CENTRO NACIONAL DE TECNOLOGIA AGROPECUARIAY FORESTAL
“ENRIQUE ALVAREZ CORDOVA™

ASUNTO:

Aprobacién de Manual de politicas y
procedimientos del proyecto
AGROCENTA

ACUERDO No. 214-Bis/2024

LA DIRECCION EJECUTIVA DEL CENTRO NACIONAL DE TECNOLOGIA AGROPECUARIA Y FORESTAL
“ENRIQUE ALVAREZ CORDOVA”, a los diecinueve dias del mes de julio de dos mil veinticuatro, en el
ejercicio de las facultades conferidas en el Art. 16 de la Ley de creacidn del Ceniro Nacional de

Tecnologia Agropecuaria y Forestal “Enrique Alvarez Cérdova” y en el Acuerdo de Junta Directiva del
CENTA N° 2641-561/2024; y, CONSIDERANDO:

i. Que como parte de la mejora continua de los controles internos la Gerencia de Comercializacién
y la Gerencia Administrativa han identificado la necesidad de emitir: Manual de politicas y
procedimientos del proyecto AGROCENTA.

POR TANTO: En uso de las facultades administrativas que le confiere la Ley de Creacién del Centro

Nacional de Tecnologia Agropecuaria y Forestal, y al Acuerdo de Junta Directiva del CENTA N° 2641-
561/2024; ACUERDA:

I.  Aprobar el MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DEL PROYECTO AGROCENTA, el cual

forma parte integral del presente Acuerdo, siendo éste de estricto cumplimiento a partir de esta
fecha.

. Instruir a la Unidad de Recursos Humanos comunique a todo el personal la normativa aprobada
mediante este acto administrativo.

. Instruir a la Unidad de Planificacion efectle el resguardo de la normativa aprobada mediante
este acto administrativo.

COMUNIQUESE.
DIOS UNION LIBERTAD

DIRECTORA EJECUTIVA INTERINA AD-HONOREM

CENTRO NACIONAL DE TECNOLOGIA AGROPECUARIA Y FORESTAL (CENTA)
Km 33 *carretera a Santa Ana, Ciudad Arce, La Libertad, El Salvador.
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I.- INTRODUCCION:
El presente manual tiene como propédsito orientar al personal sobre las normas, politicas y

procedimientos que regulan el manejo y comercializacién de los Insumos Agricolas del Pro"‘ecto
AGROCENTA. ’

Con dicho documento se pretende llevar un eficaz control interno en las operaciones del Proyecto;
asi como, una adecuada coordinacion con las distintas dreas de trabajo quese rija bajo las normas,
politicas y procedimientos que permitan obtener una seguridad razonabl

e gue se alcancen los
objetivos y se lleven a cabo las disposiciones emitidas por la maxima autoridad y los niveles
gerenciales. '

[1.- OBJETIVO DEL MANUAL:
Establecer un instrumento administrativo que estandarice las normas, procedimientos, contr6$e§ y
registros que definan la funcionalidad de las dreas operati lel proyecto “IMPORTACI

COMERCIALIZACION DE INSUMOS AGRICOLA EN APOYO A LA PRODUCCION Y PRODUCT
AGRICOLA” - AGROCENTA )

lil.- BASE LEGAL:

® Art.6 del Decreto legislativo N° 426- Disposicicnes especiales y Transitorias para
la inflacién de los precios de los Insumos Agropecuarios

® Art 12 y 45 de Normas Técnicas de Control Interno Es ét"fic;as del CENTA:

V.- ALCANCES DEL PROYECTO

Incidir en la regulacion de los precios de los insumos agropecuarios en el mercado naciona!;pé
medio de la oferta de precios inferiores, promoviendo las tecnologias mds prometedoras para: e|
beneficio de los productores, contribuyendo asi, con la creacién de sistemas de pmducriéh
sostenible, a fin de generar utilidades para el CENTA que garantsce la autososten bilidad del

proyecto.

V.- NORMAS GENERALES
La Gerencia de Comercializaciéon coordinard el sondeo de mercado, emitiendo su respectlvo
informe el cual serd el insumo para solicitar a la Junta Directiva autorizacién del rango de descue

de los productos a comercializar respecto a los precios de! mercado local.

Los precios seran actualizados a solicitud de la Gerencia de Comercializacién, con {a debida
justificacién, cuando sea necesario, y seré el director ejecutivo guien avale los precios siempre y
cuando se encuentren en el rango autorizado por funta Directiva.
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Los horarios de atencion al pablico seran propuestos por la Gerencia de Comercializacion vy
autorizados por la Direccion Ejecutiva.

Los regentes necesarios para el funcionamiento de las sucursales serdn designados por la Direc
Ejecutiva.

La apertura de nuevas sucursales debera ser autorizadas por {a Junta Directiva y debera contar con
la aprobacién de la inspeccidon previa a la apertura del establet
correspondiente del Ministerio de Agricultura y Ganaderia.

gnto de la divisidon

La Gerencia de Comercializacién definird las politicas sobre las ventas en todas las modalidades™
previa autorizacion de Direccidn Ejecutiva.

Los informes de venta de las colecturfas de las sucursales AGROCENTA seran firmados por el
Gerente de comercializacion.

AREA DE MERCADEO Y VENTAS
El jefe del area de mercadeo y ventas sera el encargado de:

1. Elaborar el informe mensual de sondeo de precios.

AGROCENTA con la inf
remitida por las colecturias y sera enviado via correo electrénico a la Gerencia Financi
Gerencia Administrativa dentro de los 3 primeros dias habiles del siguientex
conteniendo: fecha de comprobante, numero de comprobante, nombre cliente, nGth

de la sucursal, producto vendido, unidad de medida, cantidad, precio unitario, total de la
venta. ?

2. Realizar el consclidado mensual de las ventas del pro

3. Gestionar la divulgacion y atencién al ciudadano sobre los productos que son
comercializados en el proyecto, utilizando herramientas tecnoldgicas, apoyandose con la
Unidad de Comunicaciones Institucional.

4. Coordinar la emisién de cotizaciones previa verificacién de existencias, por los canales
habilitados. b

5. Proponer la estrategia digital del proyecto a la Gerencia de Comercializacidn cada inicio de
afio, para su posterior implementacion con el apoyo de la unidad de comunicaciones.
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AREA DE LOGISTICA Y BODEGAS AGROCENTA:

El jefe de logistica y bodegas serd el encargado de:

10. Evaluar los casos de reclamo presentados y dar seguimiento

Supervisar que las bodegas cuenten con las condiciones dptimas para resguardar los
productos.

Proponer e implementar un programa de gestién de seguridad oc ‘Tagionaé

Velar por el abastecimiento en las sucursales y dar seguimiento a los contratos de
suministro de productos.

Emitir y presentar un informe a la Gerencia Financiera y la Gerencia Admlmstrdtlva
consolidado de existencias para la venta mensual, que yd berd ser remitede a la Ger

existencias del mes, el cual debe ser entregado amastardar el primer dia habl del swgu;ente
mes. '

Coordinar los traslados entre bodegas para garantizar e) ebido abastecimiento;

Realizar verificacion de inventario fisico de manera bimestral como medida de
interno en todas las sucursales.

Autorizar el ingreso de las compras y traslados en el sistema informatico de control de
inventarios.

Velar por el cumplimiento de las funciones del personal a su cargo.

Gestionar oportunamente los insumos necesarios para el funcionamiento de la bodega.

BODEGAS AGROCENTA

El bodeguero, deberd rendir fianza a favor de la Institucidon por los montos y condiciones que
autorice el director ejecutivo.
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Sélo se despacharan productos ya facturados o con recibo provisional.

Cada bodega despachard Gnicamente productos que hayan sido facturados en su colecturia

El producto deberd ser retirado el mismo dia de su facturacion.

Solamente el encargado de bodega se encuentra autorizado para:

® Despachar los productos, en cantidad y tipo correctos segin cori ante.
o Abrir y cerrar la bodega en el horario establecido para la atencior iente.

No se debe almacenar ningdn otro tipo de producto o material, ajeno a los productos destinadcs"""';'-
para la venta, a excepcion, que por instruccion de la direccion ejecutiva o solicitudes de. lés
gerencias de la institucidn con aprobacién de la Gerencia de Comercializacion se haya asugnado :
espacio de la bodega para almacenar algin otro bien o product

compra y ventas), entradas del mes (cantidad, precio unitario, 6ta|) salidas del mes (';

precio unitario, total), y existencias del mes, el cual debe ser entregado a mas tardar el pr:m@
habil del siguiente mes

Se debe mantener actualizado v en orden cronoldgico el archivo de Ios comprobantes de ventas
correspondiente a bodega.

Cada bodeguero es responsable de mantener actualizados los movimientos de inventario en el
sistema informético de control de inventarios.

)

Cada bodeguero es responsable de mantener un adecuado orden y aseo dentro de la bodeg

Atender los casos de reclamos de los clientes, llenando el formulario para ello (ver formato en
anexo 6)

Cada bodeguero debe reportar cualquier condicién de riesgo oportunamente, con el objetivo de
evitar dafios en los productos.
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CENTRO NACIONAL DETECNOLOGIA AGROPECUARIAY FORESTAL
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El Bodeguero tiene bajo su cargo la custodia de los productos ingresados y serd |esponsable
administrativa, legal y econédmicamente en los siguientes casos:

@ Por los faltantes o extravios.

Se ingresard al inventario de existencias disponibles para la venta, las compras destinadas
Unicamente a la comercializacion.

La Gerencia de comercializacién debera solicitar a Junta Directiva autorizacion para:

A. Descargo y uso institucional de productos disponibles para la venta en 10s siguientes casos:
® Utilizacion de productos en actividades de investigacion, generacidn vy transferencia de™~"
tecnologia.

® Vencimiento

® Dafios fortuitos o de fuerza mayor. -

B. Descargo del inventario y creacidn de cuenta por cobr

siguientes casos:

® Extravios reportados en la verificacién de inventario fisico realizado por jefé de

Unidad de activo fijo, contabilidad, auditoria inferna o externa.

C. Ingreso al inventario de productos para la venta en los siguientes casos:

® Sobrantes

s Donaciones

BIENES INSTITUCIONALES
El bodeguero asignado a la Sede San Andrés deberd ejercer el control interno sobre &l invent;

de bienes institucionales del proyecto (ingresos y egresos) y generar a mds tardar dos dias habxles

después del cierre de mes el inventario de existencias institucionales y remitirlo a ia’ Gerencia
Financiera.

Sobre registro y cargo de bienes muebles debe seguirse el procedimiento de la Unidad de Activo
fijo.

3. OPERACION DE LAS COLECTURIAS AGROCENTA .
El colector, debera rendir fianza a favor de la Institucion por los montos y condiciones gue égtumce
el director ejecutivo. El pago de las fianzas sera con cargo a los fondos del proyecto. '/
Todo pago en efectivo, notas de abono, cheques certificados por la institucién bancaria o cheques
de caja a favor de CENTA, deberd ser documentado por medio de la emisidn de un comprobante
de venta respetando el orden del correlativo o recibo provisional.
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Todos los comprobantes de venta serdn emitidos exentos del impuesto al valor agregado (IVA),
siempre y cuando estén dentro del marco del Decreto Legislativo No. 426 y su reforma en el Decreto
Legislativo No. 863,

Pago con chegue certificado o de caja a favor del CENTA, previa cotizacién.

En caso que exista falla en servicio de energia eléctrica que impida la emisién del comprobante de
pago por medio del sistema, se llenard el formulario provisional (Ver formi
al reestablecerse el servicio se emita el comprobante fiscal correspondient

y'en anexo 2) para que

Entregar el original y las copias de los comprobantes de pago, segin lo establece en la parte |nfs=r|0r”";;
del mismo formulario.

Deberad completar la informacién que los formularios requseren,, firmando y sellando los;
de COLECTOR.

Deberan completarse los espacios adicionales si el valor de venta es igual o excede Ios $200 00 para
facturas de consumidor final y para comprobantes de crédito fiscal sera de $11,428. 58

Dejar debidamente selladas con la leyenda de ANULADA, todas las copias y ongmal, de Ios‘

comprobantes de ventas que inutilice, remitiendo el juego c &
Contabilidad.

Cada comprobante de venta que sea emitido y entregado al cliente debe ser sellado como PAGADO,

pleto en el informe presentadm £ I

si el pago fue realizado con cheque o nota de abono anotar el nimero de cheque o remesa én el

informe de percepcion de ingresos.

Llevar el registro y archivo cronoldgico de los comprobantes asignados la colectuna a su cargo,

para facilitar informacién correcta en cualquier auditoria tanto interna como externa gue se
practique.

Preparar, firmar y remitir informes de ventas generadas en la colecturia segun las designacio k 5.d
la Unidad Financiera, a la unidad de Contabilidad y Tesoreria debidamente documentado a 1exan
comprobantes de venta para su registro contable.

En caso de no tener detector de billetes falsos o que este no este no funcione se debera completar
un control manual que contenga nombre del cliente, nimero de DUI, nimero telefénico, correo
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CENTRO NACIONAL DETECNOLOGIA AGROPECUARIAY FORESTAL
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electrénico y serie del billete cuando se reciba billetes de $ 50.00 y $ 100.00. (Ver formato en anexo
3).

Al finalizar el dia de trabajo se debera preparar la remesa del total de los valores, en ef ctivo y

cheques, la cual deberd ser enviada al banco, el siguiente dia habil a la fecha de recepcién del
efectivo.

Se prohibe que el dinero proveniente de la venta de productos sea utili;adﬁpara cambiar cheques
personales y otras transacciones ajenas. \

Se prohibe emitir comprobantes de ventas sin recibir el respectivo pago de manera simultdnea, con
la excepcién de requerir el comprobante para tramitar el pago en ventas al CENTA u otras
instituciones con las que se tenga convenio que permita ventas al crédito.

El colector habilitado tiene bajo su cargo la custodia de los comprobantes de venta y los l, gresos :
serd responsable administrativa y legalmente por las siguientes situaciones:

a) El extravio, alteracion o pérdida de los comprobantes e ingresos por ventas. ;
b) Realizar el depdsito en banco de los ingresos recibidos por las ventas de productos eI
siguiente dia habil. . '
c) Los faltantes y sobrantes de fondos, como resultados de la practica de arqueos de r:
otra situacién que genere inconsistencia en el efectivo o equivalente al efectivo. k
d) La presentacion de informe oportuno y correcto al drea de Contabilidad y Tesor
Velar por el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas.

Todas las disposiciones consideradas en este apartado son de cardcter transitorio, durante la

vigencia del Decreto Legislativo 426 publicado en el Diario Oficial el 23 de Junxo de 2022 y/o sus\
reformas.
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Vi.- PROCEDIMIENTOS

1.

PROCEDIMIENTO PARA EL ALMACENAMIENTO Y CDMERCIALIZACI{QN?‘»EIV\‘{

SUCURSALES AGROCENTA.

PROCEDIMIENTO PARA EL ALMACENAMIENTO Y COMERCIALIZACION EN SUCURSALES AGROCENTA
PASO ACTIVIDAD ‘ RESPONSABLE
EN LA RECEPCION DE LOS PRODUCT( ‘
1 Solicita abastecimiento de producto en bodega. ‘Bodeguero
Hacer la orden de despacho (Ver anexo 4) y solicitar .
2 L o Jefe de Logistica
autorizacidn al Gerente de Comercializacién.
Enviar la Orden de Despacho por correo al
roveedor, con copia al Gerente. de
3 prov e .p. 7| Jefe de Logistica .,
Comercializacién, administrador de ‘cont E
respectivo encargado de bodega. L
Dar seguimiento al despacho del producto, hora de
4 =6 ., P P Jefe de logistica
entrega y recepcion.
Recibir el pedido y verificar que el producto sea el .
5 . . Bodeguero
correcto en tipo, cantidad y estado del envase. L
Firmar la nota de remisién del proveedor,
6 . - ~ Bodeguero I
archivando la original. 4 _ e
ingresar el producto al inventario de existencias .
7 Bodeguero
para la venta.
EN EL PROCESO DE FACTURACION
Acudir a la colecturia AGROCENTA de su .
8 . Cliente
preferencia.
Ingresar cliente en el sistema vy verificar {a?f . v
S . . Colector
informacién de pago e
10 Efectuar el pago. Cliente
11 Recibir pago y emitir comprobante de venta. Colector
) Entregar al cliente comprobante de venta (copias:
12 . i Colector
cliente, bodega y porteria)
EN EL DESPACHO DEL PRODUCTO AL CLIENTE
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CENTRO NACIONAL DE TECNOLOGIA AGROPECUARJAY FORESTAL

Recibir del cliente el comprobante de venta y

13 . . L, Bodeguero
verificar la informacion.

14 Asignar la carga del fertilizante al cliente. Bodeguero
Verificar con el cliente que el despacho haya sido

15 Bodeguero
de acuerdo con lo facturado.
Sellar de ENTREGADO las copias de factura Bodega, | ..

16 Porteria y Cliente, reteniendo para su archivo la de ‘\Bc;g;{eﬂguero
bodega.
Firmar la copia de bodega indicando que recibié .

17 Cliente
conforme.

2.

PROCEDIMIENTOS PARA EL REGISTRO DE LOS MOVIM!ENTOS EN COl LCTURIAS Y

BODEGAS EN SUCURSALES AGROCENTA

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE LOS MOVIMIENTOS.

PASG

ACTIVIDAD

RESP

EN EL CONTROL INTERNO DE COLECTU

RiA

Realizar remesas al banco el siguiente dia habil
posterior a la emisién del comprobante de venta.

Colector

Preparar reporte semanal por la facturacién de
ventas y remesas efectuadas

Calector

Enviar al drea de Contabilidad y Tesoreria el |

reporte de ventas semanal cada martes y mensual
el cuarto dia habil del mes siguiente.

Archivar la copia que le corresponde de todos los
comprobantes de ventas e informes.

Colector

Km 33 1/2 carretera a Santa Ana, Ciudad Arce, La Libertad, El Salvador.
CENTA -Gerencia de Comercializacion; Teléfonos (503) 2355-3015; celular: 6968-2973;

www.centa.gob.sv

11




CENTRO NACIONAL DE TECNOLOGIA AGROPECUARIAY FORESTAL

“ENRIQUE ALVAREZ CORDOVA™

EN EL CONTROL INTERNO DE BODEGA
Ordenar, registrar y archivar las copias de los
1 Bodeguero
comprobantes de venta de bodega
5 Actualizar diariamente el registro de los ingresos y Bodeguero
salidas de inventario en el Kardex. )
Enviar informe de existencias para la venta y |
3 verificacidn de inventarios mensual via correo | Bodeguero
electrénico v fisico al jefe de logistica.
Revisar los informes de bodegas y remitir al drea de L.
4 . Jefe de logistica
contabilidad.

3. PROCEDIMIENTOS PARA LA COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS EN I\/IOD :;

DOMICILIO EN SUCURSALES AGROCENTA.

PASC

ACTIVIDAD

PROCEDIMIENTOS PARA LA COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS EN MODAL!DAD A OMiClLlO EN
SUCURSALES AGROCENTA

PROCESO DE VENTA EN MODAubAD E‘\ DOMICILIO

Solicitar cotizacion a través de los medios
disponibles segtn politicas autorizadas.

Cliente

Elaborar cotizacién {Ver Anexo 5), solicitar
revisién al jefe de mercadeo y ventas, y enviar
o entregar al cliente.

ar de ventas

Efectuar el pago segln cotizacidn a través de
los canales disponibles seglin politicas
autorizadas.

Cliente

Notificar al auxiliar de ventas sobre el pago
realizado.

Cliente

Selicitar orden de despacho via correoc con
cotizacién e informacion del pago al jefe de
logistica.

Auxiliar de ventas
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CENTRO NACIONAL DE TECNOLOGIA AGROPECUARIAY FORESTAL

Solicitar apoyo al personal de la agencia de
extensién CENTA mads cercana al domicilio para
la recepcion del despacho.

Jefe de Logistica

Hacer la orden de despacho vy solicitar
autorizacion al Gerente de Comercializacién.

Jefe de Logistica

Enviar la Orden de Despacho por correo al

proveedor, con copia al Gerente de
Comercializacidn, administrador de contrato,
personal asignado para recepcién y respectivo

encargado de bodega.

lefe d Logistica

Ingresar el producto al

existencias para la venta.

inventario de

Bodeguero

10

Emitir comprobante de venta y enviar al jefe de
Logistica.

- Colectar

11

Dar seguimiento al despacho del producto y{
enviar las respectivas copias de comprobante
de venta.

Jefe de Logistica.

12

Recibir el pedido, verificar que el producto sea
el correcto en tipo, cantidad, estado del envase
y entregar al cliente.

Persanal designado de l‘é'agéhcié.

13

Firmar la nota de remisién del proveedo“
enviar al jefe de Logistica.

"Personal designado

PROCEDIMIENTO EN CASO DE RECLAMO

PROCEDIMIENTO EN CASO DE RECLAMO. .

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE

Acercarse a la sala de ventas o unidad productiva .

1 ) Chente
donde efectud la compra.
Llenar con el cliente el formulario de reclamo. (ver

2 Bodeguero
formato anexo 6)

3 Revisar solicitud y escalar al jefe de logistica Bodeguero
Evaluar si la solicitud procede y remitir al proveedor,

4 técnico encargado; si no procede, dar respuesta al

cliente.

jefe de Logistica

Km 33 /2 carretera a Santa Ana, Ciudad Arce, La Libertad, El Salvador.
CENTA -Gerencia de Comercializacidn; Teléfonos (503) 2355-3015; celular: 6968-2973;
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“ENRIQUE ALVAREZ CORDOVA®

Gestionar si es necesario pruebas de laboratorio a fa o

5 . L, Gerente de Comercializacién
Gerencia de Investigacion. )

6 Emitir resolucién. Jefe inmediato
Entregar resolucidn al cliente y proceder de acuerdo L

7 & yp Bodeguero
a ello. '

5. PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACION DE INVENTARIO Fi

EL JEFE DE LOGISTICA.

SICQ E LAS BODEGAS POR

PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACION DE INVENTARIO FSICO DE LAS BODEGAS POR EL JEFE DE

LOGISTICA.
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE » ;
Notificar via correc electrénico sobre la il L
1 programacion de visitas a cada sucursal al 3 Jefe deﬁk‘la‘gistica
Comercializacién. L iy .
2 Autorizar programacion de visitas. Gerente de comercializacién -
Realizar el conteo en cada sucursal, tomando de e
2 referencia el saldo al cierre del mes anterior y Jéfe" c‘l‘é“ldgf’sf’ica,z
descontando todas las facturas despachadas del mes s Y e
vigente, en presencia del responsable de la bodega. n
4 Llena el formato de establecido para la ver i cacion. Jefe de ngis’uca o
Firma la verificacién . ) Encargéd ,d’e Bqd\e‘ga‘,
6 Elabora 're_por‘Fc,a de verificacion al Gerente de | Jefe’(::lyci‘a";i’c:wigfsf‘i’éé“( L
Comercializacién. o
6. PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACION DE INVENTARIO FfSICQ DE LAS BODEGAS POR

UNIDAD DE ACTIVO FIJO.

PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACIGN DE INVENTARIO FISICA DE LAS BODEGAS POR UNIDAD DE ACTIVO |

1
|

{

referencia el saldo al cierre del mes anterior v

Unida de Activo Fijo

FUO
PASQ ACTIVIDAD RESPONSABLE
Notificar via correo electrénico sobre I3 i
1 programacion de visitas a cada sucursal al Gerente de Unida ,défA«:ti{/d Fijo
Comercializacién. HE i
5 Comparte los saldos al cierre del mes anterior segin Gerente de comercializacion 1‘
corresponda. §
2 Realizar el conteo en cada sucursal, tomando de |

|

Km 33 /2 carretera a Santa Ana, Ciudad Arce, La Libertad, El Salvador.
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descontando todas las facturas despachadas del mes

vigente, en presencia del responsable de la bodega.

4 Llena el formato de establecido para la verificacién. Unida d_ekActivo Fijo

5 Firma la verificacion Encargéd fd‘éié’bdega.
Elabora reporte de verificacién y envia al Gerente de )
Comercializacién con copia al jefe de logistica.

Unida de Activo Fijo

Vil.- ANEXOS

e Anexo 1. Formato de Existencias para la Venta
CLATRO KALIORAL DE VEENCAGGIN AGROPLCURKA ¥ FORLSTAL
“EHRAUE ACARLE LR
Aﬁ RO"UC E NT A RESMEN DF EXISTENCIAS PARA L4 VENEA
DEL AL32.DE OTTUPHE DE 2023
MLTOLO DL VALILLRE: PAIMIRAS CHIRADAL, PRUAZAAS SALIDAS
Sxldn urisd <7 B3 31080
Haaatt: | fooar WIETCLA PECA S5 TP 1% |Compens 8¢ mes B¢ octubre 3% 4 30003 ABECS 353 B £90.60
Fotay el oy g tetibnn & 3 X R e 60 40 060
e o s s 58 el
Salder oaciad a2 14 P
T3alicos | vom WEZGIA TCA 15300 [Compras 96 mat on netunre. a 3 13 [ P 5
Vunias 4ol et g4 Saubre [ 5 EE Y P T Ay whivhpa
Saxto lairial s AR 1378
D30y | o AR G2 Compers detanes pe ocnare [ s - 1s - q N -
entas et e de octubre o 3 R - [ g 4TS
Saldtn iniciat 158 441 EYE)
23415001 [ix0 FORMLILA DUIDER 151515 )cmgxw«m th etiitare 430 s 13l 2147713 458 351y 11033 |
uets & e 2 by 5% 13 21313 uaazas <5 #1313 T
Sakdor nicist i 55 b
23611003 7036 | FORKGILA QUIMICA 13450 [Comprst 9 ener de octubrd [ s - N [ N 5
Jrntas ax rmes e getnaee 12 < T I T EEEE) 1015 oA
8510 inictat 255 G204 38,742 5%
14100 o FORMULA GUIMICK OO Tompess 046 met B octubrr o 5 (s N 1 N N
qux sl enes de ¢ctubre. 10 3 62245 24t | ¥ v130]3 1613010
Sk el 30 urals TIE W
FRALG00 | F08 TOUATSTO 00 AAONIO _ Jompras def mes do petubre 100 3 G|y 5.350.00 @ Bl [T
hertas gl e de cctuber. 437 3 nmls grasl a7 3 ls $53150
== et
kg el [ e .
3311601 e e Campras 9et me ge netere. e P Y 1786203 e A Irtease
St S e
jortas del mes e Uctubre 4% 3 163215 3646 g s site|{ .
TR0 TR T s RGN DN YTV FRSSm £ sgain 7% . R AR T £ 35470064
Slabors: Do sasting arvisat; Doy Garcia Autariss: Baba Berget
Eacargade o badega AGAOCENTA 1ats de toghtica y Rodega Gargars da somovdialinaidn

Imagen 1. Resumen de informe de existencias para la venta
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LERY BACRAL DL TN R I RORTELRRE S ¥ £OATYTay
EHADIE AISAEET CCREAT

ﬁ& %w&: % M"g" ﬁ VAIDES T EIATAEIAT PABALA ST
, b DAL § 24 3¢ REDTTEAE £ 252

ArEI000 T VILIAL % TR, Aty
AVOII0: pooad RIUUCHY; KRN YN ENAY BOUEIA LEBE SHN ANTRES
THIRAGHS, 1 RN 1
it d o | [ S %)
l’(CWl l l MR DEL CLINYE £ FROVEEDOR ALTGRG l {ﬁm!ﬂkﬂ] u’;;’;f:pl SatAL I AR ! gﬂ; sival, l(’i'ﬂm‘/ol [J‘;D;!'i l oL

i AT B % w3 LAE
Ay CRERE EFARNEATIND U g 1 % T 3 maw § L
Rl ] SERIA DL B ERLABMR YORST Ui wneee s k3 §5 0 % ;B ¥ inam
PRl FERR W LA TARLIARIANIIS TR S ks 4 b 3 L2 R )
23S RN EOATHERAS SvA L v H 3 4% mer § e

Feok CHATN VLRIV DE XD @ = 3 X 3 wmM o

SEBAE EPAAH FLATLOT bty asn 1 ki w 3 n@E 3

HTRATG AEROTIRINOL I CINTRAIENIA S A, R W3 wam b oagam A

ERD EOMAN FLATEOE W kst 3 k- 68 I L O

HEEALBEIGD ATURAR 1 3 w4 w4

IR TREHERO ROVAT SR 3 3 955 2 wmaw ¥

LHELOT KEIARADE RIENIREE COTLE 15 3 IE] EIE

FEESE T IO RO (AR 3 ¥ 1y 3 M f

4 ¥ m $ mm g

I MAETIIT WA 2 k) FEI 1

WHLTER TN FOENOICTL THIEDAL i k1 m % w8

SRR GRRL }) 3 13 LI 1 ]

IO AR LENELES LD0A S ¥ wme o R g

HTATHADER 3 BELIALS HOMNAHREL iwn, 3 4 ¥ ¢

QAR MRS 0 N EAMKILR LERADG )
: %

Imagen 2 Kordex por producto en el informe de existencias para la venta

® Anexo 2. Formato de recibo provisional

A‘ﬁR&eﬁiﬁ NT@& ‘@ T l N. DE RECIBO ‘ j?l .

Fecha: 20/131/2023

Nombre del Clfente: No.DUl  05297088-7 .
OLIS ARRIAGA FLORES
Direcdon: Municiplo: Depto.!
JARDINES DE SAN ANTCHIO LOTE7 Y 8 CTON ENTRERIOS COLON LA UBERTDAD
Redbimos fa cantidad de: CIENTO VEINTE 00/100 DOLARES

Enefectivo () Cheque [ No. De cheque:
Se emitira: Factura 5668 Credito Fiscal O 4

Poria compra de Insumos agricolas segln detalle:

No, DESCRIPCION CANT PRECIO TOTAL
FOO8 FQ-SULFATD DE AMONKD 8 s 15.00 120.00
FOOS FORMULA QUBACA 15-3515 0 s 35.00 -
F009 MEZCLA, 40%i+6%S s 30,00 § -
Vo001 UREA ol s 42003 :
FCO2 HEZOLA 16.20.0 08 27.00| % -
FOO01 MEZOLA 151515 0l s 330018 -
FOOB FORLULA CURICA 38-16-0 Qs 450015 -
FoQ7 FORIULA QUITICA 0-0-60 E 4500 ] $ -
TOTALVENTA $ 1000

Quintuplicado_Bodega

Imagen 3 Formato recibo provisional

» Anexc 3. Formato informacion de cliente, sobre pagos con billetes de $50.00 v
$100.00
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SENTROMATIONL, DI TECHC OGIL JOAMPTLUARSA ¥ FOREITAL

coamos Twe

COUBCTURA ACROCENTA £131 AHORER
S Aoty

VAR oG
B0y NUMAMR QA TEALIND, e I T pETE S8 RATSIUEY na

Imagen 4 Formato informacion de cliente, sobre pagos con billetes de 550. 0g «yi‘swa 00
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o Anexo 4. Formato de Orden de Despacho
AGROMENTA
ORDEN DE DESPACHO
Cankro Hacimal de Tecralowin A gropecueria ¥ Fomstal, :
WIT: 053501043 0-008-1
Em. 33, comreters 8 Sons Ay, Cidetl Arve, La Libarnad,
3 Salvadir
=503 23DT-I200, +503 13542015
aprocentafoens.pob o
PROVEEDDS PECEPTOR
Bombre eartnoto: Tombre guien reclbe:
Provesdon Wimero de contecto quisn reribe:
el Ermnils
Momzre de contacto: Dirwerion:,
Dirzeeidm: L
Fechn aiden de d | Térrnirs y Condicfonss
! Tipa de transparte:
Mo Deseripetn 4 Producte .
I
2
TOTAL

Elubmrade por:

Ingn. Doysi Barciz Licrda. Balia Burges

Jefedi Logiet Gerente de Comercializatif

Fan 33 carverera 2 Sanm Ana, Codad Arve, Ly Sabevesd, T Saluatdnr, CENTA
W ety b sv

Imagen 5 Formuato de informe de proyeccion de produccidn agropecuaria anual
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® Anexo 5. Formato de Cotizacidon

GERENCIA DE COMERCIALIZACIGN
COTIZACION DE PRODUCTOS AGROCENTA

GOACTIDNG20E
Sar Arndrés Ol da rdyo de 2024

FEICCOOORIODOOERK
Presente.

Estirmgecis,

Es un places compaatir can usted la cotizacion del siguienie fertifizante:

ing wepresades en diares svadounisorises (WEDL
arviulided sujets a previa venta. -

Pruckes erentos du I (Tecneto Legisteing 4420y HEEIIER
Londicionss de pago: COMTALC

Lagar entraga: Sala du ventas da Sunursal SGROCEMTA o cansentr con l Tl
. Yabiduz de laOfera: 10 diss hitiles,

GG e o b

Agrateromos la cportunicad de cotzer esios producion v quedd

334 st disposision §
suglguler corsuits adicioral o pars coordinags Loy dutalies g s ek

Aterdamente,

F
Suwniar e wenios

Koa A1 rreten & Dok Ao Cnded dooe, Ta Libarad, B Saleaden.
CEMTA - Gereania de Comvwrcializacion, Tidifoaos (01 T3 08885 adulac {303 $008-IUT1
aw wen gk s

Imagen 6 Formato de informe de proyeccion de produccién agropecuaria anual
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) Anexo 6. Formato de Reclamo.

CENWA FORMULARIO DE RECLAMO DE PRODUCTO

o s i

AGROSCENTA "™

Nombre: DU

No. Comprobante de venta: Fecha de la compra:
Tel. de contacto: Correo:

Breve descripcion: Firma:

Para poder consultar el estado de su solicitud llamar a 2416-8885
Recibid: Firma:
Fecha:

Imagen 7 Formato de recibo provisional

Aprobado mediante Acuerdo 214-bis de Direccion Ejecutiva del 19 de leIO de 2024
conforme a Acuerdo de Junta Directiva de CENTA N° 2641-561/2024.

DIRECTORA EJECUTIVA INTERINA'Y AD-HONOREM
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