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LA JUNTA DIRECTIVA DEL CENTRO NACIONAL DE TECNOLOGIA AGROPECUARIA Y FORESTAL
“ENRIQUE ALVAREZ CORDOVA”- CENTA.

CONSIDERANDO:

1)

1)

1)

V)

V)

Que el Reglamento de Transporte del Centro Nacional de Tecnologia Agropecuaria y
Forestal “Enrique Alvarez Cérdova” -CENTA, data desde el 25 de marzo del afio 2004,
dia de su aprobacién, mediante Acta NUumero 139, de sesién ordinaria de Junta
Directiva.

Que por Decreto Legislativo Niumero 547 de fecha 20 de diciembre de 2007, se emitid
la Ley de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial.

Que por Decreto Ejecutivo Niumero 61 de fecha 1 de julio de 1996, publicado en el
Diario Oficial Numero 121, Tomo 332 de la misma fecha, se emitid el Reglamento
General de Transito y Seguridad Vial. La ultima reforma de esta normativa, se hizo por
Decreto Ejecutivo Numero 73, del 7 de julio de 2006, publicado en el Diario Oficial
Numero 126, Tomo 372, del 7 de julio de 2006.

Que por Decreto Numero 4 de la Corte de Cuentas de la Republica, de fecha 6 de
septiembre del afio 2001, publicado en el Diario Oficial NUmero 238, Tomo 353 del 17
de diciembre del mismo afo, se emitié el Reglamento para Controlar El Uso de Los
Vehiculos Nacionales.

Que por Decreto numero 5 de la Corte de Cuentas de la Republica, de fecha 6 de
diciembre de 2001, publicado en el Diario Oficial NUmero 238, Tomo 353 del 17 de
diciembre del mismo afio, se emitié el Reglamento para Controlar la Distribucién de
Combustible en las Entidades del Sector Publico.

Que el Centro Nacional de Tecnologia Agropecuaria y Forestal -CENTA, requiere contar
con un instrumento administrativo actualizado acorde a la normativa vigente que
permita organizar y normar el uso, protecciéon y control de los vehiculos y la
distribucién y control del combustible de la Institucidn, en el marco de la normativa de
la administracion publica y legislacion general vigente.

POR TANTO:

En uso de sus facultades legales, APRUEBA: el siguiente;

REGLAMENTO DE TRANSPORTE DEL CENTRO NACIONAL DE TECNOLOGIA AGROPECUARIA'Y
FORESTAL “ENRIQUE ALVAREZ CORDOVA”-CENTA.




TiTULO |
NORMAS GENERALES

CAPITULO I
BASE LEGAL Y REGLAMENTARIA, OBJETO Y ALCANCE DE ESTE REGLAMENTO

Art. 1 Este Reglamento tiene su fundamentacion legal y reglamentaria en: la Ley de las
Disposiciones Generales del Presupuesto; Ley de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad
Vial y su Reglamento; Reglamento para Controlar el Uso de los Vehiculos Nacionales; y el
Reglamento para Controlar la Distribucion de Combustible en las Entidades del Sector
Publico; estos dos ultimos emitidos por la Corte de Cuentas de la Republica.

Art. 2 El objeto del Reglamento es establecer las normas internas del CENTA, acorde a la
normativa de aplicacion general para la administracién, uso, mantenimiento, y control de los
vehiculos automotores y combustibles, propiedad del CENTA.

Art. 3 El uso de vehiculos automotores y el consumo de combustible, que se utilizan en
proyectos especificos con base a convenios, ratificados por el Organo Legislativo, quedan
sujetos al presente Reglamento y a la aplicacién de la normativa general vigente; salvo
disposiciones especiales contenidas expresamente cada instrumento.

Art. 4 La administracidn y el control interno institucional de los vehiculos y del combustible
estaran a cargo de la Divisién de Administracidn, quien nombrard y responsabilizara a una
persona del Area de Transporte, idénea para tal fin. Las jefaturas de las unidades
organizativas, seran responsables por el cumplimiento de este Reglamento, en cuanto a
vehiculos y combustibles que les sean asignados.

CAPITULO Il
FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DE LA DIVISION DE ADMINISTRACION

Art.5 La Division Administrativa, a través del Area de Transporte, procurard mantener la
provisidon de vehiculos y combustibles necesarios para ejecutar las actividades propias del
CENTA; para lo cual contard con el personal de apoyo necesario y tendrd las siguientes
funciones y atribuciones:

1. Planificar, organizar y proveer vehiculos y combustibles a las unidades organizativas, para
el cumplimiento de sus funciones;

2. Distribuir los vehiculos y combustibles de acuerdo a la necesidad del servicio, procurando
la optimizacién de su uso;

3. Definir lineamientos y procedimientos para el uso y mantenimiento preventivo y
correctivo de los vehiculos y combustibles;




10.

11.

12.

13.

Realizar el control de la flota vehicular de la Institucién en un expediente por vehiculo;
Dar el mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos automotores;

Gestionar la contratacidn de seguros vehiculares contra hurtos, robos y dafios propios y a
terceros; con base en disponibilidad financiera.

Gestionar los servicios de transporte colectivo y todo aquel que no pueda ser
proporcionado por la Institucién, segin necesidades. Para ello, se establecen las normas y
procedimientos de transporte colectivo.

Verificar que los conductores empleados del CENTA estén debidamente autorizados por
las autoridades correspondientes el manejo de vehiculos automotores;

Revisar periddicamente el estado mecdanico y fisico de los vehiculos, sus accesorios y
bitacoras debidamente completadas;

Distribuir a todo el personal del CENTA conductor de vehiculos, copia de este Reglamento
y toda la normativa en la que esta basado;

Velar porque todos los vehiculos porten las herramientas e implementos que requiere la
ley respectiva, asi como en un lugar visible el distintivo de la Institucion, excepto los de
uso discrecional;

Distribuir y controlar el uso apropiado de combustibles.

Las demas que le encomiende la Junta Directiva y el Director Ejecutivo.

TiTULO Il
VEHICULOS AUTOMOTORES DEL CENTA, USO Y CLASIFICACION

CAPITULO |
DE LOS VEHICULOS

Art. 6 Vehiculos del CENTA son todos aquellos que segin documento publico o tarjeta de
circulacién son de su propiedad; y aquellos que en razén de las necesidades son recibidos en
calidad de préstamo o de cooperacion.

Art. 7 La Administracién asignard a cada vehiculo un nimero de equipo que facilite la
identificacion del mismo y su registro en los inventarios de la institucién.

Art. 8 Para los efectos de control administrativo cada vehiculo portard en su interior una
bitacora en la que el conductor registrara la informacién requerida en el formulario.




Art. 9 La Administracidon debera asegurarse que los vehiculos estén dotados de:

1. Herramientas y accesorios: llanta de repuesto, extintor de incendios, herramientas
basicas y triangulos o conos reflectivos;

2. Tarjeta de circulacidn original vigente;
3. Tarjeta de seguro, cuando exista;

4. Copia de este Reglamento; y

5. Bitacora.

Art. 10 Los vehiculos estaran registrados en los archivos del Area de Transporte, mediante
copia fisica y digital de la siguiente documentacién:

1. Documentacidn relativa a su adquisicién y garantia;
2. Tarjeta de circulacion;

3. Registro de reparaciones y mejoras;

4. Registro de accidentes de transito y dafos;

5. Documentacién relativa a su seguro; y

6. Bitacora.

CAPITULO Il
DE LA CLASIFICACION Y EL USO

Art. 11 De conformidad con el Art. 24 de la Ley de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad
Vial y Art. 61 de su Reglamento, el uso de los vehiculos del CENTA se clasificara de la siguiente
manera:

1. Discrecional: los que la Junta Directiva del CENTA, en atencion a las tareas o posicidon
gue desempefan sus responsables, dentro de la Institucién, les otorgue este
tratamiento, a través del acuerdo respectivo.

2. Administrativo general u operativo: los que su uso esta condicionado a las
autorizaciones internas de la Institucion.

Art. 12 Todo vehiculo del CENTA de uso administrativo general u operativo podra circular en
dias y horas no laborales, indicando el lugar donde quedard resguardado, Unicamente con
autorizacion del Director Ejecutivo del CENTA o persona delegada expresamente para tal
efecto.




Art. 13 Por la naturaleza de las actividades y la ubicacion de las diferentes oficinas de la
Institucion, para efectos de este Reglamento, se consideraran horas laborales de las 6:00 a.m.
a las 6:00 p.m. de lunes a viernes y aquellos dias que por acuerdos legislativos, sean definidos
laborales para la administracion publica.

Art. 14 Las autorizaciones para la circulacion de los vehiculos, deberan contener la
informacidn siguiente:

1. Mision oficial especifica a realizar. No se permitiran autorizaciones permanentes;
2. Fecha de la autorizacién y de la misién en referencia;
3. Nombre del funcionario o empleado que hard uso el vehiculo;

4. Lugar de resguardo; podrd ser toda instalacion del CENTA, el MAG vy oficinas
dependencias de éste.

Cuando se trate de misiones oficiales que deban desarrollarse en el radio urbano y no
requieran de mucho tiempo para el cumplimiento de las mismas, no sera necesaria la
correspondiente autorizacion por escrito;

Art. 15 No se permitira el uso de vehiculo a personas que no sean funcionarias o empleadas
del CENTA, salvo al Presidente de la Junta Directiva o que en virtud de convenio aprobado por
la Junta Directiva asi se establezca.

Art. 16 Ningun funcionario o empleado podra hacer uso de los vehiculos automotores de la
Institucidon para su servicio particular. Para los efectos de este Reglamento, se consideraran
como servicio particular:

1. Eltransporte interurbano del funcionario o empleado en asuntos particulares;

2. Eltransporte del funcionario o empleado entre diversas poblaciones o lugares, cuando
sea en asuntos puramente particulares;y

3. Eltransporte de los familiares del funcionario o empleado en asuntos particulares.

Art. 17 Los conductores de los vehiculos seran responsables de los mismos desde el momento
de su recepcidn, quedando obligados a hacer uso apropiado de ellos y cumplir con las
condiciones siguientes:

1. Firmar el acta de recepcidon del vehiculo, donde se describen las condiciones del
mismo, herramientas, accesorios y equipo especial incorporado;

2. Portar su licencia de conducir, vigente segln sea la clase de vehiculo que condujere;




3. Comprometerse a través de un acta, a cumplir este Reglamento, asi como leyes y
reglamentos de sustento.

4. Previo al inicio de la marcha del vehiculo, revisarlo y cerciorarse que se encuentre en
condiciones apropiadas de lubricante, agua, solucion de embrague, frenos,
herramientas, limpia parabrisas, marcador de combustible, presién de neumaticos y
otros. Asi también que cuente con el combustible suficiente para desarrollar el
recorrido programado;

5. No exceder la capacidad de carga del vehiculo;

6. Responder por la carga o bienes del CENTA, que le hubiere sido confiados para
transportarlos;

7. Permitir la inspeccion el vehiculo, documentos de control y el registro del mismo,
tanto al ingreso como a la salida de los centros de trabajo;

8. Finalizada su misidn, estacionar el vehiculo en el lugar autorizado para el resguardo;

9. Informar inmediatamente a su jefe inmediato y al encargado del Area de Transporte
de cualquier golpe, desperfecto o falla del vehiculo bajo su responsabilidad.

10. Colaborar con el mantenimiento preventivo y correctivo del mismo; ademads cuidar de
su limpieza exterior e interior;

11. Registrar el recorrido y aplicacion de combustible y lubricantes en la bitacora
suministrada para tal fin;

12. En caso de robo, atentado, incendio o accidente de transito, inmediatamente
reportarlo al puesto de la Policia Nacional Civil mas cercano y requerir la inspeccion e,
informar a su jefe inmediato y al Area de Transporte del CENTA;

Art. 18 Para efectos de la fiscalizacidon que ejerce la Corte de Cuentas de la Republica, se
considera como oficial el uso de vehiculos de tipo colectivo para:

1. Eltraslado rutinario de los servidores publicos a sus lugares de trabajo, y

2. El esparcimiento o recreacion de grupos de servidores publicos y beneficiarios de los
servicios brindados por el CENTA, siempre que asi lo establezca la autorizacién
respectiva.




TiTULO 1l
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS VEHICULOS AUTOMOTORES

CAPITULO |
DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS VEHICULOS AUTOMOTORES

Art. 19 El mantenimiento preventivo de los vehiculos automotores, consistird en las medidas
a tomar para garantizar su funcionamiento correcto.

Art. 20 EI mantenimiento correctivo consistira en las reparaciones de fallas mecdanicas y de
funcionamiento, como consecuencia de su uso.

TiTULO IV
DISTRIBUCION Y CONTROL DE COMBUSTIBLE

CAPITULO |
DE LA DISTRIBUCION Y CONTROL DEL COMBUSTIBLE

Art. 21 La Divisién de Administracién a través del Area de Transporte, llevara registros de
entrega y uso del combustible, que permitan su supervision y fiscalizacién. La entrega, se
realizara mediante lo establecido en Normas y procedimiento para el uso y liquidacion de
combustible.

Art. 22 Los vehiculos deberan contar con marcadores de kilometraje y combustible en buen
estado. Cuando se arruinen y resultare imposible su reparacion, el control de consumo de
combustible se hara tomando como referencia el historial de consumo. En caso de dafio o
destruccidn intencional, el responsable cubrird los costos de reposicion.

Art. 23 Cuando la entrega del combustible, sea a través de cupones y no se utilizaran
totalmente, deberan reintegrarlos con nota al encargado de combustible, al momento de la
liquidacion. El remanente o reintegro sera ingresado a la disponibilidad institucional.

TiTULO Vv
PROHIBICIONES, OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS CONDUCTORES DE
VEHICULOS

CAPITULO |
DE LAS PROHIBICIONES A LOS CONDUCTORES DE VEHICULOS

Art. 24 Los conductores de vehiculos deberadn abstenerse de:

1. Conducir vehiculos sin la respectiva tarjeta de circulacidon o sin su licencia de conducir
correspondiente, o con pérdida de vigencia de alguna de éstas;




2. Transportar en el vehiculo a personas ajenas a la mision o actividad a desarrollar;
3. Estacionar el vehiculo en la via publica no autorizada y en lugares de riesgo;

4. Confiar el manejo del vehiculo bajo su responsabilidad a personas ajenas a la
Institucion;

5. Cambiar la ruta que légicamente conduce a su lugar de destino donde desarrollard la
mision oficial o las actividades programadas, o de regreso a su lugar de salida, salvo
excepciones por fuerza mayor o caso fortuito;

6. Conducir el vehiculo a su cargo bajo efecto de bebidas embriagantes, narcéticos,
drogas enervantes o estupefacientes;

7. Utilizar el vehiculo a su cargo para actividades diferentes a las encomendadas, asi
como para asistir a lugares de vicios o prostitucién;

8. Sustraer con el dnimo de apropiarse combustibles, lubricantes, repuestos y accesorios
de los vehiculos asignados a su cargo;

9. Conducir el vehiculo a su cargo en horas y dias no habiles, sin causa justificada; salvo
gue hubiere autorizacién expresa y por escrito de la autoridad competente; y

10. Dejar estacionado el vehiculo en horas nocturnas, fines de semana o dias feriados en
lugares fuera de las instalaciones del MAG y del CENTA,; salvo que hubiere justificacidon
y autorizacion expresa y por escrito de la autoridad competente.

CAPITULO Il
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS CONDUCTORES DE VEHICULOS

Art. 25 Los conductores de vehiculos estan obligados a:

1. Conducir el vehiculo con la respectiva tarjeta de circulacién y su licencia de conducir
vigentes;

2. Estacionar el vehiculo preferentemente en estacionamientos de las instituciones que
visitan en mision oficial. En caso de no ser posible, podrd hacerlo en la via publica
siempre y cuando no sea un area prohibida o de alto riesgo para la unidad;

3. Reportar de inmediato a la Administracion, cualquier accidentes de transito, robos y
danos, falla mecdnica, faltante de alguno de sus accesorios; debiendo responder por
los mismos en caso que no compruebe el hurto, robo o deterioro por caso fortuito o
fuerza mayor;

4. Solicitar vehiculo y combustible necesarios con base en una programacion y con
anticipacién;




5. Mantener la bitacora en el vehiculo y registrar el recorrido y consumo de combustible
en cada salida;

6. Cumplir con el recorrido asignado segun mision oficial;

7. Solicitar con la debida justificacion y anticipacién, al Director Ejecutivo o al delegado
para tal efecto, la autorizacion para el cumplimiento de misién oficial en dias y horas
no laborales.

CAPITULO Il
DE LA RESPONSABILIDAD DE LOS CONDUCTORES DE VEHICULOS

Art. 26 La responsabilidad penal y civil derivada de accidente de transito se establecera de
conformidad a las leyes aplicables.

Art. 27 Independientemente de la responsabilidad penal o civil correspondiente, el conductor
del vehiculo involucrado en un accidente de transito, podrd ser sancionado
administrativamente, si como resultado de la investigacion se comprobare que fue infractor.

Art. 28 El parte de la Policia, sera suficiente para que la Direccién Ejecutiva, imponga la
sancioén disciplinaria correspondiente al conductor que resultare responsable, en caso que
fuere el empleado del CENTA.

Art. 29 En casos de dafos en los vehiculos, si se comprobare la participacion del responsable,
serd sancionado de conformidad con las leyes respectivas, sin perjuicio de las sanciones
penales correspondientes a que hubiere lugar.

Art. 30 La Administracién a través del drea de Recursos Humanos, llevara un registro de las
faltas e infracciones de transito de cada conductor, con base en el cual podra recomendar
amonestaciones de acuerdo al Reglamento Interno.

Art. 31 No habra responsabilidad para el conductor cuando el dafio fuere causado por motivo
de fuerza mayor o caso fortuito o por causa no imputable a su conducta por accién u omisién;
lo cual se establecera con la correspondiente resolucidn judicial o, en su defecto, con la
certificacion del acta de inspeccidn policial y opinidn juridica, en su caso.




TiTULO VI
SEGUROS, ACCIDENTES DE TRANSITO Y ROBO DE LOS VEHICULOS

CAPITULO |
DE LOS SEGUROS DE LOS VEHICULOS

Art. 32 La Administracion realizard las gestiones para asegurar los vehiculos propiedad del
CENTA, por medio de compafiiias aseguradoras legalmente autorizadas en el pais; con el
propésito de protegerlos contra accidentes, robos y dafios; asi como a los empleados del
CENTA y daios a terceros causados por accidentes de transito u otro evento. Tal proteccién,
no debe entenderse como exoneracién por parte del CENTA de las responsabilidades del
conductor.

CAPITULO Il
DE LOS ACCIDENTES DE TRANSITO Y ROBO DE LOS VEHICULOS

Art. 33 En caso de accidente de transito, hurto o robo, el conductor del vehiculo del CENTA
debera reportarlo lo mas pronto posible a la Administracién; quedando obligado a colaborar
en las investigaciones que se realicen.

Art. 34 Si el vehiculo accidentado fuere detenido por autoridad competente, el conductor
debera solicitar a la misma, un inventario completo de accesorios y herramientas del vehiculo
y de cualquier bien que transporte bajo su responsabilidad.

Art. 35 La Unidad de Asesoria Juridica del CENTA, debera actuar en representacion del CENTA
para diligenciar ante las instancias correspondientes, para la resoluciéon del proceso legal
generado. De igual manera para la deduccién de responsabilidades del personal del CENTA
involucrado.

TiTULO VI
DISPOSICIONES GENERALES

Art. 36 Es responsabilidad del Area de Transporte, cuando el vehiculo no se encuentre en
circulacidon, mantener la tarjeta de circulacion y las llaves del mismo en un lugar seguro; asi
como verificar que mantenga los niveles de lubricantes, agua, marcador de combustible,
marcador de temperatura, velocimetro, llantas, conjunto de herramientas y accesorios y
cartapacio de documentos del vehiculo en buen estado. lgual responsabilidad tendra el
conductor desde el momento que recibe la tarjeta de circulacién y las llaves del vehiculo.

Art. 37 El CENTA, no facilitard motorista a empleados que cuenten con licencia de
conducir, excepto cuando se comprobare su incapacidad fisica y mental para hacerlo. De igual
forma, se hard excepcion, en caso de funcionarias o empleadas del CENTA, que lo soliciten
para trasladarse a lugares de trabajos muy alejados o peligrosos.




Art. 38 Prevalecen sobre este Reglamento, las Disposiciones Generales de Presupuestos, Ley
de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial y su Reglamento; Reglamento para
controlar el uso de los vehiculos nacionales de la Corte de Cuentas; y el Reglamento para
controlar la distribucidn de combustible en las entidades del sector publico de la Corte de
Cuentas.

Art. 39 La violacién a lo dispuesto en el presente Reglamento, serd resuelto por las leyes
laborales, de la administracién publica y demds disposiciones legales aplicables; asi como por
lo establecido en los Convenios de Préstamos Internacionales.

Art. 40 Lo no previsto en el presente Reglamento se resolvera de conformidad con las leyes
mencionadas en el articulo anterior, previa autorizacién de la Junta Directiva o la persona
delegada.

Art. 41 Déjese sin efecto el Reglamento de Transporte del Centro Nacional de Tecnologia
Agropecuaria y Forestal -CENTA, aprobado por Junta Directiva en acta numero 139, Acuerdo
JD No0.381/2004, de sesion ordinaria de Junta Directiva del dia 25 de marzo del afio 2004, y
sustituyese por el presente.

Art. 42 El presente Reglamento entrara en vigencia, el 1 de agosto de 2011.

Aprobado mediante acuerdo de Junta Directiva del CENTA, J.D. No. 1171/2011, en sesidn
doscientos noventa y uno celebrada el treinta de junio de dos mil once.




El infrascrito Secretario de la Junta Directiva del Centro Nacional de Tecnologia
Agropecuaria y Forestal- CENTA., CERTIFICA:

Que en el Acta de la sesidn nimero DOSCIENTOS NOVENTA Y UNO, celebrada el dia
treinta de junio de dos mil once, se encuentra el punto que literalmente DICE:
wewwey SOLICITUD DE_ APROBACION DE_LA PROPUESTA DE REGLAMENTO
DE TRANSPORTE_ DEL CENTA: El Ing. Milton Virgilio Gonzalez, Jefe de la Division
Administrativa, informo a la Junta Directiva que ha recibido algunos aportes importantes de
la ingeniera Edmidlia Guzman de Crespin, para mejorar la propuesta de Reglamento de
Transporte del CENTA, que fue presentado para revisién y aprobacion.

ACUERDOQO J.D. NO.1171/2011: La Junta Directiva, después de revisado y haber hecho los
aportes necesarios al documento, acuerda: a) Aprobar el Reglamento de Transporte del
CENTA, el cual entrard en vigencia el uno de agosto de 2011; b) Derogar el actual
Reglamento de Transporte del CENTA, aprobado por Acuerdo J.D. N0.381/2004 del 25 de
marzo de 2004; ¢) Se elabore ur manual o reglamento para el uso del transporte colectivo
del personal™”?””™,

Y para los efectos legales se extiende la presente en el Valle de San Andrés, ]ur:sdlccmn de
Ciudad Arce, a las once horas del dia cinco de julio de dos mil once.
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RENE ANTONIO RIVERA MAGARNA
DIRECTOR EJECUTIVO
Y SECRETARIO DE JUNTA DIRECTIVA
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ACUERDO i.D. N° 824/2009







