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La protección a los tuyos 
ORDEN DE COMPRA No 89/2018 

LIBRE GESTIÓN No 60/2018 
FECHA: 18 de Abril de 2018 

NOMBRE DE LA EMPRESA: WILLIAN JOSÉ GUERRERO MARTÍNEZ 
UNIDAD SOLICITANTE: DESARROLLO HUMANO 

Solicito a usted{es) entregar a La Caja Mutual de los Empleados del Ministerio de Educación lo requerido en esta orden 
' ITEM CANTIDAD DESCRIPCJON 

Servicios profesionales para impartir clases de al!róbicos, que coadyuven al bienestar físico y 
mental del personal de la Caja, conforme el siguiente detalle: 

1 96 Clases 
1. Se realizará una clase diaria, 3 días a la semana. Los días se pactaran con la administradora de 

la orden de compra. 
2. Cada clase deberá tener una duración mínima de 45 minutos, la cual deberá impartirse entre 

las 5 y las 6 de la tarde. 
3. En caso de no poder asistir a impartir la clase un día acordado, podrá reponerse en otro dia, 

según acuerdo escrito con la administradora de la orden [le compra, dentro de la misma 
semana o en semana posterior; o enviar a una persona que lo (la) sustituya, debiendo avisar a 
la administradora de la orden de compra, con la anticipación debida. 

4. Únicamente se cancelarán las clases que efectivamente se hayan impartido, por el instructor 
contratado o el (la) suplente. 

5. La clase deberá impartirse con un mínimo de 2 personas y un máximo de 35. 
6. En caso de que el instructor asista y no acuda ningún(a) empleado(a) a participar en la clase, 

deberá presentarse ante la administradora de la orden de compra, para reportar su asistencia, 
para efecto del pago de la misma. 

7. El Instructor contratado, deberá esperar la asistencia del personal, durante 15 minutos 
posterior a su ingreso, el cual deberá ser controlado por la administradora de la orden de 
compra y en caso de inasistencia del personal, deberá reportarlo ante la administradora de la 
orden de compra y proceder a su retiro de la institución. 

8. El tiempo de gracia para esperar el inicio de la clase, para cualquiera de las partes: instructor o 
asistentes será de 15 minutos, pasado dicho tiempo, se procederá a considerarse como 
Inasistencia y será descontado del pago mensual, si es Imputable al Instructor; caso contrario, 
procederá a considerarse como clase impartida v deberá ser cancelada; todo esto, siempre v 
cuando no se haya llegado a algún acuerdo previo con la administradora de la orden de 
compra, según lo establecido anteriormente. 

9. El servicio se requiere para clases de aeróbicos, haciendo rutinas variadas e incorporando 

bailes. 
10. El instructor únicamente podrá hacerse acompañar de personas, previa autorización de la 

administradora de la orden de compra. 
11. En los días de asueto y/o vacaciones, no se impartirán las clases, por lo que pueden ser 

reprogramadas o descontadas del pago mensual, para lo cual, la administradora de la orden de 
compra deberá llevar el control respectivo, en cualquiera de los casos. 

Lugar donde se realizaran las clases: Oficina Central de La Caja, ubicada en el Edificio Caja Mutual, 

Blvd. Dr. Héctor Silva, Calle Guadalupe #156, Colonia Médica, San Salvador, 4!! planta. 
Plazo de entrega: 1 clase diaria tres veces por semana, empezando desde el 23 de abril hasta el 30 
de noviembre, ambas fechas del año 2018. 
Hora: Entre las 5 :00 y 6 :00 pm. 
Las especificaciones técnicas del Proceso y la oferta adjudicada, forman parte integral de la 

.. presente Orden de Compra . 
Administrador de la orden de compra: Sonia Daysi Mena Duran, Jefa de Desarrollo Humano, Jefa de 

Desarrollo Humano. 

ºSON UN Mil CUATROCIENTOS CUARENTA 00/100 DOLARES*" 
FORMA DE PAGO: PAGOS MENSUALES, DES PUES DE FINANALIZAR CADA MES 

PRECIO TOTAL 
UNITARIO 

$ 15.00 $1,440.00 

~···~· 

$ 1,440.00 

NOTA: Se retendrá en concepto de anticipo del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la prestación de Servicios, el 1% por ciento, de conformidad 
al artículo 162 del Código Tributario, por lo que deberá emitir la factura indicando el valor de la retención. 

En cotización dice: Exento del impuesto a la transferencia de bienes muebles y prestación de servicios según Artículo 28 de dicha ley 


