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Unidad de Mercadeo

Dirlgir, coordinar e implementar programas de promocién y venta de servicios de los Parques Recreativos a diferentes instituciones, tanto privadas como gubernamentales
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Fermnente
1 |Correspandecia 2009 2009 X o [ [ [ 0 [ 0 0 Papel 0 5 0 0 ] X
Memorandum recibidos y enviados
ano 2009 (ver anexo) Documentos ya cumplieron su
plazo de conservacion 5 ailos
Correspondencia afos | Memorandum enviados y 2010-2011 X 0 0 0 0 0 0 0 [0l Papel 0 5 0 0 [1} X Son documenlos que
2010-2011. recibidos 2010-2011. (ver anexo) cumplieron con los plazos de
1 conservacion eslablecides para
esle lipo de informes de 5 afos.
1 Correspondencia 2010 Memorandum enviados y recibidos 010 X 0 o 0 0 0 0 (1] [} Papel 0 5 0 0 0 X Son documentos que
afio 2010 (ver anexo) cumplieron con los plazos de
conservacion eslablecidos para
esle lipo de informes de 5 afos.
L1 |1.Comespondencin.2010  [1. Notas enviadas ANO 2010 (ver 2010 X 0 0 0 [1] 0 0 u 0 Papel [ 5 0 0 0] X | Sen documentos que
2. Correspondencia. ANO |anexo) 2010 cumplieron con los plazos de
2010 2. Notas recibidas (ver anexo) 2010 conservacion establecidos para
esle lipo de informes de 5 afos.
1.Correspondencia. 2010 [1. Carta envindas 2010y 2010 X 1} 0 0 0 0 0 i} [} Papel 0 5 0 i} [} X Son documentos que
2. Solicitud de transporte. [memorandum envindos y recibidos (ver cumplieron con los plazos de
anexo) conservacion establecidos para
12 2 Solicitud de transportes para este lipo de informes de 5 afos.
personal de mercadeo para supervisién
de marcas en los parques
1 Correspondencia 2008- | Memorandum enviados y recibidos | 2008. 2010 X 0 o ] 0 0 0 0 0 Papel ] 5 0 0 [ X Son documenlos que
2010-2011, (ver anexa) 2008, 2010y 201 | A cumplieron con los plazos de
conservacion establecidos para
este tipo de informes de 5 anos.
1 |.Correspondencia 1. Memorandum recibidos y Cartas( 2011 X 0 o 0 0 0 0 0 o Pupel [ 5 0 0 1] X | Son documentos que
2011 envindas para alcaldias (ver anexo) cumplieron con los plazos de
2. Traslado de equipo y (2011 conservacion establecidos para
Mobiliario 2011 2. Traslado de mobiliario y equipo este tipo de informes de 5 afios.
3. Permisos 2011 en formulario disefado para ello
(F3) 2011
3. Permisos personales del
personal de la Unidad de Mercadeo
2011




L1 2011 X 0 0 il (1] 0 0 0 n Papel 0 5 0 0 1] X Son documenlos que
Correspondencia 2011 |Memorandum recibidos y enviados cumpliercn con los plazos de
2011 conservacidn eslablecidos para
este lipo de informes de 5 aflos.
1.2 | 1. Actividades festivales| 1. Programacion de los Festivales 2011 X 0 ] 0 0 0 0 (] (1 Papel [l 5 o o (] X Son documenltos que
2. Solicitud de del mango y del jocote; agenda de cumplieron con los plazos de
suministros las actividades, marcas a mencionar cnnse_rvacmp establecidos narg
3. Correspondencia en el festival esle lipo de informes de 5 afios.
2011 2. Suministros: de compras de
almuerzos y refrigerios, equipo de
sonido, servicio de impresian para
los festivales del mango y del
jocote
3. memoramdum 2011 (ver anexo)
1 1.Suministros. 2011 - | 1. Suministros para eventos 2011-2012 X il ] (] ] o ] ] a Papel 0 5 0 (] ] X Son documenlos que
2012 vacacionnles v agostinos (compras de cumplieron con los plazos de
2 Programacion de baners, Motadores, promocionales y conservacién establecidos para
festivales 2011-2012  |pelotnsd 2011-2012 este tipo de informes de 5 afios.
a2 P i o
Eestivales 201 (-201E [ BREm R L
4. Furrespundencm 3. Informes de festivales del mango, del
ANO 2011 -2012 Jocote de Corona v de ln Pupusa 2011+
12
4. Memorandum (ver anexe) 2011-
2012
1 Solicitud y autorizacion| Solicitud y autorizacion de 2012 X 0 0 ] 0 1] 0 0 0 Papel 1] 5 1] 0 1] X Ofiginles:en Unidad de
a entrada a Parques emr:.tdns a parques de escuelns Parques. Copias de documentos
piiblicas y marcas patrocionadoras va complieran st plazo de
conservacion S afios
L1 Solicitud y autorizacion | Solicitud y autorizacion de 2012 X " o 4 0 0 0 o n Papel 0 5 0 ] ] X Originales en Unidad de
a entrada a Parques entradas a parques de escuelas Parques. Copias de documentos
piiblicas y marcas patrocionadoras, va cumplieron su plazo de
conservacion 5 afios
1.2 1. Correspc 1. M dum enviados y 2012 X ] 1] n o (] ] 1] i} Papet 1] 5 0 (] [i] X Son documentos que
enviadn y recibida aiio recibidos (ver anexo) cumplieron con los plazos de
2012 2. Solicitud y autorizacion de pago conservacion establecidos para
T de horas extras. compensalorios, y esle lipo de informes de 5 afios.
2. Solicitud y 8 I B
au(urimciél{de pagos vales de combustible
1.3 1. Traslado de equipo y | 1. Traslado de equipo y mobiliario 2012 X n n n 0 ] 0 0 0 Papel n 5 0 0 0 X Son decumentos que
mobiliario. en formulario establecido para ello. cumplieron con los plazos de
2. Correspondencia afio | 2. Memorandum (ver anexo) Ao conservacién eslablecidos para
2012, 2012 esle tipo de informes de & afios.
14 1. Traslndo de equipo y " o 2012 X ] 0 0 n 0 n n 0 Papel 0 5 0 0 1] X Son documentos que
miobiliario 1. Traslado lde equipo y mobiliario cumplieron con los plazos de
. en formulario establecido para ello. w"se”acgép eslablecidos para
Ao 2012, 2. Memorandum( ver anexo) afio esle lipo de informes de 5 afios.
2012
1 1. Correspondencia I. Memorandums aio 2013 (ver 2013 X o 0 0 n 0 n 1] 0 Papel 0 5 0 n 0 X Son documentos que
2. Buses alegres. Afio  |anexo) cumplieron con los plazos de
2013 2. programas de actividades de conservacién establecidos para
buses alegres. Afio 2013 esle lipo de informes de 5 afios.
11 1. Programacién de 1. Programacion de Actividades 2013 X 0 0 0 0 0 0 0 0 fape] 0 5 0 n 0 X Son documentos que cumplleron

Actividades mensuales
2. Permisos personales,

Afio 2013

mensuales de la Unidad de
Mercadeo, de enero a diciembre
2013

2. Permisos personales de la
Unidad de mercadeo. Afio 2013

con los plazos de conservaclan
establecidos para esle lipo de
informes de 5 anos




1 1.Cy pondencia 2014 1. M reibidos y envindos nio 2014 X i} 0 0 0 0 0 0 0 Papel [} 5 0 0 o X Son documentos que cumplieron
2, Informe de actividades. |2014 (ver aneso) con los plazos de conservacién
2014 2, Informe de setividades de Ta Unidad de eslablecidos para este tipo de
3. Solicitud de transporte |Mervadeo 2014 informes de 5 afios.
4 4 3. Solicitud de transporte para personal de
. programncion de
Buscs alegres afo 2014 el
B 4 Programacion de Bu pres ofo
2004
1.1 I.Correspondencia 2014 | 1. Memorandum recibidos y enviados 2014 X [t} 0 0 0 0 0 0 0 Papel [0} 5 0 0 0 X Son documentos que cumplieron
2. Informe de asistencin oifo 2014 can los plazos de conseivacidn
3, Solicitud de transporte |2. Informe de asistencia del personal de establecidos para esle tipo de
4. Informe Buses Alegres | In Unidad de Mercadeo. 2014 informes de 5 afios.
2014 3. Solicitud de transporte del personal
3. Informe de de mercado para asistir a eventos
capacilaciones 2014 dentro de los parques, 2014
4. Informe Buses alegres. 2014,
5. Informe de capacitaciones o la
Unidnd de Mereaden 2014
1. C -Mi dum recibidos y enviados X [H 0 0 0 0 (1} (1] 0 Papel 0 5 1] 0 0 X Son documentos que cumplieron
2. Traslado de mobiliario | 2013 (ver anexo) can los plazos de conservacion
¥ equipo 2. Traslado de mobiliario y equipo en Fslahlecidos para esle tipo de
3, Informes de actividades |formularios establecidos para ello informes da 5 afios,
1 de Prensa 2015 3, Informes de actividades de prensa 015
. Informe de 2015
liquidaciones 2015, 4. Informes de liguidnciones cupones de
combustible
1. Solicitud de 1. Salicitud de transporie para 3.3 0 0 1} 0 0 0 0 0 Papel 1} 5 0 0 0 X Son documentos que cumplieron
transporte, mision de trabajo del personal de con los plazos de conservacion
2. liquidaciones Mercadeo e5lptlscion pOIR kR Hod Ha
Sy informes de 5 afios
1.1 |3 Informe de 2 Liquidaciones de vales de 2015
capacilaciones anticipo para visitar parques
recreativos en supervision.
3. informe de capacitaciones 2015
1. Solicitud de suministros | 1. Solicitud de suministros para eventos X 0 0 0 0 0 0 0 0 Papel 0 5 0 0 0 X Son documentos que cumplieron
2. Contratacion de €N parques recrealivos, comMpras varias, con los plazos de conservacion
evenlos artisticos compras de insumo y maleriales para establecidos para esle tipo de
iy Jis aciividades infarmes de 5 afios
a ; s 2015
2, Contratacion de eventos artislicos
para Parques Recreativos, pago de
grupos lolkloricos en evento de la
DUDUSD.
1. Informes de eventos y | 1. Infornes de eventos temporada de 201081 2017 X 0 0 (H 0 (1} ] 0 ] Papel 0 5 o o [ X Son documentes que cumplieron
de actividades agosto v de actividades con Patrocino con los plazos de conservacién
de I Unidad de Mercadeo. establecidos para este tipo de
! informes de 5 afios
ze p in. afios | 2. M di ibidos y enviados
2010-2017 2010-2017 (ver anexa)
L. Solicitud de 1. Solicitud de suministros para % 9 0 L 0 a Y 0 b Papel 0 3 4 @ o X | Sondocumenlos que cumplieron
suministros & . con los plazos de conservacion
Dol de_evenlns ¥ pagos de eslablecidos para esle lipo de
festival del jocote, la pupusa y fin informes de 5 anos.
| i diao, 2006
2. Solicitud de fondo {5 ggliciud de fondo para B
Contratacion de eventos artisticos
para Parques Recreativos, pago de
presentaciones artisticos
1. Solicitud de 1. Solicitud de suministros:compra 27 X ] o o (1] o 0 0 0 Pupel [ 5 0 0 u X | Son documentos que cumpligron

Suminisiros.

2. Solicitud de fondo

de materiales para eventos varios .
2. Solicitud de fondo para
Contratacion de eventos arfisticos
para Parques Recreativos: pago de
baile folkloricos para eventos de la
pupusa: jocate y mango.

can los plazos de conservacién
establecidos para esle tipo de
informes de 5 afios.




1. Solicicitud de suministros | 1. Solicitud de suministros o requeriniento X 0 1] n (] 0 0 0 ] Papel 0 5 n ] n X Son documentos que cumplieron
e ohrn, bicn o servicio, compras de con los plazos de conseivacion
insumos parm eventos, anincio, eslablecidos para esle lipo de
decomeion, sonido v alimentacion parm informes de & afios
| 2. Solicitwd de foda festival del marnpo miR
2. Solicitud de fo para Contratacion de
eventos artisticos pam Parques Recreativos:
sonido, animadores. show fmmilior parm
eventos jocote ¥ pugisa
Correspondencin. 2019, Memorandum enviados Direccion | 2019, 2018, X 0] 0 ] 0 0 0 n 0 Papel o 5 0 0 0 X Son documentos que cumplieron
i 2018, 2017, 2016 Ejecutiva 2019, 2018, 2017, 2016 2017, 2016 con los plazos de conservacion
SRR establecidos para este tipo de
(ver anexo) Informes de & afios
1.C in 2018, [1. M d 2018, 2017, 20016 ¢ | 2018 2017, X ] 0 0 {] 0 0 0 n Papel 1] 5 0 1] 0 X Son documentos que cumplieron
2017, 2016 ver anexo) 2006 conlos plazos de conservacion
2. Buses nlegres 2. Propramacién de Buses alegres ;zsrtableclc:’usf’pg;a este lipo de
1 3. Solicitudes de 3. Solicitudes de transporte del personnl PO L T2 08
Lranspore. de mercadeo para traslado o eventos a
4. Control horos sociales. | parques:
4. Control de horas sociales dentro de
Ia Inidad de Mercadeo
1. Correspondenci 1. M di ( ver anexo) 20182017, X n 0 0 0 (1] 1] ] [§] Papel 0 5 0 0 ] X Son documentos que cumplieron
2. Informes 2. Informes de festival il oan 16s: plazns o canseryastin
3. Solicitud 3. Solicitudes eslablecidos para esle tipo de
1.1 |3 Solicitudes . Solicitudes inforhes de & afios,
4. Informe de eventos |4, Informe de eventos de
temporadas
201R. 2017, X 0 a a 0 0 0 0 n Papel n 5 0 (] 0 X Son documentos que cumplieron
{ Careeroaiincia 1. Memorandum ( ver anexo) 2016 con los plazos de conservacién
. P! ¢ . |2. Contral de asistencia de horas eslablecidos para este tipo de
2. Control de asistencia informes de § afios
v sociales de centros escolares
de horas sociales g it
g 3. Inventario fisico del mobiliario y
3. Conslatacion fisica = ] L
1.2 equipo asignado a la unidad de

del mohiliario y equipo
4. Traslado de
mobiliario y equipo

mercadeo

4. Traslado de de mobiliario y
equipo en formularios disefindos
para esta actividad




COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DOCUMENTAL

ET= Eliminacién total
EP= Eliminacion porcial
p= Permanente
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