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l Correspondccia 2009 
Memorandum recibidos y enviados 

año 2009 (ver t!Ilexo) 

Correspondencia nños Mcmorandum enviados y 
2010-2011. recibidos 2010-2011. (ver anexo} 

1 

1 Correspondcncin 20 10 Memornndum enviados y rl!cibidos 
año 2010 (ver anexo) 

1.1 I .Correspondencici.201 O l. No1as enviadas AÑO 2010 (ver 
2. Corrtspondencin. AÑO anexo) 2010 
2010 2. Notas recibidas (ver anexo) 2010 

l .Corrcs¡x>ndcnci_.,,201 O l. Carta cm,fadns 2010 )' 
2. Solid1ud de tronsportc. nmnorondum c1windos y r«ibidos (\"Cr 

BnC,\'.O) 

1.2 2.Solicitud de 1ra11spo11es ¡rnro 
personal de mcrcndoo parn SLIJ)Cí\'isión 
de nmrcns en los parques 

1 Correspondencia 2008- Memorandum enviados y recibidos 
2010-2011. (ver anexo) 2008, 201 O y 2011 

1 I.Corrcspondcncia l. Memorandum recibidos y Cartas 
2011 enviadas para nlcaldias (ver anexo) 
2. Traslado de equipo y 2011 
Mobiliario 20 11 2. Traslado de mobiliario y equipo 
3. Permisos 201 1 en formulario diseñndo para ello 

(FJ) 2011 
J. Permisos personales del 
personal de la Unidad de Mercadeo 
2011 

) 

INSTITUTO SALVADOREÑO DE TURISMO 

TAIJLA DE VALOIIACION DOCUMENTAL 

lnslitulo Salvadoreño de Turismo 

GERENCIA DE TECNOLOGIA Y COMUNICACIONES 

Unidad de Mercadeo 

Dirigir, coordinar e Implementar programas de promoción v venta de se,vfclos de los Parques Recreativos a diferentes Instituciones, tanto privadas corno gube rnamentales 

rr.:huJo VALORES l'l{IMI\IUOS VALOltES SEC UNDAIUOS PLAZOS l>E <.:ONSl!RVACION DISl'OSICION FINAL 

uc~dlu1J cl 
l"~tllJtii. n.u1 MNw.k ,\r,111\\1 N,t,11o1 f.-.U,,.--1,.lr, ·~ ·-· COMENTAltlOS - Jw{Ji..g lnf.-nu!a\~ Tknir,,,.Q l\mlifo:c., llill&i,.:<> l_'l,,U.a s~i.: Jo.:1.1mc1110 o ........ ( ' mir" IIJ.l.\ri.;., P.1t,;i.il ·~- ·~ 

2009 X u o o (J u u (J u Pap,:I u 5 o u o X 

Docume111os ya cumplieron su 
plazo de conservación 5 años 

2010.201 1 X o u o u o o u o l'iip,:1 o 5 u u u X Son documenlO$ que 
cumplieron con lo$ plazos de 
conseJVaclón utabtecldos para 
este tipo de Informes de 5 anos. 

2010 X o o o o u o u o Pupo:\ o 5 o o u X Son documenlos que 
cumplieron con los plazos de 
conservación eMablecldos para 
este Upo de Informes de 5 anos. 

2010 X o o o o u u o u l'dj>.!I (J 5 o u (J X Son documentos que 
cumplferon con los plazos de 
conservación establecidos para 
este tipo de informes de 5 a/\os. 

2010 X u u u o u u u u PllJ>.!I o 5 o u o X Son documentos que 
cumplieron con los plazos de 
conservación establecidos para 
esle Upo de Informes de 5 ai,os. 

2001. 2010 X o u 1) u o o o o l'ap,.-1 o 5 o u u X Son documentos que y1011 
cumplieron con los plazos de 
conservación establecidos para 
este tipo de Informes de 5 ai\os. 

2011 X o o o o o o o o Pup,:I u ' u o u X Son documentos que 
cumplieron con los plazos de 
conservación establecidos para 
este tipo de Informes de 5 ai,os. 

. 
~ 



1.1 2011 X o o " o n o n o P11pd " l n (l " X Son documenlos que 

Com~sµonde ncin 2011 Memo1:mdu111 recibidos y envir1dos cumplleron con los plazos de 

2011 conservación establecidos para 
este Upo de Informes de 5 años. 

1.2 l. 1\c1ividades festivll les 1. Progra 111nció11 de los Feslivnles 2011 X 11 " n 11 11 11 11 11 l'n¡,el n l o n 11 X Son documentos que 

2. Solicilud de del nrnngo y del jocole: agendn de cumplieron con los plazos de 

suministros lns ac1ividndes. nmrcns n mencionnr conservación establecidos para 

J. Correspondencia en el feslivnl esle llpo de lníormes de 5 años. 

2011 2. Suminislros: de compras de 
illmuerzos y refrigerios, equi1>0 de 
sonido. servicio de impresión pnrn 
los feslivales del mango y del 
joco!e, 

3. memornmdum 2011 (ver anexo) 

1 !.Suministros. 2011 - 1. Suministros pnm en:ntos 2011-2012 X o o o fl fl o o o 1'111,el n l o n n X Son documentos que 

201 2 ,·ncacionnlcs y ogosl inos (compt:1s de cumplieron con los plazos de 

2 Progrnmnción de bnnns. 0otmforcs. promocionnlcs y conservación establecidos para 

festivnles 2011 -2012 ~ lotos.) Zol 1-2012 este tipo de iníorme s de 5 anos. 

J . Informes de 2. Progrnmnción de ncli\'idndes c:11 los 

festivales 2011 -2012 
íc:.sth·nks Je s:cm:mn s:rnln y nyosto 

4. Correspondencia 
211 11-21112 
3. Informes de: íesti\•ales del mango. del 

AÑO 2011 - 2012 Jocote de Coronn y de In Pupusn 21111-
2012 
4. Mc111orn11d1m1 (\crnnexo) 211 11 -
2012 

1 Solici1ud y autorización Solicilud y aulorización de 20 12 X " 11 11 " 11 11 11 11 l'"¡iel o l 11 n (1 X Originales en Unidad de 
a enlrndn 1\ Parques entradas a parques de escuelas Parques. Copia.~ de documentos 

ptiblicas y nrnrcas pnlrucionndoras. yn cumplieron su plazo de 
conservación 5 rulos 

1.1 Solicitud y nuloriznción Solicilud y aulorización de 2012 X ll (1 11 n n 11 (1 11 rn111:I 11 l u " " X Originales en Unidad de 
n entrada a: Pnr<JUCS entrndns n pnrques de escuelas Parques. Copias de documenlos 

11Ublica.o; y mnrcns pnl roc ionndorns. ya cumplieron su plazo de 
conservaci6u 5 :uios 

1.2 1. Correspondencin 1. ti.•femornndum enviados y 2012 X 11 11 11 11 11 11 11 11 Po¡,d 11 ' o o 11 X Son documentos que 

cnvi11d11 y recibida a1io recibidos (ver anexo) cumplleton con los plazos de 

2012 2, Solicitud y nulori1.nción de pngo conservación e slablecldos para 

2. Solic-itud y de horns exl rns. compensalorios. y este Upo de Informes de 5 a i'los. 

nutori1.ación de pagos vales de combustible 

1.3 I .Trnslado de equipo y 1.Tra'ilado de equipo y mobili:uio 2012 X 11 11 o n 11 n 11 11 Papd 11 ' 11 11 (1 X Son documentos que 

mobiliario. en fonnulnrio eslahlecido ¡mrn ello. cumplle ron con los plazos de 

2. Correspondencia nño 2. Memorandum (ver :mexo) Afio conservación establecidos pa ra 

2012, 2012 este tipo de Informes de 5 a l1os . 

1.4 I .Traslado de equipo y 2012 X 1) 11 11 (1 11 11 11 o l'~¡,d 11 5 11 u 11 X Son documentos que 

mobiliario 1. T raslado de e<1ui1>0 y mobiliario cumplieron con los plazos de 

2. Correspondencia 
en formulario eslnblecido pnrn ello. conservacl6n establectdos para 

Ai'io 20 12, 
2. Mcmornn<lum( ver anexo) .ai\o este tipo de informes de 5 ª"os. 

2012 

1 1. Correspondencia l. Mcmornndums mio 2013 (ver 2013 X 11 11 11 11 o (1 " n !'01 .... 1 11 5 11 11 n X S on documentos que 

2. Buses alegres. Ai\o anexo) cumplieron con tos plazos de 

2013 2. progrnmns de nc1ivídndcs de conservación establecidos para 

buses alegres. Año 20 l J este tipo de Informes de 5 años. 

1.1 1. Progrnmación de 1. Progrnmnción de Actividades 2013 X 11 11 11 " 11 11 11 11 l'n¡~I () ' " 11 o X Son documentos que cumpllc,on 

Actividades mensuales mensuales de In Unidad de ccn los plazos de conservación 

2. Permisos personales, Mercadeo, de enero a diciembre 
establecidos para este tipo de 
Informes de 5 arios 

Año 2013 20IJ. 
2. Permisos personales de la 

Unidad de mercadeo. 1\ ilo 2013 
'----



1 I .Concspondcncin 201-1 l . M em<lfblld tlllh 1-.:.:ihiJo~ )' l'll\"iBJos mo 2014 X 11 11 o o o 11 11 ti l'Pj1d u j o o o X Son documentos que cumplieron 
2. lnfonne de nccividndcs. 201-l twrnul'\O) con los plazos de conservación 
201-1 2. lníunuc J eo.:thi J.adci Je 111 tJ11iJ1u.l. Je establecidos para este tlpo de 

3. Solici1ud de 1mnspor1e McmoJ co 201-1 Informes de 5 anos. 

-l. prog.nrnmcion de 
l . Solkit<kt J-, ll111bp,.-'110: 1w11 ¡~ 1S<Hml Je 

Dusu nlcg,cs nño 201-1 
111<1\•nJ co. 

-l.1'11)i!.111111:lciOn 11~ IJUSI:-$ nk~,:.j mlu 
201-1 

1.1 ! .Correspondencia 201-1 1. Memonmdum recibidos )' cm ·indos 201◄ X ti ti (1 o o o o ll Papd u j u u u X Son documentos que cumplieron 
2. Informe de osi5tcncin nño 201-1 con los plazos d e conservación 

3. Solicilud de tnmsporte 2. lníonnc de nsi.sicntio del pcrsonnl de establecidos para esle tipo de 

-l.lnformc Buses Alcg.ics In Unidnd de Mcrcndco. 201-1 informes de 5 al\os. 

201~ 3. Solicirnd de 1rnnsportc del personal 
5. Informe de de mcrcndo po.,n asistir n c\·c,uos 
cnpaci1ocio11cs 2014 dcnlro de los porqucs. 2014 

4. lnfomic Buses alegres. 201-1. 
S. lníonnc de capncitnciones o In .. . .. 

1. Comspondenci.11 l. t-.fr111orn11d11m recibidos y eu\'iodos X ll o o o o u u o Papel u j u 11 u X Son documentos que cumplieron 
2. Traslndo de mobiliario 2015 (ver.anexo) con los plazos de conservaciOn 

y equipo 2. Ttaslodo de mobiliario )' equipo en establecidos para esle tipo de 

3. lníormes de aclividndcs fommlnrios establecidos pam ello informes de 5 al\os 

1 de Prensn 201 S 3, lnfonncs de octi,•idndcs de prcusa 201S 

4. lnfonuc de 2015 
liquid.ieioncs 2015. 4. lníomH:s de liquidocioncs cupones de 

cornlu1s1iblc 

1. Solicitud de 1. Solicitud de transporte pnrn X o 11 o 11 o u u 11 l'apd u j 11 u u X Son documentos que cumplieron 
trnnsporte. mision de trabajo del personal de con los plazos de conservaciOn 

2, liquidaciones Mercadeo. establecidos para esle tipo de 
informes de 5 allos 

1.1 3. Informe de 2.Liquidaciones de vales de 201S 
capaci1aciones anticipo para visirnr parques 

recreativos en supervision. 
3. infom1e do capacitaciones 2015 

1. Solicitud de suminis1ros 1. Solicitud de suministros po,n t \'Cnlos X o 11 u o o 11 11 u l'11¡1d 11 j 11 11 u X Son documentos que cumplieron 
2. Contmtncion de en parques rccrealims, compms \'nri11s, con los plazos de conscrvaciOn 
C\'CIIIOStlllis1icos com1uos de iosumo )' 11111 1crinlcs para eslablecldos para este tipo de 

lns ncli\'idades Informes de 5 a!'los. 
1.2 

2. Co1111nllldon de C\'ClllOS t'lrlislicos 
201S 

para Parques R«re.n1i\·os. pago de 
grupos íolkloricos en C\'t nto de 111 

11nus11. 
l. lnfonl\('$ de C\'CIIIOS }' 1. J11fo1111('s de c\·entos tcmporodo de 2010al2017 X 11 ll u o u 11 u 11 1'11¡),,!I 11 5 o o o X Son documentos que cumplie,on 
de ac1hidndcs n&osto )' de nc1h·id11dcs con Pnnocino con los plazos de conse,vaclOn 

1 
de la Unidnd de Mcrcndro. establecktos para este tipo de 

Informes de 5 ª"os. 

2. Correspondencia. años 2. Memomndum recibidos y crl\'iados 
20)0,2017 2010-2017 h·er tlllC.\Ol 
1. Solicitud de l. Solicitud de s uministros para 

X u u 11 o o u o o l'.ipd o 5 o o u X Son documenios que cumplieron 
surninislros compras de eventos y pagos de 

con los plazos de cor,servaclón 
establecidos para este lipo de 

festival del joco1e, la pupusn y fin Informes de 5 ª"º' 
1 

de ano. 
2016 2. Solicitud de fondo 2. Solicitud de fondo para 

Contralacion de eventos anisticos 
pnra Parques Recrea1ivos, pago de 
presentaciones ar1is1icos. 

l. Solici1ud de 1. Solici1ud de suministros:compra 2017 X o o u u u o u o l'nv,.:I o j (l u o X Son documentos que cumplle,on 
suministros. de mate,iales para evtntos varios . con los plazos de conservaclOn 

2. Solici1ud de fondo para establecktos para este llpo de 
lnlo1mes de 5 al"los 

1 2. Solicitud de fondo Contralacion de eventos ar1isticos 

para Parques Recreativos: pago de 
baile folkloricos para eventos de In 
puposa: jocote y numgo. 

-



L Sulicicitu<l o.k 5utninislmi: 1. S<1lidluJ Je sumini\ll•~" r,..q\Jrri111iento X 11 11 " 11 11 11 11 11 Pord 11 5 11 11 11 X Son documentos que cumplteron 
1k ol,u,, liio.·n 11 :wl\i~i,,. "11mpnu Je con los P'azos de conservación 
in~u11101 ¡t.11n é\'l'llh•1, 1111itnndo11. est~blecldos para este Upo de 
t!C'l:omcif"ll. ~,niJo ,. nlimcnl.icion ¡\,rn lnrormes de 5 ai\os 

1 2 s,,licilt11.I 1.le fon,lo ÍC\li\; ,I del rnnn¡:u 211111 
2. fü,Jici111J ,le li•ntlo l\1111 t:'11ullnlM:1011 ,le 
('\l:-llhl, nrli~ticn, ratn l'o111¡t1t'"I l(«l•Mli"~' 
:<o.•niJi,. n11imMl111c,. i,how fnmilior ¡,1111 
t\'\'llh•• j,_..:.,¡,.. \' 11111'\l~i 

Cmrc5pondcm:iR. 2019. Memornndum em~ados Direccion 2Ul 9.20JR. X 11 11 11 11 11 11 11 " 1'11¡-el o 5 11 o 11 X Son documentos que cumplieron 

1 
20IK . .l017, l016 Ejeculiva 2019. 2018. 2017. 2016 21117. 201(, con los plazos de conservaci6n 

eslablecldos para este llpo de 
(ver ,meso) Informes de 5 arios 

I.Corrc.spondcncin 201R. l. Memo1n11d11111 2011( 21117. 201í,( 2tll!( 2017. X 11 11 11 11 11 11 11 11 J'r,pd 11 j " 11 o X Son documentos que cumpHeron 
211 17. 201(, \·et anexo) 201(. con los plazos de conservac16n 

2. Buses nlcgrcs 2. Progmnmción de Bmes nlcgrc-s establecidos para este Upo de 

J . Solicitudc-5. de 3. Solicitudes de 1r11ns¡>011c del 1>c-1sorrnl Info rmes de 5 anos 
1 

trnn5¡X1t1C' de mc-rcndco pnm lrnslndo n c,·cntos n 
4. Control hom5. soci.rlcs. pnrqucs. 

4. Conllol de h0111s !l:ocinlcs dentro de 

"" ''" 
1. Correspondencin l. Me111ornndum ( ver nnexo) 2018.1017. X 11 o 11 o 11 11 o o l'r,1-el 11 s 11 11 11 X Son doeumenlos que cumplieron 

2. Informes 2. Informes de festi\'al 201(, con los plazos de conservación 

1.1 J . Solici1ud~s J . Solicitudes 
eslablecldos para este tipo de 
lnfo1mes de 5 anos. 

4. Informe de eventos 4 Informe de eventos de 
temporndas. 

20!11.2017. X o o o 11 11 11 11 o )'11pt'1 o 5 11 o 11 X Son documentos que cumpl!eron 

1. Con espondencin 
1. Mcmornndum ( ver :me.'<O) 201r, con los plazos de conservación 

2. Conlrol de asislencia de horas establecidos para esle tipo de 
2. Control de asistencia 

sociales de cenlros cscolnres 
Informes de 5 anos 

de horRS sociales 
J. lnvcnlario fisíco del mobiliario y 

J. C'onslatacion fisica 
1.2 

del mohilinrio y equipo 
equipo asignado n la unidad de 
mercadeo 

4. Traslndo de 
4. Traslado de de mobiliario y 

mobiliario y equipo 
equipo en formularios diseñados 
prirn esta ac tividad 
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