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1 

1 Documentación de traslado Copla 

de materiales aflos 
2010,201 1, 2012 y 2013 

1 Solicitud de suministro de Copla 

compras para los direrentes 

parques 2012 

1-Sollcllud de Suministro Copia 

de personal evenlual ario 
2012 
2-Recibos de pago de 

1.1 
evenluales afio 2012 
3 -Correspondencia 
recibida y enviada a r\o 2012 

Copia 

Sol!citud de Suministro de 

1.2 Compras para los diíerentes 
parques . AÑO 2012 

., 

INSTITUTO SALVADOREÑO DE T URISMO 

TAULA DE PLAZOS DE CONSEllVAC ION DOCUMENTAL 

Instituto Salvadoreno de Turismo 

GERENCIA DE PARQUES ACUATICOS Y NATURALES E INFRAESTRUCTURA 

Unidad de Parques 

Planificar, coordinar y conlrolar la ejecución del Plan Anual Operativo de la Unidad, asl como optimizar el uso de los recursos humanos, 
materiales y financieros en los diferentes parques así cómo supeNisar funcionamiento de los parques 

CLASIFICACION DE LA ANOS DE 
Fechas de INFORMACION CONSERVACION 

Sopor1c Volumen DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO creación del 

documento Archi\'o de Archivo Oficioso Pública lh;"" ',J., (\~ 

Gcs1ión Cc111rnl 

Papel 248 hojas Memorandum recibidos y enviados REFERIDA A "RECONSTRUCCIÓN 
DEL PARQUE RECREATIVO ACUÁTICO LOS CHORROS AÑO 2007, 

2007-2008-2009 X o o o 10 

2008, 2009 (ve, anexo) 

o 

Papel 490 hojas Documenlaclón de t,aslado de materiales de Insumos de limpieza. 2010,2011.2012 y o X o o o 10 
qulmlcos, mobíliario, material de feHeleria, pintura, gra11a, laminas, 2013 
escalera, equipos de llmpieza para 1os d1lerentes parques. Mos 
2010,2011, 2012 y 2013 

Papel 567 hojas Solicitud de sumlnlslro rereridos a: Al(menlaclon, cal hidratada, 2012 o 
materiales eléc1icos, qulmlcos, recarga lele!ónica, cilindro gas licuado de 

X o o o 10 

pet16leo de 25 lbs. rehi{lerlos, materiales de PVC, bolsas pU1sllcas, 
papeler!a, accesorros para bomba de succion, block de. nolas de caigo, 
notas de envio, requlslcion de bodega, traslado de male1ial, y 1a1Jetas de 
marcación, medlcamenlos, mob!liario, equipos de limpieza. pintu,a. 
materiales de lerre1e,ra. mate1lales de limpfeza. rertillzante y plaguicidas, 
malerlales de fontane,ía 

Papel 540 hojas i -Sol!cllud de Sumlnislro de personal eventual ano 2012 
2-Recibos de pago de evenlua]es ano 2012 

X o o o 10 

3. Memorandum con Asunto de Cont,atación de personal para los 
diferentes parques y Gua1davidas dirigidos a la Llcda Dolores Eduvíges 
de Funes Directora Ejeculi\fa de Anlonlo Escobar Macat Jefe Unidad de 2012 o 
Centros Recreativos ano 2012 (11er anexo) 

Papel 579 hojas Suministro de compras refe1idos a : AJlmentacl6n, c\lindro gas Ucuado, 
mate1iales de fer,eterla, mesas y sillas plastlcas, hamacas, lazos, 

2012 o X o o o 10 

sombrillas. garrafas de agua, papel hlglenico, sello, equipo de protección 
para personal de mantenimiento, materiales de pvc, accesorio para molor 
SHP, concentrado para aves, lnsumos de límpieza, repuestos para 
reparac16n de equipo de limpieza, soga de n~lon, papelerla. herblclda, 
radios, materiales de ca,pinterla, equipo de bombeo, pipa de agua 
potable, copla facsirnlt, Mo 2012 

Disposición Fin:il 

Obscrn,cioncs 

ET EP p 

X o o 
Las originales las 
resguarda la Unidad de 
Conlabll!dad. Copla de los 

documentos ya cumplieron 
su plazo de conservación 
10 al'ios 

X o o 
l as origlnales las 
resguarda la Unidad de 

inventario. Coplas de los 
Documentos ya cumplleron 
su p lazo de conservac ión 
10 al'ios 

X o o 
las originales las 

resguarda la Unidad de 
Presupuesto. Coplas de los 

Documentos ya cumplleron 
su p lazo de conservación 
10 al'ios 

X o o Las originales las 
resguarda la U nidad de 
Conlabllidad. coplas de los 

documentos ya cumplleron 
su plazo de conservación 
10 arios 

X o o Las originales l as 
resguarda la Unidad de 
Presupueslo . Coplas de los 
documentos ya cumplieron 
su plazo de conservación 
10 arios 



CLASIFICACION DE LA AÑOS DE Dis11m ició11 Fin:,I 
No. Fechas de INFORMACION CONSEKVACION 

Archimdor de SERIE DOCUMENTAL 
Origin:tl/ 

So1>0rlc Volumen DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO creación del Obscrvit<:ioncs 
copi11 

P.ilnnca documento Archi\'odc Archi\·o 
Oficios:t Pi1hlicn •="' ···~ Gestión Cc111rnl 

ET EP p 

1.Solicitud de Suminislro de 
Copia Papel 1- Solicllud de Suminislro de personal evenlual para los dire,entes 2012 o X o o o 10 X o o Las originales las 

parques. 2012 resguarda la Unidad de 
personal eventual. 2012 2-Reclbos de pago de eventualesª"º 2012 Conlabilidad. Coplas de los 
(para mantenimiento y J . Memorandum con Asunlo de Contratación de personal eventual para documentos ya cumptferon 
guardavldas en los los diferentes parque, y Guardavida!I dirigidos para;Ucda Dolore'i su plazo de conservación 

1.3 
diferentes parques) 

561 hojas 
Eduvlges de Funes Oi1ectora Ejecutíva de Antonio Escobar Maca! Jere 

10 ai'los 
2 , Recibo de pagos de Unidad de Centros Recerativos. al\o 2012 (ver anexo) 

personal eventual A~o 
2012 
3. Correspondencia recibida 
y enviada año 2012 

Solicitud de materiales AÑO Copla Papel 732 hoJas Solicitud de materiales referidos a : Insumos de llmplez<1, qulmlcos, 2012-2013 o X o o o 10 X o o l as orig1nares las 

2012-2013 mate,lales de fer,elerla, equipos de límplezc1. materiales de PVC, equipos resguarda la Unidad de 
de segu1idad induslri;II, acceso1ios para mantenimiento de equipos de Presupuesto. Coplas de los 

1 limpieza, malerfalu etl?cltlcos, fef1ítizanles documentos ya cumplieron 
su plazo de conservación 
10 anos 

DOCUMENTACION DE Copia Papel 681 hojas Materiales di, fcneleria. materiales de PVC, qulmk:os para pis.clnas, 2014, 2015 y 2017 o X o o o 5 X o o l os originales los 

TRASLADO DE m.i\eriales para limpleza. equipos. mesas y sillas. canopys. materiales de resguarda la Unidad de 

1 MATERIALES AÑO 20 14, conslruccfon Inventario.Documentos ya 
2015, 2017 cumplieron su plazo de 

conservación 5 ai'los 

CORRESPONDENCIA Copia Papel 565 hojas MEMORANDUMS RECIBIDOS Y ENVIADOS (Ver anexo) 2015 2015 o X o o o s X o o Las o rig inales !as 

RECIBIDA Y ENVIADA AÑO resguarda D irección 

1 2015 Ejecutiva. Coplas de los 
documentos ya cumplleron 
su plazo de conservación 5 

"ª"' 
Papel 110 hojas 1. Informes de capacitaciones del uso del pl flstlco en el lago de 2015-2019 o X o o o 5 X o o Documentos ya cumpl!eron 

1. Informe de Coalepeque. su plazo de conservación 5 
capacitaciones. 2. resoluc/ories recibidas, años 
2, Resoluciones 3 Solicitudes y aprobaciones de siembta de árboles. 

3 . Sollclludes y 4. Recíbo pago de donación para erecluar el mantenimiento de la 

1 aprobaciones (siembra de ong;,ia\ - planlaclón de arboles el el parque Wa!ler Thilo Defmnger. 

~,boles) 
,,... 5. memorándum recibklos y enviados ar'lo 2015-2019 (ver ane)(O) 

4 . Recibo de pago 
5. Correspondencia Recibida 
y Enviada 2015-2019 

1. Sollcilud de suministro de Copla Papel 494 hoJa-. 1. Sollcitud de sumln1slros de maleda!es para juegos acuatices lnrantlles, 2016 o X o o o s X o o Oñglnales resguardados 

compra, 2016 materiales de reueteria. calé, med!camenlos farmaceulicos, agua, en la Unidad de 

2. Correspondencia enviada equipos de limpieza, mobillario,qulmicos. ler1Uizanl es. herbicida, Presupuesto. Copias de 
1 y recibida año 2016 accesorios para equlpos de Hmpleza. documentos ya cumpfle ron 

2. Memo,andum recibidos y enviados 2016 (ver anexo) 
su plazo de conservación 5 

anos 

1.1 Solicitud de Sumln!stro de Copia Papel 479 hojas Sol!cllud de sumlnlstI0 de Male1iaJes eléclrlcos, allmenlacl0n, cilfndro 2016 o X o o o 5 X o o 
compra para los diferentes gras licuado de petroleo de 25 lbs. papefetfa, medicamentos Originales resguardados 

parques 2016 fa,maceu\lcos, equipos para la constiucción (concretera. andamios. en la Unidad de 
cascos de prnlecclón), mobilíario, made1a, tlnla. materiales de PVC, Presupueslo, la 
he11amlentas. tarjelas lele!onicas) 2016 correspondencia en la 

Unidad de Parques. Copias 
de los documentos ya 
cumplieron su plazo de 

conservación 5 anos 

1.1 Expediente de Gastos de Copla Papel 489 hojas E,cpedíentes de gastos en donde se encue11tran los pagos d e energla 2016 o X o o o s X o o los originales 
Energla Eléclrlca 2016 eléctf[ca de los dfferentes pa1ques del ISTU 2016 resguardados en 

Contabilidad, coplas en la 
Unidad de parques ya 
cumplieron su plazo de 

conservación 5 anos 



CLASIFICACION DE l.A AÑOS UE 
Disposición Final 

No. Fechas de INFORMACION CONSERVACION 
Archi\'ítdor de SERIE DOCUMENTAL 

OriginaU 
Soporlc Volurncn DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO creación del Obscr\'ncioncs copio 

Pnlnncn documento Archh·o dc Archh·o 
Ondoso Público ,-... - Gestión Central 

ET EP I' 

1.3 Sollcllud de Suministro de Copla Papel 541 hojas Solicitudes de suministro referidos a: Allmentaclón, servicios, qutmlcos, 2016 o X o o o 5 X o o Orlginales resguardados 
compra para tos diíerentes materiales de ferreterla. cerrajeria, accesorios para equlpos de bombeo, en la Unidad de 
parques ano 2016 mobiliario, cilindro gas licuado de petróleo de 25 lbs, maleria!es de PVC, Presupueslo coplas ya 

materiales eléctricos, papeleria, equipo telefónlco, Insumos de timpleza. 
cumplieron su plazo de materiales de tonlane,ra. equlpos de bombeo, equipos pa1a juegos 
conservación 5 ai\os ex1remos, accesorios para tecnlco eleclromecanico para portar 

he11amlenlas. acceso1ios de p,otecclon personal (para trabajadores que 
manlpulan quimicos. chapodas de maleza, y p,otecclon para ta lluvla), 
fertilizantes y herbicida, pintura. 

SOLICITUDES Y Copla Papel 812 hojas Solicitudes y aprobaciones de Ingresos de diferentes lnsliluclones hacia 2016 o X o o o 5 X o o Documentación ya cumplio 
APROBACIONES DE los parques de ISTU. 2016 

su plazo de conservnción 5 
1.4 INGRESOS A LOS años 

OIFERENTES PARQUES 
DE ISTU. 2016 

Solicitud de Suministro de Copia Papel 517 hojas Solicitud de Suministro referidos a: Alfmenlacion, ma1e1iates electricos, X o o o 5 X o o Docu111e111ación yft t:umplio 
compra para tos diferentes equipo (p!anla electrlca), gas llcuado de petroleo, mate1iales de 

su plazo de conservación 5 
parques 2016 rerreterla, pape!erla, Insumos de llmpleza, qui micos, equipos de 

o ruios l.l seguridad pa,a Juegos e)((remos, accesorios para equipos de bombeo. 
moblllario, materiales electricos, mate,iales de PVC. equipos de limpieza. 
equipos de bombeo. 

l. INFORMES DE Otiglnal Papel 332 hojas 1. lnro,mes de existencias de tiquetes (entrada general, parqueo, alquiler 2016 o X o o o 5 X o o Documenlación ya cumplio 
EXISTENCIAS DE y copia de hamacas, entrada de extranjeros, alquiler de juego de mesas). 2016 

su plazo de conservación 5 
TIQUETES DE LOS 2. Informe en hoja de control de calidad de agua (indicador de la acktez 

años 
DIFERENTES PARQUES o la alcalin!dad del agua en las dile rentes piscinas de los parques de 

1.6 OEISTU 2016 
ISTU), 2016 

2. HOJA DE CONTROL DE 
CALIOAO DE LAS 
OIFERENTES PISCINAS OE 
,,..,., .... ~ .... ,, .... -ne•""',.., 

1.SOLICITUD Copla Papel 436 hojas 1. Documenlos con sot!citud de contratacion de personal eventual para 2016 o X o o o 5 X o o Las solicitudes originales 
CONTRATACION los dí!erenles parques de ISTU. 2016 de contfalación de 
PERSONAL EVENTUAL EN 2.Memo,andums recibidos y enviados afio 2016 (ver anexo) 

personal resgua rdadas en 
LOS OIFERENTES la Unidad de Presupuesto, 
PARQUES DE ISTU. 2016 y l a correspondencia 

1.7 2. CORRESPONOENCIA origina! en D1recclon 
ENVIADA Y RECIBIOA AÑO Ejecutiva. coplas de 
2016 documentos ya cumplieron 

su plazo de conservación 5 
ai\os 

1.8 CORRESPONDENCIA original Papel 496 hojas Memorflndum recibidos y enviados ano 2016 X o o o 5 X o o Los documentos ya 
RECIBIOA Y ENVIADA AÑO 2016 o cumplieron su plazo de 
2016 conservación 5 ai\os. 

I.IJ Solicitud de Obra, Bien o original Papel 203 hojas Solicitud de calé molido, e1qulpo lnfirmaUco, materiales de conslrucclon, o X o o o 5 X o o los documentos ya 
Servicio ai\o 2016 materiales etectrícos, mate1iales de ferreleria, sollciludes de: desayunos, cumplieron su plazo de 

almuerzos y refrlgerlos, pintura, papel para cajas 1egistradoras, conservación 5 ai\os. 
medicamentos, materiales de PVC 2016 

1.10 1. Solicitud de Obra, Bien o original Papel 38S hojas 1. Sollciludes de conlraciones de güias y contralacion de personal o X o o o 5 X o o los documentos ya 
Servicio evenlual de los diferentes parques. cumplieron su plazo de 
2. Correspondencia recibida 2. Memorarldum recibidos y enviados afio 2016 {ver anexo) 2016 conservación 5 ai'los. 
y enviada ai\o 2016 

1.11 1. Solicitudes Conlratacion original Papel 572 hojas 1. Sollcltud de allmentacion, papelefla, materiates de PVC, matedales de o X o o o 5 X o o los documenlos ya 
de eventuales (de ferrcteria, materiales de limpieza. materiales etectrlcos, materia!es de cumplieron su plazo de 
mantenimiento, gulas y construccion, pintura, mobUtario. equipos lnlormallcos, qulm!cos para conservación 5 al'los . 
guardavldas) afio 2016 

piscinas, accesotlos. 
2. Memorarldurn recibidos y enviados (ver anexo) ano 2016 2016 

2. Correspondia recibida y 
enviada ano 2016 



CLASIFICACIDN DE LA AÑOS DE 
Disposición Final 

No. Fechas de INfOl<MACION CONSERVACION 
Ardlh·ndor de SERIE DOCUMENTAi. 

Origin,11/ 
SopOrlc Volumen DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO creación del OhscrY:tcioucs 

P;, l;mc;i 
co1,fo 

documento fuchirn de Archivo 
Olkios:i. Pllblicn llrm...U ..... _..__ 

Gestión Ccn1r11I 
ET EP p 

1 1. Solicitud de Obra. Bien o copias Papel 59 hojas 1.Contralaclon de eventuales, guardavidas (2017) X o o o s X o o Las orfgfnales en unidad de 
Servicio 2. memo,andum 1eclbidos y enviados al\o 2016 y 2017 (v~r anexo) conlab\1!dad. coplas de los 
2. Correspondia recibida y 2016-2017 o documentos cumplen su 
enviada ano 20 16-2017 plazo de conservación 5 

a 
1.1 CORRESPONDENCIA, copía Papel 343 ho jas Memorandum enviados y reclbldos ar'lo 2016-2017 (VER ANEXO) 20 16-2017 o X o o o s X o o Documentos cumplen su 

RECIBIDA Y E NVIADA AÑO plazo de conservación 5 
2016-2017 anos. 

SOLICITUDES DE OBRA, Copla Papel 532 hojas Oulmícos para piscinas, materiales de ferretefia. materiales de PVC. 2017 o X o o o s X o o Las originales en unidad de BIEN O SERVICIO AÑO p.ipe!eria. mantenimiento de maquinas registradoras, allmenlacton, 

2017 pintura, materiales eleclrkos, malerlales de a1bar'li!eria. accesorios de conlabllidad, copl as de los 
1 PfO\ecclon personal, accesorios para medir el PH del agua de las documentos cumplen su 

plscln;is, materiales de oficina, medicamenlos. materiales de fonlaneria plazo de conservación 5 
arfos . 

SOLICITUDES DE OBRA, Copla Pap el 403 hojas Alimenlaclon, mal eriales de rerreteria. servclo de mantenimiento de 20 17 o X o o o s X o o Las origin ales en unidad de 
BIEN O SERVICIO AÑO bombas, he11,:1mientas, equipo de bombeo conlabl\idad, coplas de los 

1.1 2017 documentos cumplen su 
plazo de conservación 5 
ai'los. 

1~'--'1..1.._,I I u ..,.._~ Ut: Original Papel 486 hojas Solicitudes realizadas de diferenles enlidades e instituciones sollcltando 2017 o X o o o s X o o Los documentos ya 
INGRESO DE y copia la exoneracIon para entrar a los diferentes parques cumplieron su plazo de 

1.2 
EXONERACIONES Y conservación 5 anos. 
APROBACIONES DE LOS 
DI_FEREN_TES PARQUES 

SOLICITUDES DE OBRA, Copla Papel 390 hojas 2017 o X o o o s X o o Las orig inales en unidad de 
BIEN O SERVICIO AÑO ~-Solicitud de comp,a de maquinas registradoras, herramientas. pintura, contabilldad. coplas 

1.3 2017 qulmicos para piscinas. acct!sonos, t!qulpo. materiales eleclrlcos, cumplen su plazo de 
accesorios de protecclon conservacíón 5 anos. 
2 . Memorandum 1ecibldos y envl11dos (ver anexo) 

1.SOLICITUD DE OBRA, Orig1nal Papel 5'10 hojas 2017 o X o o o s X o o Las originales en unidad de 

BIEN O SERVICIO AÑO y copla 1. Cor,tralaclon de una emptesa para que brinde servicio de traslado y 
contabilidad, copias 

p,oteccIon de valores. compr3 de papel higienico. mate1iales de 
cumplen su plazo de 2017 ferreIeIi3. materiales e1eclflcos. equipo de bombeo, servicio de IA 

2.CORRESPONDENCIA ,eparacion de moto, equipo do bombeo, materiales de PVC. materiales conservación 5 anos. 

ENVIADA Y RECIBIDA AÑO de construcclon, equipos do proleccton personal 

2017 2. Memorandum recibidos y enviados año 2017 (vaer anexo) 

SOLICITUDES Y Original Papel 419 hojas Solicitudes y aprobaciones que hacen las dife,entes lnstlluclones pc1ra el 2017 o X o o o 5 X o o Los documentos ya 
APROBACIONES DE Ingreso a los dlfe,entes parques del ISTU cumplieron su plazo de 

u ENTRADAS A LOS conservación 5 ª "os. 

DIFERENTES PARQUES 
AÑO 2017 

Copla Papel 419 hoj11s COPIAS DE FACTURAS DE ENERGIA ELECTRICA: CLESA. CAES. DEL 2017 o X o o o s X o o Las originales en unidad de 
SUR (DE LOS DIFERENTES PARQUES) Al'JO 2017 contabllldad, coplas 

1.6 
Facturas de Energ la cumplen su plazo de 
e !ectrica ª"º 2017 conservación 5 anos. 

Copl a Papel 512 hojas Alimenlaclon, equipo informalico, materiales de ffmeterla. m:ilefiates de 2017 o X o o o s X o o Las origfna les en unidad de 

SOLICITUDES DE OBRA, albar'lllerl3. herramientas, insumos de limpieza contabilidad, copias 

1.7 BIEN O SERVICIO AÑO cumplen su plazo de 

20 17 conservación 5 ª " os. 

Copia Papel 497 hojas Quimlcos para piscinas, mate,la!es de rerrete,ia, materlales de PVC, 
2017 o X o o o s X o o l a s originales en unidad de 

SOLICITUDES DE OBRA. papeleria, mantenimiento de maquinas reglshadoras, ;ilimcnladon, contabllldad. coplas 

1., BIEN O SERVICIO AÑO pinlu,a, mate,!ales electrlcos, m;ite1lales de albanllerla, accesorios de cumpl en su plazo de 

20 17 protecclon peIsonal, accesorios para medir el PH del agua de las conservación 5 anos. 
piscinas, malerla!es de oliclna, medic;i.mentos, m;i.teriales de fontancrla 

CORRESPONDENCIA Original Papel 354 hojas Memorandum enviados y recibidos al'\o 2017 y 2018 (VER ANEXO) 2017-2018 o X o o o s X o o Documentos cumplen su 
RECIBIDA Y ENVIADA AÑO y copla plazo de conservación 5 

1 2017 y 2018 ª"os. 



) 

CLASIFICACION DE l.A AÑOS DE 
Disposición Finnl No. Fechas de INFORMACION CONSERVACION 

Archi\'ador de SERIE DOCUMENTAL 
Original/ 

Soponc Volumen DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO creación del ObscrYacioncs copio 
Palanca docume nto Archi\'ode Archh-o Oficiosa Pítblicn ltncrnJ~ , .. ~ ... 

Gcs1ió11 Ccnlrnl 
ET EP I' 

Copia Papel 451 hojas 1. Información sobre traslado de materiales de: canopys. bolsas 2017-2018 o X o o o 5 X o o Las originales en unidad de 

1- INFORMACIÓN DE 
pl.\sticas. mobtliarto. materiales de ferreteria. uniformes. madera, inventario, coplas cumplen 
materiales de fontanerla, materiales electrícos. materiales de PVC, bl:ock 

su plazo da conservación 5 TRASLADO DE de notas de (cargo, requlslclones, comp,obante de envio), insumos y 
al\os. 

u MATERIALES 2017-2018 materiales de limpieza. plntu,a, equipos de limpieza, quimicos, taladros. 
2- CORRESPONDENCIA aparalos de soldadura 2017-2018 

ENVIADA Y RECIBIDA 2017 2. MEMORANOUMS ENVIADOS Y RECIBIDOS: referidos a S0l1cítUdes 

- 2018 de traslado de materiales ano 2017 • 2018 (VER ANEXO) 

Original Papel 243 hojas 2018 o X o o o 5 X o o Los documentos ya 
CORRESPONDENCIA y copla cumplieron su plazo de 

1 
ENVIADA Y RECIBIDA DE Memo,andum recibidos y enviados ano 2018 ("er anexo) conservación 5 ai'los. 
PARQUES RECREATIVOS 
Al-1O2018 

Copla Papel 446 Mate,fales de albaMeria, servicio de manlenimienlo de bombas. 2018 o X o o o 5 X o o Las orlg fnales en unidad de 

SOLICITUDES DE OBRA, matefiales de ferreterla, materiales e1ec1ricos, alimentación. materíates conlabllldad, copias 
1.1 BIEN O SERVICIO AflO 

de limpieza. 
cumplen su plazo de 

2018 conservación 5 ai\os. 

C opla Papel 341 Materiales de teneteria, alimentacion, mpa de cama, equipo de 2018 o X o o o 5 X o o Las originales en unidad de 
SOLICITUDES DE OBRA, seguridad, materiales de alabat'illerla, herramientas, moblllauo, conlabllldad, coplas 

1.2 BIEN O SERVICIO AÑO 
materiales de lfmpieza, materiales de ferreleria 

cumplen su plazo de 
2018 c onservación 5 ai'los. 

Copia Papel 414 hojas 2018 o X o o o 5 X o o l as originales en unidad de 
SOLICITUDES DE OBRA, contabilidad, coplas 

1.3 BIEN O SERVICIO AflO Allmentaclon, mobíliario, materiales de leueterla, lubricantes, materiales cumplen su plazo de 
2018 

de a!banlleria, materiales elecl/icos, materiales de limpieza 
conservación 5 at'\os. 

Copla Papel 134 hojas 2018 o X o o o 5 X o o Las originales en unidad de 
SOLICITUDES DE OBRA, contabilldad, coplas 

IA BIEN O SERVICIO AflO Alqu[ler de sanitarios port8tiles, servicio de llansporte, alimentaclon, cumplen su plazo de 

2018 
equipos in!ormaticos 

conservación 5 al'\os. 

1.INFORMESY Origlnal Papel 511 hojas 1. ln!o,mes y solicitud en tos diferentes parques, 2018 o X o o o 5 X o o los documentos ya 

SOLICITUDES DE LOS y copia y plan de trabajo ar.o 2018, cumplleron su plazo de 

DIFERENTES PARQUES 
2. memorandos recibidos y enviados a/lo 2018, 3. Solícltud y l lquldaclon 

conservación 5 años. de vales de combustibles ,, 
1.5 

AÑD2018 
2.CORRESPONDENCIA 
ENVIADA Y RECIBIDA DEL 
AÑO 2018 
3. SOLICITUDES VALES 

Original Papel 313 hojas 1. Memorandum ,ecibldos y enviados ("er anexo) a/lo 2018 2018 o X o o o 5 X o o los documentos ya 
1. Correspondencia recibida y copla 2. Programaciones de vehlcu1os semanales cumplieron su plazo de 
y enviada al'\o 2018 3. cuadro comparallvos de los diferentes Pa1ques 

conservación 5 anos. 
2. Solicitudes de Veh!culos. 4. Programación anual de compras de la unidad de pa1ques. 

3. Cuadro comparalivos de 5. Llquldac!on de cupones de combustlbe 

1.6 
los d iferentes Parques afio 
2018 
4. P lan de TrabaJo ano 2018 
5. Informe de llqu!daclon de 

cupones de combustlbe al'\o 

2018 



No, 
Archirndor de 

PolBIKll 

1.7 

1., 

l .'J 

1.111 

1.11 

1.12 

SERIE DOCUMENTAL 
Origiu;il/ 

Soporte Volumen DESCRIPCIÓN DEI, DOCUM ENTO 
copita 

1.Solicllud de Obra, Bien o Original Papel 
Servicio año 2018 

411 hojas 1.Sollcltudes de pago de lasas municipales de los diferentes parques, 
reparaclon de fosa septlca Casia del Sol, equipo de bombeo, desalojos 

2.Requisiclone s de bodega d e tierra. desalojo de desechos s01idos, servicio de reparaclon de 

año 2018 toboganes de los diferentes parques, reparaciones electrlcas, servicio d e 

3.Correspondla recibida y 
lavado de ropa de cama de cabal\as cemo verde, comp,a de equipo 
lnformalicco ¡reloj marcador cerro ,..erde), manlenim!enlo prevenllvo y 

enviada año 2016 correcUvo de las maquinas fegls!Jadoras. 
2.Requísíciones de bodega: Café. papelería 
3. Memorandum rec ibidos y enviados (ver anexo) al\o 2018 

Correspondencia recibida y Original Papel 476 hojas Memorandum recibidos y enviados año 2018 (ver anexo) 

enviada año 20 18 

FACTURAS DE ENERGIA Copia Papel 338 hojas COPIAS DE FACTURAS DE ENERGIA ELECTRICA. CLESA, CAES. DEL 

ELECTRICA ANO 2018 SUR (DE LOS DIFERENTES PARQUES) # 10 2017 

Correspondencia recibida y Original Papel 464 hojas Memorandum 1eclb:dos y enviados año 2018 (Ver Anexo) 

env iada ano 2018 y copia 

Correspondencia recibida y Original Papel 430 hojas Uemor:indum 1eclbidos y enviados año 2018 (Ve, Ane110) 

enviada ano 20 19 y copla 

Correspondencia recib ida y Original Papel S24 hojas Memo,andum recibidos y enviados ,11\0 2018 (Ver Anexo) 
enviada ario 2020 y cop la 

Nombre y firma: Gerenle de P · 

ET • Eliminoción 10101 lnírnestruclurn 

EP- Elimim1dón p:ucinl lng. A lejandro Cuerno 

Pcm1011cntc 

Nombte 

Oíirial 1k Gt!ifión Oocumt'nl al y 
Arch irn: 

Licdn. Dlnncn Ncl_\· Mc11ji\'nr Gmcln 

Unid;ul Juridka: Licda. Kcnhr Ak.~nndtn t,,lon!CllC&JO (fald,i111c1. 

Jdr Unhl:ul 1k h1,·rn1arln: Lkrl:i. Knrln Dinom Gumn 

Fe chas de 

creación del 
documento 

2018 

2018 

2018 

2018 

2018 

2018 

) 

CLASIFICACION DE LA AÑOS DE 
Disposición Fin¡il 

INFORMACION CONSERVACION 
Obscn'tlcioncs 

Oíiciosn Pí1hlicn 'lln•n , ,h e,-., Archivo de 
Gcsti<'>n 

Archirn 
Ccnlrnl 

ET EP p 

o X o o o 5 X o o Los documentos ya 
cumplferon su plazo de 
conservación 5 arios. 

o X o o o 5 X o o Los documentos ya 
cumplleron su plazo de 
conservación 5 anos. 

o X o o o 5 X o o Las originales en unidad de 
contabilidad, copias 
cumplen su plazo de 
conservación 5 años. 

o X o o o 5 X o o Los docum entos ya 
cump lieron su p lazo de 
conservación 5 años. 

o X o o o 5 X o o Los docum entos ya 
cumpllernn su p lazo de 
conservación 5 arfas. 

o X o o o 5 X o o Los documentos ya 
cump11oton su plazo de 

conservación 5 ª "os. 


