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ALCALDIA MUNICIPAL DE METAPAN

SERVICIOS PRESTADOS 2019
	No.
	
	
	DESCRIPCIÓN
	
	LUGAR
	HORARIO
	REQUISITOS
	TIEMPO DE
	COSTO

	
	
	
	
	
	
	
	
	RESPUESTA
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Asesoría por parte de la Unidad de la
	
	Lunes - viernes
	
	
	

	1
	niñez y la adolescencia.
	
	
	Alcaldía de Metapán
	8:00 - 12:30 am
	NINGUNO
	Inmediato
	NINGUNO

	
	
	
	
	
	
	
	
	2:00 – 5:00 pm
	
	
	

	
	Recibir solicitudes de Información por
	
	Lunes - viernes
	
	
	

	2
	parte  de  la  Unidad  de  Acceso  a  la
	Alcaldía de Metapán
	8:00 - 12:30 am
	DUI
	10 días hábiles
	NINGUNO

	
	Información Pública.
	
	
	
	
	2:00 – 5:00 pm
	
	
	

	
	Denuncias, Permisos de Construcción y
	
	Lunes - viernes
	DUI, NIT,
	
	Ordenanza de pago

	3
	Autorización de instalaciones de Rótulos
	Alcaldía de Metapán
	8:00 - 12:30 am
	Personería
	Inmediato
	https://www.transparencia.gob.sv/institutions/236/documents/293122/download

	
	por la Unidad de Desarrollo Urbano.
	
	
	2:00 – 5:00 pm
	Jurídica.
	
	

	
	Registro
	de
	Negocios,
	Pago  de  tasas
	
	
	
	
	Ordenanza de pago

https://www.transparencia.gob.sv/institutions/236/documents/293122/download

	
	Municipales,
	Pago
	de
	Impuestos  a
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	Alcaldía de Metapán
	Lunes - viernes

8:00 - 12:30 am
	DUI
	5 minutos
	

	
	negocios
	en  el
	Departamento
	de
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	2:00 – 5:00 pm
	
	
	

	
	Catastro Municipal.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Asesoría  a  ADESCO  respecto  a  la
	
	
	
	
	

	
	constitución  de  las  mismas  y  a  las
	
	Lunes - viernes
	
	
	

	5
	solicitudes  de  proyectos,  asesoría  a
	Alcaldía de Metapán
	8:00 - 12:30 am
	NINGUNO
	10 minutos
	NINGUNO

	
	público  en  general  por  parte  del
	
	2:00 – 5:00 pm
	
	
	

	
	Promotor Social.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Asesoría
	y  Cursos
	de
	Formación
	por
	Academias
	Lunes - viernes
	
	
	

	6
	parte de la Unidad de la Mujer.
	
	
	8:00 - 12:30 am
	NINGUNO
	Inmediato
	NINGUNO

	
	
	
	Municipales
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	2:00 – 5:00 pm
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Clases de Computación
	
	
	
	Lunes - viernes
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	CAIM
	8:00 - 12:30 am
	NINGUNO
	Inmediato
	NINGUNO

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Clases de Inglés en la Academia de Ingles
	Academias
	Lunes - viernes
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	8:00 - 12:30 am
	NINGUNO
	Inmediato
	NINGUNO

	
	
	
	
	
	
	
	Municipales
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	2:00 – 5:00 pm
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cobro
	de
	Impuesto y
	elaboración
	de
	
	Lunes - viernes
	Documentos de
	
	Ordenanza de Pago

https://www.transparencia.gob.sv/institutions/236/documents/293122/download

	
	cartas de venta por parte de Ganadería
	
	
	
	
	

	9
	
	Rastro Municipal
	8:00 - 12:30 am
	compra-venta
	Inmediato
	

	
	en Rastro Municipal
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	2:00 – 5:00 pm
	pertinentes
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Servicios
	de  atención
	al
	público
	en
	Cantón Tahuilapa
	Lunes - viernes
	Registros Médicos
	30 minutos
	NINGUNO

	
	Clínica Municipal en Tahuilapa
	
	
	7:00am-3:00pm
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Emisión  de  documentos
	de  Registro
	
	Lunes - viernes
	
	
	Ordenanza de pago


	
	Familiar,
	Partidas
	de
	Nacimiento,
	
	
	
	
	https://www.transparencia.gob.sv/institutions/236/documents/293122/download

	11
	
	
	
	
	Alcaldía de Metapán
	8:00 - 12:30 am
	NIT, y otros
	Inmediato
	

	
	asentamientos,  Actas
	de
	defunción,
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	2:00 – 5:00 pm
	
	
	

	
	Tramites de Cementerio, …
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Aseo
	de
	calles
	del
	municipio
	de
	
	Lunes – viernes
	
	
	Ordenanza de pago
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/236/documents/293122/download

	
	Metapán.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	Alcaldía de Metapán
	7:00 am – 4:00
	NINGUNO
	Inmediato
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	pm
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cuidado y atención de niños.
	
	
	Lunes – viernes
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	Guardería Municipal
	8:00-11:00 am
	NINGUNO
	Inmediato
	NINGUNO

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2:00 – 4:00 pm
	
	
	

	
	Control ambiental, y supervisión del uso
	
	Lunes - viernes
	
	
	

	14
	de recursos naturales a nivel municipal.
	Alcaldía de Metapán
	8:00 - 12:30 am
	DUI, NIT
	Inmediato
	NINGUNO

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2:00 – 5:00 pm
	
	
	

	
	Supervisión y asesorías de proyectos y
	
	Lunes - viernes
	DUI, NIT,
	
	

	15
	ayudas a personas de escasos recursos
	Alcaldía de Metapán
	8:00 - 12:30 am
	
	Inmediato
	NINGUNO

	
	
	
	
	Escrituras públicas
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2:00 – 5:00 pm
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


