METODOLOGIA  DE COBRO DE PUESTOS FIJOS INTERNOS Y EXTERNOS  DEL MERCADO N° 2




METODOLOGIA  DE COBRO DE PUESTOS DE LA VÍA PÚBLICA   DEL MERCADO N° 2



METODOLOGIA  DE COBRO DE PARQUEO MUNICIPAL  DEL MERCADO N° 2



METODOLOGIA  DE COBRO DE PUESTO PLAZA PALERMO N° 1 DEL MERCADO N° 2





ATENCIÓN AL CLIENTE Y ARRENDATARIOS DEL MERCADO MUNICIPAL N° 2 PARA PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS.
	REQUISITOS
	A DONDE ACUDIR
	TIEMPO DE ENTREGA
	HORARIO

	ENTREGA DE CONSTANCIA DE NO REGISTRO, SOLICITUDES DE PUESTOS
	ADMINISTRACIÓN MERCADO MUNICIPAL N° 2, TODA ENTREGA DE DOCUMENTACIÓN ES GRATIS
	INMEDIATA
	8:00 AM A 4:30 PM

	PROCESO DE TRAMITE DE TRASPASO (DUI Y NIT AMPLIADA)
	ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL N° 2, EL TRASPASO TIENE UN COSTO DE $ 105.00
	ADMINISTRACIÓN DEL MERCADO ES INMEDIATO, ESPERA FIRMA DE CONTRATO DE SINDICATURA
	8:00 AM A 4:30 PM

SINDICATURA 8 DÍAS




ATENCIÓN AL CLIENTE Y ARRENDATARIOS DEL MERCADO MUNICIPAL N° 2
	APERTURA Y CIERRE DEL MERCADO MUNICIPAL N°2
	HORARIOS

	ÁREA DE COCINAS
	6:00 AM A 5:00 PM

	ÁREA GRANDE
	7:30 AM A 4:30 PM













NUMEROS DE PUESTO FIJOS INTERNOS Y EXTERNOS DEL MERCADO N° 2

COCINAS  									47
PLANCHITAS								25
PUESTOS VARIOS							        324
TOTAL INTERNOS                                                                        396
COSTADO PONIENTE							17
COSTADO ORIENTE							16
COSTADO SUR								18
COSTADO NORTE								19
TOTAL EXTERNOS							70
TOTAL PUESTO MERCADO MUNICIPAL N° 2                            466













NUMEROS DE PUESTO PLAZA PALERMO N° 1 DEL MERCADO N° 2

SECCIÓN “A”							36
SECCIÓN “B”                                                                         35
TOTAL PASAJE N° 1					          71
SECCIÓN “C”							35
SECCIÓN “D”                                                                         36
TOTAL PASAJE N° 2					          71
TOTAL DE PUESTOS PALERMO N° 1			        142

NUMEROS DE PARQUEO MUNICIPAL DEL MERCADO N° 2
SON 33 PUESTO DEL PARQUEO MUNICIPAL CON UN COBRO DE FRACCIÓN  DE HORA O HORA DE $0.25 CENTAVOS; UN PROMEDIO DE COBRO DIARIO DE $35.00 A $ 50.00 DOLARES DIARIOS.-
NUMEROS DE PUESTO VÍA PÚBLICA DEL MERCADO N° 2
SON UN APROXIMADO DE 354 PUESTO EN LA VÍA PÚBLICA, EL COBRO ES VARIABLE EN LA VÍA PÚBLICA PORQUE HAY USUARIOS QUE LLEGAN UNOS DÍAS OTROS NO.- (COBROS DE LOS PUESTO SON VARIABLES TAMBIEM DE $1.00, $0.75; $0.50 Y DE $ 0.25); UN PROMEDIA DE COBRO DIARIO DE $ 200.00 A $290.00 DOLARES DIARIOS.-
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COBRADOR RETIRA TICKET EN TESORERIA.-


TESORERIA REGISTRA NÚMERO CORRELATIVO DE TICKET RECIBIDOS.-


COBRADOR SELLA Y FECHA TICKET PARA ENTREGAR.-


COBRA A VENDEDORES VÍA PÚBLICA.-


COBRADOR RECOGE EFECTIVO.-


ELABORA 2 RECIBO DE ENTRAGA DE EFECTIVO.-


REMESA EN CAJA Y QUEDA COPIA DE RECIBO.-
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COBRADOR DE MERCADO N° 2.-


EN TERSORERIA SE DESCARGAR NÚMERO CORRELATIVOS DE TICKET ENTREGADOS.-


SE GUARDA COPIA DE RECIBO EN FOLDER DE VENDEDORES VÍA PÚBLICA.-
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COBRADOR RETIRA TICKET EN TESORERIA.-


TESORERIA REGISTRA  NÚMERO CORRELATIVO DE TICKET RECIBIDOS.-


COBRADOR SELLA Y FECHA TICKET PARA ENTREGAR.-


COBRA A USUARIOS DE PARQUEO MUNICIPAL.-


COBRADOR RECOGE EFECTIVO.-


ELABORA 2 RECIBO DE ENTRAGA DE EFECTIVO.-


REMESA EN CAJA Y QUEDA COPIA DE RECIBO.-
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COBRADOR DE MERCADO N° 2.-


EN TESORERIA SE DESCARGAR NÚMERO CORRELATIVOS DE TICKET ENTREGADOS.-


SE GUARDA COPIA DE RECIBO EN FOLDER DE PARQUEO MUNICIPAL.-
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COBRADOR RETIRA TICKET EN TESORERIA.-


TESORERIA REGISTRA  NÚMERO CORRELATIVO DE TICKET RECIBIDOS.-


COBRADOR SELLA Y FECHA TICKET PARA ENTREGAR.-


COBRA A ARRENDATARIO CON TICKET Y CONTROL CON TARJETA PERFORADA.-


COBRADOR RECOGE EFECTIVO.-


ELABORA 2 RECIBO DE ENTRAGA DE EFECTIVO.-


REMESA EN CAJA Y QUEDA COPIA DE RECIBO.-


COBRADOR DE MERCADO N° 2, LLEVA CONTRO DE TARJETAS PERFORADAS.
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SE LE ENTREGAN RECIBOS A LOS ARRENDATARIOS.-


ARRENDATARIO CANCELA RECIBO EN ADMINISTRACIÓN DE MERCADO N° 2.-


ADMINISTRACIÓN DE MERCADO N° 2.-


SE REGISTRA EN LIBRETA EN ADMINISTRACIÓN DE MERCADO N° 2.-


SE SOLICITA RECIBOS  EN RECUPERACIÓN DE MORA.-


SE REMESA A CAJA Y SE RETIRAN RECIBOS.-


ADMINISTRACIÓN.-


SE REGISTRA EN LIBROS ADMINISTRACIÓN DEL MERCADO N° 2.-
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