
 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE SANTA ELENA 
UNIDAD DE REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR 

 

 

“La transparencia más que un valor es un beneficio, garanticemos el derecho a todo ciudadano al Acceso a la Información.”        

“TRABAJANDO PARA TODOS” 

SERVICIOS QUE OFRECE AL PÚBLICO EL REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR  

NOMBRE DEL 
SERVICIO 

DESCRIPCION UNIDAD QUE LO 
OFRECE 

LUGAR DONDE 
SOLICITA 

HORARIO REQUISITOS TIEMPO 
ESTIMADO 

COSTO 

Carnet de Minoridad
  

Documento de 
Identidad plastificado 

Registro del 
Estado Familiar 

Registro del 
Estado Familiar 

Lunes-Viernes 
8:00 a.m.-12 m   
1:00-4:00 p.m.                 

-Presentarse el       
interesado 
-Acompañado por un 
mayor de edad 
-Partida de Nacimiento 

15 Minutos $ 3.15 

Certificación de 
Nacimiento 

Documento que 
acredita el hecho del 
Nacimiento 

Registro del 
Estado Familiar 

Registro del 
Estado Familiar 

Lunes-Viernes 
8:00 a.m.-12 m   
1:00-4:00 p.m.          

-Nombre del inscrito 
-Fecha de nacimiento 
-Nombre de los padres 

5 minutos $ 2.10 

Certificación de 
Matrimonio 
 

Documento que 
acredita el hecho del 
matrimonio 

Registro del 
Estado Familiar 

Registro del 
Estado Familiar 

Lunes-Viernes 
8:00 a.m.-12 m   
1:00-4:00 p.m.          

-Nombre de los 
Contrayentes 
-Fecha del matrimonio 
 

5 minutos $ 2.10 

Certificación de 
Defunción 
 

Documento que 
acredita el hecho del 
fallecimiento 

Registro del 
Estado Familiar 

Registro del 
Estado Familiar 

Lunes-Viernes 
8:00 a.m.-12 m   
1:00-4:00 p.m.          

-Nombre del fallecido(a) 
-Fecha del fallecimiento 
 

5 minutos $ 2.10 

Certificación de 
Divorcio 
 

Documento que 
acredita el hecho del 
Divorcio 

Registro del 
Estado Familiar 

Registro del 
Estado Familiar 

Lunes-Viernes 
8:00 a.m.-12 m   
1:00-4:00 p.m.          

-Nombre de los 
Divorciantes 
-Fecha del Divorcio 
 

5 minutos $ 5.25 

Certificación 
Auténticada 
 

Certificación de todos 
los hechos, con firma y 
sello de Alcalde 
Municipal y Secretario 
Municipal 

Registro del 
Estado Familiar 

Registro del 
Estado Familiar 

Lunes-Viernes 
8:00 a.m.-12 m   
1:00-4:00 p.m.          

Nombre del inscrito 10 minutos $ 5.25 
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“La transparencia más que un valor es un beneficio, garanticemos el derecho a todo ciudadano al Acceso a la Información.”        

Constancia de 
Soltería  
 

Documento que 
acredita que no se ha 
contraído nupcias  

Registro del 
Estado Familiar 

Registro del 
Estado Familiar 

Lunes-Viernes 
8:00 a.m.-12 m   
1:00-4:00 p.m.          

Partida de Nacimiento, 
que conste que es 
soltero(a) 
 

15 minutos $ 3.15 
 

Constancia de 
  Inexistencia  
 

Documento que 
acredita que no existe 
asentamiento. 

Registro del 
Estado Familiar 

Registro del 
Estado Familiar 

Lunes-Viernes 
8:00 a.m.-12 m   
1:00-4:00 p.m.          

-Nombre del 
interesado(a) 
-Lugar y fecha de 
nacimiento 
-Nombre de los padres 
 

20 minutos $ 3.15 

Títulos a 
perpetuidad en 
Cementerio 

Documento que lo 
acredita como poseedor 
de un terreno en 
Cementerio 

Registro del 
Estado Familiar 

Registro del 
Estado Familiar 

Lunes-Viernes 
8:00 a.m.-12 m   
1:00-4:00 p.m.          

-Que el lugar    
 esté disponible 
-Copia de DUI  
  del solicitante 
-Copia de DUI 
  beneficiario 

15 minutos Depende de las 
medidas que le 
proporcione el 
Administrador 
del 
Cementerio. 

Enterramiento en 
Fosa Simple en 
Cementerio 

Permiso para hacer 
Sepultura  

Registro del 
Estado Familiar 

Registro del 
Estado Familiar 

Lunes-Viernes 
8:00 a.m.-12 m   
1:00-4:00 p.m.          

-Que el lugar    
 esté disponible 
 

5 Minutos  Adultos 
$ 4.80 
  Niños 
$ 3.60 

Vialidad  Impuesto de Ley para 
Funcionarios y 
Empleados Públicos (1 
vez al año) 

Registro del 
Estado Familiar 

Registro del 
Estado Familiar 

Lunes-Viernes 
8:00 a.m.-12 m   
1:00-4:00 p.m.          

Presentar su DUI 10 Minutos  
$ 3.43 

Refrenda de 
Matricula de herrar 
ganado 

Documento para 
comprar y vender 
ganado (1 vez al año) 

Registro del 
Estado Familiar 

Registro del 
Estado Familiar 

Lunes-Viernes 
8:00 a.m.-12 m   
1:00-4:00 p.m.          

Presentar Matricula 5 minutos $ 6.00 

Refrenda de 
Matarife 

Documento para 
Destace de ganado 
(1 vez al año) 

Registro del 
Estado Familiar 

Registro del 
Estado Familiar 

Lunes-Viernes 
8:00 a.m.-12 m   
1:00-4:00 p.m. 

Presentar Matricula  5 Minutos $ 6.30 
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