ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTA MARIA

Departamento de Usulutan El Salvador, C. A.
UNIDAD DE CATASTRO
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TRAMITES Y/O SERVICIOS QUE BRINDA LA UNIDAD DE CATASTRO TRIBUTARIO MUNICIPAL
SECCION INMUEBLES.

ACTIVIDAD O
FUNCION

CONCEPTO

FORMATOS

REQUISITOS

CALIFICACION

Registro de un inmueble por
primera vez; donde se determina la
identidad del propietario vy
direccion exacta de ubicacion, con
el fin de conocer los servicios que
recibe por parte de la
municipalidad y asi establecer los
tributos que el/la contribuyente
cancelaria a la municipalidad.

Solicitud personal por parte
del solicitante.

Acta de Inspeccién.

Notificacion de la
determinacién de tributos

DESMEMBRACION

Segregacion de un inmueble que se
encuentra registrado y registro
nuevo de una porcion de otro
inmueble mayor ya inscrito en la
base de datos del Sistema de
Gestion de Cuentas Corrientes.

TRASPASO

Consiste en un cambio de
propietario donde la persona
propietaria del inmueble decide
otorgar una cesion de derechos y
pago de tributos a alguien mas que
tendra el compromiso de pagarlos.

>
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Solicitud de Inspeccion por
parte del solicitante.

Determinacién de los
tributos a desmembrar.

Acta de inspeccion.
Notificacién de la

determinacion de los
tributos.

Copia de testimonio de
Escritura Pdblica de la
propiedad.

Copia de DUI del propietario
del  inmueble  (persona
natural).

Copia de NIT cuando se trata
de persona Juridica.

Copia de Solvencia
Municipal en caso de
traspasos.

Copia del dltimo recibo
cancelado, en caso de
traspasos.
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TRAMITES Y/O SERVICIOS QUE BRINDA LA UNIDAD DE CATASTRO TRIBUTARIO MUNICIPAL MODIFICACION
A LA BASE DE DSTOS DE CUENTAS CORRIENTES.

ACTIVIDAD O
FUNCION

CONCEPTO

FORMATOS

REQUISITOS

MODIFICACION O
SUPRESION DE
CUENTAS
CORRIENTES

Se refiere a realizar cualquier
cambio que modifique o altere los
datos ya registrados de un
inmueble, ya sea direccion,
modificacion en los servicios
brindados o tributos.

R

%+ Solicitud personal por parte

del solicitante.

«» Notificacion de la

determinacion de tributos

®,

% Copia de testimonio de
Escritura Publica de la
propiedad.

%+ Copiade DUI del propietario
del  inmueble  (persona
natural).

¢+ Copiade NIT cuando se trata
de persona Juridica.
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TRAMITES Y/O SERVICIOS QUE BRINDA LA UNIDAD DE CATASTRO TRIBUTARIO MUNICIPAL
SECCION EMPRESAS

ACTIVIDAD O CONCEPTO FORMATOS REQUISITOS
FUNCION
Registré e inscripcion de un % Solicitud personal por % Solicitud de inscripcion personal.
comercio, empresa 0 negocio que parte del solicitante. %+ Copia de testimonio de Escritura
inicie actividad comercial en la % Declaracion Jurada de Publica de la propiedad. (en su
APERTURA nomenclatura del municipio de Impuestos Municipales. caso)
Santa Maria; a fin de identificar % Inventario |Inicial de Ia % Copia de DUI del propietario del
al propietario o representante, su Empresa. negocio o representante legal.
naturaleza, giro comercios Yy % Notificacion de Impuestos % Copia de NIT cuando se trata de
sobre todo el cumplimiento de las a Cancelar. persona Juridica.
leyes y ordenanzas vigentes. % Acta de Inspeccion ++ Balance Inicial.
Cierre: de operaciones
definitivas del establecimiento o ++ Solicitud de Inspeccion por ¢+ Solicitud de cierre del negocio o
CIERRES negocio. parte del solicitante. comercio.
MODIFICACIONES O | Modificaciones o Traspasos: % Acta de Inspeccion de ¢+ Documento de traspaso o sesion de
TRASPASOS Consiste en un cambio de Cierre. derechos; para comprobar la
propietario donde la persona % Determinacion de los accion.
representante del negocio o tributos a cancelar.

comercio decide otorgar una
cesion de derechos y pago de
tributos a alguien mas que tendra
el compromiso de representar la
empresa 0 negocio y la
cancelacion de los tributos
municipales.
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OTROS TRAMITES CON LA UNIDAD DE CATASTRO

TRAMITES DE CONEXION, SUSPENSION Y REINSTALACION DE AGUA (SUMINISTRADA POR LA
MUNICIPALIDAD).

TRAMITES DE PERMISOS DE CONSTRUCCION HABITACIONALES, COMERCIO Y CEMENTERIO MUNICIPAL.
TRAMITES DE ROMPIMIENTO DE CALLE.

ELABORACION DE OTROS DOCUMENTOS CATASTRALES.

ASISTENCIA AL USUARIO O CONTRIBUYENTE EN ASUNTOS CATASTRALES.



