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AUTORIDAD DE AVIACION CIVIL

ACTA NUMERO 431/2024

* - Reunidos previa convocatoria, en la Sala de Reuniones del Consejo Directivo de Aviacion

~==:'= ~Civil, a las doce horas del dia trece de septiembre de dos mil veinticuatro. Los sefiores

Ing. Jorge Alberto:.Puquirre Torres, Presidente del Consejo, Directores Propietarios Lic.
-~ Guillermo.Ernesto” Miguel Nasser, ‘ic. Julio Miguel Dada Suadi y P.A. Lednidas Martinez

... :Sanchez; Suplentes- Lic. José Fernando Viaud Hidalgo, Lic. José Guillermo Lemus

~= - _.Gonzaléz,: Lic.. Luis Alonsa Chevez Molin-a, e! Director Ejecutivo de la AAC, Lic. Homero

~Francisco Morales Herrera y la Secretaria del Consejo sefiora Delia Janét Torres de
-* Salguero. :PUNTG UNG. COMPROBACIGN DEL QUéRUM.; El Presidente deil Cocnseio,

¢ . T.iestablecié el'qudrum con mayoria absoluta. PUNTO DOS. APROBACION DE AGERDA.

El Presidente del Consejo dio lectura a la agenda propuesta la cual fue aprobada por

- :Tynanimidad. ‘PUNTG TRES. LECTURA Y APROBACION DE ACTA ANTERIOR. E!
‘Presidente del CDAC, cedid la palabra-a la Secretaria del CDAC, a fin de dar lectura al

. acta de reunidn ordinaria 430/2024 la cual fue ratificada y firmada por los directores.
"PUNTO. CUATRO. ACTUALTZACION: BE DOCUMENTO DE CCNTROL INTERNQC. Este

. ‘punto. estuvo- a. cargo de la:-Gerente:de Plarificacion y Proyectos _
— I e estuvo acompafiada por-el Jefe Interino del Dpto. de OMR
S — La Gerente de Planificacién y Proyectos inicié su

.-+ ..~ .. presentacién manifestando-que el Manuai de Organizacién y Funciones de la AAC (MOF),

‘es una herramienta de control “interno que permite identificar la estructura
* organizacional; los objetivos -y las- funciones de la Unidades Organizativas que la
.2 2z comprenden; ademas engloba la descrirncidn de las funciones, competencias y relaciones

. ~.-de:trabajo de cada perfil de puestos. -La base legal del presente punto se encuentra

~izeis contéerida: en el articulo -15 “Establecimiento de Funciones y Competencias” de las

* Normas Técnicas de Control Interro Especificas de la AAC; procedid a explicar la
“= ~necesidad de creacion 'y la modificacion de perfiles de puestos que dependen de la

: -~ .:Subdirecciéon. Administrativa, esto -con' el objetivo de fortalecer las capacidades del

2 A 4 /h —<
| 7 Ly 7 7 N ]
;.f/ g A : /ﬁ' ’{‘L—‘\ ’ 1 A1) ‘T.ﬁ' -~ %
e




o 4

= LHENER =
..._
& o= =g t
* *

* . *

AUTORIDAD DE AVIACION CIVIL

personal y la gestion de los procesos relacionados al control y manejo del fondo
circulante de la AAC; por lo que solicité la autorizacidn correspondiente para la creacion
del perfil de puesto de Encargado del Fondo Circulante de Monto Fijo, asi como la
- asignacion de la categoria salarial de Apoyo Administrativo 3 y la modificacion del perfil
de puesto de Subdirector Administrativo y de Jefe de Gestion y Desarrollo Humano. Los
Directores del CDAC agradecieron a la Gerente de Planificacién y Proyectos por la
exposicidn realizada en este fecha y por unanimidad acordaron autorizar a partir de esta
fecha trece de septiembre de dos mil veinticuatro lo siguiente: a) La creacién del perfil
.-de puesto Encargado del Fondo Circulante de Monto Fijo y asignacion de categoria
salarial de Apoyo. Administrativo 3; b) La maodificacion del perfil de puesto del
Subdirector Administrativo/a y el Jefe de Gestién y Desarrollo Humano; c) La revisién 01
de la edicion 02 del Manual de" Organizacién y Funciones de la AAC con cddigo
- AAC-DIR-008-M; d) La revisién 01 de la edicidon 03 de la Politica Salarial de la AAC con
cédigo AAC-DIR-010-D; y e) Se instruye al Director Ejecutivo a fin que comunique la
presente autorizacion y que asimismo verifique su aplicacion. PUNTO CINCO.
Z ACTUALIZACION ' DE PROCEDIMIENTO PARA LA CODIFICACION Y
‘DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS. DE CONTROL INTERNO. Este punto fue
. presentado por el Jefe Interino del Dpto. de OMR, _ quien inicié
“manifestando que debido .a la nueva estructura organica de la AAC es necesario
actualizar las codificaciones de la clasificacion de documentos, para mantener al dia el
control-de los mismos. Esto tiene como objetivo mantener un sistema de codificacién e
identificacion de los documentos, ademas asegura su registro, control, archivo,
disponibilidad, actualizaciéon, uso apropiado y transferencia de aquellos obsoletos o
anulados al archivo central. 'La. base legal del presente punto estd contenida en el
.- articulo 36 de las Normas Técnicas de Control Interno de la AAC, siendo las unidades
organizativas que se incorporan: Auditoria Interna, Gerencia de Planificacion y
* * Proyectos;: Unidad:-de:Cumplimiento y Gerencia Financiera. Los Directores agradecieron

- alIng. Martinez por la expasicion realizada en esta fecha y por unanimidad acordaron:
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Autorizara partir de esta fecha trece de septiembre de dos mil veinticuatro, la revisién

A\S

.01 del Procedimiento Codificacidn: y Distribucién de Documentos” con cédigo
AAC-OMR-008-P; y b) Se instruye at Director Ejecutivo a fin que comunique la presente
- autorizacién y verifique su aplicacién. PUNTO SEIS. PROXIMA REUNION. La cual se
llevara a cabo a las doce horas del diadiecinueve de septiembre de dos mil veinticuatro.

" - La presente reunidn concluyé a las quince horas con diez minutos.
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