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INTRODUCCIÓN  

 

La presente memoria de labores del primer trimestre resume las actividades clave 
de la Unidad de Planificación y Seguimiento/Unidad de Información Territorial 
durante los meses de enero, febrero y marzo. Estas acciones tienen como objetivo 
principal contribuir al desarrollo y crecimiento de la municipalidad. 
 
Se organiza en dos secciones destacadas que reflejan las acciones más 
representativas durante este primer trimestre: 
 

● Durante este primer trimestre, se llevaron a cabo una serie de reuniones con 
diferentes unidades de la municipalidad. Estas reuniones fueron 
fundamentales para coordinar esfuerzos, alinear objetivos y garantizar una 
comunicación efectiva entre los diversos departamentos.  

● Resumen de Actividades: Se presenta un resumen de las diversas 
actividades llevadas a cabo por nuestra unidad durante este trimestre, 
demostrando nuestro compromiso continuo con el trabajo eficaz y el 
desarrollo municipal." 

Estas actividades representan solo una muestra del compromiso y dedicación de 
nuestra unidad hacia el progreso de nuestra municipalidad. Continuaremos 
trabajando con diligencia y pasión para impulsar el desarrollo local y mejorar la 
calidad de vida de nuestros ciudadanos. 

DESCRIPCIÓN PUESTO DE TRABAJO  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PRIMER TRIMESTRE DE 
2024 

Enero  
1. Reunión de socialización de presupuesto con todas las unidades de la 

municipalidad. (fotografía 1) 
2. Reunión de comisión de transición  
3. Reunión de minas e hidrocarburos (plataforma virtual) (Fotografía 2) 
4. Reunión con servicio nacional de facilitadores judiciales de la Corte 

Suprema de Justicia. (Fotografía 3) 
5. Envió de Plan Operativo Anual 2023, en original a las diferentes 

unidades que lo solicitan (Ilustración 1) 
6. Elaboración de informe de memoria de labores del cuarto trimestre 

2023. (Ilustración 2) 
7. Elaboración de informe anual de 2023 de la unidad de planificación y 

seguimiento.  (Ilustración 3) 
8. Elaboración de informe evaluación y seguimiento de ejecución del 

cuarto trimestre de plan operativo anual 2023 (Ilustración 4) 
9. Elaboración de las estadísticas del informe de evaluación y 

seguimiento de cuarto trimestre de plan operativo anual 2023 
(Ilustración 5) 

10. Envió de información a gerente de gestión ambiental según nota 
recibida: MARN-DGT-GGA-001-2024 (Ilustración 6) 

11. Envió de información a jefe de equipo DA3 de Corte de Cuentas según 
nota REF.DA3-MAP-EE-001/2023 (Ilustración 7) 

12. Elaboración de formulario para solicitud de ayuda por calificación 
económica para los estudiantes que ingresaron para becas 2024. 
(Ilustración 8) 

13. Inicio de levantamiento de información para solicitud de ayuda por 
calificación socioeconómica para los estudiantes que ingresaron para 
becas 2024. (Fotografía 4)  

14. Inicio de solicitud de información a las diferentes unidades según 
acuerdo municipal numero cuatro, acta numero uno en fecha 05 de 
enero de 2024, para poder liquidar carpetas pendientes. (Ilustración 9) 

15. Envió de información a Concejo Municipal Plural del avance según 
acuerdo municipal número cuatro, acta número uno en fecha 05 de 
enero de 2024, para poder liquidar carpetas pendientes. (Ilustración 
10) 

16. Segundo envió de información a Concejo Municipal Plural del avance 
según acuerdo municipal número cuatro, acta número uno en fecha 
05 de enero de 2024, para poder liquidar carpetas pendientes. 
(Ilustración 11) 



 

 
Febrero 

1. Reunión con Fundamuni, para estudio rápido, durante los meses de 
febrero y marzo, sobre las percepciones de los funcionarios 
municipales actuales, según acuerdo municipal cinco, acta número 
ocho en fecha dieciséis de febrero de 2024. (Ilustración 12) 

2. Seguimiento de levantamiento de información para solicitud de 
ayuda por calificación socioeconómica para los estudiantes que 
ingresaron para becas 2024. (Fotografía 5) 

3. Tercer envió de información a Concejo Municipal Plural del avance 
según acuerdo municipal número cuatro, acta número uno en fecha 
05 de enero de 2024, para poder liquidar carpetas pendientes. 
(Ilustración 13) 

4. Envió de información a despacho municipal según nota enviada por 
Asociación Salvadoreña del agua (ASA) ASA-DTE-DPP-03-2024 
(Ilustración 14) 

5. Envió de 135 formulario de la información levantada de solicitud de 
ayuda por calificación socioeconómica de los estudiantes que 
ingresaron para la visita a los hogares para becas 2024. (Ilustración 15) 

6. Cuarto envió de información a Concejo Municipal Plural del avance 
según acuerdo municipal número cuatro, acta número uno en fecha 
05 de enero de 2024, para poder liquidar carpetas pendientes. 
(Ilustración 16) 

7. Quinto envió de información a Concejo Municipal Plural del avance 
según acuerdo municipal número cuatro, acta número uno en fecha 
05 de enero de 2024, para poder liquidar carpetas pendientes. 
(Ilustración 17) 

8. Realización de diapositiva para trabajar la transición Administrativa 
2021-2024. (Ilustración 18) 

9. Envió información sobre la transición administrativa con lo que tiene 
que trabajar a las unidades que depende de concejo y despacho 
municipal (Ilustración 19) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Marzo  
 

1. Preparación de informes para la transición administrativa 2024. 
2. Envió de información a concejo municipal de copia fiel del original de 

actas de recepción que fueron trasladas a las diferentes unidades para 
que se realizara los procesos correspondientes, según acuerdo 
municipal número cuatro, acta número uno (Ilustración 20) 

3. Envió de información de conocimiento a gerente general sobre 
acuerdo municipal cuatro acta uno donde se nos solicita que se de 
seguimiento a las carpetas que no estén liquidadas (Ilustración 21) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ANEXOS  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fotografía 1: Reunión de socialización de presupuesto con todas las 
unidades de la municipalidad 

Fotografía 2: Reunión de minas e hidrocarburos (plataforma virtual) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fotografía 3: Reunión con servicio nacional de facilitadores judiciales de la 
Corte Suprema de Justicia. 

Ilustración 1: Envió de Plan Operativo Anual 2023, en original a las diferentes unidades que 
lo solicitan 



 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Ilustración 2: Elaboración de informe de memoria de labores del cuarto 
trimestre 2023. 

Ilustración 3: Elaboración de informe anual de 2023 de la unidad de 
planificación y seguimiento. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Ilustración 4: Elaboración de informe evaluación y seguimiento de ejecución del cuarto 
trimestre de plan operativo anual 2023 

Ilustración 5: Elaboración de las estadísticas del informe de evaluación y seguimiento de 
cuarto trimestre de plan operativo anual 2023 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Ilustración 7: Envió de información a gerente de gestión ambiental según nota recibida: MARN-DGT-GGA-

001-2024 

Ilustración 6: Envió de información a jefe de equipo DA3 de Corte de Cuentas según nota 
REF.DA3-MAP-EE-001/2023 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Ilustración 8: Elaboración de formulario para solicitud de ayuda por calificación económica para los 
estudiantes que ingresaron para becas 2024. 

Fotografía 4: Inicio de levantamiento de información para solicitud de ayuda por 
calificación socioeconómica para los estudiantes que ingresaron para becas 

2024. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Ilustración 9: Inicio de solicitud de información a las diferentes unidades según acuerdo 
municipal número cuatro, acta número uno en fecha 05 de enero de 2024, para poder liquidar 

carpetas pendientes 

Ilustración 10: Envió de información a Concejo Municipal Plural del avance según acuerdo municipal 
número cuatro, acta número uno en fecha 05 de enero de 2024, para poder liquidar carpetas 

pendientes. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Ilustración 11: Segundo envió de información a Concejo Municipal Plural del avance según 
acuerdo municipal número cuatro, acta número uno en fecha 05 de enero de 2024, para 

poder liquidar carpetas pendientes. 

Ilustración 12: Reunión con FUNDAMUNI, para estudio rápido, durante los meses de febrero y marzo, 
sobre las percepciones de los funcionarios municipales actuales, según acuerdo municipal cinco, acta 

número ocho en fecha dieciséis de febrero de 2024. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fotografía 5: Seguimiento de levantamiento de información para solicitud de ayuda por calificación 
socioeconómica para los estudiantes que ingresaron para becas 2024. 

 

Ilustración 13: Tercer envió de información a Concejo Municipal Plural del avance según acuerdo municipal 
número cuatro, acta número uno en fecha 05 de enero de 2024, para poder liquidar carpetas pendientes 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Ilustración 14: Envió de información a despacho municipal según nota enviada por Asociación 
Salvadoreña del agua (ASA) ASA-DTE-DPP-03-2024 

Ilustración 15: Envió de 135 formulario de la información levantada de solicitud de ayuda por 
calificación socioeconómica de los estudiantes que ingresaron para la visita a los hogares para 

becas 2024. 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ilustración 16: Cuarto envió de información a Concejo Municipal Plural del avance según 
acuerdo municipal número cuatro, acta número uno en fecha 05 de enero de 2024, para 

poder liquidar carpetas pendientes 

Ilustración 17: Quinto envió de información a Concejo Municipal Plural del avance según acuerdo 
municipal número cuatro, acta número uno en fecha 05 de enero de 2024, para poder liquidar 

carpetas pendientes 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ilustración 18: Realización de diapositiva para trabajar la transición Administrativa 
2021-2024. 

 

Ilustración 19: Envió información sobre la transición administrativa con lo que tiene 
que trabajar a las unidades que depende de concejo y despacho municipal 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Ilustración 20: Envió de información a concejo municipal de copia fiel del original de actas de 
recepción que fueron trasladas a las diferentes unidades para que se realizara los procesos 
correspondientes, según acuerdo municipal número cuatro acta número uno 

Ilustración 21: Envió de información de conocimiento a gerente general sobre acuerdo 
municipal cuatro acta uno donde se nos solicita que se dé seguimiento a las carpetas que 
no estén liquidadas 


