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INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE: ENERO Fecha de presentacién:
UNIDAD: Tesoreria | | 05/02/2019
OBJETIVO: | |
No. Sub- Actividades Programadas Rea.llzadas M?d.los d ,e Observaciones
No. (Si o No) verificacién
Elaborar Planillas
1.1 | Planillas de sueldo Si Planillas
1 1.2 | Planillas de AFP Confia y AFP Crecer Si Planillas
1.3 | Planillas de INPEP Si Planillas
1.4 | Planillas de Renta Si Planillas
Realizar Notas a las instituciones Financieras Notas enviadas
2.1 | Notas a las Cajas de Crédito Si Notas enviadas
2 2.2 | Notas alos Bancos Si Notas enviadas
2.3 | Notas alos Juzgados Si Notas enviadas
2.4 |Notas al ISSS si Notas enviadas
Libros de Banco y Conciliaciones Bancarias
3 3.1 | Mantener actualizados los libros de Banco Si Libros
3.2 | Elaborar las conciliaciones Bancarias Si Conciliaciones
Revision de Documentacidn de Tesoreria
4.1 |Revisidon de informes Diarios de Caja Si informes Diarios
a 4.2 | Revisién de documentacién de Egreso Si Factura y Recibos
Revisién de documentacion de Fondo
4.3 ) . .
Circulante Si Factura y Recibos
4.4 |Elaboracion de Constancias de Sueldo Si Constancias




4.5 |Elaboracién de Cheques Si Cheques
4.6 |Revision de Documentacién de Ingreso Si informes Diarios
Mantener al dia la Documentacidn en los
sistemas virtuales
Documentos de
5.1 ., . .
Incorporar documentacion al sistema SAFIM si egreso




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE: FEBRERO Fecha de presentacion:
: UNIDAD: Tesoreria | | 05/03/2019
OBJETIVO: | |
No. Sub- Actividades Programadas Rea.llzadas M(?d.los .d,e Observaciones
No. (Si o No) verificacion
Elaborar Planillas
1.1 |Planillas de sueldo si Planillas
1 1.2 |Planillas de AFP Confia y AFP Crecer Si Planillas
1.3 | Planillas de INPEP si Planillas
1.4 |Planillas de Renta Si Planillas
Realizar Notas a las instituciones Financieras Notas enviadas
2.1 |Notas a las Cajas de Crédito Si Notas enviadas
2 2.2 |Notas alos Bancos Si Notas enviadas
2.3 |[Notas a los Juzgados Si Notas enviadas
2.4 | Notas al ISSS Si Notas enviadas
Libros de Banco y Conciliaciones Bancarias
3 3.1 |Mantener actualizados los libros de Banco Si Libros
3.2 |Elaborar las conciliaciones Bancarias Si Conciliaciones
Revision de Documentacion de Tesoreria
4.1 |Revision de informes Diarios de Caja Si informes Diarios
4 4.2 |Revisién de documentacién de Egreso Si Factura y Recibos
4.3 |Revisidon de documentacién de Fondo Circulante Si Factura y Recibos
4.4 |Elaboraciéon de Constancias de Sueldo Si Constancias
4.5 |Elaboracion de Cheques Si Cheques




informes Diarios

4.6 |Revisién de Documentacién de Ingreso Si
Mantener al dia la Documentacion en los sistemas
virtuales

5.1 Documentos de
Incorporar documentacion al sistema SAFIM Si egreso




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE: MARZO Fecha de presentacion:
UNIDAD: Tesoreria | | 04/04/2019
OBJETIVO: | |
No. Sub- Actividades Programadas Rea.llzadas Me'd'los ,d,e Observaciones
No. (Si o No) verificacion
Elaborar Planillas
1.1 | Planillas de sueldo Si Planillas
1 1.2 | Planillas de AFP Confia y AFP Crecer si Planillas
1.3 | Planillas de INPEP Si Planillas
1.4 | Planillas de Renta Si Planillas
Realizar Notas a las instituciones Financieras Notas enviadas
2.1 | Notas a las Cajas de Crédito Si Notas enviadas
2 2.2 | Notas alos Bancos Si Notas enviadas
2.3 | Notas a los Juzgados Si Notas enviadas
2.4 | Notas al ISSS Si Notas enviadas
Libros de Banco y Conciliaciones Bancarias
3 3.1 | Mantener actualizados los libros de Banco Si Libros
3.2 | Elaborar las conciliaciones Bancarias Si Conciliaciones
Revision de Documentacion de Tesoreria
4.1 |Revision de informes Diarios de Caja si informes Diarios
4 4.2 |Revision de documentacion de Egreso Si Factura y Recibos
4.3 |Revision de documentacion de Fondo Circulante Si Factura y Recibos
4.4 |Elaboracion de Constancias de Sueldo Si Constancias




4.5 |Elaboracion de Cheques Si Cheques
4.6 |Revision de Documentacion de Ingreso Si informes Diarios
Mantener al dia la Documentacidn en los sistemas
virtuales
Documentos de
5.1 ., . .
Incorporar documentacién al sistema SAFIM si egreso




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE: MARZO Fecha de presentacion:
UNIDAD: Tesoreria | | 04/04/2018
OBJETIVO: | |
No. Sub- Actividades Programadas Rea.llzadas Me'd'los ,d,e Observaciones
No. (Si o No) verificacion
Elaborar Planillas
1.1 | Planillas de sueldo Si Planillas
1 1.2 | Planillas de AFP Confia y AFP Crecer si Planillas
1.3 | Planillas de INPEP Si Planillas
1.4 | Planillas de Renta Si Planillas
Realizar Notas a las instituciones Financieras Notas enviadas
2.1 | Notas a las Cajas de Crédito Si Notas enviadas
2 2.2 | Notas alos Bancos Si Notas enviadas
2.3 | Notas a los Juzgados Si Notas enviadas
2.4 | Notas al ISSS Si Notas enviadas
Libros de Banco y Conciliaciones Bancarias
3 3.1 | Mantener actualizados los libros de Banco Si Libros
3.2 | Elaborar las conciliaciones Bancarias Si Conciliaciones
Revision de Documentacion de Tesoreria
4.1 |Revision de informes Diarios de Caja si informes Diarios
4 4.2 |Revision de documentacion de Egreso Si Factura y Recibos
4.3 |Revision de documentacion de Fondo Circulante Si Factura y Recibos
4.4 |Elaboracion de Constancias de Sueldo Si Constancias




4.5 |Elaboracion de Cheques Si Cheques
4.6 |Revision de Documentacioén de Ingreso Si informes Diarios
Mantener al dia la Documentacidn en los sistemas
virtuales
Documentos de
5.1 ., . .
Incorporar documentacién al sistema SAFIM si egreso




ot

R .-53{'-':4,
Alcaldia Municipal
Santiago de Maria

MES DE

UNIDAD:

OBIJETIVO:

INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

ENERO

Fecha de presentacion: 07/02/2019

UACI

Garantizar el cumplimiento de la ley Adquisiciones y Contrataciones de la
Administracién Publica, asi como también la aplicacion de reglamentos,
normas y politicas emitidas por el Ministerio de Hacienda en materia de

adquisicidn y contrataciones en la administracién Municipal.

No. Sub- Actividades Programadas Realllzadas Medios de verificacion Observaciones
No. (Si o No)
Elaborar Plan de Compras
Tener el Presupuesto
1.1 Municipal Vigente y NO Documento del Presupuesto
Aprobado Mediante Municipal y Acuerdo No hay presupuesto Municipal por
Acuerdo Municipal Municipal parte de contabilidad
1.2 Tener Requerimientos de la S| Documento de Requerimiento
unidades de las Unidades
1 13 Solicitar Cotizacion a S| las Solicitudes de materiales
Diferentes Proveedores y papeleria de cada Unidad
Suministrar de Material y Solicitudes que hacen todas
14 , . SI ) ~
papeleria a las Unidades las unidades en el afio
Factura del Material y
1.5 | verificar Entradas de Sl Papeleria que los proveedores
Material de Oficina traen
16 Elaborar Inventario de S|

Material de Oficina

Inventario al Final del Afio




Manejo de pdgina
COMPRASAL

Ingresar Plan de Compras

Plan de compras en la pdgina

No hay presupuesto Municipal por

2.1 en la PAAC NO web y el Documento Fisico parte de contabilidad
22 Registrar Compras por libre NO En la Pagina Web y No hay presupuesto Municipal por
Gestion Documento Fisico parte de contabilidad
23 NO En la Pdgina Web y No se han hecho licitaciones durante
Registrar Licitaciones Documento Fisico este mes
Licitar Proyectos
Documento de Bases de
3.1 | Elaborar Bases de Licitacion, NO Licitacion y Acuerdo
Términos de Referencia Municipal No tenemos proyectos en este mes
3.2 Elaborar Evaluacion de NO
Licitaciones Documento de Evaluacion No hay
Mantener Expedientes de
3.3 | proyectos Completos y Sl
Actualizados Expedientes de Proyectos
3.4 Elaborar Liquidaciones de NO
Proyectos Documento de Liquidacion No hay liquidaciones
Elaborar Acta de
3.5 |Adjudicacion para Compras NO
o Procesos de Libre Gestion Acta de Adjudicacion No hay proyectos solo en ejecucién
Elaborar Resoluciones,
3.6 Ordenes de Cambio Para NO
Proyectos de Libre Gestion y Resoluciones y Ordenes de
Licitaciones. Cambio No hay
Elaboracion de diferentes
4 | Contratos de la NO No se han elaborados solo se le da
Municipalidad Contratos seguimientos a los que hay
5 Custodiar el Inventario de S|
Bienes Muebles e Inventario




Inmuebles de la
Municipalidad

Custodiar Fianzas a favor
de la Municipalidad

SI

Diferentes Fianzas

Banco de Registro de
Proveedores Actualizado

SI

Documentos de Liquidacion

Reparacion de Calles en
Diferentes Sectores

S

Documentos de la obra

Construccion de Tumulos en
Diferentes Escuelas del
Municipio

S

Documentos de la obra

10

Reconstruccion de calle tipo
concreto hidrdulico en
colonias jardines de San
Martin 3y 2

Si

Documentos del proyecto




TReS
L .‘-ﬁ"‘:-la
Alcaldia Municipal
Santiago de Maria

MES DE

UNIDAD:

OBIJETIVO:

INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

FEBRERO

Fecha de presentacion: 11/03/2019

UACI

Garantizar el cumplimiento de la ley Adquisiciones y Contrataciones de la
Administracién Publica, asi como también la aplicacion de reglamentos,
normas y politicas emitidas por el Ministerio de Hacienda en materia de

adquisicidn y contrataciones en la administracion Municipal.

No. Sub- Actividades Programadas Rea.llzadas Medios de verificacion Observaciones
No. (Si o No)
Elaborar Plan de Compras
Tener el Presupuesto
1.1 Municipal Vigente y Documento del Presupuesto
" | Aprobado Mediante Municipal y Acuerdo No hay presupuesto Municipal por
Acuerdo Municipal NO Municipal parte de contablidad
1.2 Tener Requerimientos de la Documento de Requerimiento
unidades S de las Unidades
13 Solicitar Cotizacion a las Solicitudes de materiales
1 Diferentes Proveedores Sl y papeleria de cada Unidad
1.4 Suministrar de Material y Solicitudes que hacen todas
papeleria a las Unidades Sl las unidades en el afo
Factura del Material y
1.5 |verificar Entradas de Papeleria que los proveedores
Material de Oficina Sl traen
1.6 Elaborar Inventario de
" | Material de Oficina Sl Inventario al Final del Afio

Manejo de pdgina




COMPRASAL

Ingresar Plan de Compras

Plan de compras en la pdgina

No hay presupuesto Municipal por

2.1 en la PAAC NO web y el Documento Fisico parte de contabilidad
22 Registrar Compras por libre En la Pdgina Web y No hay presupuesto Municipal por
Gestion NO Documento Fisico parte de contabilidad
23 En la Pdgina Web y No se han hecho licitaciones durante
Registrar Licitaciones NO Documento Fisico este mes
Licitar Proyectos
3.1 Elaboraf Bases de Licitac.ién, NO . .Doc.umento de Bases t{e. No tenemos proyectos en este mes
Términos de Referencia Licitacion y Acuerdo Municipal
3.2 Elaborar Evaluacion de
Licitaciones NO Documento de Evaluacion No hay
Mantener Expedientes de
3.3 | proyectos Completos y
Actualizados Sl Expedientes de Proyectos
3.4 Elaborar Liquidaciones de
" | Proyectos NO Documento de Liquidacion No hay liquidaciones
Elaborar Acta de
3.5 |Adjudicacion para Compras
o Procesos de Libre Gestion NO Acta de Adjudicacion No hay proyectos solo en ejecucién
Elaborar Resoluciones,
3.6 Ordenes de Cambio Para
Proyectos de Libre Gestion y Resoluciones y Ordenes de
Licitaciones. NO Cambio No hay
Elaboracion de diferentes
4 | Contratos de la No se han elaborados solo se le da
Municipalidad NO Contratos seguimientos a los que hay
Custodiar el Inventario de
5 Bienes Muebles e
Inmuebles de la
Municipalidad Sl Inventario




Custodiar Fianzas a favor

de la Municipalidad Sl Diferentes Fianzas

Banco de Registro de

Proveedores Actualizado Sl Documentos de Liquidacion
Construccion de Tumulos en

Diferentes Escuelas del

Municipio Sl Documentos de la obra

Reconstruccion de calle tipo
concreto hidraulico en
colonias jardines de San
Martin3y 2

Si

Documentos del proyecto

seguimiento




Alraldia Municipal

Santiago de Maria

MES DE

UNIDAD:

OBIJETIVO:

INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MARZO

Fecha de presentacién: 10/04/2019

UACI

Garantizar el cumplimiento de la ley Adquisiciones y Contrataciones de la
Administraciéon Publica, asi como también la aplicacion de reglamentos,
normas y politicas emitidas por el Ministerio de Hacienda en materia de
adquisicidn y contrataciones en la administracién Municipal.

No. Sub- Actividades Programadas Rea.llzadas Medios de verificacion Observaciones

No. (Si o No)
Elaborar Plan de Compras
Tener el Presupuesto

1.1 Municipal Vigente y Documento del Presupuesto

"™ | Aprobado Mediante Municipal y Acuerdo No hay presupuesto Municipal por

Acuerdo Municipal NO Municipal parte de contabilidad
Tener Requerimientos de la Documento de Requerimiento

1.2 . .
unidades Sl de las Unidades

13 Solicitar Cotizacion a las Solicitudes de materiales

1 Diferentes Proveedores Sl y papeleria de cada Unidad

1.4 Suministrar de Material y Solicitudes que hacen todas

papeleria a las Unidades S| las unidades en el afio
Factura del Material y

1.5 | verificar Entradas de Papeleria que los proveedores
Material de Oficina S| traen

16 Elaborar Inventario de
Material de Oficina Sl Inventario al Final del Afio

Manejo de pagina




COMPRASAL

Ingresar Plan de Compras en

Plan de compras en la pdgina

No hay presupuesto Municipal por

2.1 la PAAC NO web y el Documento Fisico parte de contabilidad

22 Registrar Compras por libre En la Pdgina Web y No hay presupuesto Municipal por
Gestion NO Documento Fisico parte de contabilidad

23 En la Pdagina Web y No se han hecho licitaciones durante
Registrar Licitaciones NO Documento Fisico este mes
Licitar Proyectos

e Documento de Bases de

Elaborar Bases de Licitacion, R

3.1 L . NO Licitacion y Acuerdo No tenemos proyectos en este mes

Términos de Referencia ..
Municipal

3.2 Elaborar Evaluacion de
Licitaciones NO Documento de Evaluacion No hay
Mantener Expedientes de

3.3 | proyectos Completos y
Actualizados Sl Expedientes de Proyectos

3.4 Elaborar Liquidaciones de
Proyectos NO Documento de Liquidacion No hay liquidaciones
Elaborar Acta de

3.5 |Adjudicacion para Compras
0 Procesos de Libre Gestion NO Acta de Adjudicacion No hay proyectos solo en ejecucién
Elaborar Resoluciones,

3.6 Ordenes de Cambio Para
Proyectos de Libre Gestion y Resoluciones y Ordenes de
Licitaciones. NO Cambio No hay
Elaboracion de diferentes

4 | Contratos de la No se han elaborados solo se le da
Municipalidad NO Contratos seguimientos a los que hay
Custodiar el Inventario de
5 |Bienes Muebles e

Inmuebles de la Sl Inventario




Municipalidad

Custodiar Fianzas a favor

de la Municipalidad Sl Diferentes Fianzas
Banco de Registro de
Proveedores Actualizado S Documentos de Liquidacion

Reconstruccion de calle tipo
concreto hidrdulico en
colonias jardines de San
Martin 3y 2

Si

Documentos del proyecto

seguimiento




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE: ENERO Jueves 31 de Enero 2019

UNIDAD: L.C. A. M. Ley de la Carrera Administrativa Municipal

Santiago de Maria

FORTALECER Y MANTENER EL REGISTRO E

OBIETIVO: INFORMACION DEBIDAMENTE ACTUALIZADO
No. Sub- Actividades Programadas Rea.llzadas Medios de verificacion Observaciones
No. (Si o No)
Hojas impresas, de la L.C.A.M.
Actualizacién de Expedientes del Personal si permisos del personal entre

otros

Recibir documentos tales como permisos

. Hojas impresas elaboradas
personales, compensatorios,

1.1 i I icipali hoj
incapacidades, con subsidio sin subsidio, St !:>or a municipalidad y hojas
; impresas del I.S.S.S.
1 vacaciones anuales etc.

Tener cada uno de los Documentacion

1.2 | Revisar y actualizar datos del personal Si expedientes de forma elaborada por el

' y P orgenada .5.D.E.M. L.C.AM. e
[.S.S.S.
13 Control de permisos para técnico de i Formulario impreso por

informatica y reloj digital encargado de informatica




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE: FEBRERO Jueves 28 de Febrero 2019
Nl i UNIDAD: L.C. A. M. Ley de la Carrera Administrativa Municipal
OBJETIVO: FORTALECER Y MANTENER EL REGISTRO E
) INFORMACION DEBIDAMENTE ACTUALIZADO
- Reali . .
No. Sub Actividades Programadas ea_ izadas Medios de verificacion Observaciones
No. (Si o No)
1 Hojas impresas, de la L.C.A.M.
Actualizaciéon de Expedientes del Personal si permisos del personal entre
otros
Recibir documentos tales como permisos .
. Hojas impresas elaboradas
personales, compensatorios, . o .
1.1 | . e . - si por la municipalidad y hojas
incapacidades, con subsidio sin subsidio, .
. impresas del I.S.S.S.
vacaciones anuales etc.
Tener cada uno de los EI:EL:)T;TZZI:‘):I
1.2 | Revisar y actualizar datos del personal si zi;)z:;ijr;tes de forma LSDEM. LCAM. e
I.S.S.S.
13 Control de permisos para técnico de i Formulario impreso por
"~ |informatica y reloj digital encargado de informatica




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE: MARZO Jueves 28 de MARZO 2019
T :
Alealdia Muricipal UNIDAD: L.C. A. M. Ley de la Carrera Administrativa Municipal

Santiago de Mana

FORTALECER Y MANTENER EL REGISTRO E

OBJETIVO: INFORMACION DEBIDAMENTE ACTUALIZADO
- . Reali . e s .
No. Sub Actividades Programadas e_a izadas Medios de verificacion Observaciones
No. (Si o No)
Actualizacion de Expedientes del i Hojas impresas, de la L.C.A.M.
Personal permisos del personal entre otros

Recibir documentos tales como o
. . Hojas impresas elaboradas por la

permisos personales, compensatorios, . L .

. . . e . si municipalida ojas impresas de

1.1 lidady h del
incapacidades, con subsidio sin 1S.5.S

subsidio, vacaciones anuales etc.

Documentacion

1 1.2 | Revisary actualizar datos del personal i Tener cada uno de los expedientes de | elaborada por el
forma ordenada I.S.D.E.M.
L.CAM.elS.S.S.
13 Control de permisos para técnico de i Formulario impreso por encargado de
informatica y reloj digital informatica
Recibir y fotocopiar las evaluaciones si Formularios impresos de evaluaciones

1.4 |para mandarlas al R. N. C. A. M.




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO 2019

Fecha de presentacion: 01 DE

MES DE: SS“\C‘P 4. |enero FEBRERO 2019
[a) w ik~
(1§
. 2% | UNIDAD: 2\ & |UNIDAD MUNICIPAL DE LA MUJER
antogo d i n ¥

Promover el desarrollo de la mujer del municipio de Santiago
de Maria mediante la articulacion interinstitucional,

OBIJETIVO: . . ., . . .,
generando condiciones para la recreacion, la participacion e
incidencia, la cultura, el encuentro y la formacién vocacional.

No. Sub- Actividades Programadas Rea.llzadas Medios de verificacion Observaciones
No. (Si o No)

FORMACION TECNICA

VOCACIONAL PARA LAS MUJERES

DE SANTIAGO DE MARIA, A

TRAVES DE LA CAPACITACION EN

1 TALLERES VOCACIONALES Y

FORMACION EN

EMPRENDEDURISMO JUVENIL

RURAL Y PROYECTO DE CIUDAD

MUIJER JOVEN, CON ENFOQUE DE

GENERO

CAPACITACION A INSTITUCIONES

GARANTES DE DERECHOS

2 ZSFE:EECI(I;S\?EORE EIEI)I-\'FALLERES CONTINUACION DE DIPLOMADO
2.1 Sl SOBRE FORTALECIMIENTO DE
INSTITUCIONES CAPACIDADES A UMM
GUBERNAMENTALES Y NO




GUBERNAMENTALES

ASESORIA SOBRE DENUNCIAS

3 |PROCEDIMIENTO DE RUTAS DE SI
ATENCION SOBRE VIOLENCIAS
REUNION SOBRE LLENADO DE
REUNIONES IMPREVISTAS
4 DENTRO DE LA MUNICIPALIDAD SI CONVOCATORIA MATRIZ DE EVALUACION DE
RIESGOS
REUNIONES IMPREVISTAS CON REUNION SOBRE ALIANZAS DE
ORGANIZACIONES TRABAJO EN EL MUNICIPIO CON
> GUBERNAMENTALES Y NO 5 CONVOCATORIA Y FOTOS CIUDAD MUJER USULUTAN
GUBERNAMENTALES
. POR MOTIVOS DE
6 FI\IIE'IL'JENFI{IS?E’::'IIE%SR:I(,)AT COMITE NO COORDINACION SE TRASLADO
REUNION PARA 6-7 FEBRERO
NOT EN LO QUE SE REFIERE A FORMACIONES TECNICAS EN EL MES
A DE ENERO SE REALIZAN LAS COORDINACIONES CON LAS

DIFERENTES INSTITUCIONES Y ORGANIZACIONES




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO 2019

Fecha de presentacion: 01 DE

MES DE: CIP,
g,\*‘ Yo, |resrero MARZO 2019
o -5
(8
Afealdia Municipal UNIDAD: 2, & |UNIDAD MUNICIPAL DE LA MUJER
Santiago de Maria ()] ‘63
Promover el desarrollo de la mujer del municipio de
Santiago de Maria mediante la articulacién
OBIJETIVO: interinstitucional, generando condiciones para Ia
recreacion, la participacion e incidencia, la cultura, el
encuentro y la formacién vocacional.
No. Sub- Actividades Programadas Reajllzadas Medios de verificacion Observaciones
No. (Si o No)
EJE 2. CUIDADO Y PROTECCION
SOCIAL
2 EMPODERAR A LAS MUJERES NO SE RELIZO YA QUE SE ESTA
2.1 SOBRE SUS DERECHOS NO EN PROCESO LA UNIDAD DE
CAPACITACION SOBRE EL TEMA
CAPACITACION A INSTITUCIONES
GARANTES DE DERECHOS
PARTICIPACION EN TALLERES
3 SOBRE GENERO CON
3.1 [INSTITUCIONES S| CONVOCATORIAY FOTOS
GUBERNAMENTALES Y NO
GUBERNAMENTALES
ASESORIA SOBRE DENUNCIAS
4 |PROCEDIMIENTO DE RUTAS DE Sl

ATENCION SOBRE VIOLENCIAS




REUNIONES IMPREVISTAS

DENTRO DE LA MUNICIPALIDAD S CONVOCATORIA
REUNIONES IMPREVISTAS CON

ORGANIZACIONES

GUBERNAMENTALES Y NO S CONVOCATORIAY FOTOS
GUBERNAMENTALES

REUNIONES CON COMITE N CONVOCATORIA

INTERSECTORIAL




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO 2019

Fecha de presentacion: 01

MES DE: QCIP4, MARZO DE ABRIL 2019
)
& «
.. a )
\ ’Pﬁ"' 15 UNIDAD: do. é/ $ | UNIDAD MUNICIPAL DE LA MUJER
Alealdia Mumicipal 7
Santiago de Maria ,pO %’3\

Promover el desarrollo de la mujer del municipio de
Santiago de Maria mediante la articulacién
OBJETIVO: interinstitucional, generando condiciones para la
recreacion, la participacidn e incidencia, la cultura, el
encuentro y la formacién vocacional.

No. Sub- Actividades Programadas Rea.llzadas Medios de verificacion Observaciones
No. (Si o No)

FORMACION TECNICA VOCACIONAL
PARA LAS MUJERES DE SANTIAGO DE
MARIA, A TRAVES DE LA CAPACITACION
EN TALLERES VOCACIONALES Y
FORMACION EN EMPRENDEDURISMO
JUVENIL RURAL Y PROYECTO DE CIUDAD
MUJER JOVEN, CON ENFOQUE DE
GENERO

PROMOVER EL DERECHO DE LAS
-1 | \MUJERES CON CIUDAD MUJER Sl FOTOGRAFIAS

EJE 2. CUIDADO Y PROTECCION SOCIAL

SE ESTA VERIFICANDO CON
2 2.1 | CREACION DE LA POLITICA DE GENERO NO QUE ORGANIZACION SE
PUEDE ELABORAR

2.2 | TALLER CON JOVENES DE OBISPO SI FOTOGRAFIAS Y LISTADO




CASTRO RAMIREZ SOBRE ACOSO
CIBERNETICO Y ACOSO SEXUAL

2.3

CONMEMORACION NACIONAL E
INTERNACIONAL DE LA MUJER

SI

FOTOGRAFIAS

FORMACION TECNICA VOCACIONAL
PARA LAS MUJERES DE SANTIAGO DE
MARIA, A TRAVES DE LA CAPACITACION
EN TALLERES VOCACIONALES Y
FORMACION EN EMPRENDEDURISMO
JUVENIL RURAL Y PROYECTO DE CIUDAD
MUJER JOVEN, CON ENFOQUE DE
GENERO

3.1

TALLER VOCACIONAL DE PROYECTO DE
MUIJERES ADULTAS, EN LAS
DIFERENTES ESPECIALIDADES

NO

POR EL MOMENTO NO SE
TIENE CONFORMADO
GRUPOS DE MUJERES

3.2

TALLER VOCACIONAL DE PROYECTO
CIUDAD MUIJER JOVEN CON NINAS DE
CENTRO ESCOLAR METROPOLITANA,
INSTITUTO NACIONAL

SI

FOTOGRAFIAS

33

PARTICIPACION EN TALLERES SOBRE
GENERO CON INSTITUCIONES
GUBERNAMENTALES Y NO
GUBERNAMENTALES

SI

FOTOGRAFIAS

ASESORIA SOBRE DENUNCIAS
PROCEDIMIENTO DE RUTAS DE
ATENCION SOBRE VIOLENCIAS

SI

SOLO HA DADO ASESORIA
PERO NO SE HA REALIZADO
TRASLADO

REUNIONES IMPREVISTAS DENTRO DE
LA MUNICIPALIDAD

NO

REUNIONES IMPREVISTAS CON
ORGANIZACIONES GUBERNAMENTALES
Y NO GUBERNAMENTALES

SI

FOTOGRAFIAS




REUNIONES CON COMITE

‘ ‘ 7 INTERSECTORIAL Sl FOTOGRAFIAS Y LISTADO
INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO
MES DE: Fecha de presentacion: 01/03/2019
ENERO
UNIDAD: CONTABILIDAD

Vit
Oige=

Alcaldia Municipal

S destone Registrar hechos econémicos de forma cronoldgica que modifiquen la
OBIJETIVO: . s . T
composicién de los recursos y obligaciones de la Municipalidad.
No. Sub- Actividades Programadas Rea.llzadas Medios de verificacion Observaciones
No. (Si o No)
Validar informacion
contable y ejecucidon del
presupuesto del aplicativo
SAFIM
Aprobar y Aplicar interfaces
| médul
1.1 | gue se generen del modulo S| Aplicativo SAFIM MES DE OCTUBRE DE 2018

1 Tesoreria de ingresosy
egresos de la municipalidad

Aprobar y Aplicar
Comprobantes Contables
1.2 | que se generen del médulo Sl Aplicativo SAFIM MES DE OCTUBRE DE 2019
Tesoreria de ingresosy
egresos de la municipalidad

Cierre Mensual

Generar reportes contables

2.1 y de ejecucion de

NO Aplicativo SAFIM NO SE REALIZO CIERRE




presupuesto del Aplicativo
SAFIM

Presentar reportes a
Departamento de
Consolidacién de la

no ha sido presentado al

2.2 | . ., NO departamento de consolidacion de la
Direccidon General de DGCG
Contabilidad
Gubernamental
2.3 | Archivar cierre NO Archivo de ingresos y egresos
Imprimir Comprobantes
2.4 | Contables para cada una de Sl Archivo de ingresos y egresos | SE COLOCARON COMPROBANTES
las erogaciones e ingresos CONTABLES
Otras Actividades Archivo de ingresos y egresos
indice de cheques de cada
3.1 |fondo con los que cuenta la SI detalle de cheques COLOCADOS EN CADA AMPO
municipalidad
Elaboraciéon de Planillas de , . .
. se elabord planilla correspondiente al
3.2 |sueldos, descuentos de ley y | planilla
mes de Enero de 2019
otros descuentos
Elaborar Recalculo de
3.3 |impuesto sobre la renta de NO cuadro de recalculo
empleados
3.4 Elaporar planilla de NO planilla
aguinaldos
3.5 |Elaborar informe mensual SI Nota de remision de informe
Elaborar informe sobre .
3.6 | gasto de fodes cada SI nota de remision a Isdem REPORTES CORRESPONDIENTE AL ANO

trimestre

2017




55T
Alcaldia Murcipal
Santiago de Maria

MES DE:

UNIDAD:

OBIJETIVO:

INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

FEBRERO

Fecha de presentacion: 01/03/2019

CONTABILIDAD

Registrar hechos econémicos de forma cronolégica que modifiquen
la composicidn de los recursos y obligaciones de la Municipalidad.

No.

Sub-
No.

Actividades Programadas

Realizadas
(Si o No)

Medios de verificacion

Observaciones

Validar informacion
contable y ejecucion del
presupuesto del aplicativo
SAFIM

11

Aprobar y Aplicar interfaces
gue se generen del médulo
Tesoreria de ingresosy

egresos de la municipalidad

Sl

Aplicativo SAFIM

MES DE NOVIEMBRE E DE 2018

1.2

Aprobar y Aplicar
Comprobantes Contables
gue se generen del médulo
Tesoreria de ingresosy
egresos de la municipalidad

Sl

Aplicativo SAFIM

MES DE NOVIEMBRE DE 2019

Cierre Mensual




Generar reportes contables y

2.1 | de ejecucién de presupuesto NO Aplicativo SAFIM NO SE REALIZO CIERRE
del Aplicativo SAFIM
Presentar reportes a
Departamento de no ha sido presentado al
2.2 | Consolidacion de la Direccion NO departamento de consolidacion de la
General de Contabilidad DGCG
Gubernamental
2.3 | Archivar cierre NO Archivo de ingresos y
egresos
Imprimir Comprobantes Archivo de ingresosy | SE COLOCARON COMPROBANTES
2.4 | Contables para cada una de Sl
. . egresos CONTABLES
las erogaciones e ingresos
Otras Actividades Archivo de ingresos y
egresos
indice de cheques de cada
3.1 |fondo con los que cuenta la SI detalle de cheques COLOCADOS EN CADA AMPO
municipalidad
Elaboracién de Planillas de , . ,
3.2 | sueldos. descuentos de le S| lanilla se elabord planilla correspondiente al
) ’ vy P mes de Enero de 2019
otros descuentos
Elaborar Recalculo de
3.3 |impuesto sobre la renta de NO cuadro de recalculo
empleados
Elab lanilla d
3.4 |0 .orar planifia de NO planilla
aguinaldos
3.5 |Elaborar informe mensual Sl Nota de remision de informe | MES DE FEBRERO DE 2019
. Reportes entregados hasta el segundo
3.6 Elaborar informe sobre gasto Sl nota de remision a Isdem trimestre de 2018 ya q no estan

de fodes cada trimestre

elaboradas las conciliaciones bancarias




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE: Fecha de presentaciéon: 004/05/2019
MARZO
UNIDAD: | CONTABILIDAD
Registrar hechos econémicos de forma cronoldégica que
OBIJETIVO: modifiquen la composicion de los recursos y obligaciones de la
Municipalidad.
Su Realiza
No. b- Actividades Programadas da.is M(?d.IOS d ,e Observaciones
No (Sio verificacién
No)
Validar informacion contabley
ejecucion del presupuesto del aplicativo
SAFIM
Aprobar y Aplicar interfaces que se
1 1.1 generen del médulo Tesoreria de Sl Aplicativo SAFIM | MES DE DICIEMBRE DE 2019
ingresos y egresos de la municipalidad
Aprobar y Aplicar Comprobantes
1.2| Contables que se generen del modulo S| Aplicativo SAFIM | MES DE DICIEMBRE DE 2019
Tesoreria de ingresos y egresos de la
municipalidad
Cierre Mensual
Generar reportes contables y de
2.1 | ejecucion de presupuesto del Aplicativo NO Aplicativo SAFIM | NO SE REALIZO CIERRE
2 SAFIM
Presentar reportes a Departamento de .
2.2 | Consolidacién de la Direccidon General de NO no ha 5|d9 prejslentado al departamento
- de consolidacion de la DGCG
Contabilidad Gubernamental




Archivo de ingresos

2.3 | Archivar cierre NO
y egresos
24 Imprimir Comprobantes Contables para S| Archivo de ingresos | SE COLOCARON COMPROBANTES
" | cada una de las erogaciones e ingresos y egresos CONTABLES
Archi -
Otras Actividades rchivo de ingresos
y egresos
3,4 | ndice de cheques de cadafondoconlos | ¢ | 4416 e cheques | COLOCADOS EN CADA AMPO
gue cuenta la municipalidad
3.2 Elaboraciéon de Planillas de sueldos, S| lanilla se elabord planilla correspondiente al mes
" | descuentos de ley y otros descuentos P de FEBRERO de 2019
33 Elaborar Recalculo de impuesto sobre Ia NO cuadro de recalculo
renta de empleados
3.4 | Elaborar planilla de aguinaldos NO planilla
3.5 | Elaborar informe mensual NO Nota d.e remision de
informe
REPORTES ENTREGADOS HASTA EL
3.6 Elaborar informe sobre gasto de fodes S| nota de remisiona | SEGUNDO TRIMESTRE DE 2018 YA Q NO

cada trimestre

Isdem

ESTAN ELABORADAS LAS CONCILIACIONES
BANCARIAS

NOTA: SE TIENE AUDITORIA DE LA CORTE DE CUENTAS Y SE ESTA BRINDADO INFORMACION AL EQUIPO DE AUDITORES
DE LOS MESES DE JUNIO DE 2017 A MAYO DE 2018




ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTIAGO DE MARIA.
ACTIVIDADES EFECTUADAS MES : ENERO 2019

DEPARTAMENTO DE INFORMATICA.

FECHA

ACTIVIDAD

OBSERVACIONES

03/01/2019

Cambio de disco duro y reinstalacién de sistema operativo en maquina de
registro

Elaboracién de solicitudes a personas que lo necesitaban

Limpieza superficial de maquinas de cubiculos #3, #4, #5, #6 y #7.

04/01/2019

Escaneo de documentos a Marta.

Reinstalacion de impresor en maquina asignada a Abddn

07/01/2019

Reinicio de servidor de internet

Reinicio de servidor de cuentas corrientes.

Ayuda a Marta en conversidn de imagenes en archivos PDF.

Ayuda en retiro de material navidefio del quiosco del parque San Rafael.

08/01/2019

Reinicio de servidor de internet

Reinicio de servidor de cuentas corrientes.

Cambio de teclado y mouse a maquina asignada a recuperacion de mora

Cambio de teclado a auxiliar de cuentas corrientes (Verdnica).

09/01/2019

Reinicio de servidor de cuentas corrientes

Reinicio de servidor de internet

Reinstalacidon de Windows 10 en maquina asignada a recuperacién de
mora.

Instalacién de programas necesarios (Office, lector pdf, winrar)




10/01/2019

Revision de dos maquinas en REF

Revision de maquina de nifia Meyber por problemas con anuncio.

Ayuda a recuperaciéon de mora

11/01/2019

Reinicio de servidor de internet

Reinicio de servidor de cuentas corrientes

Ayuda en reunion de agentes del CAM

14/01/2019

Reinicio de servidor de internet

Reinicio de servidor de cuentas corrientes.

Reincorporacion de maquina de medio ambiente a cubiculo
correspondiente.

15/01/2019

Ayuda a Nilson en digitacién de personas para proyecto EEO

Ayuda en reunidn con jefes de unidades.

16/01/2019

Reinicio de servidor de internet

Reinicio de servidor de cuentas corrientes.

Instalacidon de impresor Epson L4150 en administracion de mercado.

Instalacidn de impresor Epson L3110 a Secretario.

17/01/2019

Revision de teclado a Sara en REF.

Revisién de Archivo que no se podia abrir en maquina de Meyber en REF

Cambio de Mouse en maquina de Meyber.




Traslado de mobiliario de unidad de riesgo hacia cubiculo 10

18/01/2019 Reinicio de servidor de internet

Reinicio de servidor de cuentas corrientes

Reinicio de servidor de cuentas corrientes

21/01/2019 | Reinicio de servidor de internet

Elaboracién de solicitudes a personas que lo necesitaban.

Revisién de mdaquina de Nifia Sarita en Cubiculo 1

22/01/2019 Revisién de mdaquina de patricia en catastro

Ayuda a Sara en REF por problemas con el Mouse

Revision de impresor Epson en cubiculo 1.

Reinicio de servidor de Internet

23/01/2019 | Reinicio de servidor de cuentas corrientes.

Ayuda a REF en cambio de posicién de mobiliario.

Reinicio de servidor de internet

24/01/2019 | Reinicio de servidor de cuentas corrientes por falla de conexidn.

Elaboracion de solicitudes a personas que lo necesitaban.

Revisidn de servidor de cuentas corrientes por falla en el servicio eléctrico
lo que genero un problema en el sistema de cuentas corrientes.

25/01/2019 | Refil de tinta de color y tinta negra en las impresores Epson de cuentas
corrientes, registro administracion, cubiculo 9 y unidad de riesgo laboral.

Elaboracién de solicitudes a personas que lo necesitaban




28/01/2019

Revision de maquina de caja por problema con el sistema de cuentas
corrientes

Revision de maquina de REF por problemas al imprimir

Ayuda con escaneo de documentos

29/01/2019

Reinicio de servidor de internet.

Reinicio de servidor de cuentas corrientes.

Revisién de mdaquina de nifia Sara en cubiculo #1.

30/01/2019

Ayuda a Abddén en documento de Word

Elaboraciéon de cable Ethernet para unidad de Riesgo Laboral.

31/01/2019

Reinicio de servidor de cuentas corrientes.

Revision de maquina de REF.

Revisién de maquina de Sara por problema con el disco duro.

Revisién de ups de Miguel Torres por falla, se encontraba saturado




ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTIAGO DE MARIA.
ACTIVIDADES EFECTUADAS MES : FEBRERO 2019

DEPARTAMENTO DE INFORMATICA.

FECHA

ACTIVIDAD

OBSERVACIONES

01/02/2019

Instalacion de impresor de UGRL en Maquina de UATM

Ayuda con la elaboracion de solicitudes a personas

04/02/2019

Revisiéon de maquina de REF

limpieza de cabezales de impresora Epson 1365

05/02/2019

Revisidn de mdaquina de miguel torres.B16

Tirado de cableado de energia eléctrica.

Revisidon de maquina de caja.

Cambio de teclado a Vero en cuentas corrientes.

Limpieza de maquina de Vero en cuentas corrientes B12

06/02/2019

Ayuda en la instalacion de cableado para energia de los
servidores.

Ayuda a teresa Araujo con archivo.B23

07/02/2019

Revisidn de ups y servidores por falla al mover una pieza

Refill de tinta Amarilla y negra en impresor Epson de URLM.

08/02/2019

Ayuda con la elaboracidn de solicitudes a personas que lo
necesitaban.

Ayuda con instalaciéon de impresor en red




11/02/2019

Revision de maquina de Marielos en cubiculo #11

Revisidn de maquina de Verdnica en cubiculo 3

Revisidon de impresor Epson de cubiculo 9

12/02/2019

Ayuda en la elaboracion de solicitudes a personas que lo
necesitaban

Revisidn de maquina de Sarita.

13/02/2019

Revisidon de conexion en maquina de caja

Limpieza de mdaquina de Sarita en cubiculo #1

Revisiéon de maquina de REF por problemas al iniciar.

14/02/2019

Configuracion de impresor de cubiculo #1 en maquina de
Marielos.

Ayuda en la elaboracion de solicitudes a personas.

15/02/2019

Revisiéon de maquina de Evelin por fallo en el disco duro

Revisidon de maquina de Teresa Araujo por falla al iniciar

18/02/2019

Ayuda en REF por problemas en maquina de Sara.

Ayuda en la elaboracion de cuadro a Teresa Araujo

19/02/2019

Ayuda a Teresa Araujo con documento de Word
realizacidn de indice.

Revisidn de conexion de RJ45 en maquina de caja




Ayuda con escaneo de documento a REF.

20/02/2019 —
Ayuda con escaneo de documento a Roberto Mitjavila.
Revision de maquina en REF por problemas al iniciar

21/02/2019 | Revisién de conexién en maquina de caja.
Revisidon de maquina de Verdnica en cuentas corrientes.
Revisidn de conexion de internet en maquina de Miguel
Torres

22/02/2019

102/ Revision de maquina de Evelin por problemas en el

inicio.
Revisidn de maquina de Marielos por problemas con
monitor.

25/02/201 - P p

5/02/2013 Revision de maquina de Sara en cubiculo 1

Revision de maquina de REF.
Revisidn y ayuda con documento de prezzy a Sara en

26/02/2019 |cubiculo #1
Revision de maquina de Evelin por falla en el disco duro.
Revision de maquina de Roberto Mitjavila

27/02/2019 | Ayuda en escaneo de documento a marta
Realizacion de respaldo a maquina de Evelin
Revisidon de maquina de Evelin por falla en disco duro

28/02/2019 visi qui velin p [ u

Clonacion de maquina de Evelin en disco duro de 1 Tera




ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTIAGO DE MARIA.
ACTIVIDADES EFECTUADAS MES : MARZO 2019

DEPARTAMENTO DE INFORMATICA.

FECHA ACTIVIDAD OBSERVACIONES
Revision de conexién en maquina de secretario municipal.
01/03/2019 | Revisién de maquina de marta en cubiculo #8
Ayuda a Milton cruz con impresion de fotos de trabajo.
04/03/2019 Aqujjcila Tereszla Ar_aujo con documento
Revision de maquina de REF
05/03/2019 Revisjic’m det,méqu.ina de Miguel Torres porlprc?blemas Fon impresor
Configuracion de impresor de URLM en maquina de Miguel Torres
06/03/2019 Ayuc!a a Te-r’esa Ar.aujo con Impresjén de docum’ent.os .
Configuracidn de impresor de cubiculo #9 en mdaquina de Teresa Araujo
Revision de maquina de Marielos en cubiculo #11 por problemas con
07/03/2019 | acceso a internet
Ayuda Teresa Araujo con modificacion de documento
Revision de impresor de Miguel Torres por problemas con impresiones
08/03/2019 Ayuda‘? Teresa Araujo con documento y estllo.al mismo.
Insercion de logo a documento de Teresa Araujo.
Revisién de escaner en Cubiculo #8
Revision de conexidn a internet en maquinas de contabilidad.
11/03/2019 a

Revisién de conexidn a internet en maquinas de cuentas corrientes.




12/03/2019

Revision de maquina de Mario Portillo por problemas de conexién a
internet.

Revision de escaner en REF.

Cambio de maquina de Recuperacion de Mora por problemas internos.

13/03/2019

Revisién de maquina de Recuperacién de mora por problemas con
archivos.

14/03/2019

Ayuda a Abddn con cuadro en Excel

Ayuda Técnica en Capacitacidon de Hospital.

15/03/2019

Ayuda con elaboracidn de solicitudes a personas que lo necesitaban.

Revisién de maquina de Atilio por problema con Power Point.

18/03/2019

Refill de tinta negra a impresor Epson de cubiculo #9

Ayuda a Teresa Araujo con cuadro de mejoras.

Revisién de maquina de Sara en REF por problemas al imprimir.

19/03/2019

Revisién de maquina de REF

Ayuda en escaneo de AMPOS solicitados por la corte de cuentas

20/03/2019

Ayuda en escaneo de AMPOS solicitados por la corte de cuentas

Revision de impresor BROTHER en cubiculo #10

21/03/2019

Ayuda en escaneo de AMPOS solicitados por la corte de cuentas

Revisién de maquina de cuentas corrientes




22/03/2019

Ayuda en escaneo de AMPOS solicitados por la corte

Soporte a usuarios internos

25/03/2019

Ayuda en escaneo de AMPOS solicitados por la corte

Soporte a usuarios internos

26/03/2019

Ayuda en escaneo de AMPOS solicitados por la corte

Soporte a usuarios internos

27/03/2019

Ayuda en escaneo de AMPOS solicitados por la corte

Soporte a usuarios internos

28/03/2019

Ayuda en escaneo de AMPOS solicitados por la corte

Soporte a usuarios internos

29/03/2019

Ayuda en escaneo de AMPOS solicitados por la corte

Soporte a usuarios internos




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE: ENERO Fecha de presentacion: 5/2/2019
bl o) UNIDAD: REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR
M“ﬁ;‘"_’”
GARANTIZAR LA LEGALIDAD DE LOS DOCUMENTOS
OBIJETIVO: EXPEDIDOS
No. Sub- Actividades Programadas Rea_llzadas Me:c!los .d,e Observaciones
No. (Si o No) verificacién
CERTIFICACIONES DE PARTIDAS, ACTAS Y i Sistema REE Dependerd de la demanda de los
CONSTANCIAS usuarios
Recibos de
1.1 ingresos (Form. 1
Nacimientos - Isam)
1.2 | Matrimonios
1.3 | Defunciones
1 1.4 | Divorcios
1.5 | Credencial del Sindico Municipal
1.6 | Constancia de Solteria
1.7 | Constancia de imagen (RNPN)
1.8 | Constancia de Inexistencia (RNPN)
1.9 | Constancia de Solicitud de DUI (RNPN)
1.1 | ConstanciadeC.I. P.
Sistema REF 0,8 y
Libros de Dependerd de la demanda de los
2 ASENTAMIENTOS si Asentamientos usuarios
2.1 | Nacimientos
2.2 | Matrimonios




2.3

Defunciones

2.4

Divorcios

2.5

Reconocimientos

MARGINACIONES

Si

Sistema REF y
Libros

Dependera de la demanda de los
usuarios

3.1

Matrimonios

3.2

Divorcios

3.3

Viuda

3.4

Rectificaciones

3.5

Identidad Personal

3.6

Identidad Postuma

3.7

Cancelacion por Reconocimiento

3.8

Cancelacién Matrimonio por Divorcio

3.9 | Marginacion por Defuncidn
RECTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS (Art. 17 Sistema REF 0,8 y
LTREFRPM) si Libros de A solicitud del usuario
Asentamientos
4.1 | Nacimiento

OTRAS ACTIVIDADES

6.1

Atencion a enfermera del Hospital Nacional

6.2

Atencidn a la Unidad de Salud

6.3

Carnet de Minoridad

6.4

Certificacion de Actas de Matrimonio

6.5

Confrontacion de Partidas (sistema ref.)

Sistema REF 0,8

6.6

Ingreso de 69 al Sistema REF 0,8

Sistema REF 0,8

6.7

Recibo y envio de correspondencia

Sistema REF 0,8




Alcaldia Municipal
Santiago de Maria

INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE:

UNIDAD:

OBIJETIVO:

FEBRERO Fecha de presentacion: 4/3/2019

REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR

GARANTIZAR LA LEGALIDAD DE LOS DOCUMENTOS
EXPEDIDOS

No. Sub- Actividades Programadas Rea.llzadas Mgd_los _cl’e Observaciones
No. (Si o No) verificacidn
CERTIFICACIONES DE PARTIDAS, ACTAS Y i Sistemna REF Dependera de la demanda de los
CONSTANCIAS usuarios
Recibos de
1.1 Nacimientos ingresos (Form. 1 -
Isam)
1.2 | Matrimonios
1 1.3 | Defunciones
1.4 | Divorcios
1.5 | Constancia de Solteria
1.6 |Constancia de imagen (RNPN)
1.7 |Constancia de Inexistencia (RNPN)
1.8 | Constancia de Solicitud de DUI (RNPN)
ASENTAMIENTOS Si Sistema REF 0,8y | Dependera de la demanda de los
Libros de usuarios
Asentamientos
2 2.1 | Nacimientos
2.2 | Matrimonios
2.3 | Defunciones
2.4 | Divorcios




MARGINACIONES

Si

Sistema REF y
Libros

Dependera de la demanda de los
usuarios

3.1

Matrimonios

3.2

Divorcios

3.3

Viudez

3.4

Rectificacion de Partida de Divorcio

3.5

Identidad Personal

3.6

Identidad Pdstuma

3.7

Cancelacién Matrimonio por Divorcio

3.8

Marginacién por Defuncion

RECTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS (Art. 17
LTREFRPM)

Si

Sistema REF 0,8 y
Libros de
Asentamientos

A solicitud del usuario

4.1

Nacimiento

OTRAS ACTIVIDADES

6.1

Atencion a enfermera del Hospital Nacional

6.2

Atencidn a la Unidad de Salud

6.3

Atencidn Recolectores del RNPN

6.4

Atencion a DIGESTYC

6.5

Carnet de Minoridad

6.6

Certificacion de Actas de Matrimonio

6.7

Confrontacion de Partidas (sistema ref.)

Sistema REF 0,8

6.8

Ingreso de 39 al Sistema REF 0,8

Sistema REF 0,8

6.9

Recibo y envio de correspondencia

Sistema REF 0,8




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

Fecha de presentacion:

MES DE: MARZO 2/4/2019
UNIDAD: REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR
Mealdia Muricipal
Santiago de Maria
GARANTIZAR LA LEGALIDAD DE LOS DOCUMENTOS
OBIJETIVO: EXPEDIDOS
No. Sub- Actividades Programadas Rea.llzadas Me.C!IOS .d,e Observaciones
No. (Si o No) verificacion
1 CERTIFICACIONES DE PARTIDAS, ACTAS Y i Sistemna REF Dependera de la demanda de
CONSTANCIAS los usuarios
1.1 Recibos de ingresos
Nacimientos (Form. 1 - Isam)
1.2 | Matrimonios
1.3 | Defunciones
1.4 | Divorcios
1.5 |Constancia de Solteria
16 Constancia de imagen - Nacimiento
(RNPN)
1.7 |Constancia de imagen - Defuncién (RNPN)
1.8 | Constancia de Inexistencia
1.9 |ConstanciadeC.I.P.
1.1 | Credencial del Sindico Municipal
ASENTAMIENTOS SISteLriTE:sEgeo'g " | Dependera de l demanda de
2 . . los usuarios
Si Asentamientos
2.1 | Nacimientos




2.2

Matrimonios

2.3 | Defunciones
2.4 | Divorcios
MARGINACIONES . Sistema REF y Libros | DcPendera de la demanda de
Si los usuarios
3.1 | Matrimonios
3.2 | Divorcios
3.3 |viudez
3.4 | Unidn No Matrimonial
3.5 |Rectificacidon de Partida de Nacimiento
3.6 |lIdentidad Personal
3.7 |ldentidad Péstuma
3.8 | Cancelaciéon Matrimonio por Divorcio
3.9 Cancelacidn de Nacimiento por
Reconocimiento
3.10 | Marginacién por Defuncion
3.11 | Nulidad de Partida de Nacimiento
Sistema REF 0,8 y
RECTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS (Art. Libros de
17 LTREFRPM) Si Asentamientos A solicitud del usuario
4.1 |Nacimiento
4.2 | Matrimonio
OTRAS ACTIVIDADES
5.1 |Atencién a enfermera del Hospital Nacional
5.2 | Atencion ala Unidad de Salud
5.3 | Carnet de Minoridad
5.4 |Certificacion de Actas de Matrimonio
5.5 |Confrontacién de Partidas (sistema ref.) Sistema REF 0,8
5.6 |Ingreso de 51 al Sistema REF 0,8 Sistema REF 0,8
5.7 |Reciboy envio de correspondencia Sistema REF 0,8




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

31de
INFORME MES DE ENERO Enero 2019
Miguel Hernéndez | | MERCADO MUNICIPAL
| | Desarrollo de actividades operativas
No. Sub- Actividades Programadas Rea!hzadas Me.c!los .d,e Observaciones
No. (Si o No) verificacion
Reparaciones varias pendientes de ejecucion y En el inicio del afo, se retomaron
solicitadas por los comerciantes solicitudes de arrendantes para
reparaciones eléctricas y de
infraestructura de diferentes sectores
del mercado Municipal.
Limpieza General de Sectores del Mercado Sl Informe de Actividad Como parte de las actividades de inicio
Municipal (eliminacién de desechos y residuos de de afo, se desarrollé la jornada de
basura) limpieza en algunos sectores del
1.1 . .
mercado municipal, con el objetivo de
eliminar vectores y focos de
contaminacion
1 1.2 Revisidn y mantenimiento de motores; limpieza y Sl Informe de Actividad | Se hizo limpieza en cisterna del mercado
’ mantenimiento de cisterna. municipal
Mantenimiento y reparacion de espacios Sl Informe, Fotografias Se realizaron reparaciones a nivel de la
comerciales al interior y exterior del mercado zona de ropa y cambio de ldminas en el
13 . . L
municipal (Pintura, fontaneria, infraestructura entre sector de verduras y Cereales.
otras)
Delimitacion y sefializacidon de espacios comerciales, Sl Informe de Actividad | Se informd a comerciantes del mercado
zonas de evacuacion, extintores y otros. municipal sobre la necesidad de
14 respetar la delimitacién de espacios, se
verifico las zonas y se remidid el espacio
asignado a cada comerciante
Mejora de las instalaciones eléctricas del edificio:
2 Revision y reparacidn del sistema eléctrico a nivel S| En proceso En proceso
2.1 .
general del Mercado Municipal.




2.2 Mejora general aparatos de iluminacion. En proceso
Procesos Administrativos
a1 Actualizacién y creacion de expedientes por Verificacion de arrendantes por sector y
: arrendantes entrega de tarjetas.
Se sostuvieron reuniones con
. . comerciantes de sectores de cereales,
Reuniones bimensuales con arrendantes del . .
4.4 . verduras, mariscos y pollos con el fin de
Mercado Municipal . .
solventar algunas incongruencias y
problematicas
Convivencia Ciudadana
. - - Se desarrollan misas y otras actividades
Desarrollo de acciones y actividades que propicien L . . .
5.1 . . Sl Informes de actividad para propiciar la sana convivencia a
la sana convivencia . .
nivel municipal
A nivel del mercado Municipal
mensualmente se interviene en
conflictos que se generan a nivel de
- . A usuarios y arrendantes, por cada
5.2 Resolucién de conflictos a nivel interno S actas | usuariosy ) P
situacion que se atiende se levanta un
acta y se establecen medidas, siempre
basados en la Ordenanza reguladora del
Mercado Municipal.
Actividades Medioambientales
Reuniones con el sector de carne,
6.1 Actividades de saneamiento ambiental S| Informe marisco y pollo, sobre la necesidad de
ambientes y espacios limpios
Por parte de la administracion del
Mercado Municipal se han visitado
Eliminacion de vectores e identificacion de puntos . uestos especificos para hacer
6.2 o P Sl Informe de Actividad puestos esp para
criticos conciencia sobre la necesidad de
mantener los puestos aseados y libres
de plagas y vectores.
Se realizaron visitas rutinarias a los
diferentes puestos del mercado
6.3 | Establecimiento y verificacion de normas de higiene Sl Informe de Actividad municipal con el fin de garantizar

normas de higiene y productos de
calidad




Divulgacion de campafia de separacidn de desechos

6.4 solidos
Recolecciéon de Impuestos municipales SI Comprobante de Durante el mes de Enero se llevé a cabo
ingreso, Remesas el proceso de recoleccién de impuestos
7.1 municipales en concepto de

arrendamiento de espacios al interior y
exterior del mercado municipal.




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

Miguel Hernandez

INFORME MES DE FEBRERO

28 DE FEBRERO DE 2019

MERCADO MUNICIPAL

Desarrollo de actividades operativas

No. Sub- Actividades Programadas Rea'llzadas Medios de verificacion Observaciones
No. (Si o No)
En el inicio del aio, se
retomaron solicitudes de
Reparaciones varias pendientes de arrendantes para
ejecucién y  solicitadas por los reparaciones eléctricas y de
comerciantes infraestructura de
diferentes sectores del
mercado Municipal.
Como parte de las
actividades, se desarroll6 la
1 Limpieza General de Sectores del J(Trnada de Ilmplesalen
1.1 Mercado Municipal (eliminacién de Sl Informe de Actividad algunos sector.e_s €
. mercado municipal, con el
desechos y residuos de basura) L .
objetivo de eliminar
vectores y focos de
contaminacién
1.2 Bevi.sién y mante.nirpiento de. motores; S| Informe de Actividad Se hizo limpieza ep .cisterna
limpieza y mantenimiento de cisterna. del mercado municipal
Mantenimiento y reparacién de Se realizaron reparaciones
13 espacios comerciales al interior vy Sl Informe, Fotografias a nivel de la zona de ropay

exterior del mercado municipal (Pintura,

cambio de ldminas en el




fontaneria, infraestructura entre otras)

sector de verduras y
Cereales.

Delimitacién y sefalizacién de espacios

Se informd a comerciantes
del mercado municipal
sobre la necesidad de
respetar la delimitacién de

1.4 comerciales, zonas de evacuacion, Sl Informe de Actividad ) .
. espacios, se verifico las
extintores y otros. -
zonas y se remidié el
espacio asignado a cada
comerciante
Mejora de las instalaciones eléctricas
del edificio:
Revision y reparaciéon del sistema
2.1 eléctrico a nivel general del Mercado Sl En proceso En proceso
Municipal.
2.2 Mejora general aparatos de iluminacion. En proceso
Procesos Administrativos
o ., . Verificacién de arrendantes
Actualizacién y creacion de expedientes
4.1 por sector y entrega de
por arrendantes .
tarjetas.
Se sostuvieron reuniones
con comerciantes de
. . sectores de cereales,
Reuniones bimensuales con arrendantes .
4.4 . verduras, mariscos y pollos
del Mercado Municipal .
con el fin de solventar
algunas incongruencias y
problematicas
Convivencia Ciudadana
Desarrollo de acciones y actividades que . Se desarrollan misas y otras
5.1 y g Sl Informes de actividad y

propicien la sana convivencia

actividades para propiciar




la sana convivencia a nivel
municipal

5.2

Resolucion de conflictos a nivel interno

Sl

actas

A nivel del mercado
Municipal mensualmente
se interviene en conflictos
gue se generan a nivel de
usuarios y arrendantes, por
cada situacion que se
atiende se levanta un actay
se establecen medidas,
siempre basados en la
Ordenanza reguladora del
Mercado Municipal.

Actividades Medioambientales

6.1

Actividades de saneamiento ambiental

S

Informe

Reuniones con el sector de
pupusas y cocina, sobre la
necesidad de ambientes y
espacios limpios

6.2

Eliminacion de vectores e identificacion

de puntos criticos

Sl

Informe de Actividad

Por parte de Ia
administracion del
Mercado Municipal se han
visitado puestos especificos
para hacer conciencia sobre
la necesidad de mantener
los puestos aseados y libres
de plagas y vectores.

6.3

Establecimiento y verificacidon
normas de higiene

de

S

Informe de Actividad

Se realizaron visitas
rutinarias a los diferentes
puestos del mercado
municipal con el fin de
garantizar normas de




higiene y productos de
calidad

Divulgaciéon de campaiia de separacion

6.4 .
de desechos solidos
Durante el mes de febrero
se llevd a cabo el proceso
de recoleccion de
.. . Comprobante de impuestos municipales en
7.1 Recoleccién de Impuestos municipales Sl P P P

ingreso, Remesas

concepto de
arrendamiento de espacios
al interior y exterior del
mercado municipal.




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

ENERO
INFORME DEL MES
scaiicwncrc | CARGO | | UNIDAD AMBIENTAL
MUNICIPIO | | SANTIAGO DE MARIA
Sub- . Realizadas| Medios de .
No. Actividades Programadas . e .. Observaciones
No. (Si o No) | verificacion
Fotografia e |Se realizan visitas de seguimientoy
1.1 | Inspeccidén de Limpieza de calles y Avenidas Sl Informe monitoreo con el fin de garantizar la limpieza
Mensual de las zonas
Fotografia e
L, N - Informe Se ha iniciado con la coordinacién de la
1.2 | Inspeccién de limpieza del mercado municipal S| o . -
Mensual campafia de limpieza del mercado municipal
Fotografia e
1.3 | Inspeccion de limpieza cementerio municipal Sl Informe
Mensual
1
Fotografia e ) . o
., . Se realizan visitas de seguimiento y
Inspeccidn de rutas de recoleccion de Informe . . . L
14 desechos solidos S| monitoreo con el fin de garantizar la limpieza
: Mensual de las zonas
Fotografia e
1.5 Insp(.ec.uf)n de focos de contaminacion del S Informe salida Alegria, 6 av. Sur, y 1calle Oriente
municipio Mensual
Reunidn trabajadores para supervisar si Fotografia e
. . . Sl En proceso
cuentan con el equipo minimo necesario de Informe




trabajo.

Mensual

Inspeccidn de aguas Residuales y servidas

Fotografia e

1.8 o S| Informe
dentro del municipio.
Mensual
Fotografia e
1.9 Sensibilizacidn a las personas sobre la S| Informe Actividades realizadas especificamente en el
™ | contaminacioén. Mensual area del mercado municipal
Fotografia e » .
L, . . Inspeccidn en diferentes lugares del
Inspeccién de poda de arboles ubicados en el Informe L
2.1 municipio Sl municipio Col Santana, col El guarumal, Res.
pio. Mensual Santiago
Fotografia e
3.2 Inspeccidn del Area de carnes de Mercado 5| Informe Se hicieron inspecciones en el drea de carne
™ | Municipal apoyado de la inspectora de salud. Mensual para identificar aspectos de salubridad
Fotografia e
. o . Informe - . -
4.2 | Asistencia Técnica al publico S Actividades desarrolladas a nivel municipal

Mensual




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

INFORME DEL MES

FEBRERO

CARGO UNIDAD AMBIENTAL
Alcaldia Municipal
Santiago de Maria
MUNICIPIO SANTIAGO DE MARIA
Sub- .. Realizadas Medios de .
No. Actividades Programadas . e o Observaciones
No. (Si o No) verificacion
., L Fotografiae |Se realizan visitas de seguimientoy
Inspeccion de Limpieza de calles y . . .
1.1 . Sl Informe monitoreo con el fin de garantizar la
Avenidas N
Mensual limpieza de las zonas
Fotografia e
. N & Se ha iniciado con la coordinacién de
Inspeccion de limpieza del mercado Informe - L
1.2 municioal Sl la campana de limpieza del mercado
P Mensual municipal
Fotografia e
13 Inspeccidn de limpieza cementerio S| Informe
1 | municipal Mensual
Fotografia e . . o
., . Se realizan visitas de seguimiento y
Inspeccidn de rutas de recoleccion Informe . . .
1.4 de desechos sdlidos Sl monitoreo con el fin de garantizar la
' Mensual limpieza de las zonas
Fotografia e
Inspeccidén de focos de . .
1.5 P Sl Informe colonia 09 Nov, y 6 Avenida norte

contaminacién del municipio

Mensual




Reunién trabajadores para

Fotografia e

. . . Informe
supervisar si cuentan con el equipo S| En proceso
minimo necesario de trabajo. Mensual
Fotografia e
18 Inspeccidn de aguas Residuales y S| Informe
" | servidas dentro del municipio. Mensual
Fotografia e Actividades realizadas
G especificamente en el area del
Sensibilizacién a las personas sobre Informe P - .
1.9 ., Sl M | mercado municipal y varios sectores
la contaminacion. énsua . ,
del Municipio baldios con desechos
sélidos incorrectamente.
Fotografia e . ]
Inspeccion de poda de 4rboles Inf Inspeccidn y trabajo en lugar llamado
2.1 ubiréados en elpmunici i Sl ntorme el Modelo y el Centro Catdlico Santa
pIo. Mensual Gema.
» , Fotografia e o ) ) i
Inspeccidn del Area de carnes de Inf Se hicieron inspecciones en el area de
3.2 | Mercado Municipal apoyado de la Sl ntorme carne para identificar aspectos de
inspectora de salud. Mensual salubridad
Fotografia e Reunidn en Santiago de Maria con la
Informe asociacion UGAMA de ASITECHI Y EL
4.2 | Asistencia Técnica al publico Sl Mensual FONAES temas a tratar Guardianes

Ambientales en los centros escolares
de la Zona.




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

INFORME DEL MES

MARZO

Aivsilia Swisipal CARGO UNIDAD AMBIENTAL
Santiago de Maria
MUNICIPIO |SANTIAGO DE MARIA
No. Sub- Actividades Programadas Rea.llzadas M(-‘:'d.IOS .d,e Observaciones
No. (Si o No) | verificacion
Fotografia e |Se realizan visitas de seguimiento
1.1 | Inspeccidn de Limpieza de calles y Avenidas Sl Informe y monitoreo con el fin de
Mensual garantizar la limpieza de las zonas
Fotografia e |Se ha iniciado campanfa de
Informe deschatarrizaciéon dentro del
1.2 | Inspeccién de limpieza del mercado municipal Sl Mensual mercado se programod una
fumigacion dentro y fuera del
mismo.
Fotografia e
1
1.3 | Inspeccién de limpieza cementerio municipal Sl Informe
Mensual
Fotografia e . . o
. ., Se realizan visitas de seguimiento
Inspeccidn de rutas de recoleccion de desechos Informe . i
1.4 Slidos Sl y monitoreo con el fin de
' Mensual | garantizar la limpieza de las zonas
15 Inspeccién de focos de contaminacion del S| Fotografia e

municipio

Informe




Mensual

Fotografia e

Reunidn trabajadores para supervisar si cuentan S| Informe En proceso limite Alegria-
con el equipo minimo necesario de trabajo. Mensual | Santiago de Maria.
Fotografia e
1.8 Inspeccidn de aguas Residuales y servidas S| Informe
dentro del municipio. Mensual
Fotografia e | Actividades realizadas
Informe especificamente en el area del
1.9 Sensibilizaci.é,n a las personas sobre la S| Mensual mercado municip.al. y.varios,
contaminacion. sectores del Municipio baldios
con desechos sélidos depositados
incorrectamente.
Fotografia e |Inspeccidn y trabajo en lugar
21 Inspeccidn de poda de arboles ubicados en el S| Informe colonia San Martin Il con unos
municipio. Mensual | arboles de aguacate dentro del
proyecto del FSIDL
Fotografia e
3.2 Inspecciéon del Area de carnes de Mercado S| Informe Verificacién del areas de carnes y
Municipal apoyado de la inspectora de salud. Mensual |limpieza del sector
Fotografia e L .
verificacion de aguas grises en
4.2 | Asistencia Técnica al publico S Il\;lmformel diferentes colonias Monte Bello |
ensua

Santa Clara,




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE: ENERO p
Fecha de presentacién: 03/02/19

UNIDAD: JUVENTUD | | RESPONSABLE: SALVADOR ANTONIO BERNAL MARTINEZ

s
(Domgga U

Alcaldia Municipal

Santiago de Maria

OBIJETIVO: Impulsar espacios de participacion para el involucramiento e inclusion de las y los jovenes en los
procesos de toma de decisiones y busqueda de soluciones a las problematicas que afectan a la Juventud del
municipio para su desarrollo integral y lograr una mejor calidad de vida.

Sub- .. Realizadas . e o .
No. Actividades Programadas . Medios de verificacion Observaciones
No. (Si o No)
Coordinacién con la reunién con el Alcalde
1.1 | municipalidad para acordar Sl solicitud de reunion, listados municipal para acordar partida
1 presupuesto de 2018 presupuestaria
Elaborar un plan de gestién para coordinacion con la fundacion
1.3 | buscar otros apoyos y ejecutar Sl fotografias, convocatorias EDUCO, Colectiva Feminista
actividades. para el Desarrollo Local
2
Desarrollo de acciones reuniones con personal de la
conjuntas en programas o . fundacion EDUCO para
2.2 ) brog - Sl cartas convenio . . P
proyectos que beneficien a la coordinar acciones en marco
juventud. del proyecto juvenil YO CONFIO,
3
Promover espacios donde se .
e . convocatorias para APROCSAL y
facilite informacién oportuna . .
3.1 Si listados buscar apoyo para desarrollar la
sobre salud sexual y .
. tematica
reproductiva
Crear vinculos con instituciones ., L
3.2 | que brinden servicios orientados Si convocatorias reunion para coordinacion de
< |9 -, actividades con APROCSAL
a la atencion de la salud,




especialmente de jovenes.

Sensibilizar a padres de familias
y sociedad en general sobre la

se habla con las madres y

41 | . ., Sl padres de familia de los
importancia de la formacion .
. . aspirantes a las becas
educativa de los y las jévenes.
Crear conciencia en las y los asistencia personalizada para
4.2 |jovenes para que continuen sus S listados de asistencia ayudar a jovenes con su
estudios superiores iniciativa de estudios
Coordinar con universidades o
. coordinacion con la UNIVO para
para crear convenios que . L o
4.3 ) Sl logistica del inicio de afio
permitan obtener becas a .
- educativo
jévenes
Recoleccién y documentacion publicaciones, convocatorias,
4.4 | de aspirantes al Programa de Sl documentos de los aspirantes a
becas universitarias becas, listado de becados
Identificacion de jovenes reunion con jovenes de
idoneos en centros escolares . . . . | diferentes instituciones para
5.1 Sl listados de asistencia, fotografias )
para el desarrollo del programa poder ser miembros del grupo
CODE juvenil
Ejecucion de actividades con las coordinacion con jévenes para
5.5 | mini empresas en diferentes S desarrollo de actividad con el
lugares del municipio. grupo de musica
Participar en eventos artisticos y coordinacidn para participacion
6.1 | de concientizacion en los que Sl fotografia, cartas de invitaciéon en festival gastrondmico de la
asistan las y los jévenes colonia San Martin
Generar espacios donde las y se desarrollan jornadas de
6.4 |los jovenes puedan desarrollary Si fotografias, listados de asistencia |formacion en el grupo de

expresar sus habilidades

musica




artisticas y manuales (Talleres
Vocacionales)

Facilitar mecanismos por medio
del cual las y los jévenes

7.1 Si listados procesos de formacién
conozcan sus derechos y
deberes
Motivar la incorporacién de promover los espacios de
7.2 |jévenes en espacios de Si participaciéon de las y los

participacién ciudadana

jévenes




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE: FEBRERO

UNIDAD: JUVENTUD

Fecha de presentacion: 03/03/19

RESPONSABLE: SALVADOR
ANTONIO BERNAL MARTINEZ

OBJETIVO: Impulsar espacios de participacion para el involucramiento e inclusiéon de las y los
jovenes en los procesos de toma de decisiones y blisqueda de soluciones a las problematicas que
afectan a la Juventud del municipio para su desarrollo integral y lograr una mejor calidad de vida.

No. Sub- Actividades Programadas Rea-llzadas |V|(-‘:'d.IOS -d,e Observaciones
No. (Si o No) verificacion
Elaborar un plan de coordinacion con la fundacion
1 13 gestion para buscar otros S| fotografias, APROCSAL, Colectiva Feminista para el
) apoyos y ejecutar convocatorias | Desarrollo Local, que forman parte de
actividades. la mesa intersectorial
Creacién de un plan
interinstitucional, con la
participaciéon de la coordinacidn con unidades de la
juventud que permita listados de alcaldia municipal y otras instituciones
2.1 articular los esfuerzos Sl asistencia, que trabajan con el drea de juventud y
2 evitando la duplicidad, fotografias unificar esfuerzos para realizar
priorizando y actividades
optimizando la utilizacién
de los recursos.
Desarrollo de acciones reuniones con personal de
2.2 conjuntas en programas o Sl cartas convenio | ASAPROCSAL y colectiva feminista para

proyectos que beneficien

coordinar acciones en marco del mes




a la juventud.

de marzo dedicado a la mujer

Promover espacios donde
se facilite informacién

convocatorias para APROCSAL y buscar

3.1 Si listados 0
oportuna sobre salud apoyo para desarrollar la tematica
sexual y reproductiva
Crear conciencia en lasy .

., . reuniones con becadas y becados para
los jovenes para que listados de . .

4.2 . . Sl ) . agilizar procesos de recoleccion de

continden sus estudios asistencia

. documentos

superiores

Recolecciény publicaciones,

documentacion de convocatorias,
4.4 aspirantes al Programa de S| documentos de |gestidon de documentos necesarios

) becas universitarias los aspirantes a | para elaborar expedientes
becas, listado de
becados

Desarrollar programa de

capacitacién “Conozca de solicitud a centros escolares para la

5.2 Empresas” CODE para el Si cartas de solicitud | promocién del desarrollo de
desarrollo de dos mini actividades de emprendedurismo
empresas juveniles.

Coordinar con
instituciones que apoyan . S
. . . solicitud a instituciones que apoyan
5.4 el tema de Si reuniones, listados .
. con el tema de emprendedurismo
emprendedurismo en
jovenes.
61 Participar en eventos S| fotografia, cartas | planificacidn de actividades del mes de

artisticos y de

de invitacion

marzo




concientizacion en los
gue asistan las y los
jovenes

Generar espacios donde
las y los jévenes puedan

fotografias, planificacién de actividades de
desarrollar y expresar sus . ) o .,
6.4 . . Si listados de participacién de jovenes en los talleres
habilidades artisticas y ) ) , .
asistencia (Karate, Musica, Danza)
manuales (Talleres
Vocacionales)
Facilitar mecanismos por
medio del cual las y los . . L
7.1 ., y Si listados procesos de formacién
jévenes conozcan sus
derechos y deberes
Motivar la incorporacion listados, . C
. . . , promover los espacios de participacién
7.2 de jovenes en espacios de Si fotografias 'y .,
e . de las y los jévenes
participacién ciudadana permisos
Facilitar mecanismos por
medio del cual las y los . . .
8.1 ., y Si listados procesos de formacién
jovenes conozcan sus
derechos y deberes
. . procesos de formacién con jévenes de
8.2 Fortalecer valores Si listados . .
la casa de encuentro juvenil
Motivar la incorporacién listados, coordinacidn para participacion de
8.3 de jévenes en espacios de Si fotografias y jévenes en actividades de la mesa
participacién ciudadana permisos intersectorial




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE: MARZO Fecha de presentacion: 03/04/19

UNIDAD: JUVENTUD RESPONSABLE: SALVADOR ANTONIO BERNAL MARTINEZ

OBJETIVO: Impulsar espacios de participacion para el involucramiento e inclusion de las y los jovenes
en los procesos de toma de decisiones y blisqueda de soluciones a las problematicas que afectanala
Juventud del municipio para su desarrollo integral y lograr una mejor calidad de vida.

Sub- Realizadas Medios de

No. Actividades Programadas . e o Observaciones
No. (Si o No) verificacién
1
. . coordinacion de actividades en el
Reuniones bimensuales entre el o . -,
. convocatorias, marco de la conmemoracion del
1.2 |lafacilitadora de la Casa de SI , . . .
L fotografias mes internacional de la mujer con
Encuentro y la municipalidad. . o .
las unidades de nifiez y de la mujer
Elaboracién de cuadro de
Hacer una evaluacion trimestral fotografias, actividades para la unidad de
1.5 |participativa de las actividades Sl solicitud, acceso a la informacién con
gue se vayan ejecutando. documento detalles de actividades de los
primeros tres meses del afo.
2
Creacion de un plan coordinacién con unidades de la
interinstitucional, con la alcaldia municipal y otras
participacién de la juventud que listados de instituciones que trabajan con el
2.1 |permita articular los esfuerzos Sl asistencia, area de juventud y unificar
evitando la duplicidad, priorizando fotografias esfuerzos para realizar
y optimizando la utilizacién de los actividades, para realizar foro de

recursos. conmemoracién de la mujer




Desarrollo de acciones conjuntas

reuniones con personal de
ASAPROCSAL y colectiva feminista

2.2 | en programas o proyectos que SI cartas convenio para coordinar acciones en marco
beneficien a la juventud. del mes de marzo dedicado a la
mujer
convocatorias para APROCSAL y
Crear vinculos con instituciones buscar apoyo para desarrollar la
gue brinden servicios orientados a . . , tematica, coordinacion con la
3.2 ., Si listados, fotografias . .. .
la atencidn de la salud, unidad municipal de la mujer para
especialmente de jovenes. brindar charlas a alumnos de
centros escolares
. publicaciones, reunién extraordinaria para
Reuniones con alumnas y alumnos . .
4.5 Sl convocatorias, convocatoria de horas de apoyo a
becados . .
listado de becados |la comunidad
Identificacidn de jévenes idoneos solicitud a centros escolares para
5.1 |en centros escolares para el Sl cartas de solicitud | la promocidn del desarrollo de
desarrollo del programa CODE actividades de emprendedurismo
Desarrollar programa de
capacitacién “Conozca de solicitud a instituciones que
5.2 |Empresas” CODE para el Sl reuniones, listados |apoyan con el tema de
desarrollo de dos mini empresas emprendedurismo
juveniles.
se desarrollaron dos actividades
Participar en eventos artisticos y fotografia, con las y los jovenes de la casa de
6.1 |de concientizacion en los que Sl publicaciones, encuentro, el torneo de

asistan las y los jévenes

promocién

inauguracién de la escuela de
Karate y la proyeccién de una




pelicula en el parque central

Sensibilizar a padres de familias y
sociedad en general sobre Ia

fotografias, listados

planificacion de actividades de

64 |. . - S . . participacion de jovenes en los
importancia de la formacion de asistencia .
. ., talleres (Karate, Musica, Danza)
educativa de los y las jévenes.
Motivar la incorporacidn de . y .
L . listados, fotografias | promover los espacios de
7.2 |jévenes en espacios de SI . S, .,
T y permisos participacién de las y los jovenes
participacién ciudadana
Facilitar mecanismos por medio
8.1 |del cuallasy los jévenes conozcan SI listados procesos de formacion
sus derechos y deberes
procesos de formacién con
8.2 |Fortalecer valores Sl listados jovenes de la casa de encuentro
juvenil
Motivar la incorporacién de . , coordinacidn para participacion de
., . listados, fotografias | ., .
8.3 |jovenes en espacios de S jévenes en actividades de la mesa

participacién ciudadana

Yy permisos

intersectorial




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE

UNIDAD:

OBIJETIVO:

ENERO 2019

SECRETARIO MUNICIPAL

Asesorar oportunamente al Concejo Municipal en los
asuntos legales y administrativos.

Sub- o Realizadas . e .
No. Actividades Programadas . Medios de verificacion Observaciones
No. (Si 0 No)
1 Convocatoria concejo si Convocatorias firmadas
Sesion de concejo, elaboracion de acta uno, refrenda de
nombramientos, en Libro de actas, y Iib_rp que le correspoqde si Libro de Actas y acuerdos
al Alcalde; acuerdos varios. Una sesién por semana dias
lunes 5.00p m
Atender instituciones en general Si Documentacion recibida y enviada
2 .
Copia de permiso, libro de actas,
Redactar acuerdos, permiso, matrimonios auténticas, etc. Si libro de matrimonios, documentos
en general
Certificar acuerdos, firmar vialidades, autenticas, atender fax, i Copia Certificada, vialidades,
llamadas firmas en el documento
Certificacion de exenciones,
3 Exenciones de impuestos, Reformas al presupuesto. Si reprogramaciones

Correspondencia del alcalde.

si

Archivo de Correspondencia

Despacho de Correspondencia del concejo en general

si

Archivo de Correspondencia

Recibir solicitudes de matrimonio y Realizarlos

si

Documentos, Libro de Actas




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE

UNIDAD:

OBIJETIVO:

FEBRERO

2019

SECRETARIO MUNICIPAL

Asesorar oportunamente al Concejo Municipal en los asuntos
legales y administrativos.

Sub- o Realizadas . . ., .
No. Actividades Programadas : Medios de verificacion Observaciones
No. (Si 0 No)
1 Convocatoria concejo Si Convocatorias firmadas
Sesién de concejo, elaboracion de acta uno, refrenda de
nombramientos, en Libro de actas, y libro que le corresponde Si Libro de Actas y acuerdos
al Alcalde; acuerdos varios. Una sesidon por semana dias lunes
5.00p m
> Atender instituciones en general. Si Documentacion recibida y enviada
Redact d . tri . Copia de permiso, libro de actas, libro
edactar  acuerdos, permiso, matrimonios Si de matrimonios, documentos en
auténticas, etc. general
Certificar acuerdos, firmar vialidades, autenticas, Si Copia Certificada, vialidades,
atender fax, llamadas firmas en el documento
Certificacion de exenciones,
3 Exenciones de impuestos, Reformas al presupuesto. Si reprogramaciones
Correspondencia del alcalde. si Archivo de Correspondencia
Despacho de Correspondencia del concejo en
general Si Archivo de Correspondencia
Permisos a Partidos Politicos si Solicitudes, permisos
Matrimonios Si Libro de actas matrimoniales
Se recibe Equipo auditoria Corte de Cuentas si Notificaciones de Corte de Ctas Referente en la auditoria
Notificaci de Corte de Ct Continua la auditoria al
. o . otificaciones de Corte de Ctas
Entregando Informacion a Auditoria si 28/2/19




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE MARZO 2019
UNIDAD: SECRETARIO MUNICIPAL
Alcaldia Murscipal
Santiago de 'M'nrn.a
. Asesorar oportunamente al Concejo Municipal en los
OBJETIVO: asuntos legales y administrativos.
Sub- - Realizadas . e .
No. Actividades Programadas : Medios de verificacion Observaciones
No. (Si o No)
1 Convocatoria concejo Si Convocatorias firmadas
Sesion de concejo, elaboracion de acta uno, refrenda de
nombramientos, en Libro de actas, y libro que le
corresponde al Alcalde; acuerdos varios. Una sesién por
semana dias lunes 5.00p m si Libro de Actas y acuerdos
2 Atender instituciones en general. si Documentacioén recibida y enviada
. . . e . Copia de permiso, libro de actas, libro de
Redactar acuerdos, permiso, matrimonios auténticas, etc. si L
matrimonios, documentos en general
Certificar acuerdos, firmar vialidades, autenticas, atender Si Copia Certificada, vialidades, firmas
fax, lamadas en el documento
. . . Certificacion de exenciones,
Exenciones de impuestos, Reformas al presupuesto. si .
3 reprogramaciones
Correspondencia del alcalde. Si Archivo de Correspondencia
Despacho de Correspondencia del concejo en general si Archivo de Correspondencia
L - . e . Continua la auditoria
Entregando Informacion a Auditoria si Notificaciones de Corte de Ctas al 29/3/19




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Mes: ENERO 2019

Unidad de Convivencia Ciudadana

Objetivo: Dar cumplimiento a las actividades programadas
en cronograma de actividades

Fecha de presentacion: Enero

Sub . .
.. Realizadas Medios de .
No. - Actividades Programadas . e s Observaciones
(Si o No) verificacion
No.
1 Coordinaciéon Comité de prevencion de la no informes de Se dan Unicamente reuniones de caracter
violencia trabajo informal
se solicitara apoyo de instituciones
) Incorporacion de comité a trabajo municipal no informes de involucradas en comité de prevencién de la
actividades de prevencion de la violencia. trabajo violencia a participar en actividades de
cardcter culturales y deportivas
. se realizan inspecciones y se sigue proceso
) . . . _ informe de 1 nsP y ¢ SIgUe p
3 Inspecciones Relativas a Medio Ambiente si trabaio para conciliar entre las partes cuando se
) tiene problemas entre vecinos
. . . . en este tipo de actividades no se hace
se realizan inspecciones a lugares donde seda . informes de i
3.1 . . > _— Si . fotografias por velar por el honory la
cualquier tipo de sonido estridente en el municipio trabajo e
intimidad de los contraventores
. . . se monitorean este tipo de lugares para
inspecciones de campo a lugares donde se da . informes de . ., .
3.2 . si . evitar la creacidn de botaderos a cielo
promontorios de basura trabajo .
abierto
Verificar por medio de denuncias los lugares donde se informe de se inspecciona las denuncias y se verifica que
3.3 | mantienen animales de granja o corral en el area Si trabaio cualquier tipo de animales de granja no
urbana del municipio ! causen malestar a los vecinos
esta actividad se realiza con el fin de
Ly . . . mantener la vegetacion de una forma que no
Realizaciéon de inspecciones en zonas verdes y . informes de o
34 . - Si . obstaculice ni cree lugares oscuros que
lugares de esparcimiento del municipio. trabajo

puedan convertirse en lugares peligrosos
para la comunidad




Inspecciones de contravenciones relativas a medio

se han realizado actividades de esta indole,

35 ambiente no contempladas en la ley y ordenanza que si informes de con la finalidad de dar cumplimiento a la ley
"~ | puedan causar controversias entre vecinos del trabajo marco de convivencia ciudadanay
municipio. contravenciones
4 Inspecciones relativas al orden publico
Inspeccion por denuncias en lugares donde se se han realizado actividades de estos lugares
a1 obstaculiza por cualquier medio la circulacion i informes de indole, den medio finalidad de dar cumplimi
"~ | vehicular y peatonal en la via publica y aceras del trabajo cualquier rto s medio vehicular marco de
municipio. convivencia ciudadana lugares y denuncias
Inspecciones previa denuncia ciudadana por - . N
o PR . se realiza inspecciones por obstaculizacién de
problemas de obstaculizacién de via publica por . informes de . . o,
4.2 . . - Si . material desalojo de la construccion tales
residuos provenientes de cualquier tipo de trabajo L
S como ripio entre otros
construccion (ripio)
5 Inspecciones relativas a relaciones vecinales
este tipo de inspecciones se realizan por
5.1 inspecciones por mascotas peligrosas en las i informes de medio de denuncias ciudadanas, por libre
: comunidades trabajo ambulacion de mascotas consideradas como
peligrosas
. . . Previas denuncias se realiza inspecciones por
Inspecciones por mal manejo de desechos . informes de :
52| ., . . Si . mascotas que hacen sus necesidades
biolégicos de mascotas en el municipio trabajo . ..
fisioldgicas en lugares de transito peatonal
. . . . informe de se realizan inspecciones tanto en el 4rea
5.3 monitoreo de sonido estridente si . . P ; . o
trabajo comercial como residencial del municipio
5 informes de
Apoyo a otras Unidades de la Municipalidad si trabajo
5.1 informe de Se realizan trabajos de apoyo y soporte
Apoyo Administrativo a Mercado Municipal Si trabajo administrativo en mercado municipal
este tipo de actividades se realiza con apoyo
. . . .| en elaboracion de solicitudes, y ayuda a
5.2 Apoyo a Despacho Municipal Si informe de trabajo . yay
soluciones que se presentan en despacho
municipal
.. - . Este tipo de actividades se realiza con apoyo
Apoyo a Servicios Publicos municipales en tareas . Informe de ., o
53 .. . Si . en elaboracidon de notificaciones,
Administrativas Trabajo

amonestaciones, y otros documentos




INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Mes: FEBRERO 2019 Fecha de presentacion: Febrero

Unidad de Convivencia Ciudadana

Alealdia Municipal
Santiago de Maria

Objetivo: Dar cumplimiento a las
actividades programadas en cronograma
de actividades

Sub Realizada | Medios de
No. No Actividades Programadas s verificacié Observaciones
) (Si o No) n
1 Coordinacion Comité de prevencion o informes Se dan Unicamente reuniones de
de la violencia de trabajo caracter informal
informes
1.1 .
de trabajo
Incorporacién de comité a trabajo se solicitara apoyo de instituciones
. . .. .. informes | involucradas en comité de prevencién de la
2 municipal actividades de prevencién no . . . - p
s X de trabajo | violencia a participar en actividades de
de la violencia. caracter culturales y deportivas
. . . . se realizan inspecciones y se sigue proceso
Inspecciones Relativas a Medio . informe de ISP Y gue p
3 R si ] para conciliar entre las partes cuando se
Ambiente trabajo . .
tiene problemas entre vecinos
se realizan inspecciones a lugares donde informes en este tipo de actividades no se hace
3.1 seda cualquier tipo de sonido estridente si de trabaio fotografias por velar por el honory la
en el municipio J intimidad de los contraventores
. se monitorean este tipo de lugares para
. . . informes . . .
3.2 inspecciones de campo a lugares donde se si .| evitar la creacion de botaderos a cielo
. de trabajo .
da promontorios de basura abierto




Verificar por medio de denuncias los

se inspecciona las denuncias y se verifica

lugares donde se mantienen animales de . informe de o . .
3.3 . . si . que cualquier tipo de animales de granja
granja o corral en el drea urbana del trabajo .
municipio no causen malestar a los vecinos
esta actividad se realiza con el fin de
Realizacion de inspecciones en zonas informes mantener la vegetacion de una forma que no
3.4 verdes y lugares de esparcimiento del si de trabaio obstaculice ni cree lugares oscuros que
municipio. | puedan convertirse en lugares peligrosos
para la comunidad
Inspecciones de contravenciones relativas . . )
a medio ambiente no contempladas en la . informes | 3¢ han realizado actividades de esta indole, con la
3.5 Si | finalidad de dar cumplimiento a la ley marco de
ley y ordenanza que puedan causar de trabajo convivencia ciudadana y contravenciones
controversias entre vecinos del municipio.
a informe de
Inspecciones relativas al orden publico trabajo
Inspeccién por denuncias en lugares - lse han reallzado.act-lwd.ades de est Iugargs -
a1 donde se obstaculiza por cualquier medio i in orme.s mdole,.den medio .fmalld.ad de dar cumplimi
. . . de trabajo | cualquier to s medio vehicular marco de
la circulacién vehicular y peatonal en la ) o .
. bli del R convivencia ciudadana lugares y denuncias
via publica y aceras del municipio.
Inspecciones previa denuncia ciudadana se realiza inspecciones por
4.2 por problemas de obstaculizacidn de via . informes | obstaculizacién de material desalojo de
) publica por residuos provenientes de de trabajo | la construccién tales como ripio entre
cualquier tipo de construccion (ripio) otros
5 Inspecciones relativas a relaciones G informe de
vecinales trabajo
este tipo de inspecciones se realizan por
51 inspecciones por mascotas peligrosas en . informes | medio de denuncias ciudadanas, por libre
) las comunidades de trabajo | ambulacién de mascotas consideradas como
peligrosas
. . . Previas denuncias se realiza inspecciones por
Inspecciones por mal manejo de desechos . informes i
5.2 N . Si .| mascotas que hacen sus necesidades
biolégicos de mascotas en el municipio de trabajo

fisiologicas en lugares de transito peatonal




5.3

monitoreo de sonido estridente

Si

informe de

se realizan inspecciones tanto en el area

trabajo | comercial como residencial del municipio
5 Apoyo a otras Unidades de la informes
Municipalidad si de trabajo
51 Apoyo Administrativo a Mercado informe de | Se realizan trabajos de apoyo y soporte
’ Municipal si trabajo | administrativo en mercado municipal
. este tipo de actividades se realiza con apoyo en
- . informe de o - '
5.2 Apoyo a Despacho Municipal si i elaboracién de solicitudes, y ayuda a soluciones
trabajo que se presentan en despacho municipal
Apoyo a Servicios Publicos municipales en , Informe de Este tipo de aCt'V',c!ades >€ r.efa\hza) con apoyo
5.3 .. . Si . en elaboracién de notificaciones,
tareas Administrativas Trabajo

amonestaciones, y otros documentos




Alcaldis Municipal
Santiago de Mania

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

Mes: MARZO 2019

Unidad de Convivencia Ciudadana

Objetivo: Dar cumplimiento a las actividades
programadas en cronograma de actividades

Fecha de presentacion: ABRIL

Sub- .. Realizadas| Medios de .
No. Actividades Programadas . e s Observaciones
No. (Si o No) | verificacion
1 Coordinacidon Comité de prevencion de la violencia informes de Se dan Unicamente reuniones de
no , ; .
trabajo caracter informal
informes de
1.1 .
trabajo
se solicitara apoyo de instituciones
. iz . . . . . . involucradas en comité de prevencién
Incorporaciéon de comité a trabajo municipal actividades informes de . ) redep
2 . . . . no . de la violencia a participar en
de prevencion de la violencia. trabajo L .
actividades de caracter culturales y
deportivas
se realizan inspecciones y se sigue
. . . . . informe de | proceso para conciliar entre las
3 Inspecciones Relativas a Medio Ambiente Si . P P .
trabajo partes cuando se tiene problemas
entre vecinos
en este tipo de actividades no se
3.1 se realizan inspecciones a lugares donde seda cualquier 6 informes de hace fotografias por velar por el
) tipo de sonido estridente en el municipio trabajo honor y la intimidad de los
contraventores
. . . se monitorean este tipo de lugares
inspecciones de campo a lugares donde se da . informes de . .
3.2 : si ; para evitar la creacion de botaderos
promontorios de basura trabajo . .
a cielo abierto




se inspecciona las denuncias y se

3.3 Verificar por medio de denuncias los lugares donde se G informe de | verifica que cualquier tipo de
"~ | mantienen animales de granja o corral en el drea urbana trabajo animales de granja no causen
del municipio malestar a los vecinos
esta actividad se realiza con el fin de
mantener la vegetacion de una
34 Realizacion de inspecciones en zonas verdes y lugares de 6 informes de | forma que no obstaculice ni cree
"7 | esparcimiento del municipio. trabajo lugares oscuros que puedan
convertirse en lugares peligrosos
para la comunidad
se han realizado actividades de esta
Inspecciones de contravenciones relativas a medio informes de indole, con la finalidad de dar
3.5 | ambiente no contempladas en la ley y ordenanza que si trabaio cumplimiento a la ley marco de
puedan causar controversias entre vecinos del municipio. J convivencia ciudadanay
contravenciones
a informe de
Inspecciones relativas al orden publico trabajo
se han realizado actividades de est
Inspeccidn por denuncias en lugares donde se obstaculiza informes de lugares indole, den medio finalidad de
4.1 | por cualquier medio la circulacion vehicular y peatonal en si trabaio dar cumplimi cualquier to s medio
la via publica y aceras del municipio. J vehicular marco de convivencia
ciudadan lugares y denuncias
. . .. se realiza inspecciones por
Inspecciones previa denuncia ciudadana por problemas de . L . .
o , . . . . informes de | obstaculizacién de material desalojo
4.2 | obstaculizacién de via publica por residuos provenientes Si . ., .
L S trabajo de la construccién tales como ripio
de cualquier tipo de construccion (ripio)
entre otros
. . . . . informe de
5 Inspecciones relativas a relaciones vecinales si .
trabajo
este tipo de inspecciones se realizan
. . . . . informes de ; e
5.1 | inspecciones por mascotas peligrosas en las comunidades si ba por medio de denuncias ciudadanas,
trabajo por libre ambulacién de mascotas

consideradas como peligrosas




Previas denuncias se realiza

5.2 Inspecciones por mal manejo de desechos bioldgicos de G informes de | inspecciones por mascotas que
"™ | mascotas en el municipio trabajo hacen sus necesidades fisioldgicas
en lugares de transito peatonal
. se realizan inspecciones tanto en el area
. . . . informe de . . .
53 monitoreo de sonido estridente si trabai comercial como residencial del
rabajo municipio
5 informes de
Apoyo a otras Unidades de la Municipalidad si trabajo
. Se realizan trabajos de apoyo
informe de . ) . poyoy
5.1 . soporte administrativo en mercado
- . - . trabajo ..
Apoyo Administrativo a Mercado Municipal si municipal
este tipo de actividades se realiza
o _ informe de | con apoyo en elaboracion de
5.2 Apoyo a Despacho Municipal S trabajo | solicitudes, y ayuda a soluciones que
se presentan en despacho municipal
Este tipo de actividades se realiza
5.3 Apoyo a Servicios Publicos municipales en tareas i Informe de con apoyo en elaboracion de
) Administrativas Trabajo notificaciones, amonestaciones, y

otros documentos




Alcaldia Muricipal
Santiago de Maria

INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE ENERO 2019

UNIDAD: participacion Ciudadana

OBJETIVO: FORTALECER LOS PROCESOS DE DESARROLLO
ECONOMICO Y SOCIAL SOSTENIBLE A TRAVES DE LA CREACION
DE MECANISMOS Y ESPACIOS DE PROMOCION DE LA
PARTICIPACION CIUDADANA A NIVEL LOCAL.

Fecha de presentacion:

JOSE EULOGIO MEJIA

No.

Sub-
No.

Actividades Programadas

Realizadas
(Si o No)

Medios de verificacion Observaciones

11

levantamiento de linea base comunitaria

S|

listados, fotos y hoja de visita

2.1

capacitacidon normativa de participacion ciudadana

2.2

Informacién a Instituciones y Adescos sobre accionar
Municipal

2.3

Espacios de participacién Ciudadana

2.4

Talleres de capacitacién a beneficiarios

2.5

Mecanismos de Participacion Ciudadana

3.1

talleres de capacitacién a Bosques del Tigre,
Tranquilidad, Joya el Tigre, Flores Macarena, Lomas
de los Gonzdlez, en temas de trabajo en equipo

3.2

Talleres de capacitacién a comunidades de Santa
Gema, Los Rivera, Flores Macarena, en Temas de
Liderazgo Comunitario




3.3

Talleres de capacitacion a comunidades de Santa
Gema, Flores Macarena, Flor de Liz, Modelo, Batres,
en temas de Organizacion Comunitaria

3.4

Talleres de capacitacién a comunidades de Santa
Gema, Flores Macarena, Flor de Liz Modelo, Batres,
en temas de Organizacion Comunitaria

4.1

Gestion de sillas de ruedas

Si

fotografias

4.2

Entrega de sillas de ruedas

Si

fotografias

4.3

Gestidn campafia visual FUDEM

Si

fotografias




Mlcaldia Municipal
Santiago de Mania

INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE FEBRERO 2019

UNIDAD: Participacion Ciudadana

OBJETIVO: FORTALECER LOS PROCESOS DE DESARROLLO
ECONOMICO Y SOCIAL SOSTENIBLE A TRAVES DE LA
CREACION DE MECANISMOS Y ESPACIOS DE PROMOCION
DE LA PARTICIPACION CIUDADANA A NIVEL LOCAL.

Fecha de presentacion:

JOSE EULOGIO MEJIA

No. Sub- Actividades Programadas Reafllzadas Me.d-los .d’e Observaciones
No. (Si o No) verificacion
1
listados, fotos y
1.1 . , o . .
levantamiento de linea base comunitaria Sl hoja de visita
2
2.1 | capacitacidén normativa de participacidn ciudadana
22 Informacién a Instituciones y Adescos sobre accionar
Municipal si fotos
2.3 | Espacios de participacién Ciudadana no
2.4 | Talleres de capacitacién a beneficiarios
2.5 | Mecanismos de Participacion Ciudadana
3
Talleres de capacitacién a Bosques del Tigre, Tranquilidad,
3.1 |Joya el Tigre Flores Macarena, Lomas de los Gonzalez, en
temas de trabajo en equipo
Talleres de capacitacién a comunidades de Santa Gema,
3.2 | Los Rivera, Flores Macarena, en Temas de Liderazgo
Comunitario




3.3

Talleres de capacitacién a comunidades de Santa Gema,
Flores Macarena, Flor de Liz Modelo, Batres, en temas de
Organizacién Comunitaria

3.4

Talleres de capacitacién a comunidades de Santa Gema,
Flores Macarena, Flor de Liz Modelo, Batres, en temas de
Organizacién Comunitaria

4.1

reunion con ASISTEDCO

Si

fotografias

4.2

entrega de sillas de ruedas

no

fotografias

4.3

gestién campana visual FUDEM

no

fotografias

conformacién comité de Turismo




-
Alcaldia Mumicipal
Santiago de Maria

INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE MARZO 2019

UNIDAD: Participacion Ciudadana

OBJETIVO: FORTALECER LOS PROCESOS DE DESARROLLO ECONOMICO
Y SOCIAL SOSTENIBLE A TRAVES DE LA CREACION DE MECANISMOS Y
ESPACIOS DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA A NIVEL
LOCAL.

Fecha de presentacion:

JOSE EULOGIO MEJIA

No.

Sub-
No.

Actividades Programadas

Realizadas
(Si o No)

Medios de
verificacion

Observaciones

11

levantamiento de linea base comunitaria

no

listados, fotos
y hoja de visita

2.1

Capacitacidon normativa de participacion ciudadana

2.2

Informacién a Instituciones y Adescos sobre accionar Municipal,

Si

fotos

2.3

Espacios de participacién Ciudadana

no

2.4

Talleres de capacitacién a beneficiarios

2.5

Mecanismos de Participacién Ciudadana

3.1

Talleres de capacitacion comunidad Roberto Edmundo, col. Sta. Gema,
en temas de trabajo en equipo

Si

fotos, listado
de asistencia

3.2

Talleres de capacitaciéon a comunidades de Santa Gema, Los Rivera,
Flores Macarena, en Temas de Liderazgo Comunitario

no

3.3

Talleres de capacitaciéon a comunidades de Santa Gema, Flores Macarena, Flor
de Liz Modelo, Batres, en temas de Organizacién Comunitaria




34

Talleres de capacitaciéon a comunidades de Santa Gema, Flores Macarena, Flor
de Liz Modelo, Batres, en temas de Organizacién Comunitaria

4.1 | reunidn con ASISTEDCO si fotografias
4.2 | entrega de sillas de ruedas no fotografias
4.3 | socializacién becas universitarias si fotografias




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE 2019
ENERO
=0 UNIDAD: unidad de Gestion Documental
Alcaldia Murmicipal
Santiago de Maria
OBJETIVO:
Sub- .. Realizadas . e e .
No. Actividades Programadas . Medios de verificacion Observaciones
No. (Si o No)
Identificacion y clasificacion
1 documental
1.1 Identificacion de documentos Si fotografias
1.2 Clasificacién de documentos Si fotografias
recibo documentos de . .
13 , Si lista de documentos
tesoreria
1.4 ordeno documentos recibidos Si
1.5 Hacer limpieza de archivo Si
Valoracidn y seleccién
documental
Identificacidn y clasificacién . , documentos clasificados para
2.1 Si fotografias C
documental la eliminacién
Conservacion de los
documentos
. e , Documentos identifi
2.2 Realizar clasificacion de fotografias ocumentos ident '?ados
documentos G para su ordenacion




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE FEBRERO 2019
UNIDAD: Unidad de Gestién Documental
).:'C:-'lmuﬂn de Maria
OBIJETIVO: | | RESGUARDAR,CONSERVAR, PROTEGER LA DOCUMENTACIO,
Sub- .. Realizadas Medios de .
No. Actividades Programadas . e s Observaciones
No. (Si o No) verificacién
Identificacion y clasificacion
1 documental
1.1 | Identificaciéon de documentos Si fotografias
1.2 | Clasificacién de documentos Si fotografias
. , . . Documentos ordenados en el
1.3 |recibo documentos de tesoreria Si lista de documentos .
archivo central.
- . recopilacion de .
1.4 | ordeno documentos recibidos Si P . planillas recuperadas
planillas

1.5 | Hacer limpieza de archivo Si

Valoracidn y seleccién documental

Identificacidn y clasificacion ) ; documentos clasificados para su
2.1 Si fotografias L,

) documental eliminacion

Conservacion de los documentos

Realizar clasificacién de , Documentos identificados para su
2.2 . fotografias .,

documentos Si ordenacion




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE Fecha de presentacion:
ENERO
UNIDAD: Administracion Tributaria Municipal
{i,,fi;ﬁ:’:;ff Optimizar la recaudacion y la determinacién de los
OBIJETIVO: tributos municipales, desarrollando una eficiente y efectiva
orientacion tributaria
No. Sub- Actividades Programadas Re.a lizadas Medios de verificacién Observaciones
No. (Si o No)
Establecer la priorizacion de objetivos, politicas y
estrategias, realizando reunion de trabajo con
1 1.1 los encargados del area tributaria, analizando el si Bitacora de Reunidn
cumplimiento de lo establecido en el presente
plan.
Controlar la mora de las obligaciones tributarias
y realizar planes de control de mora.
21 Cruce de informacién con el Area de cuentas si Sistema de Facturacion
corrientes para actualizacion en mora
Original y Copia de
2 convenio de Pago a
2.2 Revisién y actualizacién de convenios. si Plazos Formulario- 17 | 8- Convenios Realizados
Firmado por el
contribuyente
L, . Aviso de cobro firmado
Elaboracién de avisos de cobro para cuentas en . [ .
2.3 Mora. si y sellado de recibido 10- avisos de cobro
por el contribuyente.
Verificar la informacion generada por las
3 diferentes areas de la Unidad, a fin de
mantenerla actualizada.




Actualizacion del Sistema de Catastro Inmueble y

Solicitud de inspeccidn

9- Cambios de Nombre 3-
Cambios de Direccién 7-
Nuevas Empresas,

3.1 . e . Si de servicios Formulario e
Empresa (cambios o modificaciones). 34 3- Modificacion de Base
Imponible 3-
Eliminados
Elaboracién de Estados de Cuenta Actualizados B
3.2 i Estados de Cuenta Elaboracién de 06 estados
’ digitalizados de cuenta
3.3 Actualizacion de Sistema de Inmuebles y i Sistema de Inmuebles y
) Empresas Empresas
34 Planificar y ejecutar las auditorias, Revisar
antecedentes tributarios de los contribuyentes a
auditar. Asi como tener actualizados los . L
. . . Notas Emitidas por el 10- revision de estados de
expedientes, dar control y seguimientos a las Si . . .
o . . . . . Auditor Tributario cuenta
auditorias tributaria y realizar las inspecciones
necesarias, ejecutar auditoria basandose en el
programa de trabajo
3.5 Ingresos de Inmuebles y empresas nuevas y i Libro de inmuebles y
verificacion de los mismos empresas inscritas. 7- Nuevas Empresas
Promover el desarrollo de la UATM, mediante
programas de capacitacion en el area tributaria,
administrativa y servicio al cliente.
Capacitaciones sobre campanas de . . .
P S .p Listado de Asistencia
4.1 sensibilizacion a los contribuyentes sobre los no . ,
. . . . firmado, fotografias
procedimientos del area tributaria
. o . Listado de Asistencia
4.2 Capacitaciones en materia Tributaria no

firmado, fotografias




Generar publicaciones de informacién
generalizada por medio de folletos, como
también informaciéon especializada durante el
periodo de la presentacion de la declaracion
anual jurada de impuestos. Estas publicaciones
deben observar criterios que hagan entendible el
lenguaje técnico para el contribuyente.

Emisién de avisos de cobro

668- Avisos de Cobro

5.1 . Sistema de Facturacion .
Si Emitidos
5.2 Entrega de aviso de cobro si Informe Semanal 3,977 Recibos Aviso-Cobro
entregados
Controlar el cumplimiento de las obligaciones
tributarias mediante la implementacion de
planes de gestion de inscripcidn y calificacion de
empresas, negocios e inmuebles.
6.1 Verificacion de empresas que funcionan en el Si Ficha Catastral de
Municipio Inscripcion de Empresa
o Negocio Formulario-
01
6.2 Verificacidon de nuevas construcciones o Resolucién de 15- verificacion de
remodelaciones i legalizacion de construcciones
construcciones
Formulario- 25
6.3 Entrega de Avisos de Cobro si Recibos Aviso-Cobro 3,977 Recibos Aviso-Cobro
entregados
6.4 Entrega de Notificaciones a empresas de si Copia con firma de 113- Notificaciones
resolucidn de balances guien recibe entregadas
6.5 Entrega de Notificaciones a empresas para si Copia con firma de
entrega de balances quien recibe 0- Resoluciones entregadas
Otras Actividades
27- Reporte de lamparas
7.1 Atencidn del cliente Si Informe semanal quemadas en el municipio ,

1- reporte por no pasar
camion recolector de basura




Actualizacién de tarjetas de inmuebles y

Descargo de tarjeta: facturas

7.2 i Inf I

empresas > nrorme semana 1,478 recibos 121
7.3 Actualizacion de ingresos en el sistema SAFIM no Informe semanal 636 recibos 1-Isam
7.4 | Elaboracion de Recibos Formulas 1-Isam Si Informe semanal 699 recibos 1-Isam
7.5 Elaboracién de Resoluciones de Apelaciones no informe mensual




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE FEBRERO Fecha de presentacion:
UNIDAD: Administracién Tributaria Municipal
Alcaldia Municipal
Sensege deatene Optimizar la recaudacidn y la determinacién de los
OBIJETIVO: tributos municipales, desarrollando una eficiente y
efectiva orientacidn tributaria
Sub N Realizada Medios de .
No. | - Actividades Programadas s e s Observaciones
. verificacidon
No. (Si o No)
1.1 Establecer la priorizacién de objetivos,
politicas y estrategias, realizando reunién de
1 trabajo con los encargados del area tributaria, Si Bitdcora de Reunidn
analizando el cumplimiento de lo establecido
en el presente plan.
Controlar la mora de las obligaciones
tributarias y realizar planes de control de
mora.
2.1 | Cruce de informacién con el Area de cuentas Si Sistema de
2 corrientes para actualizacidon en mora Facturacién
2.2 Revisién y actualizacidn de convenios. Original y Copia de
convenio de Pago a
Si Plazos Formulario- |10- Convenios Realizados
17 Firmado por el
contribuyente




2.3

Elaboracién de avisos de cobro para cuentas

Aviso de cobro firmado

no y sellado de recibido | 10- avisos de cobro
en Mora. .
por el contribuyente.
Verificar la informacidn generada por las
diferentes areas de la Unidad, a fin de mantenerla
actualizada.
4- Cambio de Nombre 2-
o . Solicitud de Cambios de Direccion, 1-
Actualizacién del Sistema de Catastro . ., .,
. . inspeccion de Desmembracion 59-
3.1 Inmueble y Empresa (cambios o Si . . e g
e servicios Formulario - | Modificacion de Balances, 2-
modificaciones). .
34 Nuevos Contribuyentes, 2-
eliminados
32 Elaboracion de Estados de Cuenta . Estados de Cuenta |Elaboracion de 11 estados de
. Actualizados digitalizados cuenta
3.3 Actualizacién de Sistema de Inmuebles y i Sistema de Inmuebles
Empresas y Empresas
3.4 Planificar y ejecutar las auditorias, Revisar
antecedentes tributarios de los contribuyentes a
auditar. asi como tener actualizados los ..
) o . Notas Emitidas por el
expedientes, dar control y seguimientos a las Si , . i
L i . . . . Auditor Tributario
auditorias tributaria y realizar las inspecciones
necesarias, ejecutar auditoria basandose en el
programa de trabajo
3.5 | Ingresos de Inmuebles y empresas nuevasy i Libro de inmuebles y
verificacion de los mismos empresas inscritas. | 2- Nuevos Contribuyentes
Promover el desarrollo de la UATM, mediante
programas de capacitacion en el darea
tributaria, administrativa y servicio al cliente.
4.1 Capacitaciones sobre campafias de
o p ., . P Listado de Asistencia
sensibilizacién a los contribuyentes sobre los no

procedimientos del area tributaria

firmado, fotografias




Capacitaciones en materia Tributaria

Listado de Asistencia

4.2 no firmado, fotografias
Generar publicaciones de informacion
generalizada por medio de folletos, como
también informacidn especializada durante el
periodo de la presentacion de la declaracién
anual jurada de impuestos. Estas publicaciones
deben observar criterios que hagan entendible el
lenguaje técnico para el contribuyente.
5.1 Emisidn de avisos de cobro Sistema de
Si Facturacién 497- Avisos de Cobro Emitidos
5.2 Entrega de aviso de cobro Si Informe Semanal | 3,867 Recibos Aviso-Cobro
entregados
Controlar el cumplimiento de las obligaciones
tributarias mediante la implementacién de planes
de gestidn de inscripcidn y calificacion de
empresas, negocios e inmuebles.
6.1 | Verificacion de empresas que funcionan en el no Ficha Catastral de
Municipio Inscripcién de Empresa
o Negocio Formulario-
01
6.2 Verificacidn de nuevas construcciones o Resolucion de 10- Verificaciones de
remodelaciones i legalizacion de construccién
construcciones
Formulario- 25
6.3 Entrega de Avisos de Cobro Si Recibos Aviso-Cobro | 3,867 Recibos Aviso-Cobro
entregados
6.4 Entrega de Notificaciones a empresas de Si Copia con firma de
resolucién de balances quien recibe 128- Notificaciones entregadas
6.5 Entrega de Notificaciones a empresas para Si Copia con firma de
entrega de balances quien recibe 0- Resoluciones entregadas

Otras Actividades




30- Reporte de lamparas
guemadas en el municipio, 0-

7.1 | Atencion del cliente Si Informe semanal .,
reporte por no pasar camion
recolector de basura

Actualizacidén de tarjetas de inmuebles y . Descargo de tarjeta: facturas

7.2 Si Informe semanal )

empresas 920 recibos 262
7.3 | Actualizacion de ingresos en el sistema SAFIM no Informe semanal
7.4 |Elaboracién de Recibos Formulas 1-Isam si Informe semanal | 359 recibos 1-Isam




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

MES DE MARZO Fecha de presentacion:

UNIDAD: Administracion Tributaria Municipal

Alzaldia Mumicipal

Santiago de Maria

Optimizar la recaudacion y la determinacion de los
OBIJETIVO: tributos municipales, desarrollando una eficiente y
efectiva orientacion tributaria

Sub Realizada Medios de
No. - Actividades Programadas s e s Observaciones
. verificacion
No. (Si o No)

1.1 | Establecer la priorizacion de objetivos,
politicas y estrategias, realizando reunién de
1 trabajo con los encargados del area Si Bitdcora de Reunidén
tributaria, analizando el cumplimiento de lo
establecido en el presente plan.

Controlar la mora de las obligaciones
tributarias y realizar planes de control de mora.

2.1 |Cruce de informacién con el Area de Si Sistema de
cuentas corrientes para actualizacion en Facturacién
2 mora
2.2 | Revisidn y actualizacién de convenios. Original y Copia de
convenio de Pago a
Si Plazos Formulario- 17 | 10- Convenios Realizados

Firmado por el
contribuyente




2.3 Aviso de cobro firmado | 10- Convenios Realizados
Convenios Realizados Si y sellado de recibido
por el contribuyente.
Verificar la informacidn generada por las 4- Cambio de Nombre 2- Cambios
diferentes areas de la Unidad, a fin de Solicitud de de Direccién 0- Desmembracién
3.1 mantenerla actualizada. i inspeccion de 82- Modificacion de Base
servicios Formulario - | Imponible, 3- nuevas empresa, 77-
34 modificacién de balances 8- nuevos
contribuyentes
Actualizacion del Sistema de C_atastro . Estados de Cuenta | Elaboracién de 16 estados de
3.2 Inmueble y Empresa (cambios o Si o
. digitalizados cuenta
modificaciones).
3.3 Elaboracién de Estados de Cuenta . Sistema de Inmuebles y
Actualizados > Empresas
3.4 Actualizacién de Sistema de Inmuebles y Si Notas Emitidas por el 100- Revisién de balances
Empresas Auditor Tributario
3.5 | Planificar y ejecutar las auditorias, Revisar
antecedentes tributarios de los
contribuyentes a auditar. Asi como tener
actualizados los expedientes, dar control y . Libro de inmuebles 'y 8- Nuevo Contribuyente, 3-
seguimientos a las auditorias tributaria y ! empresas inscritas. Nuevas empresas
realizar las inspecciones necesarias, ejecutar
auditoria basandose en el programa de
trabajo
Ingresos de Inmuebles y empresas nuevas
y verificacion de los mismos
4.1 Promover el desarrollo de la UATM,
mediante programas de capacitacion en el o Listado de Asistencia

area tributaria, administrativa y servicio al
cliente.

firmado, fotografias




Capacitaciones sobre campanas de

Listado de Asistencia

4.2 | sensibilizacién a los contribuyentes sobre no . ,
. . . . firmado, fotografias
los procedimientos del area tributaria
Capacitaciones en materia Tributaria

Generar publicaciones de informacién

generalizada por medio de folletos, como

también informacidn especializada durante el .
5.1 | periodo de la presentacidn de la declaracion Sistema .d,e

anual jurada de impuestos. Estas publicaciones Facturacion

deben observar criterios que hagan entendible

el lenguaje técnico para el contribuyente. Si 457- Avisos de Cobro Emitidos
5.2 Emisidn de avisos de cobro Si Informe Semanal 3,737 Recibos Aviso-Cobro

entregados
Entrega de aviso de cobro

6.1 | Controlar el cumplimiento de las obligaciones no Ficha Catastral de

tributarias mediante la implementacion de Inscripcién de Empresa

planes de gestion de inscripcidn y calificacion de o Negocio Formulario-

empresas, negocios e inmuebles. 01
6.2 | Verificacion de empresas que funcionan en Resolucién de 12- Verificaciones de

el Municipio i legalizacion de construccion
construcciones
Formulario- 25
6.3 Verificacion de nuevas construcciones o Si Recibos Aviso-Cobro |3,737 Recibos Aviso-Cobro
remodelaciones entregados
6.4 Entrega de Avisos de Cobro Si Copia con firma de
guien recibe 0- Notificaciones entregadas
6.5 | Entrega de Notificaciones a empresas de Si Copia con firma de
resolucién de balances quien recibe 0- Resoluciones entregadas

Entrega de Notificaciones a empresas para
entrega de balances




17- Reporte de lamparas quemadas en

7.1 | Otras Actividades si Informe semanal el municipio , 1- reporte por no pasar
camion recolector de basura
., . . Descargo de tarjeta: facturas
7.2 | Atencion del cliente Si Informe semanal g' J
937 recibos 321
7.3 | Actualizacidon de tarjetas de inmuebles y
no Informe semanal
empresas
Actualizacién de ingresos en el sistema i Informe semanal
7.4 |SAFIM 454 recibos 1-Isam

Elaboraciéon de Recibos Formulas 1-Isam




Alcaldia Municipal
Santiago de Maria

INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

UNIDAD: SERVICIOS MUNICIPALES

OBIJETIVO:

MES: ENERO Fecha de presentacion: 31 de Enero 2019

Miguel Edmundo Hernandez

1. Programar, dirigir, supervisar y controlar los Servicios Publicos Municipales

2. Analizar la necesidad de los servicios Publicos Municipales, estableciendo
criterios prioritarios y jerarquicos de atencidn en situaciones ordinarias y/o de
emergencia, asi como dar respuesta a los requerimientos de la poblacidn con
base a las ordenanzas municipales establecidas.

3. Colaborar y coordinarse con otras instancias Gubernamentales y no
Gubernamentales acciones y actividades que contribuyan a la mejora de vida de
la poblacidn del Municipio de Santiago de Maria.

4. Mantener un contacto directo con Asociaciones Comunales y Directivas
Vecinales, para conocer sus requerimientos en materia de Servicios publicos y
promover su participacion en la gestion de los mismos.

Sub- . Realizadas . e o :
No. Actividades Programadas . Medios de verificacion Observaciones
No. (Si o No)
L . Durante el mes de Enero, como parte de
Revisién y establecimiento de rutas de . R P
. . .. . las actividades de inicio de afo, se
recoleccion; asignaciéon de equipos de ., L
. . Rutas de Recoleccion sostuvo una reunidn con el personal de
1.1 |trabajo a rutas de recoleccién . . 0
. . En Proceso | establecidas recoleccion de desechos sélidos para
establecidas (Tren de Aseo y Barrido de .,
1 Calles) de hacer una evaluacién de las rutas de
Ejecucidn recoleccion
1.2 | Reuniones con Equipos de recoleccién En Proceso | Acta de Reunidn Se definieron sectores de barrido y
de desechos sdlidos. de Lista de asistencia recoleccion de desechos sélidos
Ejecucidon | Ruta de Recoleccién




Visitas de inspeccién evaluacion y

Rutas de Recoleccion

Se realizaron visitas de campo e
inspeccion de zonas, se identificaron

1.3 |supervisidn de rutas de recoleccion En Proceso . algunos sectores y predios que estan
. establecidas . e ..
(Tren de Aseo y Barrido de Calles) de siendo utilizados como depésitos de
Ejecucion basura.
- N En Proceso | Acta de Reunidn T L
Mantenimiento y Limpieza del . . . Se realizd limpieza y reparacion de
14 . .. de Lista de asistencia . . . .
Cementerio Municipal . ., . algunas dreas del cementerio municipal.
Ejecucion | Ruta de Recoleccién
Limpieza general del parque central,
Mantenimiento y Limpieza de Parques En Proceso | ., . retirando adornos navidefios e
15 o Bitacoras de Visitas . e . .
Municipales de identificando areas que necesitan de
Ejecucion reparacion y mantenimiento
s .. En Proceso L.
Supervisién a Parques Municipales y Acta de Reunidn L -
1.6 . de . . . Supervisidn general Parque municipal
cementerios . ., Lista de asistencia
Ejecucion
En Proceso
1.7 | Mantenimiento de Estadio Municipal de Bitacora de Campo Programado para el mes de febrero
Ejecucion
Se realizaron visitas de inspeccién para
- - . En Proceso | _.. ., identificar zonas que necesitan
1.8 | Servicios Municipales alumbrado publico Bitdcora de Campo g, a . .
de iluminacion o cambio de lamparas por
Ejecucion deterioro o dafo.
Coordinacion con instituciones y actores | En Proceso
2.1 |locales parala mejora de las condiciones de Cronograma de Limpieza | Programada para el mes de febrero.

de vida de la poblaciéon en

Ejecucion




st
R Tt
Alealifio Municipal
Santiago de Maria

INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

UNIDAD: SERVICIOS MUNICIPALES

OBIJETIVO:

Fecha de presentacion: 28 de Febrero

MES: FEBRERO 2019

Miguel Edmundo Hernandez

1. Programar, dirigir, supervisar y controlar los Servicios Publicos
Municipales

2. Analizar la necesidad de los servicios Publicos Municipales, estableciendo
criterios prioritarios y jerarquicos de atencion en situaciones ordinarias y/o

de emergencia, asi como dar respuesta a los requerimientos de la poblacidon
con base a las ordenanzas municipales establecidas.

3. Colaborar y coordinarse con otras instancias Gubernamentales y no
Gubernamentales acciones y actividades que contribuyan a la mejora de
vida de la poblacién del Municipio de Santiago de Maria.

4. Mantener un contacto directo con Asociaciones Comunales y Directivas
Vecinales, para conocer sus requerimientos en materia de Servicios
publicos y promover su participacién en la gestién de los mismos.

Sub Realizada .
. Medios de .
No. | - Actividades Programadas s e a2 Observaciones
. verificacion
No. (Si o No)

1 | 1.1 |Revisidny establecimiento de rutas En Rutas de Recoleccién | Durante el mes de febrero, como parte
de recoleccidn; asignacién de Proceso |establecidas de las actividades, se sostuvo una
equipos de trabajo a rutas de de reunion con el personal de recoleccidn
recoleccion establecidas (Tren de Ejecucion de desechos sdélidos para hacer una
Aseo y Barrido de Calles) evaluacién de las rutas de recoleccion




1.2 | Reuniones con Equipos de En Acta de Reuniodn Se definieron sectores de barrido y
recoleccion de desechos sdlidos. Proceso |Lista de asistencia recoleccion de desechos sélidos
de Ruta de Recoleccidn
Ejecucion
1.3 | Visitas de inspeccién evaluacién y En Rutas de Recoleccién | Se realizaron visitas de campo e
supervisién de rutas de recoleccién Proceso |establecidas inspeccidn de zonas, se identificaron
(Tren de Aseo y Barrido de Calles) de algunos sectores y predios que estdn
Ejecucion siendo utilizados como depdsitos de
basura.
1.4 | Mantenimiento y Limpieza del En Acta de Reunidén Se realizd limpieza y reparacién de
Cementerio Municipal Proceso |Lista de asistencia algunas areas del cementerio municipal.
de Ruta de Recoleccidn
Ejecucion
1.5 | Mantenimiento y Limpieza de En Bitacoras de Visitas Limpieza general del parque central,
Parques Municipales Proceso retirando adornos navidenos e
de identificando dreas que necesitan de
Ejecucion reparacion y mantenimiento
1.6 | Supervision a Parques Municipales y En Acta de Reuniodn Supervisién general Parque municipal
cementerios Proceso |Lista de asistencia
de
Ejecucion
1.7 | Mantenimiento de Estadio Municipal En Bitacora de Campo Programado para el mes de febrero
Proceso
de
Ejecucion
1.8 | Servicios Municipales alumbrado En Bitacora de Campo Se realizaron visitas de inspeccion para
publico Proceso identificar zonas que necesitan iluminacién
de o cambio de [dmparas por deterioro o dafio.
Ejecucion
2.1 | Coordinacidn con instituciones y actores | EnProceso | Cronograma de Actividad a realizarse en el mes de
locales para la mejora de las condiciones de | Limpieza marzo
de vida de la poblacion en Ejecucion




INFORME DE ACTIVIDADES PLAN OPERATIVO

ANO:

UNIDAD: SERVICIOS
MUNICIPALES

OBJETIVO:

Fecha de presentacion: 29 de Marzo

MES: MARZO 2019

Miguel Edmundo Hernandez

1. Programar, dirigir, supervisar y controlar los Servicios Publicos
Municipales

2. Analizar la necesidad de los servicios Publicos Municipales,
estableciendo criterios prioritarios y jerarquicos de atencion en situaciones
ordinarias y/o de emergencia, asi como dar respuesta a los requerimientos
de la poblacién con base a las ordenanzas municipales establecidas.

3. Colaborar y coordinarse con otras instancias Gubernamentales y no
Gubernamentales acciones y actividades que contribuyan a la mejora de
vida de la poblacion del Municipio de Santiago de Maria.

4. Mantener un contacto directo con Asociaciones Comunales y Directivas
Vecinales, para conocer sus requerimientos en materia de Servicios
publicos y promover su participacion en la gestiéon de los mismos.

Sub Realizad :
o Medios de .
No. - Actividades Programadas as . ., Observaciones
. verificacion
No. (Si 0 No)

1 | 1.1 |Revision y establecimiento de rutas de En Rutas de Recoleccion | Seguimiento y monitoreo a equipos de
recoleccion; asignacion de equipos de Proceso | establecidas recoleccion, verificacion de zonas criticas
trabajo a rutas de recoleccion de y reasignacion de recurso humano, para
eStﬁ‘m?C'das (Tren de Aseo y Barrido de | Eiacycign brindar cobertura a la zona.

Calles




1.2 | Reuniones con Equipos de recoleccion En Acta de Reunién Seguimiento y monitoreo
de desechos solidos. Proceso | Lista de asistencia
de Ruta de Recoleccion
Ejecucion
1.3 | Visitas de inspeccién evaluacion y En Rutas de Recoleccion | Se mantuvieron las visitas de campo e
supervisién de rutas de recoleccion Proceso | establecidas inspeccion a zonas criticas, se
(Tren de Aseo y Barrido de Calles) de identificaron algunos sectores y predios
Ejecucién que estan siendo utilizados como
depdsitos de basura.
1.4 | Mantenimiento y Limpieza del En Acta de Reunién Se realizo6 limpieza y reparacion de
Cementerio Municipal Proceso |Lista de asistencia algunas areas del cementerio municipal.
de Ruta de Recoleccion
Ejecucién
1.5 | Mantenimiento y Limpieza de Parques En Bitacoras de Visitas | Limpieza general del parque central, como
Municipales Proceso preparativos para celebraciones de
de semana santa
Ejecucién
1.6 | Supervision a Parques Municipales y En Acta de Reunion Supervision general Parque municipal
cementerios Proceso |Lista de asistencia
de
Ejecucion
1.7 | Mantenimiento de Estadio Municipal En Bitacora de Campo Mantenimiento de estadio municipal, poda
Proceso y limpieza
de
Ejecucién
1.8 | Servicios Municipales alumbrado publico En Bitacora de Campo Se realizaron visitas de inspeccion para
Proceso identificar zonas que necesitan iluminacion o
de cambio de lamparas por deterioro o dafio.
Ejecucién
2.1 | Coordinacién con instituciones y actores En Cronograma de a realizarse en el mes de mayo
locales para la mejora de las Proceso |Limpieza
condiciones de vida de la poblacion en de

Ejecucién




