
 

PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) 2017 

DEPENDENCIA Departamento Municipal de Educación  

POLITICA MUNICIPAL Programa Beca Joven  

ESTRATEGIA 
MUNICIPAL 

Diseñar y ejecutarlos planes y programas de desarrollo comunitario que permita crear las estrategias de 
vinculación con la comunidad.  

OBJETIVO Brindar un acceso a la educación superior por medio  del otorgamiento de becas a jóvenes de escasos recursos.  

META No.1 Desarrollo de Programa Municipal Becan Joven 

INDICADOR META 2,000 Becas Otorgadas  

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES 

No. ACTIVIDADES 
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN 
RESPONSABLE E F M A M J J A S O N D 

1 Convocatoria de inscripción en línea a los 
aspirantes 

Plataforma virtual 
y numero de 

solicitud 

Departamento 
de Educación X         X X X 

2 Estudio socio-económico al aspirante Hoja del estudio 
socio-económico 

aplicada al 
aspirante 

Departamento 
de Educación 

X X        X X X 

3 Deliberación de aspirantes a beca Informe de estudio 
socio-económico 

Comisión de 
Becas 

X X X X X X X X X X X X 



 

4 Publicación del listado de aspirantes 
seleccionados al otorgamiento de beca.   

Publicación en 
redes sociales y 

correos 
electrónicos de los 

aspirantes   

Comisión de 
Becas 

X X           

5 Reunión con autoridades de las instituciones 
universitarias 

Informe y 
actualización de 

convenios 

Comisión de 
Becas X X          X 

6 Reuniones con las y los becados por institución 
educativa  

Listas de 
asistencias, 
fotografías. 

Departamento 
de Educación  X   X   X   X X 

7 Evento de Lanzamiento de Programa Beca Joven Fotografías, 
convocatorias, 

listas de asistencia. 

Departamento 
de Educación    X         

8 Monitoreo y seguimiento Informes  Departamento 
de Educación 

 X   X   X   X X 

 

 

 

 

 

 

 



 

PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) 2017 

DEPENDENCIA Departamento Municipal de Educación  

POLITICA MUNICIPAL Programa de Alfabetización   San Miguel Aprende 

ESTRATEGIA 
MUNICIPAL 

Diseñar y ejecutarlos planes y programas de desarrollo comunitario que permita crear las estrategias de 
vinculación con la comunidad.  

OBJETIVO Declarar al municipio de San Miguel libre de analfabetismo, por medio del Programa de Alfabetización San Miguel 
Aprende.  

META No.2 Desarrollo de Programa Municipal de Alfabetización San Miguel Aprende. 

INDICADOR META 2,000 personas alfabetizadas   

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES 

No. ACTIVIDADES 
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN 
RESPONSABLE E F M A M J J A S O N D 

1 Capacitación a promotores Contenidos 
formativos en 

informes, fotos 
convocatorias.  

Coordinador 
del  programa 

y MINED 
X X   X X   X X   

2 Levantamiento de Censo en las zonas a 
intervenir territorialmente  

Instrumento de 
encuesta, fotos.  

Departamento 
de Educación  

X X X          

3 Formación de círculos de estudio  Acta de 
conformación de 

círculos, fotografías  

Promotores 

X X X X X X X X X X X X 



 

4 Establecer días y horarios de la  funcionalidad  de 
los círculos y entrega de material pedagógico.     

Programación 
mensuales  y 

registro de entrega 
de material  

 

X X    X X  X X   

5 Monitoreo y seguimiento  Informes  Coordinador y 
supervisores 

X X          X 

6 Evaluación y certificación de los beneficiados  Listas de 
asistencias, 
fotografías. 

Coordinación 
de programa y 
MINED 

 X   X   X   X X 

7 Evento de Clausura del Programa del año Listas de 
asistencias, 
fotografías. 

Coordinación 
de programa y 
MINED 

           X 

 

  



 

PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) 2017 

DEPENDENCIA Departamento Municipal de Educación  

POLITICA MUNICIPAL Biblioteca Municipal  

ESTRATEGIA 
MUNICIPAL 

Diseñar y ejecutarlos planes y programas de desarrollo comunitario que permita crear las estrategias de 
vinculación con la comunidad.  

OBJETIVO Espacio de accesibilidad a la búsqueda de información educativa propositiva para la formación de la niñez  y 
adolescencia.     

META No.3 Dinamizar la función de la biblioteca municipal  

INDICADOR META Número de usuarios atendidos   

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES 

No. ACTIVIDADES 
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN 
RESPONSABLE E F M A M J J A S O N D 

1 Convocatoria de inscripción  Hojas de 
inscripción 

Departamento 
de Educación X         X X X 

2 Círculos de lectura Hojas de 
inscripción, fotos.  

Departamento 
de Educación 

X X        X X X 

3 Desarrollo de juegos  tradicionales  Informe de estudio 
socio-económico 

Departamento 
de Educación 

X X X X X X X X X X X X 
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DEPENDENCIA Departamento Municipal de Educación  

POLITICA MUNICIPAL Cursos  Formativos  

ESTRATEGIA 
MUNICIPAL 

Diseñar y ejecutarlos planes y programas de desarrollo comunitario que permita crear las estrategias de 
vinculación con la comunidad.  

OBJETIVO Capacitar a la ciudadanía interesados en cursos formativos para el desarrollo de las  habilidades para  vida 

META No.4 Desarrollo de los cursos formativos en Computación e Inglés.   

INDICADOR META 1,000 jóvenes formados  

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES 

N
o. 

ACTIVIDADES 
MEDIO DE 

VERIFICACIÓN 
RESPONSABLE E F M A M J J A S O N D 

1 Convocatoria de inscripción en los cursos 
de Computación e Inglés.  

Hojas de 
inscripción, listados 

de asistencias, 
fotografías 

Departamento 
de Educación 
e instructores 

X X    X X      

2 Horarios de Clases Hoja del estudio 
socio-económico 

aplicada al 
aspirante 

Departamento 
de Educación 
e instructores 

X X    X X   X X  

3 Monitoreo y seguimiento Informe  Comisión de 
Becas 

X X X X X X X X X X X X 

4 Curso formativos Vacaciones Recreativas Hojas de 
inscripción, listados 

Departamento 
de Educación 

          X X 



 

(Noviembre- Diciembre)  de asistencias, 
fotografías 

e instructores 

5 Evento Clausura de los Cursos formativos.   Publicación en 
redes sociales y 

correos 
electrónicos de los 

aspirantes   

Departamento 
de Educación 

     X      X 

 


