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CIRCULAR N.° 1

Fondo Circulante

Administracion 2018-2021

PARA: TODAS LAS GERENCIAS, JEFATURAS Y UNIDADES

DE:

ROXANA CAROLINA GUZMAN SOSA
ENCARGADA DE FONDO CIRCULANTE

ASUNTO: INFORMACION DEL MANEJO DEL FONDO CIRCULANTE
FECHA: 07 DE ENERO DE 2021

Atentamente informo el mecanismo y requisitos al solicitar Fondo Circulante para
el ejercicio 2021.

Toda solicitud de erogacion de Fondo Circulante debera ser presentada por
medio de Memorandum previamente dirigida a la encargada de Fondo
Circulante y con la autorizacion del Gerente General y el dese del Sr.
Alcalde Municipal, sin dicha solicitud NO SE PODRA REALIZAR LA
EROGACION DE ESTE.

En el caso de ser necesario el uso de un recibo de Fondo Circulante,
anexar copia al 150% de DUl y NIT legibles del proveedor o quien brinda el
servicio, en el caso ultimo tomar en cuenta que sera sujeto a renta del 10%.
El formato de estos recibos estan en registro correlativo y seran entregados
por mi persona.

La factura DEBE ser de CONSUMIDOR FINAL y expedida a nombre del
Fondo Circulante Alcaldia Municipal de Soyapango.

Las facturas deberan tener estampado el sello de canceladas y firma del
proveedor o quien presto el servicio.

NO se estaran recibiendo gastos realizados sin previa autorizacion
para su compra, es decir, NO se recibiran los procesos que traigan el
memorandum junto con la factura del bien ya comprando o el servicio
prestado.
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Al momento de recibir el fondo por medio de un vale, este se debe de
liquidar en un plazo no mas de 24 horas después de ser entregado por mi

persona.

Evitando futuras observaciones de la Corte de Cuentas de la Republica,
solo se aceptaran facturas o recibos que estén con vigencia en el mes
en curso, es decir, las compras que se realicen el mes de enero seran
liquidadas en el mes de enero y asi sucesivamente para cada mes.

Asi mismo, a partir de este afio el Ministerio de Hacienda con fecha
03/12/2020 emitié6 una notificacion para la retencion de un nuevo impuesto,
en el cual se acredita a la Alcaldia Municipal de Soyapango conforme a lo
establecido en el articulo 162 inciso tercero del cédigo tributario, se designa
como un Agente de Retencidn del Impuesto a la Transferencia de Bienes
Muebles y a la Prestacion de Servicios, aunque no sea contribuyente de
dicho impuesto. En este caso, el porcentaje a retener correspondera al 1%
sobre el precio de venta de los bienes o de los servicios prestados y sera
aplicable en operaciones en que el precio de venta sea igual o superior a
cien délares ($100.00), por lo que, tomando en cuenta a lo notificado a
partir del presente mes sera retenido el 1% a toda factura de
consumidor final que sea igual o superior a $100.00 que se efectué por
medio del Fondo Circulante.

Recordar que a la hora de realizar los presupuestos y cotizaciones para las
solicitudes del fondo circulante, se les sera retenido ese 1%. Aclarando, que
esta nueva retencion es otro impuesto diferente al Impuesto sobre la Renta
del 10%. (Se anexa oficio 12301-NEX-018DAR-2020 de parte del Ministerio
de Hacienda)

Si la compra a generarse es para fines de alimentacion o se necesite un
respaldo de control de asistencia, se debera de registrar por medio de un
listado respectivo el cual deberan solicitarlo a mi persona. (Se anexa
formato de dicho listado). De igual manera se debera de anexar fotografias
de la actividad, reunién o capacitacion realizada.



Se anexa el formato de solicitud de Fondo Circulante, con las indicaciones de
donde irian las firmas respectivas, cabe aclarar que se entregara el dinero del
Fondo Circulante hasta gue el memorandum cuente con TODAS las firmas (jefe o
gerente del departamento, autorizado del Gerente General y el DESE del Sr.
Alcalde).

Atentamente,
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Ing. MAE. Orlando j
Gerente General
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DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS, SUBDIRECCION GENERAL. San Salvador, a las ocho horas
cuarenta y tres minutos del dia tres de diciembre de dos mil veinte. J W

En virtud del cardcter auténomo gue los Municipios de toda la Replblica poseen, tanto en su
funcionamiento como en ejercicio de sus facultades de administracién de sus respectivos patrimonios, para el
cumplimiento de sus fines en su caracter de Gobierno Local, no obstante, se encuentran obligados a colahorar con
otras instituciones publicas en los planes de desarrollc nacional o regional, conforme lo regulado en los articulos
203 y 207 inciso cuarto de la Constitucion de la Republica; vy

CONSIDERANDO:

I) Que de conformidad con lo establecido en los articulos 86 inciso final de la Constitucidn de la Reptiblica,
3 incisos primero literal c) y cuarto del Cddigo Tributario y 3 de la Ley de Procedimientos Administrativos, esta
Administracién Tributaria se encuentra supeditada al Principio de Legalidad, el cual establece que la misma debe
actuar sometida al ordenamiento juridico y sélo podra realizar aguellos actos que autorice dicho ordenélnﬁ'ien_td,'
no teniendo més facultades que las que expresamente le otorga la Ley; asi mismo, la Administracién Piblica actuara

con pleno sometimiento al ordenamiento juridico, de modo que sélo puede hacer aquello que esté previsto en Ia ley

y en los términos en que ésta determine. De igual forma, de acuerdo al Principio de Igualdad contempiado’éi‘_\ el art{’cglb'
3 incisos primero literal b) y tercero del citado Cédigo, |as actuaciones de la Administracién Tributaria deben ser aptas

para no incurrir en tratamientos diferenciados entre sus administrados, cuando estén en igualdad de condlcmnes_

conforme a la Ley.

I} Que conforme a lo establecido en el articulo 23 inciso primero literal d) del Cédigo Tributario, la
Administracién Tributaria tiene como funcién basica el control y designacién de agentes de retencidn y pei’g;epcién;
por lo que, en consonancia con lo anterior, en el articulo 162 inciso tercero de dicho cuerpo legal, se"g"stipy[a que
la Administracién Tributaria esta facultada para designar como responsablesien carécter de Agente de REtEhCi.én__
del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacién de Servicios, a otros contribuyentes distintos
alos que se refiere el inciso primero de dicha disposicion legal, asi como, entre otros, a las Muni(:lpalldades aunque

no sean contribuyentes de dicho impuesto o no sean, Ios adqunrgentes de los bienes o prestatarios de los servicios.
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'En éste caso el porcentaje a retener correspondera al uno porwlento (1%) sobre el _preciode venta de los blenes '

transferldos o de los servicios prestados; y asi. m|sma- eh«raﬁacson alo d|spuesto en el inciso cuarto de [a citada

disposmlon legal, en el cuzal se establece que los sujetos demgnados como agentes de retencidn deberanrealizarla ©

retencién indistintamente la clasificacion de categoria de contribuyente que ostente el sujeto de retencidn, sin
ningln limite y de manera generalizada a quienes adquieran bienes o reciban la prestacmn de servicios; situacion
que le es aplicable a todos los Municipios dentro del territorio nacional.

111} Que esta Oficina con el fin de facilitar, acelerar y asegurar el recaudo del Impuesto a la Transferencia
de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios, v siendo que la disposicién legal citada establece la retencion en
la fuente de dicho impuesto, la cual puede ser encomendada a los agentes de retencidn del impuesto en
referencia, que hayan sido designados, tanto en la adquisicién de bienes como en la prestacién de servicios
gravados con el mismo; de ahf que, seglin consulta efectuada al Sistema Integrado de informacién Tributaria que
lleva esta Direccién General, se establecid que, la ALCALDIA MUNICIPAL DE SOYAPANGO, DEPARTAMENTO DE
SAN SALVADOR, posee el NIT: 0617-010611-001-0, registrada el dfa uno de junio de mil novecientos once vy
ostenta la categorfa de Otro Contribuyente, por lo que, en atencién a que la ALCALDIA MUNICIPAL DE
SOYAPANGO, DEPARTAMENTO DE SAN SALVADOR es una entidad de las sefialadas en el articulo 162 inciso
tercero del Cddigo Tributario para poder ser designada por esta Administracidn Tnbutana como_Agente de

L uhl. :
BNDEKCIA RECiBiDi\
‘“"?"‘i*“’SL'*’J\"w-'-\I 2018 - 202
$“3' \-:10 mﬂiClP!\L

1C

7 At S

1 -u-)u {‘-\_ SU\{A-.'AI\“"" a



Retencion del uno por ciento (1%) del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacién de Servicios;
por lo que, tomando en cuenta las actividades que realiza en el marco de sus atribuciones, esta Oficina considera
oportuno y necesario designar a la referida entidad municipal con dicho caracter, por medio de este acto,
debiendo cumplir con todas las obligaciones formales y sustantivas que le conciernen a tal categoria camo
responsable del impuesto.

POR TANTO: En razdn de lo expuesto, articulos 203 y 207 inciso cuarto de la Constitucién de |a Repiblica,
3 de la Ley de Procedimientos Administratives, 3 incisos primero literal c) y cuarto, 4 literal a), 23 inciso primero
literales a) y d) y 162 incisos tercero, cuarto y noveno del Cédigo Tributario, esta Direccién General RESUELVE:
DESIGNASE a la ALCALDIA MUNICIPAL DE SOYAPANGO, DEPARTAMENTO DE SAN SALVADOR como Agente de
-Retencion del Impuestoala Transferenua de Bienes. Mueblesy ala Prestacmn de Ser\ncms a partirdel dia mgwente
a la notificacién de la presente resolucidn; debiendo cumplir con las obligacionés inherentes a tal desngnacmn
PREVIENESE a la referida Entidad que: a} La retencion sera aplicable en operaciones en-que el precio de venta de
los bienes transferidos o de los servicios prestados sea igual o superior a cien délares ($100. 00); b) El porcentaje a
retener es del uno por ciento sobre el precio de venta de los bienes transferidos o de los servicios prestadosic) La
retencion del uno por ciento debera realizarla indistintamente de la clasificacién de categoria de contribuyente
que ostente el sujeto de retencidn; d) Las retenciones deberd efectuarlas en el momento que segtn las reglas
generales que estipula la Ley del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a |a Prestacion de Servicios se

causa el impuesto, segun lo estipulado en los articulos 8 y 18 de la referida Ley; e) Deberd emitir el documento,
denominado Comprobante de Retencidn que sefiala el articulo 112 del Cadigo Tributario y solicitar.a esta Ocha :

la asignacidn y autorizacién de la numeracién correlativa de los documentos a em[tlr - f) Debera documentarse
mediante Notas de Débito o Crédito, segin corresponda, los ajustes por aumentos o.disminuciones de

conformidad a lo dispuesto en el primer inciso del articulo 110 del citado Cédigo; Yo ) Deber4 enterar al F15c0 de

la Reptiblica fas cantidades retenidas aunque no se haya realizado el pago respectivo al proveedor de los bienes o
servicios, dentro de los diez primeros dias hébiles al mes siguiente al periodo tributario enique se reahzo Ia
retencidn, conforme a lo contenido en el articulo 162 inciso noveno del Cddigo Tributario. 5
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Lo que Notifico a Usted para su conocimiento y demas efectos legales consiguientes

mento de Notificaciones

Jefe Depart
Direccidn General de Impuestos Internos
Segun Acuerdo 07/2019 de fecha 22/05/2019
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Por este medio se hace saber gque, esta Administracion Tributaria a puesto a
disposicién una guia de consulta sobre la aplicacion practica de como enterar las
Retenciones de 1% de IVA, conforme lo estipulado en el articulo 162 del Cdodigo

Tributario, la cual puede ser consultada en la pagina web del Ministerio de
Hacienda en el siguiente link:

hiips://www iransparenciafiscal.gob.sv/downloads/pdf/700-DGIl-IN-2020-
[=d
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ALCALDIA MUNICIPAL DE SOYAPANGO

Administracion 2018-2021

REGISTRO DE ENTREGA DE ALIMENTACION
FONDO CIRCULANTE EJERCICIO 2021

Fecha:

Lugar:

N.° Nombre Departamento Firma
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ALCALDIA MUNICIPAL DE SOYAPANGO

Administraciéon 2018-2021

REGISTRO DE ASISTENCIA
FONDO CIRCULANTE EJERCICIO 2021

Fecha:
Lugar:

N Nombre Departamento Firma

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20




PARA . Srita. Roxana Carolina Guzman, Encargada Fondo Circulante
DE : X
ASUNTO : Solicitud de Fondo Circulante

FECHA : X de X de 2021
Atentamente,
Lig. X
Jefe de “x” departamento
Lic. Juan Pablo Alvarez Ing. MAE. José Orlando Murcia
Alcalde Municipal Soyapango Gerente General
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