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ALCALDIA MUNICIPAL DE SOYAPANGO
	SERVICIOS MUNICIPALES

	DISTRITO II PASEO VENECIA

	N°
	DESCRIPCIÓN SERVICIO/ TRAMITE
	UNIDAD
	HORARIO
	REQUISITOS
	TIEMPO DE RESPUESTA
	COSTO

	1
	Emisión de Partidas Certificadas ( Nacimiento, Matrimonio, Defunción)
	[bookmark: _GoBack] Registro Familiar
	9:00 AM
/
5:00 PM
	Estar Asentado  en el Municipio de Soyapango.
	5 Min
	$2.53

	2
	Emisión de Partidas Autenticadas ( Nacimiento, Matrimonio, Defunción)
	Registro Familiar
	9:00 AM
/
5:00 PM
	Estar  Asentado  en el Municipio de Soyapango.
	10 Min
	$3.73

	3
	Emisión de Carnet de Minoridad
	Registro Familiar
	9:00 AM
/
5:00 PM
	*Certificación de partida de nacimiento original (con 1 año de vigencia)
*Fotocopia de DUI del Titular del menor
Residir en el Municipio de Soyapango
 (Presentar recibo de Luz)
	15 Min
	$3.00

	4
	Pago por Derecho de Enterramiento o Mantenimiento
	Registro Familiar
	9:00 AM
/
5:00 PM
	Presentar Mandamiento de Pago (extendido en Cementerios)
	10 Min
	--------

	5
	Solvencia Municipal
	Cuentas Corrientes
	9:00 AM
/
5:00 PM
	Estar Solvente de Mora, Multas e Intereses, dar nombre completo del interesado
	24 hrs
	$1.20

	6
	Pago de Impuesto
	Cuentas Corrientes
	9:00 AM
/
5:00 PM
	Presentar recibo de caess o nombre completo del propietario de la vivienda o negocio
	5 Min
	--------

	7
	Planes de Pago
	Cuentas Corrientes
	9:00 AM
/
5:00 PM
	*Entregar Hoja de Solicitud completada
*Fotocopia de DUI y NIT ampliado 150%
pago de contrato de $1.20 y cancelar la primera cuota según detalle detalle de mora en su estado de cuenta.

	15 Min
	$1.20

	8
	Vialidad
	Cuentas Corrientes
	9:00 AM
/
5:00 PM
	
Copia de DUI

	5 Min
	$3.43

	9
	Carencia de Bienes
	Registro Tributario
	9:00 AM
/
5:00 PM
	Fotocopia de DUI + NIT
a 150%
	24hrs
	$1.20

	10
	Traspasos de Inmuebles
	Registro Tributario
	9:00 AM
/
5:00 PM
	Llenar solicitud, Fotocopia de Escritura + Extractada C.N.R. (Vigente)
Fotocopia de DUI + NIT del nuevo propietario (ampl.150%)
Fotocopia de ultimo recibo de CAESS
Fotocopia de Solvencia Municipal (vigente)

	8 días
	$1.20

	11
	Inscripción de Negocio
	Registro Tributario
	9:00 AM
/
5:00 PM
	Llenar formulario personal natural
Fotocopia de DUI + NIT
Balance Inicial
Solvencia Municipal del Inmuebles
Si es Arrendante (copia de contrato)
Llenar formulario persona jurídica presentar balance inicial, fotocopia de la escritura de la constitución del negocio, solvencia del inmueble,copia de poder general judicial del representante legal, copia de nit de la sociedad. Dejar dirección exacta para notificarse.
	10 Min
	Sin costo

	12
	Cierre de Cuenta
	Registro Tributario
	9:00 AM
/
5:00 PM
	Llenar solicitud ( persona jurídica)Fotocopia de Escritura de Disolución
Solvencia
Ultima declaración de Impuesto de la Alcaldía
Ultima declaración de IVA
Llenar solicitud (persona natural) presentar solvencia de la actividad económica, Ultima declaración de impuestos de la alcaldía, copia de dui + nit a 150%
	1 día a 10 días hábiles
	Sin costo

	13
	Solicitud de Inspección
	Registro Tributario
	9:00 AM
/
5:00 PM
	Presentar Solicitud
completada según tramite
	1 día a 10 días hábiles
	$1.20





	14
	Registro y Calificación de Empresa
	Registro Tributario
	9:00 AM
/
5:00 PM
	Balance Inicial
Fotocopia certificada de Escritura de Constitución debidamente registrada en CNR
Fotocopia de DUI + NIT
Solvencia Municipal
	1 día a 10 días hábiles
	Sin costo

	15
	Rectificación de actividad
	Registro Tributario
	9:00 AM
/
5:00 PM
	Escritura de modificación del pacto social , solvencia municipal
	1 día a 10 días hábiles
	

	16
	Cambio de Dirección
	Registro Tributario
	9:00 AM
/
5:00 PM
	Llenar formulario ,Solvencia del inmueble
	1 día a 10 días hábiles
	Sin costo

	17
	Renovación de licencia / Permiso de bebidas Alcohólicas
	Registro Tributario
	9:00 AM
/
5:00 PM
	Llenar formulario, y cumplir con sus respectivos requisitos, Solvencia.
	1 día a 10 días hábiles
	Sin costo

	18
	Rótulos y vallas Publicitarias y Privada
	Registro Tributario
	9:00 AM
/
5:00 PM
	Llenar formulario para licencia de publicidad y cumplir con sus requisitos
	1 día a 10 días hábiles
	Según las características del tamaño

	19
	Cambio de Razón social
	Registro Tributario
	9:00 AM
/
5:00 PM
	Copia de escritura con modificación del pacto  social
Solvencia, llenar formulario.
	1 día a 10 días hábiles
	Sin costo

	20
	Permisos de Inspección
	Registro Tributario
	9:00 AM
/
5:00 PM
	Llenar solicitud de inspección, fotocopia de solvencia municipal y fotocopia de la factibilidad de ANDA
	1 día a 10 días hábiles
	$1.20

	21
	Permisos de construcción
	Registro Tributario
	9:00 AM
/
5:00 PM
	Llenar formulario por escrito y cumplir con los respectivos requisitos según formulario
	
	$1.20






	22
	Recepción de Denuncias Ciudadanas
	Unidad Contravencional
	9:00AM/5:00PM
	Denuncia de convivencia ciudadana
	5 hábiles
	Sin costo

	23
	Recepción de Denuncias Ciudadanas
	Unidad Contravencional
	9:00AM/5:00PM
	Denuncia ambiental
	1 a 3 días hábiles
	$22.86 a $857.14

	24
	Recepción de Denuncias Ciudadanas
	Unidad Contravencional
	9:00AM/5:00PM
	Denuncia de espacios públicos
	1 a 3 días hábiles
	$11.53 a $503.40

	25
	Recepción de Denuncias Ciudadanas
	Unidad Contravencional
	9:00AM/5:00PM
	Denuncia de construcción sin permiso
	1 a 3 días hábiles
	Se cobra multa de acuerdo a la tabla de construcción.

	26
	Recepción de Denuncias Ciudadanas
	Unidad Contravencional
	9:00AM/5:00PM
	Denuncia de maltrato animal
	1 a 3 hábiles
	$11.43 a $114.29
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