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Tejutla, 24 de Julio de 2020.

Sr. Walter Enrique Santamaria Hernandez
Jefe de Archivo
Presente

Por este medio muy atentamente de conformidad a lo dispuesto en el Articulo §5, numeral 6 del
Caodigo Municipal Vigente, me permito transcribir a usted el Acuerdo Municipal nimero doce del
acta numero Treinta, de la Segunda Sesion Extraordinaria del mes de Julio; celebrada por este
Concejo Municipal de la Ciudad de Tejutla, Departamento de Chalatenango, a las ocho horas
del dia veinticuatro de Julio del afio dos mil veinte, que en lo conducente dice: ACUERDO
NUMERO DOCE.- Luego de leer y analizar los documentos presentados por el Jefe de Archivo,
en el cual solicita acuerdo de aprobacion de los documentos de Gestion Documental y en el
cumplimiento de los objetivos institucionales, se presentan manuales y lineamientos
establecidos para la administracion de los documentos producidos en las distinta unidades
productoras de esta Municipalidad. Los cuales han sido creados tomando como base los
lineamientos de Gestién Documental y Archivo, emitidos por el Instituto de Acceso a la
Informacién Publica, lo cual se pretende cubrir todos los requerimientos minimos tanto de
procesos como de técnicas para satisfacer las necesidades de orden organizacional que
contribuyan a tener un eficiente servicio de informacién, consulta y conservacion, todo con la
finalidad de servir de apoyo y orientacién para la aplicacién de procedimientos archivisticos. Se
establecen los mecanismos para la administracién, organizacion y conservaciéon de los
documentos en los archivos de gestion, siendo estos archivos donde inicia el proceso de
normalizacion documental, ya que es donde se producen y reciben los documentos que dan
inicio a determinado tramite hasta la conclusion del mismo, Por lo tanto este Concejo Municipal
en uso de sus facultades legales en forma unanime ACUERDA: Aprobar en cada una de sus
partes los documentos elaborados por la unidad de Archivo los cuales son: Manual de Archivo
de Gestién, Manuel de Archivo Central, Guia Institucional de Archivo, Plan Especial de Trabajo
para la Implementacion del Sistema Institucional de Gestion Documental en la Municipalidad, y
Politica de Gestién Documental y archivo, todo con el objetivo de cumplir con los Art. del 40 al
44, de la Ley de Acceso a la Informacién Publica, en el cual se rigen los lineamientos para la
Administracion de archivos en las instituciones.- Comuniquese para los efectos legales
consiguientes.- M. A. T. //llI11HHT M. L. G /T A. Callejas ///l//] Estela Callejas de Alvarado /////1]
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Lo que transcribo a usted, para los fines legales correspondientes.

o

Tec. Verénica Elizabeth del Rosario Molina de Hernandez
Secretaria Municipal Inta

Ratificamos nuestro compromiso con el tuyo, de Trabajar Juntos por el Desarrollo Local




