[image: image2.png]


[image: image3.jpg]


Guía para el Saneamiento del Sistema Tributario Municipal 


[image: image4.jpg]Instituto Salvadoreio
de

Desarrollo Municipal



[image: image5.png]



Alcaldía Municipal de Usulután

Departamento de Usulután

Guía para el Saneamiento de Información del Sistema Tributario Municipal

 (Empresas)

ELABORADO CON LA ASISTENCIA TÉCNICA DEL

[image: image6.jpg]



Septiembre 2014
Contenido
3INTRODUCCIÓN


4OBJETIVOS


4Objetivo General


4Objetivos Específicos


5ÁMBITO DE APLICACIÓN


5RESPONSABILIDADES


5PROPÓSITOS Y BENEFICIOS


6Beneficios.


6NORMAS PARA SU USO Y ACTUALIZACIÓN


6Actualización.


7BASE LEGAL


10SITUACIÓN ACTUAL DEL SISTEMA TRIBUTARIO MUNICIPAL


12PROCEDIMIENTO PARA SANEAMIENTO DE LOS REGISTROS DEL SISTEMA TRIBUTARIO MUNICIPAL


12Procedimiento #1.   Aprobación del Concejo Municipal


12Procedimiento #2.   Descargo de Cuentas o Registros en Sistema Tributario Municipal


15Procedimiento #3.   Inspección de Cierre de Empresa o Negocio




INTRODUCCIÓN

Los ingresos propios de todo Gobierno Local provienen de la aplicación de sus tributos derivados de la aplicación de las tasas e impuestos municipales, para ello es necesario poseer una base tributaria municipal veras que refleje con exactitud la cantidad de usuarios y contribuyentes existente en el territorio del municipio.

La municipalidad tiene la responsabilidad de determinar, aplicar, verificar, controlar y recaudar los tributos municipales, que conforman las funciones básicas de la Administración Tributaria Municipal, las cuales serán ejercidas por los Concejos Municipales, Alcaldes Municipales y sus organismos dependientes, a quienes competerá la aplicación de las leyes y ordenanzas de creación de tributos municipales, las disposiciones reglamentarias y ordenanzas municipales referentes.

Los controles aplicados reflejan el nivel de responsabilidad que cada contribuyente y usuario posee con el Gobierno local; uno de ellos comprende el nivel de incumplimiento del pago de los tributos municipales, afectando gravemente la autosostenibilidad de los servicios públicos y la estabilidad financiera de la comuna.

El documento siguiente presenta la estrategia a utilizar por el Gobierno Local del municipio de Usulután, para sanear su sistema de registro tributario, el cual presenta inconsistencias en su base de datos debido a la falta de depuración de sus registros, volviendo irreal los montos de su cartera de morosidad, afectando la aplicabilidad de sus procesos tributarios.

OBJETIVOS 

Objetivo General
Poseer una Guía de Procedimientos que sea el instrumento técnico de la Unidad de Administración Tributaria Municipal (UATM) para ejercer con transparencia, eficiencia, eficacia y efectividad, en el proceso de depuración de la información de las empresas en la base de datos del sistema tributario de la municipalidad.

Objetivos Específicos

· Tener una base tributaria de empresas fidedigna, que permita ejercer la potestad tributaria de la municipalidad. 

· Describir los procedimientos a realizar por la Unidad de Administración Tributaria Municipal.
· Establecer las relaciones, flujos de Información y los niveles de realización de las tareas, así como los requisitos necesarios en el desarrollo de cada procedimiento realizado en la UATM.
· Obtener la mora irrecuperable, permitiendo sanear la mora tributaria existente, 
ÁMBITO DE APLICACIÓN

La presente guía será de aplicación a todas las áreas de procesos, administrativas y operativos,  que forman parte  de la Unidad de Administración Tributaria Municipal.

RESPONSABILIDADES
· Es responsabilidad de la UATM y sus diferentes unidades hacer cumplir lo establecido en esta guía, así como capacitar y formar al personal en los procedimientos de su área.
· Socializar y distribuir la guía a todas las unidades de la UATM y personal involucrado en el desarrollo de las funciones de la UATM, así como dar la inducción al nuevo personal.
· Es responsabilidad del Jefe del área de informática de la municipalidad, realizar los descargos de la base de datos previo acuerdo municipal.

· Es responsabilidad del Jefe de la Unidad de Administración Tributaria Municipal, mantener actualizada la guía respecto a sus procedimientos.

· Es responsabilidad de los Encargados de la Unidades, cumplir con los requerimientos solicitados para la actualización y distribución de esta Guía.

PROPÓSITOS Y BENEFICIOS

Propósitos 
· Determinar el marco de referencia dentro del cual debe actuar cada integrante de la UATM.

· Delimitar responsabilidades dentro de cada procedimiento administrativo.

· Generar un registro fiable de los contribuyentes existentes, en el municipio.

· Servir como herramienta de  autocontrol en la gestión administrativa de cada área de la administración tributaria.

· Ser el instrumento para el  desarrollo y simplificación de las prácticas y procedimientos administrativos donde se apliquen la normatividad tributaria.
Beneficios.

· Permite la Estandarización de los procedimientos de la Administración Tributaria Municipal.

· Agiliza la depuración de la base tributaria de contribuyentes y usuarios.

· Facilita la aplicación de medidas correctivas cuando existen desviaciones entre lo actuado y lo definido.

· Favorece a la unidad de administración tributaria municipal. 
· Tener una mora realiza para realizar una efectiva recuperación de la misma.
NORMAS PARA SU USO Y ACTUALIZACIÓN

Uso
· El Alcalde Municipal a través de la Unidad Tributaria Municipal será el responsable de la distribución de los ejemplares de la presente Guía a las diferentes unidades de la Administración Tributaria Municipal.

· Cada jefe del área tributaria será el responsable de que el personal involucrado conozca y aplique el contenido del Guía.

· La Guía deberá conservarse permanentemente en cada unidad de la Administración Tributaria Municipal para consulta interna.
Actualización.

· El Jefe de la Unidad de Administración Tributaria Municipal será responsable de su permanente actualización. 

· El contenido del Guía podrá ser modificado conforme a las reformas que se realicen a la Ley General Tributaria Municipal, Ley de Impuestos (o Tarifa General de Arbitrios) y Ordenanza de Tasas por Servicios, Reglamentos y Acuerdos Municipales.

· Las modificaciones a la normativa tributaria municipal deberán reflejarse inmediatamente y se deberán hacer del conocimiento del personal involucrado.  
BASE LEGAL

Ley General Tributaria Municipal

Art. 11.- La obligación tributaria municipal es el vínculo jurídico personal que existe entre el Municipio y los contribuyentes o responsables de los tributos municipales, conforme al cual, estos deben satisfacer una prestación en dinero, especies o servicios apreciables en dinero, al verificarse el hecho generador de la obligación tributaria, en el plazo determinado por la ley u ordenanza que lo establezca o, en su defecto, en el estipulado en esta Ley.

Son también de naturaleza tributaria las obligaciones de los contribuyentes, responsables y terceros, referentes al pago de intereses o sanciones, o al cumplimiento de deberes formales.

Art. 30.- La obligación tributaria municipal se extingue conforme alguna de las formas siguientes:

1. Pago

2. Compensación

3. Prescripción

DE LA COMPENSACIÓN
Art. 39.- Cuando algún Municipio y un contribuyente del mismo, sean deudores recíprocos uno del otro, podrá operar entre ellos, una compensación que extingue ambas deudas hasta el límite de la menor, en los casos y de acuerdo a los requisitos previstos en los dos artículos siguientes.

REQUISITOS DE LA COMPENSACIÓN
Art. 40.- La administración tributaria municipal de oficio o a petición de parte, podrá compensar total o parcialmente la deuda tributaria del sujeto pasivo con el crédito tributario que éste tenga a su vez contra el Municipio, siempre que tanto la deuda como el crédito sean firmes, líquidos y exigibles.

PROCEDIMIENTO DE LA COMPENSACIÓN
Art. 41.- La compensación se efectuará de la manera siguiente: el saldo de tributos pagados en exceso lo aplicará la administración tributaria municipal a la deuda tributaria del contribuyente, comenzando por los cargos más antiguos.

Los actos en que conste la compensación, serán notificados al contribuyente.
En todo caso de compensación la Municipalidad respectiva deberá emitir el o los documentos de legítimo abono.

DE LA PRESCRIPCIÓN
Art. 42.- El derecho de los municipios para exigir el pago de los tributos municipales y sus accesorios, prescribirá por la falta de iniciativa en el cobro judicial ejecutivo durante el término de quince años consecutivos.

EFECTOS DE LA PRESCRIPCIÓN
Art. 44.- La prescripción operará de pleno derecho, sin necesidad que la alegue el sujeto pasivo, sin perjuicio de que éste la pueda invocar judicialmente en cualquier momento del juicio.
Art. 45.- La falta de pago de los tributos municipales en el plazo o fecha límite correspondiente, coloca al sujeto pasivo en situación de mora, sin necesidad de requerimiento de parte de la administración tributaria municipal y sin tomar en consideración, las causas o motivos de esa falta de pago.

Art. 46.- La mora del sujeto pasivo producirá, entre otros, los siguientes efectos:

1. Hace exigible la deuda tributaria.

2. Da lugar al devengo de intereses moratorios.

3. Da lugar a la aplicación de multas, por configurar dicha mora, una contravención tributaria.

Art. 72.- La determinación, aplicación, verificación, control y recaudación de los tributos municipales, conforman las funciones básicas de la Administración Tributaria Municipal, las cuales serán ejercidas por los Concejos Municipales, Alcaldes Municipales y sus organismos dependientes, a quienes competerá la aplicación de esta Ley, las leyes y ordenanzas de creación de tributos municipales, las disposiciones reglamentarias y ordenanzas municipales atingentes.

PRESUNCIÓN DE VERACIDAD DE LOS ACTOS EMANADOS DE LA ADMINISTRACIÓN

TRIBUTARIA MUNICIPAL

Art. 73.- Se presumen verdaderos los hechos de los cuales den constancia los funcionarios y empleados de la administración tributaria municipal en el ejercicio de sus funciones, sin perjuicio de prueba en contrario.
Art. 74.- Los funcionarios de la administración tributaria municipal, previo acuerdo del concejo podrán autorizar a otros funcionarios o empleados dependientes de ellos para resolver sobre determinadas materias o hacer uso de las atribuciones que esta Ley o las leyes y ordenanzas de creación de tributos municipales les concedan.

PRESUNCIÓN DE LEGITIMIDAD DE LOS ACTOS DE LA ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA

MUNICIPAL

Art. 75.- Los actos de la administración tributaria municipal se presumirán legítimos, salvo prueba en contrario, siempre que se realicen por funcionarios competentes o sus delegados, con las formalidades y requisitos previstos en leyes, acuerdos, ordenanzas, reglamentos o normas administrativas correspondientes.
Igualmente se presumirán legítimos, los actos de liquidación de tributos municipales, multas, intereses, notificaciones, requerimientos, avisos, citaciones, cobros y otros similares, realizados por la administración tributaria municipal por medio de sistemas computarizados, cuando estos documentos contengan además de la firma impresa del funcionario o delegado correspondiente, los datos e informaciones necesarias para la correcta comprensión de su contenido.
LUGAR PARA OIR NOTIFICACIONES

Art. 93.- Los interesados en su primera actuación deberán señalar lugar para oír notificaciones en el ámbito urbano del Municipio correspondiente.
CONCEPTO DE DETERMINACIÓN DE LA OBLIGACIÓN TRIBUTARIA MUNICIPAL

Art. 100.- La determinación de la obligación tributaria municipal es el acto jurídico por medio del cual se declara que se ha producido el hecho generador de un tributo municipal, se identifica al sujeto pasivo y se calcula su monto o cuantía.
La determinación se rige por la Ley, ordenanza o acuerdo vigente en el momento en que ocurra el hecho generador de la obligación.
COBRO EXTRAJUDICIAL

Art. 118.- La administración tributaria municipal, por medio de persona autorizada al efecto, notificará al deudor de un crédito tributario municipal, por cualquiera de los medios contemplados en esta Ley, de la existencia de dicho crédito, concediéndose un plazo de treinta días contados a partir de la notificación, para que efectúe el pago correspondiente bajo la prevención, que de no hacerlo, se procederá al cobro judicial.
DEL RECURSO DE APELACIÓN

Art. 123.- De la calificación de contribuyentes, de la determinación de tributos, de la resolución del Alcalde en el procedimiento de repetición del pago de lo no debido, y de la aplicación de sanciones hecha por la administración tributaria municipal, se admitirá recurso de apelación para ante el Concejo Municipal respectivo, el cual deberá interponerse ante el funcionario que haya hecho la calificación o pronunciada la resolución correspondiente, en el plazo de tres días después de su notificación.

Cuando de las situaciones previstas en el Art. 108 de la presente Ley, surja la emisión de mandamientos de ingreso, el contribuyente o responsable también podrá interponer recurso de apelación, y el término de tres días a que se refiere el inciso anterior, se contará a partir del día siguiente al de la entrega del mandamiento respectivo. 

Dicho recurso se tramitará de la forma siguiente:

Interpuesto el recurso, el funcionario resolutor lo admitirá en ambos efectos, emplazará al recurrente para que, en el término de tres días, comparezca ante el Concejo Municipal a hacer uso de sus derechos, a quien remitirá las diligencias originales.

Si el apelante dejare transcurrir el término del emplazamiento sin mostrarse parte, el Concejo

Municipal declarará desierto el recurso.

Si el apelante hubiere comparecido en tiempo, se le mandará oír dentro de tercero día, para que exprese todos sus agravios, presente la prueba instrumental de descargo y ofrezca cualquier otra prueba.

La prueba testimonial se tomará en cuenta si hubiere principio de prueba de otra naturaleza.

Si el apelante ofreciere prueba distinta a la instrumental, el Concejo abrirá a prueba por ocho días para recibirla y recoger de oficio la que estime necesaria.

Vencido el término probatorio o el de la audiencia de expresión de agravio, cuando no se diere la apertura a prueba, el Concejo, dentro del término de ocho días, pronunciará la resolución correspondiente.
SITUACIÓN ACTUAL DEL SISTEMA TRIBUTARIO MUNICIPAL

El sistema tributario, programa que data desde el año 2000, en el cual existen cuentas o registros en su base de datos con marca de eliminación y retención, entendiéndose como Cuenta Eliminada “ Todo establecimiento que dejó de funcionar y que realizó el trámite de Cierre en la unidad catastral ” y Cuenta Retenida “ Todo establecimiento reportado por los inspectores catastrales que ha dejado de funcionar pero que no ha notificado a la municipalidad de su cierre ”, en la mayoría de casos las cuentas retenidas han dejado saldos pendientes con la municipalidad.

 Las acciones hechas por el departamento de Catastro empresa para sanear la base de datos de estas cuentas, es la ejecución de proceso de oficio y revisión de los registros a petición del contribuyente para determinar si el saldo es real o no; dichas acciones se realizan de manera pasiva, debido a que la unidad no posee recurso humano dedicado para dichas acciones.

Actualmente la base de datos posee un total de1,849 registros a ser saneados de los cuales 1,435 registros en conceptos de cuentas eliminadas, 124 doble marca y 290 como retenidas; en el año 2007 la unidad de informática municipal constato que al momento de generar la facturación mensual los saldos de dichas cuentas se incrementaba, por lo que se hizo una modificación en el sistema para solventar el error, los saldos generados ascienden a un total de $1,943,857.52 reflejados como mora ficticia estados de cuentas.  

	Tabla N°1                            Resumen Registros del Sistema Tributario

	Tipo de Cuenta
	Cantidad
	Saldo
	Multa
	Interés
	Saldo Total

	Eliminadas
	1,435
	 $  1,572,085.12 
	 $  290,917.18 
	 $  156,939.71 
	 $  2,019,942.01 

	Retenidas
	290
	 $    246,299.01 
	 $          584.98 
	 $    24,650.41 
	 $    271,534.40 

	Doble Marca
	124
	 $    125,473.39 
	 $      5,805.19 
	 $    12,557.63 
	 $    143,836.21 

	Total Mora
	1,849
	 $  1,943,857.52 
	 $  297,307.35 
	 $  194,147.75 
	 $  2,435,312.62 

	Fuente: Matriz de cuentas retenida y eliminadas, Unidad de Informática Municipal.


PROCEDIMIENTO PARA SANEAMIENTO DE LOS REGISTROS DEL SISTEMA TRIBUTARIO MUNICIPAL

Con la finalidad de sanear la base de datos del sistema tributario para que posea información fidedigna y realizar una efectiva recuperación de la mora tributaria, se detalla los procedimientos a realizar por la Unidad de Administración Tributaria para el logro de los objetivos planteados en este documento:  

Procedimiento #1.   Aprobación del Concejo Municipal
a) La Unidad de Administración tributaria municipal dará a conocer al Concejo Municipal  situación del sistema tributario, obteniendo acuerdo municipal de aprobación de este documento (Guía de Saneamiento de Información del Sistema Tributario, elaborado con el apoyo del Instituto Salvadoreño de Desarrollo Municipal ISDEM).
b) La unidad de informática municipal en base a acuerdo de aprobación de la guía, realizará la extracción de la base de datos del sistema tributario los registros de la cuentas marcadas como retenidas o eliminadas, a una base paralela, la cual se ira depurando conforme a las acciones realizadas y resultados obtenidos por la unidad catastro de empresas.
c) Una vez aprobada la Guía, la Unidad de Administración Tributaria inducirá al personal de las secciones involucradas en el proceso de saneamiento del sistema tributario y dará a cada jefe los lineamientos a seguir basados en el procedimiento #2.
d) Una vez capacitado el personal se iniciara la verificación de los registros de empresas así como las inspecciones respectivas para sanear la información (procedimiento #2).

Procedimiento #2.      Descargo de Cuentas o Registros en Sistema Tributario Municipal
a) Identificación de Empresas o Negocios: La Unidad de Administración Tributaria Municipal solicitara a la Unida de Informática un Informe detallado de las empresas o negocios que se encuentre RETENIDAS o DOBLE MARCA en el sistema tributario municipal; el cual deberá estar debidamente firmado y sellado por el jefe de dicha unidad.
b) Inspección de Registro Tributario: La Unidad de Administración Tributaria enviara copia del informe presentado por la unidad de informática a la unidad de catastro de empresas y solicitará la verificación en sus expediente si existe o no documentación del cierre de dichas empresa identificadas como RETENIDAS o DOBLE MARCA.

De no poseer información de soporte que ampare su cierre, catastro de empresa realiza inspección en campo a fin de constatar la existencia o no de las mismas, esto debe manifestarse en acta firmada y sellada por el delegado municipal correspondiente, con base a lo establecido en el Art 73 y 75 LGTM.

c) Resolución de Inspección: En base a  la inspección realizada, Catastro de empresas hará la resolución de determinación tributaria (Art. 100 LGTM) de empresa o negocio debidamente fundamentada en el acta de inspección de verificación, en la cual se reflejará desde la apertura de la cuenta hasta la fecha en que se constató el cierre.

d) Informe de resolución: Catastro de Empresas enviará a la Unidad de Administración Tributaria Municipal con copia a la unidad de Cuentas Corrientes, las resoluciones de las inspecciones a las empresas o negocios como eliminadas o retenidas; solicitando  gestionar el descargo o incorporación en la base de datos del sistema tributario municipal.

e) Informe de Cuentas de Empresa o Negocio: La Unidad de Cuentas Corrientes elaborará un informe de análisis de cuenta corriente de la empresa o negocio según informe presentado por la unidad de Catastro de Empresa, en el cual manifiesta el cálculo de la deuda tributaria, conjunto con la información del historial de pagos del contribuyente a la fecha, determinado si hay montos por cobrar o saldos a devolver o abonar en el caso que tenga otras cuentas (tasa por servicios).
f)  Notificación de resolución: La Unida de Cobros y Recuperación de Mora, notificara al contribuyente (en caso se estableciera contacto alguno) sobre la resolución de la determinación tributaria, solamente que existan saldos a favor de la municipalidad o del contribuyente.

Para aquellos casos en que la empresa o negocios ya no existan y se encuentre activos en la base tributaria municipal, solamente se enviara copia de los estados de cuenta a Catastro tributario y a la Unidad de Administración Tributaria Municipal. 
En ambos casos la unidad de cuentas corrientes debe esperar 3 días para que la resolución este firme en caso que el contribuyente presente una apelación con base al Art. 123 LGTM.

g) Resolución de Saneamiento: Una vez se elabore el informe de la cuenta, se procede a realizar una resolución de saneamiento de ella, basado en la resolución de Catastro de Empresas e informe de la cuenta emitido por la Unidad de Cuentas Corrientes en la que se compensan los adeudos mutuos que existan entre el contribuyente y la municipalidad, y se determina si hay una diferencia a favor o en contra del municipio (Art. 39, 40 y 41 LGTM) haciéndose constar esto (Art. 73 y 75 LGTM). 
Una vez constatada la situación tributaria del contribuyente y se procede a notificar dicha resolución al antes mencionado. Si existen periodos de deuda de más de 15 años se aplica la prescripción de la deuda (Art. 42 y 44 LGTM).

Una vez transcurridos los 3 días para que la resolución quede en firme se elabora un nuevo estado de cuentas y de existir saldos pendientes a favor de la municipalidad se notifican los mismos, Art. 118 LGTM.
h) Cierre de la Cuenta: Catastro de Empresas al recibir el informe de cuentas corrientes y constatar que no hay adeudo, procede a realizar el cierre de la cuenta corriente mediante resolución que debe notificarse al contribuyente. 

i) Presentación de Informe: Se dará un informe al concejo municipal y al alcalde del resultado obtenido de este procedimiento, además a la dirección general de impuestos internos del Ministerio de Hacienda, en cumplimiento a lo establecido en el Art. 121 del Código Tributario, se envía listado de Contribuyentes de la Administración Tributaria Municipal, a los cuales se les ha dado apertura y cierre de cuentas corrientes correspondientes a los periodos fiscales comprendidos entre el 01 de enero al 31 de diciembre de cada año.
j) Actualización del Sistema: Una vez presentado el informe al Concejo Municipal, este emitirá acuerdo municipal amparado en las resoluciones emitidas por las diferentes unidades, autorizando a la unidad de informática municipal el descargo de la supuesta mora tributaria ficticia del sistema o incorporación de cuenta: de aquellas que se encuentren activas o se estableció contacto y que posean saldos a favor de la municipalidad o contribuyente.

Procedimiento #3                 INSPECCIÓN DE CIERRE DE EMPRESA O NEGOCIO

1. Contribuyente presenta Solicitud de cierre de cuenta de empresa o negocio (F- 06A) y anexa  solvencia municipal (F-10A).
2. Responsable de Registro de Empresas recibe documentación, se entrega mandamiento de pago en concepto de inspección catastral y si se está correcta programa fecha para realizar  inspección.

3. Responsable de Inspección realiza visita a empresa o negocio para comprobar el cierre, elabora Acta de Inspección (F-06B) y envía a Responsable de Registro de Empresas.
4. Responsable de Registro de Empresas, con base al Acta de Inspección, elabora Notificación de Resolución por Cierre de Cuenta (F -06C), gestiona firma de Responsable de Catastro y Jefe de la UATM, entrega copia al Responsable de Cuentas Corrientes para que haga el cierre respectivo, envía original a contribuyente y archiva documentación.

5. Contribuyente recibe notificación de cierre de cuenta de la empresa o negocio.
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	ALCALDIA MUNICIPAL DE ______________

DEPARTAMENTO DE _______________, EL SALVADOR, C. A.

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA MUNICIPAL

TELÉFONO: ________________ TELEFAX: ________________

Correo electrónico: _____________________________________
	


SOLICITUD DE CIERRE DE CUENTA DE EMPRESA O NEGOCIO

	Fecha:   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(Día)
	
	(Mes)
	
	(Año)


	Señor jefe de la Unidad de Administración Tributaria Municipal.

	Presente.

	Yo, _________________________________________________________________________



	Con DUI No. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	         Teléfono:  
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Dirección: __________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________


	Por este medio me dirijo a ustedes para solicitar Cierre de Cuenta de Empresa (o negocio) de mi propiedad por cese de operaciones de la misma, para lo cual adjunto los datos siguientes:

I. DATOS DE LA EMPRESA:

1. Nombre de la empresa (o negocio): _________________________________________________

2. Actividad económica / giro del negocio:______________________________________________

3. NIT de empresa: ________________________
4. Teléfono:  ______________________________

5. Cuenta Corriente No. ____________________ 6. Fecha de cierre: _________________________ 

7. Dirección de Empresa (o negocio): ___________________________________________________

_______________________________________________________________________________

II. DATOS DE PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL

1. Nombre de propietario o representante legal: ___________________________________________

2. NIT: ________________________________ 3. DUI: ____________________________________

4. Dirección de propietario: __________________________________________________________________________________________________________________________________

III. AUTORIZACION DE INSPECCION

Fecha prevista para inspección de establecimiento de la empresa (o negocio)

(Hora)

((Día)

(Mes)

(Año)

A las

Yo, __________________________________________________, actuando como propietario (o Representante legal) de la empresa (o negocio), autorizo la inspección a realizar para efecto de cierre de la cuenta que se lleva en esta municipalidad. 

Nombre y firma _________________________________________

                                       Propietario o Representante Legal


Original: Contribuyente                      Copia: Expediente Municipalidad     
	

	ALCALDIA MUNICIPAL DE USULUTÁN

DEPARTAMENTO DE USULUTÁN, EL SALVADOR, C. A.

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA MUNICIPAL

TELÉFONO: ________________ TELEFAX: ____________________

Correo electrónico: ________________________________________
	



ACTA DE INSPECCIÓN POR CIERRE DE EMPRESA O NEGOCIO
	En                                                                           , a las                    horas, con _____     , Minutos, del día                                    , el(los) infrascrito(s), inspector(es) de la Unidad de Catastro de Empresas Municipal, hace constar que el negocio denominado                          ________                                              , propiedad de:  __________________________________________________________ y que funcionó en la dirección  ____________________________________________________________________

 ____________________________________________________________________________

Negocio calificado en esta Unidad con el Registro de Empresa No. _________ ___________

en fecha: ____ / _______ / _______, vigente a partir del _____ / _______ / _____, 

Al momento de la inspección no se observó ningún indicio del funcionamiento del negocio, habiéndose entrevistado a los siguientes vecinos del lugar, quienes manifiestan lo siguiente:

Yo, _______________________________________________________________________

Con DUI N° 

             Teléfono:  
Dirección: _________________________________________________________, manifiesto que:_______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
Firma del entrevistado: __________________________

Yo, _______________________________________________________________________

Con DUI N° 

             Teléfono:  
Dirección:_________________________________________________________, manifiesto que:_______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
Firma del entrevistado: __________________________

 Comentarios del Inspector(a): ____________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Nombre y firma de Responsable de Inspección




	

	ALCALDIA MUNICIPAL DE USULUTÁN

DEPARTAMENTO DE USULUTÁN, EL SALVADOR, C. A.

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA MUNICIPAL

TELÉFONO: ________________ TELEFAX: ____________________

Correo electrónico: ________________________________________
	



NOTIFICACIÓN DE RESOLUCIÓN DE CIERRE DE CUENTA DE EMPRESA O NEGOCIO 

	Fecha:   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	((Día)
	
	(Mes)
	
	(Año)


	Señor(es):
	

	Dirección:
	


	N° Cuenta Corriente:
	


La Unidad de Catastro de Empresas Municipal, le informa que habiendo realizado la inspección de cierre de su empresa y verificado que dicha empresa no tiene obligaciones pendientes con esta municipalidad, ha emitido la  RESOLUCIÓN N° ______ que autoriza el cierre de la cuenta de su empresa _______________________________, a partir del día _____ de________ de  _____.

	Jefe de Unidad de Administración

 Tributaria Municipal
Sello
	Encargado(a) de Cuenta Corriente y Cobros
Sello 


	NOTIFICACIÓN

Recibida a las _______ horas, del día ____ de __________ de _______,   

Dirección:__________________________________________________________

Nombre y firma de quien recibe

DUI No. ___________________

Sello de empresa
Nombre y firma de quien notifica




Original: Contribuyente. 
Copia: Expediente Municipal
	

	ALCALDIA MUNICIPAL DE USULUTÁN

DEPARTAMENTO DE USULUTÁN, EL SALVADOR, C. A.

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA MUNICIPAL

TELÉFONO: ________________ TELEFAX: ____________________

Correo electrónico: ________________________________________
	


SOLVENCIA MUNICIPAL


	El infrascrito Jefe de la Unidad de Administración Tributaria Municipal, hace constar 
Que:
Registrado en esta Administración Tributaria Municipal con la Cuenta Corriente No. _______, se encuentra solvente del pago de:

· Impuestos de la empresa ___________________________________________,  

· Tasas por servicios públicos municipales del inmueble,

 ubicada (o) en la dirección: ____________________________________________

___________________________________________________________________

Se extiende la presente Solvencia Municipal para ser presentada en: ____________

___________________________________________________________________

A los ____ días de __________ de _________l mes de

La presente SOLVENCIA MUNICIPAL tiene validez hasta el día 

de 

de 

Nombre, firma y sello 

Jefe de UATM

Nombre, firma y sello  

Tesorero(a) Municipal




NOTA: Cualquier alteración anula la presente Solvencia Municipal. 
N° __________





Formatos de Aplicación





F-06A





F-06B





N° __________





F-06C





No. ____





N° ______________ 





F-10A










