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Usulutan, 27 de febrero de 2024.

Sefiores.
Miembros del Concejo Municipal Plural.
Municipalidad de Usulutan.

Presente.

El presente informe contiene los resultados de la Auditoria de Examen
Especial efectuada a los Controles de Distribucion de Combustible, por
el periodo comprendido del 01 de enero al 30 de septiembre de
2023. La auditoria fue realizada en cumplimiento a los Articulos 30 vy
31 de las Normas de Auditoria Interna del Sector Gubernamental,

emitidas por la Corte de Cuentas de la Republica.



|. OBJETIVOS DE LA AUDITORIA.

[.1. Objetivo General.

Realizar una evaluacion constructiva y objetiva a los Controles de Distribucion de
Combustible existentes de la Municipalidad de Usulutan, el cumplimiento a las
recomendaciones emanadas de la Unidad de Auditoria Interna y la aplicacion de la
normativa legal vigente.

I.2. Objetivos Especificos.

- Verificar el fiel cumplimiento de la normativa aprobada por la Municipalidad
relacionada al uso y distribucion del combustible.

- Verificar que los controles sean los indicados y suficientes.

- Comprobar que los formularios de solicitud de combustible y vales de
combustible cuenten con la debida autorizacién.

ll. ALCANCE DE LA AUDITORIA.

Realice Auditoria de Examen Especial a los Controles de Distribucion de
Combustible de esta Municipalidad, por el periodo comprendido del 01 de enero al
30 de septiembre de 2023, de conformidad con las Normas de Auditoria Interna
del Sector Gubernamental, emitidas por la Corte de Cuentas de la Republica.

lll. PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA APLICADOS.

Los procedimientos de auditoria realizados para el cumplimiento de los objetivos
de la auditoria, fueron los siguientes:



1- Comprobé la creacion del Cargo de Encargado de Suministro de Combustible y
el Nombramiento del mismo mediante Acuerdo Municipal, para el periodo sujeto a
examinar.

2- Verifique si el Encargado de Suministro de Combustible es también el
Administrador de Contrato del Proceso: “Suministro de Combustible”, para el
periodo sujeto a examinar.

3- Verifique si el Concejo Municipal como autoridad competente ha clasificado los
vehiculos propiedad de la Municipalidad como: de uso Discrecional, Administrativo
u Operativo.

4- Comprobé si el Encargado de Suministro de Combustible, rinde fianza a
satisfaccion del Concejo Municipal, para el periodo sujeto a examinar.

5- Verifique en el mes de septiembre de 2023, el cumplimiento del horario para la
entrega de combustible del Encargado de Suministro de Combustible, segun la
normativa recién aprobada por el Concejo Municipal.

6- Elabore el plan de muestreo que facilite la aplicacién de los procedimientos de
auditoria, considerados a examinar del 01 de enero al 30 de septiembre de 2023,
mediante la utilizacion de tabla de nUmeros aleatorios, planteando lo siguiente:

- Objetivo del muestreo.

- Origen de la Poblacion.

- Determinacion del tamafio de la muestra.
- Técnica para la selecciéon de la muestra.
- Parametros de la Muestra.

- Elementos de la Muestra.

- Conclusiones.

7- Estableci la muestra, segin enfoque de muestreo establecido en la fase de
planificacion y apliqué lo siguiente:
a) Revise en los Vales de Combustible, los aspectos siguientes:
- Verifique la correlatividad.
- Verifiqgue que estén debidamente llenos, sin tachaduras ni enmendaduras.
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- Verifique que estén debidamente autorizados por el Alcalde Municipal.

- Verifique que el Encargado de Suministro de Combustible, lleve un control de los
vales entregados (archivo de las misiones oficiales que respalden la entrega del
combustible).

- Verifigue que para las misiones oficiales en vehiculo particular, contengan la
documentacion de respaldo.

b) Coteje los vales de combustible contra las facturas y los Informes de
combustible.

c) Comprobé que la documentacion que respaldan las facturas (vale de
combustible) cumpla con los requisitos exigibles en el orden legal y técnico.

d) Verifique en las Solicitudes de Combustible para Uso de Vehiculo Particular en
Misién Oficial, lo siguiente:

- Verifique que estén debidamente llenas, sin tachaduras ni enmendaduras.

- Verifique que cuenten con las firmas de autorizacion requeridas.

e) Verifigue si se elaboré un estudio del consumo de combustible por tipo de
vehiculo, a fin de establecer un estimado promedio del mismo.

f) Verifique si en coordinacion con el Gerente General, el Encargado de la Entrega
de los Vales de Combustible lleva un efectivo control en detalle del combustible,
que permita comprobar la distribucion adecuada acorde a las necesidades
institucionales

g) Verifique si se llevan las Bitdcoras de Control de Combustible y que contengan
los siguientes aspectos: numero de placas del vehiculo, nombre y firma de la
persona que recibe el combustible, cantidad de combustible.

h) Verifique si las Bitacoras de Control de Combustible, son entregadas a la
Gerencia en el tiempo establecido en la normativa legal vigente.

i) Verifique si se ha elaborado un analisis del suministro de combustible, para
cubrir los gastos por tipo de vehiculo propiedad de la municipalidad en misiones
oficiales, con el fin de determinar un promedio de consumo de combustible, con el
propésito de asignarlo racionalmente, segun la mision oficial.

8- Verifique si se realiza la proyeccion mensual o anual de los galones de
combustible para la Gerencia de Servicios Ciudadanos, la cual se entrega en
bidones, para la limpieza y mantenimiento de piezas.
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9- Verifique si el Encargado de Suministro de Combustible presenta al Concejo
Municipal, informes trimestrales sobre el gasto del combustible.

10- Di seguimiento a las recomendaciones de Auditoria de Examen Especial
realizada a los Controles del Consumo de Combustible, por el periodo
comprendido del 01 de agosto al 31 de diciembre de 2021 y del 01 de enero al 30
de septiembre de 2022, emitido por Auditoria Interna de esta Municipalidad.

11- Obtuve evidencia.
12- Comunique las deficiencias a las personas relacionadas.
13- Analice los comentarios de la Administracion.

14- Elabore el Borrador de Informe.

IV. RESULTADOS DE LA AUDITORIA.

1- Falta de Clasificacion de los vehiculos propiedad de la
Municipalidad.

Se comprobd que el Concejo Municipal como Autoridad Competente, no han
clasificado los vehiculos propiedad de la Municipalidad como: de Uso Discrecional,
Administrativo u Operativo, mediante Acuerdo Municipal.

Politicas Sobre el Uso Interno de Vehiculos de la Municipalidad de Usulutan, de la
Clasificacion de los Vehiculos de Uso Discrecional, del Manual para la Asignacion,
Uso, Cuidado, Conservacion y Distribucién de Combustible de los Vehiculos de la
Municipalidad de Usulutan, establece: “Los vehiculos de uso discrecional, estaran
a disposicion prioritaria de Alcalde y Concejo Municipal; sin embargo, podran ser
utilizados también para otras actividades institucionales. En todo caso, el motorista
asignado deberd llenar la bitacora de control que se muestra en el Anexo 5 del
presente documento. (El concejo municipal definira mediante acuerdo municipal
cuél de los vehiculos municipales sera de uso discrecional) VEHICULOS DE USO
ADMINISTRATIVO Los vehiculos de uso administrativo estan integrados por los
pick ups y motocicletas propiedad de la municipalidad que se utilizan para
desempeiiar misiones oficiales o diligencias de caracter administrativo. Las
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motocicletas estaran bajo la responsabilidad de las Unidades por las que sean
utilizadas y cada cual a su vez las asignard a cada notificador o inspector
mediante el formulario correspondiente. Las motocicletas se utilizaran de forma
preferente para realizar las notificaciones, o cualquier inspeccion o acto
administrativo; solo cuando no fuere posible utilizar dicho recurso para tales
efectos, se acudira al uso de los vehiculos institucionales, segun la disponibilidad y
conforme se regula en el presente manual.

OPERATIVO

El equipo operativo esta integrado por todos aquellos vehiculos 0 maquinaria que
usa la municipalidad para realizar mejoras en la red vial, recoleccion de desechos
sélidos o cualquier otra maquinaria pesada propiedad de la municipalidad de
Usulutan”.

Art. 3 Vehiculos de Uso Discrecional y de Uso Administrativo, General y Operativo
del Reglamento para el Control de Vehiculos Nacionales y Consumo del
Combustible, establece: “Las autoridades competentes de las entidades y
organismos del sector publico y municipalidades, llevaran registro actualizado de
los vehiculos nacionales clasificados como de uso discrecional, los cuales deberan
estar bajo la responsabilidad del funcionario facultado para usarlo en ese
caracter”.

Art. 24 Ley de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial, establece: “Para los
efectos de esta ley, el uso de los vehiculos del Estado se clasifica de la siguiente
manera: a) Discrecional, b) Administrativo general u operativo”.

Art. 61 del Reglamento General de Transito y Seguridad Vial, establece: “Para
efectos de este Reglamento y de acuerdo con la Ley, el uso de los vehiculos del
Estado se clasifica de la siguiente manera: 1) Discrecional, que sera aquel que no
tendra restricciones para su uso en todo tiempo; 2) Administrativo, general u
operativo, aquel que su uso estara condicionado a autorizaciones internas de su
institucion”.

Art. 61 de la Ley de la Corte de Cuentas de la Republica, establece: Los
servidores seran responsables no sélo por sus acciones sino cuando dejen de
hacer lo que les obliga la Ley o las funciones de su cargo.



Acta numero DIECINUEVE, Acuerdo numero XX, de fecha diecisiete de mayo de
dos mil veintitrés, establece: “El Concejo Municipal, con el objetivo de fortalecer el
control interno institucional, supervisando el abastecimiento de combustible de los
vehiculos de uso discrecional, administrativo y operativo de la municipalidad de
Usulutan ...”

Art. 34 del Cddigo Municipal, establece: “Los acuerdos son disposiciones
especificas que expresan las decisiones del Concejo Municipal sobre asuntos de
gobierno, administrativos o de procedimientos con interés particular. Surtiran
efectos inmediatamente”.

Causa:

Al no llevar un registro de los vehiculos nacionales clasificados como de uso
discrecional, administrativo y operativo, no se tendrd un control de la distribucion
del combustible veraz y oportuna.

Efecto:
No contar con controles eficientes que faciliten el andlisis y estudio del consumo
de combustible por vehiculo.

Comentario de la Administracién:
No se obtuvo respuesta por parte del Encargado del Suministro de Combustible.

Comentario de la Auditora:
El Encargado del Suministro de combustible, no emito comentarios, por lo tanto, la
condicidn se mantiene.

2- Omision de Fianza a satisfaccion del Concejo Municipal.

Se verifico que el Encargado de Suministro de Combustible no rinde fianza a
satisfaccion del Concejo Municipal, para el periodo sujeto a examinar, y se detalla:

a) Al momento de ejecutar el procedimiento no se evidencio por parte de la Unidad
de Compras Publicas haber iniciado el proceso de contratacion del servicio, para
el periodo del 01 de septiembre de 2023 al 01 de septiembre de 2024.



b) ElI Encargado de Suministro de Combustible, no presento las respectivas
Pdlizas de Fidelidad que respalden el periodo que esta sujeto a examen.

Lineamientos Generales para el Suministro de Combustible y la Administracion de
Vales de Combustible, de la Administracion de Vales de Combustible, del Manual
para la Asignacion, Uso, Cuidado, Conservacion y Distribucion de Combustible de
los Vehiculos de la Municipalidad de Usulutan, establece: “La persona encargada
de la administracion de los vales de combustible es el empleado con el cargo de
“‘Encargado de Suministro de combustible” quien tiene que rendir fianza a
satisfaccion de la Municipalidad. De conformidad al Art. 104 de La Ley de la Corte
de Cuentas de La Republica”.

Art. 104 Obligacién de rendir fianza de la Ley de la Corte de Cuentas de la
Republica, establece: “Los funcionarios y empleados del sector publico
encargados de la recepcion, control, custodia e inversion de fondos o valores
publicos, o del manejo de bienes publicos, estan obligados a rendir fianza a favor
del Estado o de la entidad u organismo respectivo, de acuerdo con la Ley para
responder por el fiel cumplimiento de sus funciones.

No se dara posesion del cargo, a quien no hubiere dado cumplimiento a este
requisito”.

Art. 97 del Cédigo Municipal, establece: “El Tesorero, Funcionarios y Empleados
que tengan a su cargo la recaudacion o custodia de fondos, deberan rendir fianza
a satisfaccion del concejo”.

Art. 38 Del Nombramiento de Personas que deban Rendir Fianza, de las
Disposiciones Generales del Presupuesto afio 2023, establece: “Los acuerdos de
nombramiento de personas a quienes se les haya encomendado el manejo de
fondos y otros bienes municipales, deberan indicar con toda claridad, ademas del
titulo de la plaza que indica el presupuesto municipal, las funciones especificas
que desempefaran las personas nombradas y las obligaciones que deben
caucionar”.

Art. 73 Definicién y Politicas y Procedimientos de Garantias y Cauciones de las
Normas Técnicas de Control Interno Especificas de esta Municipalidad, establece:
“El Tesorero Municipal, los colectores de tesoreria, mercados, balnearios,
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turicentros, encargados de fondos circulantes y especies municipales, deberan
rendir fianza a satisfaccion del Concejo Municipal.

El Tesorero Municipal sera el responsable del resguardo de los documentos que
amparen las garantias presentadas.

En caso de comprobar el mal uso de los fondos y valores el Concejo Municipal
hara efectiva la garantia”.

Art. 61 de la Ley de la Corte de Cuentas de la Republica, establece: Los
servidores seran responsables no solo por sus acciones sino cuando dejen de
hacer lo que les obliga la Ley o las funciones de su cargo.

Causa:

Lo anterior se generd porque el Encargado del Suministro de Combustible no
solicito oportunamente al Concejo Municipal y al Jefe de la Unidad de Compras
Publicas, la respectiva fianza a satisfaccion del Concejo.

Efecto:

La rendicion de fianzas garantiza el buen uso y manejo de los fondos o valores
municipales, asi como el fiel cumplimiento de las funciones del Encargado del
Suministro de Combustible.

Comentario de la Administracién:
No se obtuvo respuesta por parte del Encargado del Suministro de Combustible.

Comentario de la Auditora:

El Encargado del Suministro de combustible, no emito comentarios, por lo tanto, la
condicidn se mantiene.

3- Deficiente Control de Vales de Combustible.
Al revisar los vales de combustible, se encontré lo siguiente:
a) Se comprobd que los vales no son utilizados correlativamente, ya que no se

encontraron los que se mencionan: 1801, 1805, 1809, 1891, 1915, 1951 y 1990
(no se determinaron si fueron utilizados, anulados o extraviados).



b) Se comprobd que los vales con correlativo niamero: 1789, 1804, 1808, 1947,
1948, 1949, 1963, 1972, 1977 y 1989; presentan tachaduras y enmendaduras.

c) El llenado de los vales se registr0 de forma deficiente, encontrandose lo
siguiente:
(VER ANEXO 1)

d) El Encargado de Suministro de Combustible, no verifico en los vales de
combustible los montos autorizados para vehiculo particular en misién oficial para
el municipio de Usulutan, ya que los encontrados no estan contemplados en la
normativa para el mes de febrero de 2023, tomados como muestra en el periodo a
examinar, segun Vales con el correlativo: 1782, 1800, 1811, 1814, 1817, 1835,
1837, 1842, 1882, 1896, 1902, 1914, 1918, 1921, 1943, 1945, 1974, 1975, 1988,
2001 y 2005.

e) En los Vales de combustible, falta la firma de autorizacion del Alcalde Municipal
para la entrega de combustible, segun Vales con el correlativo: 1793, 1855, 1926,
1981.

f) El Encargado de Suministro de Combustible, no lleva un control de los vales
entregados (archivo de las misiones oficiales que evidencien la visita a la
institucion y respalden la entrega del combustible), ya que en nota de fecha 09 de
noviembre de 2023 fueron solicitadas y no presento evidencia.

g) El Encargado de Suministro de Combustible, para las misiones oficiales en
vehiculo particular, no verifica que contengan la documentacion de respaldo
(formulario de mision oficial).

Art. 5 de las Normas Técnicas de Control Interno Especificas de esta
Municipalidad, establece: La responsabilidad por: El disefio, implantacion,
evaluacion y perfeccionamiento del Sistema de Control Interno, correspondera al
Concejo Municipal y jefaturas en el Area de su competencia.

Art. 61 de la Ley de la Corte de Cuentas de la Republica, establece: Los

servidores seran responsables no solo por sus acciones sino cuando dejen de
hacer lo que les obliga la Ley o las funciones de su cargo.

10



Acta numero UNO, Acuerdo numero XXIl, de fecha cuatro de enero de dos mil
veintitrés, establece: “...entregue vale (s) de combustible a Concejales,
Funcionarios y Empleados Municipales, cuando utilicen su vehiculo para fines
relacionados con actividades propias de la Municipalidad”.

Acta nimero DIECINUEVE, Acuerdo numero XX, de fecha diecisiete de mayo de
dos mil veintitrés, establece: “El Concejo Municipal, con el objetivo de fortalecer el
control interno institucional, supervisando el abastecimiento de combustible de los
vehiculos de uso discrecional, administrativo y operativo de la municipalidad de
Usulutan y llevar un archivo de los vales de combustible y su entrega...”

Art. 34 del Cddigo Municipal, establece: “Los acuerdos son disposiciones
especificas que expresan las decisiones del Concejo Municipal sobre asuntos de
gobierno, administrativos o de procedimientos con interés particular. Surtiran
efectos inmediatamente”.

Reforma del Numeral 4, literal c.5,del Suministro de Combustible, del Manual para
la Asignacion, Uso, Cuidado, Conservacion y Distribucion de Combustible de los
Vehiculos Municipales, Acuerdo numero XXIX, Acta nimero uno de fecha dos de
mayo de dos mil veintiuno, establece: “Cuando el combustible sea utilizado por un
vehiculo particular de un empleado o funcionario para actividades oficiales, debera
presentar la “Cuando el combustible sea utilizado por un vehiculo particular de un
empleado o funcionario para actividades oficiales, debera presentar la “Solicitud
de combustible para uso de vehiculo particular’, previamente autorizada por el
Alcalde Municipal. El encargado de la entrega de los vale (s) de combustible sera
quien archivara las solicitudes, agregando el formulario lleno de la mision oficial a
realizar, para ello se establece la asignacién de combustible mediante vale de
acuerdo a los siguientes destinos de la misién: Locales (Dentro del Municipio),
Gasolina $10.00, Diesel $5.00; locales (Fuera del Municipio): Ciudad de San
Miguel Gasolina$15.00, Diesel $10.00; Ciudad de San Salvador, Gasolina $30.00
y Diesel $25.00”

Lineamientos Generales para el Suministro de Combustible y la Administracién de
Vales de Combustible, Del Suministro de Combustible, Péarrafo tercero, del Manual
para la Asignacioén, Uso, Cuidado, Conservacién y Distribucion de Combustible de
los Vehiculos de la Municipalidad de Usulutan, establece: “La municipalidad
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debera llevar un control que comprenda los siguientes aspectos: a) Numero de
placas del vehiculo; b) Nombre y firma de la persona que recibe el combustible; c)
Cantidad de combustible que recibe segun el Kilometraje a recorrer, tomando
como base el destino de la misién oficial: d) y al finalizar la misién, comprobarlo
con la bitdcora del recorrido y la factura correspondiente, debiendo contener la
fecha precisa de su abastecimiento. e) Cuando el combustible sea utilizado por un
vehiculo particular de un empleado o funcionario para actividades oficiales, debera
presentar la “Solicitud de combustible para uso de vehiculo particular’,
previamente autorizada por el Alcalde Municipal. El encargado de la entrega de los
vale(s) de combustible sera quien archivara las solicitudes, agregando el
formulario lleno de la misién oficial a realizar, para ello se establece la asignacion
de combustible mediante vale de acuerdo a los siguientes destinos de la misién:
Locales (Dentro del Municipio): 2 galones Locales (Fuera del Municipio): Ciudad
de San Miguel: 3 ¥z galones, Ciudad de San Salvador: 6 galones”.

Acta niumero TREINTA Y CUATRO, Acuerdo numero XIV, de fecha trece de
septiembre de dos mil veintitrés, establece: “Aprobar la modificacion del Manual
para la Asignacion, Uso, Cuidado, Conservacién y Distribucion de Combustible de
los Vehiculos de la Municipalidad de Usulutan, de la siguiente manera: 1. Locales
(dentro del Municipio): entre $5.00 a $10.00 (el monto queda a discrecion del
Autorizante en virtud del lugar de destino de la misién), 2. Locales (Fuera del
Municipio): Ciudad de San Miguel: $15.00, 3. Ciudad de San Salvador $30.00.
Ademas se adiciona al manual el siguiente considerando: Podra asignarse
combustible a un funcionario o empleado un maximo de dos veces por semana
respetando cualquiera de los montos autorizados segun el destino al que se dirijan
siempre con el respaldo de la mision oficial”.

Lineamientos Generales para el Suministro de Combustible y la Administracién de
Vales de Combustible, De la Administracién de Vales de Combustible, Parrafo
tercero, del Manual para la Asignacién, Uso, Cuidado, Conservacion y Distribucion
de Combustible de los Vehiculos de la Municipalidad de Usulutan, establece: “El
vale de combustible no tendra validez sino contiene la siguiente informacion: Firma
de la persona que autoriza el vale (Alcalde Municipal), Cantidad de combustible
servido en galones y su valor en dolares, NUmero de equipo (cuando es equipo
institucional), Placa y tipo de vehiculo, Nombre y firma del motorista.
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Art. 44 del uso de automotores municipales de las Disposiciones generales del
Presupuesto 2023, establece: “Ningun funcionario o empleado municipal podra
hacer uso de los vehiculos municipales en su servicio particular, el uso extraoficial
de los automotores ser4 solamente para apoyo de actividades -culturales,
religiosas o de las diferentes comunidades del municipio y debera ser aprobado
previamente por la Gerencia General”.

El Manual Descriptor de Cargos y Categorias, del Encargado de Suministro de
Combustible, dentro de las actividades del cargo, establece: “Custodiar y entregar
los formularios de solicitud de combustible y vales de combustible los cuales
entregard a solicitud de los empleados o funcionarios de la municipalidad siempre
que cuenten con la debida autorizacion”.

El Manual Descriptor de Cargos y Categorias, del Encargado de Suministro de
Combustible, dentro de las actividades del cargo, establece: “Velar por el
cumplimiento de la normativa aprobada por la municipalidad relacionada al uso y
distribucién del combustible”.

Causa:

La causa se debe al incumplimiento de la normativa aplicable por parte del
Encargado de Suministro de combustible y la falta de implementacién de controles
previamente establecidos.

Efecto:

Como consecuencia, por la falta de controles existe un potencial riesgo de que se
cometan errores e irregularidades en el manejo de los vales de combustible y que
la administracién no los detecte oportunamente.

Comentario de la Administracién:
No se obtuvo respuesta por parte del Encargado del Suministro de Combustible.

Comentario de la Auditora:
Por la falta de comentarios y evidencia documental la deficiencia se mantiene.
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4- Carencia de Control del Consumo y Distribucién del
Combustible (diésel y gasolina), por tipo de vehiculo en el periodo
examinado.

Constate que, en el periodo del 01 de enero al 30 de septiembre de 2023, lo que
se detalla a continuacion:

1) Se comprobé que el Encargado del Suministro de Combustible, no ha
implementado el control: “Bitacoras del control de combustible de equipo pesado y
liviano de la municipalidad de Usulutan”.

2) Se verifico que el Encargado de Suministro de Combustible, no lleva un control
independiente para el uso de combustible, donde se debe mencionar: a) nombre
del funcionario, b) placa del vehiculo, c) fecha de abastecimiento, d) nimero de
equipo, e) numero de vales f) fin u objetivo de la mision y g) cantidad a entregar.

Art. 9 del Reglamento para el Control de Vehiculos Nacionales y Consumo de
Combustible, establece: “Para la asignacion del Combustible a los vehiculos
nacionales, se verificara que cada entidad u organismo del sector publico y
municipalidades lleve un control efectivo, que permita comprobar la distribucién de
acuerdo a las necesidades Institucionales”.

Art. 11 del Reglamento para el Control de Vehiculos Nacionales y Consumo de
Combustible, establece: “Para la distribucion del combustible, cada entidad debera
llevar un control que comprenda los siguientes aspectos: a) Numero de placas del
vehiculo; b) nombre y firma de la persona que recibe el combustible o los vales; c)
Cantidad de combustible que recibe, segun el kilometraje a recorrer, tomando
como base el destino de la mision oficial; d) Si la entrega de combustible es a
través de vales, se deberd indicar su numeracién correlativa y al finalizar la mision
comprobarlo con la bithcora del recorrido y la factura correspondiente, debiendo
tener la fecha precisa de su abastecimiento...”

Lineamientos Generales para el Suministro de Combustible y la Administracion de
Vales de Combustible, Del Suministro de Combustible, Parrafo segundo, del
Manual para la Asignacion, Uso, Cuidado, Conservacion y Distribucién de
Combustible de los Vehiculos de la Municipalidad de Usulutan, establece: “ ... es
necesario llevar un control independiente para este uso, donde se debera
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mencionar: a) nombre del funcionario, b) placa del vehiculo, c) fecha de
abastecimiento, d) nimero de equipo, €) numero de vales f) fin u objetivo de la
mision y g) cantidad a entregar”.

Lineamientos Generales para el Suministro de Combustible y la Administracion de
Vales de Combustible, Del Suministro de Combustible, Parrafo tercero, del Manual
para la Asignacion, Uso, Cuidado, Conservacion y Distribucion de Combustible de
los Vehiculos de la Municipalidad de Usulutan, establece: “La municipalidad
debera llevar un control que comprenda los siguientes aspectos: a) NUmero de
placas del vehiculo; b) Nombre y firma de la persona que recibe el combustible; c)
Cantidad de combustible que recibe segun el Kilometraje a recorrer, tomando
como base el destino de la mision oficial: d) y al finalizar la mision, comprobarlo
con la bitdcora del recorrido y la factura correspondiente, debiendo contener la
fecha precisa de su abastecimiento. e) Cuando el combustible sea utilizado por un
vehiculo particular de un empleado o funcionario para actividades oficiales, debera
presentar la “Solicitud de combustible para uso de vehiculo particular’,
previamente autorizada por el Alcalde Municipal. El encargado de la entrega de los
vale(s) de combustible sera quien archivara las solicitudes, agregando el
formulario lleno de la misién oficial a realizar, para ello se establece la asignacion
de combustible mediante vale de acuerdo a los siguientes destinos de la misién:
Locales (Dentro del Municipio): 2 galones Locales (Fuera del Municipio): Ciudad
de San Miguel: 3 ¥z galones, Ciudad de San Salvador: 6 galones”.

Acta numero TREINTA Y CUATRO, Acuerdo numero XIV, de fecha trece de
septiembre de dos mil veintitrés, establece: “Aprobar la modificacion del Manual
para la Asignacioén, Uso, Cuidado, Conservacién y Distribucion de Combustible de
los Vehiculos de la Municipalidad de Usulutan, de la siguiente manera: 1. Locales
(dentro del Municipio): entre $5.00 a $10.00 (el monto queda a discrecion del
Autorizante en virtud del lugar de destino de la misién), 2. Locales (Fuera del
Municipio): Ciudad de San Miguel: $15.00, 3. Ciudad de San Salvador $30.00.
Ademas se adiciona al manual el siguiente considerando: Podra asignarse
combustible a un funcionario o empleado un maximo de dos veces por semana
respetando cualquiera de los montos autorizados segun el destino al que se dirijan
siempre con el respaldo de la mision oficial”.
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Art. 34 del Codigo Municipal, establece: “Los acuerdos son disposiciones
especificas que expresan las decisiones del Concejo Municipal sobre asuntos de
gobierno, administrativos o de procedimientos con interés particular. Surtiran
efectos inmediatamente”.

Art. 5 de las Normas Técnicas de Control Interno Especificas de esta
Municipalidad, establece: La responsabilidad por: El disefio, implantacion,
evaluacion y perfeccionamiento del Sistema de Control Interno, correspondera al
Concejo Municipal y jefaturas en el Area de su competencia.

Art. 14 de las Normas Técnicas de Control Interno Especificas de esta
Municipalidad, establece: La responsabilidad por: ElI Concejo Municipal, Juntas
Directivas de entidades descentralizadas y jefaturas, realizaran acciones que
conduzcan a que todo el personal posea y mantenga el nivel de aptitud e
idoneidad, que les permita llevar a cabo los deberes asignados y entender la
importancia de establecer y llevar a la practica adecuados controles internos.

Art. 61 de la Ley de la Corte de Cuentas de la Republica, establece: Los
servidores seran responsables no solo por sus acciones sino cuando dejen de
hacer lo que les obliga la Ley o las funciones de su cargo.

El Manual Descriptor de Cargos y Categorias, del Encargado de Suministro de
Combustible, dentro de las actividades del cargo, establece: “Velar por el
cumplimiento de la normativa aprobada por la municipalidad relacionada al uso y
distribucion del combustible”.

Reforma de numeral 2 del Control de Vehiculos Municipales, del Manual para la
Asignacion, Uso, Cuidado, Conservacion y Distribucion de Combustible de los
Vehiculos Municipales, Acuerdo niumero XXIX, Acta numero uno de fecha dos de
mayo de dos mil veintiuno, establece: Es obligatorio llevar un registro de las
bitacoras de control de uso de vehiculo y las bitacoras de control de combustible,
debiendo ser entregadas por el Jefe del Departamento de Proveeduria, Activo Fijo
y Servicios Generales, Gerencia de Servicios Ciudadanos y el Encargado de la
entrega de los vales de combustible, respectivamente a la Gerencia General, a
mas tardar 4 dias después de finalizado el mes.
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Causa:
La deficiencia obedece al incumplimiento de la Normativa legal y técnica aplicable
por parte del Encargado del Suministro de Combustible.

Efecto:

Como consecuencia, la falta de Controles del Consumo y Distribucion del
Combustible (diésel y gasolina) por tipo de vehiculo, no permite tener una
informacion clara y oportuna de su distribucién de acuerdo a las necesidades
institucionales.

Comentario de la Administracion:
No se obtuvo respuesta por parte del Encargado del Suministro de Combustible,
aceptando la condicion planteada.

Comentario de la Auditora:
El Encargado del Suministro de combustible, no emito comentarios, por lo tanto, la
condicidn se mantiene.

5- Falta de entrega de Bitacoras de Control de Combustible a la
Gerencia General.

Se constatd que el Encargado de Suministro de Combustible, no realizé la entrega
de las Bitacoras de Control de Combustible a la Gerencia General, como lo
establece la normativa legal vigente.

Politicas Sobre el Uso Interno de Vehiculos de la Municipalidad de Usulutan, Del
Control de Vehiculos Municipales, Parrafo Cuarto, del Manual para la Asignacion,
Uso, Cuidado, Conservacién y Distribucion de Combustible de los Vehiculos de la
Municipalidad de Usulutan, establece: “Es obligatorio llevar un registro de las
bitacoras de control de uso de vehiculo y las bitacoras de control de combustible,
debiendo ser entregadas por el Jefe del Departamento de Proveeduria, Activo Fijo
y Servicios Generales, Gerencia de Servicios Ciudadanos y el Encargado de la
entrega del suministro de combustible, respectivamente a la Gerencia General, a
mas tardar 4 dias después de finalizado el mes”.
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El Manual Descriptor de Cargos y Categorias, del Encargado de Suministro de
Combustible, dentro de las actividades del cargo, establece: “Velar por el
cumplimiento de la normativa aprobada por la municipalidad relacionada al uso y
distribucion del combustible”.

Art. 61 de la Ley de la Corte de Cuentas de la Republica, establece: Los
servidores serdn responsables no sélo por sus acciones sino cuando dejen de
hacer lo que les obliga la Ley o las funciones de su cargo.

Causa:
La deficiencia se debié a que el Encargado del Suministro de Combustible, no
elabor6 las Bitacoras de Control de Combustible, ni las remiti6 a la Gerencia
General.

Efecto:
En consecuencia, la Gestidbn Municipal no cuenta con los controles que le orienten
en cuanto al consumo y distribucion del combustible que se realiza mensualmente.

Comentario de la Administracién:
No se obtuvo respuesta por parte del Encargado del Suministro de Combustible.

Comentario de la Auditora:
El Encargado del Suministro de combustible, no emito comentarios, por lo tanto, la
condicidn se mantiene.

6- Falta de Estudio de Consumo de Combustible por tipo de
Vehiculo para asignarlo racionalmente.

En el periodo sujeto a examinar, se pudo comprobar que no se elabor6 el Estudio
de Consumo de Combustible por tipo de vehiculo para la municipalidad, para el
mes de febrero de 2023, no se incluyé lo establecido en la normativa legal vigente.

El Reglamento para el Control de Vehiculos Nacionales y Consumo de
Combustible emitido por la Corte de Cuentas de la Republica, establece lo
siguiente:
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Art. 8. Cada entidad del sector publico y municipal, debera elaborar un estudio del
consumo de combustible por tipo de vehiculo, a fin de establecer un estimado
promedio del mismo, con el propdsito de asignarlo racionalmente, segun la mision
oficial a realizar.

Art. 9. Para la asignacion del combustible a los vehiculos nacionales, se verificara
que cada entidad u organismo del sector publico y municipalidades lleve un control
efectivo, que permita comprobar la distribucion de acuerdo a las necesidades
Institucionales.

El Manual Descriptor de Cargos y Categorias, del Encargado de Suministro de
Combustible, dentro de las actividades del cargo, establece: “Velar por el
cumplimiento de la normativa aprobada por la municipalidad relacionada al uso y
distribucion del combustible”.

Art. 61 de la Ley de la Corte de Cuentas de la Republica, establece: Los
servidores seran responsables no solo por sus acciones sino cuando dejen de
hacer lo que les obliga la Ley o las funciones de su cargo.

Causa:
El Encargado de Suministro de Combustible, no elaboro el estudio del consumo de
combustible por tipo de vehiculo para asignarlo racionalmente.

Efecto:

No se cuenta con una herramienta administrativa que permita asignar
racionalmente el combustible, dejando de demostrar que el combustible adquirido
se haya utilizado para cubrir necesidades institucionales.

Comentario de la Administracién:
No se obtuvo respuesta por parte del Encargado del Suministro de Combustible.

Comentario de la Auditora:

El Encargado del Suministro de combustible, no emito comentarios, por lo tanto, la
condicidn se mantiene.
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7- Autorizacion de combustible para uso de vehiculo particular de
empleados o funcionarios de la Municipalidad de Usulutan en
actividades oficiales.

Al verificar los Egresos correspondiente al mes de febrero de 2023,
especificamente las facturas por suministro de combustible y vales respectivos, se
encontraron en los documentos de soporte lo siguiente:

a) Los montos de combustible entregados para mision oficial en vehiculo particular
dentro del municipio de Usulutan, es mayor al aprobado en el Manual para la
asignacion, uso, cuidado, conservacion y distribuciéon de combustible de los
vehiculos municipales, y se detalla: (VER ANEXO 2)

b) En los vales de combustible no se especifica el lugar o destino de la mision para
determinar la cantidad de combustible a otorgar, y se detalla a continuacién: (VER
ANEXO 3)

c) La unidad solicitante no es la misma que recibe el combustible, y se detalla:
(VER ANEXO 4)

d) El Encargado de Suministro de Combustible no proporciono a la Unidad de
Auditoria Interna, las solicitudes y el formulario lleno de la misién oficial a realizar
para respaldar los vales de combustible para vehiculos particulares en actividades
oficiales, teniendo la responsabilidad de archivarlas para la revisiébn y examen de
los mismos; por lo tanto, no fue posible verificar la documentaciéon de respaldo y
se mencionan: (VER ANEXO 5)

El Manual Descriptor de Cargos y Categorias, del Encargado de Suministro de
Combustible, dentro de las actividades del cargo, establece: “Custodiar y entregar
los formularios de solicitud de combustible y vales de combustible los cuales
entregara a solicitud de los empleados o funcionarios de la municipalidad siempre
que cuenten con la debida autorizacion”.

El Manual Descriptor de Cargos y Categorias, del Encargado de Suministro de
Combustible, dentro de las actividades del cargo, establece: “Velar por el
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cumplimiento de la normativa aprobada por la municipalidad relacionada al uso y
distribucién del combustible”.

El Romano VI. Competencia, del Estatuto de Auditoria Interna de esta
Municipalidad, Aprobado en Acta Numero cuarenta y nueve, Acuerdo Numero
cinco, de la sesion ordinaria celebrada a las diez horas del veinte de diciembre del
dos mil veintidds, el cual establece: “Para el ejercicio de las funciones y del Plan
Anual de Trabajo, los miembros de la Unidad de Auditoria Interna contaran con
acceso irrestricto a toda la informacién y documentacion de las operaciones,
actividades y programas de la Municipalidad.

Se encuentran autorizados para la revisibn y examen de los archivos,
documentos, sistemas, bienes y registros que se consideren relevantes y se tiene
acceso a todas las Unidades que conforman la Municipalidad”.

El Manual Descriptor de Cargos y Categorias, del Encargado de Suministro de
Combustible, dentro de las actividades del cargo, establece: “Custodiar y entregar
los formularios de solicitud de combustible y vales de combustible los cuales
entregard a solicitud de los empleados o funcionarios de la municipalidad siempre
que cuenten con la debida autorizacion”.

Reforma del Numeral 4, literal ¢.5,del Suministro de Combustible, del Manual para
la Asignacion, Uso, Cuidado, Conservacion y Distribucién de Combustible de los
Vehiculos Municipales, Acuerdo nimero XXIX, Acta numero uno de fecha dos de
mayo de dos mil veintiuno, establece: “Cuando el combustible sea utilizado por un
vehiculo particular de un empleado o funcionario para actividades oficiales, debera
presentar la “Solicitud de combustible para uso de vehiculo particular’,
previamente autorizada por el Alcalde Municipal. El encargado de la entrega de los
vale (s) de combustible serd quien archivara las solicitudes, agregando el
formulario lleno de la mision oficial a realizar...”

Acta namero Uno, Acuerdo numero XXXV de fecha cinco de enero de dos mil
veintidds: Aprobar el formato de “Solicitud de combustible para el uso de vehiculo
particular”, para su respectiva utilizaciéon. Se faculta al encargado de la entrega de
los vales de combustible para su uso y debida aplicacion del mismo, como se
establece la Reforma del Manual para la asignacién, uso, cuidado, conservacion y
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distribucion de combustible de los vehiculos municipales, aprobado en Acta
namero uno, Acuerdo namero XXIX de fecha dos de mayo de dos mil veintiuno”.

Art. 34 del Codigo Municipal, establece: “Los acuerdos son disposiciones
especificas que expresan las decisiones del Concejo Municipal sobre asuntos de
gobierno, administrativos o de procedimientos con interés particular. Surtiran
efectos inmediatamente”.

El Manual Descriptor de Cargos y Categorias, del Encargado de Suministro de
Combustible, dentro de las actividades del cargo, establece: “Velar por el
cumplimiento de la normativa aprobada por la municipalidad relacionada al uso y
distribucién del combustible”.

Art. 61 de la Ley de la Corte de Cuentas de la Republica, establece: Los
servidores seran responsables no sélo por sus acciones sino cuando dejen de
hacer lo que les obliga la Ley o las funciones de su cargo.

Causa:

- El Encargado de Suministro de Combustible al no exigir la solicitud del
combustible para vehiculo particular en misién oficial y ademas de no revisar que
el vale cuente con la firma de autorizacion requerida, no verifica la cantidad de
combustible autorizado y que todo este conforme a lo estipulado en la normativa
legal vigente.

- El Alcalde Municipal emitié6 autorizaciones de montos de combustible que no
estan aprobados en la normativa legal vigente.

Efecto:

Entrega de vales de combustible sin la documentacion requerida, provoca que se
asignen montos de combustible no contemplados en el Manual para la Asignacion,
Uso, Cuidado, Conservacion y Distribucién de Combustible de los Vehiculos de la
Municipalidad de Usulutan y sin la existencia de misiones oficiales que
especifiguen en que actividades seria utilizado.

Comentario de la Administracion:
No se obtuvo respuesta por parte del Encargado del Suministro de Combustible.

Comentario de la Auditora:
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El Encargado del Suministro de combustible, no emito comentarios, por lo tanto, la
condicion se mantiene.

8- Falta de Proyeccién Mensual o Anual de los Galones de
Combustible para la Gerencia de Servicios Ciudadanos.

Se comprobd que la Gerencia de Servicios Ciudadanos no presento la proyeccion
de la cantidad de galones de combustible en bidones que necesitaran
mensualmente para la limpieza y mantenimiento de piezas, datos que son
necesarios para la elaboracion del requerimiento anual de combustible, solamente
se hizo uso de los vales con previa autorizacion del Alcalde, y se detalla: (VER
ANEXO 6)

Lineamientos Generales para el Suministro de Combustible y la Administracion de
Vales de Combustible, Del Suministro de Combustible, Parrafo cuarto, del Manual
para la Asignacion, Uso, Cuidado, Conservacién y Distribucion de Combustible de
los Vehiculos de la Municipalidad de Usulutan, establece: “La Gerencia de
Servicios Ciudadanos podra solicitar galones de combustible en bidones para la
limpieza y mantenimiento de piezas haciendo uso siempre de los vales con previa
autorizacion del alcalde, anualmente la unidad debe presentar la proyeccion de la
cantidad de galones que necesitaran mensualmente para esta actividad lo cual se
considerara para la elaboracion del requerimiento anual de combustible”.

El Manual Descriptor de Cargos y Categorias, del Encargado de Suministro de
Combustible, dentro de las actividades del cargo, establece: “Velar por el
cumplimiento de la normativa aprobada por la municipalidad relacionada al uso y
distribucion del combustible”.

Reforma del Numeral 1, literal a) del Suministro de Combustible, del Manual para
la asignacion, uso, cuidado, conservacion y distribucion de combustible de los
vehiculos municipales, Acuerdo namero XXIX, Acta numero uno de fecha dos de
mayo de dos mil veintiuno, establece: “Que el Alcalde Municipal autorice la
entrega del combustible”.

El Manual Descriptor de Cargos y Categorias, del Encargado de Suministro de
Combustible, dentro de las actividades del cargo, establece: “Custodiar y entregar
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los formularios de solicitud de combustible y vales de combustible los cuales
entregara a solicitud de los empleados o funcionarios de la municipalidad siempre
que cuenten con la debida autorizacion”.

El Manual Descriptor de Cargos y Categorias, del Encargado de Suministro de
Combustible, dentro de las actividades del cargo, establece: “Garantizar el uso
adecuado de los vales de combustible para fines estrictamente oficiales y de los
equipos operativos de la municipalidad”.

Art. 61 de la Ley de la Corte de Cuentas de la Republica, establece: Los
servidores seran responsables no solo por sus acciones sino cuando dejen de
hacer lo que les obliga la Ley o las funciones de su cargo.

Causa:

El Gerente de Servicios Ciudadanos incumplié la normativa legal y técnica
aplicable, al no elaborar la proyeccion mensual o anual del combustible que
requerira en bidones con previa autorizacion del Alcalde.

Efecto:
La deficiencia afecto los fondos municipales en el mes de febrero de 2023 con el
monto de $361.06

Comentario de la Administracién:
No se obtuvo respuesta por parte del Encargado del Suministro de Combustible y
el Gerente de Servicios Ciudadanos.

Comentario de la Auditora:

El Encargado del Suministro de combustible y el Gerente de Servicios Ciudadanos
no emitieron comentarios, por lo tanto, la condiciéon se mantiene.

9- Documentacion de respaldo que no cumple con los requisitos
exigibles.

Al solicitar los documentos que respaldan las facturas del Suministro de
Combustible para Vehiculos Livianos y Pesados de la Alcaldia Municipal de
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Usulutan, para el mes tomado como muestra para la realizacion del examen
especial: febrero 2023, se encontro lo siguiente:

a) El vale de combustible con el correlativo 1855 se utiliz6 dos veces como
Documento de Soporte para registrar los siguientes egresos: Vale color blanco
original que le corresponde a Tesoreria, la factura numero 14472 por un monto de
$ 155.69 y el vale copia color amarillo que le corresponde a la gasolinera, la
factura numero 14287 por un monto de $ 67.50, la cual tiene una marginacion al
reverso: “en sustitucion de hoja blanca, se anexa el triplicado” y es firmada por el
por el Encargado de Suministro de Combustible, y sellada por la Unidad
Empresarial Municipal.

b) Falta de firma del Alcalde Municipal, para la autorizacién de la entrega de
combustible, en las copias de “Vale de Combustible”, para los correlativos: 1793,
1855, 1926 y 1981.

c) No se encontré en los documentos de soporte para el mes de febrero 2023, el
vale de combustible con el correlativo 1809, que respalda la factura nimero 14245
por el monto de $ 170.80, segun el informe del Encargado de Suministro de
Combustible.

d) En los Documentos de Soporte la factura nimero 14245 por un monto de
$170.80 y de respaldo el vale de combustible con correlativo nimero 1810 por un
monto de $67.50 (Segun el Informe elaborado por el Encargado de Suministro de
Combustible, dicha factura respalda el vale con correlativo numero 1809, el cual
no se encontrd en los documentos de soporte).

e) Para la factura nidmero 14287 por un monto de $67.50, se encontré en los
Documentos de Soporte el vale de combustible con correlativo nimero 1855
(copia color amarillo) por un monto de $155.69 y en el Informe elaborado por el
Encargado de Suministro de Combustible, dicha factura lo respalda el vale
correlativo nimero 1810 por un monto de $67.50

f) En los Documentos de Soporte la factura numero 14476 por un monto de

$365.00 se encontré de respaldo el vale de combustible con correlativo nimero
1849 por un monto de $220.43, existiendo diferencia en los valores.
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g) En los Documentos de Soporte la factura nidmero 14531 por un monto de
$220.43 se encontro de respaldo el vale de combustible con correlativo nimero
1860 por un monto de $365.00, existiendo diferencia en los valores.

h) El vale de combustible con correlativo nimero 1981, no se encontré6 documento
original, sino copia (color amarillo) que le corresponde a la gasolinera, la cual tiene
una marginacion al reverso: “en sustitucion de original se anexa el triplicado” y es
firmada por el por el Encargado de Suministro de Combustible, y sellada por la
Unidad Empresarial Municipal; para registrar el egreso de la factura numero 14920
por un monto de $ 10.00; ademas, en Informe elaborado por el Encargado de
Suministro de Combustible, dicho vale aparece nulo.

i) El vale de combustible con correlativo nimero 1926, no se encontré documento
original, sino copia (color verde) que le corresponde al Administrador de Contrato,
la cual tiene una marginacion al reverso: “en sustitucion de original se asigna
duplicado” y es firmada por el por el Encargado de Suministro de Combustible, y
sellada por la Unidad Empresarial Municipal; para registrar el egreso de la factura
namero 14787 por un monto de $ 220.25

Art. 103 del Cdédigo Municipal, establece: El municipio esta obligado a llevar sus
registros contables de conformidad al sistema de contabilidad gubernamental, el
cual esta constituido por el conjunto de principios, normas y procedimientos
técnicos para recopilar, registrar, procesar y controlar en forma sistematica toda la
informacion referente a las transacciones realizadas. Asimismo, utilizar4 los
formularios, libros, tipos de registros definidos para llevar contabilidad
gubernamental y otros medios que exigencias legales o contables requieran.

Art. 104 literal c) del Codigo Municipal, menciona: Establecer los mecanismos de
control interno que aseguren el resguardo del patrimonio municipal y la
confiabilidad e integridad de la informacion, dentro de lo que al respecto defina la
Contabilidad Gubernamental y la Corte de Cuentas de la Republica.

Art. 104 literal d) del Cédigo Municipal, establece: Comprobar que la

documentacion que respalda las operaciones contables cumpla con los requisitos
exigibles en el orden legal y técnico.
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Art. 105 del Codigo Municipal, establece: Los municipios conservaran, en forma
debidamente ordenada, todos los documentos, acuerdos del concejo, registros,
comunicaciones y cualesquiera otros documentos pertinentes a la actividad
financiera y que respalde las rendiciones de cuentas o informacion contable para
los efectos de revision con las unidades de auditoria interna respectivas y para el
cumplimiento de las funciones fiscalizadoras de la corte de cuentas de la
republica. Todos los documentos relativos a una transaccion especifica seran
archivados juntos o correctamente referenciados. La documentacion debera
permanecer archivada como minimo por un periodo de cinco afios y los registros
contables durante diez afios, excepto aquellos documentos que contengan
informacion necesaria al municipio para comprobar el cumplimiento de otro tipo de
obligaciones. Los archivos de documentacién financiera son propiedad de cada
municipalidad y no podran ser removidos de las oficinas correspondientes sino con
orden escrita del Concejo Municipal.

Art. 19 Documentos y registros de la Ley Organica de Administracién Financiera
del Estado, establece: Las unidades financieras institucionales conservaran, en
forma debidamente ordenada, todos los documentos, registros, comunicaciones y
cualesquiera otros documentos pertinentes a la actividad financiera y que respalde
las rendiciones de cuentas e informacién contable, para los efectos de revision por
las unidades de auditoria interna respectivas y para el cumplimiento de las
funciones fiscalizadoras de la Corte de Cuentas de la Republica. Todos los
documentos relativos a una transaccion especifica seran archivados juntos o
correctamente referenciados. La documentacion debera permanecer archivada
como minimo por un periodo de cinco afios y los registros contables durante diez
afos.

Art. 193 del Reglamento de la Ley Organica de Administracion Financiera del
Estado, establece: Toda operacion que dé origen a un registro contable debera
contar con la documentacion necesaria y toda la informacion pertinente que
respalde, demuestre e identifique la naturaleza y finalidad de la transaccion que se
esta contabilizando.

Art. 197 Funciones de las Unidades Contables Institucionales, literal f) del
Reglamento de la Ley Organica de Administracion Financiera del Estado,
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establece: Comprobar que la documentacion que respalda las operaciones
contables cumpla con los requisitos exigibles en el orden legal y técnico.

Art. 70 de las Normas Técnicas de Control Interno Especificas de esta
Municipalidad, establece: La responsabilidad por: La documentacién contable que
justifique el registro de una operacién, contendra datos y elementos que faciliten la
pertinencia, veracidad y legalidad.

Causa:
La condicion fue originada por:

- ElI Encargado de Suministro de Combustible no remite la documentacién de
forma completa, ordenada y oportuna a las unidades que la requieren.

- La Contadora Municipal por realizar los registros contables, sin verificar que las
transacciones efectuadas disponian de la evidencia documental de sustento.

Efecto:

De no presentarse la documentacién de soporte correcta e integra, no se podra
respaldar en su totalidad los egresos del mes de febrero de 2023 en concepto de
combustible.

Comentario de la Administracién:
No se obtuvo respuesta por parte del Encargado del Suministro de Combustible.

- Contadora Municipal:

“Que es importante mencionar que todas esas observaciones ya las tenia
previstas antes que usted hiciera la auditoria y que ya le habia notificado al

encargado del combustible Sr. | EGczNGEGEGEG

En cuanto a la falta de documentacién, sellos y firmas que respalden las facturas
del combustible no es solo mi responsabilidad, ya que al momento de efectuar el
pago, tesoreria debe revisar que cumpla con todos los requisitos para hacer
efectivo dicho pago.

Es importante que la unidad de contabilidad revisa para que la informacion cumpla
con todos lo requerido pero no solamente depende de la unidad de contabilidad

para que la informacién esté completa sino de todos los involucrados; Cabe
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mencionar que se le ha enviado notas al Sr. Rivera Polio para solventar dicha
situacion de la cual se ha obtenido respuesta de una parte no en su totalidad. En
la presente encontrara notas anexas que se le han enviado al Sr. | GTEN

Comentario de la Auditora:

Los comentarios emitidos por la Contadora Municipal no desvanecen la condicion
planteada, ya que en base a los lineamientos girados por la Gerente General por
instrucciones del Alcalde y el Concejo Municipal Plural, el dia 15 de noviembre de
2023, mediante Memorandum, donde se le solicita a la Unidad de Contabilidad,
exigir documentos de soporte apropiados (vales de combustible originales), para la
contabilizacion de las liquidaciones de combustible, de los cuales se evidencian
pero no para el periodo a examinar.

10- Falta de presentacion de los Informes Trimestrales sobre el
gasto de combustible al Concejo Municipal.

Se comprobd que para el periodo sujeto a examinar, el Encargado de Suministro
de Combustible, no ha presentado los informes trimestrales sobre el gasto de
combustible al Concejo Municipal, como lo establece la normativa legal vigente.

El Manual Descriptor de Cargos y Categorias, del Encargado de Suministro de
Combustible, dentro de las actividades del cargo, establece: “Informar al Concejo
Municipal trimestralmente de los gastos en combustible”.

El Manual Descriptor de Cargos y Categorias, del Encargado de Suministro de
Combustible, dentro de las actividades del cargo, establece: “Velar por el
cumplimiento de la normativa aprobada por la municipalidad relacionada al uso y
distribucion del combustible”.

Causa:

La deficiencia se debe a que el Encargado del Suministro de Combustible, no
cumplié en dar cuenta del consumo y distribucion del combustible de forma
trimestral al Concejo Municipal, mediante la emision del respectivo informe.
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Efecto:
En consecuencia, el Encargado del Suministro de Combustible vulneré el principio
de transparencia al omitir la remision del informe al Concejo Municipal.

Comentario de la Administracién:
No se obtuvo respuesta por parte del Encargado del Suministro de Combustible.

Comentario de la Auditora:
El Encargado del Suministro de combustible, no emito comentarios, por lo tanto, la
condicidn se mantiene.

11- Falta de autorizacidon parala entrega de combustible.

Se verifico en documentos que para el mes sujeto a examinar (febrero de 2023),
en los Vales de combustible, falta la firma de autorizacion del Alcalde Municipal
para la entrega de combustible y se detalla: (VER ANEXO 7)

Reforma del Numeral 1, literal a) del Suministro de Combustible, del Manual para
la Asignacion, Uso, Cuidado, Conservacion y Distribucion de Combustible de los
Vehiculos Municipales, Acuerdo numero XXIX, Acta nimero uno de fecha dos de
mayo de dos mil veintiuno, establece: “Que el Alcalde Municipal autorice la
entrega del combustible”.

El Manual Descriptor de Cargos y Categorias, del Encargado de Suministro de
Combustible, dentro de las actividades del cargo, establece: “Custodiar y entregar
los formularios de solicitud de combustible y vales de combustible los cuales
entregard a solicitud de los empleados o funcionarios de la municipalidad siempre
que cuenten con la debida autorizacion”.

El Manual Descriptor de Cargos y Categorias, del Encargado de Suministro de
Combustible, dentro de las actividades del cargo, establece: “Velar por el
cumplimiento de la normativa aprobada por la municipalidad relacionada al uso y
distribucion del combustible”.
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Art. 61 de la Ley de la Corte de Cuentas de la Republica, establece: Los
servidores seran responsables no solo por sus acciones sino cuando dejen de
hacer lo que les obliga la Ley o las funciones de su cargo.

Causa:
El Encargado de Suministro de Combustible no reviso que el vale cuente con la
firma de autorizacion del Alcalde Municipal, tal como lo establece la normativa.

Efecto:
La deficiencia afecto los fondos municipales en el mes de febrero de 2023 con el
monto de $663.11

Comentario de la Administracién:
No se obtuvo respuesta por parte del Encargado del Suministro de Combustible.

Comentario de la Auditora:
El Encargado del Suministro de combustible, no emito comentarios, por lo tanto, la
condicidn se mantiene.

12- Entrega de vales de combustible a una persona que no es
funcionario ni empleado de la Alcaldia Municipal de Usulutan.

Se comprob6 en los vales de combustible con el correlativo 1974 y 1975, se
entregéd combustible a una persona que no labora en la Alcaldia Municipal de
Usulutan, para realizar la mision: “Entrenamiento de la Liga Nacional”, y como
Unidad Solicitante del combustible: Cultura y Deportes, y se detalla: (VER ANEXO
8)

El Manual Descriptor de Cargos y Categorias, del Encargado de Suministro de
Combustible, dentro de las actividades del cargo, establece: “Garantizar el uso
adecuado de los vales de combustible para fines estrictamente oficiales y de los
equipos operativos de la municipalidad”.

El Manual Descriptor de Cargos y Categorias, del Encargado de Suministro de
Combustible, dentro de las actividades del cargo, establece: “Velar por el
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cumplimiento de la normativa aprobada por la municipalidad relacionada al uso y
distribucién del combustible”.

Lineamientos Generales para el Suministro de Combustible y la Administracion de
Vales de Combustible, Del Suministro de Combustible, Péarrafo tercero, del Manual
para la Asignacion, Uso, Cuidado, Conservacion y Distribucion de Combustible de
los Vehiculos de la Municipalidad de Usulutan, establece: “La municipalidad
debera llevar un control que comprenda los siguientes aspectos: a) Numero de
placas del vehiculo; b) Nombre y firma de la persona que recibe el combustible; c)
Cantidad de combustible que recibe segun el Kilometraje a recorrer, tomando
como base el destino de la misidn oficial: d) y al finalizar la misiéon, comprobarlo
con la bitdcora del recorrido y la factura correspondiente, debiendo contener la
fecha precisa de su abastecimiento. e) Cuando el combustible sea utilizado por un
vehiculo particular de un empleado o funcionario para actividades oficiales, debera
presentar la “Solicitud de combustible para uso de vehiculo particular”,
previamente autorizada por el Alcalde Municipal. El encargado de la entrega de los
vale(s) de combustible sera quien archivara las solicitudes, agregando el
formulario lleno de la misién oficial a realizar, para ello se establece la asignacion
de combustible mediante vale de acuerdo a los siguientes destinos de la mision:
Locales (Dentro del Municipio): 2 galones Locales (Fuera del Municipio): Ciudad
de San Miguel: 3 7z galones, Ciudad de San Salvador: 6 galones”.

Acta nimero TREINTA Y CUATRO, Acuerdo numero XIV, de fecha trece de
septiembre de dos mil veintitrés, establece: “Aprobar la modificacion del Manual
para la Asignacion, Uso, Cuidado, Conservacién y Distribucion de Combustible de
los Vehiculos de la Municipalidad de Usulutan, de la siguiente manera: 1. Locales
(dentro del Municipio): entre $5.00 a $10.00 (el monto queda a discrecion del
Autorizante en virtud del lugar de destino de la misién), 2. Locales (Fuera del
Municipio): Ciudad de San Miguel: $15.00, 3. Ciudad de San Salvador $30.00.
Ademas, se adiciona al manual el siguiente considerando: Podra asignarse
combustible a un funcionario o empleado un maximo de dos veces por semana
respetando cualquiera de los montos autorizados segun el destino al que se dirijan
siempre con el respaldo de la mision oficial”.
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Art. 61 de la Ley de la Corte de Cuentas de la Republica, establece: Los
servidores seran responsables no solo por sus acciones sino cuando dejen de
hacer lo que les obliga la Ley o las funciones de su cargo.

Causa:
El Encargado del Suministro de Combustible no respalda la entrega de vales,
porque no exige la solicitud del combustible autorizado.

Efecto:
No se garantiza el uso adecuado de los vales de combustible para fines
estrictamente oficiales.

Comentario de la Administracién:
No se obtuvo respuesta por parte del Encargado del Suministro de Combustible.

Comentario de la Auditora:
El Encargado del Suministro de combustible, no emito comentarios, por lo tanto, la
condicion se mantiene.

13- Incumplimiento de horario del Encargado de Suministro de
Combustible.

Se comprob6 el incumplimiento del horario del Encargado de Suministro del
Combustible (de lunes a viernes de 7 a 12 del mediodia), en la Estacion de
Servicio Avilés (gasolinera a la cual se adjudicé el contrato), para verificar el
suministro de combustible para los equipos livianos y pesados de la Alcaldia
Municipal de Usulutan, y se detalla:

a) Al solicitar a la Unidad de Recursos Humanos las marcaciones del mes de
septiembre de 2023, se encontré que Unicamente los dias martes y viernes su
marcacion la realizo antes de las 7:00 a.m., para el resto de los dias de
septiembre fueron realizadas después de las 7:00 a.m. (VER ANEXO 9).

b) Confirmando este hecho en la entrevista que se le realizo al Encargado de
Suministro del Combustible, en la pregunta nimero uno, donde manifiesta: “Si, me
presento, pero por mayor control, se ha coordinado abastecer martes y viernes
(5:50 a 8:30)”. (VER ANEXO 10).
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c) Se comprob6 que el Concejo Municipal no emiti6 un Acuerdo Municipal para
realizar el cambio del horario laboral del Encargado de Suministro de Combustible,
como lo establece el Manual para la Asignacion, Uso, Cuidado, Conservacion y
Distribucién de Combustible de los Vehiculos de la Municipalidad de Usulutan,
Edicion 2/2023.

Lineamientos Generales para el Suministro de Combustible y la Administracion de
Vales de Combustible, De la Administracion de Vales de Combustible, Parrafo
Segundo, del Manual para la Asignacion, Uso, Cuidado, Conservacion y
Distribucién de Combustible de los Vehiculos de la Municipalidad de Usulutan,
establece: “El empleado nombrado como administrador de contrato de suministro
de combustible debe ser el que ostente el cargo de “Encargado de Suministro de
Combustible”, el empleado antes mencionado, para verificar el suministro para los
equipos livianos y pesados se presentara a la gasolinera a la cual se adjudico el
contrato de lunes a viernes de 7 a 12 del mediodia y debera llevar el control de los
vales de combustible asignado a cada unidad o funcionario para cubrir las
misiones o el trabajo operativo”.

Art. 25 Jornada Laboral, Parrafo Segundo, del Reglamento Interno de Trabajo de
la Municipalidad de Usulutén, establece: “Cuando fuese necesario cambiar el
horario laboral de una unidad o seccién el concejo municipal podra realizar dicha
modificaciobn mediante la emisién de acuerdo municipal donde se justifiqgue las
razones que motivan dicho cambio las cuales deben ser siempre en beneficio de
brindar un mejor servicio o eficientizar el desarrollo de las actividades de la
municipalidad”.

Acta namero diecinueve, Acuerdo niumero XIX de fecha diecisiete de mayo de dos
mil veintitrés, acuerda: “Aprobar el Manual para la Asignacion, Uso, Cuidado,
Conservacion y Distribucion de Combustible de los Vehiculos de la Municipalidad
de Usulutan”.

Art. 35 del Codigo Municipal, establece: “Las ordenanzas, reglamentos y acuerdos

son de obligatorio cumplimiento por parte de los particulares y de las autoridades
nacionales, departamentales y municipales”.

34



Art. 61 de la Ley de la Corte de Cuentas de la Republica, establece: Los
servidores seran responsables no solo por sus acciones sino cuando dejen de
hacer lo que les obliga la Ley o las funciones de su cargo.

Causa:

El origen de la deficiencia se debié a que el Concejo Municipal, no emitié un
Acuerdo Municipal para realizar el cambio del horario laboral del Encargado de
Suministro de Combustible.

Efecto:

Se origino el riesgo que el Encargado de Suministro de Combustible no ha
cumplido en su totalidad con la asistencia y permanencia en la gasolinera
autorizada para el despacho de combustible; asimismo, la ejecucion de sus
actividades en el horario de 7 a 12 del mediodia de lunes a viernes, tal como lo
establece el Manual para la Asignacién, Uso, Cuidado, Conservacion y
Distribucién de Combustible de los Vehiculos de la Municipalidad de Usulutan.

Comentario de la Administracion:
No se obtuvo respuesta por parte del Encargado del Suministro de Combustible.

Comentario de la Auditora:
El Encargado del Suministro de combustible, no emito comentarios, por lo tanto, la
condicién se mantiene.

Como resultado de los procedimientos aplicados en la Auditoria de Examen
Especial realizado a los Controles de Distribucion de Combustible de la
Municipalidad de Usulutan, por el periodo comprendido del 01 de enero al 30 de
septiembre de 2023, se detectaron dos deficiencias que se comunicaron a traves
de Carta a la Gerencia, de fecha 27 de febrero de 2024.

V. SEGUIMIENTO A LAS RECOMENDACIONES DE AUDITORIAS
ANTERIORES.

Se dio seguimiento a las recomendaciones de Auditoria de Examen Especial
realizada a los Controles del Consumo de Combustible, por el periodo comprendido
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del 01 de agosto al 31 de diciembre de 2021 y del 01 de enero al 30 de septiembre
de 2022, emitido por Auditoria Interna de esta Municipalidad.

Se solicito a la Administracion la evidencia sobre las acciones que se han
implementado con el fin de cumplir con las recomendaciones de Auditoria Interna,

en notas de fecha 09 de noviembre de 2023:

Comentarios de la

Grado de

4- Que a través de la unidad de proveeduria,
activo fijo y servicios generales, para que en
coordinacion con la Gerencia de Servicios
ciudadanos, procedan a clasificar los
equipos automotores por tipo de vehiculo
segun el reglamento de la Corte de Cuentas
de la Republica asi: a) Vehiculos de uso
Discrecional. b) Vehiculos de uso
administrativo, general y operativo.

5- Asegurarse que los vehiculos nacionales
de uso administrativo, general u operativo,
lleven las placas que les correspondan,
segun las disposiciones legales 'y
reglamentarias. Que porten en un lugar
visible el distintivo que identifiqgue la
Municipalidad de Usulutén, el cual no debera
ser removible.

6- Ejercer una mayor supervision y control
en las actividades y funciones que

efecto, se remitid notas dirigidas a
cada uno de ellos. Por tanto,
anexo de las copias de notas
recibidas”.

La Gerente General: “En relacion
a nota recibida con fecha 09 de
noviembre del presente afio, hago
de su conocimiento que se dio
seguimiento a las
recomendaciones ahi descritas.

Anexo copia de las evidencias
entregadas”.

N Recomendaciones Administracion Cumplimiento

Al Concejo Municipal:
a) Que gire instrucciones a la Gerencia
General: El Secretario  Municipal, en
1- Inicie proceso para la reparacion o gorzlbrel ?,el Conc?odM;mmelai
adquisicion de odometros para aquellas de sulu r;n, %n nzoogse ec.fa 6
unidades que no cuentan con uno en buen IoeslingL:/ileer:Tt]e're € » mantiesto
estado. :
2- Exigir a los empleados que hacen uso de E?. ¥|r;ud de (c}ar trespuesF? adlo
los vehiculos municipales, llevar los ;50 'ﬁ'a 89 mée lante .eSE”O del
controles respectivos, en las bitacoras, asi echa e af eE novu?m rle te
también el registro del consumo de presente ano. n razon al punto
combustible Unico: Al Concejo Municipal:

' Que gire instrucciones a la
3- Emitir las misiones oficiales para todos los | Gerente General, Unida de
vehiculos de la municipalidad, segin lo | Contabilidad y encargado del
requiere el reglamento emitido por la Corte | Suministro de Combustible.
de Cuentas de la Republica. -

Hago de su conocimiento que en .
1 Cumplida.
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desempefia el Encargado de la Entrega de
los vales de combustible.

7- Establecer controles efectivos del
consumo de combustible, tomando como
base lo establecido en las normativas
legales vigentes; asi mismo girar
instrucciones a los motoristas que el control
de Bitacora sea llenado correctamente.

8- Elaborar un estudio del consumo de
combustible en coordinacion con el
Encargado de la Entrega de los vales de
combustible y Administrador de Contrato,
por tipo de vehiculo, a fin de establecer un
estimado promedio del mismo, con el
propésito de asignarlo racionalmente, seguin
la mision oficial a realizar y someterlo a la
aprobacién del Concejo Municipal.

b) Que gire instrucciones a la comision
encargada de la actualizacion del Manual
para la asignacion, uso, cuidado,
conservacion y distribucion de combustible
de los vehiculos municipales:

- Establecer el proceso para la liquidacién
del combustible, y se incluya el contenido de
soporte documental para el proceso
contable.

¢) Que gire instrucciones a la Unidad de
Contabilidad:

- Exigir los documentos de soporte
apropiados (vales de combustible
originales), para la contabilizacion de las
liquidaciones de combustible.

d) Que gire instrucciones al Encargado de la
Entrega de los vales de combustible y
Administrador de Contrato:

1- Implementar el uso de bitacoras de
control de entrega de combustible, segun los
requerimientos del Reglamento para el
Control de Vehiculos Nacionales y Consumo
de Combustible, emitido por la Corte de
Cuentas de la Republica.

2- Establecer controles efectivos del
consumo de combustible, tomando como
base lo establecido en las normativas
legales vigentes; asi mismo asegurar que el
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control de Bitacora de entrega de
combustible, sea llenado correctamente por
los motoristas.

3- Llenar completamente los vales de
combustible y de forma eficiente evitando
que posean tachaduras y enmendaduras.

4-  Archivar el “formulario de mision
institucion” (elaborado por la Unidad de
Recursos Humanos), que respalda la visita a
otra institucién, cuando se entregue
combustible para vehiculo particular en
mision oficial.

VI. RECOMENDACIONES DE AUDITORIA.

Al Concejo Municipal:
a) Que gire instrucciones a la Gerencia General:

1- Ejercer una mayor supervision y control en las actividades y funciones que

desemperia el Encargado de Suministro de combustible.

2- Establecer controles efectivos del consumo de combustible, tomando como
base lo establecido en las normativas legales vigentes; para ejercer una

coordinacion eficiente y efectiva con el Encargado de Suministro de Combustible.

3- Elaborar un eficiente Analisis del Suministro de Combustible, estableciendo si la

asignacion del combustible es de forma racional, segun la mision oficial a realizar.

b) Que gire instrucciones al Encargado de Suministro de combustible y

Administrador de Contrato:

1- Que vele por el fiel cumplimiento de la normativa aprobada por la municipalidad
relacionada al uso y distribucion del combustible.
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VIl. CONCLUSION.

De conformidad a las Normas de Auditoria Interna del Sector Gubernamental,
emitidas por la Corte de Cuentas de la Republica y a los Procedimientos
desarrollados en la Auditoria de Examen Especial, los resultados puntuales estan
ampliamente expuestos en el Romano 1V, Resultados del Examen del presente

Informe Final.

VIIl. PARRAFO ACLARATORIO.

Este Informe se refiere a la Auditoria de Examen Especial practicado a los
Controles y Distribucion de Combustible de la Municipalidad de Usulutan,
correspondiente al periodo comprendido del 01 de enero al 30 de septiembre de
2023. Y se ha preparado para comunicar al Concejo Municipal de Usulutan y para

la Corte de Cuentas de la Republica.

DIOS UNION LIBERTAD,

Licda. Julia América Quan Flores.
Auditora Interna.

CC. Archivo.
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ANEXOS



ANEXO 1

NUMERO DE CORRELATIVO DE VALES DE
COMBUSTIBLE

OBSERVACIONES

1793, 1855, 1926 y 1981

Falta de firmas del Alcalde

(autorizacion)

Municipal

1804, 1817, 1910, 1911, 1912, 1913, 1914,
1916, 1917 y 1948

Falta de firmas del Encargado de la Gasolinera

1889, 1948 y 2006

Falta de firmas de quien recibio el combustible

1782-1783, 1787-1790, 1794-1795, 1798-
1799, 1803, 1807-1808, 1810-1813, 1815-
1817, 1834-1840, 1845-1851, 1854-1856,
1860, 1862-1864, 1870-1872, 1874-1876,
1878, 1880-1882, 1884, 1886-1888, 1898-
1900, 1902-1903, 1908-1909, 1913, 1916,
1921, 1923-1933, 1937-1938, 1940, 1947-
1948, 1954, 1959, 1961, 1963, 1966, 1968,
1970-1972, 1974-1975, 1977-1978, 1981-
1984, 1986, 1989, 1991-1998, 2000-2008,
2010-2012

Falta del Nombre del

(autoriza)

Alcalde Municipal

1782-1786, 1789, 1791-1796, 1798-1800,
1802- 1804, 1806, 1817-1831, 1841-1844,
1852-1853, 1859, 1861, 1865-1873, 1880,
1887-1890, 1892-1897, 1901-1909, 1911-
1914, 1916-1920, 1926, 1933-1948, 1953-
1962, 1968-1970, 1974-1980, 1985-1988,
1998-2000

Falta del Nombre del Encargado de entrega de
vales de Combustible

1782 - 1783, 1789, 1794 - 1795, 1798 - 1799,
1803, 1832 - 1833, 1870 - 1872, 1880, 1887 -

1888, 1892, 1902 - 1903, 1908 - 1909, 1913, | Falta del Nombre del Encargado de la
1916, 1932 - 1933, 1937 - 1938, 1940, 1947 - | Gasolinera

1948, 1954, 1957, 1959, 1961, 1968, 1970,

1974 - 1975, 1977 - 1978, 1986, 1998 y 2000.

1786, 1873, 1887, 1909, 1913, 1932, 1933, | Falta del Nombre de quien recibié el
1947, 1949, 1967, 1973, 1974, 1978 y 2000. Combustible
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1794, 1823, 1829, 1851-1853, 1864, 1868,
1870-1871, 1880, 1883, 1889, 1907, 1910,
1913, 1925-1926, 1928, 1944-1945, 1948-
1949, 1958-1959, 1974-1975, 1986, 1992,
1995, 1998, 2012

Falta especificar el nimero de equipo

1785, 1789, 1794, 1797, 1806, 1823, 1826-
1828, 1832, 1846, 1851-1852, 1854-1856,
1865, 1877, 1879, 1883, 1889, 1897, 1907,
1911 - 1912, 1914, 1917, 1922, 1926, 1936,
1939 - 1941, 1944-1945, 1948 - 1949, 1959,
1969, 1976, 1978 - 1979, 1986, 1992, 1995,
1997, 1999, 2001, 2003 — 2005, 2012.

Falta especificar el Namero de Placa

1798

NuUmero de Placa incorrecto

1789, 1794, 1823, 1832, 1851-1852, 1854,
1871, 1882-1883, 1889, 1907, 1926, 1944-
1945, 1948-1949, 1958-1959, 1974-1975,
1992, 1995, 1998, 2004-2006, 2012

Falta la Marca del vehiculo

1782, 1784 — 1795, 1797 — 1800, 1802 1804,
1806 — 1808, 1810 - 1825, 1827 — 1828, 1830
— 1834, 1836 — 1863, 1865 — 1869, 1871 —
1890, 1892 — 1912, 1914 — 1950, 1952 — 1962,
1964 — 1971, 1973 — 1985, 1987 — 1989- 1991
—2012.

Falta especificar el tipo de vehiculo

1787, 1829, 1836, 1886-1887, 1897, 1909,
1974-1975, 2001, 2012

Falta especificar la mision o actividad a realizar

1794, 1823, 1852, 1889, 1906-1907, 1926,
1944-1945, 1974, 1992, 1995, 1998

Falta especificar si el combustible es para Uso
de Vehiculo Propiedad de la Municipalidad o
Vehiculo Particular en Misién Oficial
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ANEXO 2

. LUGAR O
FECHA NUMERO NUI\SERO DESTINO MOEI:ITO CANI;LDAD TIPO DE
e A FACTURA D2 L,A DOLARES | GALONES el
MISION
No se .
01-02-2023 1782 14117 especifica 15.00 3.579 Gasolina
No se .
03-02-2023 1800 14214 . 12.00 2.863 Gasolina
especifica
Puerto
06-02-2023 1811 14288 Parada, 15.00 3.232 Diesel
Usulutan
No se .
06-02-2023 1814 14291 . 30.00 7.159 Gasolina
especifica
06-02-2023 | 1817 14294 No se 15.00 3.233 Diesel
especifica
08-02-2023 | 1835 14483 No se 15.00 3.246 Diesel
especifica
No se .
08-02-2023 1837 14481 . 12.00 2.777 Gasolina
especifica
00-02-2023 | 1842 14428 No se 15.00 3.246 Diesel
especifica
14-02-2023 | 1882 14611 No se 12.00 2.777 Gasolina
especifica
No se .
15-02-2023 1896 14659 . 15.00 3.472 Gasolina
especifica
2.777
16-02-2023 | 1902 14707 No se 12.00 Gasolina
especifica
1914 14746 Puerto 15.00 No Diesel
17-02-2023 ' especifica
Parada,
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Usulutan
NoO se 2,777
-02- 1918 14749 o 12.00 Gasoli
17-02-2023 especifica asoiina
No se .
17-02-2023 1921 14753 especifica 15.00 3.472 Gasolina
No se .
21-02-2023 1943 14865 o 12.00 2.771 Gasolina
especifica
No se .
21-02-2023 1945 14867 . 12.00 2.771 Gasolina
especifica
No se .
24-02-2023 1974 15015 o 15.00 3.480 Gasolina
especifica
No se .
24-02-2023 1975 15016 o 15.00 3.480 Gasolina
especifica
No se .
27-02-2023 1988 15117 o 12.00 2.784 Gasolina
especifica
No se .
28-02-2023 2001 15178 e 12.00 2.784 Gasolina
especifica
No se .
28-02-2023 2005 15182 o 12.00 2.784 Gasolina
especifica
TOTAL 300.00 59.90
ANEXO 3
LUGAR O MONTO NOMBRE DE
N° N° DE CANTIDA TOTAL QUIEN
DESTINO .
FECHA DE FACTUR DE LA D DE ’ EN COMBESTIBL RECIBIO
VALE A p GALONES | DOLARE COMBUSTIBL
MISION S E
01-02- No se
2023 1782 14117 especifica 3.579 15.00 cAsoLINA |
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06-02- 1817 | 14204 | NO  S€ | 3933 15.00 peseL | NN
2023 especifica
08-02- No se
ooy 1835 | 14483 | o0 >¢| 3246 | 1500 pieseL | [N
08-02- 1837 | 14481 | N°  S€| 5777 12.00 | GASOLINA
2023 especifica
09-02- 1842 | 1aa28 | NO S| 3946 15.00 pieseL | NN
2023 especifica
1402- J1gs2 | 14611 [N S®| 5777 | 1200 | GASOLINA
2023 especifica
15-02- No se
o 1896 | 14650 | o0 o>C| 3472 | $1500 | GAsOLNA | NN
16:02- 11902 | 14707 [N  S®1 5777 | 1200 | GASOLINA
2023 especifica
1702 J1921 | 14753 [N  S®1 3475 | 1500 | casouna | N
2023 especifica
2102 11943 | 14865 |N°  S®| 2771 | 1200 | GASOLINA
2023 especifica
23-02- No se
5023 1959 | 14963 | (o iico 2.320 10.00 casoLinA | I
24-02- 1974 | 15015 |NO  S€ | 3489 1500 | GASOLINA | No tiene
2023 especifica
24-02- 1975 | 15016 | NO  S€| 3480 1500 | GASOLINA
2023 especifica
2102 198 | 15117 | N S®| 2784 | 1200 | GASOLINA
2023 especifica
28-02- No se
5003 2001 | 15178 | oo citica 2.784 12.00 casoLINA |
2802- 15005 | 15182 | N0 S€| 578y 1200 | GASOLINA
2023 especifica
TOTAL 48.982 | 214.00
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ANEXO 4

FECHA

N° DE
VALE

NO

DE

FACTURA

CANTIDAD
DE
GALONES

MONTO
TOTAL

EN
DOLARES

NOMBRE DE
QUIEN
RECIBIO
COMBUSTIBLE

EN EL VALE DE
COMBUSTIBLE SE
VERIFICO:

04-02-
2023

1808

14243

7.159

30.00

- La Unidad
Solicitante es
Secretaria
Municipal, pero
quien firma es el
Jefe de la UGDA.

06-02-
2023

1814

14291

7.159

30.00

- La Unidad
solicitante, segun
quien  recibi6 el
combustible, seria la
UGDA y no
Servicios
Ciudadanos.

08-02-
2023

1836

14482

6.944

30.00

- La Unidad
solicitante segln
quien recibi6 el
combustible  debe
ser la UMPINA y no
el CBI 10 de Mayo.

14-02-
2023

1885

14614

6.944

$30.00

- La Unidad
solicitante, segun
quien  recibi6 el
combustible, seria la
UGDA y no
Servicios
Ciudadanos.

16-02-
2023

1900

14704

6.944

30.00

- La Unidad
solicitante segln
quien recibi6 el
combustible deberia
ser la UMPINA y no
el CBI 10 de Mayo.
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- La Unidad
solicitante es
Servicios
24-02- Ciudadanos, pero
2023 1974 15015 3.480 15.00 No tiene deberia ser la
Unidad de Cultura y
Deportes, debido a
su relacién con la
misién a realizar.
- La Unidad
solicitante es la
Unidad de
27.02- Comunicaciones vy
2023 1988 15117 2.784 12.00 B  Fcnsa. pero el
seror [N
B s <! Jefe de
la Unidad de
Relaciones Publicas.
TOTAL 41.414 177.00
ANEXO 5
MONTO NOMBRE DE
CANTIDAD
N° DE | N° DE TOTAL QUIEN
FEChs VALE | FACTURA giLONES EN ColEEIEL S RECIBIO
DOLARES COMBUSTIBLE
01-02-2023 | 1782 14117 3.579 15.00 casoLnA |
GASOLINA
03-02-2023 | 1800 14214 2.863 12.00 [
GASOLINA
04-02-2023 | 1808 14243 7.159 30.00 [
DIESEL
06-02-2023 | 1811 14288 3.232 15.00 [
1814
06-02-2023 14291 7.159 30.00 cAasoLINA |
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1817

06-02-2023 14294 3.233 15.00 DIESEL ]
1835

08-02-2023 14483 3.246 15.00 DIESEL ]
CASOLINA |

08-02-2023 | 1836 14482 6.944 30.00 ]
GASOLINA

08-02-2023 | 1837 14481 2.777 12.00 I

DIESEL

09-02-2023 | 1842 14428 3.246 15.00 ]
GASOLINA

14-02-2023 | 1882 14611 2.777 12.00 I
GASOLINA

14-02-2023 | 1885 14614 6.944 30.00 ]
GASOLINA

15-02-2023 | 1893 14656 2.777 12.00 I
GASOLINA

15-02-2023 | 1895 14658 2.777 12.00 [
GASOLINA

15-02-2023 | 1896 14659 3.472 15.00 [ ]
GASOLINA

15-02-2023 | 1897 14660 6.944 30.00 ]

16-02-2023 | 1900 14704 6.944 30.00 GASOLINA -_
GASOLINA

16-02-2023 | 1902 14707 2.777 12.00 I

17-02-2023 | 1914 14746 No tiene 15.00 DIESEL No tiene

17-02-2023 | 1918 | 14749 2777 12.00 casoLna |
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17-02-2023 | 1921 14753 3.472 15.00 casoLNA [ |
GASOLINA

21-02-2023 | 1943 14865 2.771 12.00 I
1945

21-02-2023 14867 2.771 12.00 casoLinA |
1957

23-02-2023 14961 6.96 30.00 cAasoLINA | T
1959

23-02-2023 14963 2.320 10.00 cAsoLINA | T
1974 .

24-02-2023 15015 3.480 15.00 GASOLINA | No tiene
1975

24-02-2023 15016 3.480 15.00 casoLINA |
1988

27-02-2023 15117 2.784 12.00 cAasoLINA | T
2001

28-02-2023 15178 2.784 12.00 cAasoLINA | T
2004

28-02-2023 15181 2.320 10.00 cAasoLINA | T

28-02-2023 | 2005 15182 2784 12.00 casoLna | N

|
28-02-2023 | 2006 15183 3.480 15.00 GASOLINA I
I

TOTAL 69.129 300.00
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ANEXO 6

MONTO
CANTIDA
o o TOTAL NOMBRE DE
o | NP | OE, | DOR. | gmeci, | Ten | COMEUSTE | quien neciso
S DOLARE COMBUSTIBLE
S
GASOLINA
03-02-2023 | 1794 | 14208 16.0 4.19 67.04 =
07-02-2023 | 1823 14331 5.0 4.34 21.70 | casoLinA | R
]
10-02-2023 | 1852 | 14469 16.0 4.32 69.12 | GASOLINA -
casouna | NI
14-02-2023 | 1883 14612 5.0 4.32 21.60 [ ]
]
GASOLINA
17-02-2023 | 1907 | 14740 16.0 4.32 69.12 =
casona | NN
21-02-2023 | 1944 14866 5.0 4.33 21.65 [ ]
21-02-2023 | 1948 | 14870 16.0 4.33 69.28 | GASOLINA -
28-02-2023 | 1992 15168 5.0 4.31 2155 | casoLinA |
TOTAL 84.0 361.06
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ANEXO 7

. CANTIDAD | MONTO NOMBRE DE
FECHA N° DE VALE FANCT%ERA DE TOTAL EN CO'\SEEST' QUIEN RECIBIO
GALONES | DOLARES COMBUSTIBLE
03-02-2023 1793 14241 59.734 277.17 DIESEL a
1855
(Copia
10-02-2023 | Amarilla 14287 33.699 155.69 DIESEL I
correspondie
nte a
gasolinera)
1926
(Copia verde
19-02-2023 | corresponde 14787 47.673 220.25 DIESEL [ ]
al
Administrador
de Contrato)
1981
(Copia color
22-02-2023 | amarilla que | 14920 2.320 10.00 GAsoLINA | T
le
corresponde
a gasolinera)
TOTAL 143426 | 663.11
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Juntos por un nuevo Usulutin

ANEXO 8

24-02-2023 | 1974 15015 3.480 4.31 15.00 GASOLINA
24-02-2023 | 1975 15016 3.480 431 15.00 GASOLINA
TOTAL
6.96 30.00

== PR = T s W“ML Fucha ncarporgen,/ bmavsnas Priossvasao  }
Facha: 11213 456 [ 71 afo10] twWlig/d s 1afs] 1617 1| 1o 20/]21 |22 |2 |24 2 |28 |27 ]2 |2 ]|20]-
Etnden |29% < 07540757 0647 _ | _ [0802| 7 [ov58] J | _ | . [0BO7. 066408 10./08:02 /0607 _ | _ [0808:0810: 56 (0548 | |

% % | 41| % |2 @ o1 o { M| a7 |42 la| " | 82 | 2 s fw ] ® | "
Selida a . = 5 j -/ - _/ = 3 y P % [ ll A 3 = . 12:1/ 4 = - & - s .
cwscas |12 _ [ . [ 7 [19ositace{12s5{130r 130318061305 1241 [ 1256 1a§ 1252 . |f30s[1242 (1302 1301|1240

7 3| %8| %2 % 4| 35| o4 | o8 = | a7 L.__. /12| " || % |7 e
ias a3, _ | _ [1605[17:26/18.101001 1604 _ | _ [1605/1716[1600(1600] _ | _ | _ [1e06|1627 [160s 1608 1605] _ | _ |1e02 (17141602 1&02] _ | _ | _

0 | 47| a7 | 48 | %8| B 21| 24| 33| 50 = | 57 | 8 08 |05 |25 04 | -
Aurae extrs 0| ol o|lololo|ololo|lololo|o|o|o|elo|o]lo|oe|o|lo|o|olo 0o o]0 o a
Stndaon® o | o | o | 8| s|e|of7]|o]o|s|[e|s|o|lo|ofo|z|2[o]2]c]a [o|u|[w|[2]1][0]o0]n
sdida 0| 0| 0l 06|l o0l o6lololo]lololo| 06 o]l 6|o|o|a|]olo|o|o|o]lo 0o |0 o]0
Asisto 28| 0 | 0 | 0 | 261|304 | 186 177 | 0 | ©0 | 182| 250 176 | 200| © | 0 | 0 | 180 | 205 [ 251 | 185 | 0 | 0 | 0 | 177 | 271 |60 81| 0 | 0 | 0
Jsecanso o] ol ol ool o6l o cjololo|lo|o|olololololo|o|o|o]|olo T B )
e o | ¢ PATTRT ol o | 0[S P wodwad o [ o POSPUNTIE om0 | o [GFRTFPF M um] o | -
2 Q:;*nwad.ﬂ;ﬁ\dom:’, favoral 0, Duracion de ks horas extras 0. Hores extra 0, Duracidn del trabejo 3614, Ausancia:2%; Cantidad de entrades con retraso; 17, Cantided de saldas anticipodes:0; Duraci
. bndelspause;
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ANEXO 10

MUNIGIPALIDAD DE USULUTAN, DEPARTAMENTO DE USULUTAN
AUDITORIA INTERNA el
ENTREVISTA CON EL PERSONAL CLAVE - Y
CONTROL Y DISTRIBUCION DE COMBUSTIBLE :

Objetive: Conocer las actividades y procesos que se desarrcllan en relacion a los
controles y la distribucidn del combustible de la Municipalidad de Usulutan v obtener mas
informacion para la fase de planificacion de la Auditoria.

| Mombre:
Cargo:

—

1- Para verificar el suministro para los equipos livianos y pesados, ;se presenta a
la gasolinera (a la cual se adjudict el contrato) de lunes a viernes de 7 am a 12 del

mediodia? <5 pae < r-",:.**tﬂ]""f_‘- L esh Bay ™ (\'\[f lul e

{1[-;.-|k1f.\ ce. e rr--.-"r'"_l'-{‘g.-"'u’_' clogeteser A ctes ‘-\.".?r'r"vf(é»i‘;
' a0

2- ilLleva el control de los vales de combustible asignado a cada unidad o
funcionario para cubrir las misiones Lo} el trabajo
operativa? <31

3- i Ha elaborado el andlisis de suministro determinado entre la Gerencia y el
encargado de la entrega de los vales de

combustible? re Yy O St o N\-J“"\-.,‘l.‘"n":..ll\' -

4- jMencione los controles que ha implementado para la distribucion del
combustible, segin lo establece el "Manual para la Asignacion, Uso, Cuidado,
Conservacion y Distribucion de Combustible de los Vehiculos de la Municipalidad
de Usulutan™?

5- Como "Encargado de Suministro de combustible”, ;Rinde fianza a satisfaccion
del Concejo Municipal? ‘

Se emite el presente Informe Final de "Examen Especial a los Controles de Distribucion de
Combustible de la Municipalidad de Usulutan”, en version publica, por contener informacion
confidencial segun lo establecido en el articulo 30 de la Ley de Acceso a la Informacién Publica.
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