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Autoridad Marítima Portuaria 
Guía del Sistema de Archivo  Institucional
Según la normativa internacional general de descripción archivistita (1° Ed)
San Salvador, enero 2016
	Sistema de Archivo Institucional de la Autoridad Marítima Portuaria



	1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN



	1.1 Identificador
	SV.amp. El Salvador, Autoridad Marítima Portuaria


	1.2 Forma autorizada del nombre
	Autoridad Marítima Portuaria


	1.3 Forma paralela del nombre

	“No posee”.


	1.4 Otras formas del nombre
	Archivo Institucional


	1.5 Tipo de Institución que conserva los fondos de archivo

	Institución Publica Autónoma


	2.  ÁREA DE CONTACTO



	2.1 Oficina Central
	Calle 2, casa # 127, entre Calle Loma Linda y Calle la Mascota, Colonia San Benito San Salvador.
	Tel. 2591-9000
Fax.2591-9019

	2.2. Delegación Local Acajutla
	Edificio CEPA en zona de muelle. 
	Tel. 2452-4439

	2.3. Delegación Local La Libertad
	2° calle Poniente entre 1° y 4° Av. Sur Complejo Turístico Puerto La Libertad 2° nivel ala “B” local 8 “B”
	Tel. 2346-2605

	2.4. Delegación Local Costa del Sol
	Kilómetro 78 Bulevar Costa del Sol Hotel Bahiílla del Sol San Luís La Herradura.
	Tel. 2338-0126

	2.5. Delegación Local el Triunfo
	Puerto El triunfo,  Colonia Las Palmeras estación de Cendepesca.
	Tel. 2663-6908

	2.6. Delegación Local La Unión
	Final calle a playitas Puerto la Unión CORSAIN.
	Tel. 2604-1599

	2.7. Correo electrónico
	www.amp.com

	2.8 Personas de contacto

	Oficial de Información y Respuesta:

Wendy Palma

Correo: wpalma@amp.gob.sv
Responsable de Archivo Institucional

José Humberto Alfaro Cortez. 


	3. ÁREA DE DESCRIPCIÓN



	3.1 Historia de la Institución que custodia el Archivo

	La Autoridad Marítima Portuaria, que en lo sucesivo se denomina por sus siglas AMP, es una institución autónoma de servicio público, sin fines de lucro, dicha autónoma comprende lo administrativo, lo técnico y lo financiero, además posee personalidad jurídica y patrimonio propio.

Mediante Decreto Legislativo N° 994 emitido el 19 de septiembre de 2002, se promulgó la Ley General Marítimo Portuaria, publicada en el Diario oficial # 182, tomo 357 el 01 de octubre de 2002, entrando en vigencia 30 días después de su publicación; la AMP, es responsable de ejercer la regulación técnica y económicas de las actividades marítimas y portuarias y todas aquellas competencias que en virtud de su ley le han sido conferidas

	3.2 Contexto Cultural y Geográfico:


	La Autoridad Marítima Portuaria esta ubicada en la colonia San Benito, entre calle Loma Linda y calle La Mascota, pasaje 2 casa # 127, San Salvador las rutas de buses que llevan a la zona son 30B, 101-D. También esta distribuida por sus Delegaciones locales en los Departamentos de: La Unión, Puerto el Triunfo, Costa del Sol, La Libertad y Acajutla.

	3.3 Atribuciones / Fuentes Legales

	Creada mediante Decreto Legislativo N° 994 emitido el 19 de septiembre de 2002, se promulgó la Ley General Marítimo Portuaria, publicada en el Diario oficial # 182, tomo 357 el 01 de octubre de 2002, entrando en vigencia 30 días después de su publicación.

	3.4 Estructura Organizativa
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	3.5 Edificios

	El Archivo Central, se encuentra en nuestras oficinas centrales es un área destinada para la documentación.


	3.6 Documentos Custodiados


	Existe un único fondo documental perteneciente a la institución. Por ser de creación reciente, todos los archivos son de gestión. No se han hecho transferencias documentales hasta la fecha.


	4. AREA DE ACCESO



	4.1 Horarios  de Atención


	Los horarios de atención al público son de 08:00 a 12:20 y de 13:00 a 16:00 en los días de lunes a viernes

	4.2 Condiciones y Requisitos para el acceso 


	Para solicitar información  existe  la Unidad de Acceso a la Información Pública (UAIP)  de la Autoridad Marítima Portuaria.

El procedimiento para realizar las solicitudes, está  establecido en  el Art. 66 de  la Ley de Acceso a la Información Pública, el usuario o usuaria lo podrá hacer de acuerdo a las siguientes dos modalidades:

1) Modalidad Presencial:

* Será atendido(a) por la Oficial de Información.

Proceso a seguir.

a) Deberá llenar la Solicitud de Información.

b) Adjuntar a la solicitud lo siguiente:

- Documento DUI (Mayores de edad, Art.66 de la LAIP).

-  Carné de minoridad, de estudiante o cualquier otro documento con foto (niñas, niños y adolescentes, Art.66 de la LAIP).
Pasaporte o carné de residente (Extranjeros /as art.66 de la LAIP)

- En el caso de personas jurídicas el representante legal o el apoderado deberá  acreditar la calidad con la que actúa. Igual condición aplicará en aquellos casos  que la personal  natural nombre apoderado para realizar la solicitud o se  presente el titular de un menor de edad.  (Art.66 de la LAIP)

2) Modalidad por vía electrónica:

* Será atendido(a) por la Oficial de Información.

a) Enviar  escaneada  adjunto a correo electrónico, la  solicitud de 

Información que aparece en la página Web,  donde se refleje la firma,

Autógrafo o la huella digital del peticionante.
b)  Adjuntar una copia del documento de identidad, de lo contrario deberá presentarlo en original en la UAIP.

La solicitud de ambas modalidades le será revisada por  la  Oficial de 

Información a fin  que reúna los  requisitos del artículo 66, inciso segundo de la Ley de Acceso a la Información Pública. Si se detectan errores u omisión en la misma, le darán asistencia  para completar  la solicitud o realizar una nueva.

Se le entregará un comprobante de recepción,  que  incluye la fecha estimada de entrega de la información.


	5. AREA DE SERVICIO



	5.1 Servicio de reproducción

	No se cuenta con equipos para prestar dicho servicio.

	5.2 Espacios públicos
	Dentro de la Autoridad Marítima Portuaria se cuenta con:

· sanitarios tanto para hombres como para mujeres
· Estaciones de agua y café gratuito

· No se cuenta con baños para personas especiales
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