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AUTORIDAD MARITIMA PORTUARIA
TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

UNIDAD SUPERIOR:

Gerencia Portuaria

AMBITO FUNCIONAL:

UNIDAD PRODUCTORA:

Regulacion Econémica

Regulacion y supervision de los aspectos econémicos del sector maritimo portuario.

PLAZO DE CONSERVACION
CLASIFICACION DE
SERIE DOCUMENTAL DENOMINACION DE LA ORIGINAL/ UBICACION SERIE RELACIONADA SOPORTE ORDENACION LA INFORMACION ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICION FINAL OBSERVACION
FUNCION COPIA GESTION CENTRAL
Opinidon técnica para
. aprobar nuevas
Resolucién CDAMP de p- ..
., . tarifas de servicios . . L. - N N
aprobauon del pllego ortuarios o Original BCA 000294 NA Fisico Cronoldgico Oficioso 3 afios 5 afios P
tarifario (EXPEDIENTE) | PO"™42
modificar los vya
existentes.
Supervisar la correcta
. formulacién y ) e - - o o
Informe de supervision . ., Copia BCA 000294 NA Fisico/Digital Cronoldgico Oficioso 2 afios 3 afios E
aplicacion de las
tarifas aprobadas.
Monitoreo de
estadisticas
Informe de monitoreo ortuarias, pliegos o
. p R » PlIeg Copia BCA 000294 NA Fisico/Digital Cronoldgico Oficioso 2 afios 3 afios E
regional. inversiones en el
ambito portuario de
la region.
Resolucién DE de | Opinidén técnica para
resolucion sobre | la resolucion de un Original BCA 000294 NA Fisico Cronolégico Oficioso 3 afios 5 afios P
reclamo. (EXPEDIENTE) | reclamo.
Supervision del
Informe de verificacion | cumplimiento del Copia BCA 000294 NA Fisico/digital Cronolégico Oficioso 2 afios 3 afios E
RTR.
FECHA DE
DISPOSICION FINAL ELABORACION: COMITE INSTITUCIONAL DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL
D: CONSERVACION DIGITAL saul Avelar
Oficial de Archivo
P: CONSERVACION FECHA DE APROBACION:

PERMANENTE

Auditoria Interna

E: ELIMINACION TOTAL

EP: ELIMINACION PARCIAL

Lic. Dilcia de Mata
Gerencia Administrativa

Lic. Sandra Rivas

Gerencia Legal

Ing. Francisco Herrera
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Gerencia Portuaria
Lograr que las instalaciones maritimas y portuarias estén en condiciones operativas dptimas para garantizar la

seguridad de los usuarios y funcionabilidad de las mismas.

Infraestructura Portuaria

Emision de opinidn técnica
Resolucién DE de Factibilidad | de factibilidad de - - Numérico Confidencial Conservacion
o, Original N/A fisico
del proyecto. proyectos de construccion permanente
de obras de infraestructura
Emision de opinion técnica
para autorizacién de obras
Resolucién DE de | en proyectos de L . N/A - Numérico Confidencial Conservacion
. L. L Original/Copia Fisico 10
Autorizacion del proyecto. construccién, ampliacién permanente
y/o modificacién de obras
de infraestructura
Resolucién bE de Autorizar el Programa
autorizacion del Programa L Original N/A Fisico Numérico Confidencial 5 Digitalizar
. Anual de Mantenimiento.
Anual de Mantenimiento.
Resolucién DE de
autorizacion de trabajos de | Autorizar trabajos de Original N/A Fisico Numeérico Confidencial
mantenimiento no | mantenimiento no 5 Digitalizar
contemplados en el | programados.
programa anual.
Resolucién DE de Supervisién | Supervisar ejecucion del
de la ejecucion del Programa | Programa Anual de Original N/A Fisico/digital Cronoldgico Confidencial 5 Digitalizar
Anual de Mantenimiento. Mantenimiento.
Resolucién DE de | Emitir opinidn técnica de
Autorizacion para poner en | autorizacion para poner en Original N/A Fisico Numeérico Confidencial 10 Conservacion
operacion las obras | operacidn las obras permanente
concluidas. concluidas.
Saul Avelar
Oficial de Archivo
‘ Auditoria Interna
Lic. Dilcia de Mata
Gerencia Administrativa
Lic. Sandra Rivas
Gerencia Legal
Arq. Lorena Arriola
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AUTORIDAD MARITIMA PORTUARIA

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

UNIDAD SUPERIOR: Gerencia Portuaria
AMBITO FUNCIONAL: Regular todo lo relacionado con la seguridad integral y operativa de los puertos y terminales maritimas y demas
UNIDAD PRODUCTORA: Seguridad Portuaria instalaciones portuarias
PLAZO DE CONSERVACION
CLASIFICACION DE
SERIE / SUB SERIE DENOMINACION DE LA ORIGINAL/ UBICACION SERIE RELACIONADA SOPORTE ORDENACION LA INFORMACION ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICION FINAL | OBSERVACION
FUNCION COPIA GESTION CENTRAL
Emision opinién  técnica
Resolucién DE autorizacidn para autorizacion de
L, L, Evaluacién de Protecciéon | Original/Copia BCA-000293 N/A Fisico 5 afios 5 afios Digitalizar
de Evaluacion de Proteccion . - . .
del puerto o terminal Alfabético Confidencial
maritima.
Resolucion cD de L, o
o Emision opinion  técnica
autorizacion - de Plan de ara autorizacion del Plan
Proteccién y Declaracién de Ze Proteccién del puerto o Original/Copia BCA-000293 N/A Fisico Alfabético Confidencial 5 afios 5 afios Digitalizar
Cumplimiento de la R L P
- terminal maritima.
Instalacion
Emisién opinion técnica
para autorizacion de
Resolucién DE autorizacion | Evaluacion de Original BCA-000295 N/A Fisico 5 afios 5 afios Digitalizar
de SPOTAP Superestructura portuarias g Alfabético Confidencial g
operadas por terceros y
adyacentes a los puertos
Resolucion DE autorizacion Emision  opinién  técnica
del Plan de Proteccién de .p L
. para autorizacién del Plan
superestructuras portuarias .
de Proteccion de - .. - ) . o o L
operadas por terceros y infraestructuras portuarias Original BCA-000295 N/A Fisico Alfabético Confidencial 5 afios 5 afios Digitalizar
adyacentes a los puertos y P
- operadas por terceros y
entrega de certificado de
- adyacentes a los puertos.
seguridad
Emision opinion técnica
Resoluciéon DE autorizacion | para autorizacién del Plan
del Plan de Seguridad | de Seguridad Operacional | Original BCA-000295 N/A Fisico Alfabético Confidencial 5 afios 5 afios Digitalizar
Operacional del puerto o terminal
maritima.
Informe de supervision del | Supervisar la ejecucion de
cumplimiento del Plan de | los Planes de Proteccién de | Original BCA-000293 N/A Fisico Alfabético Confidencial 5 afios 5 afios Digitalizar
Proteccidén las instalaciones portuarias.
L . Emision opinion  técnica
Resolyc'lon DE Autorl'z‘:auon para autorizacion de . BCA-000295 N/A L. Alfabético Confidencial . . L
de Oficiales de Proteccién de . . Original Fisico 5 afios 5 afios Digitalizar
. ) Oficiales de Proteccién de
las Instalaciones Portuarias. . .
las Instalaciones Portuarias.
Resolucion DE Autorizacion Emisién opinién  técnica
de Oficiales de Proteccién del para. autorlzamon” de N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Oficiales de Proteccién de
buque.
Buques.
Resolucion DE registro de Emision dictamen para - - o . -
o | F 4 5 Digital
Operadores de Pesaje de la registro de Operadores de rigina sico Alfabético Confidencial anos anos ‘eitalizar




Masa Bruta de los Pesaje de la Masa Bruta de BCA-000295 N/A
contenedores con carga. los  contenedores  con
carga.
Informe de supervision del . . L - ) .

e Supervisar la ejecucién del - - Alfabético Confidencial o o o
cumplimiento del Plan de o, Original Fisico 5 afios 5 afios Digitalizar
Proteccién dela SPOTAPS Plan de Proteccién de la BCA-000295 N/A

SPOTAPS

Emision opiniéon  técnica
Resolucién DE Autorizacién para autorizacion de

. Operador  Portuario o | Original BCA-000599 N/A Fisico Alfabético Confidencial 3 afios 5 afios Digitalizar

del Operador Portuario =

Prestadores de Servicios

Portuarios.

Emision  dictamen  de
Resolucién DE Prestadores autorizacion del Manual de Original Fisico Alfabético 3 afios 5 afios Eliminacién
de Servicios Portuarios. Operacion del puerto o BCA-000599 N/A Oficiosa

terminal maritima.
Informe de supervision del Supervisar el cumplimiento
cumplimiento del Manual de | del Manual de Operaciones | Original BCA-000293 N/A Fisico Alfabético Oficiosa 5 afios 5 afios Eliminacién
Operaciones autorizado.

DISPOSICION FINAL

FECHA DE
ELABORACION:

COMITE INSTITUCIONAL DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

D: CONSERVACION DIGITAL

Saul Avelar
Oficial de Archivo

P: CONSERVACION
PERMANENTE

FECHA DE APROBACION:

Auditoria Interna

E: ELIMINACION TOTAL

EP: ELIMINACION PARCIAL

Lic. Dilcia de Mata
Gerencia Administrativa

Lic. Sandra Rivas
Gerencia Legal

Ing. Roberto Escalante




