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ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN SANTA ROSA DE LIMA 

PLAN ANUAL OPERATIVO 2018. 

 

DEPENDENCIA SECRETARIA MUNICIPAL 

 

OBJETIVO No. 1 

Mantener los datos a disposición en el tiempo requerido y de fácil acceso 

 

META No. 1 

Actualizar la base de datos de Acuerdos Municipales 

INDICADOR DE 

MEDICION 

 

Presentar informe trimestral, Gerencia o Alcalde Municipal, de Acuerdos digitados de cada mes.  

 

 

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES 

No. ACTIVIDADES E F M A M J J A S O N D RESPONSABLE 

 

1 

Digitar oportunamente  el Acta de sesión del 

Concejo, luego legalizarla con la firma del Alcalde 

y el Concejo Municipal, autorizada por el 

Secretario Municipal 

x x x x x x x x x x x X SECRETARIO 

MUNICIPAL 

 

2 

Digitar oportunamente los Acuerdos Municipales, 

y se expiden la certificación a los Departamentos 

que sea necesarios 

x x x x x x x x x x x x SECRETARIO 

MUNICIPAL 

 

3 

Se archivan  las certificaciones de los acuerdos tomados 

por el concejo, según la fecha de la sesión y numero de 

acta en orden correlativo 

x x x x x x x x x x x x SECRETARIO 

MUNICIPAL 

 

 



ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN SANTA ROSA DE LIMA 

PLAN ANUAL OPERATIVO 2018. 

 

DEPENDENCIA SECRETARIA MUNICIPAL 

 

OBJETIVO No. 2 

Elaboración de Diligencias Matrimoniales, previa autorización del Señor Alcalde Municipal 

 

META No. 2 

Celebración de Matrimonios solicitados por los Ciudadanos de esta Ciudad 

INDICADOR DE 

MEDICION 

 

Presentar informe de manera Trimestral, a Gerencia o Alcalde Municipal. 

 

 

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES 

No. ACTIVIDADES E F M A M J J A S O N D RESPONSABLE 

 

1 

Atención a los usuarios que requieran el servicio 

Matrimonial Municipal 
X X X X X X X X X X X X SECRETARIO 

MUNICIPAL  

 

2 

Se extiende los requisitos para contraer matrimonio 

Civil. 
X X X X X X X X X X X X SECRETARIO 

MUNICIPAL  

 

3 

Se agenda fecha para la celebración de Matrimonio 

Civil. 
X X X X X X X X X X X X SECRETARIO 

MUNICIPAL  

4 

 

Elaboración de Diligencias Matrimoniales X X X X X X X X X X X X SECRETARIO 

MUNICIPAL  

 

5 

Celebración de Matrimonio Civil, autorizado por 

el Señor Alcalde Municipal 

X X X X X X X X X X X X SECRETARIO 

MUNICIPAL  

6  

Se extiende el Acta de Matrimonio, a los Esposos. 

X X X X X X X X X X X X SECRETARIO 

MUNICIPAL  

 

 

 



ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN SANTA ROSA DE LIMA 

PLAN ANUAL OPERATIVO 2018. 

 

DEPENDENCIA SECRETARIA MUNICIPAL 

 

OBJETIVO No. 3 

Prestar un mejor servicio a los Comerciante de Ganado, en el área del Tiangue Municipal 

 

META No. 3 

Controlar las Cartas de Ventas del ganado vacuno y bovino, que se deben extender conforme al Reglamento 

de Marcas y fierros. 

INDICADOR DE 

MEDICION 

 

Informe trimestral de las Cartas de Ventas emitidas por secretaria municipal cada mes 

 

 

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES 

No. ACTIVIDADES E F M A M J J A S O N D RESPONSABLE 

1 

 

Revisión de ganado presente en el Tiangue. x x x x x x x x x x x x SECRETARIO 

MUNICIPAL 

2 

 

Extender la carta de venta con   presencia del vendedor 

y comprador  con sus respectivos documentos  autorizan 

la Transferencia  el Secretario Municipal y el Alcalde 

Municipal. 

x x x x x x x x x x x x SECRETRIO 

MUNICIPAL 

 

 

              

 

 

              

  

 

             

  

 

             

  

 

             



 


