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INTRODUCCION
La Unidad de Auditoria Interna, de la Municipalidad de Santa Rosa de Lima, Departamento de La Unión, en cumplimiento del artículo 106 del Código Municipal vigente y la Ley de la Corte de Cuentas de la República; ejercerá auditoria de las operaciones, actividades y proyectos de la Municipalidad y sus dependencias; esta Unidad tendrá plena independencia funcional, no ejercerá funciones en los procesos de administración, control previo, aprobación, contabilización o adopción de decisiones dentro de la Municipalidad; así mismo, tendrá acceso irrestricto a las actividades, operaciones, registros, archivos y documentos municipales.
Para que el trabajo de auditoria sea efectuado en forma adecuada y profesional se observara lo establecido en las Normas de Auditoria Interna del Sector Gubernamental, emitidas por la Corte de Cuentas de la Republica, las cuales establecen que el trabajo de auditoria deberá ser debidamente planificado, ejecutado y comunicar los resultados del mismo, a través del respectivo informe de Auditoria Interna. Así mismo, el artículo 36 de la Ley de la Corte de Cuentas, con relación a la coordinación de labores establece que las Unidades de Auditoria Interna deben preparar un Plan Anual de Trabajo y además indica la fecha en que este plan deberá ser presentado a dicha institución.
En vista de las responsabilidades y funciones que debe cumplir la Unidad de Auditoria Interna, brevemente detalladas en las disposiciones legales y técnicas descritas anteriormente, las cuales rigen el trabajo del auditor interno, se considera oportuno y necesario elaborar el presente Plan Anual de trabajo, el cual servirá como guía para auditar, mediante los exámenes especiales respectivos, la gestión de la Municipalidad de Santa Rosa de Lima, durante el ejercicio 2018.

VISION
Ser una unidad de auditoria interna calificada, de asesoría y apoyo a la Municipalidad de Santa Rosa de Lima, contribuyendo al fortalecimiento continuo del sistema de control interno institucional.

MISION
Efectuar auditorias o exámenes especiales de manera independiente y objetiva, a las operaciones, actividades, programas y proyectos ejecutados por la Municipalidad de Santa Rosa de Lima, recomendando y promoviendo una cultura proactiva hacia el control interno, para agregar valor y mejorar las operaciones y procesos de la institución.

PRINCIPIOS Y VALORES
- Independencia.
- Responsabilidad.
- Ética.
- Eficiencia.
- Respeto.


DETALLE DEL PERSONAL
La Unidad de Auditoria Interna está formada únicamente por el Auditor Interno.

PROGRAMA DE CAPACITACION
El personal de la Unidad de Auditoria Interna deberá cumplir por lo menos con 40 horas anuales de educación, en los siguientes temas:
· Herramientas técnicas de auditoria
· Controles internos
· Aspectos legales y operativos, aplicables a la Municipalidad
· Cambios técnicos y legales del sector gubernamental, principalmente los que tengan incidencia en la Municipalidad.

OBJETIVOS GENERAL Y ESPECIFICOS
OBJETIVO GENERAL
Verificar que la ejecución presupuestaria y las demás áreas auditadas de la Municipalidad se hayan ejecutado acorde a las disposiciones legales y técnicas que rigen la gestión municipal; así como la transparencia en la gestión administrativa y financiera, y la confiabilidad de la información.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
· Tener una seguridad razonable de que los libros y registros municipales se encuentren libres de errores u omisiones importantes.
· Verificar el registro oportuno y custodia adecuada de los fondos y valores que maneja la Tesorería Municipal.

· Contribuir al fortalecimiento del control interno, mediante las recomendaciones pertinentes.

RIESGOS
Con base en los resultados establecidos en los informes de Auditoria Interna emitidos a la fecha de elaboración del presente plan de trabajo, se concluye que los niveles de riesgos que afectan a las áreas sobre las cuales se practicara auditoria son los siguientes:

ESQUEMA DE RIESGO:
	PROBABILIDAD
	IMPACTO

	
	Insignificante
	Bajo
	Serio
	Muy serio
	Grave

	Muy probable
	A
	A
	E
	E
	E

	Alta probabilidad
	M
	A
	A
	E
	E

	Medianamente probable
	B
	M
	A
	E
	E

	Remoto
	B
	B
	M
	A
	E

	Improbable
	B
	B
	M
	A
	A



E= Riesgo extremo
A= Riesgo alto
M= Riesgo moderado
R= Riesgo bajo

PROGRAMACION DE AUDITORIAS EJERCICIO 2018
EXAMEN ESPECIAL CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 1 DE ENERO AL 30 DE ABRIL DE 2018:
	ACTIVIDADES
	MES A/18
	MES B/18

	
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4

	Elaboración del memorando de planificación
	X
	
	
	
	
	
	
	

	Elaboración del programa de auditoria
	
	X
	
	
	
	
	
	

	Solicitar documentos a los auditados
	
	X
	
	
	
	
	
	

	Recepción de documentos y aplicación de procedimientos de auditoria
	
	X
	X
	X
	
	
	
	

	Elaboración del borrador de informe
	
	
	
	
	X
	
	
	

	Comunicación de resultados preliminares a los auditados
	
	
	
	
	X
	
	
	

	Análisis de explicaciones y evidencia documental presentada por la administración
	
	
	
	
	
	X
	X
	

	Elaboración del informe final de examen especial
	
	
	
	
	
	
	
	X















EXAMEN ESPECIAL CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 1 DE MAYO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018:
	ACTIVIDADES
	MES A/19
	MES B/19

	
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4

	Elaboración del memorando de planificación
	X
	
	
	
	
	
	
	

	Elaboración del programa de auditoria
	
	X
	
	
	
	
	
	

	Solicitar documentos a los auditados
	
	X
	
	
	
	
	
	

	Recepción de documentos y aplicación de procedimientos de auditoria
	
	X
	X
	X
	
	
	
	

	Elaboración del borrador de informe
	
	
	
	
	X
	
	
	

	Comunicación de resultados preliminares a los auditados
	
	
	
	
	X
	
	
	

	Análisis de explicaciones y evidencia documental presentada por la administración
	
	
	
	
	
	X
	X
	

	Elaboración del informe final de examen especial
	
	
	
	
	
	
	
	X




En los cronogramas anteriores se detallan las diferentes actividades que ejecutará la Unidad de Auditoria Interna y el tiempo programado para la realización de cada una de ellas.

Santa Rosa de Lima, marzo de 2017.


LIC. PEDRO ANTONIO REYES SALAZAR
AUDITOR INTERNO



MODIFICACIONES AL PLAN ANUAL DE TRABAJO, EJERCICIO 2018, DE LA UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA DE LA MUNICIPALIDAD DE SANTA ROSA DE LIMA




Santa Rosa de Lima, 10 de septiembre de 2018.

Señores miembros del
Concejo Municipal de Santa Rosa de Lima
Presentes.

En cumplimiento del artículo 34.- de las NORMAS DE AUDITORIA INTERNA DEL SECTOR GUBERNAMENTAL (EDICION 2016), el cual literalmente dice: “El responsable de Auditoria Interna, en cumplimiento a la Ley de la Corte de Cuentas de la Republica, deberá remitir a la Corte, el Plan Anual de Trabajo y sus modificaciones, previo conocimiento de la Máxima Autoridad.”, con todo respeto comunico y remito a ustedes el siguiente documento:

MODIFICACION AL PLAN ANUAL DE TRABAJO DE LA UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA DE LA MUNICIPALIDAD DE SANTA ROSA DE LIMA, DEPARTAMENTO DE LA UNION. EJERCICIO 2018.

Esta modificación se refiere a la PROGRAMACION DE AUDITORIAS EJERCICIO 2018, para los meses de mayo a diciembre, las cuales se realizaran tal y como se detalla en los cronogramas que acompañan a la presente nota.

Sin otro particular, atentamente.


LIC. PEDRO ANTONIO REYES SALAZAR
AUDITOR INTERNO





Santa Rosa de Lima, 17 de septiembre de 2018.

Señores 
Corte de Cuentas de la Republica
San Miguel.

En cumplimiento del artículo 36 de la LEY DE LA CORTE DE CUENTAS DE LA REPUBLICA, el cual literalmente dice: “Las unidades de auditoria interna presentaran a la Corte, a más tardar el treinta y uno de marzo de cada año, su plan de trabajo para el siguiente ejercicio fiscal y le informaran por escrito de inmediato, de cualquier modificación que se le hiciere. ….”, con todo respeto comunico y remito a ustedes el siguiente documento:

MODIFICACION AL PLAN ANUAL DE TRABAJO DE LA UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA DE LA MUNICIPALIDAD DE SANTA ROSA DE LIMA, DEPARTAMENTO DE LA UNION. EJERCICIO 2018.

Esta modificación se refiere a la PROGRAMACION DE AUDITORIAS EJERCICIO 2018, para los meses de mayo a diciembre, las cuales se realizaran tal y como se detalla en los cronogramas que acompañan a la presente nota.

Sin otro particular, atentamente.


LIC. PEDRO ANTONIO REYES SALAZAR
AUDITOR INTERNO





PROGRAMACION DE EXAMENES ESPECIALES EJERCICIO 2018
EXAMEN ESPECIAL CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 1 DE MAYO AL 31 DE AGOSTO DE 2018:
	ACTIVIDADES
	MES A/2018
	MES B/2018

	
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4

	Elaboración del memorando de planificación
	X
	
	
	
	
	
	
	

	Elaboración del programa de auditoria
	
	X
	
	
	
	
	
	

	Solicitar documentos a los auditados
	
	X
	
	
	
	
	
	

	Recepción de documentos y aplicación de procedimientos de auditoria
	
	X
	X
	X
	
	
	
	

	Elaboración del borrador de informe
	
	
	
	
	X
	
	
	

	Comunicación de resultados preliminares a los auditados
	
	
	
	
	X
	
	
	

	Análisis de explicaciones y evidencia documental presentada por la administración
	
	
	
	
	
	X
	X
	

	Elaboración del informe final de examen especial
	
	
	
	
	
	
	
	X




EXAMEN ESPECIAL CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 1 DE SEPTIEMBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018:
	ACTIVIDADES
	MES A/2019
	MES B/2019

	
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4

	Elaboración del memorando de planificación
	X
	
	
	
	
	
	
	

	Elaboración del programa de auditoria
	
	X
	
	
	
	
	
	

	Solicitar documentos a los auditados
	
	X
	
	
	
	
	
	

	Recepción de documentos y aplicación de procedimientos de auditoria
	
	X
	X
	X
	
	
	
	

	Elaboración del borrador de informe
	
	
	
	
	X
	
	
	

	Comunicación de resultados preliminares a los auditados
	
	
	
	
	X
	
	
	

	Análisis de explicaciones y evidencia documental presentada por la administración
	
	
	
	
	
	X
	X
	

	Elaboración del informe final de examen especial
	
	
	
	
	
	
	
	X
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OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL:

Contribuix al mejoramiento 0 modernizacidn de la gestidn
municipal, a la transparencia en el manejo de los fondos y bienes
municipales, al cumplimiento de las disposiciones legales v
técnicas aplicables al quehacer municipal y a la reduccidén al
minimo de posibles errores o deficiencias de relevancia material

tanto en el area financiera como operativa de la Municipalidad.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

A Disefiar formularios que faciliten la aplicacién del sistema de

control interno establecido en la institucién.

2- Verificar el cumplimiento de las Normas Técnicas de Control
Interno (NTCT) emitidas por la Corte de Cuentas de la
Republica.

3—- Efectuar arqueos periddicos Y sin previo aviso a los encargados

de la custodia de los fondos y valores de la Municipalidad.

4—- Verificar la actualizacidn, veracidad Y exactitud de los
registros financiero contables, asi como la existencia Y
legalidad de la documentacién soporte de los mismos.

Avenida General Larios y Calle General Gir6n, Santa Rosa de Lima.-Tel: 2641-2005 /2671-0701.
E-mail: alcaldia.srl@gmail.com
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DEPTO. DE LA UNION, EL SALVADOR. C.A.

EXAMENES ESPECIATES A EJECUTAR DURANTE EL EJERCICIO 2017
EXAMEN ESPECIAL CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 1 DE ENERO AL 30 DE

JUNIO DE 2017.

Se examinaran las &areas de:
= Ingresos
- Egresos del fondo municipal
- Egresos de proyectos
- Realizaciones de especies municipales con valor determinado
(tiguetes de mercado de $ 0.25 y $ 1.00)
- Cuentas corrientes
- Conciliaciones bancarias del fondo municipal
- Reformas presupuestarias, presupuesto municipal 2016
- Liguidacidén del presupuesto municipal ejercicio 2016
- Presupuesto municipal, ejercicio 2017

= Cuentas por pagar

12

Avenida General Larios y Calle General Girdén, Santa Rosa de Lima. - Tel.: 2641-2005 / 2671-0700




image97.jpg
13

L1707 ®p otunl 8p 0g T (TRUOTON3TISUT
epnep) zebed od sejuend SBT  SP  UQTSTASY

L102
otorozs(e Tedrotunm ojsendnsead TSP UQTSTASY

910z ototozele TedroTunuw
ojsendnsexd Tep UQTOPPTMBTT BT ©P UOTSTASY

9707 OToToIsle ‘Tedrotunu o3sendnsead
T8  sepenjoeye  SEWIOJSI ST SP  UQTSTASY

Tedrotuny opuog
TSP SeTIeOUEq SSUOTORTTTOUOD §B] 8P UQTSTARY

pepTTRdToTUIR
e z0d sopejnosls sojoskord sor ep (sjusTpadxs)
®9370dos Sp UQTOBJUSWNOOP BT 8P  UQTSTASYH

sousTu §0T 3p 9370d0s ep UOTOBIUSENOCP BT
uoo ‘redrotunu Opuoy Tep ‘sexenbeyo unbes sobed
SOT op ‘seat3osTes seqenzd sjuertpew ‘uotoexedwo)

$83U9TIIO0 SLIUSND SP
sejalre; seatjoedser ser ue sejusAnqrajucd SOT
sp sobed sor sp obzeossp openoepe & eTOUSISTX®
®T op 'seaT30978s seqenid SjuRTPAW ‘UQTOROTITIOA

pepTTedToTUNN BT 8P
SeTIEOURQ SEJUSND SBT © seseWsI SP UOD KS-I-T
sernmroy unbes Teuewss osexbut Tep ugTORIRdWO)

soTedroTuny seTosdse sp oxqTT T US obaeossp Te
UOD KY§-I-] SeTnuroy unbes opeorsu ep se3enbri
Sp SeTensusw SSUOTORZTTESZ SBT ©p uoTOezedmo)

=
d

QYATAILOY
OdRATL

(LT0Z Ea OINAL ¥ OYENH)

LT0Z OIDIDYALH OLYEMI Ed ¥WWIDONOD





image98.jpg
= SRR Alcaldia Municipal
de
Santa Rosa de Lima

e i DEPTO. DE LA UNION, EL SALVADOR. C.A.

EXAMEN ESPECIAL CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 1 DE JULIO AL 31 DE DICIEMBRE

DE 2017.

Se examinaran las areas de:
- Ingresos
- Egresos del fondo municipal
- Egresos de proyectos
- Realizaciones de especies municipales con valor determinadeo (tiquetes
de mercado de $ 0.25 y $ 1.00)
- Cuentas corrientes
& Conciliaciones bancarias

- Cuentas por pagar

14
Avenida General Larios y Calle General Girén, Santa Rosa de Lima. - Tel.: 2641-2005 / 2671-0700
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DEPTO. DE LA UNION, EL SALVADOR. C.A.

En los cronogramas anteriores se detallan las diferentes actividades

que ejecutara la Unidad de Auditoria Interna y el tiempo programado

para la realizacidén de cada una de ellas.

LIC. PEDRO ANTONI®

16

Avenida General Larios y Calle General Girdén, Santa Rosa de Lima. - Tel.: 2641-2005 / 2671-0700
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DEPTO. DE LA UNION, EL SALVADOR. C.A.

que fodos Queremos, Hechos y no Palabras

De los registros tradicionales o auxiliares como LIBRO DE CAJA

TESORERTA MUNICIPAL y LIBRO DE ESPECIES MUNICIPALES .

5- Verificar la existencia real de los bienes que forman el activo

fijo de la Municipalidad.

6— Verificar que los activos de la Municipalidad estén debidamente

registrados y protegidos contra pérdidas o dafios de cualquier

indole.
T NMerificar que los bienes muebles de la Municipalidad se
.
encuentren debidamente codificados e identificados como

propiedad de la Municipalidad.

8— Verificar la existencia y exactitud de las conciliaciones
bancarias.
9- 'Velar poxrgue las partidas presupuestarias dispongan de los

saldos necesarios para realizar los egresos o pagos en forma

legal.

10— Velar por gue los fondos municipales sean utilizados en forma

efectiva, eficiente y econdmica.

Avenida General Larios y Calle General Girén, Santa Rosa de Lima.-Tel: 2641-2005 /2671-0701.
E-mail: alcaldia.srl@gmail.com
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DEPTO. DE LA UNION, EL SALVADOR. C.A.

11- Asesorar a los funcionarios y empleados municipales en las
consultas y dudas que estos presenten a la Unidad de Auditoria

Interna.

12— Verificar que la Municipalidad cuenta con su respectivo
pPresupuesto municipal de ingresos Y ‘egresos, por areas de

gestidn, para poder percibir Yy erogar fondos en forma legal.

13—~ Verificar que las reformas al presupuesto de ingresos Yy
egresos, por areas de gestién, sean efectuadas en forma legal y

en atencidén a las necqsidades y funciones de la Municipalidad.

l4a-Verificar que la liquidacién del presupuesto municipal del
ejercicio anterior y sus reformas (si hubieren), fue realizado

en el periodo legal y en forma correcta.

15-Velar por el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normas

aplicables a la gestidn municipal .

16— Supervisar la practica anual del inventario de bienes. O cuando

sea necesario practicarlo.

Avenida General Larios y Calle General Girén, Santa Rosa de Lima.-Tel: 2641-2005/2671-0701.
E-mail: alcaldia.srl@gmail.com
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pPreparados por los Departamentos de Tesoreria Yy Contabilidad.

18— Verificar que los demAas departamentos municipales mantengan

actualizados los libros y registros bajo su responsabilidad.

19-Verificar que los departamentos municipales cuyo trabajo esta

regido por una ley especifica, le estén dando cumplimiento a la

misma .

20— Verificar el adecuado calculo, control, registro, custodia vy
.
manejo de las cuentas corrientes de los contribuyentes de la

Municipalidad, tanto de inmuebles como de empresas.

21- Elaborar Y presentar periddicamente al Concejo Municipal
informes de auditoria interna, sefialando entre otras cosas, los
errores o deficiencias encontradas Yy las recomendaciones para

solventar dichos problemas.

Avenida General Larios y Calle General Girén, Santa Rosa de Lima.-Tel: 2641 -2005 /2671-0701.
E-mail: alcaldia.srl@gmail.com
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Serviradn para medir al grado de cumplimiento o logro de los

objetivos planteados anteriormente:

AREA ADMINISTRATIVA

e

Supervisar la practica anual del inventario de activo fijo de

la Municipalidad, © cuando sea necesario practicarlo.

Comprobar gue los diferentes Departamentos de la Municipalidad

mantienen actualizados los documentos Yy libros bajo su

responsabilidad.

Comprobar que los gastos son efectuados con el respaldo de:

- Acuerdo Municipal (para los gastos gue no son fijos) .

- Saldo suficiente en la partida presupuestaria
correspondiente.

- Licitacicn o cotizacién, cuando sea necesario.

- Comprobante de egreso y documentacidén que ampare la propiedad

del bien.

- Disponibilidad en caja o bancos.

AREA FINANCIERA

g

Dz

Supervisar periédicamente la ejecucidén presupuestaria.
Efectuar periddicamente Y ain previo aviso arqueos a la

Tesoreria Municipal.

Avenida General Larios y Calle General Girén, Santa Rosa de Lima.-Tel: 2641-2005 / 2671-0701.
E-mail: alcaldia.srl@gmail.com
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4- Examinar las reformas presupuestarias del ejercicio anterior
(si hubieren) .

5- Examinar el presupuesto municipal de ingresos Y egresos, por
dreas de gestidn, del presente ejercicio (2012) y sus reformas
(si hubieren) .

6— Examinar la liguidacién del pPresupuesto municipal de ingresos v

egresos del ejercicio anterior (2011) Y sus reformas (si
hubieren) .
7— Velar por que la documentacidén soporte de los registros

financiero contables cumpla con los reguisitos legales Yy
.
técnicos aplicables a ellos.
8- Verificar peridédicamente 1los registros o anotaciones en las

cuentas corrientes de los contribuyentes.

AREA DE PERSONAL

1- Asesorar a los funcionarios y empleados municipales en las
dudas © interrogantes gque estos consulten a la Unidad de

Auditoria Interna.

Avenida General Larios y Calle General Girén, Santa Rosa de Lima.-Tel: 2641-2005 / 2671-0701.
E-mail: alcaldia.srl@gmail.com
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AREAS SOBRE LAS CUALES SE EJERCERA AUDITORTIA

AREA ADMINISTRATIVA

Area que se encarga de la toma de decisiones, financieras vy

operativas, dentro de la Municipalidad.

Se evaluaran principalmente los siguientes aspectos:

R Cumplimiento de leyes, reglamentos, acuerdos, ordenanzas,
decretos, circulares, contratos y demas instrumentos Jjuridicos
aplicables a la gestién municipal.

2 Actualizacién de los libros Yy registros de los diferentes

Departamentos de la Municipalidad.

3= E1l uso dado a log bienes v recursos propiedad de la
Municipalidad.

- Practica del inventario anual de bienes o cuando sea necesario
practicarlo.

AREA FINANCIERA

Area que se encarga del manejo, utilizacidn, custodia y registro
de los diferentes valores y fondos o recursos municipales.

Se evaluaran principalmente los siguientes aspectos:

1- Ejecucidén del presupuesto de ingresos y egresos.

2- Registros financiero contables y documentacién soporte de los

mismos .

3- Ingresos y egresos de la Municipalidad.

10
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AREA DE PERSONAL

Area formada por el

recurso humano gue

labora en los distintos

Departamentos o dependencias de la institucidn.

Se aplicara mediante el siguiente aspecto:

1- Asesoria a los funcionarios y empleados municipales, cuando
estos lo soliciten,

mediante consultas a la Unidad de Auditoria
Interna.

11
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En el cronograma anterior se detallan las diferentes actividades

que ejecutara la Unidad de Auditoria Interna Y el tiempo

programado para la realizacidén de cada una de ellas.

LIC. PEDRO ANTONJO S AZA

AUDITO: INTERNO

2
A
Wrennin n Ty
3LVADOR.
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ALCALDTIA MUNICIPAL DE SANTA ROSA DE LI].\dA

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

PLAN ANUAL DE TRABAJO DE LA
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INTRODUCCIO!

Rl pPresente documento contiene un comentario sobre las
disposiciones legales y técnicas gque dan origen a la elaboracidén
del Plan Anual de Trabajo de la Unidad de Auditoria Interna de 1la
Municipalidad de Santa Rosa de Lima, Departamento de ILa Unién,
dicho plan se ejecutara durante el ejercicio comprendido del

primero de enero al treinta y uUno de diciembre del afio dos mil

Erece .

Se establecenilos bbjetivos que se pre‘tendén alcanzar, las metas
mediante las ! cl_‘zaleks se medira el log)if‘o de los objetivos
propuestos, las:areas sobre las cuales se ejer;eré auditoria y las
actividades gue se ejecutaran, contenidas estas en el cronograma
de trabajo, en: el cualy se dindican 1las fecha‘s y el periodo de

tiempo en que se desarrollara cada actividad.

Todo lo anterior servird como guia para desempefiar adecuadamente
el trabajo de auditoria interna v detectar las errores o

deficiencias de relevancia material gue surjan durante el periodo

auditado.

Avenida General Larios y Calle General Girén, Santa Rosa de Lima.- Tel: 2641_-2005 / 2671-0701%
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MARCO LEGAL Y NORMATIVO

La Unidad de Auditoria Interna, de la Municipalidad de Santa Rosa
de Lima, Departamento de La Unién, en cumplimiento del articulo
106 del Coédigo Municipal vigente y 1la Ley de la Corte de Cuentas
de la Republica; ejercera auditoria de las operaciones,

actividades y proyectos de la  Municipalidad y sus dependencias;

esta Unidad tendrd plena independencia funcional, no ejercera

funciones en los‘“procesos de administracion, control previo,
aprobacién, contabilizacion o adopcidén de de¢isiones dentro de la
Municipalidadj;’ asi/  mismo, tendra acceso irrestricto a las

actividades, goééraéiohes, registros, archivos b documentos
municipales. o

Para gque el trabaja de auditoria sea efectuado ‘en forma adecuada y
profesional  se observarq lo establecido en las Normas de Auditoria
Gubernamental, emitidas‘pbr‘la Cdrﬁe\de éuentas de ‘la Republica,
las cuales establecen gque el trabajo de auditoria debera ser
debidamente planeado y efectuar el seguimiento de los hallazgos
significativos Y recomendaciones contenidas S auditorias
anteriores. Asi mismo, el articulo 36 de la Ley de la Corte de
Cuentas, con relacién a la coordinacién de labores establece que
las Unidades de Auditoria Interna deben‘preparar un Plan Anual de

Trabajo y ademas indica la fecha en gque dicho plan debera ser

preagsentads a dicha dnstitucicn.

Avenida General Larios y Calle General Girén, Santa Rosa de Lima.- Tel: 2641-2005. / 2671-0701
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"
En vista de las responsabilidades y funciones que debe cumplir la

Unidad de Auditoria Interna, brevemente detalladas en

las
disposiciones legales Y técnicas descritas anteriormente, las
cuales rigen el trabajo  del auditor, se considera oportuno vy
necesario elaborar el presente  Plan Anual de trabajo, el cual

servird como’ guia para auditar .la gestién financiera y operativa

de la Municipalidad de Santa R6sa de Lima, durante el ejercicic

2013.

Avenida General Larios y Calle General Girén, Santa Rosa de Lima.- Tel: 2641-2005 / 2671-0701
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OBJETIVOS
OBJETIVO GENERAL:
Contribuir al mejoramiento Y modernizacidn de la gestidn
municipal, a la transparencia en el manejo de los fondos y bienes
municipales, al cumplimiento de las disposiciones legales Y

técnicas aplicables al quehacep i municipal y a la reduccidén al
minimo de posibles. errores o deficiencias de relevancia material

tanto en el area financiera como operativa de la Municipalidad.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:
i Disefiar formularios gue faciliten la aplicacién del sistema de

control inte¥no establecido en 1a instituciosn.

2—- Verificar el cumplimiento de las Normas Técnicas de Control
Interno (NTCI) emitidas por 1a““Corte de Cuentas de la
Republica.

3- Efectuar arqueos periddicos y sin previo aviso a los encargados

de la custodia de los fondos y valores de la Municipalidad.

4= Verificar la actualizacidn, veracidad h% exactitud de los
registros financiero contables, asi como la existencia Y

legalidad de la documentacién soporte de los mismos.

Avenida General Larios y Calle General Girén, Santa Rosﬂade Lima.- Tel: 2641-2005 / 2671-0701
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TESORERIA MUNICIPAL y LIBRO DE ESPECIES MUNICIPALES.

5—- Verificar la existencia real de los bienes que forman el activo

fijo de la Municipalidad.

6- Verificar gue los activos de la Municipalidad estén debidamente

registrados y protegidos contra  pérdidas o dafios de cualqguier

indole.
7= "Verifiecar ’qdé los bienes muebles de la - Municipalidad se
encuentren  débidamente codificados e ddentificados como

propiedad de la Municipalidad.

8— Verificar la existencia vy 'exactitud de las conciliaciones

bancarias.

9— Velar  porgue. las partidaS! presupuestarias dispongan de los
saldos necesarios para realizar los egresos o pagos en forma

legal.

10- Velar por gue los fondos municipales sean utilizados en forma

efectiva, eficiente y econdmica.

Avenida General Larios y Calle General Giréll,guntﬂ Rosa de Lima.- Tel: 264[‘-—2005 / 2671-0701
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1l- Asesorar a los funcionarios y empleados municipales en las

u

consultas y dudas que estos presenten a la Unidad de Auditoria

Interna.

1l2- Verificar que la Municipalidad cuenta con su respectivo
presupuesto municipal de ingresos y egresos, por Areas de

gestidén, para poder percibir:y erogar fondos en forma legal.

13-—Verificar que las reformas al presupuesto de ingresos Ny
egresos, por areas de gestidn, sean' efectuadas en forma legal y
en atencién‘a las‘necesidades y funciones/ de la Municipalidad.
.
14— Verificar que  la liquidacién del presupuesto municipal del

ejercicio anterior y sus reformas (si hubieren), fue realizado

en el periodo legal y‘én~forma correcta.

15- Velar por el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normas

aplicables a la gestién municipal.

16— Supervisar la practica anual del inventario de bienes. O cuando

sea necesario practicarlo.

17-Verificar la exactitud y veracidad de los informes Y registros

preparados por los Departamentos de Tesoreria y Contabilidad.

6
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18— Verificar gque los demas departamentos municipales mantengan

actualizados los libros y registros bajo su responsabilidad.

19-Verificar que los departamentos municipales cuyo trabajo esta

regido por una ley especifica, le estén dando cumplimiento a la

misma .

20-Verificar el adgcuado calculo, control,fiegistro, custodia y

manejo de !Jldas <¢uentas  corrientes de& los/ icontribuyentes de la
Municipalidéd;‘ténto de inmuebles como de}emprésas.

.

21- Elaborar Y pPresentar periddicamente al Concejo Municipal
informes de auditoria interna, sefalando 'entre otras cosas, los

errores o deficiencias ;encontradas.y  las recomendaciones para

solventar dichos problemas.

Avenida General Larios y Calle General Gir6n, Santa Rosa de Lima.- Tel: 2641-2005 / 2671-0701
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METAS

Serviran para medir al grado de cumplimiento o logro de los

objetivos planteados anteriormente:

AREA ADMINISTRATIVA

1l- Supervisar la practica anual./del inventario de activo fijo de
la Municipalidad, o cuando sea necesario practicarlo.

2— Comprobar gque 168 diferentes Departamentos de la Municipalidad

mantienen actualizados lgos documentos v libros bajo su
responsabilidad. \
3—- Comprobar gue loskgastos son efectuados ¢on el respaldo de:
- Acuerdo Municipal (éara los gastos gque' no son fijos) .
- Saldo suficiente en la partida presupuestaria

correspondiente,
- Licitacién o cotizacidn, duando séa necesario.

Comprobante de egreso y documentacidén que ampare la propiedad

del bien.

- Disponibilidad en caja o.bancos.

AREA FINANCIERA

1- Supervisar periddicamente la ejecucidn presupuestaria.
2— Efectuar periddicamente Y sin previo aviso arqueos a la

Tesoreria Municipal.

Avenida General Larios y Calle General Girén, Santa Rosa de Lima.- Tel: 2641-2005 / 2671-0701
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3- Revisar periddicamente las conciliaciones bancarias.

4— Examinar las reformas presupuestarias del ejercicio  anterior
(si hubieren) .
5—- Examinar el presupuesto municipal de ingresos y egresos, por

dreas de gestién, del presente ejercicio (2013) y sus. reformas

(si hubieren) .

6— Examinar la liguidacién del presupuesto municipal de ingresos y
egresos del ejércicio anteriox! (2012) M sus reformas (si
hubieren) .

7— Velar por que dla documentacidn soporte de los registros
financiero ‘déptables cumpld  con losr;requisiﬁos legales y
técnicos apliéables asellos.

8— Verificar pe;iédicamente los registros C anotaciones en las

cuentas corrientes de los contribuyentes.

AREA DE PERSONAL

1l- Asesorar a los funcionarios y empleados municipales en las

dudas o] interrogantes que estos consulten a la Unidad de

Auditoria Interna.

Avenida General Larios y Calle General Girén, Santa Rosa de Lima.- Tel: 2641-2005 / 2671-0701
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AREAS SOBRE LAS CUALES SE EJERCERA AUDITORIA

2.

Y 4
2 pm
C% A4

AREA ADMINISTRATIVA

Area que se encarga de 1la toma de decisiones, financieras vy

operativas, dentro de la Municipalidad.
Se evaluaran principalmente los siguientes aspectos:

1= Cumplimiento de leyes, reglamentos, acuerdos, ordenanzas,

decretos, circulares, contratos y demés instrumentos juridicos
aplicables a laigestién municipal.

s Actualizacién de’ los 1libros ¥y registros  de los diferentes

Departamernitos de la Mdnicipalidad.

B El uso dado avlin o bienes Y recursos propiedad de Az

Municipalidad. G

Practica del inventario anual de bienes o ¢uando sea necesario

pPracticarlc.

AREA FINANCIERA

Area que se encarga del manejo, utilizacidén, custodia ¥ooregistre
de los diferentes valores y fondos o recursos municipales.

Se evaluaran principalmente los siguientes aspectos:

Ejecucidén del presupuesto de ingresos y egresos.

2— Registros financiero contables y documentacidn soporte de los

mismos .

3- Ingresos y egresos de la Municipalidad.

10
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AREA DE PERSONAL

Area formada por el recurso humano gque labora en los distintos

Departamentos o dependencias de la institucidén.

Se aplicara mediante el siguiente aspecto:

1l- Asesoria a los funcionarios 'y empleados municipales, cuando
estos lo socliciten,

mediante ¢onsultas a la Unidad de Auditoria
Interna.

11
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En el cronograma anterior se detallan las diferentes actividades

que ejecutara la Unidad de Auditoria Interna v el tiempo

programado para la realizacidén de cada una de ellas.

LIC. PEDROZANTONT

AUDITOR: T
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| INTRODUCCION

E1l presente documento contiene un comentario sobre las

disposiciones legales y técnicas que dan origen a la elaboracién

del Plan Anual de Trabajo de la Unidad de Auditoria Interna de la
Municipalidad de Santa Rosa de Lima, Departamento de La Unién,
dicho plan se ejecutara durante el ejercicio comprendido del
primero de enero al treinta y uno de diciembre del afio dos mil

catorcea

| Se establecen los objetivos que se pretenden alcanzar, las metas
mediante las cuales se medird el 1logro de los objetivos
propuestos, las éareas so?re las cuales se ejercerd auditoria y las
actividades que se ejecutaran, contenidas estas en el cronograma
de trabajo, en el cual se indican las fechas y el periodo de

tiempo en que se desarrollara cada actividad.

Todo lo anterior servird como guia para desempefiar adecuadamente
el trabajo de auditoria interna y detectar los errores o
deficiencias de relevancia material que surjan durante el periodo

auditado.
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MARCO LEGAL Y NORMATIVO

La Unidad de Auditoria Interna, de la Municipalidad de Santa Rosa
de Lima, Departamento de La Unién, en cumplimiento del articulo
106 del Cédigo Municipal vigente y la Ley de la Corte de Cuentas
de la Republica; ejercerd auditoria de las operaciones,
actividades y proyectos de la Municipalidad y sus dependencias;
esta Unidad tendrd plena independencia funcional, no ejercera
funciones en los procesos de administracién, control previo,
aprobacidén, contabilizacion o adopcién de decisiones dentro de la
Municipalidad; asi mismo, tendrd acceso irrestricto a las
actividades, operaciones, registros, archivos y documentos

municipales.
L]

Para que el trabajo de auditoria sea efectuado en forma adecuada y
profesional se observara lo establecido en las Normas de Auditoria
Gubernamental, emitidas por la Corte de Cuentas de la Republica,
las cuales establecen que el trabajo de auditoria debera ser
debidamente planeado y efectuar el seguimiento de los hallazgos
significativos y recomendaciones contenidas en auditorias
anteriores. Asi mismo, el articulo 36 de la Ley de la Corte de
Cuentas, con relacién a la coordinacién de labores establece que

las Unidades de Auditoria Interna deben preparar un Plan Anual de

Trabajo y ademds indica la fecha en que dicho plan deberd ser

presentado a dicha institucién.
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En vista de las responsabilidades y funciones que debe cumplir la
Unidad de Auditoria Interna, brevemente detalladas en las
disposiciones legales ' técnicas descritas anteriormente, las
cuales rigen el trabajo - del auditor, se considera oportuno y
necesario elaborar el presente Plan Anual de trabajo, el cual
servira como guia para auditar la gestidén financiera y operativa
de la Municipalidad de Santa Rosa de Lima, durante el ejercicio
2014.
.
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OBJETIVOS
OBJETIVO GENERAL:
Contribuir al mejoramiento Y modernizacidn de la gestidn

municipal, a la transparencia en el manejo de los fondos y bienes
municipales, al cumplimiento de las disposiciones legales Y
técnicas aplicables al guehacer municipal y a 1la reduccidén al
minimo de posibles errores o deficiencias de relevancia material

tanto en el area financiera como operativa de la Municipalidad.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

= Disefiar formularios gque faciliten la aplicacién del sistema de

control -interno establecido en la institucidn.
.

2—- Verificar el cumplimiento de las Normas Técnicas de Control
Interno (NTCI) emitidas por la Corte de Cuentas de la
Republica.

3—- Efectuar arqueos periddicos y sin previo aviso a los encargados

de la custodia de los fondos y valores de la Municipalidad.

4— Verificar la actualizacidn, veracidad Y exactitud de Jlos
registros financiero contables’) asi como la existencia Y

legalidad de la documentacidén soporte de los mismos.
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5— Verificar la existencia real de los bienes que forman el activo
fijo de la Municipalidad.

6— Verificar gque los activos de la Municipalidad estén debidamente
registrados y protegidos contra pérdidas o dafios de cualgquier
indole.

7— Verificarxr la existencia Y exactitud de las conciliaciones
bancarias.

8- Velar porque las partidas presupuestarias dispongan de los
saldos necesarios para realizar los egresos o pagos en forma

.
legal.

9- Velar por que los fondos municipales sean utilizados en forma
efectiva, eficiente y econdmica.

10— Asesorar a los funcionarios y empleados municipales en las
consultas y dudas gue estos presenten a la Unidad de Auditoria
Interna.

11— Verificar que la Municipalidad cuenta con su respectivo
presupuesto municipal de ingresos Y egresos, por Aareas de
gestidn, para poder percibir y erogar fondos en forma legal.

3
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12= Verificar que Jlas reformas al presupuesto de ingresos v

egresos, por areas de gestidén, sean efectuadas en forma legal y

en atencidén a las necesidades y funciones de la Municipalidad.

13— Verificar gque la liquidacién del presupuesto municipal del

ejercicio anterior y sus reformas (si hubieren), fue realizado

efi el periodo legal ¥ ern formai Correctas

14— Velar por el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normas

aplicables a la gestidén municipal.

15— Verificar la exactitud y veracidad de los informes y registros

.
preparados por los Departamentos de Tesoreria y Contabilidad.

16— Verificar gque los demas departamentos municipales mantengan

actualizados los libros y registros bajo su responsabilidad.

17-Verificar gue los departamentos municipales cuyo trabajo esta

regido por una ley especifica, le estén dando cumplimiento a la

misma.

18— Verificar el adecuado célculo, control, registro, custodia vy

manejo de las cuentas corrientes de los contribuyentes de 1la

Municipalidad, tanto de inmuebles como de empresas.

6
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19— Elaborar v presentar periddicamente al Concejo Municipal

informes de auditoria interna, sefialando entre otras cosas, los
errores o deficiencias encontradas y las recomendaciones para

solventar dichos problemas.
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METAS

Serviran para medir al grado de cumplimiento o logro de los

objetivos planteados anteriormente:

AREA ADMINISTRATIVA

1- Comprobar gue los diferentes Departamentos de la Municipalidad
mantienen actualizados los documentos ' libros bajo su
responsabilidad.

2—- Comprobar gue los gastos son efectuados con el respaldo de:

- Acuerdo Municipal (para los gastos gque no son fijos).

- Saldo suficiente en la partida presupuestaria
correspondiente. .

- Licitacidén o cotizacidén, cuando sea necesario.

- Comprobante de egreso y documentacidédn que ampare la propiedad

del bien.

- Disponibilidad en caja o bancos.

AREA FINANCIERA

1l- Supervisar periddicamente la ejecucidn presupuestaria.

2~ Efectusar periddicamente Y sin previo aviso argqueos a la
Tesoreria Municipal.

3—- Revisar peridédicamente las conciliaciones bancarias.

4— Examinar las reformas presupuestarias del ejercicio anterior

(si hubieren) .

8
Avenida General Larios y Calle General Girén, Santa Rosa de Lima. - Tel.: 2641-2005 / 2671-0700





image41.jpg
Alcaldia Municipal
de
Santa Rosa de Lima

DEPTO. DE LA UNION, EL SALVADOR. C.A.

5- Examinar el presupuesto municipal de ingresos y egresos, por

adreas de gestidén, del presente ejercicio (2014) y sus reformas
(si hubieren) .

6— Examinar la liguidacidén del presupuesto municipal de ingresos y
egresos del ejercicio anterior (ZO13) Y sus reformas (si
hubieren) .

7— Velar por que la documentacidn soporte de los registros
financiero contables cumpla con los requisitos legales Y
técnicos aplicables a ellos.

8~ Verificar periddicamente los registros o @notaciones en las

cuentas corrientes de los contribuyentes.

AREA DE PERSONAL

1—- Asesorar a los funcionarios y empleados municipales en las
dudas o interrogantes gque estos consulten a la Unidad de

Auditoria Interna.

9
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AREAS SOBRE LAS CUALES SE EJERCERA AUDITORIA

AREA ADMINISTRATIVA

Area que se encarga de la toma de decisiones, financieras

operativas, dentro de la Municipalidad.
Se evaluaran principalmente los siguientes aspectos:

1- Cumplimiento de leyes, reglamentos, acuerdos,

b’

ordenanzas,

decretos, circulares, contratos y demas instrumentos juridicos

aplicables a la gestidén municipal.

2— Actualizacién jid& flos L1libxos 'y registres 'de los

Departamentos de la Municipalidad.

3— E1l uso dado a los bienes Y recursos propiedad de

Municipalidad.

AREA FINANCIERA

diferentes

la

Area gue se encarga del manejo, utilizacidén, custodia y registro

de los diferentes valores y fondos o recursos municipales.

Se evaluaran principalmente los siguientes aspectos:

1- Ejecucidén del presupuesto de ingresos y egresos.

2— Registros financiero contables y documentacidén soporte de los

mismos .

3—~ Ingresos y egresos de la Municipalidad.

10
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AREA DE PERSONAL

Area formada por el recurso humano gue labora en los distintos

Departamentos o dependencias de la institucidn.

Se aplicara mediante el siguiente aspecto:

1l- Asesoria a los funcionarios y empleados municipales, cuando

estos lo soliciten, mediante consultas a la Unidad de Auditoria

Interna.
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EXAMEN ESPECIAL CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 1 DE ENERO AL 30 DE

JUNIO DE 2014.
Se examinaran las areas de:
- Ingresos
- Egresos del fondo municipal
- Egresos de proyectos
- Realizaciones de especies municipales con valor determinado
(tiguetes de mercado de $ 0.25 y % 0.23)
- Disponibilidades (argqueos parciales de efectivo y arqueo general
de fondos y especies municipales)
= Cuentas corrientes
- Conciliaciones bancarjas del fondo municipal
- Reformas presupuestarias al presupuesto municipal ejercicio 2013

- Liguidacidén del presupuesto municipal ejercicio 2013

12
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ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTA ROSA DE LIMA

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

PLAN ANUAL DE TRABAJO DE LA
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA DE LA
MUNICIPALIDAD DE SANTA ROSA DE
LIMA, DEPARTAMENTO DE LA UNION.
EJERCICIO 2012.

VA
CCION ADMINISTRATI
DLROE\JT?DL DE DOCUMENTOS

CORTE DE CUENTAS DE LA REPUBLICA
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T8 MAR 200 - .|
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ECIBIDA POR e

MARZO DE 2011.
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EXAMEN ESPECIAL CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 1 DE JULIO AL 31 DE

DICIEMBRE DE 2014.

Se

examinaran las areas de:
- Ingresos
- Egresos del fondo municipal

- Egresos de proyectos

- Realizaciones de especies municipales con valor determinado

(tiguetes de mercado de $ 0.25 y $ 0.23)

- Disponibilidades (arqueos parciales de efectivo y arqueo general

de fondos y especies municipales)

5 Cuentas corrientes
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En los cronogramas anteriores se detallan las diferentes

actividades qgue ejecutaran la Unidad de Auditoria Interna y el

tiempo programado para la realizacidén de cada una de ellas.

i (2
.
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UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

PLAN ANUAL DE TRABAJO DE LA UNIDAD
DE AUDITORIA INTERNA DE LA
MUNICIPALIDAD DE SANTA ROSA DE
LIMA, DE PMTMNTO DE LA UNION.
EJERCICIO 2015.
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MARZO DE 2014.
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El presente documento contiene un comentario sobre las disposiciones
legales y técnicas gue dan origen a la elaboracién del Plan Anual de
Trabajo de la Unidad de Auditoria Interna de la Municipalidad de Santa
Rosa de Lima, Departamento de ILa Unidn, dicho plan se ejecutara
durante el ejercicio comprendido del primero de enero al treinta y uno

de diciembre del afio dos mil gquince.

Se establecen los objetivos gque se pretenden alcanzar, las metas

mediante las cuales se medira el logro de los objetivos propuestos,

las &reas sobre las cuales se ejercerd auditoria y las actividades que

se ejecutaran, contenidas estas en el cronograma de trabajo, en el
-

cual se indican las fechas y el periodo :de tiempo en que se

desarrollara cada actividad.

Todo lo anterior servira como guia para desempehfar adecuadamente el

trabajo de auditoria interna y detectar los errores o deficiencias de

relevancia material gque surjan durante el periodo auditado.

1
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La Unidad de Auditoria Interna, de la Municipalidad de Santa Rosa de
Lima, Departamento de La Unidén, en cumplimiento del articulo 106 del
Cédigo Municipal wvigente vy la Ley de la Corte de Cuentas de la
Republica; ejerceréa auditoria de las operaciones, actividades v

proyectos de la Municipalidad y sus dependencias; esta Unidad tendra

plena independencia funcional, no ejercera funciones en los procesos
de administracidén, control previo, aprobacidn, contabilizacidén o
adopcidén de decisiones dentro de la Municipalidad; asi mismo, tendra
acceso irrestricto a las actividades, operaciones, registros, archivos

y documentos municipales.

Para que el trabajo de al;lditoria sea efectuado en  forma adecuada ¥y
profesional se observara lo establecido en las Normas de Auditoria
Gubernamental, emitidas por la Corte de Cuentas de la Republica, las
cuales establecen gque el trabajo de auditoria deberd ser debidamente
planeado y efectuar el seguimiento de los hallazgos significativos y
recomendaciones contenidas en auditorias anteriores. Asi mismo, el
articulo 36 de la Ley de la Corte de Cuentas, con relacién a la
coordinacidn de labores establece que las Unidades de Auditoria
Interna deben preparar un Plan Anual de Trabajo y ademas indica la
fecha en gue dicho plan debera ser presentado a dicha institucidn.

En vista de las responsabilidades y funciones gque debe cumplir la

Unidad de Auditoria Interna, brevemente detalladas en las
disposiciones legales y técnicas descritas anteriormente, las cuales
2
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avditor, se considera oportuno y necesario

rigen el trabajo del

elaborar el presente Plan Anual de trabajo, el cual servira como guia

para auditar la gestidén financiera y operativa de la Municipalidad de

Santa Rosa de Lima, durante el ejercicio 2015.

3
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OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL:

Contribuir al mejoramiento y modernizacidén de la gestidn municipal, a
la transparencia en el manejo de los fondos y bienes municipales, al
cumplimiento de las disposiciones legales y técnicas aplicables al
quehacer municipal y a la reduccidén al minimo de posibles errores o
deficiencias de relevancia material tanto en el &rea financiera como

operativa de la Municipalidad.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1- Disefiar formularios gqgue faciliten la aplicacidén del sistema de

control -internc. establecido en la institucidn.
.

2— Verificar' ' el X cumplimiento de Ilas Normas Técnicas de Control

Interno (NTCI) emitidas por la Corte de Cuentas de la Republica.

3—~ Verificar la actualizacidn, veracidad v exactitud de los
registros financiero contables, asi como la existencia Y

legalidad de la documentacidén soporte de los mismos.

4— Verificar la existencia Y exactitud de las conciliaciones
bancarias.
4
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5- Velar porque las partidas presupuestarias dispongan de los saldos

necesarios para realizar los egresos o pagos en forma legal.

6— Velar por gue los fondos municipales sean utilizados en forma

efectiva, eficiente y econdmica.

7— Asesorar a los funcionarios Y empleados municipales en las

consultas y dudas qgue estos presenten a la Unidad de Auditoria

Interna.
8— Verificar que la Municipalidad cuenta con su respectivo
presupuesto municipal de ingresos v egresos, por areas de

.
gestidn, para poder percibir y erogar fondos en forma legal.

9— Verificar ‘gue ‘las reformas al presupuesto de {ingresos y ‘egresos,
por aAreas de gestidn, sean efectuadas en forma legal N SR

atencidén a las necesidades y funciones de la Municipalidad.

10= Verificar gque la liguidacidén del presupuesto municipal del
ejercicio anterior y sus reformas (si hubieren), fue realizado en

el periodo legal y en forma correcta.

3 L= Velar por el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normas

aplicables a la gestidén municipal.

5.
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= Verificar la exactitud y veracidad de los informes \%
registros preparados por los Departamentos de Tesoreria v
Contabilidad.

13— Verificar gue los demas departamentos municipales mantengan

actualizados los libros y registros bajo su responsabilidad.

14- Verificar gue los departamentos municipales cuyo trabajo esta
regido por una ley especifica, le estén dando cumplimiento a la

misma .

15— Verificar el adecuado célculo, control, registro, custodia y
.
manejo de las cuentas corrientes de los contribuyentes de la

Municipalidad, tanto de inmuebles como de empresas.

16— Elaborar Yy Ppresentar peridédicamente al Concejo Municipal
informes de auditoria interna, sefialando entre otras cosas, los
errores o deficiencias encontradas y las recomendaciones para

solventar dichos problemas.
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METAS

Serviran para medir al grado de cumplimiento o logro de los objetivos

planteados anteriormente:

AREA ADMINISTRATIVA

1- Comprobar gque 1los diferentes Departamentos de la Municipalidad

mantienen actualizados los documentos v libros bajo su

responsabilidad.

2— Comprobar gque los gastos son efectuados con el respaldo de:

- Acuerdo Municipal (para los gastos que no son fijos).

- Saldo suficiente en la partida presupuestaria correspondiente.

- Licitacidén o cotizacipn, cuando sea necesario.

- Comprobante de egreso y documentacidén que ampare la propiedad del
bien.

- Disponibilidad en caja o bancos.

AREA FINANCIERA
1- Supervisar peridéddicamente la ejecucidn presupuestaria.
2— Revisar periddicamente las conciliaciones bancarias.

3—- Examinar las reformas presupuestarias del ejercicio anterior (si

hubieren) .
4— Examinar el presupuesto municipal de ingresos y egresos, por
aAreas de gestidén, del presente ejercicio (2015) y sus reformas

(si hubieren) .

7
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5- Examinar la ligquidacién del presupuesto municipal de ingresos y

egresos del ejercicio anterior (2014) Y sus reformas (=i
hubieren) .

6— Velar por que la documentacidn soporte de les registros
financiero contables cumpla con los requisitos legales y técnicos
aplicables a ellos.

7= Verificar periddicamente los registros o anotaciones en las

cuentas corrientes de los contribuyentes.

AREA DE PERSONAL

1- Asesorar a los funcionarios y empleados municipales en las dudas

o interrogantes gque estos consulten a la Unidad de Auditoria
.

Interna.

8
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AREAS SOBRE LAS CUALES SE EJERCERA AUDITORIA

AREA ADMINISTRATIVA

Area que se encarga de la toma de decigiones, financieras v
operativas, dentro de la Municipalidad.
Se evaluaran principalmente los siguientes aspectos:

1- Cumplimiento de leyes, reglamentos, acuerdos, ordenanzas,
decretos, circulares; contratos y demas instrumentos juridicos
aplicables a la gestidén municipal.

2— Actualizacidén de los libros Y registros de los diferentes

Departamentos de la Municipalidad.

B— Bl uso dado a los bienes Yy recursos propiedad de la

Municipalidad.

AREA FINANCIERA
Area gque se encarga del manejo, utilizacidén, custodia y registro de
los diferentes valores y fondos o recursos municipales.
Se evaluaran principalmente los siguientes aspectos:
1- Ejecucidén del presupuesto de ingresos y egresos.
2—- Registros financiero contables y documentacidén soporte de los
mismos .

3—- Ingresos y egresos de la Municipalidad.

9
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AREA DE PERSONAL
Area formada por el recurso humano gque labora en los distintos
Departamentos o dependencias de la institucidn.
Se aplicara mediante el siguiente aspecto:
1- Asesoria a los funcionarios y empleados municipales, cuando estos
lo soliciten, mediante consultas a la Unidad de Auditoria
Interna.
.
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DEPTO. DE LA UNION, EL SALVADOR. C.A.
EXAMEN ESPECTIAL CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 1 DE ENERO AL 30 DE

JUNIO DE 2015

Se examinaran las areas de:
- Ingresos
- Egresos del fondo municipal
- Egresos de proyectos
- Realizaciones de especies municipales con valor determinado
(tiguetes de mercado de $ 0.25 y $ 1.67)
- ‘Cuentas corrientes
- Conciliaciones bancarias del fondo municipal
- Reformas presupuestarias al presupuesto municipal ejercicio 2014

- Liguidacién del presuguesto municipal ejercicio 2014

11
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EXAMEN ESPECIAL CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 1 DE JULIO AL 31 DE

DICIEMBRE DE 2015

Se examinaran las &areas de:

1

Ingresos =
- Egresos del fondo municipal

- Egresos de proyectos

- Realizaciones de especies municipales con valor determinado

(tigquetes de mercado de $ 0.25 y $ 1.67)

- [Guentas corrientes
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En los cronogramas anteriores se detallan las diferentes actividades

gue ejecutara la Unidad de Auditoria Interna y el tiempo programado

para la realizacidén de cada una de ellas.

LEC..

15
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INTRODUCCION

El presente documento contiene un comentario sobre las
disposiciones legales y técnicas que dan origen a la elaboracidén
del Plan Anual de Trabajo de la Unidad de Auditoria Interna de la
Municipalidad de Santa Rosa de Lima, Departamento de La Unién,
dicho plan se ejecutara durante el ejercicio comprendido del

primero de enero al treinta y uno de diciembre del afio dos mil

doce.

Se establecen los objetivos que se pretenden alcanzar, las metas
mediante las cuales Se medira el logro de los objetivos
propuestos, las areas sobre las cuales se ejercerda auditoria y las
actividades gque se ejecutaran, contenidas estas en el cronograma
de trabajo, en el cual se indican las fechas y el periodo de

tiempo en que se desarrollara cada actividad.

Todo lo anterior servird como guia para desempefiar adecuadamente
el trabajo de auditoria interna ' detectar los errores o

deficiencias de relevancia material gue surjan durante el periodo

auditado.
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ALCAILDIA MUNICIPAL DE SANTA ROSA DE LIMA

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

PLAN ANUAL DE TRABAJO DE LA UNIDAD
DE AUDITORIA INTERNA DE La
MUNICIPALIDAD DE SANTA ROSA DE
LIMa, DE PART.A]!IENTO DE LA UNION.
EJERCICIO 2016.

LA REPUBLICA |
DE SAN MICUEL

T EPCIC DOCUMERTOS
Homa-_ 239 o m,

MARZO DE 2015.
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INTRODUCCION

El presente documento contiene un comentario sobre las disposiciones
legales y técnicas gue dan origen a la elaboracién del Plan Anual de
Trabajo de la Unidad de Auditoria Interna de la Municipalidad de Santa
Rosa de Lima, Departamento de ©La Unién, dicho plan se ejecutara
durante el ejercicio comprendido del primero de enero al treinta y uno

de diciembre del afio dos mil dieciséis.

Se establecen los objetivos que se pretenden alcanzar, las metas
mediante las cuales se medird el logro de los objetivos propuestos,
las areas sobre las cuales se ejercera auditoria y las actividades que
se ejecutaran, contenidas' estas en los respectivos cronogramas de

trabajo, en los cuales se indican las fechas y el periodo de tiempo en

que se desarrollara cada actividad.

Todo lo anterior servira como guia para desemperiar adecuadamente el
trabajo de auditoria interna y detectar los errores o deficiencias de

relevancia material que surjan durante el periodo auditado.

1
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MARCO LEGAL ¥ NORMATIVO

La Unidad de Auditoria Interna, de la Municipalidad de Santa Rosa de
Lima, Departamento de La Unién, en cumplimiento del articule 106 del
Cédigo Municipal vigente y la Ley de la Corte de Cuentas de la
Republica; ejercera auditoria de las operaciones, actividades v
proyectos de la Municipalidad y sus dependencias; esta Unidad tendra
plena independencia funcional, no ejercera funciones en los procesos
de administracidén, control previo, aprobacidn, contabilizacidn o
adopcidén de decisiones dentro de la Municipalidad; asi mismo, tendra
acceso irrestricto a las actividades, operaciones, registros, archivos
y documentos municipales.

Para que el trabajo de a\;lditoria sea efectuado en forma adecuada y
profesional se observara lo establecido en las Normas de Auditoria
Gubernamental, emitidas por la Corte de Cuentas de la Republica, las
cuales establecen gque el trabajo de auditoria deberad ser debidamente
planeado y efectuar el seguimiento de los hallazgos significativos vy
recomendaciones contenidas en auditorias anteriores. Asi mismo, el
articulo 36 de la Ley de la Corte de Cuentas, con relacién a la
coordinacidn de labores establece que las Unidades de Auditoria
Interna deben preparar un Plan Anual de Trabajo y ademas indica la
fecha en que dicho plan debera ser presenta_do e, dicha Tnstitucioén.

En vista de las responsabilidades y funciones gue debe cumplir 1la

Unidad de Auditoria Interna, brevemente detalladas en las
disposiciones legales y técnicas descritas anteriormente, las cuales
2
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rigen el trabajo del aunditor,
elaborar el presente Plan Anual de trabajo,

para auditar, mediante examenes especiales, la

Municipalidad de Santa Rosa de Lima,

gestidn de

dirante el ejercicio 2016.

se considera oportuno y necesario

el cual servira como guia

la

3
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OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL:

Contribuir al mejoramiento y modernizacidén de la gestidén municipal, a
la transparencia en el manejo de los fondos y bienes municipales, al
cumplimiento de las disposiciones legales y técnicas aplicables al
quehacer municipal y a la reduccidén al minimo de posibles errores o
deficiencias de relevancia material tanto en el &rea financiera como

operativa de la Municipalidad.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1- Disefiar formularios que faciliten la aplicacidén del sistema de

control interno establecido en la institucioén.
.

2— Verificaxz el cumplimiento de las Normas Técnicas de Conitrol

Interno (NTCI) emitidas por la Corte de Cuentas de la Republica.

B=rVerificar la actualizacidén, veracidad 4 exactitud de los
registros financiero contables, asi como la existencia Y

legalidad de la documentacién soporte de los mismos.

4- Verificar la existencia Yy exactitud de las conciliaciones

bancarias.

4
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5- Velar porgue las partidas presupuestarias dispongan de los saldos

necesarios para realizar los egresos o pagos en forma legal.

6— Velar por gque los fondos municipales sean utilizados en forma

efectiva, eficiente y econdmica.

T7— Asesorayr a los funcionarios Y empleados municipales en las
consultas y dudas que estos presenten a la Unidad de Auditoria

Interna.

8— Verificar que la Municipalidad cuenta con su respectivo
presupuesto municipal de ingresos Y egresos, por areas de

-
gestidn, para poder percibir y erogar fondos en forma legal.

9- Verificar gue las reformas al presupuesto de ingresos y egresos,
por areas de gestidn, sean efectuadas en forma degal Yy en

atencidén a las necesidades y funciones de la Municipalidad.

10— Verificar que la liquidacién del presupuesto municipal del
ejercicio anterior y sus reformas (si hubieren), fue realizado en

el periodo legal y en forma correcta.

i Velar por el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normas

aplicables a la gestién municipal.

5
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12— Veritiroar la exactitud y Vveracidad de los informes h%
registros preparados por lacs Departamentos de Tesoreria '

Contabilidad.

13~ Verificar gue los demids departamentos municipales mantengan

actualizados los libros y registros bajo su responsabilidad.

14— Verificar gue los departamentos municipales cuyo trabajo esta
regido por una ley especifica, le estén dando cumplimiento a la

misma .

.
05~ Verificar el. adecuado calculo, controll, registro, custodia. .y

manejo de las cuentas corrientes de los contribuyentes de 1la

Municipalidad, tanto de inmuebles como de empresas.

16 Elaborar y presentar periddicamente audr Concejo Municipal
informes de auditoria interna, sefialando entre otras cosas, los
errores o deficiencias encontradas y las recomendaciones para

solventar dichos problemas.
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METAS

Serviran para medir al grado de cumplimiento o logro de los objetivos

planteados anteriormente:

AREA ADMINISTRATIVA

1- Comprobar gque los diferentes Departamentos de la Municipalidad

mantienen actualizados los documentos 2% libxos bajo su
responsabilidad.
2—- Comprobar gque los gastos son efectuados con el respaldo de:
= ‘Acuerdo Municipal (para los gastos gue no son fijos).
- Saldo suficiente en la partida presupuestaria correspondiente.
- Licitacidén o cotizacidn, cuando sea necesario.
- Comprobante de egreso y documentacidén gque ampare la propiedad del
bien.
- Disponibilidad en caja o bancos.
AREA FINANCIERA
1- Supervisar peridédicamente la ejecucidén presupuestaria.
2—- Revisar periddicamente las conciliaciones bancarias.
3—- Examinar las reformas presupuestarias del ejercicio anterior (si
hubieren) .
4- Examinar el presupuesto municipal de ingresos y egresos, poxr
adreas de gestidén, del presente ejercicio (2016) y sus reformas
(si hubieren) .
7
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5- Examinar la liquidacién del presupuesto municipal de ingresos y

egresos del ejercicio anterior (2015) Y sus reformas (si
hubieren) .
6— Velar por que la documentacidén soporte de los registros

financiero contables cumpla con los requisitos legales y técnicos
aplicables a ellos.
7— Verificar periddicamente los registros o anotaciones en las

cuentas corrientes de los contribuyentes.

AREA DE PERSONATL

1l- Asesorar a los funcionarios y empleados municipales en las dudas

©o interrogantes gque estos consulten a la Unidad de Auditoria
.

Interna.

8
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MARCO LEGAL Y NORMATIVO

La Unidad de Auditoria Interna, de la Municipalidad de Santa Rosa
de Lima, Departamento de La Unidén, en cumplimiento del articulo
106 del cCédigo Municipal vigente y 1la Ley de la Corte de Cuentas
de la Republica; ejercera auditoria de las operaciones,

actividades y proyectos de la Municipalidad Y sus dependencias;

esta Unidad tendra plena independencia funcional, no ejerceréa
funciones en los procesos de administracién, control previo,
aprobacién, contabilizacion o adopcién de decisiones dentro de la
Municipalidad; asi mismo, tendra acceso irrestricto a las
actividades, operaciones, registros, archivos Y documentos
municipales.

Para que el trabajo de auditoria sea efectuado en forma adecuada Y
profesional se observara lo establecido en las Normas de Auditoria
Gubernamental, emitidas por la Corte de Cuentas de la Republica,
las cuales establecen que el trabajo de auditoria debera ser

debidamente planeado y efectuar el seguimiento de los hallazgos

significativos Y recomendaciones contenidas en auditorias
anteriores. Asi mismo, el articulo 36 de la ey de 1la Corte de
Cuentas, con relacién a la coordinacién. de labores establece gue

las Unidades de Auditoria Interna deben pPreparar un Plan Anual de
Trabajo y ademas indica la fecha en que dicho plan debera ser

presentado a dicha institucidén.

E-mail: alcaldia.srl@gmail.com

S N S

| Avenida General Larios y Calle General Gir6n, Santa Rosa de Lima.-Tel: 264 1-2005 / 2671-0701.





image76.jpg
S S Alcaldia Municipal
g o e de

-
Santa Rosa de Lima
DEPTO. DE LA UNION, EL SALVADOR. C.A.
AREAS SOBRE LAS CUALES SE EJERCERA AUDITORIA

AREA ADMINISTRATIVA

Area que se encarga de la toma de decisiones, financieras b4
operativas, dentro de la Municipalidad.
Se evaluaran principalmente los siguientes aspectos:

1—- Cumplimiento de leyes, reglamentos, acuerdos, ordenanzas,
decretos, circulares, contratos y demaAs instrumentos Jjuridicos
aplicables a la gestidén municipal.

2~ Actualizacién  de los libros Yy registros de los differentes
Departamentos de la Municipalidad.

3=H1 uso dado a los bienes Y recursos propiedad de la

Municipalidad.

AREA FINANCIERA
Area que se encarga del manejo, utilizacién, custodia y registro de
los diferentes valores y fondos o recursos municipales.
Se evaluaran principalmente los siguientes aspectos:
1- Ejecucidén del presupuesto de ingresos y egresos.
2- Registros financiero contables y documentacién soporte de los
mismos .

3- Ingresos y egresos de la Municipalidad.
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AREA DE PERSONAL
Area formada por el recurso humano gue labora en los distintos
Departamentos o dependencias de la institucién.
Se aplicara mediante el siguiente aspecto:
1l- Asesoria a los funcionarios y empleados municipales, cuando estos
1o soliciten, mediante consultas a la Unidad de Auditoria
Interna.
.
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DEPTO. DE LA UNION, EL SALVADOR. C.A.
EXAMEN ESPECIAL CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 1 DE ENERO AL 30 DE

JUNIO DE 2016

Se examinaran las &reas de:
- Ingresos
- Egresos del fondo municipal
- Egresos del fondo especifico municipal
- Realizaciones de especies. municipales con valor determinado
(tiguetes de mercado de 5 0.25 y $ 1.67)
- Cuentas corrientes
- Conciliaciones bancarias del fondo municipal
- Reformas presupuestarias al presupuesto municipal ejercicio 2015
- Liguidacidén del presuypuesto municipal ejercicio 2015
- Presupuesto municipal, ejercicio 2016

= Cuentas por pagar

1
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DEPTO. DE LA UNION, EL SALVADOR. C.A.
EXAMEN ESPECIAL CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 1 DE

DICIEMBRE DE 2016

Se examinaran las &areas de:
- Ingresos

-~ Egresos del fondo municipal

- Egresos del fondo especifico municipal

JULIO AL 31 DE

- Realizaciones de especies municipales con valor determinado
(tigquetes de mercado de $ 0.25 y $ 1.67)
i Cuentas corrientes
-~ Conciliaciones bancarias del fondo municipal
= Cuentas por pagar
.
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DEPTO. DE LA UNION, EL SALVADOR. C.A.

En los cronogramas anteriores se detallan las diferentes actividades

gue ejecutara la Unidad de Auditoria Interna y el tiempo programado

para la realizacidén de cada una de ellas.
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DEPTO. DE LA UNION, EL SALVADOR. C.A.
ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTA ROSA DE LIMA

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

PLAN ANUAL DE TRABAJO DE LA UNIDAD
DE AUDITORIA INTERNA DE LA
MUNICIPALIDAD DE SANTA ROSA DE
LIMA, DE PARTA.MENTO DE LA UNION.

EJERCICIO 2017.

LiGA
IGUEL
ENTOS

HORA - 223 Aprm.
3 0 MAR 2016

MARZO DE 2016. e
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DEPTO. DE LA UNION, EL SALVADOR. C.A.

INDICE
INTRODUCCION &
MARCO LEGAL Y NORMATIVO 2
OBJETIVOS 4
METAS 7
AREAS SOBRE LAS CUALES SE EJERCERA AUDITORIA 8
.
PROGRAMA DE EDUCACION )
ADMINISTRACION DE RECURSOS 2]
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DEPTO. DE LA UNION, EL SALVADOR. C.A.
INTRODUCCION

El presente documento contiene un comentario sobre las disposiciones
legales y técnicas gue dan origen a la elaboracidén del Plan Anual de
Trabajo de la Unidad de Auditoria Interna de la Municipalidad de Santa
Rosa de Lima, Departamento de La Unién, dicho plan se ejecutara
durante el ejercicio comprendido del primero de enero al treinta y uno

de diciembre del afic dos mil diecisiete.

Se establecen /los Iobjetivos gque Se pretenden  (alcanzar, las metas
mediante las cuales se medird el logro de los objetivos propuestos,
las &areas sobre las cuales se ejercera auditoria y las actividades que
se ejecutaran, contenidas .estas en el cronograma de trabajo, en el

cual se indican las fechas Y el periodo de tiempo =g que se

desarrollard «cada actividad.

Todo lo anterior servirad como guia para desempefiar adecuadamente el

trabajo de auditoria interna y detectar los errores o deficiencias de

relevancia material gque surjan durante el periodo auditado.

1
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Unidad de Auditoria Interna, brevemente detalladas en las
disposiciones legales Y técnicas descritas anteriormente, las
cuales rigen el trabajo del auditor, se considera oportuno y

necesario elaborar el presente Plan Anual de trabajo, el cual
servird como guia para auditar la gestidén financiera y operativa
de la Municipalidad de Santa Rosa de Lima, durante el ejercicio

2032

Avenida General Larios y Calle General Girén, Santa Rosa de Lima.-Tel: 2641-2005 / 2671-0701.
E-mail: alcaldia.sri@gmail.com




image86.jpg
Alcaldia Municipal

Santa Rosa de Lima
DEPTO. DE LA UNION, EL SALVADOR. C.A.

de

MARCO LEGAL Y NORMATIVO

La Unidad de Auditoria Interna,

Lima, Departamento de La Unidn,

Coédigo Municipal vigente y la

Republica; ejercera auditoria

proyectos de la Municipalidad y

Rosa de

de la Municipalidad de Santa

en cumplimiento del articulo 106 del
Ley de 1la Corte de Cuentas de la
de las operaciones, actividades Y

sus dependencias; esta Unidad tendra

pPlena independencia funcional, no ejercera funciones en los procesos
de administracidn, control previo, aprobacidn, contabilizacidn o
adopcidén de decisiones dentro de la Municipalidad; asi mismo, tendra
acceso irrestricto a las actividades, operaciones, registros, archivos

y documentos municipales.
Bata que el -t rdbasjolscde

profesional se observara lo

Interna del Sector Gubernamental,

la Republica,

ser debidamente planeado,

mismo, a través del

mismo,

la coordinacién de labores

Interna deben preparar un Plan Anual de Trabajo

auditoria

establecido

ejecutado
respectivo
el articulo 36 de la Ley de la Corte de Cuentas,

establece

sea efectuado en forma adecuada y

en las Normas' de  Auditoriag

emitidas por la Corte de Cuentas de

las cuales establecen qgue el trabajo de auditoria debera

comunicar los resultados del

Y

informe de Auditoria Interna. Asi

con reillacion a

gque las Unidades de Auditoria

y ademas indica la

fecha en que dicho plan deberd ser presentado a dicha institucioén.

Efi. wista de 1as

Unidad de Auditoria

disposiciones legales

responsabilidades
Interna,

Yy técnicas

y¥sfunciocnesfgaue “debe cumplir la

brevemente detalladas en las

descritas anteriormente, las cuales
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rigen el trabajo del auditor interno, se considera oportuno v

necesario elaborar el presente Plan Anual de trabajo, el cual servira
como guia para auditar, mediante los examenes especiales respectivos,

la gestidén de la Municipalidad de Santa Rosa de Lima, durante el

ejercicirie 2017 .

<!
- Tel.: 2641-2005 / 2671-0700
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DEPTO. DE LA UNION, EL SALVADOR. C.A.
OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL:

Contribuir al mejoramiento y modernizacién de la gestidédn municipal, a
la transparencia en el manejo de los fondos y bienes municipales, al
cumplimiento de las disposiciones legales y técnicas aplicables al
guehacer municipal y a la reduccién al minimo de posibles errores o

deficiencias de relevancia material en la Municipalidad.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

l1-Verificar el cumplimiento de las Normas Técnicas de Control

Interno Especificas de la Municipalidad.

2= Verificar la actualizacidn, veracidad v exactitud de es
registros financiero contables, asi como la existencia v

legalidad de la documentacién soporte de los mismos.

3= Verificar la existencia Y exactitud de las conciliaciones

bancarias.

4— Velar porque las partidas presupuestarias dispongan de los saldos

necesarios para realizar los egresos o pagos en forma legal.

5—- Velar por gue los fondos municipales sean utilizados en forma

efectiva, eficiente y econdmica.

4
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DEPTO. DE LA UNION, EL SALVADOR. C.A.

6— Asesorar a los funcionarios Yy empleados municipales = al LEs!

consultas y dudas gue estos presenten a la Unidad de Auditoria

Interna.
7= Verificar que la Municipalidad cuenta [olo3al su respectivo
presupuesto municipal de ingresos Y egresos, poxr aAreas de

gestidn, para poder percibir y erogar fondos en forma legal.

8- Verificar gue las reformas al presupuesto de ingresos y egresos,
por &Areas de gestidn, sean efectuadas en forma legal ..y en
atencién a las necesidades y funciones de la Municipalidad.

.

9— Verificar gque la ligquidacidén del presupuesto municipal del

ejercicio anterior y sus reformas (si hubieren), fue realizado en

el periodoilegaliyien forma correcta.

1.0% Velar por el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normas

aplicables a la gestidén municipal.

Amife Verificar la exactitud Yy veracidad de los informes 2%

registros preparados por los Departamentos de Tesoreria v

Contabilidad.

)
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DEPTO. DE LA UNION, EL SALVADOR. C.A.

LZ— Verificar que los demas departamentos municipales mantengan

actualizados los libros y registros bajo su responsabilidad.

13— Verificar gue los departamentos municipales cuyo trabajo esta
regido por una ley especifica, le estén dando cumplimiento a la

misma .

14— Verificar el adecuado cdlculo, control, registro,. custodia y
manejo de las cuentas corrientes de los contribuyentes de 1la

Municipalidad, tanto de inmuebles como de empresas.

] 55— Elaborar y presentar periddicamente al Concejo Municipal
B
informes de auditoria interna, sefialando entre otras cosas, los

errores o deficiencias encontradas y las recomendaciones para

solventar dichos problemas.
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METAS

Serviran para medir al grado de cumplimiento o logro de los objetivos

planteados anteriormente:

AREA ADMINISTRATIVA

1—- Comprobar gque los diferentes Departamentos de la Municipalidad
mantienen actualizados los documentos Y libros bajo su
responsabilidad.

2—- Comprobar que los gastos son efectuados con el respaldo de:

- Acuerdo Municipal (para los gastos que no son fijos) .

- Saldo suficiente en la partida presupuestaria correspondiente.

- Licitacién o cotizacign, cuando sea necesario.

- Comprobante de egreso y documentacidédn que ampare la propiedad del
biens

- Disponibilidad en caja o bancos.

AREA FINANCIERA
1- Revisar periddicamente las conciliaciones bancarias.
2—- Examinar las reformas presupuestarias del ejercicio anterior (si
hubieren) .
3— Examinar | el presupuesto municipal. de ingresos y egresos, poxr
areas de gestidén, del presente ejercicio (2017) y sus reformas

(si hubieren) .

7
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4— Examinar la liquidacién del presupuesto municipal de ingresos y

egresos del ejercicio anterior (2:01.6)) Y sus reformas (si
hubieren) .

5- Velar PO que la documentacidn soporte de los registrnos
financiero contables cumpla con los requisitos legales y técnicos
aplicables a ellos.

6— Verificar peridédicamente los registros © anotaciones en las

cuentas corrientes de los contribuyentes.

AREA DE PERSONAL

1- Asesorar a los funcionarios y empleados municipales en las dudas

o interrogantes gque estos consulten a la Unidad de Auditoria
.

Internas-

AREAS SOBRE LAS CUALES SE EJERCERA AUDITORIA

= Ingresos

= Egresos del fondo municipal

= Egresos del fondo especifico municipal (egresos de proyectos)

- Realizaciones de especies municipales con  valor determinado
(tigletes de mercado'de S @258y as 4 .00)

- Cuentas corrientes

- Conciliaciones bancarias del fondo municipal

- Reformas presupuestarias al presupuesto municipal ejercicio 2016

- Liguidacidén del presupuesto municipal ejercicio 2016

8
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DEPTO. DE LA UNION, EL SALVADOR. C.A.

- Presupuesto municipal ejercicio 2017

= Cuentas por pagar

PROGRAMA DE EDUCACION

El personal de la Unidad de Auditoria Interna deberd cumplir por 1lo
menos con 40 horas anuales de educacidén, en los siguientes temas:

- Herramientas técnicas de auditoria

- Controles internos

- MAspectos legales y operativos, aplicables a la Municipalidad

- Cambios técnicos v legales del sector gubernamental,

pPrincipalmente los gque tengan incidencia en la Municipalidad.

No obstante que es oblikgatorio cumplir con estas 40 horas de
educacidén, esto estara sujeto al apoyo brindado pPor el Concejo
Municipal al personal de la Unidad de Auditoria y a las capacitaciones
brindadas por las diferentes instituciones encargadas de asistir
técnicamente a las Municipalidades, como ser el ISDEM, COMURES,

Ministerio de Hacienda, Corte de Cuentas de la Republica, etc..

ADMINISTRACION DE RECURSOS

RECURSOS :

HUMANOS

<« 1 Auditor Interng

9
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MATERIALES

- 1 Computadora portatil
- 1 impresor

= 1 contdmetro

= A escritoric

- 1 = 1ia

o 1l arxéhivero

UNIVERSO DE AUDITORIAS

El universo de auditorias esta formado por todas 1las unidades o

departamentos de la Municipalidad

NIVELES DE RIESGOS RELEVANTES

Con base en los resultados establecidos en los informes de Auditoria
Interna emitidos en ejercicios anteriores, se concluye que los niveles
de riesgos que afectan a las &reas sobre las cuales se practicara

auditoria son los siguientes:

AREA A AUDITAR RIESGO RIESGO DE | RIESGO DE

INHERENTE CONTROL DETECCION

Ingresos ALTO MODERADO BAJO
Egresos del fondo municipal ALTO MODERADO MODERADO
Egresos del fondo especifico ALTO MODERADO MODERADO

municipal (egresos de proyectos)

10
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Realizaciones de especies municipales ALTO BAJO BAJO

con valor determinado (tiguetes de

mercado de $ 0.25 y $ 1.00)

Cuentas corrientes MODERADO BAJO BAJO
Conciliaciones bancarias del fondo ALTO MODERADO BAJO
municipal

Reformas presupuestarias al ALTO MODERADO BAJO

presupuesto municipal ejercicio 2016

Liguidacién del presupuesto municipal ALTO MODERADO BAJO

ejercicio 2016

Presupuesto municipal ejercicio 2017 ALTO MODERADO BAJO

Cuentas por pagazr ALTO MODERADO BAJO

EXPECTATIVAS DE COBERTURA

Se espera darle cobertura a todas las Areas sobre las cuales se planea

efectiar auditbtorza.

ESTIMACION DE ACTIVIDADES DE AUDITORIAS NO PROGRAMADAS

El plan anual de trabajo es una herramienta flexible, ya gque si en el
transcurso de su desarrollo (=L Alcalde o el Concejo Municipal
solicitan se realice una auditoria mo programada, esta serad realizada

por la Unidad de Auditoria Interna.
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