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3. INTRODUCCION

En iocda actividad que el ser humano desarrolla, tiene implicitos riesges a la salud humana, al capital y I
infraestructura; por ello, es importante que todos los fraba’adores y trabajadoras. contratistas, proveedores y
visitantes de los centros de trabajo para los cuales estd dirigida la presente Normativa, acaten las disposiciones
en elia establecidas.

En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley General de Prevencidn ¢e Riesgos en los Lugares de Trabzjo er su
Articulo 10, gque establece: "El empieador debera adoptar las medicas necesarias para evitar la exposicion a los
riesgos ocupacionales de los frabajadores y trabajadoras, mediante la adaptacion de las condiciones de:
empleo. a 10s principios y reguiaciones que rigen |a salud y segunidad ocupacional’, la Administracion Nacicnal
de Acueductos y Alcantarillados, ANDA, a través de la Gerencia de Recursos Humanos y Gerencia Region
Metropolitara presentan la “Normativa de Seguridad e Higiene para la Planta de Tratamiento Las Pavas y
Estacicnes EB-1, EB-2 y EB-3”, er: la cual se plasma lo referente a sefializacién, abiigaciones y prohibicicnes a
ser consideradas por todo el personal de dichos Planteles asi como visitantes y proveedores.

4. OBJETIVO GENERAL

Definir las medidas de seguridad y salud ocupacional aplicables a todos los empleados y empleadas, visitas vy
proveedores que ingresan a la Planta Las Pavas y Estaciones £B-1, £EB-2 y EB-3.

4.1 Objetivos especificos

411 Definir los requisitos de seguridad y salud ocupacional para el ingresc de todos los empleados (as),
visitas y proveedores a las instalaciones de los referidos planteles.

4.1.2 Instruir a todos los trabajadores (as) de la Planta Las Pavas y Estaciones EB-1, EB-2 y EB-3 sobre las
. medidas de seguridad aplicables en los referidos planteles.

41.3 Capacitar a los trabajadores (as) de ANDA, en el reconocimiento universal de codificacion por color de
peligros fisicos, localizacidn y usos de equipos de proteccion persanal, equipos contra incendio, sefiales
y avisos, etc., con €l fin de identificar ios peligros con rapidez y exactitud.

5. ALCANCE Y CAMPO DE APLICACION:
5.1 Alcance

La presente Normativa describe los lineamientos a seguir en materia de Seguridad e Higiene Ocupacional, por

todos los empleados (as) de ANDA que iaboran en la Planta Las Pavas vy las Estaciones EB-1, EB2 y EB3, as'l-

como todos los empleados (as) de la Institucién que, por razones de sus funciones, deben ingresar a dichos
Planteles, de igual forma Proveedores de bienes y servicios, Centros Educatives y publico en General,

5.2 Campo de Aplicacion
La presente Normativa, serd aplicable en la Flanta Las Pavas y Estaciones EB-1, EB2 y EB3, debiendo ser

acatada por toda persona que ingrese a dichos Planteles ¢ en todo proceso operative y/o administrativo que
dentro de estas instalaciones se desarrolie.

L2
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6.. BASE LEGAL Y DEFINICIONES

6.1 Base Legal

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

Ley General de Prevencién de Riesgos en los lugares de trabajo: Titulo Il Seguridad er (s
infraestructura de los lugares de trabajo. Titulo |V, Seguridad en los Lugares de Traba c, art. 33 al 5.

En el Céaigo de Trabajo. Titulo Segundo: “Seguridad e higiene del trabajo”, capitulo 1: "Obligaciones de
los Patronos”, articulos 314 y 315, en los cuales se estabiece prncipaimente que: "Todo patrono debe
adoptar y poner en practicas medidas adecuadas de seguridad e hig-ene en i0s lugares de trabajo...”
Asi misme “Todo trabajador esta ob-igado a cumglir con tas normas sobre seguridad e higiene y con ias
recomencaciones técnicas.. que fengan como por fnalidad proteger la vida, la salud y la integridac
fisica dei ‘rabajador”.

Reglamento General de Prevencion de Riesgos en los lugares de Trabajo, Decreto No. 89.

Reglamento Interno de Trabajo, Capituic XIX, Seguridad e Higiere en el Trabajo, Art. 73, 74 y 75

6.2 Definiciones

EB 1
EB2
EB3
RIT
DB

Estacién de Bombeo 1

Estacion de Bombeo 2

Estacion de Bombeo 3

Reglamento Intero de Trabajo de ANDA.
Decibeles- Unidad de medida del sonido (Ruido)

7. DESARROLLO

7.1 Senalizacion

La sefializacion técnicamente es el conjunto de estimulos visuales que pretenden condicionar con la antelacién
minima necesaria, la actuacion de aquel gue los recibe, frente a circunstancias o condiciones que se pretende
resaltar. Con el propésito de garantizar 1a seguridad, en los diferentes lugares de trabajo de la Planta Las Pavas
y Estaciones EB-1, EB-2 y EB-3 se deberan de cumpilir con los siguientes reguisitos en cuanto a la sefalizacion:

7.1

Toda area de trabajo debera estar debidamente sefalizada, con los riesgos identificados a los cuales
estén expuestos los trabajadores (as) y visitantes, segln se establece en el Reglamento General de
Prevencién de Riesgos en los lugares de Trabajo, Decreto No. 89.

La sefalizacion debera indicar la clase de equipos de proteccion que es necesario utilizar en cada una
de ias areas de trabajo de la Institucién.

Las sefales de advertencia, prevencion y prohibicién deberan ser colocadas en la entrada a cada
puesto de trabajo, dentro de bodegas y en el portén de ingreso de la Planta Las Pavas y Estaciones EB-
1, EB-2 y EB-3.

Los pasillos, calles y parqueos deberan sefalizarse con pintura amaritla indicando el frafico de
circulacion o rodamiento, manteniendo el margen de seguridad respectivo.



ADMINISTERACION
NACIONAL DI
ACLEDUCTOS ¥
ALCANTARI LADOS

NORMAT{VA DE SEGURIDAD E HIGIENE PARA LA
PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUA LLAS PAVAS
Y ESTACICNES EB-1, EB-2 Y EB-3

PAG : &de9

13 M3 ISR
ESALVAT R

REVISION . 2

CODIGO. N25.1-2-2C-05

FECHA. 03-JUN- 2020

7.1.5.  Los pasilles de circulacion en |las bodegas de resguardo de productes quimicos y materizles, deberan
ser respetzdos por el persoral de Almacenes y Proveedores.

7 15, Se ha de colocar en lugares visibles, avisos gue indiguen con clardad al personal y visitante los sitics
dende es prohibide estacionar, accescs de ingreso restrirgido, peligro ce alio voltaje. efc.

7.4.7.  |dentificar mediante sefales ios lugares asignados para el estacienamients de vericulos' nac.cnales,
empleados y visitanies de ics Planieles.

7.1.8. Colocar mensajes de Sequridad en murales y carteleras, que mofiven al trabajador a omar en cuenta

las medicas de Segu-idad e higiene para la protecciér de |a salud e integridad fisica

7.2 Colores de seguridad

Los colores ce seguridad podran formar parte de una sefnalizacién de seguridad o constituirla por si mismos. En
el siguiente cuadro se muestran los colares de seguridad, su significado y otras indicaciones sobre su Uso:

TABLA DE COLORES A UTILIZAR BAJO NORMAS

PELIGRO-ALARMA

- COMPORTAMIENTOS PELIGROSOS

ALTO, PARADA, DISPOSITIVOSDE
DESCONEXION DE EMERGENCIA

MATERIAL Y EQUIPOS DE
LUCHA CONTRA INCENDIOS

IDENTIFICACION Y LOCALIZACION

SENAL DE ADVERTENCIA

SENAL DE OBLIGACION

SENAL DE SALVAMENTO O DE
AUXILIO

" PUERTAS, SALIDAS, PASAJES, MATERIAL.

SITUACION DE SEGURIDAD

ATENCION, PRECAUCION,VERIFICACION

. COMPORTAMIENTO O ACCION ESPECIFICA .

OBLIGACION DE UTILIZAR UN EQUIPO DE
PROTECCION INDIVIDUAL

PUESTOS DE SALVAMENTO O SOCORRO
LOCALES
VUELTA A LA NORMALIDAD _

7.3 Requisitos de ingreso

Toda persona que labore en la Planta Las Pavas y Estaciones EB-1, EB-2 y EB-3 deberd estar identificado, con
su uniforme y carné vigente. Para todo visitante de los Planteles sera obligatorio el acatar las normas de
seguridad establecidas en la presente Normativa, segln corresponda:

7.31

Deberd presentar a la vigilancia en Porteria de tos Planteles, Planta Las Pavas y Estaciones EB-1, EB-2

y EB-3, un documento de identificacion con foto, quedara registrado en Bitacora diaria de asistencia y se
le entregard un carné de visitante, el cual debera portar en un lugar visible mientras permanezca en las

instalaciones de los Planieles.
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7.32

7.3.3

7.3.4

7.35

737

7.3.8

7.3.9

7.3.10

7.3.91

Tado visitente que no heya gestionado su autorizacién para el ngreso a 10s Plante es debera
identifica~sc e informar a la vigiancia la razon de su visita y esperar en porteria hasta que se realicen las
consultas respectivas sobre su visita a las Autoridades de los Planteles.

La correspondiente autorizacion ce ingreso, tante para personal cue esté realizanda labores dentre de
los Plznteles ¢ visitartes, serad dada por el encargado de ia Planta o en su de‘ecto el que esie
desarrcliando esta funcidn en forma interna.

Lcs empieadcs({as) de ANDA que visiter los Planteles y estén destacados en otras dregs, debean
idenificarse con su respectivc carne vigente y entregarlo a la vigilancia para recibir &l carne de visitarte.

Recibir y utilizar de parte de la vigilancia el correspondiente casco de proteccion, aquella persona que no
se someta a esta disposicién no podra ingresar al Planiel y sera el perscnal de vigilarc.a el respor:sable
de hacer cumplir la cond:cién indicada.

Estacionar el vehiculo en el lugar gLe le sea indicado por |a vigilancia, en posicion de salida

Si es proveedor de bienes o servicios, deberd presentar la orden de envio, orden de trabajo o la orden
de retiro de cilindros u otro bien, debidamente autorizada por la autoridad competente.

Para el ingresc a la Planta Las Pavas y Las Estaciones EB-1, EB-2 y EB-3, sera requisito e! calzado
cerrado y de cuero. Para el perscnal operativo que desarrollaré rabajos de mantenimiento, carga o
descarga de materiales o productos quimicos, ef calzado debera ser de seguridad.

Los familiares de empleados(as) que por razoéon de framites administrativos ¢ consulta en Clinica
Empresarial tengan que ingresar a la Planta Las Pavas deben acalar lo establecido en la presente
Normativa.

Tode vehiculo al salir del Plantel debera ser revisado por la vigilancia,

Cuando por razon de realizar trabajos extraordinarios, los fines de semana o periodos feriados,
Unicamente podra ingresar el personal que esté autorizado por el encargado de la Planta, segun lista
previamente enviada a vigilancia, con su firma y selle. Esto aplica también para las estaciones EB-1, EB-
2y EB-3.

Nota: El carné de visitante debera ser portado en lugar visibie, durante el tiempo gque permanezca dentro de los
Planteles.

7.4 Obligaciones

741

742

7.4.3

Es obligatorio para todo el personal y visitantes de las instalaciones de los Planteles, Planta de
Tratamiento Las Pavas y Estaciones EB-1, EB-2 y EB-3, el uso de equipos de proteccion personal, de
acuerdo a los riesgos a que estén expuestos.

El personal que labora dentro del Plante! o visitantes que se encuentre en lugares donde exista peligro
de dafios en sus ojos, debera utilizar gafas de proteccién visual.

Sera obligatorio el uso de proteccion auditiva, en los lugares que sobrepase los 88 decibeles de acuerdo
a Art. 163 del Reglamento General de Prevencion, Decreto N° 89.
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744

745

746

747

7.4.8

Para proteccion del sistema respirator.o en Ics lLgares donde exsta presencia de material particulado,
polvos vy neblinas el personal de ANDA y/o visitante deberan utilizar mascarillas desechables. Donde
exista presencia de gases y vapcres cebera utilizar respiradores con frtres.

E! perscnal de vigilancia ceberd exigir a los empieados de ANDA, a momento de ingresar a las
Insialaciones de la P.anfa Las Pavas y Estacionss EB-1, EB-2 y EB-3, que lleven su uriforme vigente.
calzado de cuero (cerrada) y equipos de proteccion. Asi mismo, deberan portar el respectivo carne de
identficacidn. Para los empieados destacados en i@ Planta Las Pavas sera calzaco con cubo si
perterece al area operativa y Unicamenie se permitira el ingreso con calzado sin cubo al personal
adminisirativo y visitas, siempre que este sea de cuero y cerrado; esto incluye €l personal femeninc.

Es cbligacion de todo visitante y trabajadores de empresas contratistas, okservar y dar cumplimiento a
las disposiciones en materia de Segunidad e Higiene, contempladas en la presente Normativa y aquellas
gue le sean recomendadas por el Comité de Seguridad y Saluc Ocupacional de |a Planta.

Los empleados{as} administrativos de ANDA destacados en los Planteles. que tengan por la naturzleza
de sus funciones que realizar recarridos en las instalaciones, tendrar que someterse a las disposiciongs
contenidas en la presente Normativa.

Todo trabajador (@) y visitante debera respetar [as sefializaciones correspondientes.

Nota: Los equipos de proteccidn para los empleados les seran entregados por los Delegados de Prevencidn y a
los visitantes les seran entregados en porteria por el personal de seguridad.

7.5 Prohibiciones

7.5.1

7.52

7.5.3

7.54

755

756

Se prohibe el ingreso de vehiculos particulares a la Planta Las Pavas y Estaciones EB-1, EB-2 y EB-3,
salve que estos tengan que ser utilizados para la realizacidon de trabajos por parte de empresas
contratistas.

Queda prohibido fumar deniro de las areas de trabajo de ia Planta Las Pavas y Estaciones EB-1, EB-2 y
EB-3.

Queda prohibido a empleados(as) y visitantes, el ingresar a la Planta Las Pavas y Estaciones EB-1, EB-
2 y EB-3, con calzado tenis, sandalias o cualguier otro tipo de calzado; sino el que se establece en &l
numeral 7.3.8 de los requisitos de Ingreso y numeral 7.5.4 de las obligaciones.

No se permitira el ingreso de visitantes o empleados(as) con vestuarios como: short o pantaloncillos
cortos, calzonetas, vestimentas provocativas (esto aplica para hombres y mujeres).

Se prohibe todo tipo de negocios dentro de la Planta Las Pavas y Estaciones EB-1, EB-2 y EB-3, salvo
el ingreso de la persona{as) que suministran ios alimentos a la(s) Empresa(as) Contratista(as), que por
razén de sus actividades consumen sus alimentos en las instalaciones destinadas para tal efecto.

Se prohibe el ingreso de empleados(as) o personal particular, gue presenie muestras de estar bajo la
influencia de alcohol, narcéticos o estupefacientes, segun lo establece et Art. 61 Numeral 1, del RIT.

~
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7.5.7 Se prohibe e. ingreso de empleados(as) en sus dias ce descanso, dias de asuelo 0 vacaciones, savo
que tengan iramiles administrativos y previa actcrizacior de las jefatluras de |la Planta; este ncluye ias
Fstaciones EB-1, EB-2 y EB-3.

7.58 Se proh’be el ingreso da embleacos{as) en dias de “in de semana y pericdos “eriados sa vo que tergan
auior.zacion de las jefaturas de la Planta y Estaciones EB-1, EB-2 y EB-3.

7.59 Deigual manera se aplicara lo establecido en €l inciso 7.5.8 de ias provibiciones, a ics familiares ae los
trabajadores{as), perscnal particular, proveedores y Cenrtros Educativos.

7.5.10 Todc ‘radagjacer de la Planta Las Pavas o destacado en EB-1, EB-Z o kB-3, que sea sorprerdido
In‘ringiendo estas disposiciones, serd sujeto a sanciones, las cuales serar impuestas por la jefatura de
cada Plante! de acuerco a lo dispuesto er el Reglamento Inte'no de 7rabajo vigente.

7.6 Responsables de Aplicaciéon del Manual

Los Jefes y Supervisores son responsables de velar porque estas disposiciones sean acatadas por el personal y
visitantes de ios Planteles, serd responsabilidad del Encargado de la Planta y los Miembros de los Comités de
Seguridad y Saluc Ocupaciona; vigilar y monitorear su cumplimiento, asi como reportar al Coorcinador de la
Planta, cuandc éstas no sean cumplidas.

Sera responsabilidad del Departamento de Recursos Humaneos de la Region Meiropolitana, ta socializacion de la
presente Normativa, entre los empleados destacados en la Planta Las Pavas y las Estaciones £EB-1, EB2 v EB3
y del Comité de Seguridad y Salud Ocupacional el darla a conocar a personal de vigilancia, proveedores y
visitantes en general.

7.7 Seguimiento

El seguimiento al cumplimiento del presente Manual estara a cargo de los Departamentos de Recursos
Humanos Regionales y el Departamento de Bienestar y Seguridad Ocupacional para el Edificio Administrativo y
Zona Norte de ANDA.
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