
Modelo de solicitud de información y/o de datos personales. (Arts. 71 Ley de 
Procedimientos Administrativos y Art. 66 Ley de Acceso a la Información Pública) 

 

1. El órgano o funcionario a quien se dirige: (Art. 71 No 1, Ley de Procedimientos 
Administrativos). 
 
Administración Nacional de Acueductos y Alcantarillados (ANDA). 

 

2. El nombre y generales del interesado en realizar la solicitud de información o de 
datos personales, y, en caso de actuar como apoderado de un tercero señalar, el 
nombre y generales de la persona que le represente, junto con la certificación del 
testimonio respectivo y medio por el que desea recibir notificaciones (instalaciones 
de la UAIP) o medio técnico, sea electrónico (correo electrónico), magnético o 
cualquier otro. (Art. 71 No 3. Ley de Procedimientos Administrativos). 
 
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

 

3. Únicamente en caso de que se trate de una solicitud realizada por el titular de datos 
personales o su representante. Marca con una x si se trata de una solicitud datos 
personales, seleccionando el derecho que deseas ejercer: 
 
 
Acceso a datos personales:                                    Rectificación de datos personales:       
 
 
 
Cancelación de datos personales:                       Oposición de datos personales: 

               

4. La petición de la información requerida en términos precisos; (Art. 71 No 5 Ley de 
Procedimientos Administrativos), señalando además cuál es el formato en que 
desea recibir la información: consulta directa, copia simple, copia digital, copia 
certificada.  
 
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________



__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

 
 
Opcionalmente puede proporcionar cualquier otro dato que propicie la localización 
de la información con objeto de facilitar la búsqueda, como por ejemplo el periodo 
en que podría haberse generado la información (Art. 66 LAIP). 
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

 

5. Lugar y fecha; (Art. 71, No 7 Ley de Procedimientos Administrativos). 
 
__________________________________________________________________ 

 

6. La firma del interesado o de su representante, por cualquiera de los medios 
legalmente permitidos; (Art. 71, No 6 Ley de Procedimientos Administrativos). 
 
 
__________________________________________________________________ 

 

 


