ACTA NUMERO TRES. Sesién Extraordinaria de Junta Directiva de la Autoridad Salvadorefia del Agua
(ASA), en las instalaciones de la ASA, ubicadas en Calle La Reforma, Niimero Doscientos diecinueve, Colonia
Sen Benito, San Salvador; a las nueve horas con treinta minutos del dia miéreoles veinticuatro de agosto del dos
mil veintidos; siendo éstos el lugar, dia y hora sefialados. Convocada ypresidida por el Presidente de la Autoridad
Salvadorefia del Agua, Ingeniero Jorge Antonio Castaneda Cerdn, con la asistencia de los Directores Propietarios
y Suplentes de la Junta Directiva en representacion del Ministerio de Medio Ambiente y Recursos Naturales
(MARN), Ministerio de Agricultura y Ganaderfa (MAG), Ministerio de Economia (MINEC), Ministerio de
Turismo (MITUR), Ministerio de Vivienda (MIVI), Ministerio de Salud (MINSAL), Ministerio de Obras
Piiblicas y Transporte (MOP) y Ministerio de Gobemacion (MIGOB).

PUNTO UNO. COMPROBACION DE QUORUM.
El Presidente, Jorge Antonio Castaneda Cerdn, habiendo verificado y establecido el quérum
necesario, procede a dar inicio a la sesién, contando con la presencia de:

1. Jorge Antonio Castaneda Cerén, Presidente de la Autoridad Salvadorefia del Agua

2. Alexander Francisco Gil Arévalo, Director Suplente en representacion del Ministerio de
Medio Ambiente y Recursos Naturales,

3. José Blias Escobar Avalos, Director Propietario en representacién del Ministerio de

Agricultura y Ganadetia,

4. Rubén Alejandro Estupinian Mendoza, Director Propietario en representacién del Ministerio
de Economia.,

5. Mauricio Alexander Bonilla Lara, Director Propietario en representacion del Ministerio de
Turismo,

6. Irma Michelle Martha Ninette Sol de Castro, Directora Propietaria, en representacién del
Ministerio de Vivienda.

7. Roberto Eduardo Calderdn, Director Suplente en representacion del Ministerio de Vivienda.

Fredy Alberto Funes Erazo, Director Suplente en representacion del Ministerio de Salud.

9. Josué¢ David Rodriguez Jovel, Director Propictario en representacion del Ministerio de Obras
Publicas y Transporte,

10. Rail Antonio Judrez Cestoni, Director Propietario en representacién del Ministerio de
Gobernacion,

11. Ethel Elizabeth Cabrera de Valdez, en su carcter de Secretaria de la presente sesion de Junta
Directiva.
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PUNTO DOS. APROBACION DE AGENDA.

La licenciada Ethel Elizabeth Cabrera de Valdez, en su calidad de secretaria de esta sesidn de Junta
Directiva procede a la lectura de la agenda propuesta, quedando aprobada por unanimidad de la
siguiente manera:

1L Comprobacion de Quérum.
II. Aprobacién de agenda.
IIL Propuesta de misién, visién y valores de la ASA y solicitud de aprobacion.




IV. Presentacion del “Programa Anual de Adquisiciones y Conirataciones (PAAC) 2022y
solicitud de aprobacion.

V. Solicitud de autorizacién de apertura de cuentas bancarias a nombre de la ASA para ¢l
manejo de canones.

VL Presentacion del “Manual para la Gestion de la Flota Vehicular y la distribucion de
Combustible” y solicitud de aprobacion.

VII. Nombramiento del Comité de Gestion Ambiental de la ASA.

PUNTO TRES. PROPUESTA DE MISION, VISION Y VALORES DE LA ASA Y
SOLICITUD DE APROBACION.

El ingeniero Jorge Antonio Castaneda Cerén en cumplimiento a lo establecido en el articulo 21 de la
Ley General de Recursos Hidricos, asi como para operativizar las atribuciones y competencias de la
Autoridad Salvadorefia del Agua (ASA), somete a consideracién de la Junta Directiva la siguiente
propuesta de mision, visién y valores para la ASA:
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La Junta Directiva, con base en lo anterior y de conformidad a lo dispuesto en la Ley General de
Recursos Hidricos, por unanimidad ACUERDA: Aprobar la propuesta de mision, visién y valores
para la ASA. Certifiquese y comuniquese.

PUNTO CUATRO. PRESENTACION DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES Y
CONTRATACIONES (PAAC) 2022 Y SOLICITUD DE APROBACION.

El ingeniero Jorge Antonio Castaneda Cer6n en cumplimiento a lo establecido en los articulos 16 de
la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Publica (LACAP), 14, 15y 16 del
Reglamento de la LACAP y 21 de la Ley General de Recursos Hidricos, asi como para operativizar



las diferentes adquisiciones y contrataciones de la Autoridad Salvadorefia del Agua (ASA), somete a
consideracion de la Junta Directiva la siguiente propuesta de Programa Anual de Adquisiciones y
Contrataciones (PAAC) correspondiente al periodo de agosto a diciembre de 2022:

AUTORIDAD SALVADORENA DEL AGUA
PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES (PAAC)

PERIODO AGOSTO-DICIEMBRE 2022
] AGOSTO MES DE
REB CONCERTa DICIEMBRE 2022 | EJECUCION
8 | ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS $295,300.00
51 IBIENES DE USO Y CONSUMO $63,500.00
54101 |PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA PERSONAS $3,000.00| SEPTIEMBRE
54104 |PRODUCTOS TEXTILES Y \ESTUARIOS $10,000.00| SEPTIEMBRE
£1105  |PRODUCTOS DE PAPEL Y CARTON $3,500 00| SEPTIEMBRE
54107 |PRODUCTOS QUIMICOS $200000] AGOSTO
5110 |LLANTAS Y NEUMATICOS $5,000 00| SEPTIEMBRE
54110 |COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES 515,000.00| SEPTIEMBRE
54114 |MATERWALESDE OFICINA $10.000 00| SEPTIEMBRE
E4115  |MATERMLESINFORMATICOS $300000] OCTUBRE
54118 |HERRAMIENTAS, REPUESTOS Y ACCESORIOS $300000] OCTUBRE
54119 |MATERALESELECTRICOS $1.00000| NOVIEMBRE
54199 |BIENES DEUSOY CONSUMO DIVERSOS $3.00000] OCTUBRE
542 |SERVICIOS BASICOS §30.000.00
51203 |SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES $30,000.00| SEPTIEMBRE
543 ISERVICIOS GENERALESY ARRENDAMIENTOS |  $186:800.00
54302 |MANTENIMIENTOY REPARACION DEVEHICULOS $500000( OCTUBRE
MANTENIMIENTO ¥ REPARACION DE BIENES
SO 5. iy $40.000 00| SEPTIEMBRE
54306 |SERVICIOS DEVIGILANGIA $25.20000] OGTUBRE
54307 |SERVISIOS DE LIMPIEZAY FUMIGACIONES $21.600.00| SEPTIEMBRE
54300 |SERVICIOS DE LABORATORIO $30.000.00| SEPTIEMBRE
IMPRESIONES, PUBLICACIONES ¥
54313 |REPRODUGCHONES SM00Y SEFTEMERE
54314 |ATENCIONES OFICILES $1000000] OCTUBRE
54316 |ARRENDAMIENT O DE BIENES MUEBLES $7.00000] OCTUBRE
SERVICIOS GENERALES Y ARRENDAMIENTOS ,
S lonesone $18.00000( OCTUBRE
544 |PASAJESYVIATICOS $5,000.00
54407 |PASAJES AL EXTERIOR $5.00000] OCTUBRE
545 |CONSULTORIAS, ESTUDIOSE $10,000.00
sisgg |CONSULTORAS ESTUDIOS E VESTIGACIONES P F—
DNERSAS _
55 |GASTOSFINANCIEROS Y OTROS s 18,000.00
SEGUROS, COMISIONES Y GASTOS
B $18,000.00
55601  |PRIMAS Y GASTOS DE SEGUROS DE PERSONAS $300000| OCTUBRE
55602 |PRIMAS Y GASTOS DE SEGUROS DE BIENES $15.00000] OCTUBRE
&1 |INVERGIONES EN ACTIVOS FIOS $535,600.00
811 BIENES MUEBLES $495,600.00
81101 |MOBILIARIOS $173.400.00 SEPTIEMBRE
51102 |MAQUNARIASY EQUIPO $1000000| OCTUBRE
61104 |EQUIFOS INFORMATICOS 3225 200.00| SEPTIEMBRE
61105 |VEHICULOS DE TRASPORTE §87.000.00| SEPTIEMBRE
€14 |INTANGIBLES $40,000.00 '
61403 |DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL $40.000.00| SEPTIEMBRE
; TOTAL $848.900.00




La Junta Directiva, con base en lo anterior y de conformidad a lo dispuesto en los articulos 16 de la
Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracién Publica (LACAP), 14, 15y 16 del
Reglamento de la LACAP y 21 dela Ley General de Recursos Hidricos, por unanimidad ACUERDA:
a) Aprobar ¢l Programa Anual de Adquisiciones y Contrataciones (PAAC) para el periodo de agosto
a diciembre de 2022 conforme a la propuesta presentada, la cual consta en el Anexo 1 de la presente
acta; y b) Delegar al Presidente, ingeniero Jorge Antonio Castaneda Ceron, para que firme las
actualizaciones que fueran necesarias realizar al Programa Anual de Adquisiciones y Contrataciones

(PAAC) para el periodo de agosto a diciembre de 2022. Certifiquese y comuniquese.
!

PUNTO CINCO. SOLICITUD DE AUTORIZACION DE APERTURA DFE CUENTAS
BANCARIAS A NOMBRE DE LA ASA PARA EL. MANEJO DE CANONES.

El ingeniero Jorge Antonio Castaneda Cerén, hace del conocimiento de la Junta Directiva que para
darle cumplimiento a lo establecido en el articulo 21 letras “m) y s)” de la Ley General de Recursos
Hidricos, asi como para operativizar las atribuciones y competencias de la Autoridad Salvadorefia del
Agua (ASA), somete a consideracion se autorice para realizar el trimite de apertura de cuatro cuentas
bancarias adicionales a las ya autorizadas, las cuales a solicitud de la Direccion Financicra
Institucional son necesarias para el funcionamiento financiero de la ASA, en el Banco Agricola S.A.,
y asi administrar los recursos financieros segdn su origen, uso y destino de dichos fondos, conforme
el siguiente detalle:

Propuesta de Cuentas Corrientes para apertura (ASA)
1- ASA-CANON POR USO Y APROVECHAMIENTO DEL RECURSO HIDRICO

Esta cuenta especifica servird para administrar los recursos financieros en concepto de pagos por
cénones por uso y aprovechamiento de las aguas nacionales, que contribuird a regular la gestion
integral del agua y proporcionar los recursos necesarios para realizar actividades relacionadas con
dicha gestion, dichos fondos serdn destinados a cubrir los gastos administrativos de la ASA y los
relacionados con la gesti6n integrada de los recursos hidricos.

2- ASA-CANON POR VERTIDO

Esta cuenta especifica servird para administrar los recursos financieros en concepto de pagos de las
personas naturales o juridicas, piblicas o privadas, que utilicen los cuerpos de agua para introducir,
transportar o climinar vertidos, que pucdan provocar modificaciones en la calidad fisica, quimica o
biologica del agua; la finalidad del canon por vertido es contribuir a regular la condiciones,
caracteristicas y su calidad, asf como el mejoramiento de las condiciones en los medios receptores
que forman parte del dominio ptblico hidréulico, dichos fondos seran destinados a cubrir los gastos
administrativos de la ASA y los relacionados con la gestion integrada de los recursos hidricos.

3- ASA-CANON POR USO Y APROVECHAMIENTO DE LOS BIENES
PERTENECIENTES AL DOMINIO PUBLICO HIDRAULICO.

Esta cuenta especifica servirs para administrar los recursos financieros en concepto de cénones por
el uso de los bienes que forman parte del dominio ptblico hidrulico, dichos fondos serdn destinados
a cubrir los gastos administrativos de la ASA y los relacionados con la gestion integrada de los
recursos hidricos.



4- CUENTA BANCARIA PARA COBRO POR VENTA DE PRODUCTOS Y
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS, TECNICOS O CIENTIFICOS PRESTADOS A
TERCEROS.

Esta cuenta bancaria servird para administrar los recursos financieros en concepto de tarifas por
cobros por venta de productos y servicios administrativos, técnicos o cientificos prestados a terceros,
sean plblicos o privados. El nombre de dicha cuenta sera determinado por la autorizacion que emita
el Ministerio de Hacienda por la Constitucién del Fondo de Actividades Especiales autorizado para
tal fin. ;

i

La Junta Directiva, con base en lo anterior y de conformidad a lo dispuesto en los articulos 12 letra
“b)” y 13 letra “w)” de la Ley General de Recursos Hidricos, por unanimidad ACUERDA: a)
Autorizar la apertura de las cuatro Cuentas Corrientes propuestas conforme el detalle antes expuesto;
b) Autorizar a la Direccion Financiera Institucional para que realice las gestiones conforme a la norma
C.2.3.1 “Apertura de Cuentas” que establece el Manual Técnico del Sistema de Administracién
Financiera Integrado, para que la Direccion General de Tesoreria del Ministerio de Hacienda autorice
la apertura en el Banco Agricola, S.A., de dichas Cuentas Corrientes; ¢) Autorizar al Presidente y
Representante Legal de la ASA para que designe a través de Acuerdo de Presidencia las personas que
seran refrendarios de dichas Cuentas Corrientes. Certifiquese y comuniquese,

PUNTO SEIS. PRESENTACION DEL MANUAIL: PARA LA GESTION DE LA FLOTA
VEHICULAR Y LA DISTRIBUCION DE COMBUSTIBLE Y SOLICITUD DE
APROBACION.

El ingeniero Jorge Antonio Castaneda Cerdn en cumplimiento a lo establecido en el articulo 21 de Ia
Ley General de Recursos Hidricos, hace del conocimiento de 1a Junta Directiva que las Instituciones
que conforman el sector publico deben garantizar el buen uso de los recursos y bienes del Estado; por
lo que es necesario contar con normativa que tenga por finalidad regular la asignacion, registro,
control y uso de vehiculos, propiedad de la Autoridad Salvadorefia del Agua de El Salvador (ASA),
a fin de satisfacer las necesidades de transporte originadas en el cumplimiento de las funciones
encomendadas a las diferentes Unidades organizativas de la institucién. Asimismo, que establezca la
administracién del consumo de combustible a través de vales o tarjetas electrénicas a fin de hacer
adecuada administracion de los mismos; que defina aspectos generales y especificos sobre
responsabilidades de los funcionarios y empleados; de los accidentes de transito, robo y hurto de
vehiculos institucionales; faltas y sanciones; asi como disposiciones generales de las autoridades
Institucionales.

Que en virtud de lo anterior se ha generado por parte de la direccién de Administracién una propuesta
de “Manual para la Gestion de la Flota Vehicular y la distribucion de Combustible” (Anexo 2), que
permitird operativizar las atribuciones y competencias de la Autoridad Salvadorefia del Agua (ASA),
por lo que somete dicho instrumento a consideracién y aprobacion de Junta Directiva.

La Junta Directiva, con base a lo expuesto y a lo establecido en el articulo 21 de la Ley General de
Recursos Hidricos, con la finalidad de operativizar las atribuciones y competencias de la Autoridad
Salvadorefia del Agua (ASA) por unanimidad ACUERDA: Aprobar el “Manual para la Gestidn de
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la Flota Vehicular y la distribucion de Combustible” conforme a lo dispuesto en ¢l Anexo 2 de la
presente acta. Certifiquese y comuniquese.

PUNTO SIETE. NOMBRAMIENTO DEL COMITE DE GESTION AMBIENTAL.

La licenciada Ethel Elizabeth Cabrera de Valdez, hace del conocimiento de la Junta Directiva que
con el objeto de cumplir lo establecido en los articulos 6 y 7 de la Ley de Medio Ambiente y con lo
previsto en la Guia para la conformacion del Comité de Gestién Ambiental, del Ministerio de Medio
Ambiente y Recursos Naturales; ademas con el fin de involucrar a las Areas y Unidades claves de la
Autoridad Salvadorefia del Agua, en actividades de la gestion ambiental institucional y para impulsar
entre otras cosas la adopcion e implementacién de acciones y medidas para el uso eficiente de la
energia eléctrica en la institucién, se hace necesaria la conformacion de un Comité de Gestion
Ambiental; para ello se propone como participantes en dicho comité un representante de las siguientes
unidades administrativas: Direccion de Administracién, Unidad de Adquisiciones y Contrataciones
Institucionales, Direccion de Investigacidn, Innovacién y Tecnologia, Sub Direccion de Planificacion
y Cooperacion, y Unidad Ambiental.

La Junta Directiva, con base en lo expuesto por la licenciada Cabrera, por unanimidad ACUERDA:
Nombrar como miembros del Comité de Gestion Ambiental de la ASA a las siguientes personas:
Karla Isamariel Dominguez de Figueroa, por parte de la Direccién de Administracién; Ana Evelyn
Rivera de Matute, por parte de la Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucionales, Dennis
Vladimir Cafias Barrientos, por parte de la Direccién de Investigacion, Innovacién y Tecnologia,
Melyna Beatriz Guerra Morataya, por parte de la Sub Direccién de Planificacion y Cooperacion y
Marbelly Lisseth Morales de Quintanilla, por parte de la Unidad Ambiental. Certitiquese y
comuniquese.

No habiendo nada més que agregar, se da por terminada la presente acta a las diez horas cuarenta y
seis minutos; la cual ratificamos y para constancia firmamos.

Jorge Antonio Castaneda Ceron Alexander Francisco Gif/Arévalo
Presidente Director Supl%xte
Autoridad Salvadorefia del Agua Ministerio de Medio Ambiente y Recursos
Naturales
JoséElia ar Avalos N Ma{ricfi’o Alexanaer Bonilla Lara
Director Propietario Direct(fr Propietario
Ministerio de Agricultura y Ganaderia Ministerio de Turismo



Irma Michelle Martha Ninette/§ol de Castro

Direc:to}Er ietaria

Ministerio de Vivienda

Fredy AlbeftoFlities Erazo
Directott Stinlente
Minsteridf de Salud

Ranl Antonio Juarez Sestoni
Director Propietario.
Ministerio de Gobernacién

Ethel Elizabeth Cabrera de Valdez
Secretaria de Junta Directiva de la
Autoridad $alvadorefia del Agua.

—

Roberto Eduardo Calderon
Director Suplente
Ministerio de Vivienda

Josué David Roditgiez-Jevel
Director Propietario
Ministerio de Obras Publicas y Transporte

Rubén Alejandro Egtupinian Mendoza
Director Propietario
Ministerio de Economia



GOBIERNO DE
EL SAIVADOR. AUTORIDAD SALVADORENA DEL AGUA

ANEXO 1

Calle La Reforma #219 Colonia San Benito, San Salvador, El Salvador, Centro América.
Teléfono: (503) 2521-9800, Fax (503) 2521-9827
www.asa.gob.sv



'NOMBRE DE LA INSTITUCION:

CODIGO INSTITUCIONAL:

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES (PAAC)

AUTORIDAD SALVADORENA DEL AGUA

VERSION:
EJERCICIQ FISCAL 2022 Onginal.cecccesrrrrrereaeeerinernne X
FECHA DE ELABORACION 207712022 Modificacion...ueemaan
FUENTE DE RECURSO FONDGS PROPIOS Correlativo da modificacion......
2
é CATALOGO DE PRODUCTOS Y SERVICIOS ESTANDAR DE LAS
NACIONES LUNIDAS (UNSPSC) " _
3 Forma de Nombre Preliminar del Codigo de! Objsta
¢ | contrataclon » o Especifico Jur AGO SEPT ocT NOV plc TOTAL
= a realizar 5 Presupuestaric
Codige {Descripcion de obras, bienes y servicios
1 Suministro de 14111705 |Servilletas de pape! $300.00 $300.00
Libre Gestlionjproductos de papel y
2 cartan 14111704 |Papel Higiénico 54105 $1,200.00 $1,200.00
Suministro de
3 |Libre Gestion|praductos de papel y 14111707 |Papel para impresora o fotocopiadora (bond) $7,000.00 $7,000.00
carton .
4 |Libre Gestion ‘::;fﬁ;ﬁg; de 15101520 |Combustibles 54110 $15,000.00
$ 15,000.00
5 |Libre Gestion|#\dauisicion de 25101503 |Vehiculos de transporte 61105 $87,000.00 $87,000.00
vehiculos tipo sedan B
6 |Libre Gestion|Adquisicidn de Jlantas | 25171801 |Rines o suedas para automoéviles 54109 $5,000.00 -$5,000.00
. Adguisicion de " i £107 > 000.00 $2,000.00
7 |Libre Gestlon materiales de lmpleza 47132102 [Kits de Ilaneza para usa general 5410 52,
. - |Adquisicién de St ‘54119 $1,000.00 $1,000.00
.8 Libre Gestion materiates 26121600 {Cables eiéctricos y accesorios
. .. |Adguisicidon de equipos " . 61102 $10,000.00 $10,000.00
9 |Libre Gestion de aire acondicionado 40101701 |Maguiraria y equipos
p . [Adquisicion de . A 54118 $3,000.00 $3,000.00
16 |Libre Gestion materiales de limpiaza 47131801 |Suministros de limpieza diversos
1 Lp  |Adauislelonde equipo | 45544500 [Equipo informatico 61104 $225,200.00 $225,200.00
Informético
12 43222640 |Adguisicion de puntos de acceso inalémbrico $2,000.00 $2,000.00
. . JAdquisicidn de
13 |Libre Gestion| .\ hales informéticos| 43222612 |Intermuptores de red 54135 $500.00 $500.00




NOMBRE DE LA iNSTITUCION:

CODIGO INSTITUCIONAL:

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES (PAAC)

AUTORIDAD SALVADORENA DEL AGUA

VERSION:
EJERCICIO FISCAL 2022 Original....e....... X
FECHA DE ELABORACION 20/7/2022 Motificacion......ouveevinnn
FUENTE DE RECURSO FONDQS PRCPIOS Correlative de modificacian.......
2
s CATALOGO DE PRODUCTOS Y SERVICIOS ESTANDAR DE LAS
:?; Forma de Nombre pmnmi;-m,— el NACIONES UNIDAS (UNSPSC) Codigo del Objete
g | contrataclon o Especifico JUL AGO SEPT ocT Nov DIC TOTAL
= a realizar ) Presupuestario
Codigo  |Descripcion de obras, bienes y servicios
14 43211724 |Kit periférico para computador $500.00 $500.00
Adquisicion de : Co
15 |Libre Gestionimateriales diversos de| 44120000 |Suministros de oficina {lapiz, boligrafos, entre otros) 54114 $ 10,000.00 $10,000.00
oficina
Adgisicidn da
16 |libre Gestion{insumos para 44103100 |Suministros parz impresora $1,000.00 $1,000.00
impresora
54198
. |Adquisicion de , .
17 |Libre Gestion materiales varios 27113201 |Confurtos genserales de kemramientas $2,000.00 $2,000.00
18 jLibre Gestion At'iqms:cmn de 90101603 [Servicio de céterin y alimentos preprados $0.00
alimentos
Suministro de azucar S
19 [Libre Gestion blanca 50161509 |Productos edulcorantes $500.00 $500.00
20 |Libre Gestion|Suministro de café, te .| 50201700 iCaféyte $2,500.00 $2,500.00
Compra de uniformes
21 |Libre Gestion}institicionales, zapatos | 53102710 |Uniformes corporativos 54104 $10,000.00 $10,000.00
y otras prendas
22 Lp  JAdauisicitn de 56101504 |Mobiliaria 61101 $173,400.00 §173,400.00
mobiliario
Contratacid de
23 |Libre Geston|servicios de limpiezay | 72101508 [Servicio de limpieza de pisos 54307 $ 21,600.00 $21,600.00
fumigaciones
24 p 6 d 43232304 |[Sofiware de sistemas de manejo de base datos $20,000.00 $20,000.00
. .| Adquisicitn de 1405
Libre Gestion( e - 0
25 81111512 |Renovacion de licenclas $20,000.00 $20,000.00




NOMBRE DE LA INSTITUCION:

CODIGO INSTITUCIONAL:

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES (PAAC)

AUTORIDAD SALVADORENA DEL AGUA

VERSION:
EJERCICIO FISCAL 2022 [0 73 (o) 11 =) P X
FECHA DE ELABORACION 20/7/2022 MOGHICACION. e env v oeeee
FUENTE DE RECURSO FONDOS PROPIOS Comelativa de modificacion.... ..
2
e'-g CATALOGO DE PRODUCTOS Y SERVICIOS ESTANDAR DE LAS
5 Fm_m'a de NACIONES UNIDAS (UNSPSC) Codigo el Objeta
o Nombra Preliminar del o
S contratacion o, Especifico JUL AGO SERT ocT NOV Dic TOTAL
= a realizar ' Presupuestario
Codigo |Descripcion de obras, bienes y servicios
26 |Libre Gestion :ii:’r:f deTransporte | 7g101801 |Transporte, Fletes y Almacenamiento 54304 $0.00
. . {Pasales al exterior via 0
27 |Libre Gestion area o errest 78111502 |Transporie areo 54404 $0.01
Contratacién de L L :
28 |Libre Gestion|senvicios de 78151507[Sorioios de mantenimiento o repamcianes de 54302 $5,000.00 $5,000.00
manteniniento a
Confratacidn de
servicios de . . oo
29 |Libre Gestion|mantenimierto y 72102900} SeTvicios de mantenimiento y reparacion de 54303 $40,000.00 $40,000.00
: d instalaciones
reparacidn de hienes ,
inmuebles
i jon|Pddusicién de ici fos di 0,000.00 $50,000.00
30 |Libre Gestion|__ " de labaratorio |52 21811 |Servicios de laboratorios diversos 54309 330,
. .__|Gontratacion de Servicios de asecramiento para asuntos $10,000.00 $10,000.00
31 |Libre Gestion| Lo+ iora 80101509 | hemementales y de relaciones comunitarias 54559
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h N institucional
impresiones




NOMBRE DE LA INSTITUCION:

CODIGO INSTITUCIONAL:

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES (PAAC)

AUTCRIDAD SALVADORENA DEL AGUA

VERSION:
EJERCICIO FISCAL 2022 Original X
FECHA DE ELABQRACION 20/712022 Modificacion.......e..rcee--.
FUENTE DE RECURSO FONROS PROPIOS Correlativo de modificacian.......
o
£
g CATALOGO DE PRODUCTOS Y SERVICIOS ESTANDAR DE LAS
g Forma de Nombre Preliminar del NAGIONES UINIDAS {UNSPS©) Cadigo del Qbjeto
o contratacion Procesc ) Especifico JUL AGO SEPT ocT NOV Dic TOTAL
= a realizar Presupuestario
Godige  jDescripcion de obras, bienes y servicios
. . __|Adquisicién de N . 1
38 |Libre Gestion stenciones oficiales 90151900 {Atenciones Varias 54314 $10,600.00 $10,000.00
. . |Arrendamiento de . . .
. 7,000.00
39 |Libre Gestion eeUipo muitifuncional 80161801 |Servicio de alquiler de fotocopiadoras 54316 $7,000.00 §
40 |Libre Gestion ggrﬁgfc'b“ de 84130000Primas y gastos de seguros de personas 55601 $3,000.00 $3,000.00
Segqurg Automotores y
41 |Libre Gestion|Rienes Musbles, Tode | 84131500Primas y Gastos de Segures de Bienes Muebles 55602 $15,000.00 $15,000.00
riesgo e incendio
Contratacion de
42  |Libre Gestion |$ervicios de vigilancia | 92121701 |vigilancia o mantenimierto y monitoreo de alammas 54306 $25,200.00 $25,200.00
de oficinas
TOTAL $0.00| $10,500.00| $763,400.00| $64,000.00| $11,000.00 $0.00| $848,900.00




d
GOBIERNO DE

EL SALVADOR. AUTORIDAD SALVADORENA DEL AGUA

ANEXO 2

Calle La Reforma #219 Colonia San Benito, San Salvador, El Salvador, Centro América.
Teléfono: (503) 2521-9800, Fax (503) 2521-9827
www.asa.gob.sv



Aprobacion: Cadigo:

MANUAL PARA LA GESTION DE LA FLOTA VEHICULAR Y LA e
DISTRIBUCION DE COMBUSTIBLE dd/mm/aa interna (tipo el #

instrumento)

o

=

AUTORIDAD SALVADORENA
DEL AGUA

| Elabora/modifica | ~ Revisa | Responsable |
. _RARRiooinee § ___EViad | 2] .
| | |
Firma: | | | ;
\ % i
|_ T i o D T = = - T _ T o o "’i
| - OscaF Edgardo Diaz : Ethel E]|zabeth'Cabrera de | Jorge Antomo’ Castaneda |
- o= = | Valdéz S |
| Cargo: Director de Administracidn. Directora Ejecutiva ‘ Presidente
! = s e o o b Lo e — = -
i Fecha: dd/mm/aa . dd/mm/aa ‘ dd/mm/aa
e APROBADO
i Junta Directiva ASA

g Aprueba: Junta Directiva

‘ Sesién: (nomenclatura: siglas - nimero/ afio) 1 Fecha: dd/mm/aa




dd/mm/aa

interna

COMBUSTIBLE

MANUAL PARA LA GESTION DE LA FLOTA Aprobacién: Cédigo: \
VEHICULAR Y LA DISTRIBUCION DE Y ——— AS A

INDICE
CONTENIDO ,
Pag.
PRESENTACION
Il. OBJETIVOS DE LA NORMATIVA.
2.1. OBJETIVO GENERAL .
2.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS 3
1l. ALCANCES. 3
IV. MARCO NORMATIVO. 3
4.1. NORMATIVA APLICABLE i
4.1.1. LEY DE LA CORTE DE CUENTA DE LA REPUBLICA DE EL SALVADOR.
4.1.2. REGLAMENTO GENERAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL.
4.1.3. “REGLAMENTO EL USO DE VEHICULOS NACIONALES”. - DECRETO No. 4 DE LA CORTE DE CUENTAS 5
DE LA REPUBLICA.
4.1.4. "REGLAMENTO PARA CONTROLAR LA DISTRIBUCION DE COMBUSTIBLE EN LAS ENTIDADES DEL 7
SECTOR PUBLICO”. - DECRETO No. 5 DE LA CORTE DE CUENTAS DE LA REPUBLICA.
4.1.5. DISPOSICIONES GENERALES DE PRESUPUESTO. 8
V. DEFINICIONES 9
VI. DESARROLLO DE NORMAS. 9
6.1. NORMAS PARA REGULAR, CONTROLAR LA DISTRIBUCION Y CONSUMO DE COMBUSTIBLE. 9
6.2. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES DE LA NORMATIVA PARA REGULAR Y i
CONTROLAR LA DISTRIBUCION Y CONSUMO DE COMBUSTIBLE.
6.3. NORMAS PARA REGULAR Y CONTROLAR EL USO DE VEHICULOS DE LA Autoridad Salvadorefia del 5
Agua, ASA.

VIl. NORMAS ESPECIFICAS. 14

ANEXOS




MANUAL PARA LA GEST'ON DE LA FLOTA Aprobacion: Cadigo:
VEHICULAR Y LA DISTRIBUCION DE m—— AS A

COMBUSTIBLE Sy interna

PRESENTACION

Las Instituciones que conforman el sector publico deben garantizar el buen uso de los
recursos y bienes del Estada. La normativa contenida en el presente Manual, tiene la
finalidad de regular la asignacion, registro, control y uso de vehiculos, propiedad de la
Autoridad Salvadorefia del Agua de El Salvador, ASA, a fin de satisfacer las necesidades de
transporte originadas en el cumplimiento de las funciones encomendadas a las diferentes
Unidades organizativas. Asimismo, establece la administracion del consumo de combustible
a través de vales o tarjetas electronicas a fin de hacer adecuada administracion de los
mismos; define aspectos generales y especificos sobre responsabilidades de los
funcionarios y empleados; de los accidentes de transito, robo y hurto de vehiculos
institucionales; faltas y sanciones; asi como disposiciones generales de las autoridades
Institucionales.

II.  OBIJETIVOS DE LA NORMATIVA.

2.1. OBJETIVO GENERAL
Establecer la “Normativa para la gestién de la flota vehicular y la distribucién de combustible”, a fin
de hacer uso eficiente y racional de los recursos institucionales de la ASA.

2.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Definir el proceso de asignacién de vehiculos de la flota institucional para empleados y
funcionarios, en el cumplimiento de misiones institucionales y actividades administrativas
u operativas de la institucion.

e Garantizar el eficiente uso y administracion de la flota vehicular institucional, mediante un
ordenado mantenimiento preventivo y correctivo, sin descuidar el cumplimiento de
misiones institucionales.

e Establecer un adecuado control y administracién de los combustibles que adquiere la ASA,
para el consumo de la flota vehicular.

lll.  ALCANCES
Esta Normativa es de obligatorio cumplimiento para los usuarios del servicio de transporte
brindado por la ASA, personal que tienen asignado vehiculos, asi como los funcionarios y
empleados responsables de la administracion y uso del combustible.

IV. MARCO NORMATIVO
En decreto No. 253 emitido por la Asamblea Legislativa de la Republica de El Salvador, con fecha 21
de diciembre de 2021, se aprueba la Ley General de Recursos Hidricos. La cual, determina en el

3
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Articulo 10.- “Créase la Autoridad Salvadorefia del Agua, que en adelante se podra denominar ASA,
como una institucion oficial auténoma de derecho publico, su autonomia comprenderd lo técnico,
administrativo, financiero y presupuestario, con personalidad juridica y patrimonio propio; estara
adscrita al Organo Ejecutivo a través del Ministerio de Medio Ambiente y Recursos Naturales”.

Asimismo, el Marco Normativo aplicable explicito en relacion con la eficiente administracién de la
flota vehicular y administracion de vales y combustibles, se cita la Normativa aplicable a
continuacion:

4.1. NORMATIVA APLICABLE
4,1.1.LEY DE LA CORTE DE CUENTA DE LA REPUBLICA DE EL SALVADOR.

Lo referido en el TITULO IH. RESPONSABILIDAD PARA LA FUNCION PUBLICA en el CAPITULO I

DE LA DETERMINACION DE RESPONSABILIDADES - SECCION | CLASES DE RESPONSABILIDAD
Articulo 54.- Responsabilidad Administrativa. - La responsabilidad administrativa de los
funcionarios y empleados de las entidades y organismos del sector publico, se dara por
inobservancia de las disposiciones legales y reglamentarias y por el incumplimiento de sus
atribuciones, facultades, funciones y deberes o estipulaciones contractuales, que les
competen por razén de su cargo, La responsabilidad administrativa se sancionara con
multa.

Y; lo referido en el TITULO Hll. RESPONSABILIDAD PARA LA FUNCION PUBLICA en el CAPITULO
. DE LA DETERMINACION DE RESPONSABILIDADES - SECCION Il GRADOS DE
RESPONSABILIDAD

Articulo 57.- Responsabilidad directa. - Los servidores de las entidades y organismos del
sector publico que administren recursos financieros o tengan a su cargo el uso, registro o
custodia de recursos materiales, serdn responsables, hasta por culpa leve de su pérdida y
menoscabo.

Articulo 61.- Responsabilidad por accién u omisién. - Los servidores seran responsables no
sélo por sus acciones sino cuando dejen de hacer lo que les obliga la Ley o las funciones de
su cargo.

4.1.2. REGLAMENTO GENERAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

Lo referido en el TITULO I, DE LA ADMINISTRACION DEL TRANSITO €n el CAPITULO VA, DE LDS VEHICULOS DEL
ESTADO.

Articulo 61.- Para efectos de este Reglamento y de acuerdo con la Ley, el uso de los
vehiculos del Estado se clasifica de la manera siguiente:

1. Discrecional, que sera aquel que no tendra restricciones para su uso en todo tiempo.
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2. Administrativo general u operativo, aquel que para su uso estara condicionado a
autorizaciones internas de su Institucion.

Articulo 62.- Los Vehiculos propiedad del Estado, deberan llevar placas especificas e inscrito
un distintivo logotipo de cada Ministerio o Institucién a la que pertenecen, de tamafio,
totalmente visible, excepto los clasificados de uso discrecional.

Articulo 63.- Los Vehiculos de uso discrecional no tendran ningtin tipo de restricciones y
corresponde a los siguientes funcionarios:

1. Presidentes y Vicepresidentes de cada uno de los tres Organos del Estado;
2. Diputados de la Asamblea Legislativa.

3. Ministros y Viceministros del Estado.

4. Magistrados de la Corte Suprema de Justicia.

5. Presidente y Concejales propietarios del Consejo Nacional de la Judicatura.
6. Presidente de la Corte de Cuentas de la Republica.

7. Presidente y Magistrados del Tribunal Supremo Electoral.

8. Fiscal General de la Republica y adjuntos.

9. Procurador para la Defensa de los Derechos Humanos y adjuntos.

10. Procurador General de la Republica y adjuntos.

11. Presidentes de las Instituciones Auténomas.

12. Director y Subdirectores de la Policia Nacional Civil y de las Direcciones Generales del
Viceministerio de Transporte.

13. A los que en atencion a las tareas o posicidon que desempefian dentro de la
Administracion Publica se les otorgue este tratamiento, para lo cual, el jefe de la unidad
primaria de organizacion deberd de emitir el Acuerdo correspondiente al organismo o
ramo que lo pronuncia. De la misma forma, también se podra excepcionar mediante el
Acuerdo respectivo, la aplicacion de lo prescrito en el Art. 62 del presente Reglamento.

(4)

Articulo 64.- Todo vehiculo del Estado de uso Administrativo General u Operativo podra
circular en dias no laborales Unicamente con autorizacién del Titular, director o delegado
expresamente al efecto, de la respectiva Institucién. El incumplimiento de esta disposicién
sera sancionado con una multa al conductor, de cien colones.
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4.1.3. “REGLAMENTO EL USO DE VEHICULOS NACIONALES”. - DECRETO No. 4 DE LA CORTE
DE CUENTAS DE LA REPUBLICA.

Lo comprendido en:

Articulo 2.- Como parte de los Procedimientos de auditoria, la Corte verificara la
clasificacion de los vehiculos nacionales de la entidad u organismo que esté siendo auditado,
dicha clasificacién podré ser, segtn la Ley de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial
y el Reglamento General de Tréansito y Seguridad Vial: vehiculos de uso discrecional y
vehiculos de uso administrativo, general y operativo salvo las excepciones sefialas en el Art.
97 de las Disposiciones Generales de Presupuestos.

Articulo 3.- Las autoridades competentes de las entidades y organismos del sector publico,
llevaran registro actualizado de los vehiculos nacionales que estén clasificados como de uso
discrecional, los cuales deberan estar bajo la responsabilidad del funcionario que conforme
la Ley y el respectivo Reglamento, se encuentre facultado para usarlo con ese caracter.

Articulo 4.- Respecto de los vehiculos clasificados de uso administrativo, general u
operativo, la Corte verificard que exista la correspondiente autorizacion para su uso, ya sea
en horas y dias habiles como no habiles. Dicha autorizacion debera llenar los requisitos
minimos siguientes:

a) Que sea extendida por el funcionario de la entidad que tenga competencia para
ello;

b) Que sea emitida por escrito y se refiera a una misién oficial especifica, no se
admitiran autorizaciones permanentes;

c) Que se indique concretamente la misién a realizar;
d) Que se mencione la fecha de la autorizacién y de la mision en referencia;
e) El funcionario o empleado que hard uso del vehiculo.

f) Cuando se trate de misiones oficiales que deban desarrollarse en el radio urbano
y no requiera de mucho tiempo para el cumplimiento del mismo, no sera necesaria
la correspondiente autorizacion por escrito.

Articulo 5.- La Corte solicitara, cuando lo estime necesario, a la Policia Nacional Civil o los
delegados de Transito, en su caso, copia de las remisiones de vehiculos nacionales que
hayan efectuado, por circular en horas y dias tanto habiles como no habiles, sin la
correspondiente autorizacion.

Articulo 6.- En el ejercicio de sus actividades de control, la Corte verificara que los vehiculos
nacionales lleven las placas que les correspondan, segun las disposiciones legales y
reglamentarias, que porten en un lugar visible el distintivo que identifique la entidad u
organismo a que pertenecen, solo los de uso administrativo, el cual no debera ser
removible. Asi mismo, la Corte verificara que los vehiculos de uso administrativo, general u

6
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operativo estén guardados al final de cada jornada en el lugar dispuesto para ello por la
entidad, excepto aquellos que con la debida autorizacién emitida con los requisitos
sefialados en el Art. 4 de este Reglamento, se encuentren circulando.

Articulo 7.- Para efectos de la fiscalizacion que ejerce la Corte, se considera como oficial el
uso de vehiculos de tipo colectivo para:

a) El traslado rutinario de los servidores publicos a sus lugares de trabajo, y

b) El esparcimiento o recreacidon de grupos de servidores publicos, siempre que asi lo
establezca la autorizacion respectiva.

4.1.4. "REGLAMENTO PARA CONTROLAR LA DISTRIBUCION DE COMBUSTIBLE EN LAS
ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO”. - DECRETO No. 5 DE LA CORTE DE CUENTAS DE LA
REPUBLICA.

Lo comprendido en:

Articulo 2.- Cada entidad u organismo del sector publico deberd llevar un efectivo control
que permita comprobar la distribucidén adecuada y acorde a las necesidades institucionales
del combustible.

Articulo 3.- El auditor responsable de la auditoria o examen, verificard que el control de
distribucion de combustible, que lleve cada entidad, incluya:

a) Numero de placa del vehiculo en el que se usard el combustible;

b) Nombre y firma de la persona que recibe el combustible o los vales respectivos;
c) Cantidad de combustible que recibe;

d) Misién para la que utilizara el combustible;

e) Si la entrega es por medio de vales, se deberd indicar la numeracidn correlativa
de los vales que se reciben;

f) Fecha en que se recibe el combustible.

Articulo 4.- En los casos en que, de conformidad con la ley, el funcionario o empleado utilice
su vehiculo particular para fines del servicio y por esta razén se le costeen los gastos de
combustible con fondos del presupuesto institucional, dicho funcionario o empleado
debera comprobar, cuando la Corte lo requiera, que su vehiculo particular es o fue utilizado
efectivamente para el servicio publico, lo cual se hara mediante el documento donde se
ordena la misién oficial.

Articulo 5.- El reconocimiento de los gastos de combustible estard acorde al valor real del
mismo, considerando la distancia recorrida.
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Articulo 6.- El uso de vehiculo particular por parte del funcionaric o empleado publico,
para trasladarse de su lugar de residencia hacia su oficina o viceversa, no se considera como
servicio publico, para efectos del articulo cuatro.

4.1.5. DISPOSICIONES GENERALES DE PRESUPUESTO.
Lo referido en el CAPITULO lli.- RELACIONADOS CON EL PERSONAL. - Uso de Automotores
Nacionales

Articulo 97.- Ningtn funcionario ni empleado publico podra hacer uso de los automotores
de propiedad nacional en su servicio particular, excepto los Presidentes de los tres Poderes
del Estado,

Para los efectos de Ley, se considerardn en todo caso como servicio particular:
12) El transporte interurbano del funcionario o empleado en asuntos particulares;

22) El transporte del funcionario o empleado entre diversas poblaciones o lugares, cuando
sea en asuntos puramente particulares; y
3¢) El transporte de los familiares del funcionario 0 empleado en asuntos particulares.

Los gastos relativos al mantenimiento de [os automotores de propiedad particular al servicio
de los funcionarios y empleados, tales como gasolina, repuestos, reparaciones, matricula y
similares serdn costeados de su peculio.

EL ULTIMO INCISO DEL ARTICULO ANTERIOR (97) HA SIDO INTERPRETADO
AUTENTICAMENTE SEGUN DECRETO LEGISLATIVO N.2 709, DEL 16 DE MAYO DE 1996,
PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL N.2 106, TOMC 331, DEL 10 DE JUNIO DE 1996, SE
TRANSCRIBE TEXTUALMENTE DE LA MANERA SIGUIENTE:

LA ASAMBLEA LEGISLATIVA DE LA REPUBLICA DE EL SALVADOR:

i. Que el articulo 97 de las Disposiciones Generales de Presupuesto establece algunas
regulaciones relativas al uso de vehfculos nacionales a cargo de funcionarios piblicos;

H. Que el dltimo inciso del referido articulo establece que los gastos relativos al
mantenimiento de automotores de prapiedad particular y al servicio de los funcionarios y
empleados seran costeados de su peculio;

Il. Que tal disposicidn no es clara al mencionar Unicamente el término Servicio, sin
especificar si éste es publico o privado;

IV. Que a fin de aclarar tal situacién es procedente interpretar auténticamente el inciso
Gitimo del Art. 97antes mencionado; POR TANTGQ, en uso de sus facultades constitucionales
y a iniciativa de los Diputados Ernesto Veldsquez, Rodolfo Varela, Armando Cienfuegos y
Gustavo Salinas Olmedo. DECRETA:
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Articulo 1.- Interprétese auténticamente el inciso ultimo del Art. 97, de las Disposiciones
Generales de Presupuestos, en el sentido de que los gastos relativos al mantenimiento de
automotores de propiedad particular al servicio privado de los funcionarios y empleados
publicos seran costeados de su peculio, pero si el funcionario o empleado utiliza su vehiculo
particular para servicios publicos podran costearse los gastos de mantenimiento, en lo que
se refiere a combustible, con fondos del Presupuesto asignado a la institucion en que
desempeia sus funciones.

Articulo 2.- Esta interpretacidn auténtica queda incorporada al texto.

DEFINICIONES

5:1.

5.2.

5.3.

5.4.

VI.

Mantenimiento Correctivo: Acciones que se realizan en taller de servicio mecdnico con el
fin de reparar las diferentes partes de un vehiculo Institucional en el momento en que dejan
de funcionar o empiezan a fallar y que deben atenderse con la mayor celeridad para evitar
tanto dafios humanos y/o materiales, asi como incremento de costos.

Mantenimiento Preventivo: Acciones programadas que se desarrollan en taller de servicio
mecanico para que el vehiculo automotor Institucional funcione adecuadamente.

Solicitante del Servicio de Transporte: funcionarios y empleados de la Autoridad
Salvadorefia del Agua, que para el cumplimiento de sus funciones ordinarias o para el
cumplimiento de misiones institucionales necesita de un vehiculo.

Fuerza mayor o caso fortuito:

Caédigo civil. Art. 43.- Se llama fuerza mayor o caso fortuito el imprevisto a que no es posible
resistir, como un naufragio, un terremoto, el apresamiento de enemigos, los actos de
autoridad ejercidos por un funcionario publico, etc.

DESARROLLO DE NORMAS

6.1 NORMAS PARA REGULAR, CONTROLAR LA DISTRIBUCION Y CONSUMO DE
COMBUSTIBLE
6.1.1 La liguidacién del combustible debe realizarse dentro de los primeros cinco dias
habiles del siguiente mes, sera presentada a la Direccidn Financiera Institucional.
Dicha liquidacién del combustible utilizado en el mes previo debera liquidarse
anexandose las facturas de consumidor final.

6.1.2 La Unidad de Logistica y Direccidén de administracion determinara el rendimiento
de combustible por kilémetro recorrido y consumo de cada vehiculo tomando
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6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.1.7

en cuenta las especificaciones técnicas del fabricante y el afio de cada vehiculo
para la asignacion de combustible.

El combustible serd asignado a cada vehiculo por la Unidad de Logistica {anexo
6), el monto asignado de combustible a cada vehiculo sera de acuerdo al
kilometraje aproximado a recorrer en la misidn oficial, actividades
administrativas u operativas, pudiendo asignarse un monto mayor para cubrir
cualquier eventualidad en el desarrollo de la misidn oficial o actividad. Se podra
asignar combustible para abastecimiento de las unidades vehiculares. El
combustible deberd cargarse el mismo dia que fue asignado, la factura
correspondiente deberd entregarse el mismo dia a la Direccibn de
Administracién a mds tardar el siguiente dia habil.

Liquidacion de combustible: se realizara a través de la “hoja de liquidacion a
través de vales de o tarjetas electrénicas de combustible” {anexo 1 o 2 segin
corresponda) y mediante los requisitos siguientes:

Presentacidn de factura Consumidor fina!, la cual debera contener: Emision a
nombre de la “Autoridad Salvadorefia del Agua”, “ASA”, expresard la fecha
exacta en que se hizo efectiva la obtencién del combustible; nimero de placa
del vehiculo; valor total de la compra expresado en ddlares americanos y
cantidad de galones de combustible puestos a la unidad vehicular.

En la liquidacién de vales de combustible, las facturas de consumidor final no
se recibirdn con enmendaduras, tachaduras o alteraciones, asimismo no se
aceptaran como facturas cualquier otro formato, método o tecnologia de
suministro de combustible Institucional.

Antes de retirarse de la estacién de servicio la persona responsable, usuario o
designado deberd revisar la factura correspondiente a fin de asegurarse que
contiene la informacidn correcta u otro detalle (error en alguno de los nameros,
ausencia de nimero de algin vale, nGmero excedente o faltante en la placa del
vehiculo, etc.).

En caso de extravio de la factura, el usuario podra recurrir al proveedor para su
sustitucién, en caso de no presentar factura deberd cancelar el valor a la
tesorerfa institucional, dandole cumplimiento al Art. 57 de la Corte de Cuentas
de la Republica.

En caso de pérdida de los vales de combustible debera cancelar el valor a la
tesoreria institucional, dandole cumplimiento al Art. 57 de la Corte de Cuentas
de la Republica; o en caso de robo o hurto el empleado deberd recurrir a la
policia para solicitar un parte policial.
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VEHICULAR Y LA DISTRIBUCION DE T — AS A

COMBUSTIBLE

dd/mm/aa interna

PROHIBICIONES

1.

2.

Se prohibe solicitar crédito en las estaciones de servicio de combustible
(gasolineras).

Se prohibe a todos los empleados que reciben vales de combustible
canjearlos por dinero o cualguier otro bien o servicio.

No se podra reponer el valor del combustible comprado por el usuario,
cuando debido a una mala planificacion de la misidn realizada, requiera
mas del asignado, ya que la asignacion de combustible es de acuerdo con
el kilometraje estimado previo a la mision.

CASOS ESPECIALES

1.

SOCIALIZACION

Se podra realizar en casos especiales y justificables el "canje" de vales diésel
por vales gasolina o viceversa (con el suministrante), asi como el canje de
saldos en cuentas electrénicas cuando se utiliza tarjetas para recarga de
combustible, previa autorizacién de la Direccién de administracion.

El funcionario o empleado de la Institucion podra ser autorizado previa
verificacidn sobre la no disponibilidad de vehiculo, a utilizar su vehiculo
particular para fines del servicio y se le proporcionara el suministro del
combustible necesario por medio de vales de combustible o tarjetas
electrdnicas. Dicho proceso se realizard solo mediante autorizacion de la
Direccion de Administracion en la que se indica la misidn o actividad a
realizar. Dicho suministro de combustible estara acorde al valor real del
mismo, considerando la distancia recorrida.

1. La normativa de administracion de combustible y vehiculos se
socializara por lo menos una vez al afio a todo el personal de la ASA,
con el propésito de brindar una guia practica para la liquidacion de
vales de combustible, como el debido uso de vehiculos
institucionales, responsabilidades de los usuarios y qué hacer ante
las fallas de los vehiculos o accidentes en misiones, asimismo para
mantener revisada y actualizada esta Normativa.

6.2. NORMAS PARA REGULAR Y CONTROLAR EL USO DE VEHICULOS DE LA
AUTORIDAD SALVADORENA DEL AGUA, ASA.
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MANUAL PARA LA GESTION DE LAFLOTA | Aprohacién: codigo: e
VEHICULAR Y LA DISTRIBUCION DE Nomenclatura A D A

dd/mm/aa interna

COMBUSTIBLE

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6,

NORMAS GENERALES:

Los vehiculos pertenecientes a la ASA de uso Administrativo, General u Operativo
estaran asignados a la Unidad de Logistica, Direccidn de Administracién, quien sera
responsable de su administracién, mantenimiento y asignacion a las misiones o
actividades requeridas por el personal de la ASA. Los Vehiculos de uso discrecional,
estaran asignados a la Presidencia de la ASA y el Presidente podra asignar &
funcionarios y empleadps de la ASA, mediante acuerdo de Presidencia vehiculos de
uso discrecional a empleieados y funcionarios que en atencidn de las tareas o posicion
que desempefien dentro de la administracién publica se les otorgue este
tratamiento, de la misma forma, también se podra excepcionar mediante el mismo
Acuerdo respectivo, la aplicacidn de lo prescrito en el Art. 62 del Reglamento
General de Transito y Seguridad Vial.

Todos los empleados de la ASA podran solicitar asignacién de vehiculo a la Unidad
de Logistica, Direccidén de administracion, para el cumplimiento de las funciones y
actividades a realizar: dicha solicitud sera a través de medio escrito, impreso o
digital, esta solicitud no contempla motorista para la misién solo la asignacion del
vehiculo. En el caso de las dreas que su trabajo es de campo deberdn realizar una
programacion autorizada por responsable del drea. Al momento de salida el
vehiculo a la mision o actividad administrativa en dfas hdbiles se emitira
“pautorizacidn de Salida” {anexo 3). La Unidad de Logistica procurard la asignacion
de un vehiculo adecuado a las necesidades de la misidn y a la disponibilidad
institucional designada.

Cada empleado de la ASA segiin corresponda es responsable de la conduccion y
operacion del vehiculo asighado a las misiones o actividades a realizar.

Antes de asignarle a un empleado vehiculo por primera vez, la Unidad de Loglstica,
verificara su capacidad de conduccion y la documentacion en regla del empleado,
en el caso que la capacidad de conduccién del empleado sea deficiente la Direccién
de Administracién coordinara con la Unidad de Talento Humano a fin se realicen las
medidas necesarias para el adiestramiento del personal.

La autorizacion de salida deberd de ser presentada por el usuario en la porteria,
donde se revisard por parte del vigilante, el vehiculo y las condiciones en que se
entrega y se recibe al regreso de la misién, deberd de constatar en la respectiva hoja
de Autorizacion de Salida {anexo 3), ambos firmaran de es conforme el solicitante
previa revision de las condiciones del vehiculo por el personal designado para tal
fin.

Para el caso de las dreas de trabajo que pertenecen al nivel misional de la ASA, es
decir aquellas oficinas que por su naturaleza deben tener presencia con mas
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MANUAL PARA LA GESTION DE LA FLOTA Aprobacién: Codigo: c
VEHICULAR Y LA DISTRIBUCION DE Nomenclatura A@ A

COMBUSTIBLE dd/mm/aa

interna

6.2.7.

6.2.8.

6.2.9.

6.2.10.

6.2.11.

0:2:12,

6.2.13.

6.2.14.

6.2.15.

frecuencia en el campo, en el territorio a nivel nacional se asignaran los vehiculos
correspondientes a las misiones de su programa de trabajo, en funcién de las
capacidades y disponibilidad de flota vehicular de la Institucion.

Los vehiculos propiedad de la ASA solo se utilizaran para actividades Institucionales;
salvo en caso fortuitos o de fuerza mayor, seguin se establece en el Cédigo Civil.

El uso de los vehiculos de la ASA son de exclusiva utilizacion del personal o
funcionarios de la institucion, ninguna persona diferente a ellos podré hacer uso de
los mismos;

Los vehiculos de la ASA podran circular, en dias y horarios no habiles, para dar
cumplimiento a una misién Institucional o actividad administrativa siempre que
cuenten con hoja de autorizacion del Presidente, Director de Administracion o Jefe
de la Unidad de Logistica. (Anexo 4).

En los vehiculos institucionales no se debera de trasladar a personas ajenas a la mision
oficial, salvo estén vinculadas en el desarrollo del trabajo institucional.

Todos los vehiculos de la Institucion deberan llevar su propio logo distintivo, el cual
no podra ser removible, segun lo establece el Art. 62, del Reglamento General de
Transito”.

La actividad de cada vehiculo debera ser registrada en una bitdcora diaria de vehiculos
institucionales (Anexo 5), misma que controlara y registrara el conductor o quien sea
designado para ello, en la cual se anotara cada vez que se utilice, sin excepciones.

Todos los vehiculos de la ASA deberan ser resguardados al final de cada jornada, en
el lugar de estacionamiento autorizado por la Institucién. Por ningin motivo puede
quedar sin resguardo, salvo en caso fortuitos o de fuerza mayor, ante estas
situaciones debe de informarlo al inmediato superior y a la Direccion de
administracion oportunamente.

En el caso de actividades de Cooperacion Interinstitucional, como por ejemplo ante
situaciones de desastre o emergencia nacional sera la Direccion Ejecutiva quien
autorice la misidn a cumplir, esto a solicitud de la Institucién requirente.

En el caso de que los vehiculos Institucionales tengan que cumplir con una misién
oficial fuera del pais, serd la Direccidn ejecutiva, quien la autorizard y la Direccién
Administrativa y Legal se encargard de velar por el cumplimiento del procedimiento
legal correspondiente, establecido en el marco Legal nacional o regional.
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VEHICULAR Y LA DISTRIBUCION DE Nomenclatura

MANUAL PARA LA GESTION DE LA FLOTA Aprobacidn: Cédigo:
dd/mm/aa A

A

COMBUSTIBLE interna

Vil. NORMAS ESPECIFICAS:
DE LA UNIDAD ADMINISTRADORA:

7.1.  La Direccion de administracion, a través de la Unidad de Logistica, sera la
encargada de administrar y proveer mantenimiento preventivo y correctivo a
la flota vehicular institucional de la ASA.

7.2. Con el propdsito de realizar actualizaciones oportunas en el sistema de
administracién y control de la flota vehiculo y el suministro de combustible, La
Direccién de Administracién, a través de la Unidad de Logisticas, podran
modificar los formularios descritos como anexo de este documento sin alterar
los requisitos minimos contemplados en el marco normativo aplicable.

DE LOS USUARIQS:

7.2.  Los empleados y funcionarios puiblicos que tengan a su cargo la
conduccién de vehiculos propiedad de la ASA, velardn por la
conservacion de los misios, también seran responsables por dafios al
vehiculo ocasionados por abuso © negligencia al conducir, de
conformidad a lo que establece el Art.57 de la Ley de la Corte de Cuentas
de la Republica y de las infracciones de transito estipuladas en el
Reglamento general de transito.

7.3.  Es compromiso del usuario que se complete correctamente los datos
de las bitacoras correspondientes a la misién oficial o actividades a
realizar.

7.4. Los usuarios deben, portar su licencia de conducir vigente, su
identificacion como empleado de la Institucion; asimismo verificar que se
encuentran en el vehiculo asignado la tarjeta de circulacidn respectiva y
la tarjeta de la compafiia aseguradora.

7.5.  Elusuario, al recibir el vehiculo, o al sospechar o percatarse de alguna
deficiencia en los niveles revisados o de alguna falla mecanica, en el
vehiculo asignado, debera informarlo de inmediato a la Unidad de
Logistica, con quien wvalorard si continuar con la misién oficial
programada, con la asighacion de otro vehiculo o la suspension de dicha
mision oficial.
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VEHICULAR Y LA DISTRIBUCION DE e — A a A
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En caso de accidente, robo o hurto del vehiculo, el conductor
responsable de la mision o actividad institucional, deberd informar
inmediatamente al Sistema de Emergencia 911 de la Policia Nacional
Civil, ademas debera comunicar de inmediato a la Compaiiia Aseguradora
sobre el incidente del vehiculo y a la Direccion de Administracion,
asimismo deberd informar a su jefatura inmediata. Posteriormente y en
un plazo no mayor de tres dias habiles, un informe escrito, explicando la
forma, lugar, hora y fecha en que ocurrié el evento, ademas debera
agregar al informe el parte policial de la denuncia; que estd obligado
llevar a cabo.

En caso de robo, extravio de placas o cualquier otra parte del vehiculo
incluyendo sus accesorios, el responsable de la mision, tendra que
realizar la respectiva denuncia ante la Policia Nacional Civil, debera
comunicar de inmediato a la compafiia aseguradora sobre el incidente
del vehiculo, ademas debera informar a la lefatura de la Unidad de
Logistica, asimismo informar a su jefatura inmediata por medio de nota
explicando la forma, hora, lugar y fecha en que ocurrio el evento, esta
nota debera ir acompafiada con el parte policial de la denuncia, para
iniciar tramite con la compafiia aseguradora.

Todo usuario de los vehiculos Institucionales es responsable de
mantener la higiene interior del vehiculo asignado a su cargo, por lo que
en la recepcion verificara su estado de limpieza y lo entregara en las
mismas condiciones.

Es responsabilidad del empleado o funcionario usuario o conductor
de los vehiculos propiedad de la ASA, reportar de manera inmediata a la
Unidad de Logistica todo funcionamiento andmalo presentado por el
vehiculo asignado, a través de medio escrito y las acciones adoptadas
ante esta situacion como responsable del vehiculo.

DEL PROCESO DE SOLICITUD Y ASIGNACION DE VEHICULOS.

7.10. Para el caso de las dreas de trabajo que pertenecen al nivel misional

de la ASA, es decir aquellas oficinas que por su naturaleza deben tener
presencia con mas frecuencia en el campo, en el territorio a nivel
nacional, sus requerimientos de vehiculos deberan ser respaldados por
la programacion remitida por la Unidad correspondiente, por lo menos
con un dia habil de antelacion a la solicitud.
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VEHICULAR Y LA DISTRIBUCION DE Normenclatura AS A

COMBUSTIBLE dd/mm/aa interna

7.13. Para toda mision oficial de cardcter eventual debera solicitarse el
apoyo vehicular con al menos 24 horas de antelacion, salvo casos
fortuitos, de lo contrario se someterd a la disponibilidad vehicular del
momento.

7.12. En ambos casos la solicitud se realizard via correo electrénico
remitido a la Unidad de Logistica, sefialando: destino, misidn o actividad
a realizar, cantidad de personas y hora de salida entre otros.

7.13. la Unidad de Logistica asignara el mas idéneo de los vehiculos segun
disponibilidad de acuerdo a:

a) Tipo de mision,
b} Distancia,
¢) Cantidad de personal involucrado.

7.14. La misién o actividad a realizar con la unidad asignada debera estar
debidamente descrita de manera tal que refleje todas las acciones
comprendidas. Si entre el origen y el destino final hubiera estaciones
intermedias éstas deberdn sefialarse ya sea en la programacién o en la
solicitud. '

7.15. Toda modificacion de la programacidn remitida deberd ser
comunicada con anticipacién por el responsable de la dependencia
organizativa.

7.16. Los usuarios solicitantes de vehiculos deberan de establecer
cuidadosamente las programaciones de trabajo, a fin de hacer uso
eficiente de los recursos institucionales, para lo cual pueden utilizar
definicién de rutas ldgicas o cualquiera otra estrategia.

NORMAS PARA REGULAR Y CONTROLAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DE LOS VEHICULOS DEL ISDEM.

7.17. Es responsabilidad de la Unidad de Logistica, la elaboracion e
implementacién del plan de mantenimiento preventivo y correctivo de
los automotores institucionales, asi como de la realizacién del
mantenimiento preventivo o corrective de la flota vehicular cuando sea
requerido. Para ello se debera contar con un taller o talleres externos
contratados segun el proceso correspondiente.
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VEHICULAR Y LA DISTRIBUCION DE Nomenclatura AQA
COMBUSTIBLE dnnifan interna :

7.18. La Unidad de Logistica, sera responsable de crear y mantener
actualizado el expediente de cada uno de los vehiculos propiedad de la
ASA. En este expediente se anexara la documentacion referida a los
mantenimientos preventivo y correctivo al vehiculo, asi como de todos
los eventos pertinentes tales como: cambios de placas, partes policiales,
diagndsticos, y desperfectos notificados por los usuarios entre otros.

7.19. Es responsabilidad de la Unidad de Logistica, ejercer seguimiento
constante, de los servicios de mantenimientos, a fin que los mismos se
realicen con la mayor eficiencia. De igual forma debera verificar que los
precios de los mantenimientos efectuados estén acordes a los
establecidos en los contratos de mantenimiento.

SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES DE LA NORMATIVA PARA
EL CONTROL DE VEHICULOS INSTITUCIONALES.

7.20. Los incumplimientos de la presente normativa se consideraran faltas
que podran ser:

Faltas leves:

Entregar los vehiculos sucios en su interior o con raspaduras, arruinar tapiceria,
mancharla, fumar en el interior de los vehiculos, dejar residuos de comida y bebida

dentro del automovil. Por lo que la Unidad de Logistica remitira un informe a las
jefaturas correspondientes.

Faltas graves:

1.

Utilizar los vehiculos para realizar asuntos personales o familiares, a nombre
propio o de un superior;

Mover el vehiculo del lugar en que este se vea involucrado en un accidente de
transito, sin que la Policia nacional civil hubiera elaborado el parte policial;

No dar aviso a quien corresponda, en caso de accidente o cualquier otra
circunstancia en que este en riesgo el vehiculo;

No reportar cualquier anomalia, con relacién al vehiculo, al realizar una mision
oficial, para que sea reparada;

Conducir el vehiculo Institucional, en estado de embriaguez o bajo los efectos de
alcohol o sustancias alucinégenas.

Infringir el Reglamento general de transito.

Dafios graves al vehiculo por negligencia.
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De las Sanciones.

1. Para la aplicacion de las sanciones para las faltas leves y graves se debera aplicar
el Reglamento Interno de Trabajo, debiendo garantizarle al presunto infractor su

derecho de audiencia y defensa.

2. Sera jefe inmediato superior en coordinacion con el drea de Recursos Humanos

los facultados para imponer las sanciones para estos tipos de faltas.

CONSIDERACIONES GENERALES:

1. Esta “Normativa para la Gestion de la flota vehicular y la distribucién de combustible”
deberd ser revisada para su actualizacion si fuese necesaria por lo menos una vez cada

tres afios o cuando se estime pertinente o acorde a la realidad Institucional.

2. En el mismo sentido del numeral anterior, la version del documento aprobado, se
deberd difundir al personal institucional, a fin de garantizar su conocimiento y respeto

de lo establecido en esta Normativa.
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MANUAL PARA LA GESTION DE LA FLOTA Aprobacién: Codigo: ;
VEHICULAR Y LA DISTRIBUCION DE e AS A
COMBUSTIBLE a8 uirgies interna
ANEXO 1 HOJA DE LIQUIDACION DE COMBUSTIBLE
AUTORIDAD SALVADORENA DEL AGUA
DIRECCION DE ADMINISTRACION
LIQUIDACION DE COMBUSTIBLE
(TARJETAS ELECTRONICAS)
Cuenta:
No | FECHA | RESPONSABLE DE LA MISION O | N° DE | VEHICULO DETALLE SALDOS
ACTIVIDAD A REALIZAR FACTURA (USS)
EQUIPO PLACA VALOR SALDO

1 SALDO INICIAL N/A N/A N/A N/A

2

3

4

5

6

7

Total, y Saldo Final S S

Elaborado por:

Firma:
Nombre:

Cargo:

Revisado por:

Firma:
Nombre:
Cargo:
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MANUAL PARA LA GESTION DE LA FLOTA P Codigo: Py
VEHICULAR Y LA DISTRIBUCION DE e —— :
COMBUSTIBLE dd/mm/aa interna AﬁA
ANEXO 2 HOJA DE LIQUIDACION DE VALES COMBUSTIBLE
TIPO DE COMBUSTIBLE:
No | FECHA | RESPONSABLE DE LA VEHICULO FACTURA VALES DE COMVBUSTIBLE
MISION O | EQUIPO PLACA N° DE | VALOR DEL | AL CANT. VALOR
ACTIVIDAD A FACTURA TOTAL DE TOTAL TOTAL
REALIZAR LA
FACTURA
1 SALDO INICIAL N/A N/A N/A | N/A | N/A N/A
2
3
4
5
6
Total S Total S

Elaborado por:

Firma:
Nombre:
Cargo:

Revisado por:
Firma:

Nombre:
Cargo:
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COMBUSTIBLE dd/mm/aa

interna

ANEXO 3 AUTORIZACION DE SALIDA DE VEHICULOS.

FECHA SOLICITUD NOMBRE DEL USUARIO FIRMA DEL USUARIO
UNIDAD SOLICITANTE LUGAR A TRASLADARSE MISION A REALIZAR
NIVEL COMBUSTIBLE SALIDA AREA DE LOGISTICA SELLO

Para uso de Unidad de Logistica

. HORA DE HORA DE
VEHICULO TIPO PLACA KM. DE SALIDA KM. FINAL
SALIDA LLEGADA
NOMBRE DEL CONDUCTOR NOMBRE DEL PORTERO FIRMA DEL PORTERO
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Revision de herramientas e implementos del vehiculo

Salida Entrada
No Si Neo

Extintor éD D

Mica DD DD Jz : ¢
Cono Reflectivo DD I:ID Eml:

Llanta de repuesto D D D D Nivel de combustible da antrada

ala Institucién

Llave Cruz o "L" D D D D
Tarjeta de circulacion El D El l:l

Observaciones:

NEVIIOUN OU NUITaMenias ¢ impiemenios aw vemsue

Sabda Ertrada

Extintor é& éa

Mic

-

« OO0 00 e .
corte O0 08 £/ 5 D Tl 22F

Lianta de repuesto D D D D Novel 0 corinernhie d¢ estrade

Llave Cruz o "L” DD DD "
irjeta de circulacién D D D D
Observaciones:
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ANEXO 4 HOJA DE AUTORIZACION DE SALIDA DE VEHICULOS EN DiAS NO HABILES.

AUTORIDAD SALVADORENA DEL AGUA
San Salvador ___, de de20_
Sefiores:

-Policia Nacional Civil.
-Viceministerio de Transporte y Direccidn General de Transporte Terrestre.
-Corte de Cuentas de La Republica de El Salvador

Presente.

Por este medio autorizo al sefior , quien es empleado de la Autoridad
Salvadorefia del Agua, ejerciendo el cargo de y se identifica con su licencia de
conducir ndmero , a quien autorizo la conduccién del vehiculo con las

caracteristicas siguientes:

Placas:

Marca:

Modelo:

Tipo:

Color:

El cual estara cumpliendo una Mision Oficial en fecha
en el municipio departamento

F.
Presidente / Director de Administracidn / Jefe de la Unidad de Logistica.
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ANEXO 5 BITACORA DIARIA DE VEHICULOS INSTITUCIONALES.
PLACA DEL
MES: EQUIPONo 7 dc
KILOMETRAJE | HORA MONTO
HORA DE No ACTIVIDAD | NOMBRE DE
No: | FECHA. |t T emai : A'fIED 4 | ENTRADA cg::gﬂ?ﬁ;_ ¢ | GALONES DESTINO | peavizapa | Empieapo | F'RMA
1
2
3
4
5
6
7
ANEXO 6 CONTROL DE ASIGNACION DE COMBUSTIBLE.
Tipo de combustible: Mes y afio:
MONTO DE FIRMA DE RESPONSABLE
N° FECHA COMBUSTIBLE RESPONSABLE =
ASIGNADO ASIGNACION DE | ENTREGA DE
COMBUSTIBLE FACTURA
1.
2
3
4
5
6
7
]
9
10
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Nota o articulo que los formatos se modificaran.
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