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EANDESAL

Tablq de Valoración Documental

A. DATOS DE tA SERIE DOCUMENTAT

L. Denom¡nación de la ser¡e
documental

Gestion Amb¡entol
APY-AM8-64-XX-20XX

2. Denominación de la func¡ón Gestión Ambiental

3. Un¡dad productora Unidad Ambiental

4- Objeto de la gestión administrativa Valorar el riesgo ambiental de proyectos por f¡nanc¡ar y flnanc¡ados

5. Años que abarca la serie 2016 a la fecha

6. Tipo soporte i¡g¡tal
7. Volumen de la serie (anual)

8. Documentos que ¡ntegran la ser¡e
documental

. Declaración de Categoría Ambiental

. lnforme de Evaluac¡ón del R¡esgo Ambiental ySoc¡al
9. Ordenación Cronológico
10. Leg¡slac¡ón Política de Gest¡ón Amb¡ental del BOE5

Metodología para la Gestión Amb¡ental del BDES

11. Procedimiento administrat¡vo Se rec¡be requer¡m¡ento por parte delÁrea Comerc¡al de la op¡n¡ón
ambiental; la op¡n¡ón puede ser mediante la declaración de
categoría ambiental o declaración de categoría amb¡ental más
¡nforme de Evaluac¡ón del R¡esgo Amb¡entaly Social; este depende
del tipo categoría del cl¡ente ya sea CA1 o CA2, y los que son
clasificados en CA3 son inviables financ¡eramente, esta ciasificación
es sobre la base de lo establec¡do en la Legislación detallada en el
numeral 10.

12. Ubicación de la serie Unidad Gestion Ambiental
Expediente de Crédito

14. Documentos recap¡tulativos No posee

15. Documentos duplicados Expediente de crédito
16. Propuesta de valoración y selección

que se presenta al CISED

Valor Pr¡mar¡o: Informat¡vo, técnico, administrativo,
Valor Secundarlo: No posee

Dado que es una serie con resguardo dig¡tal su conservación será
permanente en el Gestor Documental.

17. Clasif¡cación de la información Confidencial
18. Propuesta de d¡spos¡ción final que

se presenta al CISED

Conservación permanente en el Gestor Documental

19. Observac¡ones

1. Resolución de la
evaluación

Aprueba la propuesta de valorac¡ón y plazos de conservación de la serie
documental Gestion dmbiental de la sigu¡ente manera:
Velor P¡imario: lnformativo, técn¡co, admin¡strat¡vo,
Valor Secundario: No posee
Dado que es una serie con resguardo d¡gital su conservac¡ón será permanente en
el Gestor Documental.

13. Ser¡es relac¡onadas

B. DATOS A COMPLEMENTAR POR EL CISED
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2 Resolución de
disposición final

Aprueba la disposic¡ón final de la ser¡e documental Gestión ombiental de la

siguiente manera: Conservación permanente en Gestor Documental,

3. Observac¡ones La serie solo tiene emisión y resguardo d¡g¡tal por lo que, siendo que el artículo 43
dentro del título Vl. "De los arch¡vos d¡gitales" del Manual de Gest¡ón Documental
aprobado e¡ 15 de iunio de 2018 establece que, los archivos dentro del gestor

documental serán de conservación permanente, se aprueba para Ia serie gg9@4
ambiental su disposición final como conservación permanente en el Gestor

documental.

El clsED no encontró ninguna anomalía y está de acuerdo con lo propuesto

C. DATOS DEL EXPEDIENTE DE VATORACIóN DOCUMENTAL

APY-ADM-GD-01-20181. Referencia del
exped¡ente de
valoración documental

Ses¡ón N" 16/20182. N" de ses¡ón del CISED

3. Fecha del dictamen del

CISED

08lt0lzoLe

4. Asistentes/F¡rmas
L¡c. Miriam Fernández

Gerente de Gest¡ón Documental y Admin¡stración

Lic. Edwin Corne.¡o

Representante de la Gerenc¡a de Aud¡toría y Control

F

F

L¡c, Manuel Polanco

Encargado del Arch¡vo central

L¡c. Raúl R¡vera
lefe de unidad Ambiental F.

Lic. Bernardo Sanchez
Delegado de la Gerencia Legal
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Tsbla de Valoroción Documentol

A. DATOS DE TA SERIE DOCUMENTAL

I Denominación de la serie
documental

Administroción de Convenios Amb¡entoles
APY-AMB-A/-XX-20XX

2. Denom¡nación de la función Conven¡os

3. Unidad productora Unidad Amb¡ental

Adm¡n¡stración y Control de los Proyectos convenios y acuerdos de
negocios ambientalaes.

5. Años que abarca la serie 2016 a la fecha

6. Tlpo soporte F¡s¡co y D¡gital
7. Volumen de la serie (anual) l folder

. Solic¡tud

. Documentos de Formalizac¡ón del Convenio

. Acta de aprobac¡ón del Com¡té de Gestión

. Punto de Junta Direct¡va de Aprobacióñ de conven¡o

. Convenio

. lnformes de seguimiento sobre las facultades y obligaciones de las
partes suscr¡ptoras

. Copia de comprobantes de desembolsos real¡zados por BDES

(cuando aplique).
. lnformes o memorándum del Adm¡n¡strador del Conven¡o

presentados a las instancias competentes.
9. Ordenac¡ón Cronológico por año por lnstituc¡ón
10. Leg¡slación Polít¡ca de Recursos de Fomento al Desarrollo

Lineamientos para Ia Adm¡n¡stración de Conven¡os suscr¡tos por el BDES

e) Ubicación de la serie Uñidad Amb¡ental, Custodia
Part¡das contables, Actas de Junta D¡rect¡Va, Actas de Com¡té de
Gest¡ón, Actas de Comité de Riesgos.

g) Documentosrecapitulat¡vos
h) Documentos duplicados N¡nguno
¡) Propuesta de valoración y

selecc¡ón que se presenta al
CISED

Valor Primario: lnformativo, legal, admin¡strat¡vo,
Valor Secundario: No posee
Plazo de conservación en Arch¡vo de Gestión: Hasta 3 años
Poster¡ormente se transfiere al Archivo Central de forma permanente

j) Clasificación de la ¡nformac¡ón confidencia¡
k) Propuesta de disposición final

que se presenta al CISED

Conservación permanente

l) Observaciones

r¡r}q.
Ésrth.f

4. Ob.¡eto de la gestión adm¡n¡strativa

8. Documentos que ¡ntegran la ser¡e
documental

11. Procedim¡ento administrativo a) Solic¡tud de apoyo de cooperación financiera por la ent¡dad
¡nteresada para el desarrollo de actiüdades de educac¡ón amb¡ental
u otras acciones en mater¡a de medioambiente.

b) Se somete la sol¡citud a consideración de los órganos colegiados
competentes.

c) Una vez se autodce la cooperación financiera a través de la
suscripción delconvenio, se procede a la formalización del mismo.

d) Se le da seguimiento a la ejecución de las activíáades derivadas del
convenio hasta el cierre del mismo.

f) Series relacionadas

No posee
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B. DATOS A COMPLEMENTAR POR EL CISED

Resolución de la
evaluación

4 Aprueba la propuesta de valoración y plazos de conservación de la serie documental

Administ¡oción de Convenios ambientoles de la siguiente manera:
Valor Primar¡o: lnformativo, legal, administrat¡vo,
valor Secundario: No posee

Plazo de conservación en Arch¡vo de Gestión: Hasta 3 años
Posteriormente se transfiere alArch¡vo Central de forma permanente

Aprueba la dispos¡c¡ón final de la serie documental Adrninistroción de Convenios

ombientoles de la sigu¡ente manera: conservación permanente.

6. Observaciones S¡endo que el artículo 21 del Manual de Gestión Documental aprobado el 15 de jun¡o de

2018 establece que, procede la d¡sposición final de los documentos bajo ¡a categoría de
conservación permanente, cuando Ia serie documental está sustentada en Leyes o
Reglamentos de Ley o Normativa de Organos sup

con cualqu¡er otro t¡po de series documeltales
Administtoción de Convenios ombientoles cont¡ene documentación de valor
puede ser útil para respaldar las acciones realizadas en torno a la gestión de un conven¡o,

el cual involucra erogación de fondos y el Banco adquiere obl¡gaciones; el clsEo acuerda

la Conservación de la ser¡e como: PERMANENTE.

EI clsED no encontró ninguna anomalía y está de acuerdo con ¡o propuesto

ervisores o cuando el CISED así lo acuerde

que
y cons¡derando que la serie

C. DATOS DEL EXPEDIENTE DE VALORACIóN DOCUMENTAT

5. Referencia del expediente
de valoración documental

ses¡ón N" 15/20186. N" de ses¡ón del CISED

7. Fecha del dictamen del

CISED

08ltol2or8
,/)

8. Asistentes/F¡rmas
L¡c. Mir¡am Fernández

Gerente de Gest¡ón Documental y Admin¡strac¡ón

Lic. Edwin cornejo
Representante de la Gerencia de Aud¡toría y Control

F

t

F

L¡c. Raúl R¡vera
Jefe de Unidad Ambiental

5. Resoluc¡ón de
disposición final

APY-ADM-GD-01-2018

L¡c, Manuel Polanco
Encargado del Arch¡vo Central

Lic. Bernardo Sanchez
Delegado de la Gerencia Legal


