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Caja Mutual de los Empleados del Ministerio de Educacién

Orden de Compra 88/2016: CONTRATACION DE SERVICIOS PARA
IMPARTIR CLASES DE COMPUTACION, EN EL PROYECTO A
DESARROLLAR EN EL C.E. ANA DOLORES ARIAS DE SUCHITOTO,
POR EL COMITE DE PROYECCION SOCIAL EN CUSCATLAN

$160.00

ALCIDES ARMANDO ZAMORA GONZALEZ

CONTRATACION DE SERVICIOS PARA IMPARTIR CLASES DE
COMPUTACIéN, EN EL PROYECTOA DESARROLLAR EN EL C.E. ANA
DOLORES ARIAS DE SUCHITOTO, POR EL COMITE DE PROYECCION
SOCIAL EN CUSCATLAN, segin el siguiente detalle:

20 Horas clases

Las clases seran impartidas los dias sdbados de 8:00 a.m.
a 12:00 p.m., en las fechas del 16 de abril al 14 de mayo
de 2016.

Lugar: "Centro Escolar Ana Dolores Arias", en el
municipio de Suchitoto,

departamento de Cuscatlan.

Namero de participantes: 20

Temario de técnicas a desarrollar:

Introduccién a la Informadtica: conceptos basicos e
introduccidén al sistema,

configuracién y personalizacién del ambiente de trabajo,
creacidén de carpetas,

cortar, copiar y pegar y enviar archivos a la memoria.
- Conceptos Basicos de Internet: uso de motor de
bGsqueda, copiar y pegar

texto e imdgenes de internet en un documento y guardar
archivos en carpeta.

- Introduccidén a Procesadores de Texto: Digitacidén de
texto, edicibén de texto,

numeracidén y viiietas, corregir ortografia y gramatica,
interlineado y abrir y

guardar documentos.

- Bordes de Pagina: Configurar pagina, encabezado y pie
de pagina, numeracidén

de pagina y cortar, copiar y pegar texto.

Insertar y Dibujar Tablas y personalizacidén de tablas.
- Elaboracién de constancias, tarjetas de invitaciédn,
diplomas y planta de

personal.

Las clases seran impartidas los dias sadbados de 8:00 a.m.

a 12:00 p.m., en las fechas del 16 de abril al 14 de mayo
de 2016.
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Fecha de contrato / 26/04/2016
orden de compra:

Forma de contratacidén: Libre gestidn
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