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AUDITORIA INTERNA La proteccidn a los tuyas

INFORME FINAL DE AUDITORIA ESPECIAL REQUISICIONES DE COMBUSTIBLE Y
REGISTRO DE SERVICIO DE VEHICULOS INSTITUCIONALES

Lic. José Maria Sandoval Vasquez
Presidente

Caja Mutual de los Empleados del
Ministerio de Educacidn
Presente.

.  INTRODUCCION

Auditoria Interna desarrolid procedimientos de Auditoria Especial a las Requisiciones de
Combustible y Registro de Servicio de Vehiculos Institucionales (bitdcoras de motoristas);
correspondientes al periodo de enero a junic 2017, desarrollando procedimientos de
auditoria con el objetivo de verificar el cumplimiento de procedimiento establecidos por la
administracion de La Caja v Reglamento para Control de Vehiculos Nacionales y Consumo
de Combustible, emitido por la Corte de Cuentas de la Reptblica.

Il.  OBJETIVOS DE LA AUDITORIA

A) OBJETIVO GENERAL

Realizar Auditorfa Especial a proceso de requisiciones de combustible para vehiculos
institucionales para el cumplimiento de misiones oficiales, determinando la eficiencia y
efectividad, en el uso de combustible, kilometraje de los vehiculos, cumpliendo los
objetivos, metas y prestacion de servicios a los asegurados de LA CAJA, considerando la

Normativa y procedimientos establecidos por la administracion y Corte de Cuentas de la
Republica.

B} OBIETIVO ESPECIFICOS

Verificar la existencia de requisiciones de comnbustible en forma cronoldgica, presentando
la informacién solicitada, con respaldo de facturas e informacidn requerida segun la
normativa aplicable,

Determinar el recorrido, uso de cupones, galones de combustible de cada vehiculo y el
kilometraje.
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AUDITORIA INTERNA

informar a la administracion de situaciones que afecten el control interno en el
cumplimiento de procedimientos y normativa aplicable.

1l.  ALCANCE DE LA AUDITORIA

Evaluar la gestion administrativa y operativa del proceso de consumo de combustible,
recorrido y kilometraje de vehiculos institucionales, para realizar las misiones asignadas,

cumplimiento de objetivos, metas e indicadores establecidos, manteniendo el control
interno y el cumplimiento normativo.

Realizar auditoria de acuerdo con las Normas de Auditoria Interna del Sector
Gubernamental emitidas por la Corte de Cuentas de la RepUblica.

V. LIMITACIONES

Las bitacoras de Registros de Servicio y Combustible de Vehiculos que llevan los motoristas
correspondientes al mes de enero y febrero 2017, se obtuvieron posterior de haber
realizado gestiones con Jefe de Logistica, Subgerencia y el Llic. Rodrigo Fuentes, ex
Subgerente de La Caja, quien recibia y tenia el control de las bitdcoras de los motoristas, el
Lic. Rodrigo Fuentes informo por correo electronico que las habia entregado a Secretaria de

la Gerencia, posteriormente se recibié la informacién de Secretaria de Gerencia y se
verificaron,

V.  RESUMEN DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

* Obtencién por parte de Colaborador de 1a UACI, los folder de Requisiciones de
Combustible.

* Obtencidn de Jefe de Logistica el folder de bitdcoras con Registros de Servicio vy
Combustible de Vehiculos, que elaboran fos motoristas.

Elaboracion de cédulas analiticas conteniendo de enero a junio la informacion
relacionada con los nimeros de requisicién, fecha, vehiculos, cupones liquidados,
facturas, valores, galones, kilémetros recorridos, misiones realizadas.

» Elaboracién de resumen por mes de cada vehiculo, estableciendo el recorrido en

kilémetros, total de cupones, total de galones, valor y el kilometraje por gaién de
combustible,

VI. PRINCIPALES REALIZACIONES Y LOGROS

* Se encontro folder que contiene bitacoras de motoristas correspondientes al mes

de enero y febrero 2017, que no estaban anexos en el archivo llevado actualmente
por el Jefe de Logistica y Activos.

/.
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« Con la informacién verificada de las requisiciones de combustible, facturas anexas,
bitdcoras de motoristas, se determinaron consumos de cupones, galones de
combustible, valor del consumo por cupones, kildmetros recorridos, kilometraje por

galén de combustible, correspondiente al periodo de enero a junio 2017, con el
resultado siguiente:

.
' KILOMETRAJE
wmeoio | JTAL | vaon | ioneTios| oatowsps | KLU
Microbas Chevrolet 263 $1,315.00 12,732 429.80 29.62
Camioneta RAVA4 332 1 31,660.00 17,103 550.17 31.09
Pick Up Hilux 156 $780.00 10,909 302.64 36.05
Pick Up Mazda 225 1 $1,125.00 13,989 44542 31.41
TOTAL 751 $3,755.00

e la Subgerencia, giré instrucciones a motoristas asignados a wvehiculos
institucionales, para proporcionar comentarios y justificaciones a situaciones de
control interno, relacionadas con informacién requerida en las requisiciones de
combustible; habiendo recibido los informes de motoristas en el que se dieron las
justificaciones respectivas.

Vil. CONCLUSION

Los resultados de la auditoria especial a las requisiciones de combustible y Registro de
Servicio de Vehiculos Institucionales (bitdcoras de motoristas), determind que la
administracion debe fortalecer el control interno relacionado con la documentacién que
contribuye a garantizar que se mantenga el respaldo de la informacion proporcionada por
los motoristas, de igual forma mantener el control sobre la eficiente de los vehiculos
institucionales, la organizacidn adecuada y distribucion de las misiones oficiales a cumplir
por motoristas y demas empleados.

La administracién puede implementar otros controles para determinar el uso adecuado y
regulaciones de velocidad de los vehiculos, con el proposito de garantizar el cumplimiento
de las misiones con criterios de seguridad, comodidad, buen uso y eficiencia de los vehiculos
institucionales, permitiendo que los mantenimientos preventivos con criterios de
economia, garanticen e! buen funcionamiento.

VIIl. ACLARACION

El presente informe, corresponde a Auditoria Especial de Requisiciones de Combustible y
Registro de Servicio de Vehiculos Institucionales (bitdcoras de motoristas), ha sido
elaborado para efectos de informar a la administracion.
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