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CURRICULUM VITAE 

Jorge Antonio Alarcón Molina 
Fecha de nacimiento: 
Estado Civil: 
DUI: 
Tel: 
Móvil: 
Correo: Jorge alarcon@cajamined.gob.sv 

Dirección: 

A partir de enero 2012 asumí el cargo de jefe del Archivo institucional, en 
la Caja Mutual de los empleados del Ministerio de Educación, en esta 
ocasión he colaborado con la unidad de OIR aportándole insumos, para 
realizar el proyecto del archivo institucional y de los archivos de gestión. 

Recibí Diplomado: Implementación Del Sistema Institucional de Gestión 
Documental y Archivos, Módulos 1 y 2, impartido por El Instituto de 
Acceso a la Información Pública IAIP en San salvador, de Mayo a junio 
2019 . 

Recibí el seminario "Taller para la gestión documental de las instituciones 
del órgano ejecutivo" del 28 de junio al 1 de julio 2011, organizado por La 
Secretaria para asuntos estratégicos de la presidencia de el salvador. 

En enero de 2003 asumí el puesto de encargado del archivo de afiliación de 
la Caja Mutual hasta la fecha. Recibí los seminarios siguientes: 
Seminario de "Archivo Físico y Electrónico impartido por FEP ADE. 
Seminario de" Estrategias orientadas a la eficiencia en el servicio" 
Seminario de "Construyendo indicadores de gestión (plan estratégico) . 
En el año 2000 pase como encargado de atención al cliente a la unidad de 
afiliación de la Caja Mutual. Recibiendo los siguientes seminarios: 
Microsoft Word avanzado "impartido por la universidad don Bosco 

"La endocalidad como parte del trabajo en equipo "impartido por 
INSAFORP 
"Servicio al cliente" ( con metodología Fundes ) impartido por 
INSAFORP. 

En Octubre 1990 ingrese a la Caja Mutual de los Empleados de Ministerio 
de Educación, desempeñando el cargo de auxiliar de Archivo. Colabore en 



.. 

instalar en la Empresa el archivo de afiliación donde se recibimos más de 
35 mil expedientes de asegurados de Bienestar Magisterial. 

En 1980 me gradué como Técnico en Archivo y Microfilm en la 
Asociación general de archivistas (A. G. A.) laborando como empleado de 
Fedeccredito 
En la década de 1980 a 1990 labore en Fedeccredito como archivista, 
donde adquirí la experiencia de trabajar en un archivo general, 
administrando toda clase de documentos como: Libros contables, Diarios 
Oficiales, Expedientes de préstamos, Escrituras Públicas y 
correspondencia. 
Recibí seminarios como: 
"Que es una Biblioteca y como Organizarla " 
''Administración de documentos de Archivo'' 
"Técnicas de clasificación de Archivo " 
"Administración para la asesoría Archivística " 

En abril de 1975 Ingrese como empleado de Fedeccredito desempeñando el 
cargo de mensajero. Me gradué de Bachiller Académico en el Colegio 
Nuevo Liceo Centroamericano en San Salvador del977. 

En Diciembre de 1977 desempeñe el cargo de coordinador de mora de 
préstamos personales y préstamos hipotecarios en el Departamento de 
préstamo de Fedeccredito. 

San Salvador, 23 de septiembre de 2019 
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PARA EL DESARROLLO 
EDUCATIVO 

Otorga el presente Certificado a: 

Por haber completado satisfactoriamente 

el Seminario: 

Licda. Carmelina de Lozano 
~ 

Ing. da;;do García 
Ingra. Aura Marina Huezo de Novellino 

Gerente Desarrollo Empresarial 
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EL MINISTERIO' DE TRABAJO Y PREVISION 
SOCIAL Y CAJA MUTUAL DE LOS EMPLEADOS 

DEL MINISTERIO DE EDUCACIÓN 

OTORGA A : 

~orge A -ntonio Alarcón Molino 
EL PRESENTE CERTIFICADO DE PARTICIPACIÓN EN LA CAPACITACION 
"RIESGOS LABORALES Y USO DE MATRIZ DE RIESGOS", CON UNA DURACION 
DE 5 HORAS IMPARTIDO POR LA DIRECCION GENERAL DE PREVENCIÓN 
SOCIAL EN CAJA MUTUAL DE LOS EMPLEADOS DEL MINISTERIO DE 
EDUCACIÓN, EL DÍA 11 DE OCTUBRE DEL 2011. 

a Salvador, 21 de Novienabre de 2011 ,, 


