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MEJOR CONTROL FINANCIERO

En armonia a las Normas Tecnicas de Control Interno Especificas de la Caja Mutual de
los Empleados del Ministerio de Educacion, se implementa el sistema de control interno,
con el objetivo de la confiabilidad, veracidad y oportunidad de la informacion financiera,
expresada en los Estados Financieros, para la toma de decisiones y los usuarios externos,
asimismo norman el actuar de cada una de las areas de: Presupuesto, Tesoreria y
Contablidad, en ese sentido el Consejo Directivo y la Gerencia delegan por medio de
acuerdos la asignacion de autoridad y responsabilidad, siguen los canales aprobados,
asignando competencia para la toma de decisiones en los procesos de operacion, para
cumplir con las funciones considerando la independencia, separacion y delimitacion de
funciones incompatibles, atribuciones y responsabilidades.

Las funciones de las diferentes Unidades y de los empleados estan separadas de tal
menera que existe independencia y delimitacion entre las funciones incompatibles como
las de: Autorizacion, ejecucion, registro, custodia y control de los activos, lo cual se
evidencia en el Manual de Organizaciéon y Manual de Procedimientos, que da como
resultado un efectivo control financiero. A continuacion se detalla en este PROTOCOLO
SOBRE LA SEGREGACION DE FUNCIONES PARA UN MEJOR CONTROL FINANCIERO los
diferentes responsables de las unidades que integran el area financiera:

Numero Actividad Responsable

1 Recepcion de documentos para la verificacion de | Presupuesto
sus asignaciones presupuestarias y verificacion de la
normativa aplicada a cada gasto

2 Elaboracion de compromisos presupuestarios de | Presupuesto
gastos ya autorizados previamente

3 Envio de documentacion para su respectivo pago a | Presupuesto
Tesoreria

4 Elaboracion de informes presupuestarios de ingresos | Presupuesto
y egresos a nivel mensual

5 Percepcion de ingresos en Tesoreria Tesoreria

- Verifican recibos que se presentan a
Colecturia elaborados en el area
correspondiente

- Se recibe el pago, si es en efectivo se
investiga la legalidad de los billetes

- Sies con cheque se investiga la legalidad del
cheque

- Se emite los reportes necesarios

- Se envia a contabilidad para su validacion en
aplicacion SAFI.
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Numero

Actividad

Responsable

6

Remite facturas, recibos, planillas de salarios entre
otros documentos que justifican el registro de los
hechos econdmicos de las erogaciones
institucionales de fondos, hacia Contabilidad,
después de registrado en plataforma de SAFI en
modulo de Tesoreria

Tesoreria

Claves personales de acceso al sistema SAFI,
modulo de Contabilidad para el registro contable
de las transacciones.

Contabilidad

Recepcion de facturas, recibos, planillas de
salarios entre otros documentos que justifican el
registro de los hechos econdmicos.

Contabilidad

Revision y registro de las transacciones que
revelan los estados de cuentas de los bancos, por
los conceptos de los egresos e ingresos de las
diferentes fuentes que los generan.

Contabilidad

10

Registro de las inversiones financieras, segun
autorizaciones del Consejo Directivo.

Contabilidad

1

Cuadratura de los saldos contables de las
disponibilidades, con los estados de cuentas
bancarios, al final de cada mes, para efectuar el
cierre contable.

Contabilidad

12

Verifica la informaciéon de los modulos de
presupuesto Tesoreria y Contabilidad, para firma
de reportes de cierre contable mensual y
elaboracion de informacion financiera

Jefatura UFI
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