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PLAN OPERATIVO ANUAL INSTITUCIONAL 2018
SECRETARIA TECNICA Y DE PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA - SETEPLAN
DIRECCION GENERAL DE TRANSFORMACION DEL ESTADO

OBJETIVO ESTRATEGICO 1: Promover, conducir y coordinar politicas y procesos de transformacién y territorializacién del Estado, en armonia con la normativa sobre la igualdad de género, para garantizar los derechos de la poblacién y entregarle
servicios publicos cercanos, oportunos y de calidad.

RESULTADOS PEI: R111, R112, R121, R122, R123, R124, R125, R126, R127, R131, R132, R133, R141, R142, R143, R151, R152, R153, R154, R155, R156, R157, R161, R162, R163, R171, R172, R173, R174

Meta por FECHAS
B - i MEDIO DE COSTO VARIABLE FUENTE DE INVOLUCRADOS O GRUPOS DE
ITEM PRODUCTO PRODUCTO (P) META P Ene- Abr lf\aqyo- Sept-Dic MEDIO DE VERIFICACION| RESPONSABLE DE P ITEM ACTIVIDAD ACTIVIDAD VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANCIAM INTERES INICIO FIN
Al Elaborar el  de instituciones p del Organo Ejecutivo Matriz de andlisis . GOES DFIGC 3012018 | 30042018
para la de funciones.
Establecer el contenido para la elaboracion del disefio estratégico de
Estrategia Nacional de dgscentralizacién y DTE - Gladys Melara A2 on v ! documento del plan - No Aplica 3032018 30062018
P1 de desconcentraqon ~del Organo Ejecutivo 1 1 Documento del Estrategia Mima Palacios A3 Asgsorar el disefio msmucwon_al para la desconcentracion de servicios del Reuniones o talleres $500.00 GOES MINSAL, MINED, PNC, UACI 3052018 30122018
disefiada Ministerio de Salud. Educacion v Sequridad .
A Dar segulm!emo al anleproygmo Fie Ley _General de_Descemrahzacwon de ) Informes B No Aplica AL 3032018 15082018
Competencias del Organo Ejecutivo hacia los Municipios para su aprobacion.
MIGOBDT, SPTA, Direccion de
A5 Apoyar el lanzamiento del Plan Maestro de la region occidental Lista de asistencia $1,000.00 GOES Planificacion Territorial- SETEPLAN,| 107 2018 31082018
UC. UACI
A6 Gestionar el disefio e impresion del Plan Maestro de la region occidental Documento $500.00 GOES UC, UACI 1062018 30062018
Seguimiento a los Planes de Desarrollo . . .
Teritorial lsabel Vilatoro A7 A‘”Iya’ 'ags'a'a;“"';,fe ";: C°‘"“Z Dlep;"a.mer(‘)'a"?: det S‘egu‘m‘e"w ala Informes - GOES MIGOBDT 15062018 | 30062018
P2 a) Planes Maestros Regionales 3 1 1 1 Informe Miguel Sandoval implementacion det Flan Maestro de fa Region Dccidental
b) Estrategia de la FCM Implementar el Sistema de Monitoreo y Seguimiento del Plan Maestro de la
¢) Politica Nacional de Mar y Costa A8 Reqién Occidental en su fase caraa de datos. fnformes ) GOES MIGOBDT, UTIc 1092018 0122018
Coordinar reuniones de la region oriental para dar seguimiento al avance en Agendas de trabajo e MIGOBDT, SPTA, Direccién
A9 papainbibosieiy 9 P 9 9 oo ) . No Aplica General de Planificacion del 15052018 | 31112018
P : Desarrollo- SETEPLAN
A10 Gestionar el disefio e impresion de los planes de implementacion de la FCM Documento $2,000.00 GOES UACI, uC 15052018 1506 2018
™ ; Comité Técnico del Organo
AN Apoyar en el lanzamiento de la Politica Nacional de Mar y Costa Informes $1,000.00 GOES Eiecutivo. UACI, UG 9052018 30052018
A12 Gestionar el disefio e impresién de Politica Nacional de Mar v Costa Documento $800.00 GOES UACI. UC 8052018 30052018
A3 Apoyar el segylmlenlo a Ié? !nslalaqon de la institucionalidad para la Informes . No Aplica Comité Tecmco}de\ Organo 1062018 31122018
implementacion_de la Politica Nacional de Mar v Costa Eiecutivo
Fortalecer las en de la red de terri ion del
A14 organo ejecutivo impartiendo los médulos 11, 111 y IV del Diplomado Lista de asistencia $200.00 GOES UACI, UC 15022018 15112018
Territorializacion del Estado y Desarrollo Territorial.
A15 Asesorar en la articulacion entre Gabinetes Nacional y los GGD Informes - No Aplica MIGOBDT 1042018 31122018
Seguimiento a la implementacion de la . Disefiar y transferir los lineamientos generales para la coordinacion de los
P3 Estrategia de Fortalecimiento de los 2 1 1 Instrumentos DTE - Isabel Vilatoro A16 Gabinetes de Gestion Departamental Informes - No Aplica MIGOBDT 1032018 1072018
. - Miguel Sandoval
Gabinetes de Gestion Departamental. . —
M7 Eslrmsceogulmlemo ala propuesta de reforma de la Ley Unica del Régimen 1 informe R No Aplica MIGOBDT 3012018 2122018
Elaborar y dar seguimiento al Plan de Implementacion de la Politica Nacional | 1 documento de Plan y 1 Gerentes de Asociaciones, 203201
At para la Gestion Asociada de los Territorios un informe $2,000.00 GOES MIGOBDT 032018 12122018
" . Divulgar y socializar la Politica Nacional para la Gestion Asociada de los Gerentes de Asociaciones,
Monitoreo y Seguimiento al Plan de A19 - PR - 2 Informes - No Aplica 16042018 12122018
P4 implementacion de Ia Politica Nacional para 3 1 4 1 Informes DTE - Urar’:ll‘:m:giles y Alma Territorios con instituciones de gobiemo central, actores nacionales y locales. MIGOBDT, UC
I tion Asoci los Territori i
a Gestion Asociada de los Teritorios A20 Dar al de Ley de de Municipios 1 informe - No Aplica Gerentes de Asociaciones, 11052018 12122018
MIGOBDT, UC
Elaborar el sistema de monitoreo y evaluacion de la Politica Nacional para la Gerentes de Asociaciones, 1 201 11201
A2t Gestion Asociada de los Territorios  documento $500.00 MIGOBDT 5062018 sotraot




Despacho SETEPLAN y MIGOBDT

A22 Conformar equipos interinstitucionales para trabajar los temas priorizados. 2informes No Aplica ' COMURES 3012018 15032018
Seguimiento a la Agenda Estratégica GOES Urania Morales y Rosendo Elaborar propuestas técnicas priorizadas a partir de la agenda concensuada " Instituciones involucradas en los
P5 1 1 Infc -
~ COMURES Informe Manzano A23 on COMURES 2 documentos No Aplica termas priorizados 15032018 12122018
A24 Dar seguimiento a__la propues_la de reforma de la Ley Reguladora del 1 informe - No Aplica Comisién Interinstitucional 3042018 12122018
Endeudamiento Piiblico Municipal
Gerentes de Asociaci de
A25 Socializar el modelo de gestion territorial de zonas de frontera 2 Informes $500.00 erontes de Asodaciones de 3052018 30112018
" - Municipios de Zonas de Frontera,
Modelos de gesfion de los trtforios de Documento de modelo de DTE - Alma Martinez
P6 frontera, de costa, ciudades intermedias y 2 1 1 . N ¥ Levantar y analizar S0Ci0 MINSAL, MINED, ISSS, MINEC-
o gestion de los territorios Urania Morales N > " DIGESTYC, PNC, FISDL, ISDEM,
zonas rurales disefiados A26 p de registros parala de brechas y 1 Informe - 1022018 12122018
d iibrios terrtorial RUP, MAG, SETEPLAN-
lesequilibrios territoriales Planificacion Temitorial
Elaborar estrategia de implementacion de los proyectos de inversion Instituciones del 6rgano ejecutivo,
A27 priorizados de corto, mediano y largo plazo de las instituciones del 6rgano Documento $14,648.00 Taiwan Il (i g ’ 3012018 1042018
- . COAMSS/OPAMSS
eiecutivo en las mesas técnicas del CODEMET.
Sistematizar los procesos de las mesas técnicas especializadas del " Instituciones del érgano ejecutivo,
Planes de implementacion de cada una de A28 CODEMET. Documento $7,324.00 Taiwan Il COAMSS/OPAMSS 2032018 1006 2018
las inversiones priorizadas de corto, Analizar los principales resultados y valoraciones de las mesas técnicas . Instituciones del 6rgano ejecutivo,
P7 mediano y largo plazo de las instituciones 5 5 Documento DTE - lvania Avendafio A2 iali del CODEMET Documento 3 Taiwan I COAMSS/OPAMSS 2052018 10072018
del érgano ejecutivo de las mesas técnicas Elaborar Pl P e P nsttuc ol o
especializadas del CODEMET. laborar Planes de 6n de las e corto, " Instituciones del érgano ejecutivo,
P AS0 mediano y largo plazo de las mesas técnicas especializadas Documento 1464800 Taiwan I COAMSS/OPAMSS 2032018 10072018
Socializar al Consejo de Ministros los Planes de Implementacion de las Instituciones del érgano ejecutivo,
A3 inversiones priorizadas de corto, mediano y largo plazo de las mesas técnicas Lista de asistencia $500.00 GOES COAMSS/OPAMSS, UC, UACI 13092018 15112018
especializadas
Meta por cuatrimestre FECHAS
P 7 0 MEDIO DE COSTO VARIABLE FUENTE DE INVOLUCRADOS O GRUPOS DE
ITEM PRODUCTO PRODUCTO (P) METAP Ene- Abr liagyo - |Sept-Dic MEDIO DE VERIFICACION| RESPONSABLE DE P ITEM ACTIVIDAD ACTIVIDAD VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANGIAM INTERES INICIO FIN
Realizar reuniones de seguimiento para la implementacion de la
A32 profesionalizacion de la funcién publica con los responsables de las unidades
Asistencia técnica para la implementacion Agenda de reuniones de de administracion del talento humano o con la red de recursos humanos. Listas de asistencias o )
P8 de los subsistemas de profesionalizacion de 4 1 2 1 g uimiento firmadas DPFP - Emnesto Ziiniga agenda de reuniones de $1,000.00 GOES Instituciones del Organo Ejecutivo 8012018 31122018
la funcion publica. e . Realizar apoyo técnicoy alas del trabajo firmadas.
A33 Organo Ejecutivo para facilitar la implementacion de los subsistemas de
profesionalizacion de la funcion publica desarrollados.
Realizar reuniones de seguimiento con el personal técnico responsable de la
Asistencia técnica para la consolidacion del s i‘\rg?r";:rgeri]sel:szoe?c:lso DPFP - Liliana Judrez de AN (SAPT) del de de Puestos de Trabajo Agendas de reuniones de )
P9 Subistema de Administracion de Puestos de 8 2 3 3 e reg ’ . — — — imiento realizadas y $500.00 GOES Instituciones del Organo Ejecutivo 8012018 31122018
. y usuarios por parte de las | Diaz y Geraldine de Navas Atender a las solicitudes de apoyo técnico de las instituciones del Organo
Trabajo (SAPT). P - : : N N firmadas.
instituciones A35 Ejecutivo para la del de de Puestos
de Trabaio.
Realizar reuniones de seguimiento con el personal técnico responsables de .
. e o o A36 . . Agendas de reuniones de
P10 Aslster_wla técnica de t??nsolldaclon del 8 2 3 3 Estadisticas del_uso DPFP - K_ar\a de Palmay admmlsl_rar el portal emplveos_oubhcos.qobvs_\{ _ jmiento realizadas y $1,000.00 GOES Insttuciones del Organo Ejecutivo 8012018 31122018
Subsistema de dotacion de personal generadas por el sistema. Francisco Melgar A3 Proporcionar asistencia técnica a la poblacion usuaria para facilitar el acceso firmadas
v utilizacion del portal. .
Realizar reuniones de trabajo con el personal técnico de las instituci del | De de evall X
A38 OE parael ly de utilizados en las del desempefio de las GOES Instituciones del Organo Ejecutivo 8012018 31122018
Propuesta de disefio del Subsistema de DPFP - Emesto Zaniga y instif para la evaluacion del instituciones
Pl evaluacion del Desempefio 1 1 Documento de propuesta Judith Quezada de Vargas §24,000.00
A39 Realizar talleres de trabajo interinstitucional para el dlseino y presentacion de | Agenda de talleres con las GOES Instituciones del Grgano Ejecuivo 8012018 31122018

propuesta del de 6n del D

instituciones realizadas




Meta por FECHAS
MEDIO DE COSTO VARIABLE FUENTE DE INVOLUCRADOS O GRUPOS DE
ITEM PRODUCTO PRODUCTO (P) METAP Ene - Abr Iiaqyo - |sept-Dic MEDIO DE VERIFICACION| RESPONSABLE DE P ITEM ACTIVIDAD ACTIVIDAD VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANCIAM INTERES INICIO FIN
Elaborar la oferta académica de la Escuela, sumodelo pedagégico Listados do asistencia, Unidades de capacitacion del OE,
AdO o do ovaliot i pedagogicoy memorias de reuniones y $18,000.00 TAIWAN oHe D“GTE ol | sotaote 21122018
ENAFOP - Directora Aurora sistema de evaluacion talleres, documento final. ! !
Cubias,
i g . Universidades nacionales y privadas
. " Coordinacion de Formacion y| . . . i Listados de asistencia, N
P12 Base metodoldgica y operativa de la 3 3 Documentos aprobados por Capacitacion, A4 Elabgrar I'a a}genda de enla yla memorias de reuniones y $18,000.00 TAWAN con pf);tgra(i_(fs re!aqonados ala 3012018 21122018
ENAFOP desarrollada SETEPLAN e . gestion publica administracion publica, UDHG,
Coordinacion de Gestion del talleres, documento final.
o DGTE. UACI
Disefiar y dar mantenimiento de sistemas informaticos de la Escuela para la Aula virtua, herramientas i
A42 . . P de administracion $24,000.00 TAIWAN UTIC, DFIGC, DGE, UAL, UACI 3012018 21122018
administracion académica y general académica
Documento elaborado y $151.400.00 TAWAN X
Actividades de Yonnqclon y capacitacion Informes de efecucion de las| ENAFOP - Direclora Aurora aprobado por Directorio S Referentes del Organ_o Ejecutivo
desarrolladas a través del Programa de . i " i : Ejecutivo Nacional de la para la ENAFOP, fitulares,
P13 o L 10 5 5 actividades de formaciony |  Cubias, Coordinacion de Ad3 3 5 cursos y 2 de alto nivel. o 3012018 30042018
fortalecimiento de conocimientos y capacitacion del Programa Formacion ENAFOP. empleados piblicos, DGTE, UACI,
capacidades de gestion publica 2018 P g Listados de asistencia, $29,000.00 AECID
materiales de apoyo
Informes elaborados por la
Desarrollo y divulgacion de investigaciones Documentos aprobados por ENAFOP - Directora Aurora Realizar 2 investigaciones, foros de divulgacion y el VI Foro de la Funcion coordinacion de formacion 4 Academia, ONG, investigadores
P14 - L 2 2 Cubias, Coordinacion de Ad4 ; " y capacitacion de la $85,000.00 TAIWAN nacionales, DGTE, UDHG, UAL, 3012018 21122018
sobre administracion publica SETEPLAN . Publica
Gestion del Conocimiento ENAFOP, listas de UACI.
asistencia
$6,535.00 AECID
ENAFOP - Directora Aurora " " " Listados de asistencia, UDHG, DGTE, referentes
P15 Redes y alianzas nacionales 2 2 Protocolos de Cubias, Coordinacién de Ad5 Realizar reuniones mensuales de trabajo con Red de Referentes ENAFOP'Y | |1 de reuniones y insttucionales del OF para 3012018 21122018
funcionamiento . o con la mesa permanente de enfoques transversales.
Formacion y Capacitacion talleres, documento final $2,400.00 TAIWAN ENAFOP, UACI.




Meta por FECHAS
P A 0 MEDIO DE COSTO VARIABLE FUENTE DE INVOLUCRADOS O GRUPOS DE
ITEM PRODUCTO PRODUCTO (P) META P Ene- Abr liaqyo- Sept-Dic MEDIO DE VERIFICACION| RESPONSABLE DE P ITEM ACTIVIDAD ACTIVIDAD VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANCIAM INTERES INICIO FIN
- o i : Asamblea Legislativa, partidos
Brindar asistencia técnica a las y los funcionarios que participan en el proceso 1. Listados de asistencia oliticos, Secretaria Asuntos
Ad6 de discusion y creacion de la propuesta de anteproyecto de Ley de Servicio ; . P . L 3012018 21122018
- Documento con propuesta " Publico 2. Memorias de reuniones. Legislativos y Juridicos, CPAL,
P16 Ley de Servicio Piblico 1 1 deLey DRLG - Danilo Flores SETEPLAN.
AT Elaborar el Anteproyecto de reglamento general de la ley de servicio puiblico Documento $15,000.00 TAIWAN Insttuciones dzllgﬁano Ejecutivo, 3012018 30062018
Ad8 Revisar y reproducir \a_guia para elaboracion de informes de implementacion | Documento c_on guia para $3,250.00 TAIWAN UDHG, UC, UACI 3012018 3006 2018
de la Politica de Relaciones Laborales elaborar informes
. . . " Documento con primer Comision Presidencial para Asuntos
) ) Ad9 f;:‘;:;’:%q; fj:epuembre P dela Politica de Laborales ¢ rme de implementacion Laborales (CPAL),insttuciones del | 106 2018 21122018
P17 Politica de Relauon«_es Lgborales enel 2 1 4 Documento con \_nforrne de DRLG - Carlos Coca g de la Politica Organo Ejecutivo
Organo Ejecutivo autoevaluaciones
i . " . 1. Ejemplares del - _—
A50 Gestionar reproduccion en \mprem_a del instructivo para la conformacion y instructivo reproducidos. 2. $2.250.00 TAIWAN Instituciones del Organo Ejecutivo, 3012018 3006 2018
funcionamiento de mesas de relaciones laborales. o ACI, UC
Notas de remision.
A51 Elaborar guia para la gestion laboral en procesos de cambio organizacional y | Documento con guia para CPAL, mst_\tucu_)nes del Organo 3012018 21122018
reforma del Estado elaborar informes Eiecutivo. UC
DRLG - Danilo Flores y A52 Real\za_r el disefio y desarrollo de una aplicacion |nfo(mauf:a para el sistema CD/USB con copia de uTIC 1042018 31082018
Gracia Barraza de monitoreo de relaciones laborales en el Organo Ejecutivo programa
P18 Sistema de Moni(qreo de Relaciones 6 4 2 3 Informes con andlisis y DRLG-G B
Laborales en el Organo Ejecutivo recomendaciones éan’;’:gog’m 4 AS3 Elaborar 4 informes de monitoreo Informes de monitoreo CPAL 3012018 21122018
DRLG - Carlos Cocay A54 Elaborar un informe sobre trabajo tercerizado en el Organo Ejecutivo Documento con informe Instituciones del Organo Ejecutivo, 2072018 21122018
Gracia Barraza uc
1. Ficha de recepcion de
Asistencias y asesorias Casos.
P19 Plan de asistencia y asesoria laboral 1 1 0 0 brindzdas DRLG - Melvin Zepeda ABS Recibir 30 denuncias o solicitudes de asesoria y emitir recomendaciones 2. Cuadro con estadisticas Instituciones del Organo Ejecutivo 3012018 21122018
y resumen de casos
recibidos.
A56 Realizar 5 reuniones para implementar el plan de trabajo de la red Listas de asistencia $4,000.00 TAIWAN '";t::ﬁgl’l‘:‘segjjﬁ:ﬁg’s°8’/‘:'Ca|' €l 3012018 21122018
P20 Red de Relaciones Laborales 10 4 4 2 Me"‘tfa";;:fezl“z’lggzs 9 | DRLG - MeNin Zepeda
AS7 F)ssarrol\ar 5 jornadas para fortalecer las capacidades de personas Listas de asistencia $3,000.00 TAIWAN Instltx{clor\es‘de\ goble'mo central e 3012018 21122018
integrantes de la red instituciones auténomas
Lista de personas ENAFOP, Secretaria de Derechos
A58 Desarrollar 1 curso virtual sobre relaciones laborales servidoras publicas Humanos de Argentina, personal 3092018 21122018
inscritas directivo del ejecutivo.
DRLG - Melvin Zepeda y - . . . ENAFOP, Red de Relaciones
Gracia Barraza A59 Desarrollar 1 curso sobre empleo piblico y derechos laborales Listas de asistencia $6,000.00 TAIWAN laborales, UACL UC 3012018 30.06.2018
. ENAFOP, Red de relaciones
P de fortal to d " . i i iy
P21 capacir;;g::s";r:Iaog:szgrr:‘:je;rglaiiones 4 2 1 4 Actividades de formacion A60 Desarrollar 1 curso sobre transformacién de conflictos laborales Listas de asistencia $56,000.00 TAIWAN \abora[es, delegados de Mesas de 3032018 30062018
desarrolladas relaciones laborales, UACI, UC
laborales
DRLG - Gracia Barraza, Desarrollar al menos un foro y conversatorio en el marco de la actividad Listas de asistencia, A lnsnt?:;?i?f:i;if 25:2:\?;:; e
Carlos Coca y Melvin A61 nforoy . ’ $20,500.00 TAIWAN o g 3012018 30062018
Semana de Empleo Publico y Derechos Laborales fotografias universidades, ONGs, sindicatos,
Zepeda
UACI. UC
DRLG - Gracia Barraza, Programa de cursos )
Carlos Coca y Melvin AB2 Fortalecer las capacidades del personal de la DRLG-SETEPLAN recibidos, Informe de $4,000.00 TAIWAN UACI 3012018 30062018
Zepeda cursos recibidos
P22 Mesa de Relaciones Laborales 6 2 2 2 Mem(‘r):;;jg?e:;:g;:s de DRLG - Carlos Coca AB3 Facilitar 6 reuniones con organizaciones sindicales sobre temas ad hoc Listas de asistencia Sindicatos, CPAL 3012018 21122018




Meta por FECHAS
P A 0 MEDIO DE COSTO VARIABLE FUENTE DE INVOLUCRADOS O GRUPOS DE
ITEM PRODUCTO PRODUCTO (P) META P Ene- Abr '1?’0- Sept-Dic MEDIO DE VERIFICACION| RESPONSABLE DE P ITEM ACTIVIDAD ACTIVIDAD VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANCIAM INTERES INICIO FIN
AB4 Formular la Politica de Empresas Pblicas. Documento Instituciones delu%rgano Ejecutivo, 3012018 21122018
Desarrollar y consolidar la reestructuracion del Ministerio de Gobernacion y DTE, MIGOBDT y sus
AB5 Desarrollo Territorial-MIGOBDT. Documento Dependencias 3012018 21122018
MAG, MARN, MINEC, AMP,
ABB Reformar el Sector Pesca y Acuicultura. Documento NAVAL. SALJ. UAL 3012018 21122018
LNB, MH, MIGOB,
Coordinacion y seguimiento a la AB7 Coordinar el proceso de elaboracion de Ley de Juegos de Azar Documento SUPERINDENNCIA DE 3012018 21122018
P23 mplementacién del Plan de Reforma y 1 1 Informe Anual DFIGC - Esmeralda Posada COMPETENCIA,
Fortalecimiento Institucional del Organo — S _ _ MUNICIPALIDADES. SALJ. UAL
Ejecutivo. A68 Elzs;r;aarcms:nr lecnlcame_n'le al Instituto Salvadorerio de Artes- ISARTES en Documento SECULTURA, MINED, SALJ 3012018 21122018
269 Coordmarvel disefio Initucional para la gestion de Proyectos de Inversion de Documento MOP, MINED, MINSAL, MJSP, 3012018 21122018
la Obra Publica DGPD. ofras
AT0 Elaborar el disefio Institucional de Registros Nacionales Documento RNPN, MINSAL, DIGESTYC, DGE, 3012018 21122018
Revisar y elaborar leyes y reglamentos del ambito economico, que incidan en |  Leyes y/o reglamentos Instituciones de gobierno, empresa
AT1 © N : ! privada y organismos 3012018 21122018
el mejoramiento del clima de negocios. revisados o elaborados. . :
internacionales.
Sitio WEB: tramites.gob.sv
Actualizar y ampliar el contenido de informacion de tramites e incorporar al - el salvador Insttuciones de gobiemo, empresa
AT2 ¥ amplar P eregulations.org/ privada y organismos 3012018 21122018
menos 15 nuevos tramtes en el sistema eRegulations.org- tramites.gob.sv. " . .
Actualizado y dando internacionales.
Estrategia de Simplificacion de Tramites servicio.
P24 (Componentes: eRegulations y 1 1 Informe Final DFIGC - Silvia Machuca Capacit ' walizacion y administracién del st Listas d " Instituciones de gobierno, empresa
eRegulations.org) AT3 apacitar en el uso, actualizacion y administracion del sistema istas de asistencia a privada y organismos 3012018 21122018
eRegulations.org - tramites.gob.sv. capacitaciones . N
Coordinar y participar en el disefio de propuestas de simplificacion para la Instituciones de gobierno, empresa
AT4 istrations.org: mi gob. i on.gob.sv y Informe de verificacion privada y organismos 3012018 21122018
gob.sv. Parala 6n de los tramites internacionales. Ul
P25 ae : 1 1 Informe anual DFIGC - Silvia Machuca AT5 Hacer al 10 pass, &n fas " . Informe anual Instltgclones de gob}emo Y 3012018 21122018
del clima de negocios. del clima de negocios, en coordinacion con el Ministerio de Economia. organismos internacionales.
) L . . Instituciones de gobierno, empresa
AT6 Zarhcw_par en Ie\ d\szno N 'mPIe":.emf.c‘on del Reg\s:ro Nac(\olnal d(edTrIa'm\(es y Informe anual privada y organismos 3012018 21122018
Estrategia de Mejora Regulatoria y Registro ervicios, incluyendo su normativa técnica y su instrumental metodologico. . !
P26 y - A 1 1 Informe anual DFIGC - Silvia Machuca s -
Nacional de Trémites y Servicios. Participar en el disefio e implementacion de la normativa técnica y del Instituciones de gobiemo, empresa
ATT . P o6 mp . y Informe anual privada y organismos 3012018 21122018
para mejora . !
internacionales.
s N . " " . . Programa de capacitacion Instituciones de gobierno, empresa
p27 Capacl(aclor! en a aphcac!o_n de _Ia Leyde 1 1 Informe anual DFIGC - Silvia Machuca AT8 Participar en la d\vulga_c ony capacitacién sobre el contenido de la Ley de y divulgacion ejecutado privada y organismos 3012018 21122018
Procedimientos Administrativos. Procedimientos Administrativos. - < : -
Informe de verificacion internacionales.
Gestionar y ejecutar talleres de Autoevaluacion segun instrumento sugeridos Instituciones de la Red de Calidad,
AT9 por SETEPLAN (CICGP. Modelo CAF) Talleres ejecutados 4012018 23122018
A80 Realizar verificacion de resgllar‘ios‘de Autoevaluacion, entrega de informe y Informes Instituciones de la Red de Calidad, 4012018 23122018
seguimiento en al menos 3 instituciones
P28 Programa de Calidad en la Gestion Pdblica 1 1 Informe DFIGC - Yolanda Arévalo Ejecutar talleres sobre Metodologia de mejora continua y estrategias de Lista de participantes en Instituciones de la Red de Calidad
A81 calidad en la gestion en las Instituciones de la Red de Calidad.(Atencion a la talleres y reuniones de ' 1032018 231218
Ciudadania, "5s" y Cartas Compromiso) trabajo
A82 Coodinar y brindar asistencia técnica a |a‘IﬂSIIIUCI?ﬂ'eS de la Red de Calidad Postulaciones Instituciones de la Red de Calidad, 1032018 231218
que postulen al Reconocimiento de las Mejores Practicas UACI, UFI
Coordinar y brindar asistencia técnica a la modelacion, automatizacion, .
A83 seguimiento y mejora continua de los procesos en las instituciones de la Red Documento de Modelacion Instituciones de la Red de Calidad, 4012018 23122018
. de Procesos UACI, Ul
o de Calidad
Optimizacion de procesos en las DFIGC - Brenda Eloi
P29 instituciones de la Red de Calidad segin 6 6 Procesos optimizados - Brenda Elol Brindar asistencia a la Modelacion de Médulos en funcionamiento de Documento de Modelacion
. ; Martinez A4 COMPRASAL2 4012018 23122018
metodologia sugerida por SETEPLAN COMPRASAL 2 en IDEFO de Procesos
Ag5 Coordinar el disefo, desarollo @ delsistema de Sistema Funcionando ITIGES 4012018 | 23122018
de la DFIGC
P30 .|nte.mp_erabllldad'de Dat0§ en Ijas 1 1 Plataforma disefiada DFIGC - Victor Iraheta A86 Coordinar y dar seguimiento al disefio del sistema de interoperabilidad Sistema disefiado RNPN /ITIGES /DGE / MJSP 4012018 23122018
instituciones del Organo Ejecutivo




Meta por FECHAS
MEDIO DE COSTO VARIABLE FUENTE DE INVOLUCRADOS O GRUPOS DE
ITEM PRODUCTO PRODUCTO (P) METAP Ene - Abr Iiaayo - |sept-Dic MEDIO DE VERIFICACION| RESPONSABLE DE P ITEM ACTIVIDAD ACTIVIDAD VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANCIAM INTERES INICIO FIN
A87 Realizar el lanzamiento de la PNDA Listas de asistencias $1,000.00 GOES Instituciones del GOES, UC y UACI | 3012018 30042018
Plan de apertura e /el . i i . ) R R N .
P31 Politica Nacional de Datos Abiertos 1 1 integracion de datos DGE[—JRa}uI&/&_Iaéquezy AB8 Coordinar y facilitar reuniones de la mesa de integracion de datos Listas de asistencias $500.00 GOES Instituciones del GOES 3012018 21122018
publicados enis Qulaca Documento publicado en
A89 Dar seguimiento al dela ion de apertura de datos portal de Presidencia y Instituciones del GOES 1102018 21122018
Gobierno Electronico.
A% Desarrollar talleres de presentacion y consulta de la gestion de la Arquitectura Listas de asistencias Instituciones del GOES 3012018 21122018
Documentomodelode | pee e pamire, ge Gom:rm:au de sensibilizacion y Adopcion del Modelo de Arquitectura d
P32 Modelo de Arquitectura de Gobiermo 1 1 Arquitectura publicado en ¥ A9t esarrollar taller de sensibllizacion y Adopeion def Modelo de Arquitectura de | jetae de asistencias Instituciones del GOES 3012018 21122018
portal de GE Samuel Barrera Gobierno
A2 Publicar el Modelo de Arquitecura de Gobierno y sus lineamientos Contenidos Publicados §$1,000.00 GOES Instituciones del GOES, UC y UACI | 3012018 21122018
DGE - E\r/icﬁamirezy Rl A93 Elaborar y presentar Modulo | Curricula elaborada Instituciones del GOES 3012018 30032018
Documento modelo de DGE ; asm(l)ez_ d
P33 Madulos de Modelo de Formacion de GCIO 4 1 2 1 formacion publicado por Sa-m:;}‘sBar\rjg?a ay A% Elaborar y presentar Modulos Il y 111 Curricula elaborada $500.00 GOES Instituciones del GOES 2042018 31082018
ENAFOP -
DGE - Denis Quiada y A% Elaborar y presentar Modulo IV Curricula elaborada $500.00 GOES Instituciones del GOES 3092018 21122018
Samuel Barrera
DG;;E;T BR;r:::Z Y A96 Desarrollar un taller de consulta previa Listas de asistencias $500.00 GOES Instituciones del GOES 3012018 28022018
P34 Estrategia dea;;rc;ts:;r;o Blectrénico 1 1 Eslraleglj (ijelb<Ii;oEa da DGE - Eric Ramirez A97 Presentar para aprobacion la estrategia de Gobierno Electronico Listas de asistencias $1,000.00 GOES Instituciones del GOES, UC y UACI 1032018 30052018
DGE;::;‘SBgﬂf:a Y A% Dar seguimiento al programa de implementacion de la Estrategia Contenidos Publicados Instituciones del GOES 1052018 31122018
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RESULTADOS PEI: R211, R212, R213, R214, R215, R216, R217, R221

PLAN OPERATIVO ANUAL INSTITUCIONAL 2018

SECRETARIA TIEICNICA Y DE PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA - SETEPLAN
DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION PARA EL DESARROLLO

Meta por cuatrimestre FECHAS
MEDIO DE COSTO VARIABLE FUENTE DE INVOLUCRADOS O
ITEM PRODUCTO PRODUCTO (P) META P Ene- Nay- o MEDIO DE VERIFICACION| RESPONSABLE DE P ITEM ACTIVIDAD ACTIVIDAD VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANCIAM GRUPOS DE INTERES oo -
Abr Aao Ll
Notas de validacion
A1 Vahdgr melodolug\cavme_nle la aplicacion de los lineamientos (reuniones de conjunta, AM_qu Comité . DGP-'MH, Insllblumo_nes del 03012018 30002018
trabajo y asistencia técnica a instituciones). de validacion MH- Organo Ejecutivo
Vinculacién de los Programas SETEPLAN
Presupuestarios con Enfoque de ; Especialista Técnica de Actualizar la Tabla de Resultados Finales para la vinculacién de los
P1 1 Tabla de Finales ! [ vinculaci S X X
Resultados con el Plan General del F yF A2 programas presupuestarios con enfoque de resultados y el Plan General del Tabla de Resultados - DGP-MH, DGICP-MH, UACL | 4 g5 5915 30092018
Gobierno Gobierno (reuniones de trabajo). Finales actualizada Consultor externo
Divulgar la Tabla de Finales parala ondelos | Documento Tabla de Comunicaciones-UAC], DGP-
A3 programas presupuestarios con enfoque de resultados y el Plan General del | Resultados Finales y fichas $3,000.00 GOES A, 01102018 30112018
} . . MH, Instituciones
Gobierno (imprenta). de indicadores
gr:’f’:':‘e’s'a caporacid del " Iade e OOt sy | MOITES G consulria, OMR, DFIGC, DGE, UDHG y
A4 nfoques y ; v Documento de $9,000.00 GOES Comunicaciones, UACI- 03012018 30062018
con los con enfoque de resultados N .
; lineamientos SETEPLAN
(consultoria e imprenta).
Lineamientos de Planificacion Estratégica Segunda edicion del Técnica en Planificacion " e . . P
P.2 P 1 1 . N - Divulgar la segunda version de L parala Pl F listas de Red de Planificacion,
L
del érgano ejecutivo de AS de las instituciones del érgano ejecutivo (talleres). asistencia, sistematizacion $4,000.00 GOES Comunicaciones SETEPLAN 01062018 30082018
. . . Dictamenes de Validacion,
A8 Definiry coordinar o proceso de andliisy validacin de los Panes Weiriz e vinculacion PEI- - Redde Planifcacion | 01082018 | 23122018
Estratégicos Institucionales.
Revisar los informes institucionales y elaborar el Informe de Balance Anual de fnforme de Cuarto Afo de Referentes instucionales,
AT . Sy L f g Gestion (documento y - DCG, DGPD y 15032018 30052018
Resultados del Gabinete de Gestion Economica y Sub Gabinete Financiero. s s
presentacion) Comunicaciones SETEPLAN
. . y " : . s ) - Referentes institucionales,
Informe de Gestion del Gabinete Economico Directora de Planificacion Revisar los informes institucionales y elaborar el Informe Ejecutivo de Balance|  Informe Ejecutivo de '
P. N N 2 1 Infc . -
3 y Sub Gabinete Financiero s niormes Nacional A8 Anual de Resultados. Cuarto Afio de Gobiemo DCG DGPDy 01052018 30052018
Comunicaciones SETEPLAN
. . . Informe de logros 2018 Referentes institucionales,
o | e et b e o i . ™ rry :
¥ N presentacion) Comunicaciones SETEPLAN
MINSAL, ISDEMU, CONNA,
P4 Diagnéstico Poblacional 1 1| Documento de diagnéstico | Drectora de Planificacion A0 Coordinar a elaboracién del Diagnéstico Poblacional. Documento SIS, INJUVE, DIGESTYC, | 45095018 | 21122018
Nacional UNFPA y ofras instituciones y
Aactores claves
DIGESTYC, BCR, MH,
5 Proyecto de Ley deI_Sls(ema Estadistico 1 4 Proyecto de Ley Directora de Planificacion Al Coordinar la elaboracion conjunta de un nuevo proyecto de Ley con consenso Documento MINED, MJSP, MINSAL, 11092018 21122018
Nacional Nacional de instituciones del gobierno y otros actores clave MAG, MARN y otros actores
no piblicos




Meta por cuatrimestre FECHAS
1 MEDIO DE COSTO VARIABLE FUENTE DE INVOLUCRADOS O
TEM PRODUCTO PRODUCTO (P) META P E::r- I:aqyo- Sept-Dic MEDIO DE VERIFICACION| RESPONSABLE DE P [TEM ACTIVIDAD ACTIVIDAD VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANCIAM GRUPOS DE INTERES INICIO FIN
Realizar talleres de andlisis y validacion del Marco Conceptual del
A2 Subsistema de Planificacion Territorial para el Desarrollo con la SETEPLAN Listado de Asistencia DPIP, DTE, MIGOBDT 010118 300118
Marco Conceptual del Subsistema de Documento de marco Director de F (3 tallres)
P& e . 1 1 - Documento del Marco
Planificacion Territorial para el Desarrollo conceptual Territorial s o N
Elaborar el documento final, edicion y publicacion del Marco Conceptual del Conceptual finalizado y
A3 s " A h N DPN 010218 010318
Subsistema de Planificacion Territorial para el Desarrollo. entregado a Director
General
Disefiar Escenarios Territoriales (tendenciales y deseados) y Apuestas Escenarios territoriales y
A4 - - 010118 010218
Territoriales Sub-nacionales de Bases Territoriales para le END apuestas, presentados
P.7 2?&:;2?3:£;%‘??&2:&sz 1 1 Documento de propuesta de|  Director de Planificacion Someter a aprobacion la propuesta de Bases Territoriales para al END con $19,568.60 AECID DTE, DNP,DPMS,DPIP,
: bases territoriales Territorial A15 SETEPLAN, UPIs, Academia y gabinetes departamentales en reuniones de Informe de validacion T UPIs, MIGOBDT 010218 010318
discusion v talleres.
A6 Elaborar la propuesta final de Bases Territoriales para la formulacion de la Documento final elaborado 01032018 010418
Estrateaia Nacional de Desarrollo (END)
Documento de Disefio de
AT Disefiar la Arquitectura de la aplicacion Informatica e interfaz en linea Arquitectura de UNIDAD DE INFORMATICA 030118 30032018
Funcionamiento
Plataforma Informatica e . .
P8 Montaje técnico y tecnoldgico del Sistema 1 4 interfaz en linea Director de Planificacion A18 Realizar la adquisicion del software ARCGIS para Observatorio Territorial Esple(sﬂca:mnels tecn_mas $22,000.00 AECID Uf’fFIOUR’:/I&?E:EE 010318 30042018
. de Informacion Territorial funcionando y operando Territorial elaboradas y licencia
para generar informes Revision y ajustes de bases de datos a ser incluidas en el Sistema de
A19 Informacion territorial y generacion de mapas tematicos estratégicos. Cartografia Elaborada 010918 31122018
Documento borrador de
Disefiar el primer borrador de Perfiles de Tipologia de Instrumentos de perfiles de tipologia de
A20 Planificacién Sub-nacional para el Desarrollo Territorial del SNP y estrategia | instrumentos y estrategia 150218 150518
de implementacion de enfoque territorial en PEIs del O.E. de implementacion de
enfoque territorial en PEIs
Herramientas metodologicas:perfiles y Someter a aprobacion la propuesta de Perfiles de Instrumentos de
i i dei Planificacion Territorial para el Desarrollo y estrategia de implementacion de B - :
de planificacion territorial para el desarrollo Tipologia de instrumentos . . A2l enfoque territorial a PEls del O.E. con SETEPLAN, UPIs, MIGOBDT, e Listados de asistencia §25,000.00 AECID UACI, MIGOBDT, UPs 150518 150618
. . P Director de Planificacion S :
P9 definidos en el SNP y metodologia 1 1 de planificacién Sub Nac. Territorial instituciones externas vinculadas al tema
estandarizada de integracion de enfoque Elaborado
territorial en elaboracion e implementacion Documento fnal e perfles
PEIs del C Ejecuti
de PEIs del Organo Ejecuivo Elaborar propuesta final integrada de Perfiles de Instrumentos de de tipologia de
A22 Planificacion Territorial para el Desarrollo y Estrategia de Implementacion de | instrumentos y estrategia 010918 31122018
enfoque territorial a PEls del O.E. de implementacion de
enfoque territorial en PEIS
Elaborar el primer borrador de Guia de Lineamientos metodologicos para la Guia de lineamientos
A23 ion de Planes Sub-naci y Planes égi tuci N $10,000.00 AECID UC, UACI 1506 18 300718
h metodologicos
con enfoque territorial.




Meta por cuatrimestre FECHAS
1 MEDIO DE COSTO VARIABLE FUENTE DE INVOLUCRADOS O
TEM PRODUCTO PRODUCTO (P) META P E::,- l:zyo- Sept-Dic MEDIO DE VERIFICACION| RESPONSABLE DE P [TEM ACTIVIDAD ACTIVIDAD VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANCIAM GRUPOS DE INTERES INICIO FIN
A24 Seleccionar y priorizar de programas y proyectos sector piblico Informe $2,000.00 AECID 010718 310718
Mapa de Seleccion y Priorizacion de Documento del mapa Director de Planificacion de . . -,
P.10 Programas y Proyectos de Inversion Piblica 1 1 1 seleccion y priorizacion antlicac A25 Socializar los Programas y Proyectos seleccionados y priorizados Eventos $1,500.00 AECID 010818 310818
la Inversion Pablica
en el marco del PQD 2014-2019 programas y proyectos
A26 la seleccion y priorizacion de y proyectos Documento $2,000.00 AECID 010818 231218
A27 Elabor_ellr unvProloco\o entre MH y SETEPLAN para la articulacion de la Documento MIH (DGP) 110518 190518
Inversion Publica - Presupuesto
Consensuar los resultados del anlisis comparativo de prioridades
. ) . A28 estratégicas y lineamientos de inversion publica del PQD con la politica Documento MH (DGP) 110518 130518
P L deF 4 4 Documento Director de Planificacién de presupuestaria 2018 - 2021
) de la Inversion Publica del PQD 2014-2019 la Inversion Publica
A29 \noorpor:_i'r los lineamientos de inversion publica del PQD en el proceso de Documento MH (DGP) 160518 180518
formulacion de presupuesto
A30 Emitir opinion sobre la seleccion y priorizacion de programas y proyectos Documento 110518 190518
Articular los Li i égicos de F 6n de la Inversion
At Publca con el Programa de Inversion Pablica de Mediano Plazo. Documento WH (DGF) o7 300918
Articulacion Proyecto de Presupuesto 2019 Director de 6n de
P12 con los Lineamientos Estratégicos de 1 1 1 Documento al L Publi
Inversion Pblica del PQD 2014-2019 @ lnversion Feblea
Articular los Li i jicos de P de la Inversién
A32 Publica con el Programa Anual de Inversion Pablica (PAIP) del Proyecto Documento 110718 300918
presupuesto 2019.
Informe de seguimiento a la ejecucion fisica . - . . .
P.13 de los programas estratégicos y priorizados 12 4 4 4 Informes msnsu}al sobre Direcor de P!an\ﬂs:a(}mn de A33 Dar P .ﬁsmo alos y proyectos y Informe 310118 231218
I avances en la ejecucion la Inversion Publica de inversion publica
de Inversion Piblica
en Preparar_malgnal del desarrollo del curso de Planificacion y Programacion de Documento 010518 3006 18
la Inversién Publica programados para el 2018
Propuesta de Curricula actualizada de Director de Planificacion de
P.14 Planificacién y Programacion de la Inversion 1 1 1 Propuesta de curricula i B
Pablica fa Inversion Péblica Curricula actualizada del Constltor: ENAFOP:
A5 Revisar Y'conﬁrmar la curricula del curso de Planificacién y Programacion de | curso en Plarfwﬁcaclcn y $4,000.00 AECID Instituciones del Organo 010718 21118
la Inversion Pablica Programacion de la .
o Ejecutivo
Inversion Publica
Meta por FECHAS
MEDIO DE COSTO VARIABLE FUENTE DE INVOLUCRADOS O
ITEM PRODUCTO PRODUCTO (P) META P E::’- 'f\:yo. Sept-Dic MEDIO DE VERIFICACION| RESPONSABLE DE P [TEM ACTIVIDAD ACTIVIDAD VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANCIAM GRUPOS DE INTERES INICIO FIN
A6 Vh:gd':llr a;:hﬂl‘zacgn de resul\fd%s del Mﬁdu}\:ocs; Seguimiento y Monitoreo Modulo r‘ie 7egz\m\ento UNIDAD DE INFORMATICA 010318 23122018
P15 Informe de resultados de cumplimiento de 1 1 Informes de avance de | Directora de Seguimiento y (MSyM) del Plan Quinquenal de Desarrollo (PQD) aclualizado
) las metas e indicadores asociados al PQD metas del PQD Evaluacion
A37 Generar el informe de avances de seguimiento y monitoreo del PQD ‘“’°T’“.e de avances de 010418 23122018
seguimiento y monitoreo
A28 \d/algaDrSactuahzacwon de resultados del Médulo de Seguimiento y Monitoreo Modulo (:e ?eg:\m\enlo $2,338.00 AECID UNIDAD DE INFORMATICA 030118 31032018
P16 Informe de resultado de Objetivos de 4 4 Informe de avance de metas| Directora de imiento y e actualizado
. Desarrollo Sostenible Evaluacién Informe de avances de
A39 Generar el informe de avances de seguimiento y monitoreo de ODS o 010318 31032018
seguimiento y monitoreo
A40 Z:'g’f; fg":":‘s'zg;“r’:t:em’::ﬂs‘;"gge' Médulo de Seguimiento y Monitoreo M““': C‘::;Eg:g"‘e”"’ $25,000.00 AECID UNIDAD DE INFORMATICA | 010318 23122018
P17 Informe de seguimiento de Programas 4 1 Informe de avance de Directora de Seguimiento y 9 9
. Estratégicos del PQD Programas E: Evaluacio
A4l Gener'ar‘e\ informe de avances de seguimiento y monitoreo de Programas \nfo(mg de avances de 010418 23122018
Estratégicos del PQD seguimiento y monitoreo
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DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE GOBIERNO Y COOPERACION INTERNACIONAL

_ PLAN OPERATIVO ANUAL INSTITUCIONAL 2018
SECRETARIA TECNICA Y DE PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA - SETEPLAN

OBJETIVO ESTRATEGICO 3: Asegurar la planificacion y el alineamiento de la cooperacién externa con las prioridades del PQD

RESULTADOS PEI: R311

P Meta por cuatrimestre iTEM COSTO FECHAS
ITEM MEDIO DE RESPONSAB - FUENTE DE INVOLUCRADOS O
PRODUCTO RECDLCIOHE) METAP IEne- T Way- [ sept- | VeRiFicacion | tepep |*¢7P G MEDIO DE VERIFICACION | VARIABLE D€ | FINANCIAM |  GRUPOS DE INTERES
i INICIO FIN
Abr | Ago Dic
Elaborar recomendaciones técnicas para los espacios de Merr?(?:::a&’)?uyrl:iitos DSE. Direccion de Gestis
e Lt y ) , Direccion de Gestion y
A1 ggberngpza d.9| SNNUU y dar segu|m|ep'to cnico programa Pais, perfiles Coordinacion de la Politica | 3012018 |23 122018
sistematico a instrumentos de cooperacion PNUD-PMA- - :
de proyecto, informes de Social
SETEPLAN. -
visita de campo
Planes de Ejecucion, o
) . . . Informes, documentos de DPN, DSE, Direccidn de
Coordinar la gestion y seguimiento técnico de rovectos. agendas Gestion y Coordinacion de la
A2 |expedientes y espacios de gobernanza de CSS 'y pa i das n;er?worias ’ Politica Social, DTE, 3012018 23122018
Triangular de la SETEPLAN ay lorias, Programa Mundial de
informes de visita de Alimentos, MRREE
campo
. R Agendas, Ayuda
Coordinar y asesorar los procesos de gestion, disefio y :
negociacion de programas de cooperacion bilateral norte- Memorias, Documentos, MRREE, MINED, MINEC,
A3 Sur con énfasis en anovos programaticos programa Pais, perfiles FISDL, INJUVE, CONAMYPE, | 3012018 |23 122018
’ ° POyos prog y de proyecto, informes de VICEPRESIDENCIA, MH,
presupuestarios. e
visita de campo
Agendas, Ayuda
Coordinar y asesorar la negociacion, firma y seguimiento | Memorias, Documentos, MRREE, MINED, MINEC,
A4 |de los programas de apoyos presupuestarios del programa Pais, perfiles FISDL, INJUVE, CONAMYPE,| 3012018 |23 122018
Programa Multianual Indicativo (MIP-UE 2014-2020) de proyecto, informes de VICEPRESIDENCIA, MH,
visita de campo
Direccion de Gestion y
Coordinacion de la Politica
) A5 Dar segum'ento a la agenda de financiamiento climético Convenios, gyudas Social, DTE, MRREE, 3012018 | 23122018
Director y cooperacion regional. memorias Programa Mundial de
Convenios, Planes | Cooperacion Alimentos, UNICEF,DPE,
Expedientes de la cooperacion de Ejecucion, Internacional, DTE
Pt internacional técnica y financiera no 30 10 10 10 Informes, Norma
reembolsable alineados y asignados documentos de Posada, Coordinar y dar seguimiento a los procesos de gestion de Informes, listas de Direccion de Gestion y
a las prioridades del PGG. proyectos, ayudas Marcela A6 |la cooperacion técnica asociados a apoyos asistencia, informes de Coordinacion de la Politica | 3012018 |23 122018
memorias Luna, Karen programaticos o presupuestarios. visita de campo Social
Vega
Coordinar , asesorar y dar seguimiento a procesos de Direccion de Gestion y
A7 identificacion de demanda, mapeos y evalluacul)nes ex | Mapeos de demaqda, Coordinacién de la Politica | 3012018 | 23122018
ante y ex post de programas y proyectos financiados por | informes de evaluaciones Social. GAF
la cooperacién internacional. ’




Asegurar la participacion sustantiva de SETEPLAN en los
comités tripartitos de planificacion, seguimiento y
evaluacion de los proyectos bilaterales financiados por el

Informes, ayudas

VMCD, Gran Ducado de
Luxemburgo, MINED,

- R 3012018 | 23122018
8 Gran Ducado de Luxemburgo y dar seguimiento a la memorias MINSAL, CONNA, ISNA,
implementacion de la Estrategia de Cooperacion INJUVE, CONAMYPE
Descentralizada liderada por el VMCD .
Dar asistencia técnica y administrativa a la Direccion Informe de cumplimiento Direccién de Gestio
A9 General de Coordinacion de Gobierno y Cooperacion de acuerdos Cor;::;c;;i\rlﬁnede ;S;%Tigca 3012018 | 23122018
Internacional, con énfasis planlﬁcacpn estratégica con POAS de la Direccion Social, DCG, FANTEL
enfoque a resultados y planes operativos anuales General
Administrar el sistema de informacion para el registro, Productos de informacion
A0 analisis, smternahzacpr) de informacién y eIaporaaon de del S.|st'ema de $8,000.00 GOES GAF 3012018 | 23122018
productos de informacion para la toma de decisiones Seguimiento de
sobre la cooperacion internacional. Cooperacion. SISECOOP
Participar en eventos de formacion técnica para Informes de
A11 |actualizacion en temas de interes institucional, a nivel aprovechamiento GAF 3012018 {23122018
interno y externo de la SETEPLAN P
Representar a la SETEPLAN en espacios de dialogo y Actas de reuniones/ Viceminivstterio de
‘ ” ) A2 gobernanza con Socios para el Desarrollo (SPD) y ayudas memorias Cooperacion para el 3012018 | 23122018
Espacios de didlogo con Socios ! participacion en foros y eventos nacionales e Informes de misions Desarrollo, Socios para el
para ¢l Desarrallo y de gobermnanza ) irector internacionales de cooperacion para el desarrollo. ormes de misiones Desarrollo, GAF
P2 del Sistema de Cooperacion 10 Ayudas memorias | Cooperacion
Nacional :“'t‘?ior,'a"‘éo )ll cgrél Internacional Coordinar y preparar los temas administrativos, CXEZ”:;’;?:”‘;‘;eeI
seguimiento tecnico de fa A13 |sustantivos y logisticos de las sesiones del Mecanismo Ayudas memorias 8 P 3012018 {23122018

de didlogo del Grupo de Apoyo al Plan Social- GAPS

Desarrollo, Socios para el
Desarrollo
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_ PLAN OPERATIVO ANUAL INSTITUCIONAL 2018
SECRETARIA TECNICA Y DE PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA - SETEPLAN

DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE GOBIERNO Y COOPERACION INTERNACIONAL

i 4

‘o

.
OBJETIVO ESTRATEGICO 4: Fortalecer la articulacion del Gobierno para la gestién estratégica de las prioridades del PQD
RESULTADOS PEI: R411, R412,R413, R421, R422, R423, R424
fTEM pRODUCTO (p) | META | Mer2POTCUatimest® | wepioDE | RESPONSABLE | o s ACTIVIDAD MEDIODE | COSTOVARIABLE | FUENTEDE | INVOLUCRADOS O FECHAS
PRODUCTO P Ene- | May- | Sept- | VERIFICACION DEP D VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANCIAM | GRUPOS DE INTERES INICIO FIN
Abr | Adgo Dic
A1 |Brindar asistencia técnica para el funcionamiento delos GGy | o e de trabajo $2,000.00 Fondos GOES 66 030118 | 231218
seguimiento a sus agendas estratégicas.
Inf(?rmes .del A2 |Dar seguimiento a los acuerdos de los GG Reportes del SSAG $0.00 GG 030118 | 231218
funcionamiento nf
estratégico de nformes . . ) —
P1 ’ 4 3 1 1 1 consolidados de la | Ivonne Argueta Dar seguimiento a las instancias de coordinacion . 1031 23121
instancias de DCG A3 linterinstitucionales vinculadas al quehacer de los Gabinetes Reportes de trabajo $000 66 010318 ) 231218
coordinacion de
Gobierno . . -
Supervisar las medidas priorizadas en el marco del Plan 10 en el .
A4 ) ) ) " . . Reportes de trabajo
area social (salud) y seguridad (prevencion de violencia).
Informe de
P2 autoevalua(_:lon 1 1 Informe de- Ivonne Arguea A5 Elaborar la autoevaluacpn anual sobre funcionamiento de los Informe d?, $0.00 66 011118 | 231218
anual de Gabinetes autoevaluacion GG y propuestas de mejora autoevaluacion
de Gestion
Elaborar de informes de gestion e informes anuales de gobierno . CN, SEGOB, MINEC
. > . . y ’ 11 23121
Informes de quorme§ d.e A8 de los gabinetes de gestion Reportes de trabajo $0.00 MARN,MINSAL 030118 31218
P3 Gabinetes 8 4 4 gabinetes junio y Ivonne Argueta
diciembre izacio (bli i
A7 Apoyarllla organizacion de los eventos publicos de los gabinetes Reportes de trabajo $0.00
de gestion.
Generacion de Ivonne Argueta A8  |Apoyar el proceso de anlisis de legados del Gobierno Doc;:gzgjtgs de $0.00 CEPAL
P4 conlzcgzlsetir:ﬁtr?zzara 2 2 Informes
Sbiemo Ivonne Argueta A9 Fortalecer las capagl#ades del equipo dela pCG a traves de Informe dg $3.000.00 Fondos GOES 030118 | 231218
g procesos de formacion o capacitacion a sus integrantes aprovechamiento
Brindar asistencia técnica para el funcionamiento del Consejo actas de sesiones del MRREE, DIGESTYC,
A10 Directivo del registro de victimas de El Mozote Consejo Directivo $3,000.00 Fondos GOES APDHEM 030118 | 231218
Coordinacion del Al C’arlnetlzar a las victimas incorporadas en el registro oficial de Listado dg personas $2.500.00 Fondos GOES MRREE, DIGESTYC, 030118 231218
Programa de victimas de El Mozote carnetizadas APDHEM
P5 Desarrollo Social 4 0 2 2 Informes y reportes |  Ivonne Argueta . : : P
Integral de El A2 Dar segum‘u’ento a las instancias de coordinacion del Programa Ayudas Memorias $1.000.00 Fondos GOES INSTITUCIONES 030118 | 231218
Mozote y lugares de reparacion de El Mozote EJECUTORAS
aledafios . — "
A3 Elabora.rlmformes de avance del cumplimiento de las medidas de Informe de avance $0.00 030118 | 231218
reparacion
Coordinar y acompafiar el proceso para la documentacion de . MRREE, DIGESTYC,
A4 victimas de El Mozote Reportes de trabajo $3,000.00 Fondos GOES RNPN, PGR 030118 | 231218




Monitorear y dar seguimiento al programa de Actividad Fisica Informes de monitoreo INDES, ALCALDIAS,
A15 L L N - $0.00 MINED, MINSAL, 030118 231218
Informes de comunitaria en los municipios priorizados del PESS y seguimiento
INJUVE, MJSP
coordinacion del
P6 Programa Actividad | 12 4 4 4 Informes Harold Salcedo Coordinar y apoyar el funcionamiento de las instancias de Informes de monitoreo INDES, ALCALDIAS,
. - A16 . . - $0.00 030118 231218
fisica comunitaria implementacion del Programa y seguimiento MJSP, ADESCOS
"Por la Vida"
A17  |Elaborar informe evaluativo anual del programa Informe $0.00 011118 231218
fTEm pRODUCTO (p) | META | Mer2POTCUatimest® | WepioDE | RESPONSABLE | o s ACTIVIDAD MEDIODE | COSTOVARIABLE | FUENTEDE | INVOLUCRADOS O FECHAS
PRODUCTO P Ene- | May- | Sept- | VERIFICACION DEP D VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANCIAM | GRUPOS DE INTERES INICIO FIN
Abr | Ago Dic
Actas de Comités » )
Articular a nivel interinstitucional y Comités Consultivos para Consultivos, Ayudas EC?.;"'?S %nsut“'vosg
A18  |andlisis y asesorias en elaboracion de Planes de trabajo de los Memoria de las lr;; :r::s dJ:(i:rI:Ver:iS(')ne 020118 | 211218
proyectos FANTEL reuniones, Planes de FANTEL
Trabajo y Convenios
Actas del Comité
Consultivo, Informes: Comité Consultivo y
A9 Artmylgr a nl|’vel interinstitucional y Comités Consultivos para la de L|qmdag|on, de Ent[dad Ejecytora q'e las 2012018 | 21122018
administracion del programa de Becas Colocacién, de areas de inversion
Rendimiento y FANTEL
Financieros
Informe técnico- MINED, ISNA, INDES,
: ANDA, FISDL, ENA,
Proyectos de las Planes de Trabajo, A20 Dar seguimiento a la ejecucién financiera, fisica y técnica de los ﬁnfgc:;; gerec;ada MAG, CENTA, 2012018 | 21122018
areas de inversion de Convenio, Actas del proyectos FANTEL R proy o Y s CONAMYPE, BFA,
FANTEL coordinados CAF, Informes eporte de visita de SECULTURA, PROESA
seni m
p7 efectivamente y 2 14 10 5 Técnicos y Jorge Arteaga campo v FEDISAL
; Financieros, Posturas técnicas de
alineados con las Reportes de Visitas Andlizar, revisar y elaborar propuestas de inversion de los fondos inversion y
prioridades y de Campo y A21 FANTEL Adiudicacion de | MH, BCRy CEDEVAL | 2012018 | 21122018
enfoques del PQD Contratos judicacion de fa
inversion
Actas de sesion del
Consejo,
Certificaciones de
Puntos de Actas,
Contratos e Informes
; - o . . de Auditorias y de CAF, CEDEVAL, BCR,
A22 gea“z?”da g:jt'o.n.atdm'.'T'S"Fa/iKaT’gra”C'era y asesoria técnica al CEDEVAL, FIRMAS AUDITORAS, | 2012018 | 21122018
onsejo de Administracion Condliaciones CORTE DE CUENTAS.
bancarias,
Publicaciones y
Respuestas a la
ciudadania de la LAIP,
Pagina web FANTEL




iTEm pRODUCTO () | META | Met2POrCUarimest’s | WEDIODE | RESPONSABLE | , (Tl ACTIVIDAD MEDIODE | COSTOVARIABLE | FUENTEDE | INVOLUCRADOS O FECHAS
PRODUCTO P Ene- | May- | Sept- | VERIFICACION DEP D VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANCIAM | GRUPOS DE INTERES INICIO FIN
Abr | Ago Dic
. ) -, . ” AECID ’ "
Documentos de A23 Val|da!' con el .Gabmetel de Gestion Somlayl e Inclusion el decreto | Propuesta de dec.reto $18,375.00 SUBVENCION | Gabinetede Gestion | o o0 0 | oy 0c 001g
Decreto Ejecutivo de politica social y gestionar su aprobacion |/ Ayuda memoria ENEP Social, UFI, UAL
de la politica social,
de la politica de
corresponsabilidad . ., . L.
de cuidado v la Acompanar la elaboracion de la propuesta de implementacion de Documento de ISNA, CONNA, MINED,
y A24 | - . . MINSAL. RNPN 3012018 | 23122018
propuesta de Manuel Delgado Numero Unico de Identidad desde el nacimiento propuesta ,
implementacion de
Nimero Unico de Desarrollar la Sistematizacion del de elaboracion de | Documento d AECID
\dentidad desde el A5 esarrollar la Sistematizacion del proceso de elaboracion de la Jocumento de $10,500.00 SUBVENCION UFI 1042018 | 2006 2018
nacimiento Politica Social sistematizacion ENEP
presentado y
gestionado ' . . . Documento final
Coordinar la elaboracién final de Politica de corresponsabilidad ISNA, CONNA, SIS,
A26 ’ I - elaborado y Plan de 3012018 | 30112018
de cuidados de El Salvador, y la elaboracién de plan de accion - UDHG
accion elaborado
Politica Social, Documentos de A27  |Elaborar insumos para informe de derechos humanos Ayuda memoria 1042018 | 3004 2018
Estrategias / informe de derechos | Juan Meléndez
humanos i
P8 Erogramas, Plan g 1 7 A28 Elaboyrarl informe fie avances del pacto de Derechos Dogumento de 3012018 | 23122018
Social formuladas con Econdmicos, Sociales y Culturales informe
base en datos y por
resultados Documento
Propuesta de . . . " AECID Comité Intersectorial del
lineamientos parala| Manuel Delgado |  A29 E'ab"lrar y "a"ldgr "”.ff""ln'te"“’s tde. elva'“.atc"’" f.e p“’lgramas [T.""”m?m‘: de $9,600.00 SUBVENCION | Sistema de Proteccion | 15 04 2018 | 15 05 2018
evaluacion de los sociales con el Comité Intersectorial y sistematizar el proceso ineamientos ENEP Social Universal, UFI
programas sociales
Informe de medicion
de pobreza Socializar informe de medicion de pobreza multidimensional y Documento de Gabinetes de Gestion
multidimensional y | Manuel Delgado A30  |brechas de desigualdad con Gabinetes de Gestion (Econdmico y | medicién de pobreza Social y de Gestion | 3012018 | 23122018
brechas de Social) multidimensional Econémica
desigualdad
Gabinetes de Gestion
Documento de Elaborar y socializar informes de avance del Plan Social conel | .\ Escgﬁfgc‘;eg:;ti:gn
informe de avances | Claudia Sandoval |  A31  |Gabinetes de Gestion (Econémico y Social), Comision de Plan Sodial de Seguimiénto alPlan | 3012018 | 23122018
del Plan Social Seguimiento y Comité Intersectorial Social y Comité
Intersectorial
Capitulo A de
avances ddd Elaborar, validar y dar seguimiento a avances para elaborar el Documento de
consenso de Azalia Diaz A32  |informe del consenso de Montevideo sobre poblacion y . MINSAL, RREE 3012018 | 23122018
Montevideo sobre q I informe de avances
poblacion y esarrollo
desarrollo
Reporteg ’de . . ) FISDL, MINED.
Lr;fqrmacmr] dg 3 nforme de A33 Gestionar mecanismos y realizar transferencia de informacion Convgmos ﬁrlmados MINSAL, MINEC, MAG, | 3012018 | 23122018
gistro, priorizacion y ; ; del RUP con instituciones
Po seguimiento del Plan 8 ! 2 |beneficios sociales y AL
g, mapeo de brechas | Juan Francisco
Soc'|all para toma de de servicios Grande Socializar inf de benefic il las instanci AECID
decisiones registrados en el 34 [Socalzariniorme de benelicios sociales a fas Instancias Ayudas memorias $1827000 | SUBVENCION UFI 3012018 | 5022018
RUP vinculadas al rea social ENEP




Base de datos del Juan Francisco Bases de datos de AECID
RUP ampliada en Grande A35  |Implementar y actualizar el RUP en 45 municipios municipios validados y $15,660.00 SUBVENCION UFI 3012018 | 23122018
cobertura territorial cargados ENEP
Brindar apoyo técnico para la elaboracién / actualizacion de Documento
A36  |documentos conceptuales y reglas de operacion de los 3012018 | 30112018
: conceptual
programas sociales
Gestion estratégica Rep?ne de o Moreoctora 4o
que facilita la gestones Apoyar la coordinacion del Comité Técnico Intersectorial del ) omite Intersectorial de
P10 operacion de e§t‘rateg|cas para |\ udia de Rodriguez A37 SSPSU Ayuda memoria S|stemg de Erotecmon 3012018 | 30112018
facilitar la operacion Social Universal
pro%r;g‘:lsj del de programas del
SSPSU imiento técnico de i i6
A38 Apoyar el segmmyento técnico de mplgmentgcmn del . Documento de FOMILENIO I 3012018 | 30112018
componente Capital Humano, Fomilenio (Calidad Educativa) resultados
A39 Bnpgar apoyo tefmco alas instituciones |mplementadoras que Documento de Instituciones ejegutoras 3012018 | 30112018
facilite la operacion de los programas sociales resultados del Plan Social
Apoyar en la discusion técnica de la propuesta de intervencion
A40  |descentralizada del Programa de Empleo y Empleabilidad Ayuda memoria INJUVE 3012018 | 23122018
Juvenil en conjunto con INJUVE
Documento técnicos Apoyar el disefio de la estrategia de informacion a Documento de
para ampliaf la A41  |funcionarias(os), poblacion y medios de comunicacion del estrategia de INJUVE 3012018 | 23122018
gestiony Programa de Empleo y Empleabilidad Juvenil informacién
modalidades de Martha Evelyn Gestionar recursos a invertir para el Programa de Empleo y Documento de
intervencion del Gonzal A42 L . . . . INJUVE 3012018 | 23122018
Programa de onzalez Empleabilidad Juvenil, asi como con socios estratégicos resultados
Emple‘,’,y Ad3 Elaborar Metodolggm Mgmqpal para Andlisis de oferta y Documento 'de INJUVE 3012018 | 23122018
Empleabilidad Demanda de Politicas Publicas metodologia
Juvent Dar seguimiento y apoyar la expansion del Programa y la Informe al
Gestion estratégica . » ] imi
" 9 A44  |implementacion de hoja de ruta del Programa de Empleo y seguimiento de INJUVE 3012018 | 23122018
en la operacion de Empleabilidad J i avances en la
P11 Programas mpleabficad Juven! expansion
gstrgtleg|cos del Plan Reporte de
ocla seguimiento al
Programa una nifia, Apoyar en la gestion de recursos y seguimiento a la .
un nifio, una Susana Lobato A45  |implementacion del Programa una nifia, un nifio, una Docu?ento de gesfion MINED 3012018 | 23122018
computadora con computadora € recursos
apoyo al
seguimiento
Sistema de Gestion
del Programa Desarrollar las capacidades para la implementacion del Sistema .
. L . A INJUVE 1201 2312201
Jovenes con todo en Susana Lobato A46 de Gestién del Programa Jévenes con todo Ayuda memoria JU 3012018 | 23122018
la FASE IIl disefiado
. . . AECID
AT Elaborar prlopuesta dg mepra del Manual y Guias Operativas de |Documento dg Manual $30.175.00 SUBVENCION FISDL, UFI 3012018 | 23122018
la Estrategia de erradicacion de pobreza Operativo ENEP
) . . » SDL, MINED.
L . Informe de gestion Desarrollar las capacidades para la ejecucidn del componente de . FISDL, -
Gestion estrgt’egma de funcionami.emo A48 acompafiamiento familiar del personal involucrado Ayuda memoria MIN;AL,_ Qotlnernos 3012018 | 23122018
P12 en la operacion de de la Estrategiade | Irma Yolanda unicipales
Estrategia de Erradicacion de la Nunez Disefi del I del si de inf ion de |
Atencién a la Pobreza Pobreza en 60 Ad9 isefiar mo eocopce;l)@ua el sistema de informacion de la Médulo disefiado 3012018 | 23122018
municipios estrategia de erradicacion de la pobreza
Coordinar la articulacién interinstitucional e intersectorial y dar
A50  |seguimiento en la implementacion de la estrategia de Ayuda memoria 3012018 | 23122018

erradicacion de la pobreza




58

SiGAMOSCreQndOﬁLﬁw’ﬂ

_ PLAN OPERATIVO ANUAL INSTITUCIONAL 2018
SECRETARIA TECNICA'Y DE PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA - SETEPLAN
UNIDADES GERENCIA GENERALY STAFF

OBJETIVO ESTRATEGICO 5: Fortalecer, modernizar e innovar la gestién para el desarrollo institucional

RESULTADOS PEI: R511, R521, R522, R523, R524, R525, R526, R527, R531, R541, R542

UNIDAD DE PLANIFICACION INSTITUCIONAL

B Meta por cuatrimestre FECHAS
ITEM PRODUCTO i 4 0 MEDIO DE COSTO VARIABLE FUENTE DE INVOLUCRADOS O
ESPECIFICO PRODUCTO ESPECIFICO (PE) META PE May- - MEDIO DE VERIFICACION| RESPONSABLE DEPE | ITEMACTIVIDAD ACTIVIDAD VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANCIAM GRUPOS DE INTERES
Ene - Abr Ado Sept - Dic INICIO FIN
Impresiones de
A1 Realizar pruebas y ajustes para validacion del aplicativo informatico | pantallas, correos UTIC 3012018 31012018
electrénicos
Aplicativo informatico de seguimiento Listas de asistencia a .
P.1 a los Planes Institucionales 1 1 inducciones y reportes Jefa de Unidad de Realizar i alos de ion para uso del
: ! Y 1OPOMES | pjapiicacién Institucional A2 alzarincuccion el | para Listados de asistencia uTic 15052018 | 31052018
implementado que genere el aplicativo aplicativo informatico de Seguimiento a los Planes Institucionales
A3 Generar los reportes de seguimiento al POA Reportes generados 15052018 | 31052018
por el aplicativo
P2 Procesos de SETEPLAN modelados 2 1 1 Diagramas de procesos erfa d?, Unldgd de A4 Realizar el levantamiento de procesos en el IDEFO Impresiones del IDEFO DFIGC 1062018 23122018
modelados Planificacion Institucional
P.3 Actividades funcionales de UPI A5 Elaborar 2 Informes de Gestion y Resultados de SETEPLAN Documento de informes 1042018 23122018
GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
, Meta por cuatrimestre FECHAS
ITEM PRODUCTO i A i MEDIO DE COSTO VARIABLE FUENTE DE INVOLUCRADOS O
ESPECIFICO PRODUCTO ESPECIFICO (PE) META PE B - MEDIO DE VERIFICACION| RESPONSABLE DE PE ITEM ACTIVIDAD ACTIVIDAD VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANCIAM GRUPOS DE INTERES
Ene - Abr Ado Sept - Dic INICIO FIN
P4 Manual Administraivo Financiero y de 1 1 Manual actualizado Gerenta_ Adm\nlstral\va A6 Generar un Manual actualizado Manual actualizado 3012018 21122018
Control Intero Financiera
P5 Archivo Central Organizado 1 1 Informe Encargado de Archivo AT Clasificar documentos por Unidad Informe Jefe Archivo CAPRES 3012018 22122018
Emitir lineamiento basico para manejo . " ™ .
Ps archivos de gestion, semiactivos 1 1 Propuesta de Encargado de Archivo A8 Analizar normativa emifida por el Isfituto de Acceso de la Propuesta de Jefe Archivo CAPRES | 3012018 | 31082018
histéricos lineamiento Informacion Publica y luego emitir propuesta de lineamaiento. lineamiento
P.7 Jomada de c:nggssgn en materia 3 1 1 1 Listado de asistencias | Encargado de Archivo A9 Apoyo al capacitador en materia de archivo Listado de asistencias Jefe Archivo CAPRES 3012018 22122018
UNIDAD DE TALENTO HUMANO
Meta por cuatrimestre FECHAS
TEM PRODUCTO MEDIO DE COSTO VARIABLE FUENTE DE INVOLUCRADOS O
ESPECIFICO PRODUCTO ESPECIFICO (PE) META PE May - - MEDIO DE VERIFICACION| RESPONSABLE DE PE | [TEM ACTIVIDAD ACTIVIDAD VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANCIAM GRUPOS DE INTERES
Ene - Abr Ado Sept - Dic INICIO FIN
A10 Elaborar contenido y alcances Doc_umento de 1022018 30112018
contenido y alcances
Control automatizado de Talento Reporte generado a . . . - Lo . Direccion de Gobierno
P8 Humano 1 1 través del modulo Jefa deTalento Humano A Brindar insumos para el ajuste del disefio de aplicativo informéatico Docume_ntos y Electronico, UTIC, ITIGES| 102 2018 30112018
(SIGA) materiales
A2 Efectuar pruebas de funcionabilidad del médulo del Sistema Reportes del modulo 1022018 30112018
Talento Humano




P.9 Manual de Puestos Manual Jefa deTalento Humano A13 Sistematizar las descripciones de puestos Manual 1032018 31072018
A4 Actualizar las i de itacion 1042018 3006 2018
Armonizar con ENAFOP las necesidades de capacitacion a ser
Plan de Capacitacion Técnico- A15 atendidas Insumos para Plan de 1042018 | 30062018
P.10 TSR Plan Jefa deTalento Humano P,
Administrativo Capacitacion
Establecer un plan de capacitacion técnico-administrativas para
A lsETERLAN 1042018 | 30062018
Realizar proceso de evaluacion del desempefio del personal
o o Evatuncion e AT SETEPLAN Documento 1102018 30112018
P.11 niorme de Evaluacion de Informe Jefa deTalento Humano
Desempefio
A18 Presentar informe de resultados Informe 1122018 21122018
A19 Elabor_ar'l'_ermlnos de Referencia para la medicion del Clima Téminos de referencia 7082018 30112018
Organizacional
P12 Informe de Mgdlmfm de Clima Documento Jefa deTalento Humano A20 Brinda_r in_sumos y acompafiar al consultor en la medicion del clima Docume_ntos y 7082018 30112018
Organizacional organizacional materiales
A1 Proponer plan de_ accion para mejora de clima laboral en base a los Plan de accion 7082018 30112018
resultados obtenidos.
A22 Formular Presupuesto anual de Recursos Humanos Presupuesto anual 2052018 31072018
A23 Realizar ion y refrendas - formalizacion de contrataciones Documentos 3012018 31012017
Elaborar al menos 120 contratos, al menos 30 refrendas y segin
A24 requerimiento elaborar las modificaciones de contrato o de Documentos 3012018 30032018
condiciones laborales para el personal por Ley de Salarios
Gestionar ante el Ministrio de Hacienda, seglin sea requerido, las
A25 contratacion de nuevo personal, basado en el lineamiento de Documentos 3012018 21122018
Dotacion de personal
Organizar el proceso de Induccion, elaborar los instrumentos Documentos {ramites
A26 contracturales y hacer los tramites internos administrativos para intemos 3012018 21122018
personal de nuevo ingreso.
A27 Elaborar y revisar 84 planillas de sueldos y previsionales Planillas 3012018 21122018
P13 Actividades funcionales de UTH Administrar y actualizar controles sobre expedientes,
A28 incapacidades, permisos, capacitaciones y otros, de acuerdo a Controles 3012018 21122018
demanda.
A29 Analizar y elaborar propues}a; relacionadas con la gestion del Propuestas 3012018 21122018
Recurso Humano, a requerimiento.
A30 Aseslorara rgquerimiento, sobre temas y normativa de gestion de Documentos 3012018 21122018
Administracion de Personal.
A31 Estructurar al menos 2 propuestas sobre temas de gestion de Propuestas 1042018 21122018
Talento Humano
A32 Apoyar en la actualizacion del Manual Administrativo Financieroy | Manual Administrativo 1022018 31082018

de Control Interno, en temas de Talento Humano

Financiero




Informacion para

A33 Brindar asesorias en temas relacionados al Talento Humano. : 3012018 21122018
asesorias
A3 Aten'de_r requerimientos de OIR, SALJ y Fiscalia General de la Documentos 3012018 21122018
Republica.
UNIDAD DE SERVICIOS DE APOYO
P Meta por cuatrimestre FECHAS
ITEM PRODUCTO o 5 . MEDIO DE COSTO VARIABLE |  FUENTE DE INVOLUCRADOS O
ESPECIFICO PRODUCTO ESPECIFICO (PE) META PE Ene- Abr 'ﬁ,yo- Sept-Dic MEDIO DE VERIFICACION| RESPONSABLEDEPE | ITEMACTIVIDAD ACTIVIDAD VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANCIAM GRUPOS DE INTERES INICIO FIN
A35 Aprobar el desarrollo de los médulos informaticos Memoréndum de 3012018 | 21122018
aprobacion
P14 Control automatizado 'del servicio _de 1 1 Reporte de_l control Jefa de Servicios de UTIC, ITIGES, DGE
transporte, de almacén y activo fijo automatizado Apoyo A36 Realizar pruebas y ajustes Reportes de prueba 3012018 | 21122018
Realizar capacitacion y puesta en marcha de los modulos . " "
A37 . " Listado de asistencias 3012018 21122018
informéticos
Solicitar las capacitaciones en las areas de Primeros Auxilios,
A38 Evacuacién y Prevencion de Incendios, a instituciones como| Notas de solicitud 15012018 15122018
o = Cuerpo de Bomberos, Cruz Roja e ISSS
P15 Jornadas de capacitacion y simulacros 6 2 2 2 Listado de asistencias Jefa de Servicios de Documentosy
Apoyo A39 Preparar material a utilizar en las capacitaciones ! 15012018 15122018
materiales
A40 Realizar s_lrpulacros en las areas de Primeros Auxilios, Evacuacion Informes 15012018 15122018
y Prevencién de Incendios
A4l eRnejrl;Jzéf\tli'c;:ampanas de concientizacion en el ahorro y eficiencia Listados de asistencia 15012018 | 15122018
P.16 Campafia de "’h‘f@ Y eficencia 3 1 1 1 Listado de asistencias | Encargada Sede 218
energética
A42 Elaborar afiches y/o sticker alusivos al ahorro y eficiencia energética Afiches y sticker 15012018 | 15122018
Gestionar ante la UACI los contratos y/u ordenes de compra para
A3 én de uni imiento preventivo y correctivo de| COTaL0S YU érdenes 3012018 | 21122018
de compra
las instalaciones, equipo, mobiliario y vehiculos
Actualizar mensualmente los controles administrativos de telefonia
Ad4 fija y movil, energia eléctrica, mantenimiento vehiculos, consumo de| informes mensuales 3012018 21122018
combustible, consumo de articulos generales y papeleria
A45 ErlndarGOOO §eW|C|os de transportg al persqnal técnico, tanto en el Programas semanales 3012018 21122018
4rea metropolitana como en el interior del pais
Administrar 4000 cupones genéricos de combustible para uso de
A46 los vehiculos de la institucion. Controlar su entrega y consumo| Informes mensuales 3012018 21122018
mensualmente
Tramitar 80 misiones oficiales de los Titulares y del personal técnico
PA7 Actividades funcionales de USA Ad7 admnistrativo de la Institucion Acuerdos 3012018 | 21122018
Manejar el Fondo Circulante de Monto Fijo y Caja Chica para el
pago de vidticos, servicios basicos y adquisicion de bienes y Cheques y
A48 . . ! transferencias 3012018 21122018
servicios. Se emiten unos 800 cheques y transferencias .
bancarias
anualmente
Ad9 uaiza nte el | de Activo Fijo y Contrl de 1.¢o1vvo semestrales 3012018 | 21122018
Existencias de Papeleria y Articulos Generales
A0 B_nnda_r apoyo logistico en eventos organizados por las diferentes 3012018 21122018
Direcciones y el Despacho.
A5 Atender requerimientos de OIR, SALJ y Fiscalia General de la Informes 3012018 21122018

Republica.




UNIDAD DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL

{TEM PRODUCTO 7 Nelalpciclairinesic - - MEDIO DE COSTO VARIABLE |  FUENTE DE INVOLUCRADOS O RECHES
ESPECIFICO PRODUCTO ESPECIFICO (PE) META PE ey MEDIO DE VERIFICACION| RESPONSABLE DEPE | ITEMACTIVIDAD ACTIVIDAD VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANCIAM GRUPOS DE INTERES
Ene - Abr Aao Sept - Dic INICIO FIN
Jornadas de capacitacion de los . . .
P.18 lineamientos de Adquisiciones y 3 1 1 1 Listado de asistencia Jefe UACI A52 Capa'c,l'ta'r al personal de‘ SETEPITAN. sobre los Lineamientos de Documento 3012018 22122018
y L Adgquisiciones y Contrataciones Institucionales
Contrataciones Institucionales
Jefe UACI A53 Contratar consultona_ para |mp|ement§r_|t_)s aplicativos mf(_)rmatlcos Aplicafivo Informéiico 3012018 31082018
para controles administrativos de adquisiciones y contrataciones
Sistema automatizado de controles
P.19 UACI y base de datos de 1 1 iﬂ?;';:fzgd‘:)i' B | | | 5 oo o uTIC
proveedores Jefe UACI AS4 rindar insumos al consultor conlratado  para el disefio de| b menyg 3012018 | 31082018
aplicativo informatico
Jefe UACI A55 Efectuar pruebas de funcionabilidad del médulo UACI Reportes del sistema 3012018 31082018
Ejecutar al menos 250 procesos de adquisiciones y contrataciones
AS6 de ble_nes y senicios, por _Ias diferentes modalidades, bajo Expedientes 3012018 21122018
normativa nacional o internacional, de acuerdo a la fuente de
financiamiento respectiva
Brindar al menos 20 asesorias particulares en la formulacion y
X modificacién de planes de adquisiciones y contrataciones de
P.20 Actividades funcionales de UACI A57 proyectos financiados por oS y en la Documento 3012018 21122018
elaboracion de TDRs y procesos en general
Atender requerimientos de OIR, SALJ, Auditorias Externas y| Gerencia Administrativa
A58 Auditoria de Corte de Cuentas de la Republica Documento Finaciera 3012018 21122018
A59 Publicar el plan anual de compras institucional Documento 3012018 21122018
UNIDAD FINANCIERA
i Meta por cuatrimestre FECHAS
ITEM PRODUCTO " 5 P MEDIO DE COSTO VARIABLE |  FUENTE DE INVOLUCRADOS O
ESPECIFICO PRODUCTO ESPECIFICO (PE) METAPE [ myn. Sept-Dic MEDIO DE VERIFICACION| RESPONSABLE DE PE | {TEM ACTIVIDAD ACTIVIDAD VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANCIAM GRUPOS DE INTERES INICIO FIN
A6B0 Distribuir el techo estario Resolucion 1042018 31052018
I ) ae
AB1 Formular el presupuesto 2019 distribucion de techo 1052018 3006 2018
Proyecto de Presentar proyecto p aftitulares y A ° .
P.21 Proyecto de Presupuesto 2019 1 1 Presupuesto 2019 Jefe UFI AB2 Superior F ne: 1072018 31072018
AB3 Remitir Proyecto de Presupuesto 2019 a CAPRES Memorando 1072018 31072018
AB4 Brindar insumos para el disefio de aplicativo informatico Documento 7082018 30092018
P22 Apll§alwvo Info_rmatlco mtegr_ado - 1 1 Contro_l financiero Jefe UFI
madulo de sistema financiero optimizado . B )
A65 Eif:;::luceilerr%ruebas de funcionabilidad del médulo del Sistema Reportes del sistema 1102018 30112018




Compromisos

A66 Ejecutar el Presupuesto Institucional (GOES y Coop presup y 3012018 21122018
partidas contables
Efectuar pago de salario liquido al personal, a las instituciones por
AB7 . . " L Reportes de pagos 3012018 21122018
las retenciones realizadas y a las instituciones previsionales
Pagar bienes y servicios adquiridos por la institucion para su
AB8 operatividad y en la ejecucion de los los proyectos financiados con Reportes de pagos 3012018 21122018
fondos externos
P23 Actividades funcionales de UFI AB9 Generar al menos 36 Estados Financieros Bésicos Estados Financieros 3012018 | 21122018
AT70 E]ab_oraral menos 11 reportes financieros de cooperaciones Reportes financieros 3012018 21122018
técnicas
ATA :EZI;borar notas explicativas semestrales a los Estados Financieros Notas 3012018 31072018
AT2 Brindar asesorias en temas financieros, presupuestarios, etc. DOC:S’Z:E:?: de 3012018 21122018
AT3 Atender requerimientos de OIR,I SALJ, Auditoria Externa y Auditoria Infcrma.cu).n para 3012018 21122018
de Corte de Cuentas de la Republica requerimientos
UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
TEM PRODUCTO Meta por cuatrimestro MEDIO DE COSTO VARIABLE FUENTE DE INVOLUCRADOS O FECHAS
ESPECIFICO PRODUCTO ESPECIFICO (PE) META PE May - . MEDIO DE VERIFICACION| RESPONSABLE DE PE ITEM ACTIVIDAD ACTIVIDAD VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANCIAM GRUPOS DE INTERES
Ene - Abr Ago Sept - Dic INICIO FIN
AT4 Efectuar andlisis de Sistema de Relaciones Laborales Memorandum
Sistema de Monitoreo de Relaciones Memorandum Sistema Administrador de Direccion de Relaciones
P.24 Laborales desarrollado e 1 1 entregado en Sistemas AT5 Elab D o) el P Informati M and Laborales en el Gobiemno 3012018 3006 2018
implementado produccién X laborar (Desarrollo) el Programa Informatico lemorandum
A76 Efectuar implementacion del Sistema de Relaciones Laborales Memorandum
ATT Eléborartermunos de Referencia para consultoria de desarrollo de Memorandum
modulos
Médulos del SIGA implementados: Memoréndum Sistema | -y ictagor d ; — ; Unidad de Servicios d
P25 nplementados: 1 1 entregado en ministrador de AT8 Coordinar el desarrollo de los médulos informaticos Memorandum nidad de Serviclosde | 4 479018 | 21122018
Transporte, Alamacén y Activo Fijo o Sistemas Apoyo
produccion
AT9 Efectuar implementacion de los médulos informéticos Memorandum
A80 Coordinar la consultoria para el desarrollo informético Orden de Imc.'o de FOCAP/ PACSES
Consultoria
. N Acta de recepcion de .
P.26 Sistema de Automatizacion de 1 1 senvicio recibido a Admirisirador de UACI 1042018 | 31102018
procesos UACI implementado N X Sistemas . X o .
satisfaccion porla UTIC Efectuar implementacion del Sistema de automatizacion de Acta de recepcion a
A81 N ” FOCAP/ PACSES
procesos UACI satisfaccion de la UTIC
A82 Coordinar la consultoria para el desarrollo informatico Ordgr;:szllg file? de FOCAP/ PACSES
Sistema de Mejora de los procesos Acta de recepcion de Administrador de Unidad Financiera y
P27 automatizados de Finanzas y 1 1 servicio recibido a N Direccion de Cooperacion | 104 2018 31102018
L AV Sistemas N
Cooperacion implementado satisfaccion por la UTIC Internacional
A83 Efectuar implementacion del Sistema Acta de recepcion a FOCAP/ PACSES
satisfaccion de la UTIC




A84 Efectuar andlisis de requerimientos para Talento Humano Memorandum
A Memorandum de . " . .
- Au_toma_tlzacmn de procesos 1 1 implementacion de Admlr_nstrador de A.85 Realizar la adaptacion del SIRH para Talento Humano Memorandum Unidad de Talento 3012018 21122018
administrativos de Talento Humano N Sistemas Humano
SIRH realizada
A86 Efec_tu_ar la _|mp|ementacwon de la automatizacion de los procesos Memorandum
administrativos de Talento Humano
A87 Supervisar el cumplimiento de procesos de politicas de Informética Bitacora mensual 3012018 21122018
Politicas de Informatica Informe estadisfico de Unidades y Direcciones
P.29 implementadas 4 1 2 1 procesti:)sircelgzlr\]dos por Jefe UTIC de SETEPLAN
A88 Dar seg‘ulmlento aluso fJe formularios y bitécoras relacionadas a Bitacora mensual 3012018 21122018
las politicas de Informatica
A89 Elaborar contenidos de las jornadas Emails
P30 Jornadas de Sensibilizacion "Cultura 12 4 4 4 Lista de asistencia de Jefe UTIC A90 Realizar convocatorias de jomnadas de sensibilizacion Emails 3012018 | 21122018
TIC" realizadas jornadas realizadas
A91 Realizar las jornadas de sensibilizacién "Cultura TIC" Listados de asistencia
Brindar soporte técnico tipificado a todos los usuarios de la ",
A92 SETEPLAN Bitacora mensual
P31 Actividades funcionales de UTIC AS3 Realizar el monitoreo de Ia red Reporte mensual 3012018 | 21122018
A94 Realizar el mantenimiento de configuraciones del Data Center Reporte mensual
UNIDAD DE ASESORIA LEGAL
i Meta por cuatrimestre FECHAS
ITEM PRODUCTO i 0 MEDIO DE COSTO VARIABLE FUENTE DE INVOLUCRADOS O
ESPECIFICO PRODUCTO ESPECIFICO (PE) META PE Ene - Abr M:‘y": Sept - Dic, MEDIO DE VERIFICACION| RESPONSABLE DEPE | iTEM ACTIVIDAD ACTIVIDAD VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANCIAM GRUPOS DE INTERES INICIO FIN
Atender al menos 100 solicitudes de opiniones legales conforme a P
A95 las atribuciones de la SETEPLAN y el marco legal vigente Archivo digital
A96 Preparar_a\ menos 100 cartas de respuestas del Secretario Técnico Archivo digital
para las instituciones solicitantes
- . Direcciones y Unidades
P.32 Actividades funcionales de UAL SETEPLAN 3012018 21122018
Legalizar con firma de notario al menos 50 contratos suscritos por P
A97 la SETEPLAN Archivo digital
Gestionar la respuesta de al menos 100 requerimientos de la OIR L
A%8 de Presidencia con las unidades internas de la SETEPLAN Archivo digial




UNIDAD DE DERECHOS HUMANOS Y GENERO

Meta por cuatrimestre FECHAS
ITEM PRODUCTO i A i MEDIO DE COSTO VARIABLE FUENTE DE INVOLUCRADOS O
ESPECIFICO PRODUCTO ESPECIFICO (PE) META PE Way- MEDIO DE VERIFICACION| RESPONSABLEDEPE | ITEM ACTIVIDAD ACTIVIDAD VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANCIAM GRUPOS DE INTERES
Ene - Abr i Sept - Dic INICIO FIN
ao
. A99 Elaborar plan de accion de la Politica de Igualdad Archivo digital 15012018 | 30032018
Documento de Plan de Jefa de Unidad de Direcciones y unidades
P.33 Plan de accién de Politica de Igualdad 1 1 ‘Accion Derechgzl:-l;r;anos y SETEPLAN
A100 Implementar el Plan de accién de la Politica de Igualdad Archivo digital 9042018 7122018
Unidad de
AA01 Elaborar documento de campafia de sensibilizacién en materia de Archivo digtal ngunlca.mor\es, 15012018 30032018
. P, . acoso sexual y/o laboral Comision Institucional de
Camparia de sensibilizacion y/o Jefa de Unidad de 2c0s0 sexual
P.34 formacion de la Politica de cero 1 1 Documento de campaia| Derechos Humanos y
tolerancia al acoso sexual y/o laboral Género
. . . " Direcciones y unidades
A102 Implementar campafia Listados de asistencia SETEPLAN 9042018 23112018
Atender de casos sobre quejas relativas al acoso sexual y/o laboral P Direcciones y unidades de
A103 através de Comision Institucional Archivo digital SETEPLAN 3012018 21122018
Informe de Comision Insitucional del Jefa de Unidad de
P.35 Protocolo cero tolerancia al acoso 1 1 Documento de informe | Derechos Humanos y " . it T
A Gestionar formacion para personal de Comision Institucional de . . "
sexual y/o laboral Género A104 atencion de casos Listados de asistencia Comision Insttucional de 7052018 7122018
atencion de casos
A105 Elaborar informe de Comisién Institucional Archivo digital 7052018 21122018
A106 Disefiar el plan de formacion en enfoques transversales Archivo digital 15012018 | 30032018
Plan de formacién en enfoques Jefa de Unidad de
P.36 transversales q 1 1 Documento de informe | Derechos Humanos y A107 Gestionar procesos formativos en materia de igualdad Listados de asistencia 7052018 26102018
Género
A108 Elaborar informe de resultados de plan de formacion Archivo digital 12112018 | 21122018
UNIDAD DE COMUNICACIONES
Meta por cuatrimestre FECHAS
ITEM PRODUCTO MEDIO DE COSTO VARIABLE FUENTE DE INVOLUCRADOS O
ESPECIFICO PRODUCTO ESPECIFICO (PE) META PE — 'fy. P MEDIO DE VERIFICACION| RESPONSABLE DEPE | [TEM ACTIVIDAD ACTIVIDAD VERIFICACION DE ACTIVIDAD FINANCIAM GRUPOS DE INTERES — A
a0
Comunicacion digital a través del inh::;:z;:zs Namero de
p.37 Facebook (interacciones 300 100 100 100 - Lucy Martinez A.109 Publicar contenido estratégico diariamente o $10,000.00 GOES Asesor del despacho 3012018 21122018
Ny (publicaciones, publicaciones
comunicacionales en fb) .
impactos, seguidores)
Elaborar notas periodisticas de las actividades comunicacionales Stio web institucional Titulares y direcciones
A110 institucionales, registro de audio, foto y video (con apoyo de la N y Y 3012018 21122018
Flickr generales
SECOP)
Numero de noticias
Cobertura periodistica de las publicadas en sitio web Maritza Mazariego,
P.38 actividades institucionales de caréacter 225 80 80 80 |yeventos institucionales | Roxana Huezoy Lucy Envio de correos
comunicacional en los que se ha Martinez electronicos a la base
participado A1 Realizar envio de comunicados de prensa de contactos de 3012018 | 21122018
periodistas y medios de
comunicacion




Elaborar los Términos de Referencia para la Medicion de la

A112 Percepcion de la ciudadania sobre las acciones que se ejecutan en | Términos de referencia
el Plan 10
Informe de medicion de la percepcion Jenny Vasquez
P39 dela cmdac!anla sobre las acciones Informes de consultoria (Coordinadora de Brindar i_nsumos y _acompaﬁar al consultor_en la medici()n_de la Documentos y $70,000.00 GOES 1062018 21122018
que se ejecutan en el Plan 10 P A113 Percepcion de la ciudadania sobre las acciones que se ejecutan en :
Comunicaciones) materiales
! el Plan 10
A114 Propon'e'r'el Plan de accién en base a los resultados obtenidos en Plan de accion
la medicion
Numero de post
Generar contenido estratégico de manera oportuna en los espacios publicados en Titulares v direcciones
A115 de redes sociales institucionales: 75 notas web y més de 1000 post | Facebook y nimero de Y 3012018 21122018
y ) Ny generales
en Twitter cada cuatrimestre tuits generados, y los
impactos logrados
Elaborar notas periodisticas de las actividades comunicacionales Sitio web institucional Titulares y direcciones
A116 institucionales, registro de audio, foto y video (con apoyo de la ! y Y 3012018 | 21122018
Flickr generales
SECOP)
Envio de correos
electrénicos a la base
AT Envio de comunicados de prensa de contactos de 3012018 21122018
periodistas y medios de

comunicacion




P.40

Actividades funcionales de la UC

Generar contenido estratégico de manera oportuna en los espacios

Numero de post
publicados en

Titulares y direcciones

A118 N N Facebook y niimero de 3012018 21122018
de redes sociales institucionales y generales
tuits generados, y los
impactos logrados
Publicaciones
corregidas y
A9 Realllzar'edlcm‘n y correccion de redaccion y estilo de textos para entregadas al area Titulares y direcciones 3012018 21122018
publicaciones institucionales responsable de la generales
temética de la
institucion
Direcciones generales y
Brindar asesoria oportuna y eficiente, y cumplir tareas sobre Numero de eventos de linea responsables de
A120 aspectos de logistica y montaje para la realizacion de actividad icacional las tematicas a dar a 3012018 21122018
institucionales exitosos conocer a través de la
realizacion de un evento
A121 Procurar el cumplimiento d'e\ protocolo segun los linemientos de la Pr_otocolo institucional 3012018 21122018
Ley de Ceremonial Diplomatico aplicado en los eventos
Seguimiento de prensa Direcciones generales y
Elaborar diariamente un seguimiento matutino de prensa, generar enviado diariamente de linea responsables de
A122 . 9 " ode p » gen presencia en medios de las tematicas a dar a 3012018 21122018
alertas noticiosas oportunas e interaccion eficiente con periodistas Pt )
comunicacion y conocer a través de la
espacios periodisticos realizacion de un evento
- T . Productos elaborados y
Participar y apoyar iniciativas que promuevan la comunicacion dindmicas generadas
A123 institucional interna, a través de actividades y productos as gen Gerencia General 3012018 21122018
. con participacion de la
comunicacionales i
unidad
A124 Alimentar y co-administrar la intranet Intranet dinamica UTIC, UTH 3012018 21122018
Trabajar disefios para di productos comunicacionales como
AA125 |nfogalﬂcos y artes para redes sociales, Papeler‘\a mfonnatlva,v ) Fm}il{ctos fisicos y Titulares y direcciones 3012018 21122018
material de apoyo, banners, elementos interactivos para los sitios | electronicos elaborados generales
web institucionales, anuncios de prensa, logos y mas
. - Direcciones generales y
Implementar acciones comunicacionales estratégica adecuadas a . .
las necesidades de difusion y posicionamiento, a tales como Productos disefiados, de linea responsables de
A126 . X N . : elaborados y las tematicas a dar a 3012018 21122018
producciones de audiovisuales, materiales para redes sociales, . .
publicados conocer a fravés de la

productos promocionales, disefio de material gréfico, entre otros

realizacién de un evento
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