SECRETARIA DE CULTURA DE LA PRESIDENCIA

PLAZAS VACANTES

SALARIO

CARGO

PERFIL DE CONTRATACION

[ERN

2800

Director Ejecutivo

Formacién Académica:
Graduado Universitario, Maestria.

Conocimientos especificos:
Administracion, Finanzas, Comunicacion interna, Recursos Humanos,
Culturay Arte.

Experiencia Previa:
Puestos a nivel gerencial
Puestos relacionados a areas culturales

Otros Aspectos:

Liderazgo, alto grado de responsabilidad, trabajo bajo presion, gestion
de conflictos, disponibilidad de trabajo fuera de horario, excelentes
relaciones interpersonales, sélido prestigio personal y profesional,
diplomacia.

2500

Director Nacional

Formacion Académica:
Graduado Universitario, Maestria.

Conocimientos especificos:
Administracion, Finanzas, Comunicacion interna, Recursos Humanos,
Culturay Arte.

Experiencia Previa:
Puestos a nivel gerencial
Puestos relacionados a areas culturales

Otros Aspectos:

Liderazgo, alto grado de responsabilidad, trabajo bajo presion, gestion
de conflictos, disponibilidad de trabajo fuera de horario, excelentes
relaciones interpersonales, sélido prestigio personal y profesional,
diplomacia.

Informacion valida al 24 de abril de 2018.




Formacion Académica:
Bachiller General.

Conocimientos especificos:

Formacion completa, avanzada o intermedia en ballet clasico, danza
contemporanea, Danza Folkldrica, segun aplique.

Conocimientos en otras expresiones o ramas de la danza.

700(Bailarin
Experiencia Previa:
Bailarin ejecutante en grupos independientes o semiprofesionales.
Ejecucion de talleres de danza, segun aplique.
Otros Aspectos:
Disciplina artistica, proactividad, buena presentacion, responsabilidad,
Disponibilidad de horario para hacer giras durante mas de un dia,
inclusive fines de semana y dias feriados..
Formacion Académica:
Bachiller General.
Conocimientos especificos:
Formacion completa, avanzada o intermedia en ballet clasico, danza
contemporanea, Danza Folkldrica, segun aplique.
Conocimientos en otras expresiones o ramas de la danza.
672(Bailarin

Experiencia Previa:
Bailarin ejecutante en grupos independientes o semiprofesionales.
Ejecucion de talleres de danza, segun aplique.

Otros Aspectos:

Disciplina artistica, proactividad, buena presentacion, responsabilidad,

Disponibilidad de horario para hacer giras durante mas de un dia,
inclusive fines de semana y dias feriados..

180

Profesor (cuarto
Tiempo)(Compatible con
cualquier otro cargo de la
Administracion Publica)

Formacion Académica:
Bachiller General.

Conocimientos especificos:

Conocimiento y manejo de técnicas artisticas, segun aplique.
Conocimientos tedricos y practicos, segun la disciplina a la cual
aplique.

Conocimiento de técnicas pedagogicas.

Experiencia Previa:
Ejecucidn de talleres, segun la disciplina a la cual aplique.

Otros Aspectos:
Responsabilidad, creatividad, proactividad, con principios éticos,
sencillez, disponibilidad.

Informacion valida al 24 de abril de 2018.




1100

Coordinador

Formacion Académica:
Graduado Universitario.

Conocimientos especificos:

Administracion de personal, planificacion y organizacidn del trabajo,
formulacién y administracion de proyectos, gestién de equipo, manejo
de paquetes informaticos.

Experiencia Previa:
Coordinador en areas similares.

Otros Aspectos:

Compromiso con el servicio publico, trabajo en equipo, analitico,
orientacion de resultados, criterios técnicos para la toma de decisiones,
gestion de conflictos.

572.88

Recepcionista

Formacion Académica:
Bachiller General.

Conocimientos especificos:

Manejo de programas de oficina (hoja de calculo, procesador de texto,
correo electrénico), Uso de conmutador.

Atencidn en servicio al cliente.

Experiencia Previa:
Asistente Administrativo.

Otros Aspectos:
Responsabilidad, buena presentacidén, excelentes relaciones
interpersonales, discrecidn laboral.

10

537.9

Secretaria lll

Formacion Académica:
Bachiller General.

Conocimientos especificos:

Manejo de programas de oficina (hoja de calculo, procesador de texto,
correo electrénico).

Técnicas archivisticas.

Programas y equipos para digitalizacion de documentos.

Atencidn en servicio al cliente.

Experiencia Previa:
No se requiere experiencia previa.

Otros Aspectos:
Responsabilidad, buena presentacion, excelentes relaciones
interpersonales, discrecidn laboral.

Informacion valida al 24 de abril de 2018.




11

1500

Director

Formacion Académica:
Graduado Universitario.

Conocimientos especificos:

Administracion de personal, planificacion y organizacion del trabajo,
formulacién y administracion de proyectos, gestion de equipo, manejo
de paquetes informaticos.

Experiencia Previa:
Jefe de seccidn en areas similares.

Otros Aspectos:

Compromiso con el servicio publico, trabajo en equipo, analitico,
orientacidn a resultados, criterios técnicos para la toma de decisiones,
gestion de conflictos.

12

1296.22

Técnico |

Formacién Académica:
Egresado o graduado universitario.

Conocimientos especificos:
Planificacidn y organizacién del trabajo, formulacion y administracidn
de proyectos, gestion de equipo, manejo de paquetes informaticos.

Experiencia Previa:
Técnico en dareas similares.

Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, analitico, orientacion a resultados,
excelentes relaciones interpersonales.

Informacion valida al 24 de abril de 2018.




13

1209.81

Musico |

Formacion Académica:
Bachiller General.

Conocimientos especificos:

Conocimiento de Solfa, armonia.

Afinacidn de instrumentos.

Conocimientos musicales tedricos y practicos para la interpretacion
instrumental.

Reparaciones menores, mantenimiento y limpieza de instrumentos.

Experiencia Previa:
Musico ejecutante.
Trayectoria artistica en la ejecucion del instrumento correspondiente
segun sea definido.

Otros Aspectos:

Capacidad para la interaccion, la interdependencia, la sincronizacion.
Se requiere agudeza auditiva. Disponibilidad de horario para hacer giras
durante mas de un dia, inclusive fines de semana y dias feriados.

14

1140.05

Musico de Marimba

Formacion Académica:
Bachiller General.

Conocimientos especificos:
Conocimiento de Solfa, armonia.
Conocimiento y ejecucion de marimba.
Teoria e historia de la musica.
Repertorio folkldrico nacional.

Experiencia Previa:
Musico ejecutante de marimba.

Otros Aspectos:

Capacidad para la interaccion, la interdependencia, la sincronizacién.
Se requiere agudeza auditiva. Disponibilidad de horario para hacer giras
durante mas de un dia, inclusive fines de semana y dias feriados.

Informacion valida al 24 de abril de 2018.




15

1096.2

Musico |

Formacion Académica:
Bachiller General.

Conocimientos especificos:

Conocimiento de Solfa, armonia.

Afinacion de instrumentos.

Conocimientos musicales tedricos y practicos para la interpretacion
instrumental.

Reparaciones menores, mantenimiento y limpieza de instrumentos.

Experiencia Previa:
Musico ejecutante.
Trayectoria artistica en la ejecucion del instrumento correspondiente
segun sea definido.

Otros Aspectos:

Capacidad para la interaccion, la interdependencia, la sincronizacién.
Se requiere agudeza auditiva. Disponibilidad de horario para hacer giras
durante mas de un dia, inclusive fines de semana y dias feriados.

16

1060

Coordinador Administrativo
Financiero

Formacion Académica:
Graduado Universitario.

Conocimientos especificos:

Administracion financiera, planificacion y organizacion del trabajo,
formulacién y administracion de proyectos, gestién de equipo, manejo
de paquetes informaticos.

Experiencia Previa:
Coordinador en areas similares.

Otros Aspectos:

Compromiso con el servicio publico, trabajo en equipo, analitico,
orientacion a resultados, criterios técnicos para la toma de decisiones,
gestion de conflictos.

17

1008.02

Técnico Il

Formacién Académica:
Estudiante universitario (4 afios) o egresado de carrera universitaria.

Conocimientos especificos:
Manejo de paquetes informaticos.

Experiencia Previa:
Técnico en areas similares.

Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, responsable, excelentes relaciones
interpersonales.

Informacion valida al 24 de abril de 2018.




Formacion Académica:
Graduado universitario.

Conocimientos especificos:
Formulacion y administracion de proyectos, manejo de paquetes
informaticos.

18 1000(Investigador de Historia

Experiencia Previa:

Trabajos de investigacion.

Otros Aspectos:

Trabajo en equipo, proactivo, analitico, orientacién a resultados,

excelentes relaciones interpersonales.

Formacién Académica:

Técnico o estudiante universitario (3 afos).

Conocimientos especificos:

Manejo de paquetes informaticos, administracion de recursos,

Técnico Il (Con funciones de manejo de equipo (audiovisual, multimedia, sonido, otros), planeacion

19 3731 Director de Casa de la Cultura) de eventos, formulacién y administracion de proyectos, cultura y arte.

Experiencia Previa:

Promotor cultural, coordinador de grupos culturales.

Otros Aspectos:

Trabajo en equipo, proactivo, dindmico, responsable, excelentes

relaciones interpersonales.

Formacién Académica:

Egresado o graduado universitario.

Conocimientos especificos:

Planificacidn y organizacién del trabajo, formulacion y administracion

de proyectos, gestidn de equipo, manejo de paquetes informaticos.
20 965.52|Técnico | proy g quip ) Pag

Experiencia Previa:
Técnico en areas similares.

Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, analitico, orientacién a resultados,
excelentes relaciones interpersonales.

Informacion valida al 24 de abril de 2018.




Formacién Académica:
Técnico o estudiante universitario (3 afos).

Conocimientos especificos:
Manejo de paquetes informaticos.

21 897.5|Técnico Il L. .
Experiencia Previa:
En trabajos similares.
Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, responsable, excelentes relaciones
interpersonales.
Formacién Académica:
Técnico o estudiante universitario (3 afos).
Conocimientos especificos:
Manejo de paquetes informaticos, administracion de recursos,
Técnico Il (Con funciones de manejo de equipo (atfdlowsual,- rT.1uIt|n?ed|a, sonido, otros), planeacion
22| 87041 . o de Casa de |a Cultura)  |de eventos, formulacién y administracién de proyectos, cultura y arte.
Experiencia Previa:
Promotor cultural, coordinador de grupos culturales.
Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, dindmico, responsable, excelentes
relaciones interpersonales.
Formacién Académica:
Técnico o estudiante universitario (3 afios).
Conocimientos especificos:
Manejo de paquetes informaticos, administracion de recursos,
23 87041 Técnico Il (Con funciones de manejo de equipo (audiovisual, multimedia, sonido, otros), planeacion

Director de Casa de la Cultura)

de eventos, formulacion y administracién de proyectos, cultura y arte.

Experiencia Previa:
Promotor cultural, coordinador de grupos culturales.

Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, dindmico, responsable, excelentes
relaciones interpersonales.

Informacion valida al 24 de abril de 2018.




24

868.04

Técnico Il

Formacién Académica:
Estudiante universitario (4 afios) o egresado de carrera universitaria.

Conocimientos especificos:
Manejo de paquetes informaticos.

Experiencia Previa:
Técnico en dareas similares.

Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, responsable, excelentes relaciones
interpersonales.

25

815.91

Técnico IV

Formacién Académica:
Bachiller técnico vocacional o estudiante universitario (1 a 3 afios).

Conocimientos especificos:
Manejo de paquetes informaticos.

Experiencia Previa:
No se requiere experiencia previa.

Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, responsable, excelentes relaciones
interpersonales.

26

800

Musico

Formacion Académica:
Bachiller General.

Conocimientos especificos:

Conocimiento de Solfa, armonia.

Afinacion de instrumentos.

Conocimientos musicales tedricos y practicos para la interpretacion
instrumental.

Reparaciones menores, mantenimiento y limpieza de instrumentos.

Experiencia Previa:
Musico ejecutante.
Trayectoria artistica en la ejecucion del instrumento correspondiente
segun sea definido.

Otros Aspectos:
Capacidad para la interaccion, la interdependencia, la sincronizacién.

Se requiere agudeza auditiva. Disponibilidad de horario para hacer giras

durante mas de un dia, inclusive fines de semana y dias feriados.

Informacion valida al 24 de abril de 2018.




Formacién Académica:
Estudiante universitario (4 afios) o egresado de carrera universitaria.

Conocimientos especificos:
Manejo de paquetes informaticos.

27 739.2(Técnico Il
Experiencia Previa:
Técnico en areas similares.
Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, responsable, excelentes relaciones
interpersonales.
Formacién Académica:
Técnico o estudiante universitario (3 afios).
Conocimientos especificos:
Manejo de paquetes informaticos, administracion de recursos,
" Jisa1 Técnico Il (Con funciones de manejo de equipo (aL'IdIOVISU3|,' multlmedla, sonido, otros), planeacién
“**I Director de Casa de la Cultura) de eventos, formulacidn y administracién de proyectos, cultura y arte.
Experiencia Previa:
Promotor cultural, coordinador de grupos culturales.
Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, dindmico, responsable, excelentes
relaciones interpersonales.
Formacién Académica:
Bachiller técnico vocacional o estudiante universitario (1 a 3 afios).
Conocimientos especificos:
Manejo de paquetes informaticos.
29 709.38|Técnico IV

Experiencia Previa:
No se requiere experiencia previa.

Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, responsable, excelentes relaciones
interpersonales.

Informacion valida al 24 de abril de 2018.




30

698.41

Auxiliar de Mantenimiento

Formacion Académica:
Bachiller General.

Conocimientos especificos:
Mantenimiento preventivo y correctivo de mobiliario, equipo e
instalaciones, segun el area que aplique.

Experiencia Previa:
En trabajos similares.

Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, responsable, capacidad de realizar
trabajo pesado.

31

680.62

Colaborador Administrativo Il

Formacion Académica:
Bachiller General.

Conocimientos especificos:
Manejo de programas de oficina (hoja de calculo, procesador de texto,
correo electrénico).

Experiencia Previa:
No se requiere experiencia previa.

Otros Aspectos:
Responsabilidad, excelentes relaciones interpersonales, discrecién
laboral, trabajo e equipo.

32

673.02

Auxiliar de Mantenimiento

Formacion Académica:
Bachiller General.

Conocimientos especificos:
Mantenimiento preventivo y correctivo de mobiliario, equipo e
instalaciones, segun el area que aplique.

Experiencia Previa:
En trabajos similares.

Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, responsable, capacidad de realizar
trabajo pesado.

Informacion valida al 24 de abril de 2018.




33

664.48

Cuidador de Animales

Formacién Académica:
Bachiller técnico vocacional o técnico agropecuario.

Conocimientos especificos:

Manipulacion de animales, conocimientos sobre fauna silvestre,
conocimiento sobre prevencién de riesgo, manejo de herramientas y
procedimientos agropecuarios.

Experiencia Previa:
En trabajos similares.

Otros Aspectos:

Carisma con los animales, responsable, facilidad de acatar indicaciones,
flexibilidad de horario, trabajo en equipo, disponibilidad de aprender,
iniciativa, proactividad.

34

660

Técnico Il (Con funciones de
Director de Casa de la Cultura)

Formacién Académica:
Técnico o estudiante universitario (3 afios).

Conocimientos especificos:

Manejo de paquetes informaticos, administracion de recursos,
manejo de equipo (audiovisual, multimedia, sonido, otros), planeacion
de eventos, formulacion y administracién de proyectos, cultura y arte.

Experiencia Previa:
Promotor cultural, coordinador de grupos culturales.

Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, dindmico, responsable, excelentes
relaciones interpersonales.

35

659.08

Jardinero

Formacion Académica:
Bachiller General.

Conocimientos especificos:
Identificacion y cuido de diferentes tipos de plantas, técnicas de riego y
fumigacion.

Experiencia Previa:
En trabajos similares.

Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, responsable, capacidad de realizar
trabajo pesado.

Informacion valida al 24 de abril de 2018.




36

656.2

Auxiliar de Servicio

Formacion Académica:
Bachiller General.

Experiencia Previa:
No se requiere experiencia previa.

Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, responsable, excelentes relaciones
interpersonales.

37

649.79

Auxiliar de Mantenimiento

Formacion Académica:
Bachiller General.

Conocimientos especificos:
Mantenimiento preventivo y correctivo de mobiliario, equipo e
instalaciones, segun el area que aplique.

Experiencia Previa:
En trabajos similares.

Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, responsable, capacidad de realizar
trabajo pesado.

38

649.79

Auxiliar de Mantenimiento

Formacion Académica:
Bachiller General.

Conocimientos especificos:
Mantenimiento preventivo y correctivo de mobiliario, equipo e
instalaciones, segun el area que aplique.

Experiencia Previa:
En trabajos similares.

Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, responsable, capacidad de realizar
trabajo pesado.

39

629.79

Colaborador Administrativo Il

Formacion Académica:
Bachiller General.

Conocimientos especificos:
Manejo de programas de oficina (hoja de calculo, procesador de texto,
correo electrénico).

Experiencia Previa:
No se requiere experiencia previa.

Otros Aspectos:
Responsabilidad, excelentes relaciones interpersonales, discrecién
laboral, trabajo en equipo.

Informacion valida al 24 de abril de 2018.




40

599.47

Auxiliar de Mantenimiento

Formacion Académica:
Bachiller General.

Conocimientos especificos:
Mantenimiento preventivo y correctivo de mobiliario, equipo e
instalaciones, segun el area que aplique.

Experiencia Previa:
En trabajos similares.

Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, responsable, capacidad de realizar
trabajo pesado.

41

585.91

Albafiil

Formacion Académica:
Bachiller General.

Conocimientos especificos:
Albafiileria, construccidon y mantenimiento de edificaciones, calculos y
medidas, instrumentos de medicion, preparacién de mezclas.

Experiencia Previa:
En trabajos similares.

Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, responsable.

42

583.36

Auxiliar de Servicio

Formacion Académica:
Bachiller General.

Experiencia Previa:
No se requiere experiencia previa.

Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, responsable, excelentes relaciones
interpersonales.

43

575.97

Promotor

Formacién Académica:
Bchiller técnico vocacional, técnico o estudiante universitario (1 a 3
afios).

Conocimientos especificos:
Manejo de paquetes informaticos, manejo de equipo (audiovisual,
multimedia, sonido, otros).

Experiencia Previa:
En areas similares.

Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, dindmico, responsable, excelentes
relaciones interpersonales.

Informacion valida al 24 de abril de 2018.




44

397.66

Profesor (medio tiempo)

Formacion Académica:
Bachiller General.

Conocimientos especificos:

Conocimiento y manejo de técnicas artisticas, segun aplique.
Conocimientos tedricos y practicos, segun la disciplina a la cual
aplique.

Conocimiento de técnicas pedagogicas.

Experiencia Previa:
Ejecucidn de talleres, segun la disciplina a la cual aplique.

Otros Aspectos:
Responsabilidad, creatividad, proactividad, con principios éticos,
sencillez, disponibilidad.

45

300

Investigador de Historia (Medio
Tiempo)

Formacién Académica:
Egresado universitario o graduado universitario.

Conocimientos especificos:
Formulacion y administracion de proyectos, manejo de paquetes
informaticos.

Experiencia Previa:
Trabajos de investigacion.

Otros Aspectos:
Trabajo en equipo, proactivo, analitico, orientacion a resultados,
excelentes relaciones interpersonales.

46

157.14

Profesor (cuarto
Tiempo)(Compatible con
cualquier otro cargo de la
Administracion Publica)

Formacion Académica:
Bachiller General.

Conocimientos especificos:

Conocimiento y manejo de técnicas artisticas, segun aplique.
Conocimientos tedricos y practicos, segun la disciplina a la cual
aplique.

Conocimiento de técnicas pedagogicas.

Experiencia Previa:
Ejecucion de talleres, segun la disciplina a la cual aplique.

Otros Aspectos:
Responsabilidad, creatividad, proactividad, con principios éticos,
sencillez, disponibilidad.

Informacion valida al 24 de abril de 2018.




47

134.53

Cantante I, Tiempo Parcial
(Compatible con cualquier cargo
de la Administracién Publica)

Formacion Académica:
Bachiller General.

Conocimientos especificos:
Técnica vocal y diccion, solfeo, proyeccidn vocal, lectura musical.

Experiencia Previa:
Cantante de coro.

Otros Aspectos:

Por tratarse de un cargo referente al canto coral, la contratacion de
nuevos integrantes estara sujeta al tipo de voz que sea requerido: Bajo,
tenor, soprano, contralto.

Se exige altos niveles de disciplina, aceptacién de las correcciones y
sugerencias de los directores artisticos, cumplir a con los horarios
establecidos para ensayos y las presentaciones. Disponibilidad de
horario para hacer giras durante mas de un dia, inclusive fines de
semana y dias feriados. Excelentes relaciones interpersonales.

Informacion valida al 24 de abril de 2018.




	consulta



