GERENCIA: GENERAL 3
AREA: UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA {UAIP}
PERIODO: ENE-MAR

CENTRO FARMACEUTICO DE LA FUERZA ARMADA
SEGUIMIENTO AL POA ENE-MAR 2020

OBJETIVOS/PROPOSITOS 3

ACTIVIDADES

{ META ANUAL

UNIDAD DE
MEDIDA

META
PROGRAMADA

META

EJECUTADA {

% DE
EJECUCION

OBSERVACIONES

Garantizar el Acceso ala
Informacion Publica Oficiosa.

Solicitar a las diferentes dreas la
informacion oficiosa para
actualizacion del portal de Gobierno
Abierto del CEFAFA.

Memorandum

100%

Elaborar memoria de labores.

Solicitar a las diferentes areas la
informacién que cada una de ellas
genera para la elaboracion de la
memoria de labores.

Memorandum

100%

En coordinacién con todas
las Gerencias de Area.

Re y dar tramite a las
Solicitudes de  Informacion
realizadas a la Institucion.

Gestionar  las  solicitudes  de
informacion que se hagan a la
institucién dando cumplimiento al
plazo establecido para dar respuesta
aestas.

Resolucion

100%

Impulsar fa rendicion de;
cuentas de la Institucion.

Solicitar (a informacién necesaria a
cada area para elaborar
presentacion de Informe de
Rendicién de Cuentas Periodo
JUN2019-MAY2020

Memorandum

Servir de enlace entre la Secretaria
Juridica de Casa Presidencial para
cumplir  con los  estdndares
solicitados, asimismo velar por la
veracidad de la Informacién

Informe y
Presentacion

Esta programada para Junio

Elaborar el Indice de|
Informacién clasificada como
Reservada.

Enviar al Instituto de Acceso a la
Informacién Pdblica el Indice de
Informacién Reservada.

Acta

100%

Elaborado por:
Licda.-Rosa Inés d
Unidad de Acceso

rrawow

la Informacion Pablica

EAP.Y
Gerel

F. Edyar Moises Alvayero
nje General







CENTRO FARMACEUTICO DE LA FUERZA ARMADA o%meﬁa:
PLAN OPERATIVO ANUAL 4 .l.% :

cEFara <
UESTRM

P

GERENCIA : GENERAL
AREA : UNIDAD AMBIENTAL Y EFICIENCIA ENERGETICA
PERIODO : Enero - Marzo 2020

f e : :
No. OBJETIVOSIPROPOSITOS | No. ACTIVIDAD META } UNIDABDE 0 rs pROGRAMADA, EJECUCION OBSERVACIONES
; i ANUAL MEDIDA: :
1 1 1 Programada para fecha 5 de
- Junio
Jornada Ambiental antenidotde
entrega
Coordinar la Gestion Ambiental del 2 1 1 Rrogrameda b fchade
CEFAFA en o referente al uso eficiente Julio
de los recursos ambientales y En razén de la pandemia COVID -19 declarada, se
1 tratamiento de los materiales reciclables Suspendido por pandemia | suspendié ya que seglin presupuesto proyectado, se
propias de la Institucion, a efecto de 3 1 1 COVID-19. (reprogramado para| enviarian a hacer afiches los cuales serian colocados
aportar a la disminucion del impacto Mensaje 17 de Mayo) en diferentes areas, sera reprogramado para el dia 17
ambiental en CEFAFA. Campafia de Concientizacion ; de Mayo dia mundial def reciclaje
Ambiental
4 1 1 Programada para fecha 22 de
Abril
Lista de
5 Jornada Energética 1 direcciones 1 _uqom_,mammwmwﬂ gt
electrénicas
Contribuir al Plan Nacional de Ahorro de| & Instruccion educativa 1 AFICHE o n.,\o:mo 1 100% Correo Electronico moww.,.a El Dia Mundial de la Eficiencia
Energia del Sector Publico, mediante la electronico Energética (5 de marzo)
2 implementacion de medidas de
Eficiencia Energética dentro del Programada para fecha 22 de
CEFAFA. 7 1 1 Julio
Campana de concientizacién _sm:m.m Je
Energético
Programada para fecha 12 de
8 4 1 Do
Diciembre
8 r.”

Elaboré: Reviso:

DEPS
ASUNTOS

a REGULATORIDS

Boris Ivan Enrique Gélvez Pineda %%, Y,

; i ST
Oficial Medio Ambiente y Efic. m:mq%@\\
Coordinador de Asuntos Juridicos







CENTRO FARMACEUTICO DE LA FUERZA ARMADA
SEGUIMIENTO A PLAN OPERATIVO ANUAL

1° TRIMESTRE
GERENCIA : GENERAL
GERENCIA : GENERAL
AREA: ASUNTOS REGULATORIOS AREA: ASUNTOS REGULATORIOS
PERIODO: ENE-MAR 2019 PERIODO: ENE-MAR 2020
——
UNIDAD DE META META % DE
B 2 D. z
N OBJETIVOS/PROPOSITOS N ACTIVIDADES POR EL FONDO CEFAFA MEDIDA PROGRAMADA! EJECUTADA| EJECUCION OBSERVACIONES
Realizar un adecuado procedimiento de verificacion 1 |Recepcitn de documentos Documento 138 139 101%
y mm.mmo:m oo:‘mw_uo:a_mq,m y m.mmmo:m 2 |Revisién de documentos Documento 75 80 107%
correspondiente a las contrataciones institucionales, =
referente a las compras fondo CEFAFA, apoyando 3 |Elaboracién de contratos Contratos 30 44 147%
desde la etapa de recepcion de ofertas, revision de || 4 |Firma y legalizacion de contratos Contratos 31 44 142%
1 documentos legales, elaboracion de contratos, firma Contrato de
y entrega de los mismos. Asi como también 5 [Elaboracién de resoluciones modificativas modificativa 1 1 100%
elaboracion de confratos de servicios profesionales A e 7 5
' Levantamiento de actas rificacion de bi
arrendamiento de locales CEFAFA, regencias y 5] wm<. idos NerICad enes Actas
otros. s
Legalizacién de documentos (autenticas de firma y
7 certificacions ) Documentos 130 182 140%
1 [Representacion Judicial y Extrajudicial Documentos 5 5 100%
Representar a Ia Institucion en la defensa de sus i i 5 .
intereses ante instituciones gubemamentales y 2 |Apoyo al Consejo Directivo y Gerencia General Opiniones 45 45 100%
v:<mnm\m4 o c::qm_‘. Lnaladecyadaly ouc:::.m 3 |Asesoria legal las areas que lo requieran Asesorias 50 50 100%
asesoria juridica en materia laboral, civil y mercanti,
administrativa y penal, a las diferentes areas que lo Solicitada para retirar documentacion a nombre del Representante Legal de
soliciten. Ademas de evacuar las consuitas de 4 |Elaboracién de Poderes/Cartas de Autorizacion Documento 1 1 100% CEFAFA en tramites administrativos realizados en Alcaldia Municipal de Santa
2 naturaleza juridica que el Consejo Directivo realice. Tecla
5 |Derechos de Audiencia Actas 3 0% No hubo requerimiento
6 |Finiquitos Actas 2 3 150%
7 |Declaraciones Juradas Actas
Revisién de Convenios, redaccion cuando sea
g necesario o Cartas compromisos. Bogumentos 2 2 100%)
En este trimestre se viene trabajando los Informe de incumplimientos y multas
1 |Recepcion de informes de incumplidos Expediente 1 1 100% reportado durante el 2° semestre del afic 2019 y el 1° Informe en reportado
durante el 1° trimestre del afio 2020.
Revisién de cada una de las empresas = En el 1° Informe de Incumplimientos solamente una empresa incumplio con las
2 incumplidas. Documenics l d (oo fechas de entrega para con CEFAFA
3 |Complementacion de datos de ser necesario. Documentos 1 0%
. . ov o 4 |Verificacion de las distintas fechas de entrega. Documentos 1 1 100%
Realizar una adecuada revision de las obligaciones
contractuales en los diferentes procesos: Licitacion Verificacion de caiculos de dias en incumplimiento .
Pdblica, Libre Gestion , Contrataciones Directas, | ° |reportados Documentos 1 1 100%
procedimiento que se desarrolla de la siguiente
manera; verificacién, complementacion de Aplicacion de la cuantia de la multa por dia de
documentos para posterior revision en fechas de 6 |refraso, de acuerdo a los porcentajes fijados Documentos 1 1 100%
3 F
entregas realizadas, conteo de dias de los unicamente sobre el valor de lo incumplido.
incumplidos detectados de y la realizacién de e HAEr— - i
célculos de dias incumplidos y la cuantia de lamuita| 7 |Presentacion a Consejo Directivo del Inicio de Exposicién 1 0% Enloroceso
aplicable por dia de retraso; las presentaciones ante Proceso de Multas y Otros. i ? B
Consejo Directivo para aprobacidn, notificacién y
cobro a fas empresas incumplidas. Notificacion y verificacion sobre el inicio de
o impasicién de multa a las diferentes proveedores. gocumentcs ¢ 0% Erlproceso
Presentacion para autorizacion de la sancién
9 [laplicaday sus respectivos pago por el Exposicion 1 0% En proceso
incumplimiento conctractual.
Notificacion y verificacion a las diferentes
10 [empresas para la cancelacion en Tesoreria del Documentos 1 0% En proceso
CEFAFA por la sancién impuesta.







ACTIVIDADES POR EL FONDO DEL UNIDAD DE META META % DE
B I ° - n
N OBJETIVOS/RROROSITOS N PROGRAMA DE REHABILATACION MEDIDA PROGRAMADA || EJECUTADA || EJECUCION OESERVACIONES
1 |Recepcion y revision de documentos Documentos <] 6 100%
Realizar el adecuado procedimiento de verificacion y
asesoria correspondiente en cuanto a contrataciones 2 |Elaboracion de contratos Contratos 2 2 100%
institucionales, referente a las compras fondo de
Programa Rehabilitacion, apoyando desde la etapa
1 de recepcion de ofertas, re n de documentos 3 |Firma y legalizacion de contratos Contratos 2
legales, elaboracion de contratos, firma y entrega de
los mismos. Asi como también elaboracion de » N = Contrato de
contratos de servicios profesionales, arrendamiento | 4  [Elaboracién de resoluciones medificativas modificativa
de locales CERPROFA, regencias u ofros, cuando
éste sea requerido.
B Especificaciones Técnicas segun sea el caso e d
Representacion Judicial y s
1 Extrajudiciall CERPROFA Documentos 1 No hubo requerimiento
P — . Opiniones o .
2 |Apoyo a Consejo Directivo y Gerencia General Recomendaciones 18 18 100%
Representar a la Institucién en la defensa de sus Asesoria legal a las jefaturas o personal de ) .
intereses ante instituciones gubernamentales y 3 |CERPROFA Asesorias 12 12 100%
privadas, asi como brindar una adecuada y oportuna
2 | asesoria juridica en materia iaboral, civil y mercanti, R .
administrativa y penal, a las diferentes dreas que lo 4 |Derechos de Audiencia Actas 1 No hubo requerimiento
en. Ademas de evacuar las consultas de
naturaleza ju a que el Consejo Directivo realice. | 5  |Finiquitos Actas 1 No hubo requerimiento
6 |Declaraciones Juradas Actas 1 No hubo requerimiento
7 {Tramites (Alcaldias, Registros u ofras entidades Documentos 1 No hubo requerimiento
En este trimestre se viene trabajando los Informe de incumplimientos y multas
1 |Recepcién de informes de incumplidos Expediente 1 1 reportado durante el 2° semestre del afio 2019 y el 1° Informe en reportado
durante el 1° trimestre del afio 2020.
2 Revision de cada una de las empresas Do 1 5 Dentro del 1° inf. De Incumplidos, reportaron a 2 empresas incumplieron con las
incumplidas fechas pactada con CERPROFA
3 |Complementacion de datos de ser necesario. Documentos 1 2
Realizar una adecuada revisién de las
obligaciones contractuales en los diferentes 4 ntas fechas de entrega Documentos 1 2
procesos: Licitacion Publica, Libre Gestion ,
Cantrataciones Directas, procedimiento que se Verificacion de calculos de dias en incumplimiento
desarrolla de la siguiente manera: verificacion, 5 reportados Documentos 1 2
complementacion de documentos para posterior
3 _.m<_w_cm.. en an:m.m de m:wammm qmm__NMamm‘ conteo de Aplicacion de la cuantia de la multa por dia de
dias de los incumplidos detectados de y la 6 |retraso, de acuerdo a los porcentajes fijados Documentos 1 2
realizacion de calculos de dias incumplidos y la Gnicamente sobre el valor de lo incumplido.
cuantia de la multa aplicable por dia de retraso; las
n_.m_um mammn_o:mm m:»mw Oc:mM_o _u_q_mn”Eo Rars 7 Presentacion a Consejo Directivo del Inicio del Exposicion 1 1 Enlorocess
aprobacién, notificacién y cobro a las empresas Proceso de Multas y Ofros. po pl
n y verificacién sobre €| io de
g n de multa a las diferentes empresas Dogumentos i Enfproceso
Presentacion para autorizacion de la sancion
9 |aplicada y sus respectivos pago por el Exposician 1 En proceso
nto conctractual.
Notificacion y verificacion a las diferentes
10 |empresas para la cancelacion en Tesoreria del Documentos 1 En proceso

CEFAFA por la sancién impuesta.







ACTIVIDADES POR EL FONDO DE APOYO UNIDAD DE META META % DE
o Ne d ION
N OEJETIVOS/EROROSITOS AL COSAM MEDIDA PROGRAMADA | EJECUTADA || EJECUCION RESERVACIONES
1 |Recepcién de documentos Documentos 25 25 100%
2 |Revisidn de documentos Documentos 13 13 100%
Realizar un adecuado procedimiento de verificacién | 3 |Elaboracion de contratos Contratos 30 32 107%
y asesoria comespondiente y asesoria
correspondiente a las contrataciones institucionales, { 4 |[Firma y legalizacién de contratos Contratos 32 32 100%
referente a las compras fondo de Actividades por el
fondo del programa de Rehabilitacion, apoyando 5 |Elaboracién de resoluciones modificativas Contrato de 2 2 100%
1 | desde la etapa de recepcién de ofertas, revision de modificativa Fueron requeridas 2 de LP N°02/2019/REAC-LAB-CLINIC/COSAM
documentos legales, elaboracion de contratos, fima . =
y entrega de los mismos. Asi como también g |Revision de Bases de Licitacion o Documentos 1 4 100%
elaboracion de contratos de servicios profesionales, Especificaciones Técnicas segun sea el caso
arrendamiento de locales CEFAFA, regencias y
otros. 7 |Apoyo al Consejo Directivo y Gerencia Generalen|  Opiniones o 8 o o
cuanto a los procesos a realizar para el COSAM. | Recomendaciones °
Asesoria legal al personal asignado en los
8 |diferentes procesos que se realizan para el Asesorias 45 45 100%
COSAM.
En este trimestre se viene trabajando los informe de incumplimientos y multas
1 {Recepcion y re n de informes de incumplidos Expediente 1 reportado durante el 2° semestre del afic 2019 y el 1° Informe en reportado
durante el 1° trimestre del afio 2020.
2 .mmSm_cq de cada una de las empresas DBoctimenitod 17 En el 1° Informe de Incumplimientos detalla a 17 empresas que incum
incumplidas los plazos de entrega.
3 |Complementacion de datos de ser necesario. Documentos 1 Ld noﬂ._sm:.m.w nide c:m mzﬂuamm estabalincompleta, laicuslifugjsolictadaly
Realizar una adecuada revision de las proveida por el drea requirente.
o _mmn_OJmm mo:_._..m Qcm_m.m N ._om %mﬁ&mm 4 IVerificacion de las distintas fechas de entrega. Documentos 17
procesos: Licitacion Publica, Libre Gestion ,
Contrataciones Directas, procedimiento que se Verificacién de célculos de dias en incumplimiento
desarrolla de la siguiente manera: verificacién y 5 |reportados. Documentos 17
complementacién de documentos para posterior
2 (revision en fechas de entregas realizadas, conteo de Aplicacion de la cuantia de la multa por dia de
dias de los incumplidos detectados de y la 6 [retraso, de acuerdo a los porcentajes fijados Documentos 17
realizacién de célculos de dias incumplidos y ia unicamente sobre ef valor de lo incumplido.
cuantia de la multa aplicable por dia de retraso; las 5 TG > Directvo dal e aal
presentaciones ante Consejo Directivo para 7 |Fresentacion a Consejo Directivo del Inicio de Exposicién 1 En proceso
aprobacién, notificacion y cobro a las empresas Proceso de Multas y Otros.
incurmplidas. g |Notificacion y verificacion sobre el inicio de Docimerss En proceso
imposicion de multa a las diferentes empresas p
Presentacién para autorizacién de la sancién
9 |aplicada y sus respectivos pago por el Exposicion En proceso
incumplimiento conctractual,
Notificacion y verificacion a las diferentes
10 |empresas para la cancefacién en Tesoreria del Documentos En proceso
CEFAFA por la sancion impuesta.
—_— Il.“l‘\\“\\\
Elaboradethar ».S xm<_mmao_‘ por. &
——
Lidia Yanira gcobar de Madrid Lic. @ Roberto ImSm:nmN Rivera
Auxiliaf Juridico Jefe Departamento de Asuntos Regulatorios







CENTRO FARMACEUTICO DE LA FUERZA ARMADA
SEGUIMIENTO AL PLAN OPERATIVO ANUAL

ENERO A MARZO 2020

GERENCIA : GENERAL
AREA : UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO.
PERIODO: 2020
¥ = OBJETIVOS i et RS et ] : : IS e e 7 ]
| I/PROPOSITOS Mo - ACTIIDADES “meoioa OBSERVACIONES
Se realizo transferencia de documentos al Archivo Central del omm»ﬂy de las
Control de registro de ingreso siguientes areas Gerencia General, Departamento de Ventas Comerciales,
Proceder al resguardo de Ia 1 de transferencias al Archivo Informe 1 100 % Sucursal San Vicente, y Unidad de Auditoria Interna Realizando limpieza en los
aoocam:ﬂmoa:om: e Central. Archivos de acuerdo a la programacion realizada por Gerencia Administrativa |
e I fumigacion.
semi activa, ordenamiento
1 _ammm _Mwmwﬂmn:“wﬂwﬂhmom por Impartir capacitacién al Se solicitd autorizacion para re programar la capacitacién debido al Estado de
o amv o nw\m 3 personal administrativo y las Presentacion 0 0 Emergencia Nacional de [a Pandemia COVID-2019 por la restriccion de libertad de
S re ﬁ%m de las Sucursales. reunién con el objetivo de prevenir casos de contagio.
diferentes unidades de este
Centro Farmacéutico. e . - -
5 Informe de solicitud de Reporte 1 100 % Se realizé prestamos de documentacion del Departamento de Contabilidad,
préstamo de Documentacion o Departamento de créditos, Departamento de Talento Humano.
Actualizar Guia de descripcion
1 de Archivo en base a la Guia 1 100 % Se realiz6 la actualizacion de la Guia de descripcion de Archivo en base a la
Seguimiento de Normativa Internacional ° Normativa Internacional ISDIAH.
5 |Instrumentos Archi ISDIAH.
con base al Lineamiento N.¢ . n iz6 izacio istribucid adi i
ien Actualizar cédigos por éreas Se realizo la mnEm__.Nmo_o: y distribucién del ncm&m a..w codigos de omn.m qumqm_m_
3,4,y6. 3 (Gerenclas, Departamentos y Cuadro de 1 100% Departamento y Unidades de este Centro Farmacéutico el cual debera ser utilizado
N Pt . Codigos = en la elaboracion de documentos internos para un mayor control de la
Unidades Administrativas } e "
documentacion emitida por las Unidades Productoras.
Se solicité autorizacion para re programar el proceso de Seleccién y Eliminacion de
Realizar depuracién de documentos debido a la Emergencia Nacional de la pandemia COVID-2019, ya que
3 A cUmentoeTenlarch 1 Depuracion de documentos de Acta 0 o cada una de las Unidades productoras tiene que desplazarse a los archivos
Central Institucional los archivos del CEFAFA. centrales para la elaboracion de los inventarios los cuales puede ocasionar dafios a
: la salud, pge iggiones preventivas para dicha epi ia de los empleados
N y DL g, Py
designade® pArd rédlizardicha actividad. s
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