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CENTRO NACIONAL DE TECNOLOGIA AGROPECUARIA Y FORESTAL 
'ENRIQUE ALVAPfZ CORDOVK 

6. PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE GESTIONES 
Al Ingresar al MÓDULO se visualiza al lado izquierdo de la pantalla un men • que 
permite la navegación dentro del sistema :y contiene las opciones de, 
solicitudes, Personalizar y Cerrar sesión. 
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- Con la opción de Inicio se visualiza un DAS' 'BOARD que refleja 
solicitudes gestionadas y su estado: Enviadas, Proceso, Finalizadas y D 
•-• Con la opción de Personalizar se puede modifiéar la apariencia del 
permite cambiar la interfaz gráfica del sistema a modo oscuro. 
- Con la opción de Solicitudes se despliega el listay etallado 	solicit 
siguiente manera: 
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Flema 7. Pantalla de solkltddes. 

El botón 1. Envio de Solicitudes habilita una pantalla para realizar sOlicitude 4.. 
cuadro detallado 2, muestra el listado de solicitudes realizadas. rS  

r.  S.:espacio 3. Estado muestra en qué nivel están las solicitudes. 
espacio 4. Acciones contiene botones para realizar procesos a cada solicitud. 

-. El botón 5. Permite modificar la solicitud mientras no. 5e haya asignado.. • 
.L.É1 botón 6. Permite agregar comentarios que abonen a la solicitud. 
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Al seleccionar el botón verde! se desplegará una linea 	Ipo que muestra 
de las acciones empleadas én el proceso de desarrat b la solicitud de la 
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7. PROCEDIMIENTO DE 'SEGUIMIENTO A LA SOLICITUD 	 , 	• 
El MÓDULO tiene diferentes tipos de usuario, el usuario de Jefilura de las unidadeAque 
brindan apoyo administrativó está habilitado para autorizar las solicitudes m. 
responsables a cada solicitud.recibida; el usuario  de téCnico Pérrnite a los teCnicoa• a 
unidades que brindan apoyo administrativo, Indicar el avance en cada tarea asignna;  
usuario general permite quel todo empleado de CENTA  realice solicitudes y además 
visualizar su seguimiento de la siguiente Manera: t 

• -------..... 
Para visualizar el seguimiento a tas solicitudes realizadas, en la pantalla de listado de 	.......... 
solicitudes se debe selec4iikellbOtOn verde 7: 	, 1 	 • . 	„ 
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