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Responsable de FCMF 
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Solicitante 1 

Escanear el Formulario FMCF para su archivo digital y enviar por 
correo al coordinador del proyecto/ Jefe de le unidad ejecutora y 
entregar el original a la Gerencia Financiera al tramitar el 
reembolso 	 o 	 liquidación. 

r, 1 	hili :I/ . 	1t,o1 	I. II y: 	.. 	11.11. { 11 Cb<i - 	1 	irli ''F T4 
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'E 	' 	' 

111‘011111If sobre necesidad emergente *ledo al coordInadmidél; 
proyecto  

Formularlo FCMF 

, Correo Electrónico 

2 

3 

Coordinador del 
proyecto/ Jefe de la 
unidad ejecutora 

Deberá solicitar previa eutosizaciónvfa telefónica pera procediVfar 
reintegro. 

Completar y presentar el formulado de FCMF el Gerente 
Administrativo de CENTA  

;Formularlo FCMF (espacioA) 

Gerente Administrativo 
CENIA 

Autorizar uso de los fondos en formularlocon gime y sello Formularlo FCMF (espadd A) , 
 , , ,.. 

4 
Coordinador del 
proyecto/Jefe de la 
unidad ejecutora 

Realizar la compra y solicitar comprobante pudishdo ser original 
Impreso o digital, emitido a nombre de CENTAi Vitali' el de que el 
comercio le emita factura digital deberá solicita illii giia remitida 
al correo del encargado del FCMF: fanclockaulluitticanta.golut 

SI el monto de la factura es mayor o Igual a $113.00, gestionará el 
Formularlo de Comprobante de Retención del IVA (1%), en 
Tesorería, para completar segúnfactura y remitirá el Formulado de

•Comprobante do Retención al comercio y al encargado del FCMF, 
en caso aplique, siendo esto una excepción para los proyectosque 
estén exentos de IVA mediante decreto legislado° 

Factura consumidora .final b 
recibo a nombrell ÓENTA 

Comprobante de lieterlelld tia 
IVA (si apneg)".:.* 

' 	.^ 

- 	 , 
, , 	t 
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5 Coordinador del 
proyectO/Jefe de la 
unidad ejecutora 

Presentar ante el Encargado do FCMF ek joilflutedo FCMF. 
comprobante del gasto, y copla del compraMg 8 ti lilao de IVA  
(si aplica). Remitir también el Comprobania alietención al 
comercio. 

En caso de haber cubierto gastos de alimentación ee solicita 
adjuntar listados originales de asistencia firmados. 

Formulado FCMF ''., 

Facture 	Conithldor 	panal o'. 
recibo 	•  

Documentos anexos al, »liba 
(listado do asistencia) 	' 

Comprobante de Retención de 
IVA 

e Encargado de FCMF Reclbk y verificar que los documentos cumplan con la normativa
legal aplicable y recibir et sobrante de efectivo, si lo hubiere. • .,` . 

SI todo está conforme, deberá llenar el Formularlo FCMF té el 
espacio reservado para la liquidación y entrega del efectivo 
(espacio C), y solicitar firma y sello al coordinador del proyecto/ 
Jefe de te unidad ejecutora en carácter de haber recibido el servido 
o bien e satisfacción. caso contrario do no recibir en tiempo y 
satisfacción los comprobantes, reportera para que sea subsanado. 

-Formularlo FCMF (espacio C) 

( 

i: 
k 

u 	- 
7 Coordinador del 

proyecto/ Jefe unidad 
ejecutora 

Recibk el electivo, firmar Formulado FCMF en calidad de 
aceptación del electivo (espacio 8) 

Formularlo FCMF WIgligibli) i 	
é, 

 

8 

• 

Encargado del FCMF Escanear el formularlo FCMF y tos documentos comprobantes 
pare su archivo digital, y enviar también por correo al solicitante, y 
entregar el original a te Gerencia Financiera al tramitar el 
reembolso o liquidación. 

Formulario FCMF y 
documentos comprobantes 
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FORMULARIOS DEL FONDO C.19 ANTE 

DE MONTO FIJO Y CAJA CHICA 
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N oy C oryettlho 

Apertura 

Reem bobo 

, 7.41? 

1
7,•••:14 

14, 

Flan a y se"): 

CENTRO NACIONAL DE TECNOLOGIA AGROPECUARIA Y FORESTAL 
'ENRIQUE ALVAREZ CORDOVK 

SO LE D DE FO.N DO S PARA CAJAA EA 
•.d.,111.141.1,  

POR $ 

•••;1;;. 
P:. RectildelEncanado delFondo C itultnta de ti on In Fty

ridelC EN TA, can ttlad del 

en latos: 	 kr:isz 

en apea eras 

en concepto de mem bobo paya h caja chta de: 

-,11?-14111511; :itibtsv f 
V11.117 4 

to‘A com 	eténdom e a m anejarb de acuezio a non atira y yagulachnes vig en tesI 
k. ;51 

M, 
»,151 

Responsabb de caja ch te: 
wt 
 1.9kri  Fin a y selb 

para alanderneceshades uzgentes durante elejnEtt 

segnn Actuando de D iecci5n Ectatkra N o. 	
Ntl 

"
gt„, 
tea. 

nrint-}, 

A4  y 

:trrt r 	 tte,Mtt 11  

11.10 

Ing 

Fim a: 

Nomine: 
DUI:i 

Respionsabh de enby:hacha delgasto: 

Fina a: 

N om bis: 
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SO LE D DE FO N DO S PARA EL 	F 

Red:dile h Tesorera institucbnaldelC EN TA, h can 

en hbas: 

en núm elida 

en concepto de mem bobo pala e1FCM constindlo pana atendernecesida 

dwante elercbb (año) 

según Acueirio de Diteccbn »culta N o . 	 Mha: 

com 'nom ebéndom e a m anejirb de acuerdo a h nora atkra y raguhcbnes vigentes: 

Responsabh delEondo C ircuhnte: Fann a y sello : 

Fin a: 
Nombre: 
D U I: 
G eaente Enancerd : Eta a y seld • 

Film a: 
Nombre: 
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h can Wad de jan btzash 

  

en nún ems: 

  

en concepto de 
4 
FI 

    

¡ 	'177 

Porb tan extiendo elpasente en el* unttab de 

 

deldepartsm ento;lie14». 

b 

  

a bs ditadela ea de delaño 

Proveedor.:  

Fin a: 
Nom bm: 
Do 

Fin a /Selb: 

* IA1 * 

ri-"47-1  * 
* 	* 

* * * 

CENTRO NACIONAL DE TECNOLOGÍA AGROPECUARIA Y FORESTAL 
• 'ENRIQUE ALVAREZ CORDOVA' 

RECIBO POR VENTA DE PRO DUCTO Y SERVE D S 

POR $ 

RecbldelResponsabb /Encanado de: delCENTA 

 

D cobro que pomo tenerbqmsos anuabs de $5,714 29, niactlios que superen ba $2,285.71, estoy exento delpag. 

de in puesto a h Transferencia de nenes N uebbs ya 1 enlatad:ni de Setvbb IVA), según aritub ?t?.  dp*m kat a 
i 

Proveedor. 	 Fin a / Selb 

Fin a: 
Nom Dm: 
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