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AREA DE IDENTIFICACION

Identificador SV-CEPA
012-ACAJUTLA

Formas Autorizadas del CEPA

nombre: Comision

Forma paralela del nombre

Archivo Periférico de la Comisién Ejecutiva Portuaria Auténoma.

Otras Formas del nombre:

Comisioén Ejecutiva del Puerto de Acajutla (mayo 1952 )

Comisién Ejecutiva Portuaria Autbnoma (octubre de 1965, vigente).
CEPA

La Comision

Tipo de institucion que
conserva los fondos de
archivo

Titularidad : Archivo gubernamental de titularidad autbnoma
Tipologia : Archivo periférico del Puerto de Acajutla

AREA DE CONTACTO

Localizacién y direccion

Puerto de Acajutla
Final Zona Industrial Acajutla, Edificio Cepa, Departamento de Sonsonate, El
Salvador

Teléfono,
electrénico

Fax vy

correo

Puerto de Acajutla

Tel. 2405-3200

Fax. 2405-3393

E-mail : info@cepa.gob.sv

Personas de Contacto

Encargado de archivo Periférico Puerto de Acajutla:
Sr. Martin Alejandro Batres Cabrera

Tel. 2405-3252

E-mail: martin.batres@cepa.gob.sv

AREAS DE DESCRIPCION

Historia de la institucion
que custodia el fondo del
archivo

En la década de los afios cincuenta, el creciente desarrollo econémico en El
Salvador, exigi6 la creacién de un conjunto de instalaciones portuarias, para
facilitar la exportacion de productos salvadorefios a los mercados
internacionales, asi como la importacion de mercaderias en general.
En virtud de lo anterior, el 28 de mayo de 1952, se cre6 la Comision Ejecutiva
del Puerto de Acajutla, para el desarrollo portuario en el ramo de la
exportacion e importacion y fortalecer el desarrollo de la economia
salvadorefia. Gracias al apoyo y participacién del Gobierno de la Republica y
de los diferentes sectores econdmicos del pais.

Los proyectos en marcha alcanzaron su primera meta en 1961, con la
inauguraciéon del Muelle "A". Su funcionamiento y administracion fue todo un
éxito y los intercambios comerciales y la competencia econémica siguieron en
aumento, obligando a diversificar los servicios.

En virtud de la creciente demanda del trafico portuario y al propio desarrollo de
la Comision Ejecutiva del Puerto de Acajutla, en 1964 se traspasa la
administracién del Puerto de la Libertad, debido al término del contrato con
Agencia Salvadorefia S.A.

En 1965 el Gobierno decidi6 ampliarle sus facultades, concediéndole la
administracion, explotacion y direccion de los Ferrocarriles de El Salvador
(FES), incluido el Puerto de Cutuco; convirtiéndose de esta manera en la
actual Comisiéon Ejecutiva Portuaria Autonoma (CEPA). Ya para 1970, CEPA
habilité el Muelle "B" en el Puerto de Acajutla, completando el proyecto de
ampliacion en 1974, con la inauguracion del Muelle "C". Desde entonces,
cuenta con ocho atracaderos distribuidos en tres modernos muelles,
equipados para el arribo de todo tipo de buques.

Contexto Cultural y
geogréafico

El Archivo Periférico del Puerto de Acajutla, alberga los fondos originados
desde la construccion y el inicio de operaciones de la Comision del Puerto de
Acajutla, el archivo estd ubicado dentro de las instalaciones del Puerto de
Acajutla en el Departamento de Sonsonate (Zona occidental), Republica de El
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Salvador.

Atribuciones /Fuentes
legales

» Ley organica de la Comisién Ejecutiva del Puerto de Acajutla creado
por decreto No. 677 del 28 de mayo de 1952, publicado en el diario
oficial No. 102 tomo 155. (derogada)

» Ley Organica de la Comisibn Ejecutiva Portuaria Autbnoma
Decreto 124, D.O. N° 181, Tomo 324, del 30 de septiembre de 1994,
01 de septiembre de 1994.

Créase la Comisién Ejecutiva Portuaria Autbnoma, como una institucién de
derecho publico con caracter autbnomo y personalidad juridica, con domicilio
principal en la capital de la republica que tendrd a su cargo las atribuciones
gue le han correspondido y las obligaciones que hasta ahora ha contraido la
Comision Ejecutiva del Puerto de Acajutla y las demas atribuciones que esta
ley le concede.

Estructura administrativa
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Gestion de documentos y
politica de ingresos

El Sistema Institucional de Archivos de la CEPA, se encuentra alin en proceso
de elaboracion de su politica de gestion documental que permita normar
procesos Yy definir procedimientos adecuados para establecer y cumplir las
normas archivisticas establecidas a nivel nacional e internacional.
Actualmente solo existe una maneras de ingreso documental:

» Documentos transferidos por las unidades productoras
Los documentos custodiados por el archivo Periférico del Puerto de Acajutla,
son recibidos en calidad de custodia o depdsito, por medio de transferencias
documentales periddicas programadas segun calendario anual, utilizando para
ello el formulario UGDA-CEPA 03, donde se detalla el contenido documental
de la transferencia, todos los documentos producidos corresponden al trabajo
realizado por las diferentes unidades que componen el Puerto, su contenido es
de acuerdo a la funcién de sus productores.

Edificios

El conjunto de inmuebles de Cepa-Puerto de Acajutla posee una proteccion
especial, ha sido declarado patrimonio cultural del pais, debido a que su
construccién data de finales del siglo XIX; por ello se requiere un permiso
especial para realizarle intervenciones fisicas a los inmuebles.

El archivo Periférico cuenta con dos areas; una que solo se utiliza como area
de depdsito de documentos, la cual mide 134.89 metros cuadrados, con un
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aproximado de 210 metros lineales de estanteria y la otra area, que mide
105.60 metros cuadrados, se encuentra seccionada en area de depdsitos
documentales, area de oficina y area de oficina trabajo y atencion al cliente;
cuenta con un aproximado de 11.28 metros lineales de estanteria.

El edificio de la empresa tiene ubicado sus archivos en areas destinadas para
tal proposito. Los edificios estdn aun en proceso de aclimatar sus areas para
cumplir con el fin principal de conservacién documental.

Fondos y otras
colecciones custodiadas

El Puerto de Acajutla es la segunda instituciéon de la Comisién, después de
Fenadesal, que custodia documentos de relevancia histérica. Su informacion
data de 1960 y es uno de los primeros puertos que permitié el crecimiento del
comercio y la economia del pais, por lo cual posee una coleccion histérica
muy valiosa.

Instrumentos de
descripcion, guias y
publicaciones

La Carpetilla de descripcion, basada en la norma ISAD-G, es utilizada para el
procedimiento de transferencias documentales hacia el archivo periférico.
Base de datos en formato Excel, la cual consiste de 16 campos que fueron
tomados de la norma ISAD-G.

El formulario UGDA-CEPA 03 es utilizado para remitir informacion desde las
oficinas, detallando expediente por expediente, el contenido de las cajas
remitidas, permitiendo identificar y ubicar la informacion.

AREA DE ACCESO

Horarios de Apertura

Por ser una empresas de servicios permanentes, los horarios son los 365 dias
del afio las 24 horas del dia, los horarios del personal administrativo en la
empresa es el siguiente:

Puerto de Acajutla

Atencién al publico las 24 horas los 365 dias del afio

Horario del personal administrativo

De lunes a jueves de 7:00 a.m. a 12:00 m y de 1:00 p.m. a 5: 00 p.m.

Viernes de 7:00 a.m. a 4:00 p.m.

Dias festivos y asuetos nacionales :

Uno de enero; Miércoles, jueves, viernes y sabado de la Semana Santa; Uno
de mayo; Diez de mayo; Diecisiete de junio; Cinco y seis de agosto; Quince de
septiembre; Dos de noviembre; Veinticuatro, veinticinco y treinta y uno de
diciembre.

Los dias que por decreto legislativo o por acuerdo de la Junta Directiva de la
CEPA se concedan.

Condiciones y requisitos
para el usoy el acceso

Publico en general:

Para accesar a los diferentes edificios de la Comision se requiere presentar su
documento de identificacion personal y se le entrega un documento para
control de visitantes dentro de las instalaciones.

Empleados de la CEPA:

Para el personal que trabaja en la institucion el acceso se hace a travées del
carnet personal extendido, desde su llegada a la institucién y estableciendo
desde su inicio diferentes categorias de acceso a las areas de acuerdo al
trabajo que realiza.

Accesibilidad

La empresa de CEPA-Puerto de Acajutla cuenta con el acceso de buses y
microbuses que prestan sus servicios en categorias de urbanos e
interdepartamentales y conectan a las mismas desde cualquier punto de la
capital.

Puerto de Acajutla

El autobus interdepartamental desde San Salvador hasta Sonsonate y
viceversa es la ruta 205

El autobuds urbanos 252 hace su recorrido desde Sonsonate hasta Acajutla.
Todas las empresas cuentan con rampas de acceso a las areas de atencion al
publico y ascensores para ayudar en su movilidad interna dentro del edificio en
caso que asi se requiera.

Ademds cuentan con estacionamientos para el personal que labora en la
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| institucién y para los visitantes.

AREA DE SERVICIOS

Servicios de ayuda ala Las areas de archivo se encuentran trabajando para disponer dentro de sus
investigacion instalaciones de una sala para consulta directa de los usuarios.

En oficina de Atencidon y Respuesta OIR, ubicada en Oficina Central (Torre
Roble) en la primera planta, y es la Unidad de Acceso a la Informacién (UAIP),
la responsable de canalizar las solicitudes de la poblacion.

Pueden ponerse en contacto con la UAIP por correo ordinario, correo
electrénico o fax explicando de manera clara y concisa aquellos fondos
documentales concretos objetos de su interés y el personal técnico realizara la
busqueda a través de los instrumentos de descripcion de archivo y se remitira
la respuesta por el mismo medio por el que se recibio la consulta.

Ademdas cuenta con un sitio Web actualizado con la informacion oficiosa que la
LAIP demanda, www.cepa.gob.sv

Unidad de Acceso a la Informacién Publica

Lic. Jayme Magafa ; Oficiala de Informacién

Tel. 2537-1267

Tel. 7070-8249

E-mail: jayme.magana@cepa.gob.sv

Servicios de Las Gerencias, Departamentos y/o unidades asi como las areas de archivo
reproduccién proporcionaran a sus usuarios reproducciones de los documentos que
soliciten, siempre que las condiciones de la documentacién (estado de
conservacion, encuadernacion, formato) lo permitan.
Las reproducciones se solicitan por escrito mediante los formularios
disponibles en la Unidad de Acceso a la Informacion Puablica.
Tabla de costos de reproduccion autorizados por la CEPA

a) Precio de materiales de reproduccion directos
Costos de reproduccion y envio

Medio de soporte | Precio unitario USs$ Unidad de medida
(sin IVA)
Copias simples o
certificadas tamafio 0.06 Hoja
carta (blanco/negro)
CD-R 0.50 Unidad
DVD-R 0.90 Unidad

Sin costo alguno, excepto si la naturaleza de la
informacion solicitada supera la capacidad por el
Correo electrénico | volumen de informacién, debera notificarse para que
pueda acceder a la informacion por otro de los
medios definidos (art. 50 RLAIP )

Servicios de Envio

a) Local Seggr:)ltﬁirelzfra de Por No. de envié
b) Extranjero Seggr;a?iréfra de Por No. de envié

b)  Costo de otros materiales para entrega y envio de informacion

Medio de | (.:os.tos de reproduccion y envio
Soporte Precio unitario . .
USS ( sin IVA ) Unidad de medida
Folde[ manila 0.05 Unidad
tamafo carta
Folder manila 0.08 Unidad
tamafo oficio

Pagina 5 de 6



http://www.cepa.gob.sv/
mailto:jayme.magana@cepa.gob.sv

Bolsa manila 0.05 Unidad
tamafio carta
Bolsa manila 0.09 Unidad
tamaiio oficio
Bolsa manila 0.10 Unidad
tamafno jumbo
Espacios Publicos El Puerto de Acajutla, cuentan con servicios de maquinas expendedoras,

cafeteria, restaurantes, tiendas, Malecdn, e instituciones financieras y otros por
ser considerados lugares de mucha afluencia publica y de alguna manera
turistica, debido al servicio que prestan a la poblacion y por ser los principales
accesos de ingreso y salida del pais.

Pero dentro de las areas de archivo no se cuenta con ningun servicio propio de
cafeteria, en los lugares son parte de los servicios brindados por la empresa en
general.

AREA DE CONTROL

Identificador de la SV/CEPA
institucion

Reglas y/o convenciones | Descripcion conforme a la norma ISDIAH (Norma internacional para la
descripcion de instituciones que custodian fondos de archivo) 1SO 8601

Estado de elaboracion Descripcion completa

Nivel de detalle Descripcion completa

Fechas de creacion, Fecha de creacién de la descripcién

revisiéon o eliminacion Martin Alejandro Batres, encargado de archivo periférico
2016-01-22

Fecha de la primera revision a la guia
Revisado por: Guadalupe Lobos de Castro.
2016-12-31

Fecha de la segunda revisiéon

Revisado por: David Lemus

2018-03-15
Lenguas y escrituras Espaiiol
Fuentes Consulta al sitio WEB de la comision www.cepa.gob.sv

Ley organica de la Comision Ejecutiva Portuaria Autbnoma y reglamento para
la aplicacion de la ley de la Comisién Ejecutiva Portuaria Auténoma, decreto
legislativo 455 del 21 de octubre de 1965.

Notas de mantenimiento | Responsable de la creacién y mantenimiento:
Martin Alejandro Batres Cabrera,
Responsable del Archivo Periférico la CEPA.
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