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HOJA DE APROBACION

CEPA a partir del 02 de septiembre de 2023 cuenta con una nueva Ley Orgdnica bajo la cual dentro de las
atribuciones que le brinda a Junta Directiva estd la de aprobar y reformar la normativa que regula las
actividades internas de la Comisidn; por lo que, en Junta Directiva del 13 de septiembre de 2023 se aprueba
la continuidad y aplicabilidad del presente Manual de Procedimientos de la Seccidn de Colecturia del Puerto
de La Unién Centroamericana, actualizando la legislacion aplicable y considerando lo siguiente:

LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

SECCION TERCERA. Invalidez de los Actos

CAPITULO II. Competencia

Limites a la Delegacién

Art- 44.- “La competencia no podra delegarse en los siguientes casos: 2. La conferida para ejercer la potestad
normativa; ...”

LEY ORGANICA DE LA COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA

Capitulo V. Administracién

Atribuciones de la Junta Directiva

Art. 10.- “La Junta Directiva, tendra a su cargo el gobierno de la Comisién, direccion administrativa, financiera
y técnica de las empresas que operan bajo su dependencia y especialmente las siguientes atribuciones: ... c)
Aprobar, elaborar, reformar, adicionar y derogar las normativas que regularan las actividades internas y los
tramites que deban realizar los usuarios ante la Comisién. ...”

Capitulo VI. Recursos y Obligaciones

Ejercicio Financiero

Art. 18.- El ejercicio financiero de la CEPA corresponderd al afio calendario y al término de cada ejercicio se
elaboraran los estados financieros correspondientes.

LEY ORGANICA DE ADMINISTRACION FINANCIERA DEL ESTADO

Capitulo llI: Unidades Financieras Institucionales

Documentos y Registros

Art. 19.- Las unidades financieras institucionales conservaran, en forma debidamente ordenada, todos los
documentos, registros, comunicaciones y cualesquiera otros documentos pertinentes a la actividad
financiera y que respalde las rendiciones de cuentas e informacion contable, para los efectos de revisién por
las unidades de auditoria interna respectivas y para el cumplimiento de las funciones fiscalizadoras de la
Corte de Cuentas de la Republica. Todos los documentos relativos a una transaccidon especifica seran
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archivados juntos o correctamente referenciados. La documentacién debera permanecer archivada como
minimo por un periodo de cinco afios y los registros contables durante diez afios.

Los archivos de documentacién financiera son de propiedad de cada entidad o institucién y no podran ser
removidos de las oficinas correspondientes, sino con orden escrita de la autoridad competente.

LEY DE LA CORTE DE CUENTAS DE LA REPUBLICA

Titulo Il. Sistema Nacional de Control y Auditoria de la Gestion Publica

Capitulo lll. Control Interno

Establecimiento

Art. 26.- Cada entidad y organismo del sector publico establecerd su propio Sistema de Control Interno
Financiero y Administrativo, previo, concurrente y posterior, para tener y proveer seguridad razonable:

1) En el cumplimiento de sus objetivos con eficiencia, efectividad, y economia;
2) Enlatransparencia de la gestidn;

3) Enla confiabilidad de la informacién; y

4) Enla observacidn de las normas aplicables.

DECRETO No. 487 — REFORMAS AL CODIGO TRIBUTARIO

Art. 119-A.- “Los Documentos Tributarios Electrénicos se regirdn por lo establecido en este Cddigo. La
Administracion Tributaria tendra las facultades para establecer:

a) Las reglas, forma, plazos y condiciones para el cumplimiento de la obligacidon de emitir los documentos; ...

h) Las fechas a partir de las cuales, los contribuyentes se encontraran obligados a emitir Documentos
Tributarios Electrénicos; ...”

El Gerente General de CEPA oficializa y da validez con su firma, a la continuidad y vigencia del presente
Manual de Procedimientos de la Seccién de Colecturia del Puerto de La Uniédn Centroamericana, aprobada
en la sesién de Junta Directiva del 13 de septiembre de 2023, mediante el Punto Trigésimo, del Acta 0002. El
presente documento consta de 20 paginas.

GERENCIA
GENERAL

%. Juan Carlos Ganales
Gerente Geheral
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INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimientos la Seccidén de Colecturia del Puerto de La Unidn, tiene como finalidad
servir de guia para la recepcién de ingresos por la prestacion de servicios portuarios y otros.

Asi mismo, pretende servir de mecanismo de control para el cumplimiento de normas internas, las cuales
estan en concordancia con las disposiciones legales vigentes que regulan a la Institucion, teniendo como
base legal principal las Normas Técnicas de Control Interno Especificas de CEPA, emitidas por la Corte de
Cuentas de la Republica.

Las organizaciones son dinamicas de acuerdo a la competencia y las demandas del medio, por lo que en esa
misma medida los procedimientos tienen que irse modificando en armonia con la organizacién para
responder a sus objetivos, razén por la cual los procedimientos tienen que revisarse periddicamente para
su actualizacion, tomando en cuenta ademas los cambios tecnolégicos y legales.

Entre algunas de las causas que pueden originar cambios o mejoras pueden mencionarse las siguientes:

e Cambios en la estructura de las unidades organizativas involucradas.

e Cambios en los procesos y procedimientos en cuanto a supresidon de operaciones que se consideren
innecesarias, cambio de |la secuencia de las mismas, modificacién de la forma como se realizan, método
de trabajo o cambio de tecnologia.

Surgimiento y/o aplicacion de nuevas disposiciones legales, tanto internas como externas, relacionadas
con la percepcidn de ingresos.

Para cumplir su finalidad el documento cuenta con la siguiente informacién: Normas, descripcion de
procedimientos y como anexos los formularios o documentos que se utilizan en el desarrollo de los
procedimientos.

OBJETIVO

Establecer los procedimientos para las actividades de recepcidn, remesas y custodia de losingresos diarios
percibidos en concepto de servicios portuarios suministrados a los diferentes usuarios en el Puerto de La
Uniodn, de conformidad al pliego tarifario vigente, asi como también a las leyes, reglamentos y politicas que
dicta la Junta Directiva y establece la Administracion de CEPA, con el propdsito de colectar los ingresos
recibidos de una manera transparente y ordenada, garantizando que se cuente con la documentacién de
respaldo necesaria de los depdsitos bancarios realizados en la Colecturia del Puerto de La Unidn.
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ll. MARCO LEGAL

Ley de Procedimientos Administrativos, Art. 44.

Ley Organica de CEPA, Arts. 10 literal c) y 18.

Ley Organica de Administracion Financiera del Estado Arts. 19 y 69.

Ley de Corte de Cuentas de la Republica, Art. 102

Ley de Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacidn de Servicios, Art. 54.
Ley de Impuesto Sobre la Renta, Art. 14-Ay Art. 42.

Cdédigo Tributario, Art. 165.

Decreto No. 487 “Reformas al Codigo Tributario”, Art. 119-A literal a) y h).

Pliego Tarifario de Servicios y sus Regulaciones del Puerto de La Unién

Otros manuales o reglamentos aplicables que no estén descritos anteriormente

IV. NORMAS GENERALES

1.

Los comprobantes de Crédito Fiscal, facturas o recibos de ingreso cancelados en la Seccidon de
Colecturia del Puerto de La Unidén, deberan ser firmados y sellados de cancelado, por el Encargado
Seccién Colecturia; cuando el cliente pague en un banco del sistema financiero, el comprobante debera
estar sellado de cancelado por el respectivo banco.

Cuando los usuarios cancelen documentos de cobro mediante cheques, éstos deberdan estar
debidamente certificados por el banco correspondiente.

Para que los usuarios/clientes puedan efectuar pagos de la facturacidén generada por la prestacién de
servicios, deberdn presentar los documentos originales en la Seccién de Colecturia.

Cuando el cliente realice pagos electronicos, deberd remitir a la Seccién de Colecturia la nota de abono
autorizada por el banco correspondiente, la cual debera detallar el nimero de cuenta bancaria,
nombre del titular de la cuenta y monto del abono.

La Seccion de Colecturia, podra recibir pagos en concepto de garantias de cumplimientos de contratos
por arrendamiento de terreno, local u otros servicios.

En el caso anterior, y en casos de remanentes a favor de los usuarios, los clientes deberan realizar el
tramite de devolucidn de la garantia en la Seccidn de Tesoreria de Oficina Central de CEPA.

Todo cambio en los procedimientos, normativas y regulaciones aplicables a la Seccién de Colecturia,
debera hacerse tomando en consideracion la participacion de la Jefatura del Departamento
Administrativo Financiero y de la Seccién de Colecturia.
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PROCEDIMIENTOS

Procedimiento No. 1: Cancelacion de Documentos Fiscales por Servicios Portuarios de Arrendamiento y
Otros.

1. Objetivo: Recibir los fondos por parte de los clientes o usuarios, en concepto de servicios portuarios,
arrendamientos y otros brindados por el Puerto de La Unién y mantener actualizado el flujo de efectivo
de la Comisién, informando oportunamente a la Gerencia Financiera sobre los ingresos percibidos.

. Marco Legal: Ley de la Corte de Cuentas de la Republica y Ley AFI.
. Participantes del Procedimiento: Encargado Seccidn Colecturia, Encargado de Facturacion y Usuario.

. Formatos: Facturas de Consumidor Final (FAC), Comprobantes de Crédito Fiscal (CCF), Facturas de
Exportacion (FAE), Notas de abono.

5. Frecuencia de uso: Periddica

6. Descripcion del Procedimiento:

Paso N° Responsable Descripcidn de Actividades

Inicio del procedimiento

Encargado de Elabora las Facturas de Consumidor Final (FAC), Facturas de Exportacién
Facturacion (FAE), y Comprobantes de Crédito Fiscal (CCF), por los servicios
portuarios brindados en el Puerto de La Unidn.

Entrega a los usuarios el documento de cobro que le corresponda: FAC,
FAE o CCF.

Usuario El usuario entrega los documentos de cobro al Encargado Seccidn
Colecturia.

Encargado Seccién Recibe los documentos de cobro por los servicios portuarios brindados.

Colecturia . .
Revisa que los valores parciales de los documentos presentados por los

usuarios, cuadren con los totales que se estan cobrando, asi como que
esté bien aplicado el impuesto a la transferencia de bienes muebles y a
la prestacion de servicios (IVA 13%).

Recibe el efectivo, la nota de abono o cheque certificado a favor de
CEPA, por el valor total que refleja el documento en cuestidén.
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Paso N° Responsable Descripcion de Actividades

Revisa que los cheques estén emitidos a nombre de CEPA y que estén

certificados por una institucidn financiera; caso contrario, consulta con
el banco girado a fin de reservar los fondos para evitar situaciones de
riesgo; verifica que el valor a cancelar esté conforme al calculo de los
servicios.

Verifica que el efectivo recibido no sea falso por medio de la maquina
detectora de billetes falsos, segun aplique.

Verifica el nUmero de cuenta bancaria, el nombre de CEPA y el valor a
cobrar en otros documentos de cobro (cheque, nota de abono), estén
correctos.

Ingresa al SADFI el nUmero y tipo de documento a cancelar.

Verifica que el valor a digitar sea igual al estampado en el documento
(sumas, IVA, nimero de CCF, FAC o FAE), nombre del usuario, monto y
concepto del servicio prestado.

Sella de cancelado los documentos, entrega al usuario la copia que le
corresponde y archiva el resto.

Fin del procedimiento.
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Procedimiento No. 2: Elaboracién de Recibos de Ingreso por Servicios Portuarios Brindados en el Puerto,
Reintegros de Efectivos y Garantias de Cumplimiento de Contrato.

1. Objetivo: Elaborar Recibos de Ingresos por servicios brindados en el Puerto de La Unién tales como:
Anticipo de buques; asimismo, por reintegros de efectivo.

. Marco legal: Ley de la Corte de Cuentas de la Republica y Ley AFI.

. Participantes del Procedimiento: Encargado Seccidn Colecturia.

. Formatos: Recibos de ingreso.

. Frecuencia de uso: Periédica

. Descripcidn del Procedimiento:

Paso N° Responsable

Descripcion de Actividades

Inicio del procedimiento

Encargado  Seccién
Colecturia

Recibe y verifica la documentacién proporcionada por el usuario o por el
Encargado de Facturacién (cartas de anticipo de buque, documentacién
por reintegro de efectivo, documentacién por garantias de
cumplimiento, entre otros).

Ingresa en el SADFI para elaborar el Recibo de Ingreso.

Verifica que el valor a digitar sea igual al estampado en el documento
proporcionado y que el nombre del usuario esté correcto vy, digita el
concepto del servicio prestado.

Imprime el Recibo de Ingreso y entrega al usuario el original con el sello
de cancelado.

Remite una copia al Departamento de Operaciones para que brinden el
servicio al usuario.

Fin del Procedimiento.
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Gerencia de Planificacion Institucional
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Procedimiento No. 3: Arqueo de Caja.

1. Objetivo: Realizar el arqueo de caja, por los ingresos percibidos en concepto de servicios brindados en

el Puerto de La Unidn tales como: Anticipo de buques; cancelacidén de arrendamientos, liquidaciones de

buques, reintegros de efectivo, entre otros.

. Marco Legal: Ley de la Corte de Cuentas de la Republica.

. Participantes del Procedimiento: Encargado Seccidn Colecturia.

. Formatos: Comprobantes de Crédito Fiscal, Facturas de Consumidor Final, Facturas de Exportacion,

Recibos de ingreso.

. Frecuencia de uso: Periddica.

. Descripcidn del Procedimiento:

Paso N° Responsable

Descripcion de Actividades

Inicio del procedimiento

Encargado  Seccidén
Colecturia

Efectya el arqueo de caja al finalizar el dia:

e Realiza la sumatoria de fondos que ha recibido fisicamente: cheques,
efectivo, notas de abono;
Realiza la sumatoria de todos los documentos de pago (CCF's,
Facturas de Consumidor Final, Facturas de Exportacidn, Recibos de
Ingreso)

e Verifica que ambos montos cuadren.

Realiza en el SADFI el cierre de sesidn y el cierre de caja.

Distribuye los documentos de la remesa de la siguiente forma:

a) Seccion de Contabilidad, Oficina Central: Original del Informe de
cierre de caja, copia de Notas de Abono, Duplicado-Comprobante
de Ingreso.

b) Seccidn Contabilidad del Puerto de La Unidn: Copia del Informe de
cierre de caja, copia de Notas de Abono y Cuadruplicado-
Contabilidad.

Archiva una copia del informe de cierre de caja, copia de las notas de
abono y Triplicado-Archivo.

Fin del Procedimiento.

Revisado por:
Gerencia de Planificacion Institucional
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Procedimiento No. 4: Emision de Comprobante Provisional por Retencion de Renta.

1. Objetivo: Emitir comprobantes provisionales por retencién de renta, cuando se efectla la compra de un
suministro de servicio mediante vales de caja chica o fondo circulante.

. Marco Legal: Cédigo Tributario.

. Participantes del Procedimiento: Encargado Seccidn Colecturia.
. Formatos: Comprobantes de Crédito Fiscal, Recibos.

. Frecuencia de uso: Periddica

. Descripcién del procedimiento:

Paso N° Responsable Descripcion de Actividades

Inicio del procedimiento

Encargado  Seccién | Recibe de parte del interesado copia del Comprobante de Crédito Fiscal
Colecturia o Recibo por el servicio suministrado y, copia del vale de caja chica o
fondo circulante.

Efectua el calculo de renta segin el monto neto reflejado en el CCF o
Recibo (10% sobre el valor neto de la compra).

Imprime el comprobante provisional por retencidn de renta y entrega al
usuario el original con el sello y firma.

Remite mediante Extracto el detalle de los comprobantes de retencién
de Renta emitidos durante el mes a las siguientes Secciones:

a) Seccion de Tesoreria de Oficina Central: Duplicado-Control Renta.

b) Seccion de Contabilidad del Puerto de La Unidn: Triplicado vy
Cuadruplicado-Contabilidad.

Fin del Procedimiento

Revisado por: Clasificaciéon de Informacion:
Gerencia de Planificacion Institucional Publica
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GLOSARIO
Para los efectos de este instrumento, se utilizaran las abreviaturas siguientes:
= CCF: Comprobante de Crédito Fiscal

CEPA o Comisién: Comision Ejecutiva Portuaria Auténoma

CPR: Comprobante Provisional por Retencion de Renta y Otros

FAC: Factura de Consumidor Final

FAE: Factura de Exportacion

R.l.: Recibo de Ingreso

SADFI: Sistema Administrativo Financiero Integrado

. DISPOSICIONES FINALES

El presente Manual de Procedimientos de la Seccién de Colecturia del Puerto de La Unidn Centroamericana,
debera revisarse y actualizarse de acuerdo a las necesidades de la Institucion y/o atendiendo requerimiento
del area responsable de velar por la implementacion del presente documento, solicitando el apoyo de la
Gerencia de Planificacidn Institucional para tal fin.

El presente documento debidamente aprobado, se pone a disposicidn de los empleados de CEPA y publico
en general en el Portal de Transparencia, en el sitio web www.cepa.gob.sv

VIIl. BITACORA DE ACTUALIZACION

FECHA DE
APROBACION Y/O APROBADO POR COMENTARIOS
VIGENCIA

EDICION

4 sep 2019 Junta Directiva de CEPA, mediante | Version Inicial
el Punto VI del Acta 1622, de fecha
29 de abril de 1997, autoriza al
Gerente General para que apruebe
los manuales administrativos que se
elaboren.

A partir de la nueva Ley Organica de CEPA que inicid vigencia el 02 de septiembre de 2023

Revisado por: Clasificaciéon de Informacion:
Gerencia de Planificacion Institucional Publica



http://www.cepa.gob.sv/

Nombre del Documento: Fecha de aprobacién vy
continuidad de vigencia:

13 septiembre 2023
Edicién/Afio
001/2023

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
SECCION DE COLECTURIA DEL
PUERTO DE LA UNION CENTROAMERICANA

Area Responsable:

Departamento Administrativo del Puerto de La Unién | Pagina: 13 de 20
Centroamericana

FECHA DE
APROBACION Y/O APROBADO POR COMENTARIOS
VIGENCIA

EDICION

13 sept 2023 Junta Directiva de CEPA, mediante En el marco de la creacién de la nueva
el Punto Trigésimo del Acta 0002, Ley Organica de CEPA, Junta Directiva
de fecha 13 de septiembre de 2023. autoriza la continuidad del presente
instrumento, y se inicia un nuevo
correlativo como 001.

El manual se ajusté al formato vigente.

Se actualizé la normativa citada en el
documento.

Se actualizaron los puestos de trabajo
de acuerdo con la estructura vigente
en el Manual de Descripcion de
Puestos del Puerto de La Unidn.

Se actualizaron las imdagenes de los
anexos.
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IX. ANEXOS

Anexo No. 1: Comprobante de Crédito Fiscal

Comprobante de Crédito Fiscal - Documento Tributario Electrénico

COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA
C E pA GIRO: SERVICIO PARA EL TRANSPORTE NCP; NIT 0614 — 140237 — 007 — 8; NRC: 243 -7
OFICINAS CENTRALES EDIFICIO TORRE ROBLE BLVD. LOS HEROES METROCENTRO, SAN SALVADOR
PBX Oficina Central 2537-1300; PBX AIES SOARG 2375-2520, PBX Puerto de Acajutia 2405-3200, PBX Puerto de

La Unién 2677-6100, PBX Acropuerto de llopango 2537-1300
ESTABLECIMIENTO ACA-04

Referencia interna de documento Fecha de emision Presentacion Vencimiento Version

T N R N WX

Caodigo de Generacion Ndmero de Control Sello de Recepcion
CBOEBD7A-BDE4-47D2-A03D-FO6EF639ESFE | DTE-03-0C0000S0-000000000032217 | 2024B312A7 CDI9FF0488384114E7F1086F3533MEZG
Mbdelo de Facturacion Tipo de Transmision Fecha y Hora de Generacion

SENOR:
DIRECCION:
MUNICIPIO: DEPARTAVENTO: : : CORREO:
GIRO: CONDICION:
MONTOS VENTAS
DESCRIPCION DEL SERMCIO PRECIO UNITARIO DESCUENTO POR ITEM NO NO E\;EG,\:\JTT{/SSG\REAI:‘/ =
AFECTOSSUJETAS
ARRENDAMENTO DE TERRENOS FUBRTO LA UNON VD

SON: DOS MIL. CUATROCIENTOS TREINTA Y CINCO CON 41 /100 DOLARES

$
2,155.23

TIPO DE SERVICIO: FACTURA VARIABLE Suma Total de $
Operaciones: 2,155.23
COMENTARIOS: FACTURA VARIABLE CANON TRIMESTRAL. DE SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE UN TERRENO CON Monto global Desc., $0.00
EXTENCION SUPERACIAL DE 4,105.21 MT2, Rebajas y otros a ventas

no sujetas:

Monto global Desc., $0.00
Rebajas yotros a ventas

exentas:

Monto global Desc., $0.00
Rebajas yotros a ventas

gravadas:

Impuesto al Valor $ 280.18
Agregado 13%:
Sub-Total:

$
2,155.23
IVA Percibido:(+) $ 0.00
IVA Retenido:(-) $0.00
Retencion Renta $0.00
Total a pagar:

NPE: 0728 0000 2435 4120 2408 1000 6020 0001 0805

$
2,435.41

Responsable por parte del emisor: COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA No. de documento:

Responsable por parte del receptor: No. de documento:

A CEPA COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA

GIRO: SERVICIOS PARA EL TRANSPORTE NPC; NIT 0614-140237-007-8; NRC: 243.7-ESTABLECIMIENTO ACA-04

Ref. Interna Fecha de emision Presentacion Vencimiento
06CCF000000000001080

Consignatario:

000 01O s TOTAL,

NPE: 0728 0000 2435 4120 2408 1000 6020 0001 0805
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Anexo No. 2: Factura de Consumidor Final

COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOM Formulario Unico 3

C E r GIRO: SERVICIOS PARA EL TRANSPORTE NCP No. 22800000 :
A OFICINAS CENTRALES: EDIFICIO TORRE ROBLE, BLYD. LOS HEROES METROCENTRO, SAN SALVADOR, SAs wALVADOR . l OPQCZ

Establecimiento OC - 06 EH2RT100 LQA 7237

FU 10970

0614
JRR5243 - By 6 2.3

DIRECCION:

MUNHRENGPH AERAFCAREENTAUILER DE MAQUINARIA PARA TERRACERIA Y OTROS
GIRO: CONDICION:

No. Y FECHA N. REMISION: VENTA CTA DE: REF. DOC. RELACIONADO

[ N PRECIO VENTAS NO VENTAS | VENTAS z
CA".{TIDAD ] HSION-DE-CARNET($S. 2 E|§u&5u'\p CION SERVICIO [ UN'TAQQ‘:“\I SUJETA& 00 EXENTA§ 00 | GRAVARSD6 }

Sl 30 NOIOVZINO LY

D A'D 30 V'S 'GHVANVLS SOV INWKHOS

- TREINTA Y-DOS CON 26 /100 DOLARES
SON: SUMAS

— - FACTURAVARIABLE IVA
Servicio Tipo Servicio Sub Total

m} - . | No Sujetas
2 Exentas
Total ‘
(<) IVA Retenido

(415)7419700007289(3902)0000003226(96)20230907(8020)020100016530
NPE: 0728 0000 0032 2620 2309 0700 2010 0016 5308

(CCF / NCR) LLENAR S| LA OPERACION ES SUPERIOR A $11,428.57 (FAC / FAE) LLENAR SI LA OPERACION ES IGUAL O SUPERIOR A $200.00
Entregado Recibido | Distribucién de documentos

NOMBRE NOMBRE

oul ouI

FIRMA FIRMA
TRIPLICADO ' -
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Anexo No. 3: Factura de Exportacion

Factura de Exportaciéon - Documento Tributario Electréonico

COMISION EJECUTIVA PORTUARIAAUTONOMA
C E PA GIRO: SERVICIO PARA EL TRANSPORTE NCP; NIT 0614 — 140237 — 007 — 8; NRC: 243 -7
OFICINAS CENTRALES EDIFICIO TORRE ROBLE BLVD. LOS HEROES METROCENTRO, SAN SALVADOR
PBX Oficina Central 2537-1300; PBX AIES SOARG 2375-2520, PBX Puerto de Acajutia 2405-3200, PBX Puerto de

La Unién 2677-6100, PBX Aeropuerto de llopango 2537-1300
ESTABLECIMIENTO ACA-04

Referencia interna de documento Fecha de emision Presentacion \encimiento \ersion

oo | o

Codigo de Generacion Namero de Control Sello de Recepcion

42AAB630-682E-416D-B889-520B5B100188 | DTE-11-0C0000S0-000000000002557 | 20249C5253929B5047B4A7B3B6B8D71B9496Y1FP
Mobdelo de Facturacion Tipo de Transmision Fecha y Hora de Generacion:

SENOR:

DIRECCION:

PAIS DESTINO:

GIRO: CONDICION:  Otro
DESC. OTROSMONTOSNO VENTAS

POR ITEM AFECTOS AFECTAS

ARRENDAMIENTO DE TERRENOS PUERTO LA UNON VD 8 $0.00 1 $3,042.80)

DESCRIPCION PRECIO UNITARIO

SON: TRES MIL CUARENTA Y DOS CON 80 /100 DOLARES vl $3,042.80

TIPO DE SERVICIO: FACTURA VARIABLE Monto global de $0.00
Desc., Rebajas de

CONVENTARIOS: FACTURA VARIABLE CANON ANUAL DE ARRENDAMIENTO DE 900.64 MT2, operaciones afectas:

Seguro: $0.00
Flete: $0.00
Monto Total de la $3,042.80
Operacion:

Total Otros Montos No $0.00
Afectos:

Total General: $3,042.80

COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA

GIRO: SERVICIOS PARA EL TRANSPORTE NPC; NIT: 0614-140237-007-8; NRC: 243-7-ESTABLECIMIENTO ACA-04
Ref. Intema Fecha de emision Presentacion \encimiento

06FAED00000000000686

Consignatario:

AT AR S TQAL

NPE: 0728 0000 3042 8020 2409 1400 6090 0000 6865
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Anexo No. 4: Recibo de Ingreso

RECIBO DE INGRESO -
Fecha

Valor $

Recibi de - - T —71—Empresa =
PUERTO DE LA UNION

en concepto de — - — —Sello / firma

COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA No.: 6.1111654
ACEPA ~ 11116

2,416.72

—la céntidad de = : = k *
DOS MIL CUATROCIENTOS DIECISEIS 72 /100 DOLARES
-

V/ANTICIPO DE FONDOS SUJETD A LIQUIDACION POR LOS GASTOS PORTUARIOS EN PUERTO DE LA
UNION QUE GENERE

ORIGINAL CLIENTE

Anexo No. 5: Nota de Abono

',‘.‘ BANCO

+ CUSCATLAN

NOTA DE ABONO US DOLARES

FECHA:

CUENTA:

PRODUCTO: CUENTA DE AHORROS
HEMOS ABONADO

EL VALOR DE: 1,230.05 US DOLARES

*** MIL DOSCIENTOS TREINTA DOLAR US CON 5/100 ***

EN CONCEPTO DE:

REFERENCIA:

REALIZADO POR:

NUM. REFERENCIA:

TOTAL ABONADO: 1,230.05 US DOLARES

COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA - CEPA,
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Anexo No. 6: Informe de Cierre de Caja

A\ CEPA

Caja N2 71 de fecha

PUERTO DE LA UNION
Informe de Cierre de Caja

Empleado encargado: Sesion Empleado N2: 716.45

Sesion Caja N2: 716.45

Aceptados

F.Cancelacion Preimpreso Documento N2 Monto (US S) Cheque N2

Institucion Financiera

Nombre de Cliente

Forma Ingreso: EFECTIVO
1 1 06CCFO00000000001086
Total de EFECTIVO (USS) ...
Forma Ingreso: NOTA DE ABONO
1 1 06CCFOO0000000001081
1 5 ¢ 06CCFOO0000000001082
1 1 06CCFO00000000001083

Total de NOTA DE ABONO (USS) ...

0.76
0.76

340.59
1,230.05
1,230.05

2,800.69

Total de la sesion (USS) ... 2,801.45

Total de la caja (USS) ... 2,801.45

Anexo No. 7: Reporte de Cierre de Sesién

A\ CEPA

PUERTO DE LA UNION

Reporte de Cierre de Sesion

Pagina 1 de 1
18/10/202

Caja : 71
Empleado encargado:
PUERTO DE LA UNION

716.53 18/10/20:2 716.53

Empresa:

06 PLU

F. Cancelacion Ref Fiscal Documento N° Monto (US$) Nombre de Cliente

18/10/202 06CCF000000000C 1,230.05 CORPORACION

18/10/202 06CCF000000000C 1,230.05 CORPORACION

18/10/202 06CCF000000000C 1,230.05 CORPORACION

18/10/202 06CCF000000000C 1,230.05 CORPORACION

Total de la sesién (USS$) ... 4,920.20

Clasificacion de Informacidn:
Publica
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Anexo No. 8: Extracto o Correo electrénico de Remision de Documentos Cancelados

Cierre de caja PLU

Para

Cierre de caja PLU 6-9-...
peF 190 KB

Buenos dias

Licenciada

Remito cierre de caja del Puerto de La Unién, de fecha ; correspondiente a la caja No. 71.

Atentamente.

- . -
.' ‘. Seccion Colecturia= CEPA Puerto de La Unién
C E p a - - Teléfono:
- . Correo: \ Twitter: CEPA_SV
LI
GOBIERNO DE Comision Ejecutiva Portuaria Auténoma
EL SALVADOR Final Barrio Concepcidn, Calle a Playitas, Puerto de La Unidn
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Anexo No. 9: Comprobante Provisional por Retencion de Renta

£ COMISION EJECUTIVA

. PORTUARIA AUTONOMA T
- impuando el pogress  COMPROBANTE PROVISIONAL POR RETENCION No- - 0 21
- e DE RENTA Y OTROS

FECHA

4 I TECLNASA £S5, S.A. DE LV

POR USS

el ammsein

| ENTRROJENTA

CONCEPTO O MANDAMIENTO DE INGRESO

CARGO EN CAJA l

obre S51,006.50, ol dia : RP
OC-34/202 ,LA-8/202 RENOVACION ANUAL DE
LICENCIAMIENTO DE SOTFWARE PARA PLU, S/OCF-1931 /
CCR-1931

NIT 06141401021021

WADGED W QORESIE Wit MOOWENE NYA 114 N TN M 3 A D 30 Y TVOITTS SORMY I

\2

,-T

(.

SECCIONDE /&
TESORERIA

—/// = Ver 1 ‘eferencia de pago N

S NO CUPTEREN TODOS LOS DATOS EN ENTE ESPACIO SE USARA KL REVERSO.

CUADRUPLICADO-CONTABILIDAD

Nota: Este formato con el logo anterior se mantiene debido a que son instrumentos tributarios autorizados por

el Ministerio de Hacienda; por lo tanto, se sigue utilizando el logo anterior.
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