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RESUMEN EJECUTIVO

La Municipalidad de Chiltiupán ubicada en el Departamento de La Libertad, ha incorporado dentro de sus instrumentos de control interno, El Manual de Adquisiciones de Bienes y Servicios, con el propósito de poder contar con una herramienta que le permita a la Administración garantizar los procesos técnicos y la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administración Pública y su Reglamento en cuanto a las adquisiciones de obras, bienes y servicios, el cual se pretende resumir mediante pasos secuenciales y en orden cronología lo que conlleva en sistematizar el rol que le compete a cada unidad administrativa, financiera y operativa en cuanto dar cumplimiento y tramitología desde recibirse solicitud de obras bienes y servicios, hasta liquidarse las mismas. Es por ello que al describir los pasos de cada acción, se recoge un estricto orden cronológico que viene a involucrar a todas las Unidades que componen la estructura orgánica de la Municipalidad.
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I. INTRODUCCION

El presente Manual de Adquisiciones y Contrataciones de Bienes y Servicios, ha sido diseñado para cumplir con los procedimientos de adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios, permitiendo de esta manera un aseguramiento de los procesos que emanan de la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administración Pública, este instrumento permitirá la transparencia y eficiencia de las erogaciones de bienes y servicios consignados en el presupuesto de la Municipalidad de Chiltiupán, ubicada en el Departamento de La Libertad, la cual tiene por objetivo constituir un instrumento de orientación normativa y operativa para los procesos que se deben seguir en las contrataciones de bienes y servicios, sean para el funcionamiento de la Municipalidad o para las Inversiones de Proyectos y Programas de Inversión Pública, atendiendo el ordenamiento, organización, transparencia y efectividad en la gestión de que preside la Municipalidad, sometiendo con ello a las unidades que conforman la estructura financiera, administrativa y operativa de la Municipalidad, el cual pretende apoyar el Sistema de Control Interno y la realización de las respectivas actividades de control; de manera de contribuir de forma efectiva al cumplimiento de los fines y objetivos institucionales.
Este Manual es la base del mejoramiento de la eficiencia y la eficacia de cada actuación de los funcionarios y empleados municipales; es imprescindible un cambio de actitud en materia no solo de hacer las cosas bien, sino con prácticas definidas y aprobadas.

El presente documento contiene los Procedimientos Administrativos para recopilar, registrar y erogar los compromisos de bienes y servicios adquiridos por la Municipalidad de Chiltiupán, Departamento de La Libertad. 
Cada procedimiento ha sido cuidadosamente definido bajo el precepto de una mayor eficiencia, eficacia y economía que permita brindar un servicio cada vez más ágil, seguro y transparente en los procesos de erogaciones de bienes y servicios.
II. OBJETIVOS
1. Objetivo general
Garantizar el cumplimiento de los procedimientos normativos, técnicos y legales que se aplican en las adquisiciones de bienes y servicios, permitiendo a la Municipalidad lograr eficiencia, eficacia y transparencia en la gestión, además del cumplimiento de los objetivos y metas institucionales, mediante la aplicación de un instrumento que define los pasos y secuencias de cómo administrar y aplicar lineamientos especificas emanados de leyes y normas, aplicables en cada una de las Unidades que conforma la administración de la Municipalidad.
2. Objetivos Específicos
· Garantizar los procesos técnicos y legales para la recepción y apertura de ofertas en los proyectos por modalidad de contrato de obras, bienes y servicios.

· Velar por la transparencia y efectividad en las adjudicaciones de las ofertas para la realización de obras, bienes y servicios.

· Procurar que los procesos de adquisiciones de obras, bienes y servicios se documenten apropiadamente dentro de un esquema secuencial y cronológico.
· Llevar un control y orden en la documentación que respalde las erogaciones de los bienes y servicios.
· Mantener una óptima comunicación con las unidades que están relacionadas con el flujo de la documentación soporte de las erogaciones.

· Realizar las erogaciones de obras, bienes y servicios conforme a las disposiciones legales y normativas.

· Mantener un ambiente de sanidad y credibilidad en la suscripción de contratos, obras, bienes y servicios, que mermita posicionar a la Municipalidad en un nivel optimo de el cumplimiento de disposiciones técnicas y legales.
· Procurar que los expedientes de adquisiciones y contrataciones estén completamente documentados siguiendo el debido proceso desde la solicitud hasta la liquidación de las obras, bienes y servicios.

III. USO DEL MANUAL
El presente Manual Adquisiciones y Contrataciones de obras, bienes y servicios es una herramienta para uso exclusivo de regular las adquisiciones de obras, bienes y servicios por compromisos adquiridos por la Municipalidad y serán responsables de su aplicación la administración de la Municipalidad que tengan relación directa o indirecta con las actividades realizadas. 
El Manual registra las instrucciones para realizar las erogaciones con fondos de la Municipalidad y facilita la ejecución de los procedimientos, permitiendo además su mejoramiento continuo, además de velar por la debida aplicación de esta herramienta, le corresponde al Jefe de cada dependencia, quien tiene la responsabilidad de facilitar los medios para que los procedimientos sean aplicados con eficiencia, eficacia y transparencia.

El mejoramiento continuo o actualización de los procedimientos, se debe realizar cuando las circunstancias lo ameriten, situación que será coordinada por el Jefe de cada área, el Alcalde y Concejo Municipal.

Sera de obligatoriedad que la Administración de la Municipalidad apliquen el presente manual, asimismo las Unidades que mantienen el flujo de la información y documentación relacionada con las adquisiciones de obras, bienes y servicios por los compromisos adquiridos por la Municipalidad, caso contrario serán responsablemente solidarios por las repercusiones o deficiencias que pudiesen tener en la carencia o insuficiencia de información relativa a las adquisiciones y erogaciones de obras, bienes y servicios. 

IV. PROCEDIMIENTOS PARA LAS ADQUISICIONES DE OBRAS, BIENES Y SERVICIOS PARA BIENES MENORES A 20 SALARIOS MINIMOS.
	No.
	RESPONSABLE
	PASO

	1
	SOLICITANTE-UACI
	Presenta solicitud coordinando con UACI con la debida consulta presupuestaria que realizara a través de la Unidad de Presupuesto y luego entrega el requerimiento en Secretaria Municipal. 

	2
	UACI-PRESUPUESTO
	Realizan la debida consulta presupuestaria, remitiendo a la Secretaria Municipal para que se continúe con el proceso. Si no hay crédito presupuestario deberá hacerse el requerimiento necesario ante el Concejo Municipal para que se continúe con el proceso.

	2
	SECRETARIA
	Recibe Solicitud y somete a consideración los bienes y servicios solicitados para su aprobación en sesión del Concejo Municipal.

	3
	CONCEJO MUNICIPAL
	El Concejo Municipal, analiza la necesidad, viabilidad y factibilidad de aprobar el requerimiento, en todo caso emitirá resolución.

	4
	SECRETARIA
	Secretaria Municipal, en un plazo máximo de 72 horas notifica resolución del Concejo Municipal expidiendo el acuerdo municipal correspondiente a la Unidad Solicitante y la UACI en caso favorable de lo requerido para tramite de compras.

	5
	UACI
	Realiza el proceso para adquirir oferta del banco de ofertante y extiende Orden de Compra o Contrato debidamente firmado tanto por el Alcalde Municipal de la Municipalidad como por el Proveedor. En la orden de compra o contrato, deberá revisar próxima reunión de Concejo Municipal para tramite de acuerdo de erogación y establecer la fecha de pago al proveedor llegando a un acuerdo convenido que la fecha de pago será posterior la reunión del Concejo Municipal para la emisión del acuerdo de erogación de fondos.

	6
	PROVEEDOR
	Emite recibe o factura de consumidor final según corresponda y entrega los bienes o servicios según lo suscrito en contrato u orden de compra.

	7
	UACI
	Recibe bienes y servicios y levanta acta de recepción de bienes y servicios, una vez se asegura que los bienes o servicios han sido adquiridos de acuerdo a la orden de compra o contrato suscrito, procede a firmar jefe UACI, como garante de cumplirse los términos contractuales; Proveedor, en fe de haber entregado los bienes o servicios requeridos; Alcalde Municipal, en fe de titular de la Municipalidad; y el solicitante en fe de haber recibido los vienes o servicios para los fines convenidos, la UACI debe coordinar con las Unidades correspondientes que se respalde adecuadamente las compras de bienes o servicios según su naturaleza y finalidad.

	8
	SECRETARIA
	Recibe la documentación de soporte de UACI y expone al Concejo Municipal para que emita resolución para erogación de fondos mediante acuerdo municipal.

	9
	CONCEJO MUNICIPAL
	Analiza si la documentación de soporte reúne todos los requisitos técnicos y legales, emite resolución para erogación de fondos al proveedor de los bienes o servicios. 

	10
	SECRETARIA
	En término máximo de 72 horas emite y notifica el acuerdo de erogación de fondos para que se le haga efectivo el pago al proveedor de los bienes o servicios proveídos a la Municipalidad.

	11
	TESORERIA
	Recibe la documentación de Secretaria Municipal, elabora los cheques correspondientes, al mismo tiempo los registra y descarga en los libros de bancos correspondientes a efectos de verificar que haya disponibilidad de fondos para realizar los pagos correspondientes, luego tramita el “DESE” del Alcalde Municipal y “VISTO BUENO” del Síndico Municipal y realiza los pagos correspondientes.

	12
	CONTABILIDAD
	Sera responsable de la adecuada contabilización de la documentación de soporte que reciba de Tesorería Municipal.

	13
	UACI
	Debe de encargarse de elaborar liquidación de fondos de los bienes y servicios conjuntamente con las unidades correspondiente, debe obtener una copia de la documentación de soporte para conformación los respectivos expedientes.

	
	
	Fin del procedimiento.


V.  PROCEDIMIENTOS PARA LAS ADQUISICIONES DE OBRAS, BIENES Y           SERVICIOS POR LIBRE GESTION.

	No.
	RESPONSABLE
	PASO

	1
	SOLICITANTE-UACI
	Presenta solicitud coordinando con UACI con la debida consulta presupuestaria que realizara a través de la Unidad de Presupuesto y luego entrega el requerimiento en Secretaria Municipal. 

	2
	UACI-PRESUPUESTO
	Realizan la debida consulta presupuestaria, remitiendo a la Secretaria Municipal para que se continúe con el proceso. Si no hay crédito presupuestario deberá hacerse el requerimiento necesario ante el Concejo Municipal para que se continúe con el proceso.

	2
	SECRETARIA
	Recibe Solicitud y somete a consideración las obras, bienes o servicios solicitados para su aprobación en sesión del Concejo Municipal.

	3
	CONCEJO MUNICIPAL
	El Concejo Municipal, analiza la necesidad, viabilidad y factibilidad de aprobar el requerimiento, en todo caso emitirá resolución. Si no hay crédito presupuestario, El Concejo Municipal tiene la facultada de realizar reprogramación presupuestaria. El concejo Municipal emite acuerdo de aprobación y priorización de la obra, bien o servicio, autorizando a la UACI para que mande a formular carpeta técnica por medio de un Arquitecto o Ingeniero Civil del Banco de Ofertantes, también que elabore Términos de Referencia para el realizador de la obra, bien o servicio y realice los trámites correspondientes. En este mismo acto se nombra el administrador del contrato.

	4
	SECRETARIA
	Secretaria Municipal, en un plazo máximo de 72 horas notifica resolución del Concejo Municipal expidiendo el acuerdo municipal a la Unidad Solicitante, UACI y Administrador del contrato, en caso favorable de lo requerido para los tramite correspondientes.

	5
	UACI
	Manda a elaborar carpeta técnica, elabora los Términos de Referencias para la realización de la obra, bien o servicios, y realiza el proceso para adquirir oferta del banco de ofertante y/o sistema COMPRASAL. 

	6
	OFERTANTES
	Reciben los términos de referencia y preparan ofertas según los términos que se presenten.

	7
	UACI
	Verifica que las ofertas cumplan con lo establecido en los términos de referencia y levanta un acta de comparación de ofertas, proponiendo al Concejo Municipal la oferta más conveniente a los intereses de la Municipalidad. Así mismo manda la Carpeta Técnica ante el Concejo Municipal para su aprobación conjuntamente.

	8
	SECRETARIA
	Recibe las ofertas, documentación respectiva y carpeta técnica y expone al Concejo Municipal para que emita acuerdo de adjudicación, suscripción de contrato y aprobación de carpeta técnica.

	9
	CONCEJO MUNICIPAL
	Analiza si las ofertas y la documentación de respaldo cumplen los requisitos técnicos y legales, emite acuerdo de aprobación de carpeta técnica y de adjudicación de oferta.

	10
	SECRETARIA
	En término máximo de 72 horas emite y notifica el acuerdo de adjudicación para que se formalice el contrato con el ofertante adjudicado. Así mismo remite a UACI el acuerdo de aprobación de carpeta técnica.

	11
	UACI
	Notifica a todos los ofertantes que participen en el concurso en un plazo no mayo de 72 horas la resolución de adjudicación del Concejo Municipal, citando a la vez para que en un plazo no mayor de 5 días hábiles a partir de la presente se formalice el respectivo contrato.

	12
	ALCALDE-OFERTANTE
	Se presenta en la fecha señalada a firmar contrato con el Titular de la Municipalidad, a la vez debe de fijarse el plazo para la presentación de las garantías correspondientes.

	13
	ADMINISTRADOR DEL CONTRATO
	Recibe carpeta técnica, copia de contrato suscrito y emite la orden de inicio para la realización de la obra, bien o servicio.

	14
	CONTRATISTA
	Recibe carpeta Técnica y realiza la obra, bien o servicio, emite los informes o documentación de soporte que detalle el trabajo realizado, ante el Administrador del contrato.

	15
	ADMINISTRADOR DEL CONTRATO
	Lleva un expediente de todas las actuaciones establecidas en el articulo 82-bis de la LACAP, emitiendo actas de recepción provisional y final más los informes correspondientes del cumplimiento de la obra, bien o servicios, anexando facturas y garantía de buena obra y autorizando o avalando que se realice los pagos correspondientes, ante el Concejo Municipal.

	16
	SECRETARIA
	Recibe la documentación de soporte para trámite de pago y expone al Concejo Municipal para que emita resolución para erogación de fondos mediante acuerdo municipal.

	17
	CONCEJO MUNICIPAL
	Analiza si la documentación de soporte reúne todos los requisitos técnicos y legales, emite resolución para erogación de fondos para que se page la obra, bienes o servicios. 

	18
	SECRETARIA
	En término máximo de 72 horas emite y notifica el acuerdo de erogación de fondos para que se le haga efectivo el pago al contratista de las obras, bienes o servicios proveídos a la Municipalidad.

	19
	TESORERIA
	Recibe la documentación de Secretaria Municipal, elabora los cheques correspondientes, al mismo tiempo los registra y descarga en los libros de bancos correspondientes a efectos de verificar que haya disponibilidad de fondos para realizar los pagos correspondientes, luego tramita el “DESE” del Alcalde Municipal y “VISTO BUENO” del Síndico Municipal y realiza los pagos correspondientes.

	20
	CONTABILIDAD
	Sera responsable de la adecuada contabilización de la documentación de soporte que reciba de Tesorería Municipal.

	21
	UACI
	Debe de encargarse de elaborar liquidación de fondos de los bienes y servicios conjuntamente con las unidades correspondiente, debe obtener una copia de la documentación de soporte para conformación los respectivos expedientes.

	
	
	Fin del procedimiento.


VI. PROCEDIMIENTOS PARA LAS ADQUISICIONES DE OBRAS, BIENES Y           SERVICIOS POR LICITACION PÚBLICA.

	No.
	RESPONSABLE
	PASO

	1
	SOLICITANTE-UACI
	Presenta solicitud coordinando con UACI con la debida consulta presupuestaria que realizara a través de la Unidad de Presupuesto y luego entrega el requerimiento en Secretaria Municipal. 

	2
	UACI-PRESUPUESTO
	Realizan la debida consulta presupuestaria, remitiendo a la Secretaria Municipal para que se continúe con el proceso. Si no hay crédito presupuestario deberá hacerse el requerimiento necesario ante el Concejo Municipal para que se continúe con el proceso.

	2
	SECRETARIA
	Recibe Solicitud y somete a consideración las obras, bienes o servicios solicitados para su aprobación en sesión del Concejo Municipal.

	3
	CONCEJO MUNICIPAL
	El Concejo Municipal, analiza la necesidad, viabilidad y factibilidad de aprobar el requerimiento para la ejecución de obra, bien o servicio, en todo caso emitirá resolución. Si no hay crédito presupuestario, El Concejo Municipal tiene la facultada de realizar reprogramación presupuestaria. El concejo Municipal emite acuerdo de aprobación y priorización de la obra, bien o servicio, autorizando a la UACI para que mande a formular carpeta técnica por medio de un Arquitecto o Ingeniero Civil del Banco de Ofertantes, también que elabore las bases de licitación y nombre la comisión de evaluación de ofertas. En este mismo acto se nombra el administrador del contrato y el supervisor de la obra.

	4
	SECRETARIA
	Secretaria Municipal, en un plazo máximo de 72 horas notifica resolución del Concejo Municipal expidiendo el acuerdo municipal a la Unidad Solicitante, UACI, comisión de evaluación de ofertas, Administrador del contrato y supervisor de obra, bien o servicio, en caso favorable de lo requerido para los tramite correspondientes.

	5
	UACI
	Manda a elaborar carpeta técnica, elabora las bases de licitación para la realización de la obra, bien o servicios. Propone al Concejo Municipal la aprobación de estos documentos.

	6
	SECRETARIA
	Recibe carpeta técnica, bases de licitación y somete a consideración su aprobación en sesión del Concejo Municipal.

	7
	CONCEJO MUNICIPAL
	Analiza y revisa la carpeta técnica del proyecto, su fuente de financiamiento según consulta presupuestaria, revisa las bases de licitación y de estar todo correcto, emite el acuerdo de aprobación tanto de la carpeta técnica como de las bases de licitación.

	8
	SECRETARIA
	Secretaria Municipal, en un plazo máximo de 72 horas notifica resolución del Concejo Municipal expidiendo el acuerdo municipal a la Unidad Solicitante y UACI por la aprobación de la carpeta técnica y las bases de licitación.

	9
	UACI
	Promueve las bases de licitación para recepcionar ofertas por medio de uno de los periódicos de mayor circulación en el país y mediante el sistema COMPRASAL.

	10
	OFERTANTES
	Descargan las bases de licitación, preparan ofertas y presentan a la UACI, según lo establecido en las bases.

	11
	COMISION DE EVALUACION DE OFERTAS
	Realiza apertura y evaluación de oferta según bases de licitación y verifica que las ofertas cumplan con los requisitos establecidos en las bases y levanta un acta de apertura de ofertas en presencia de los oferentes. Posteriormente, procede a la evaluación de ofertas evaluando los aspectos técnicas, financieros y económicos, al final se levanta un informe de evaluación de ofertas, recomendando propuesta de adjudicación o declaración desierta según sea el caso. 

	12
	SECRETARIA
	Recibe las ofertas, documentación respectiva e informe de evaluación y recomendación de ofertas emitidas por la comisión de evaluación de ofertas y expone al Concejo Municipal para que emita acuerdo de adjudicación y suscripción de contrato.

	13
	CONCEJO MUNICIPAL
	Analiza si las ofertas y la documentación de respaldo cumplen los requisitos técnicos, financieros y económicos según informe de evaluación de ofertas y emite acuerdo de adjudicación de oferta.

	14
	SECRETARIA
	En término máximo de 72 horas emite y notifica el acuerdo de adjudicación a UACI para que se formalice el contrato con el ofertante adjudicado. 

	15
	UACI
	Notifica a todos los ofertantes que participen en el concurso en un plazo no mayo de 72 horas la resolución de adjudicación del Concejo Municipal, citando a la vez para que en un plazo no mayor de 5 días hábiles a partir de la presente se formalice el respectivo contrato.

	16
	ALCALDE-OFERTANTE
	Se presenta en la fecha señalada a firmar contrato con el Titular de la Municipalidad, a la vez debe de fijarse el plazo para la presentación de las garantías correspondientes. este acto se mantiene en firme al suscribirse el contrato siempre y cuando no haya recurso de revisión de ofertas por alguna inconformidad de los participantes.

	17
	ADMINISTRADOR DEL CONTRATO
	Recibe carpeta técnica, copia de contrato suscrito y emite la orden de inicio para la realización de la obra, bien o servicio. Esta notificación también aplica para el supervisor de la obra, bien o servicio.

	18
	CONTRATISTA
	Recibe carpeta Técnica y realiza la obra, bien o servicio, emite los informes o documentación de soporte que detalle el trabajo realizado, ante el Administrador del contrato.

	19
	ADMINISTRADOR DEL CONTRATO
	Lleva un expediente de todas las actuaciones establecidas en el artículo 82-bis de la LACAP, emitiendo actas de recepción provisional y final más los informes correspondientes del cumplimiento de la obra, bien o servicios, anexando facturas, garantía de buena obra y autorizando o avalando que se realice los pagos correspondientes, ante el Concejo Municipal.

	20
	SECRETARIA
	Recibe la documentación de soporte para trámite de pago y expone al Concejo Municipal para que emita resolución para erogación de fondos mediante acuerdo municipal.

	21
	CONCEJO MUNICIPAL
	Analiza si la documentación de soporte reúne todos los requisitos técnicos y legales, emite resolución para erogación de fondos para que se page la obra, bienes o servicios. 

	22
	SECRETARIA
	En término máximo de 72 horas emite y notifica el acuerdo de erogación de fondos para que se le haga efectivo el pago al contratista de las obras, bienes o servicios proveídos a la Municipalidad.

	23
	TESORERIA
	Recibe la documentación de Secretaria Municipal, elabora los cheques correspondientes, al mismo tiempo los registra y descarga en los libros de bancos correspondientes a efectos de verificar que haya disponibilidad de fondos para realizar los pagos correspondientes, luego tramita el “DESE” del Alcalde Municipal y “VISTO BUENO” del Síndico Municipal y realiza los pagos correspondientes.

	24
	CONTABILIDAD
	Sera responsable de la adecuada contabilización de la documentación de soporte que reciba de Tesorería Municipal.

	25
	UACI
	Debe de encargarse de elaborar liquidación de fondos de los bienes y servicios conjuntamente con las unidades correspondiente, debe obtener una copia de la documentación de soporte para conformación los respectivos expedientes.

	
	
	Fin del procedimiento.


VII. POLITICAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES DE OBRAS, BIENES Y SERVICIOS.

1. Las erogaciones deben de cumplir con la información de soporte desde la Unidad Solicitante hasta la liquidación.

2. Los bienes y servicios adquiridos deben de guardar concordancia con las especificaciones establecidas en las órdenes de compras o los contratos y carpetas técnicas.
3. Las facturas o recibos deben ser recibidos por el proveedor en el periodo de realización del bien o servicio. Facturas entregadas en meses que no corresponda o bienes o servicios que no sean los solicitados, deberán de devolver al proveedor para su respectiva corrección así como las fechas de documentos que no correspondan al periodo de realización o calendario de la obra, bien o servicio.
4. Si la documentación de soporte no cuenta con toda la información establecida en los pasos previamente definidos, no deberá ser recibida hasta que el responsable complete la documentación conforme los pasos antes previstos.

5. Se prohíbe a Tesorería Municipal, recibir documentación de Proveedores o erogar a dichos Proveedores sin haber cumplido con los pasos antes mencionado.

6. Para las erogaciones que no haya disponibilidad presupuestaria, deberá someterse al concejo decreto de reprogramación presupuestaria conforme solicitud de la Unidad de Presupuesto y Unida Solicitante de manera previa.
7. Para las erogaciones que se realicen en concepto de anticipo, Tesorería deberá exigir la Garantía de Buena Inversión de Anticipo el cual  no deberá de sobrepasar el 30% del monto del contrato; cuando se trate de estimaciones, se deberá anexar la respectiva estimación debidamente firmada por titular, supervisor, realizador y administrador de contrato, anexando los respectivos informes de supervisión e informes del Administrador de Contrato, todo   conforme lo establece la LACAP. Estos documentos deberán ser emitidos previo a los respetivos pagos.
8. Tesorería Municipal debe aplicar estrictamente a las erogaciones de obras, bienes y servicios la correcta fuente de financiamiento, para lo cual se prohíbe a Tesorería pagar erogaciones de otras fuentes de recurso que no corresponda. 
9. Tesorería Municipal, deberá elaborar oportunamente la Planificación de pagos y establecer un calendario de pagos, así como también llevar un control actualizado de proveedores que estén pendientes de pago.

10. Se prohíbe a la Tesorería Municipal, pagar obras, bienes y servicios a personas diferentes de quienes suscribieron los contratos u ordenes de compras.

11. Cual el proveedor o realizador de obra, bien o servicio no pueda presentarse a realizar y firma el pago respectivo, deberá de portar y presentar una autorización expedida directamente por el que suscribió el contrato u orden de compra debidamente autenticada por un notario público, en todo caso el cheque siempre deberá ser emitido a favor del suscritor del contrato u orden de compra.

12.  De Toda irregularidad o incumplimiento, Contabilidad elaborará un informe mensual y lo remitirá a las Unidades y Direcciones respectivas para su respectiva corrección de tales deficiencias.
VIII. FORMATO DE SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS
[image: image1.png]DEPARTAMENTO DE LA LIBERTAD
UNIDAD SOLICITANTE

icmy ALCALDIA MUNICIPAL DE CHILTIUPAN

FORMATO DE SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS

|Alcalde y Concejo Municipal Fecha
|Alcaldia Municipal de Chiltiupan

Departamento de La Libertad

Presente

|Atencion a: UACIy Presupuesto

Por este medio presento solicitud de bienes y senicios con el
lobietivo de:

DATOS DEL SOLICITANTE:

NOMBRE: FIRMA:

DATOS DE LOS BIENES O SERVICIOS SOLICITADOS

PRECIO
CANTIDAD | UNIDAD DESCRIPCION uNITARIO | TOTAL

TOTAL:

VERIFICACION DE ASIGNACION PRESUPUESTARIA|
|AREA DE GESTION. LINEA DE TRABAJO:
[FUENTE DE FINANCIAMIENTO: B FUENTE FINANCIAMIENTO:
|CIFRA PRESUPUESTARIA: FECHA DE CONSULTA:
PROYECTO:

NOMBRE, FIRMA Y SELLO JEFE|

SRESUPUESTO INOMBRE, FIRMA Y SELLO JEFE UACI





IV- FORMATO DE CARPETA TECNICA

FONDO PARA EL DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL

(F O D E S – I S D E M)

                                                                                                    Carpeta  Tipo “A”      

                                                                                                               Carpeta Tipo  “B” 
PROGRAMA

DEPARTAMENTO: ____________________     MUNICIPIO:_____________________ 

PROYECTO:__________________________________________________________
VALOR DELCONTRATO: $____________
VALOR DE FORMUALCION DE CARPETA TECNICA: $ _____________

PARA EFECTOS DE DISEÑO:

REVISO CARPETA: ________________________________________

FIRMA: ___________________________ FECHA: _______________

APROBACION MIEMBROS DEL CONCEJO MUNICIPAL

F. _________________       F. __________________       F. _________________

     ALCALDE MUNICIPAL                    MIEMBRO CONCEJO                 SECRETARIO MUNICIPAL

FODES – ISDEM

SOLICITUD PARA FINACIAMIENTO DE PROYECTO

REFERENCIA: ______________    FECHA:  _______________         

EN BASE AL ACUERDO MUNICIPAL #                    , QUE SOLICITA FINANCIAMIENTO

PARA: _________________________________________________________________________

TIPO DE PROYECTO Y LOCALIZACION: ____________________________________________

PROYECTO: ____________________________________________________________________

PRESUPUESTO Y FUENTE DE FINANCIAMIENTO

                          
                   Costo Total                                            Monto solicitado

A. MATERIALES               $     

 $ 

B. MANO DE OBRA          $    

$     

C. SUPERVISION             $       

 $   

D. CARPETA TECNICA    $       
                                                 $    
E. IMPUESTOS                 $    
                                                    $   

TOTAL, ESTIMADO

DE LA OBRA             $  
         
$  

BANCO COMERCIAL DEL SISTEMA

BANCO: ____________________________________________________

Vo.Bo. y Aprobación        FECHA: ______________________________

F.________________             F.___________________             F__________________

         ALCALDE MUNICIPAL                                          MIEMBRO CONCEJO                                       SECRETARIO MUNICIPAL 

[image: image2.jpg]



FODES-ISDEM

FORMULACION DE CARPETA TECNICA

PROYECTO: 
UBICADO: EN EL MUNICIPIO DE ___________, DEPARTAMENTO DE ______________________.
FONDO PARA EL DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL 

DE EL DESARROLLO LOCAL - FODES

_________________________________________________

GOBIERNO DE EL SALVADOR

FORMATO  No. 1

INFORMACION GENERAL DEL SUBPROYECTO

1. Nombre del Subproyecto::__________________________________________

2. Ubicación:

Canton:________________Caserio:________________

      Municipio: _______________________

      Departamento: ___________________

3. Monto del Proyecto:   $ ________

4. Código del Subproyecto  No.: __________              

5. Profesionales Responsables:

Formulador: 
__________________________________

       Firma:
                                                ___                                .  


Realizador:
                                                                    .

Firma:

                                                                    .

Supervisor:
                                                                    .
Firma:
                                                                   .
                                                                   

FORMATO No. 2

FACTIBILIDAD DEL PROYECTO

1. DATOS BASICOS GENERALES

a. Nombre del Subproyecto

____________________________________________________________

b. Ubicación

_______________________________

c. Departamento

_______________________________

d. Municipio

_______________________________

e. Urbano                                    Rural                .                         

f. Tipo de Obra.                                                             Tipo de Construcción

-Edificaciones                                                             - Nueva                      

-Caminos                                                                    - Ampliación                                                     

-Electrificación                                                            - Rehabilitación
-Acueductos y  Drenajes                                            - Finalización

-Obras de Paso y Protección Finalización                  - Otra

-Otras  
2. CARACTERISTICAS DEL PROBLEMA

2.1. Diagnóstico del problema.

    ¿Como surge el problema?

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

¿Qué efectos causa?

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

¿Cómo afecta a la colectividad?

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.2.   ¿Qué se ha hecho al respecto para afrontar dicha problemática?

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.3. ¿Quién los ha apoyado anteriormente y qué han hecho?

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2.4. ¿Qué organización o institución?

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.5. ¿Cómo está organizada y qué nivel de concientización tiene la población para afrontar este problema?

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.4 ¿En qué medida el subproyecto resolverá el problema?

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. DESCRIPCION DEL SUBPROYECTO 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 BENEFICIARIOS

a) Población Total en el área de influencia: _____________.

b) Beneficiarios directos:

1. No. de Familias
      _____

2. No. de Habitantes
      _____

3. No. de Niños
      _____

4. No. de Hombres
      _____

5. No. de Mujeres
      _____

c) Ingreso familiar mensual promedio de los beneficiados $ ______

4. MODALIDAD DE EJECUCION

_______________________________________.

5. POSIBLES IMPACTOS AMBIENTALES Y MEDIDAS DE CONSERVACION

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FORMATO  No. 3

DIAGNOSTICO SOCIOECONOMICO

1.  Censo Familiar Total

	BENEFICIARIOS
	CANTIDAD

	1. No. de Familias
	

	2. No. de Habitantes
	

	3. No. de Niños
	

	4. No. de Hombres
	

	5. No. de Mujeres
	


2. Servicios Básicos existentes en la (s) Comunidad (es).

	SERVICIOS
	SI
	NO

	· Agua potable.
	
	

	· Alcantarillado.
	
	

	· Acceso/Caminos.
	
	

	· Vivienda.
	
	

	· Energía Eléctrica.
	
	

	· Transporte Colectivo.
	
	

	· Infraestructura de Salud y Educativa.
	
	

	· Infraestructura Económica y Municipal.
	
	


3. Actividad Económica en la Zona.

	ACTIVIDAD
	SI
	NO

	· Utilización-uso y explotación de la tierra, costo de la tierra.
	
	

	· Producción Agrícola (Granos Básicos, hortalizas, agroindustria, etc.)
	
	

	· Producción Pecuaria (Vacuno, Bovino, Porcino, etc.)
	
	

	· Otro tipo de producción (Maquila, Apícola, Piscicultura, Hortalizas, etc.)
	
	


4. Actividades Socio Económicas principales de la Zona.

	ACTIVIDAD
	SI
	NO

	· Empresas Industriales.
	
	

	· Empresas Agroindustriales.
	
	

	· Empresas Comerciales.
	
	

	· Empresas de Servicios.
	
	


5. Actividades Socio Económicas principales de la Población beneficiada.

	ACTIVIDAD
	SI
	NO

	· Ventas en los mercados
	
	

	· Venta callejera y ambulante
	
	

	· Empleo eventual
	
	

	· Empleo permanente
	
	


6. Nivel de Ingreso de la Zona.

$__________                                                                                                                            

7. Nivel de ingreso de las Comunidades.

$__________                   
FORMATO No. 4

FACTIBILIDADES

	INSTITUCION
	TIPO DE TRAMITE
	ESTADO DEL TRAMITE
	OBSERVACIONES

	
	
	
	


LINEA DE CONSTRUCCION

	INSTITUCION
	TIPO DE TRAMITE
	ESTADO DEL TRAMITE
	OBSERVACIONES

	
	
	
	


CALIFICACION DEL LUGAR

	INSTITUCION
	TIPO DE TRAMITE
	ESTADO DEL TRAMITE
	OBSERVACIONES

	
	
	
	


PERMISO AMBIENTAL

	INSTITUCION
	TIPO DE TRAMITE
	ESTADO DEL TRAMITE
	OBSERVACIONES

	
	
	
	


FORMATO No. 5

FICHA SIMPLIFICADA PARA 

ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL DE SUBPROYECTOS

Ubicación del Proyecto:
Departamento: _____________________
Municipio:   ________________Cantón:_________________ 
Caserío o Comunidad: ______________________________

1.0 DESCRIPCION DEL PROYECTO:

1.1 
Nombre del proyecto identificado por la comunidad como prioritario:

_________________________________________________________________________

1.2 Nombre de la persona responsable de asuntos ambientales en el Comité de Proyecto:

Sr. ________________________________________                                                   .

1.3 Breve descripción general del proyecto:

El proyecto consiste en la construcción de tres glorietas, un módulo para sanitarios para señoras y niños, y hombres, fosa séptica con pozo resumidero y senderos de concreto simple.

2.0 DESCRIPCION DEL SUBPROYECTO

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2.1 
El Proyecto __________________________, consiste en el desarrollo de las siguientes actividades:
2.2 Envergadura del proyecto (área, longitud, superficie o capacidad):

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2.3 Mencione las etapas de construcción o componentes del proyecto (enunciar en forma secuencial las etapas del proyecto: 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2.4 Listar los materiales y/o materias primas que se utilizarán en el proyecto:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2.5 Listar los equipos que se utilizarán en la ejecución y/u operación del proyecto:

Durante la ejecución:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Durante la operación:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3.0 DESCRIPCION DEL MEDIO AMBIENTE EXISTENTE EN LA COMUNIDAD

3.1AGUA:

(a) ¿Existen ríos que atraviesan el caserío o la comunidad?

Sí  [   ]     No  [   ]

En caso “sí”, ¿cuántos hay? ______

Nombre del (los) río (s) existentes: _________________

(b) ¿Existen lagos o lagunas dentro o en contacto con la comunidad?

Sí  [   ]     No  [   ]

En caso “sí”, nombre del lago o laguna existente: _________________

(c) ¿Hay quebradas existentes dentro de la comunidad?

Sí  [   ]     No  [   ]

En caso “sí”, ¿cuántas?: ______

(d) ¿Existen esteros cercanos o en contacto con la comunidad?

Sí  [   ]     No  [   ]

En caso “sí”, nombre del estero: __________________________

(e) ¿Existen pozos artesianos o perforados con maquinaria?

Sí  [   ]     No  [   ]

¿A qué profundidad está el agua? ______________________ Mts.

3.2 SUELO:

(a) Identificación del área:     Urbana   [   ]     Rural   [ x  ]

(b) Topografía predominante dentro de la comunidad

Plana  [   ]         Con pendiente  [   ]          Muy quebrada   [  ]

% de pendiente en el área de proyecto    _______

(c) Usos del suelo en la comunidad:

Agricultura:   
Sí   [  ]      No   [   ]

Tipos de cultivo:
Maíz  [  ]
Frijol    [    ]
Caña      [    ]




Café  [    ]
Pasto  [   ]
Frutales  [   ]

                             Otros: ___________________
Ganadería:

Sí   [   ]      
No   [    ]

Tipos de ganado:
Vacas  [   ]
Cabras  [    ]
Cerdos  [    ]
 Aves  [   ]

Otros: _____________________________________________________________

d) Fábricas:
Sí   [   ]

No   [   ]

En caso “sí”, tipo de fábrica: ____________________________________________

e) Otro tipo de uso: comercial, turístico

AMBIENTE BIOLOGICO:

3.3 FLORA:

(a) ¿Existen dentro de la comunidad masas boscosas?

Tipo:
Bosque natural
[    ]



Bosque plantado
[    ]



Sombra de café
[    ]



Matorrales

[    ]



Manglares

[    ]

Otros: _____________________________________________________________
3.4 FAUNA:

(a) ¿Existen dentro de la comunidad animales silvestres? 

Sí   [   ]
No   [   ]

¿Cuáles? (Mencionar nombres comunes):________________________________
AMBIENTE SOCIOECONOMICO – CULTURAL:

3.5 SITIOS HISTORICOS:

(a) ¿Existe dentro de la comunidad edificios o construcciones históricas?

Sí   [   ]
No   [   ]

Identificarlos:
Coloniales   [   ]



Cementerios
[   ]




Casas de personajes ilustres   [   ]
            Iglesias
[   ]

Otros: _____________________________________________________________

(b) ¿Existe dentro de la comunidad evidencia de restos arqueológicos?

Sí   [   ]
No   [   ]

Identificarlos:
Construcciones pre-hispánicas  [   ]







Construcciones coloniales
     [   ]

Otros: _____________________________________________________________

3.6 ASPECTOS SOCIO-ECONOMICOS

(a) ¿Está el proyecto en una zona de atracción turística? (Especificar el lugar)

Sí
[    ]
No  [  ] 

Dónde: __________________

(b) Principales actividades económicas que se desarrollan en la comunidad:

__________________________________________________________

4.0 DETERMINACION DE IMPACTOS AMBIENTALES NEGATIVOS

AMBIENTE FISICO:

4.1AGUA:

(a) Las actividades del proyecto causarán alguna alteración de los cuerpos de agua superficiales cercanos (Por ej. arrastre de sedimentos, basuras u otros contaminantes)

Sí   [   ]

No   [   ]

No aplica   [   ]

Explique brevemente: _________________________________________________ 

(b) Las actividades del proyecto podrían causar alguna alteración de las aguas subterráneas cercanas. (Por ej. contaminación por aguas no tratadas, basuras u otros contaminantes)

Sí   [   ]

No   [   ]

No aplica   [   ]

Explique brevemente: _________________________________________________ 

(c) ¿El agua que abastecerá el proyecto reunirá la calidad sanitaria adecuada para el consumo humano?
Sí   [    ]

No   [   ]

No aplica   [   ]

(d) ¿Será necesario hacer algún tratamiento al agua, para hacerla apta para el consumo? (si esto aplica presentar los resultados del análisis físico-químico-bacteriológico) 

Sí   [   ]

No   [   ]

No aplica   [   ]

Explique brevemente: __________________________________________________

4.2 SUELO:

(a) El proyecto implica hacer cortes y/o rellenos?
Sí   [   ]

No   [  ]

Explique brevemente: 

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(b) ¿El proyecto ocasionará algún tipo de erosión?
Sí   [   ]

No   [   ]

(c) ¿Será necesaria la conformación de taludes para evitar pérdidas de suelo y protección de obras?



Sí   [   ]

No   [  ]

4.3     AIRE:

(a) ¿Habrá producción excesiva de polvo a causa del proyecto?      Sí   [   ]     No   [ X ]

(b) ¿Habrá producción excesiva de ruido a causa del proyecto?       Sí   [   ]     No   [   ]

AMBIENTE BIOLOGICO:

4.4 FLORA:

(a) ¿Habrá perturbación de flora en el área del proyecto?

Sí   [   ]

No   [  ]

No aplica   [    ]

(b) ¿Se requerirán trabajos de desmonte y tala, corte o poda?

Sí   [  ]

No   [   ]

No aplica   [   ]

(c) En caso “sí”, ¿se tiene permiso de Alcaldía o MAG para realizar esta actividad, según indica la normativa?

Sí   [  ]

No   [   ]

(d) ¿Cuántos árboles se podarán o talarán? :_________________

Mencionar sus nombres comunes:_______________________________________
4.5 FAUNA:

(a) ¿El proyecto ocasionará alteración de lugares que sirven de refugio para fauna?

Sí   [   ]

No   [  ]

No aplica   [   ]

Mencionar los animales que pudieran verse afectados (nombres comunes):________

__________________________________________________________________
 AMBIENTE SOCIOECONOMICO – CULTURAL:

(a) ¿El proyecto causará daños o alteraciones a edificaciones pres hispánicos, coloniales u otras de interés histórico?

Sí   [   ]

No   [   ]

No aplica   [   ]

      En caso “sí”, explique que tipo de daño o alteración se causará: _______________
4.6 OTRAS MEDIDAS GENERALES QUE NO SE INCLUYAN EN ESTA FICHA:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________
5.0 MEDIDAS  DE  MITIGACION  Y  PREVENCION

AMBIENTE FISICO:

5.1AGUA:

(a) ¿Se evitará la alteración de los cuerpos de agua superficiales, cercanos al proyecto (por arrastre de sedimentos, basuras u otros contaminantes?
Sí   [   ] 

No   [   ]

No aplica   [   ]

Explique brevemente la medida que se tomará para evitarlo: __________________

(b) Se evitará la alteración de los cuerpos de agua subterránea cercanos al proyecto (Por Ej. contaminación por aguas no tratadas, basuras u otros contaminantes)

Sí   [   ]

No   [   ]

No aplica   [   ]

Explique brevemente la medida que se tomará para evitarlo: --------------------

(c) Se tomarán las medidas necesarias para que la calidad del agua para el consumo humano sea sanitariamente adecuada.

Sí   [  ]

No   [   ]

No aplica   [   ]

      Habrá tratamiento al agua para hacerla apta para el consumo humano.



Sí   [  ]

No   [   ]

No aplica   [   ]

Explique brevemente: existe agua potable en la zona.
5.2 SUELO:

(a) Se evitará la promoción de erosión ocasionada por las actividades necesarias para la ejecución del proyecto (Como terracerías).



Sí   [  ]

No   [   ]

No aplica   [    ]

Explique brevemente las medidas que tomará: 

__________________________________________________________________
(b) Se tomarán medidas para proteger la estabilidad de los suelos y protección de las obras (Como conformación de taludes, engramados, siembra de vetiver, etc.)



Sí   [   ]

No   [   ]

No aplica   [   ]

Explique brevemente la medida que se tomará: el suelo es relativamente plano

5.3 AIRE:

(a) Habrá aspersión de agua, cubrimiento de superficies u otras medidas para evitar la promoción o incidencia de polvo en las personas.



Sí   [    ]

No   [   ]

No aplica   [  ]

Explique: Los suelos existentes se mantendrán humedecidos

(b) Habrán medidas que ayuden a evitar o disminuir la incidencia de ruidos excesivos, que puedan causar malestar en las personas.



Sí   [   ]

No   [   ]

No aplica   [   ]

Explique: ___________________________________________________________

AMBIENTE BIOLOGICO:

5.4 FLORA:

a) Para ejecutar el proyecto se escogerá un área que cause una mínima afectación de la vegetación arbórea del lugar.



Sí   [  ]

No   [   ]

No aplica   [    ]

Explique la situación: 

b) Se posee permiso del MAG o de la Alcaldía respectiva para talar árboles.

Sí   [  ]     
No   [   ]     
No aplica   [    ]    

(No se podrán talar árboles sin alguno de estos permisos el cual deberá acompañar la carpeta del proyecto)

c) Por cada árbol talado se sembrarán cinco dentro de la comunidad o un área adecuada.

Sí   [   ]

No   [   ]

No aplica   [    ]

5.5 FAUNA:

a) Se evitará todo daño físico a cualquier tipo de fauna encontrada en el área del proyecto.



Sí   [   ]

No   [   ]

No aplica   [   ]

Explique: ____________________________________________________________________________________________________________________________________
AMBIENTE SOCIO ECONOMICO CULTURAL:

5.6 SITIOS HISTORICOS:

a) Se evitará hacer daño o alterar edificaciones pre hispánicas, coloniales u otras de interés histórico:

Sí   [   ]

No   [   ]

No aplica   [   ]


      En caso “sí”, se deben tener los permisos de Concultura.




Sí   [   ]

No   [   ]

Explique:            ___________________________________________________________

_____________________________________________________________
5.7 AMBIENTE SOCIO ECONOMICO:

a) Se evitará afectar actividades económicas importantes dentro de la comunidad.




Sí   [   ]

No   [   ]

No aplica   [   ]

Explique: _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________

5.8 IMPACTOS AMBIENTALES QUE NO SE HAYAN INCLUIDO EN ESTA FICHA

_ ______________________________________________________________

	Nombre y firma de Formulador:  _______________________________________
Representante de la Comunidad:                                                                            .

Representante de la Alcaldía:                                                                                 .

Fecha:   ____________________


MEMORIA DESCRIPTIVA DEL PROYECTO

1. DESCRIPCION Y ALCANCES DEL PROYECTO

El proyecto consiste en el desarrollo de las siguientes actividades:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. PRESUPUESTO:

	CONCEPTO
	SUB-TOTAL
	VER DETALLE EN

	1
	Presupuesto Oficial de Construcción
	 $        
	

	2
	Aporte de la Alcaldía Municipal
	 $          
	% del monto

	3   
	Contrapartida Comunidad
	 $           
	No existe

	3
	Presupuesto de Supervisión
	 $           
	 % del monto


PLANOS

CONSTRUCTIVOS

PRESUPUESTO

PLAN DE OFERTA

ESPECIFICACIONES

TECNICAS

INFORME FOTOGRAFICO DE LA ZONA DEL PROYECTO

DESGLOCE DE PRECIOS UNITARIOS POR ACTIVIDAD

DOCUMENTACION ANEXA

	
	

	
	ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS

	
	 

	
	PROYECTO:
	
	
	
	
	

	
	PARTIDA No. :  
	
	
	
	UNIDAD:  

	
	ITEM No.:
	
	
	
	
	

	
	A- MATERIALES
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	DESCRIPCION
	UNIDAD
	CANTIDAD
	PRECIO
	SUB TOTAL

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	SUB - TOTAL:
	 
	

	
	B-MANO DE OBRA 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	DESCRIPCION
	JORNAL
	PRESTACION
	JORN-TOTAL
	RENDIMIENTO
	SUB TOTAL

	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	SUB - TOTAL:
	 
	 

	
	C-EQUIPO Y HERRAMIENTAS 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	DESCRIPCION
	TIPO
	CAPACIDAD
	RENDIMIENTO
	COSTO/HORA
	SUB TOTAL

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	SUB - TOTAL:
	 
	 

	
	D-SUBCONTRATOS
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	DESCRIPCION
	 
	UNIDAD
	CANTIDAD
	PRECIO
	SUB TOTAL

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	SUB - TOTAL:
	 
	 $                                     -   

	
	
	
	COSTO DIRECTO = A + B + C + D
	 
	 
	

	
	NOMBRE Y FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
	 
	 
	%INDIRECTOS
	

	
	
	FECHA:
	
	13% IVA
	 

	
	
	
	
	
	TOTAL
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


CERTIFICACION DE ACUERDO MUNICIPAL DE

RATIFICACION DE PRIORIZACION DE SUBPROYECTOS

EL INFRASCRITO ALCALDE MUNICIPAL:

Certifica que en página(s) _______ del Libro de Actas y Acuerdos Municipales que esta Alcaldía lleva durante el presente ejercicio, se encuentra el Acta No. ______ Que literalmente dice:

En la ciudad de ________________, a las __________horas del día ________ del mes de ___________ de dos mil _____, en sesión convocada por el Señor Alcalde Municipal, a la cual asistieron:

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Declarada abierta la sesión por el señor Alcalde, se dio inicio con la lectura del Acta anterior, la cual fue aprobada y ratificada en todas sus partes.

Que la Municipalidad en uso de sus facultades acuerda RATIFICAR los subproyectos priorizados.

___________________________________________________________________________
Consecuentemente acuerda tramitar con el FODES, para lo cual este Concejo nombra al (la) señor(a) Alcalde (sa) ________________________________como responsable en el manejo de los fondos; al (la) señor(a) ____________________________como refrendario. Y no habiendo más que hacer constar, se da por terminada la presente Acta que firmamos:

Certificación en la Alcaldía Municipal de _______________________________ a las ____________horas del día ____________, del mes de _________________ de dos mil ___
________________


__________________

_________________

Alcalde Municipal.


Miembro del Concejo.

Secretario Municipal.

ACTA DE FORMACION DE COMITÉ DE PROYECTO

Proyecto: 

___________________________________________________________________________
Ubicación: ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________________Nosotros los abajo firmantes, hacemos  constar  que  en Asamblea  Comunitaria celebrada con fecha:

                                                                . Y  habiendo  participado  hombres y  mujeres del Caserío ___________, manifestamos que hemos elegido democráticamente a nuestro Comité de Proyecto formado por las siguientes personas:

               ______________________


       __________________

                              Presidente



             Vice-Presidente

      Sr.(a) ________________________    
                 Sr.(a) __ ________________________
                 DUI # ________________                                       DUI # _______________

               ______________________

           __________________

                           Secretario




            Vocal  1

     Sr.(a) ________________________                            Sr.(a) __________________________

               DUI #  ________________                                       DUI # _______________         

              ______________________

           
__________________

                              Vocal  2




           Vocal  3

Sr.(a) ________________________                           Sr.(a) ___________________________  

                DUI #  ________________                                     DUI # ________________

ORGANIZACIÓN DE LA COMUNIDAD BENEFICIARIA PARA

ADMINISTRAR Y CUIDAR EL SUBPROYECTO

1. Nombre de la (s) Comunidad (es) beneficiaria (s)

__________________________________________________________________________

2. Tipo de Organización Comunal.

__________________________________________________________________________

3. Número de personas en la Organización.

  (  ____    )  Personas

4. Actividades que han desarrollado y están desarrollando actualmente por la Comunidad y que proponen aportar para la realización del subproyecto.

___________________________________________________________________________

5. ¿Capacitaciones que ha recibido la Organización?

                                              . 

6. Disponibilidad de asistencia técnica y de capacitación por parte de la organización.

                                             .

7. Nombre y dirección del responsable de la Organización.

Sr. (a).                                                                             .

                                                                                        .

RESPONSABILIDAD PROFESIONAL DEL PROFESIONAL QUE FORMULO LA CARPETA TECNICA
DADO EN EL SALON DE SESIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL, A LOS VEINTICINCO DIAS DEL MES DE MAYO DE 2021.

       Tito Antonio Cartagena Escobar                        María Cristina Menjivar de Guerra.

               Alcalde Municipal                                                   Síndica Municipal

Carlos Arnoldo Badio Ariza.                              Adela Guadalupe Liévano Aguilar 

       Regidor propietario                                                Regidora propietaria

Eduardo Alexander Álvarez Alvarenga                  Rafael Edgar Iraheta Navidad.

              Regidor propietario                                            Regidor propietario

Paula Palma de De León                                           Baltazar Aguirre Echeverría. 

         Regidora propietaria                                                    Regidor propietario

Natividad de Jesús Solórzano                                    Israel García Valladares

             Regidora suplente                                                  Regidor suplente

Jesús Neftalí Aguilar                                                        María Solís Morales    

     Regidor suplente                                                           Regidora suplente

DIOS UNION LIBERTAD
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