ALCALDIA MUNICIPAL DE CIUDAD DELGADO
DEPARTAMENTO DE SAN SALVADOR
SECRETARIA
Ref.: SO-290818-8

FECHA: 30 de agosto 2018

ASUNTO: REGLAMENTO GENERAL DE VIATICOS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CIUDAD
DELGADO, DEPARTAMENTO DE SAN SALVADOR.

CERTIFICA: Con instrucciones del sefior Alcalde Municipal, el Acta nimero ocho tomadas
en la Octava Sesidn Ordinaria celebrada el dia veintinueve de agosto del ano dos mil
dieciocho, ACUERDO NUMERO OCHO gue dice:

El Concejo Municipal, CONSIDERANDO:

Que se ha recibido solicitud por parte del Licenciado Jorge David Rosales Rodriguez, Jefe
de la Unidad Legal, solicitando autorizacion para aprobar la imple}“nen‘rccién del
REGLAMENTO GENERAL DE VIATICOS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CIUDAD DELGADO,
DEPARTAMENTC DE SAN SALVADOR. o

l. Que de conformidad a los Articulos 203 y 204 Numerales 3 y § de la Consfitucion de la
Republica, los Municipios son auténomos en lo econémico, en lo técnico y en lo
administrafivo, comprendiendo dicha autonomia la liore gestion en materias de su
competfencia, enfre ellas la de decretar Ordenanzas y Reglamentos locales.

Il. Que de conformidad al Articulos 33 del Cédigo Municipal, los reglamentos constituyen
normas, disposiciones y mandatos sobre el régimen interno municipal y de prestacion de
servicios. '

lll. Que dada la naturaleza de las funciones encomendadas a los miembros del Concejo
Municipal, funcionarios y empleados que laboran en la Alcaldia Municipal de Ciudad
Delgado, que fundamentalmente consiste en la practica de buscar escendrios que
contribuyan al desarrollo local sustentable y sostenible, potenciando una mejor calidad de
vida para el Municipio.

Por lo tanto, ACUERDA:

DECRETAR: El siguiente REGLAMENTO GENERAL DE VIATICOS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
CIUDAD DELGADO, DEPARTAMENTO DE SAN SALVADOR :

CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES
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Art. 1.- En el presente Reglamento La ALCALDIA MUNICIPAL DE CIUDAD DELGADO podra
denominarse “La Municipalidad”.

Art.2.- Se entendera por vidtico, la cuota diaria que la Municipalidad reconozca para sufragar
gastos de alojamiento, de alimentacién o de ambos, a miembros del Concejo Municipal, a
funcionarios y empleados bajo el sistema de nombramiento, los comprendidos por la Ley de la
Carrera Administrativa y por Contrato, que viajen en misién oficial dentro o fuera del territorio
nacional.

Art.3.-Ademds de la cuota de vidticos, la persona que viaje en misidn oficial tendrd derecho a que
se le facilite transporte de la sede oficial al lugar de la misién o viceversa cuando sea en El Salvador
o hacia el puerto de embarque del transporte que lo conducira a su destino.

Art. 4.- Para los efectos de este reglamento se considera “sede oficial”, las Oficinas de la

CAPITULO Il

MISIONES AL INTERIOR DEL PAIS

Art. 5.- Las misiones oficiales al interior del pais deberdn ser asignadas por el Gerente de Area
respectivo del funcionario 0 empleado.

El Jefe inmediato serd responsable de supervisar y darle seguimiento a los informes de las
misiones autorizadas, para determinar que los logros previstos hayan sido logrados y cumplidos

para beneficio de la Institucidn.

Art. 6.- No se devengara cuota de vidticos cuando la misidn se efectie en un radio menor de 40
kilémetros del érea metropolitana del Departamento de San Salvador.

La persona que viaje en misién oficial, tendra derecho, ademas de |a cuota de vidticos, a que se le
facilite el transporte desde la sede oficial al lugar de la misién y viceversa, en cualquiera de las
formas siguientes:

a) Designar a su disposicién vehiculo y motorista de la municipalidad.

b) Cuando a los miembros del Concejo Municipal, funcionario o empleado, se le asigne
vehiculo propiedad de la municipalidad, se le reconocerin los gastos imprevistos,
debidamente comprobados en que incurra, tales como combustible y lubricantes que
ocasione la misién, asi como para repuestos y mano de obra por las reparaciones al
vehiculo, originados por dafios no atribuibles al motorista, miembros del Concejo
Municipal, funcionario o empleado. En caso de establecerse culpa, negligencia o impericia
a través de una inspeccién policial, el culpable respondera por el costo de las reparaciones
pudiéndose ordenarse descuentos de su salario.



Si la misién se cumple en vehfculo de transporte publico, se le entregara anticipadan
el valor de la tarifa establecida.

dr

d) En caso de que a los miembros del Concejo Municipal, funcionario o empléado utilice el
vehiculo de su propiedad, en la misién oficial asignada, se le proporcionard en concepto de
combustible y lubricantes, la cantidad de veintitrés centavos de ddlar de los Estados
Unidos de América ($ 0.23) por kilémetro recorrido. Se omite la comprobacidn del gasto
cuando su monto sea inferior a $15.00 Délares de los Estados Unidos de América, cuando
la existencia de un comprobante resulte impractico, cuando el pasaje esté regulado por
tarifas y cuando ocurran circunstancias especiales que puedan ser justificadas
razonablemente por el empleado o funcionario.

Art.7.- Para el desempefio de una misién oficial, el funcionario o empleado deberd presentar ante
el encargado del Fondo Circulante, solicitud de anticipo de vidticos firmada por el Gerente de Area
que ordena dicha misién. No se aceptaran a un mismo funcionario o empleado nueva solicitud de
anticipo, si no ha liguidado la anterior,

Art. 8.-/Afin de determinar los vidticos para misiones oficiales al interior del pais, los.funcionarios y
empleados de la municipalidad se regirdn por lo siguiente: '

- VALOR DEL |
CONCEPTO ' CONDICIONES
VIATICO
Desayuno S 3.00 - | La cuota de desayuno se otorgara cuando la misidn inicie a las
7:00am
Sila mision dura més de 5 horas. -
Almuerzo S 4.50 '
El personal adquiere el derecho a la cuota de cena, cuando la
e $3.00 misién debera de concluir a las 06:00 pm.

No sera necesario comprobar los gastos incurridos en alimentacion, sin embargo, se ‘estableceran
los mecanismos de control que permitan verificar la permanencia de |os funcicnarios o empleados
en os lugares donde se reaiice la mision oficial.




Art. 9.- Si la misidon amerita permanecer la noche fuera de la sede oficial, se reconocera en
concepto de alojamiento la cantidad de hasta $60.00 ddlares de los Estados Unidos de América
diarios, los cuales deberan comprabarse por medio de factura o recibo.

CAPITULO 1l
MISIONES AL EXTERIOR DEL PAIS

Art. 10.- Las misiones al exterior del pais, serén autorizadas por el Concejo Municipal mediante
acuerdo, que deberd contener los motivos y las justificaciones de la misién, nombre y cargo de los
participantes, duracidn del evento, pais de destino, monto de los viaticos y de otros gastos, fuente
de financiamiento indicando quien va a sufragar los pasajes, vidticos y demas gastos o cualquier
informacion adicional que se considere necesaria.

Art. 11.- A los miembros del Concejo Municipal, funcionarios o empleados que integren misiones
por via terrestre, se les aplicara lo dispuesto en el Art. 6 de este reglamento, cuando sea por via

agraaz, se propercionara el boleto corrasnondiente,

Art. 12. La cuota diaria de viaticos, por misiones que deban desempefiarse fuera del territorio
nacional, se reconoceran conforme a la tabla siguiente:

[ I
NIVEL PAISES VIATICOS

MEXICO, CENTROAMERICA, BELICE,

PANAMA Y EL CARIBE, MEXICO, D.F.,

GUATEMALA, HONDURAS Y COSTA
R US$ 210.00
SUR AMERICA US$ 240.00

ALCALDE MUNICIPAL ;
Y MIEMBROS DEL CANADA Y ESTADOS UNIDOS DE USS$ 225.00
CONCEIO AMERICA

EUROPA USS 300.00




ASIA, AFRICA, OCEANTA

—
NIVEL PAISES VIATICOS
MEXICO, CENTROAMERICA, BELICE, |
PANAMA Y EL CARIBE, MEXICO, D.F., l
GUATEMALA, HONDURAS Y COSTA '
RICA US$ 150.00
I
SUR AMERICA US$ 175.00
FUNCIONARIOS Y CANADA Y ESTADOS UNIDOSDE |  US$ 130.00
EMPLEADOS AMERICA
MUNICIPALES :
EURCPA Uss 200.00
ASIA, AFRICA, OCEANIA US$ 250.00

Cuando los viaticos asignades no correspondan al costo de vida del pais de destino, el Concejo
Municipal podra autorizar cuotas adicionales, a propuesta de la Direccidn General.

Art. 13.- A los miembros del Concejo Municipal, funcionarios vy empleados que viajen en mision
oficial, por via aérea fuera del territorio nacional, se les asignara una cuota de US$150.00 Délares
de Los Estados Unidos de América, en concepto de gastos de Terminal {ida y regreso) para cubrir
impuestos del aeropuerto, taxi, propina, y otros para cada pais relacionado con la misién oficial.
También se reconocers el costo de extensidn de visas cuando esta se requiera para i:umplir con la
mision oficial.

Q.
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OS5 pasajes aereos o terrestres lo autorizard la Direccidn General de acuerdo a la




Art. 14.- No sera necesario comprobar los gastos incurridos en concepto de cuota de vidticos y
gastos terminales.

Art. 15.- Los miembros del Concejo Municipal, funcionarios y empleados que viajen al exterior en
misiones oficiales de corta duracién, atendiendo invitacién de Gobiernos, Instituciones,
Organismos Internacionales o Empresas, y que cualquiera de estos sufrague los gastos de pasaje y
permanencia para atender reuniones de trabajo, conferencias, seminarios y eventos similares, no
tendran derecho al cobro de viaticos; Unicamente se les reconocerd la cuota de gastos terminales.

&n; cuando el patrocinador sufrague tinicamente el costo de hotel; si por el contrario

sufraga solo la alimentacion, se entregard el 60% de dicha cuota para el pago del hotel.

Art. 17.- Los miembros del Concejo Municipal, funcionarios y empleados que viajen al exterior a
gozar de una beca, o a eventos similares de adiestramiento, por periodos relativamente largos,
mayores a un mes, patrocinados por Gobiernos, Instituciones, Organismos Internacionales o
Empresas y que cualesquiera de estos sufrague los gastos de pasaje y permanencia por el tiempo
que dure la beca o adiestramiento, no tendrdn derecho al cobro de viaticos; solamente a los
gastos incurridos en concepto de gastos terminales.

CAPITULO IV
REGISTRO INTERNO DE MISIONES OFICIALES

Art. 18.- Las oficinas encargadas del drea financiera y administrativa de la Municipalidad, quedan
obligados a llevar un registro de las misiones autorizadas tanto en el interior como en el exterior
del pais, indicando por cada misién el nimero de personas participantes, lugar de destino, monto

de gastos en concepto de vidticos, transporte y otros gastos. La Unidad de Recursos Humanos de
Io Munic ""'Ed dahnr'ﬁ ”e\'l
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ar el Registro de todas las Misiones Oficiales.

Art. 19.- Para efectos de darle cumplimiento a los requisitos de verificacidén de los objetivos de la
misién que hace referencia los Articulos 5 y 10 de este Reglamento, con la finalidad de determinar
que los logros previstos hayan sido logrados y cumplidos para beneficio de la Institucidn, el
mforme de mision debe Ilevar como minimo la siguiente informacién: a) objetivo de la misién, b)
os sobre hechos relevantes de la misién y d) firma.
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Art. 20.-Se prohibe expresamente que se pueda otorgar cuotas de viaticos superiares a las
establecidas en este Reglamento. A no ser aquellos viaticos aprobados en régimen eventual por el
Concejo Municipal

Art. 21.- Cuando el funcionario o empleado tenga dificultad de alojamiento en el lugar donde se
haya asignado la mision oficial, podrd alojarse en otro cercano gue le permita facilidades v
condiciones minimas de seguridad e higiene para lo cual, también se le reconocerén los gastos de
transporte en que incurra.

Art. 22.- Las capacitaciones estudios y asistencias a post grados, seminarios, etc., por cuenta

propie, no gezan de derechos de las cuotas de vidticos.



Art. 23.- Es obligacién de la Municipalidad, asignar anualmente un monto especificos
presupuesto anual de la Municipalidad, para cubrir los gastos de vidticos de los funcion:
empleados y demds servidores beneficiarios del sistema de viaticos gue regula el prefehtée v B
reglamento. Ademds, hacer las gestiones pertinentes relativas a las modificaciones necesarias

cuande las asignaciones sean insuficientes.

Art. 24.- Los casos no contemplados en el presente reglamento, serén resueltos por el Concejo
Municipal,

Art. 25.- El presente reglamento deroga cualquier otra normativa relacionada a los vidticos
autorizada para la Municipalidad de Ciudad Delgado.

Art. 26.- El presente reglamento entrara en vigencia ocho dfas después de ser decretado.

“" Comuniguese.

¥ para ser nofificado

KARLA NOEMY PORTILLO DE AVELA
SECR\E_'@RIA MUNICIPAL
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