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Fondo Documental CNR

/; Subfondo Gestl 6n de Apoyo
,

1.1 Secci6n Admfntstr acfcn de Bienes, Servicios y Suminist ros

1.2 Secclcn Gest ion de Atencron al Usuario

1.3.Secci6n Gesticn de Infraest ructura y su Equipamiento

1.4 Seccion Gest lon de la coc peraclcn

1.5 Secclon Gest i6n de la Inform acion Publica

1.6 Seccicn Gestlon de lasAdquisiciones

1.7 seccion Gest ion de Quejas, Avisos, Denuncias y Sugerencias

1.8 Secclon Gestlo n de Seguridad de la Inform acion, Bienes y de
las Personas

1.9 Section Gest i6n de Tecnologfas de la Informacion

1.10 Seccion Gesticn del Talento Hum ano

1.11 Secci6n Gestion Documental

1.12 Secci6n Gest ion Financiera

1.13 Secci6n Gestion Jurfdi ca

-, ./

2. Subfondo eest ten Est rateglca

2.1 Secclo n Audito ria

2.2 Secclon Direccionamiento Institu cion al

2.3 Section Gestlo n Ambiental

2.4 Seccicn Gestlon de Genera e Inclusion Social

2.5 Seccion Gestlon de las Co municaclc nes

2.6 Section Gestlon de Negocio s

2.7 Seccion Inspectoria

2.8 Seccion Planeamiento Estrateg lco y Operative

3. Subfondo Gestl on Sustan t iva

3.1 Seccio n Registro de Garantfas Mobiliarias

3.2 Seccion Registro de Propi edad Intelectual

3.3 Section Registr o Geograflco

3.4 Secclon Regist ro Inm obilia rio

3.5 Secclon Registro M ercant fl

3.6 Secclon Vinculacion Registro - Catast ro
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1. SUBFONDO GESTION DE APOYO

1.1 SECCION AOMINISTRAC/ON DE BIENES, SERVICIOS Y SUMINISTROS

Expedientes de Control de bienes y suministros
Asignaci6n y traslado de bienes
Conciliaciones de valores de existencias fisicas
Sa/idas de suministros
Verificaci6n de inventarios

Expedientes de Oescargo de Bienes y Suministros
Expedientes de Gesti6n de Servicios

Arrendamiento de inmuebles
Servicio de agua (ANOA)
Servicio de energia elecirice
Servicio de fumigaci6n
Servicio de limpieza
Servicio de mantenimiento de vehiculos
Servicio de equipos multifuncionales
Servicio de organizaci6n de eventos
Servicio de p61izas de seguros de bienes
Servicio de recolecci6n y transporte de desechos s6/idos
Servicio de telefonia fija y celular
Servicio de transporte

Expedientes de Gesti6n de Suministros
Suministro de aceite
Suministro de agua envasada
Suministro de combustible
Suministro de /lantas
Suministro de papelerfa
Suministro de productos a/imenticios
Suministro de tintas
Suministro de t6ner

Expedientes de Recepci6n de Bienes y Suministros
Ingreso de bienes inmuebles
Ingreso de bienes intangibles
Ingreso de bienes muebles
Ingreso de suministros

Inventarios de Bienes y Suministros
Bienes Inmuebles
Bienes Intangibles
Bienes Muebles
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Suministros

1.3 SECCION GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y SU EQUIPAMIENTO

Expedientes de mantenimiento correctivo y preventivo de infraestructura
Mantenimiento correctivo
Mantenimiento preventivo

Expedientes de Proyectos de Infraestructura

1.4 SECCION GESTION DE LA COOPERACION

Expedientes de becas
Parciales
Totales

Expedientes de convenios
Internacionales
Nacionales

1.5 SECCION GESTION DE LA INFORMACION PUBLICA

Expedientes de epelecion de respuesta a solicitudes de informacion
Expedientes de capacitaciones
Expedientes de informacion publica oficiosa
Expedientes de informacion reservada

Actas de declerecion de reserva de informacion
indice de informacion reservada
indice de desctesltlcecion de la informacion

Expedientes de solicitudes de informacion
Informes

Informes de qestion de solicitudes de informacion

1.6 SECCION GESTION DE LAS ADQUISICIONES

Expedientes de Adquisiciones
BOLPROS
Libre Gestion / Contrato
Libre Gestion / Orden de Compra
iicltecton Publica
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1.8 SECCI6N GESTl6N DE SEGURIDAD DE LA INFORMACI6N, BIENES Y
DE LAS PERSONAS

Expedientes de capacitaciones
Expedientes de controles de seguridad

Controles de seguridad de bienes
Controles de seguridad de la informaci6n digital
Controles de seguridad de la informaci6n fisica
Controles de seguridad de las personas

Informes

1.9 SECCI6N GESTl6N DE TECNOLOGfAS DE LA INFORMACI6N

Expedientes de administraci6n de cuentas de usuario
Aplicativos de red
Bases de datos
Red virtual privada
Valor agregado

Expedientes de recuperaci6n de datos institucionales
Expedientes de respaldo de datos institucionales
Expedientes de seguridad informatica

Mapa de riesgos
Expedientes de mantenimiento de equipos lntormeticos

Equipos de telecomunicaci6n
Hardware
Servidores

Informes
Informes de mitigaci6n de riesgos intormeticos
Informes de verificaci6n de cumplimiento de controles

1.10 SECCI6N GESTl6N DEL TALENTO HUMANO

Expedientes de Administraci6n de Compensaciones del Personal
Licencias
Planillas
Reportes de marcaciones

Expedientes de Capacitaciones
Apoyo interinstitucional

UGDA 4



Contrataci6n de serviclo ~,j lN'~'~,' ~\~U CentroNacional de Registros

Facilitadores Internos
INSAFORP

Expedientes de Dotaci6n del Talento Hurnano
Expedientes de Personal

Horas sociales y preciices profesionales
Pasantias
Permanente

Expedientes de Prestaciones y Beneficios del Personal
Cafeterias
Carnpeonato de tutbo! "macho"
Centro Ternura
Prestaci6n por adquisici6n de anteojos
Seguro meaico-nospiteleno
Servicio odontol6gico
Servicio petiieirico
Suministro de uniformes
Uso de centros recreativos
Uso del Sal6n de Usos Multiples

Expedientes de Presupuesto Institucional para Personal
Expedientes de Procedimientos Administrativo-Sancionatorios
Expedientes de Retenci6n del Talento Hurnano

Estudio del Clirna Organizacional
Evaluaci6n del Desempeiio
Puestos Funcionales
Puestos Tipo Institucionales

1.11 SECCION GESTl6N DOCUMENTAL

Expedientes de Capacitaciones en Gesti6n Documental
Expedientes de Digitalizaci6n Documental
Expedientes de Gesti6n Documental Electr6nica
Expedientes de Identificaci6n Documental
Expedientes de Valoraci6n Documental
Informes

Informes de consulta de documentos
Informes de cumplimiento

Instrumentos de Descripci6n Archivistica
Cetetoqo«
Guias
indices
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Inventarios
Libras de Aetas

Documentos afectados a causa de desastres
Eliminaci6n Documental
Entrega de documentos par cese de funciones
Transferencia Documental

Normativas de Gesti6n Documental
Politice de Gesti6n Documental
Manual del SIGDA
Manual del SIA
Manual del Archivo Central
Instructivo para la identificaci6n documental
Instructivo para la valoraci6n documental
Normativa de distribuci6n de la informaci6n

1.12 SECCION GESTION FINANCIERA

1.12.1 SUBSECCION FORMULACION PRESUPUESTARIA
Expedientes de formulaci6n presupuestaria

1.12.2 SUBSECCION EJECUCION PRESUPUESTARIA
Expedientes de compramisos presupuestarios

Par remuneraciones
Par bienes y servicios

Expedientes de devoluci6n de ingresos
Expedientes de egresos
Expedientes de ingresos
Expedientes de registras contables

1.12.3 SUBSECCION CIERRE CONTABLE Y LlQUIDACION
PRESUPUESTARIA

Expedientes de ejecuci6n de cierre contables
Expedientes de Iiquidaci6n presupuestaria

Anual
Mensual

Expedientes de evaluaci6n financiera
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2. SUBFONDO GESTION ESTRATEGICA

2.7 SECCION INSPECTORIA

Expedientes de Inspecto ria
Extraordinaria
Ordinaria

3. SUBFONDO GESTION SUSTANTIVA

3.4 SECCION REGISTRO INMOBILIARIO

Expedientes de certificaciones
Extractadas
Indices de propietarios
Informes de carencia de bienes
Literales
Raz6n por certificaci6n

Expedientes de propiedades inmobiliarias
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