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- El Consejo Directivo tiene a su cargo la direccidn de la Institucion, cuenta con facultades
normativas, reguladoras y decisorias; ejerce las funciones que le sefialan el Decreto Ejecutivo
No.62 de fecha a de diciembre de 1934, publicado en el Diario Oficial No. 227, tome 323, del 7 del
mismo mes y aiio, y el Decreto Legislativo No. 462 de fecha a de octubre de 1393, publicado en el
Diario Oficial No. 187 tomo 329 del 10 de octubre del mismo afio, asi como las que le asignan
leyes especificas.



El Director Ejecutivo tiene la  responsabilidad de disefiar,
desarrollar y mantener las operaciones administrativas,
registrales, cartogrédficas y geogréficas de la Institucidn,
velando porque sean efectuadas en un marco de legalidad y
transparencia.



™

La Subdireccidn Ejecutiva es responsable de brindar
el apoyo a la Direccidn Ejecutiva y gestionar las
diferentes actividades relacionadas con el que hacer
institucional.




B ¥

- Es una Unidad independiente y objetiva, evaliia las operaciones, brinda asesoria
técnica a las diferentes dependencias del CNR y agrega valor a los procesos
operativos, de gestidn y de Control Interno, con el objeto de asequrar la calidad de
las auditorias que exigen las Normas de Auditoria Gubernamental emitidas por la
Corte de Cuentas de |a Repiiblica.



.

~ Esta Gerencia es responsable de planificar, asesorar, dirigir y
coordinar el desarrollo organizacional del Centro Nacional de
Registros, proporcionando la informacion necesaria para
reforzar la certeza en la toma de decisiones.



“Realizar la labor administrativa y operativa de la Gerencia, la
funcion asesora y coordinar el proceso de planificacion
pperativa, el establecimiento de herramientas de control de la
gestidn, desarrollo de tareas vinculadas a la administracidn de
proyectos y la valoracidn de riesqos de los planes.



| Administrar el Sistema de Gestidn de la Calidad de la
Institucidn.



B ¥

Realizar estudios de impacto de proyectos, politicas y programas y proponer
nuevos proyectos que permitan aprovechar las potencialidades y oportunidades
institucionales a efectn de apoyar la modernizacidn institucional, asi como
proporcionar informacidn estadistica y sobre los resultados de la gestidn
institucional que sea requerida interna o externamente.



Gestionar de manera oportuna y veraz los requerimientos de
informacidn pidblica, por parte de los ciudadanos, personas
naturales o instituciones que ejerzan su derecho de acceso a la
informacidn, y en general atendiendo todo lo relacionado a la LAIP,
su reglamento y lineamientos del IAIP en la materia.



pruyar a la Direccion Ejecutiva del CNR en los actos y procedimientos que sean requeridus? '

recibir y controlar documentos y correspondencia dirigidos al Consejo Directivo y al Director
Ejecutivo, en puntos a tratar por el Consejo o a la Direccidn Ejecutiva, en su caso; para su
gestidn, autorizacidn y resolucidn, asi como en solicitudes y tramites de los registros del CNR en
apelaciones; seguimiento y evaluacidn de las sentencias y resoluciones pronunciadas en las
mismas, todo conforme a la normativa del CNR y disposiciones de la Direccidn Superior.



S,

~ Esta Gerencia es responsable de crear y ejecutar la politica de comunicaciones del
Centro Nacional de Registros con el debido respaldo de la Direccidn y Subdireccidn
Ejecutiva, a quienes se proponen planes estratégicos para fortalecer y proyectar
una imagen sdlida y eficiente de una Institucion moderna que contribuye al
desarrollo econdmico y social del pafs.



™

" Ejecutar estratégicamente las obras de infraestructura en lo
referente a construcciones, remodelaciones y ampliaciones, asi
como el mantenimiento preventivo y correctivo que el CNR
necesita desarrollar en las oficinas centrales vy
departamentales.



.

~ Velar por la ejecucidn de labores relativas al mantenimiento correctivo
y/o preventivo de los bienes muebles e inmuebles del CNR y asistir a |a
Gerencia en seqguimiento de actividades técnicas y administrativas de
mantenimiento, con el objeto de garantizar el cumplimiento de los
objetivos de la Gerencia.



i i

 Planificar y coordinar la ejecucion de obras de infraestructura y
equipamiento a nivel nacional, y asistir a la Gerencia en el sequimiento
de actividades técnicas y administrativas de infraestructura, con el
objeto de garantizar el cumplimiento de los objetivos de la Gerencia.




Asequrar el buen funcionamiento y mantenimiento de todas las
instalaciones eléctricas y coordinar las diferentes actividades
técnicas de aire acondicionado, red de datos, sistemas
electrdnicos de todas las edificaciones del CNR, a nivel nacional.



> Ty

~ Tiene como responsabilidad el disefio, planificacidn, puesta en
marcha y supervision de nuevas alternativas de desarrollo y
negocios, para la generacidn de ingresos que contribuyan al
fortalecimiento financiero de la institucidn, todo ello enmarcado
dentro de las atribuciones del CNR.



B

fUnidad responsable de crear las politicas, manuales y practicas que deberén ser
aprobadas por la méxima autoridad de la institucidn, para su implementacidn,
cumplimiento, desarrollo continuo y para garantizar la organizacidn, conservacidn,
acceso a los documentos y archivos, a fin de evitar incurrir en las faltas muy
graves a las que se refiere el Art . 76 letras "a" y 'f" de la LAIP.



B

fl]irigir el funcionamiento de la Escuela, lograr que se ejecuten
los acuerdos emanados por la Direccion y Subdireccidn
Ejecutiva, en lo concerniente a los aspectos docentes, técnicos,
administrativos y desarrollo de proyectos.



B

fl]uurdinar, planificar, organizar, y controlar las
actividades propias de la Unidad Coordinadora del
Proyecto, y hacia el interior como exterior con las
instituciones participantes.



Crear los mecanismos técnicos que permitan al CNR
establecer la negociacion para la suscripcion de
convenios de cooperacidn con organismos nacionales e
internacionales.



il

““Asegurar que las operaciones del CNR, se realicen dentro de un estricto cumplimiento del marco legal y
normativo que las rige, interviniendo en todo proceso técnico juridico a peticidn de la Direccidn Ejecutiva,
Subdireccidn Ejecutiva, Direcciones de Registros, Gerencias y Unidades, a fin de contar con una asistencia
juridica en la interpretacidn y aplicacion de las leyes, reglamentos y/o decretos. Asi también le
corresponde intervenir en forma directa en procesos judiciales en materia civil, laboral, penal y
administrativos, asi como en procesos municipales, juicios de cuentas, y en aquellos instruidos por la
Direccidn Ejecutiva, asimismo brindar apoyo técnico legal a todas las dependencias de la Institucidn que lo
soliciten, asi como a los usuarios internos y externos.



"

 Ffectuar inspecciones generales en las oficinas de registros, e
inspecciones parciales sobre libros, expedientes o documentos
existentes en las mismas, para conocer y reportar a la
Direccidn Ejecutiva el estado en que se encuentran.



™

Velar por la seguridad fisica, ocupacional y de las
instalaciones del CNR, disefiar, desarrollar y proponer
modificaciones de los procesos basados en la sequridad
de los bienes muebles e inmuebles del CNR.



N

s la Unidad encargada de gestionar los
lineamientos de Genero e Inclusidn Social de la
Institucidn.



0, N

Coordinar, y evaluar los objetivos, politicas y estrategias
ambientales, en armonia con la proteccion del medio
ambiente y la conservacidn de los recursos naturales.



Esta Direccidn es responsable de dirigir y coordinar la ejecucidn
de planes y programas de desarrollo y actualizacion de
informacidn cartografica, geogréfica, geodésica, sistemas
territoriales y mantenimiento catastral del pais.



Planificar, organizar, dirigir y controlar la ejecucidn
de las diferentes actividades catastrales en las
oficinas de Mantenimiento Catastral y Unidades
Centralizadas.



r

fPIanificar, supervisar, controlar, dirigir y‘
apoyar el trabajo de delimitacion municipal y
departamental.



—

Planificar y coordinar la ejecucion de labores técnico
administrativas para el desarrollo y supervisidn eficaz de
los procesos relacionados al mantenimiento de Ia
informacidn catastral.



‘ Asequrar el funcionamiento dptimo de la oficina y personal a su cargo,
vigilando que se realicen los procedimientos técnicos y administrativos
para el mantenimiento y actualizacidn del Catastro, a través de los

procedimientos establecidos para tal fin en los instructivos vy
documentacidn respectivos.



‘ Asequrar el funcionamiento dptimo de la oficina y personal a su cargo,
vigilando que se realicen los procedimientos técnicos y administrativos
para el mantenimiento y actualizacidn del Catastro, a través de los

procedimientos establecidos para tal fin en los instructivos vy
documentacidn respectivos.



‘ Asequrar el funcionamiento dptimo de la oficina y personal a su cargo,
vigilando que se realicen los procedimientos técnicos y administrativos
para el mantenimiento y actualizacidn del Catastro, a través de los

procedimientos establecidos para tal fin en los instructivos vy
documentacidn respectivos.



‘ Asequrar el funcionamiento dptimo de la oficina y personal a su cargo,
vigilando que se realicen los procedimientos técnicos y administrativos
para el mantenimiento y actualizacidn del Catastro, a través de los

procedimientos establecidos para tal fin en los instructivos vy
documentacidn respectivos.



‘ Asequrar el funcionamiento dptimo de la oficina y personal a su cargo,
vigilando que se realicen los procedimientos técnicos y administrativos
para el mantenimiento y actualizacidn del Catastro, a través de los

procedimientos establecidos para tal fin en los instructivos vy
documentacidn respectivos.



‘ Asequrar el funcionamiento dptimo de la oficina y personal a su cargo,
vigilando que se realicen los procedimientos técnicos y administrativos
para el mantenimiento y actualizacidn del Catastro, a través de los

procedimientos establecidos para tal fin en los instructivos vy
documentacidn respectivos.



‘ Asequrar el funcionamiento dptimo de la oficina y personal a su cargo,
vigilando que se realicen los procedimientos técnicos y administrativos
para el mantenimiento y actualizacidn del Catastro, a través de los

procedimientos establecidos para tal fin en los instructivos vy
documentacidn respectivos.



‘ Asequrar el funcionamiento dptimo de la oficina y personal a su cargo,
vigilando que se realicen los procedimientos técnicos y administrativos
para el mantenimiento y actualizacidn del Catastro, a través de los

procedimientos establecidos para tal fin en los instructivos vy
documentacidn respectivos.



‘ Asequrar el funcionamiento dptimo de la oficina y personal a su cargo,
vigilando que se realicen los procedimientos técnicos y administrativos
para el mantenimiento y actualizacidn del Catastro, a través de los

procedimientos establecidos para tal fin en los instructivos vy
documentacidn respectivos.



‘ Asequrar el funcionamiento dptimo de la oficina y personal a su cargo,
vigilando que se realicen los procedimientos técnicos y administrativos
para el mantenimiento y actualizacidn del Catastro, a través de los

procedimientos establecidos para tal fin en los instructivos vy
documentacidn respectivos.



‘ Asequrar el funcionamiento dptimo de la oficina y personal a su cargo,
vigilando que se realicen los procedimientos técnicos y administrativos
para el mantenimiento y actualizacidn del Catastro, a través de los

procedimientos establecidos para tal fin en los instructivos vy
documentacidn respectivos.



‘ Asequrar el funcionamiento dptimo de la oficina y personal a su cargo,
vigilando que se realicen los procedimientos técnicos y administrativos
para el mantenimiento y actualizacidn del Catastro, a través de los

procedimientos establecidos para tal fin en los instructivos vy
documentacidn respectivos.



‘ Asequrar el funcionamiento dptimo de la oficina y personal a su cargo,
vigilando que se realicen los procedimientos técnicos y administrativos
para el mantenimiento y actualizacidn del Catastro, a través de los

procedimientos establecidos para tal fin en los instructivos vy
documentacidn respectivos.



‘ Asequrar el funcionamiento dptimo de la oficina y personal a su cargo,
vigilando que se realicen los procedimientos técnicos y administrativos
para el mantenimiento y actualizacidn del Catastro, a través de los

procedimientos establecidos para tal fin en los instructivos vy
documentacidn respectivos.



Planificar, coordinar, dirigir y controlar las actividades de
trabajo relacionadas con el levantamiento de informacidn
geodésica y los célculos asociados, asi como las actividades de
supervisidn del proyecto de modernizacidn del Registro.



Planificar, coordinar y controlar el mantenimiento y
densificacion de la Red Geodésica Nacional Horizontal y
Vertical, asi como coordinar mediciones de Proyectos
Especiales para usuarios internos y externos.



Efectuar supervisiones e informar sobre los resultados obtenidos de los célculos de las redes
geodésicas, horizontales, redes verticales, levantamientos topograficos, transformaciones de
coordenadas geodésicas, asi como dar el apoyo a la Unidad de Atencion al Cliente y
Comercializacidn en la entrega de datos geodésicos y coordinar, dirigir y controlar las actividades
de supervisidn del Post Proceso de la informacidn obtenida de los trabajos geodésicos del proyecto
de Midiendo El Salvador, Ademas de realizar supervisiones de campo para constatar el grado de
avance de los trabajos a ejecutar o en desarrollo.



Llevar a cabo la planificacion, coordinacidn, supervisidn vy
ejecucidn de las actividades encaminadas al desarrollo de la
demarcacitn de fronteras, mantenimiento entre ambas fronteras,
trabajos de gravimetria a nivel nacional, apoyo a OML.



Planificar labores administrativas y técnicas, para el
desarrollo y supervisidn eficaz relacionado con los
procesos de fotografias aéreas, tratamiento de
imagenes de satélite.



Coordinar y supervisar los procesos de produccidn,
mantenimiento y control de calidad de productos
fotogramétricos internos y ejecutar las actividades de control
de calidad de los productos derivados de Proyectos Externos.



—

Planificar, coordinar, supervisar y revisar los sistemas de
administracion de personal, que tienen por objeto el contral y
cumplimiento de objetivos seqin el plan de accion anual
aprobado por la Direccidn y del Plan Estratégico del CNR.



™

 Administrar y coordinar el sistema de asesoria y
comercializacion de productos y servicios que

brinda la DIGCN.



‘Llevar control y custodia del —
cartogréafico.



rSupervisar, organizar y dirigir la ejecucidn de
estudios de casos que se interponen como
inconformidad catastral de los inmuebles.



Coordinar y dar sequimiento a las actividades necesarias
para la implementacidn y mantenimiento de un Sistema de
Lestidn de Calidad de los subprocesos o procedimientos

de la DIGCN bajo el estandar 180-3001/2000.



_ a— ———

Garantizar el cumplimiento de los compromisos establecidos en los convenios suscritos con las
entidades nacionales e internacionales, piblicas y privadas, en materia de cartogréfica de los
servicios y productos del CNR. Asegurar el mantenimiento y actualizacion del catastro en
parcelas o inmuebles relacionados a convenios institucionales pidblicos o privados, mediante
acciones que |e permitan cumplir con los lineamientos y procedimientos establecidos para las
Oficinas de Mantenimiento Catastral.



—

Planificar, coordinar, dirigir y controlar las actividades relacionadas
con el levantamiento de informacidn geogréfica, que permita obtener
informacidn oportuna y confiable para los sectores nacionales e
internacionales estableciendo una metodologia de actualizacidn.



Coordinar  las  labores para la
elaboracibn de un sistema de
informacidn.



—

Coordinar, mantener, actualizar, generar y
supervisar la cartografia y geografia
nacional.



La Direccion de Registros de Propiedad Raiz e Hipotecas, tiene como responsabilidad de
garantizar |a sequridad juridica de las transacciones inmobiliarias mediante la inscripcian de
documentos y prestacion de otros servidos registrales, utilizando procesos que aseguren su
calidad , cumpliendo asi el mandato constitucional del estado de proteger los Derechos de
Propiedad Inmobiliaria. Asi mismo promueve el desarrollo del mercado de bienes inmuebles a
través de la publicidad registral, brindando informacion confiable y oportuna.



—

Coordinar las  actividades del registro y
garantizar la seguridad juridica en todas las
transacciones registrales.



—

Coordinar las actividades del registro y”
garantizar la sequridad juridica en todas las
transacciones registrales.



—

Coordinar las  actividades del registro y
garantizar la seguridad juridica en todas las
transacciones registrales.



—

Coordinar las actividades del registro y”
garantizar la sequridad juridica en todas las
transacciones registrales.



—

Coordinar las actividades del registro y”
garantizar la sequridad juridica en todas las
transacciones registrales.



—

Coordinar las  actividades del registro y
garantizar la seguridad juridica en todas las
transacciones registrales.



—

Coordinar las  actividades del registro y
garantizar la seguridad juridica en todas las
transacciones registrales.



—

Coordinar las  actividades del registro y
garantizar la seguridad juridica en todas las
transacciones registrales.



—

Coordinar las actividades del registro y”
garantizar la sequridad juridica en todas las
transacciones registrales.



—

Coordinar las  actividades del registro y
garantizar la seguridad juridica en todas las
transacciones registrales.



—

Coordinar las actividades del registro y”
garantizar la sequridad juridica en todas las
transacciones registrales.



—

Coordinar las  actividades del registro y
garantizar la seguridad juridica en todas las
transacciones registrales.



—

Coordinar las  actividades del registro y
garantizar la seguridad juridica en todas las
transacciones registrales.



—

Coordinar las  actividades del registro y
garantizar la seguridad juridica en todas las
transacciones registrales.



- Esta Direccién es responsable de dirigir y coordinar la ejecucion de planes, programas de inscripcidn deﬁ\

documentos mercantiles, matriculas de comercio y balances y Depasito de Estados Financieros; atender la demanda
y dar sequimiento a los servicios brindados por el Registro de Comercio a fin de cumplir metas y objetivos,
garantizar la sequridad juridica y hacer cumplir las leyes, reglamentos y disposiciones registrales de la Direccitn
Superior en los procesos de inscripcidn, asi como evitar riesgos relacionados en el resguardo, la mora y sanidad de
los registros; proponer soluciones y medios relacionados en el area para satisfacer eficientemente las funciones
técnica, juridica y registral mercantil que le corresponden.



B

fl]uur'dinar' las actividades del area de Matriculas
y calificar solicitudes de matriculas y sus
renovaciones.



Coordinar las actividades del equipo de trabajo y
registrar documentos mercantiles sujetos a inscripeidn,
con la finalidad de garantizar la sequridad juridica en
todas las transacciones registrales.



~ Administrar eficientemente los recursos de la
Direccidn del Registro de Comercio.



* Coordinar el 4rea de asesoria y atencidn al Cliente
del Registro de Comercio.



Coordinar las actividades del equipo de trabajo, registrar documentos
mercantiles sujetos a inscripcidn y calificar solicitudes de matriculas de
primera vez, renovaciones y sus respectivas modificaciones, con la
finalidad de garantizar la sequridad juridica en todas las transacciones
registrales.



Coordinar las actividades del equipo de trabajo, registrar documentos
mercantiles sujetos a inscripcidn y calificar solicitudes de matriculas de
primera vez, renovaciones y sus respectivas modificaciones, con la
finalidad de garantizar la sequridad juridica en todas las transacciones
registrales.



Coordinar las actividades del equipo de trabajo, con
el propdsito de brindar eficientemente los servicios
de Ventanilla Espress y todos los servicios que se
prestan en linea.



Realizar la inscripcion o depdsito de
estados  financieros de  empresas,
presentados en el Registro de Comercio.



Coordinar el area de Reproducciones del
Registro de Comercio.



B ¥

- Es responsable de proteger los derechos de propiedad intelectual, a través de registro de
patentes, marcas y otros signos distintivos, el registro de actos y contratos de derecho de autor
y derechos conexos, y el depdsito de obras artisticas y literarias, aplicando la legislacidn
nacional e internacional, proporcionando informacidn especializada y optimizando la calidad de
los servicios que se prestan: asi como la promocidn, difusidn y desmitificacidn del sistema de
Propiedad Intelectual, a fin de estimular la creatividad, el desarrollo del comercio y la industria y
de las pequeiias y medianas empresas del pais.



i

fPIanear, dirigir, asesorar y participar activamente en la
realizacion de actividades del departamento a su cargo
con el propdsito de mantener alta productividad con

calidad.



.

fPIanear, divigir, supervisar y participar
activamente en la ejecucidn de las actividades
del Departamento de Signos Distintivos.



Planear, dirigir, asesorar, formular propuestas,
supervisar y participar activamente en |la
realizacidn de actividades del departamento a su
cargo.



Planear, dirigir, supervisar vy participar
activamente en la ejecucidn de las actividades del
Departamento de Archivo de Propiedad Industrial



i’lanear, dirigir, supervisar y participar en
la ejecucion de las actividades del
Departamento a su cargo.



Coordinar las actividades del drea de
Atencion al Cliente del Registro de
Propiedad Intelectual.



™

La Direccién de Tecnologia de la Informacian es |a
encargada de administrar el almacenamientno,
procesamiento y transporte de datos institucionales, asf
como dar soporte informético a usuarios internos.



B D

Planificar, coordinar y supervisar las actividades de
soporte técnico a los equipos de la institucidn



—

Planificar coordinar y supervisar la atencion a los
requerimientos de soporte de hardware vy Ia
implementacidn de programa de mantenimiento preventivo,
correctivo y predictivo a nivel nacional.



Administrar la infraestructura de servidores de hardware
y software y de valor agregado, equipos de
telecomunicaciones (software, redes de datos, y Ia
administracidn de respaldos de datos Institucionales.



. X

Coordinar la administracidn de la infraestructura de servidores
fisicos y virtuales del CNR, a través de la instalacidn,
configuracion, despliegue, administracion y monitoreo en
ambientes de desarrollo, pruebas y produccidn.



Coordinar y supervisar las  actividades
administrativas de la Direccidn de Tecnologia de la
Informacidn.



Supervisar el desarrollo e implementacidn de los sistemas
institucionales de los Registros de Propiedad Inmobiliaria,
Propiedad intelectual, Comercio, Garantias Mobiliarias y del
Instituto Geografico y del Catastro Nacional.



A

Coordinar el desarrollo, implementacidn y mantenimiento
de los sistemas informéticos del area administrativa y
financiera de la Institucidn.



o _\‘

Administrar, supervisar y controlar los equipos, software y servicios de telefonia fija
y mdvil del CNR, de conformidad a las normas y procedimientos vigentes, con el
objetivo de garantizar su calidad, eficiencia, operatividad y continuidad en la
Institucidn, asi como impulsar acciones orientadas a mejorar y mantener
actualizados los equipos, software, y servicios antes mencionados.



7 i

Planear, coordinar y administrar los procesos de
seguridad informética del GNR.



B ¥

~ Dirigir y coordinar la administracion de los recursos, gestionar los procesos
administrativos, apoyar la logistica institucional y operadores de la Institucidn a fin
de cumplir con las condiciones de trabajo en el CNR a nivel administrativao.
Asi mismo, esta Direccidon es responsable de dirigir el desarrollo del Sistema de
Gestidn Integral de Recursos Humanos.



r

Administrar eficientemente el Sistema de Gestidn Integral
de los Recursos Humanos, asi coma la relacidn laboral, el
bienestar laboral institucional y la administracidn de
personal.



Proporcionar una atencidn eficaz y eficiente a las
diferentes Unidades del CNR, en la administracidn,
servicios y relaciones laborales que se establecen
con el personal.



Coordinar el mantenimiento de los inventarios de
personal, asi como las evaluaciones individuales del
desempeiio de los empleados y medir el clima
organizacional del CNR a fin de retener al personal.



.

Proveer de forma oportuna y eficiente
personal iddneo a las diversas Unidades de
la Institucidn.



FDiseﬁar', proponer,  administrar y
coordinar las prestaciones y beneficios
que el CNR brinda a su personal.



o~ N

Coordinar y dar seguimiento a los
procesos administrativos sancionatorios

(PAS).



Coordinar, supervisar y administrar las diferentes
actividades relacionadas con la salud; asi como el
proporcionar asistencia preventiva y curativa al
personal del GNR.



Brindar asesoria a las diferentes Unidades
del CNR en las relaciones laborales, que se
establecen con el personal.



Coordinar, administrar y supervisar las diferentes
actividades relacionadas con la educacidn vy
cuidados que promuevan el desarrollo integral de
los nifios y nifias del Gentro Ternura.



Planificar, coordinar, dirigir y supervisar las actividades de sequridad y
salud ocupacional a fin de establecer el marco basico de garantias vy
responsabilidades que garantice un adecuado nivel de proteccidn de la
sequridad y salud de los trabajadores y trabajadoras del Centro
Nacional de Registros.



.

Coordinar v controlar las distintas
pperaciones y procesos desarrollados en
el &mbito administrativo.



o _‘5‘

Suministrar los materiales de oficina, informaticos, productos alimenticios y de
limpieza necesarios, a las diferentes dependencias del CNR, para el buen
funcionamiento y cumplimiento de metas institucionales; asi como velar por la
custodia de los suministros almacenados evitando pérdidas por deterioro y mal
manejo, con base a las normas de control interno aplicado al area de almacenes.



o _‘5‘

Brindar el servicio oportuno de transporte de personal de las diferentes
dependencias de la Institucion, para realizar las misiones oficiales. Asimismo
suministrar y controlar el combustible necesario y proporcionar un adecuado
mantenimiento preventivo y correctivo a la flota vehicular de la Institucidn, en
forma sequra y oportuna a fin de contribuir al cumplimiento de las metas del CNR.



Planificar, supervisar y/o administrar de forma oportuna y eficiente los
contratos de arrendamiento de inmuebles, de servicios y suministros
institucionales proveidos al CNR, asi como los servicios basicos vy
municipales, a fin de contribuir al mejor funcionamiento de cada una de
las dependencias de la Institucidn a nivel nacional.



.

" Realizar el registro y control de los bienes muebles, inmuebles e
intangibles adquiridos por la Institucidn, a través de la verificacidn fisica
de los bienes asignados a cada uno de los empleados de cada
dependencia que conforman el CNR, asi como efectuar el descargo de
los bienes obsoletos y en desuso.



Planificar, coordinar, dirigir y controlar la ejecucidn de los procesos del
Registro de Garantias Mobiliarias para el logro de los objetivos
institucionales, asi como servir de enlace entre las diferentes
Direcciones del CNR, con el Gobierno y con organismos internacionales,
relacionados con actividades comerciales.



B ¥

~ Unidad responsable de crear las politicas, manuales y précticas que deberén ser
aprobadas por la méxima autoridad de la institucidn, para su implementacidn,
cumplimiento, desarrollo continuo y para garantizar la organizacidn, conservacidn,
acceso a los documentos y archivo s, a fin de evitar incurrir en las faltas muy

graves a las que se refiere el Art . 76 letras "a" y 'f" de la LAIP.



™

“Administrar el archivo general de documentos
institucionales, mediante la  organizacidn,
catalogacidn, y conservacidn de los mismos.



B ¥

~ Dirigir y coordinar la administracion de los recursos financieros, las
autorizaciones y desembolsos con instituciones nacionales e internacionales,
apoyar la logistica institucional y a proyectos de modernizacidn, planes de
inversidn y operaciones de la Institucidn a fin de cumplir el aprovisionamiento de
las necesidades y condiciones de trabajo en el CNR a nivel financiero.



r i

Coordinar las actividades relacionadas con la preparacidn
y elaboracidn de estados financieros, velar por el
cumplimiento del marco legal y técnico de los procesos
contables.



N

" Coordinar, planificar, formular el presupuesto
institucional y controlar su ejecucidn.



r i

Coordinar actividades relacionadas con el manejo y control de
disponibilidades en lo referente a pagos de salarios, horas
extras, viaticos, suministros, control de los ingresos de la
Institucitn, y generacidn de informes.




La UACI, es responsable de la descentralizacion operativa y de realizar todas las
actividades relacionadas con la gestion de adquisiciones y contrataciones de
obras, bienes y servidos de todas las unidades que conforman la estructura del
Centro Nacional de Registros, dandole el debido cumplimiento a la Ley de
Adquisiciones y Contrataciones de la Administracidn Publica (LACAP) a la cual
esta sujeta.



Coordinar las diferentes actividades de ejecucidn, registro y divulgacicn
de las gestiones de adquisiciones y contrataciones de obras, bienes vy
servicios por las diferentes formas de contratacidn, requladas por la
LACAP, legislacion nacional, y demds normativa aplicable, cuyo
financiamiento es con fondos CNR.



Coordinar las diferentes actividades de ejecucidn, registro y divulgacicn
de las gestiones de adquisiciones y contrataciones de obras, bienes vy
servicios por las diferentes formas de contratacidn, requladas por la
LACAP, legislacion nacional, y demds normativa aplicable, cuyo
financiamiento es con fondos CNR.
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