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Asignación y Traslado de 
los expedientes se resguardaran fisicameme durante 

CISED 38-2019 X X FISICO 3ANOS NO NO NO SI NO NO 3 anos en el archivo de gestión. posteriormente se 
Bienes procede a su eliminación. 

Concíllaclones de Valores de 
Los expedientes se resguardaran fisicamente durante 

CISED 39-2019 X X X X FISICO 3AÑOS NO NO NO SI NO NO 3 años en el archivo de gestión. posteriormente se 
Existencias procede a su eliminación. 

Pérdida. Robo o Hurto de 
Los expedientes se resguardarán fisicamente durante 

CISED 40·2019 Expedientes de Control de Bienes X X X FISICO SAÑOS NO NO NO SI NO NO 5 anos en el archivo Ce gestión. postenormente se 

Bienes y Suministros 
procede a su eliminación. 

Los expedientes se resguardarán fisicamente durante 
CISED 41-2019 SaUdas de Suministros X X FISICO 10AÑOS NO NO NO SI NO NO 10 años en el archivo de gestion. Posnerlorrnenre se 

procede a su eliminación. 

Los expedientes se resguardarán físicamente durame 

CISED 42-2019 v,rificaclón ee lnventarles X FISICO SAÑOS NO NO NO SI NO NO 5 años en el archivo de gestión. Posteriormente se 
procede a su eliminación. 

Los expedientes se resguardaran físicamente durante 
FISICO SAÑOS NO NO NO SI NO NO 5 años en el archivo de gestion. Posteriormente se 

procede a su eliminación. 

CISED 43·2019 Expedientes de Descargo Ninguna X X X 
de Bienes y Suministros Los expedientes digitales se resguardaran en et 

archivo de gestión por 5 años. portertcrrnente se 
DIGITAL SAÑOS PERMANENTE NO SI NO NO NO trasladan al Archivo Centra! digital para su 

conservación permanente. 
Se digitalizará de 2011 a la fecha actual. 

SERVICIOS CONTRATADOS POR LACAP 
Los expedientes se resguardaran físicamente durante 

FISICO 10 AÑOS NO NO NO SI NO NO 10 años en el archivo de gestión. Posteriormerite se 
procede a su eliminación. 

CISED 44-2019 Suministro d, Bat,rfas X X X 
Los expedientes electronicos se resguardaran en el 

ELECTRONICO 15 AÑOS NO NO NO SI NO NO archivo de gestión electronico por 15 años. 

Expedientes de Gestión de 
portenormente se procede a su ehminac.on 

Suministros 
Los expedientes se resguardaran fisícamente durante 

FISICO 10 AÑOS NO NO NO SI NO NO 10 arios en el archivo de gestión. PoSteriormeme se 
procede a su eliminación. 

CISED 45-2019 Suministro de llantas X X X 
Los. expedientes elecuonic:os se resguardaran en el 

ELECTRONICO 15 AÑOS NO NO NO SI NO NO archivo de gestión electronico por 15 anos. 

-P' ina 1 d 3-- porteriormente se procede a su eliminación 
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Los expedientes se resguardaran fisicamente durante 

CISED 46·2019 suministro de Agua Envasada X X X FISICO lOAÑOS NO NO NO SI NO NO 10 años en el archivo de gestión. Posteriormente se 
procede a su eliminación. 

Los expedientes se resguardaran fisicamente durante 
FISICO lOAÑOS NO NO NO SI NO NO 10 años en el archivo de gestión. Posteriormente se 

procede a su eliminación. 

CISED 47-2019 suministro de Combustible X X X 

Expedientes de Gestión de ELECTRONJCO PERMANENTE NO NO NO NO NO NO 
Los expedientes etectrcrncos se resguardaran 
permanente en el archivo de gestion. 

Suministros 

FISICO lOAÑOS NO NO NO Si NO SI Los expedientes se resguardaran físicamente durante 
10 años en el archivo de gestión. Posteriormente se 

lorocede a su eliminación. 
CISED 48·2019 Suministro de Lubrtcantes X X X 

Los expedientes etectronicos se resguardaran en el 
ELECTRONICO 15 AÑOS NO NO NO SI NO NO archivo de gestión etectronico por 15 años. 

porteriormente se procede a su eliminación. 

Los expedientes se resguardaran físicamente durante 
FISICO SANOS NO NO NO SI NO NO 5 anos en el archivo de gestión. Posteriormente se 

procede a su eliminación. 

CISEO 49-2019 Recepc:16n de Bienes Muebles X X X X 

ELECTRONICO PERMANENTE NO NO NO NO SI NO 
Los expedientes se resguardan permanentemente en 
el archivo de gestión. 

Expedientes de Recepción 
de Bienes y Suministros 

Los expedientes se resguardaran fisicamente durame 
FISICO SAÑOS NO NO NO SI NO NO 10 años en el archivo de gestión. Posteriormente se 

procede a su enoñración. 
CISED 50·2019 Recepción de suministros X X X X 

ELECTRONICO PERMANENTE NO NO NO NO SI NO 
los expedientes se resguardan permanentememe en 
et archivo de gestión. 

Mientras et Los expedientes se resguardan electrónicamente 
CISED 51·2019 Bienes Inmuebles ELECTRONICO 

inmueble sea 
NO NO NO SI NO NO mientras et inmueble este activo posteriormente se 

propiedad de 
procede a su eliminación. 

CNR 
Inventario de Bienes y 

Suministros 

Mientras el Los expedientes se resguardan electrónicamente 
CISED 52·2019 Bienes Intangibles ELECTRONICO intangible este NO NO NO SI NO NO mientras el intangible este activo posteriormente se 

activo procede a su eliminación. 
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Mientras el Los expedientes se resguardan electrónicamente 
CISED 53·2019 Bienes Muebles ELECTRONICO bien mueble NO NO NO SI NO NO mientras el bien mueble este activo posteriormente se 

este ecuvc procede a su eliminación. 
Inventario de Bienes y 

Suministros 

los expedientes se resguardan electrónicamente 
CISED 54·2019 Suministros ELECTRONICO Permanente NO NO NO SI NO NO mientras el suministro exista posteriormente se 

procede a su eliminación. 
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