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Propédsito

Presentar una guia que oriente al usuario y usuaria interno del Centro Nacional
de Registros-CNR, sobre el uso del Logo ICONTEC como parte de la
Certificacion de Calidad 1SO 9001:2015

Alcance
El uso del Logo de ICONTEC sera aplicado por todos los procesos
institucionales, entre ellos misionales, estratégicos y de apoyo, en las Oficinas

Centrales y Departamentales.

Documentos aplicables y/0 anexos
Manual de aplicacion de la marca de conformidad ICONTEC

Procedimiento

El presente documento contiene los lineamientos para el uso del logo de
ICONTEC en el CNR y su armonizacidon logos institucionales. Es una
disposicion aplicable a los usuarios y usuarias internos de la Instituciéon. Su
uso inadecuado podria llevar a incumplimientos de la Norma 1SO 9001:2015
(no conformidades) e incurrir en sanciones al Sistema de Gestién Estratégica
y de la Calidad (SGEC) por el organismo certificador, pudiendo derivar en la
pérdida de la certificacion 1SO 9001.
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USO DEL LOGO ICONTEC PARA EL CNR

El Centro Nacional de Registros, a través del Sistema de Gestion Estratégica y de la Calidad,
acorde al Reglamento de la Certificacion del organismo ICONTEC, debe hacer un uso
adecuado del logo de dicha instancia, lo cual es sujeto a la actividad de vigilancia para el

mantenimiento de la certificacion otorgada bajo la norma 1SO 9001:2015.

A razon de lo cual la institucion, conforme a lo establecido por el organismo ICONTEC en su
Manual de uso del logo y a la Norma ISO 9001:2015, numeral 7.4, se disponen a
continuacion los lineamientos de uso del logo; considerando que su incumplimiento puede
ser motivo de sanciones al Sistema de Gestion Estratégica y de la Calidad, y de incurrir en el

riesgo de la pérdida de la certificacion de calidad que ha obtenido.

I. LOGO QUE SE DEBERA UTILIZAR

IS0 9001

SC-CER90544 (letra Arial regular #10)
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DISPOSICIONES DE USO GRAFICO
A |

1. Esquema bdsico de construccion
o )

Tipografia
ITC Avant Garde Gothic ISO 9001
Demi Condensed
" Icontec
Infernacional
Anal .
Regular =~ T Caodigo

del certificado
Alfabetos corporativos

IMPORTANTE:

La fipografia, el disefio de lo marca y el logo contenidos en este manual no
podrdn ser modificados en su utilizacién por parte del fitular, Los cambios
y uso indebido serdn motivo de sancién de acuerdo con el Reglamento de
la Cerfificacion ICONTEC de Sistemas de Gestidn ES-R-5G-01 y con la ley.

La marca siempre debe ir acompafada del codigo del cerlificado asigna-
do a lo organizacién por IGONTEC.

3. Logosimbolo en color

Pantone 301

En caso de que no sea posible utilizar los logos de ICONTEC en sus
colores permitidos por el nimero de fintas en la pieza grdfica, dichos logos
debern utilizarse en el color predominante de la impresion, previa
aprobacitn del encargado del manejo de la marca al inferior de ICONTEC.

2.Variaciones cromdticas.

r N ([ 3\
150 13485 | | B950EC
picontec M «licontec

Codigo Cadigo

El logosimbolo puede ser usado en blanco y negro, o en azul, cuando el
material o sustrato sobre el que se aplique tenga limitantes de ofros Grdenes
¥ no se pueda aplicar en sus colores originales. En este caso los elementos
que lo conforman deben estar al 100% de su fonalided para no generar
debilidades visuales o imprecisiones en sus elementos.

4. Logosimbolo invertido

I1SO 28000 IS0 22000

icontec @p icontec

Internacional internacional

Para presentaciones del logosimbolo en inverfido es indispensable
mantener lo forma minima de oislomiento para que este no se vea
saturado dentro de un espacio determinado; de igual forma sus elementos
deben mantener su proporcionalidad y espesor pora  evitar
empastelamientos y confusion de los mismos.
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5.Area de proteccion del Logosimbolo

NTC 6001

icontec

Internacional

N

_:,__
i
L

El drea de profeccitn establecida equivale al simbolo del logo de ICONTEC
que se encuentra al inferior del logotipo de cerificacion.

Es de suma importancia respetar el Grea de proteccidn porque de esta

manera garantizamos la legibilidad del logo. Ningan elemento gréfico o
borde puede invadir este perimetro de proteccion.

7.Tamafo minimo

IMPRESOS DIGITALES
] ]
i 15am | 75 px |
! ! |
NTC 6001 NTC 6001
igontec Dicontec
Codigo
i
i
Arial
Regular Regular
{Minimo 8 pt) (Minimo 12 pt)

Para asegurar lo legibilidad de los logos de las cerfificaciones, el tamafo
minimo en el cual debe reproducirse es de 1,5 cm de ancho para impresos y
75 pixeles de ancho para reproducciones digitales. En caso de ser necesaria
la reproduccion en famafios inferiores al especificado es necesario solicitar
autorizacion al deparfamento de mercadeo encargado del manejo de la
marca al interior de ICONTEC.

:5-P-GM-01-A-011
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6. Marca 1QNet de certificacion de sistema
de gestion

o)

1SO 14001

OHSAS
18001

QRp A

La Marca IQNet de cerfificacion de sistema de gestion debe ser usada
conjuntamente con el logosimbolo de certificado de gestion ICONTEC, v
de manera exclusiva por las organizacionescon certificacion 1QNet
olorgada por ICONTEC.

8.Aplicaciones NO permitidas

C C

150/15 15O TS
220021 220021
S+ lgontec
Noliminar No alterrel color No altarar la
alamenios tipografio

&

NCh 2728

NCh 2728

o lcmiec)

NCh 2728

NTC 1278

iy ontes

No ubicaral No combiar oz Mo invadir el fondo
rufn_mr::in\ propomiones y con elementos
werticaimanie no distarcionar grificos

et

NTC 5555
@ NTC 5555

W kcontec

Qicontec

Noalterarel orden
e los elementos

No reproducir el No aplicar sombreado
logasimbolo inclinado 0 efectos grificos

Formato: FO003-3
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[ll. TABLA DE USO DE LOGO ICONTEC JUNTO A LOGOS INSTITUCIONALES
SEGUN TIPO DE DOCUMENTO

Logos a utilizar

Material/Espacio
(Medios)

Logo de
Marca y
Gobierno

Logo
Institucional y
Gobierno

Logo
ICONTEC

Logo
IQNet

Observaciones sobre
ubicacién de Logos

1. Sitio Web

Genire Nacional do Regstos

SL-CERDISAA

.

= li:Net o

L4

Logo de Marca vy
Gobierno se colocara en
la parte superior
derecha.

Logo ICONTEC e IQNet
se debera colocar al
cierre del sitio web en
la parte inferior de la
pagina principal.

2. Intranet

L

= li:Net o

A4

Logo Institucional vy
Gobierno se colocara en
la parte superior
derecha.

Logo ICONTEC e IQNet
se debera colocar al
cierre del sitio web en
la parte inferior de la
pagina principal.

3. Postmasters

.y

= li:Net &

A4

Logo Institucional vy
Gobierno en la parte
superior derecha.

Logo ICONTEC e IQNet

en la parte inferior
SC-CER S izquierda.
4. Papeleria interna De acuerdo a las
(circular y &4 plantillas establecidas
memorandums) S MEMORANDG: en la Intranet.

5. Presentaciones
de Power Point

CRNTIRO
NACIONAL
E REGISTIROS

SC-CERDOSAA

.

= li:Net &

A4

De acuerdo a las
plantillas  establecidas
en la Intranet.

6. Comunicados de
Prensa

Logo Institucional vy
Gobierno, en la parte
superior al centro.

7. Cintillos carteleras
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Logos a utilizar
Material/Espacio Logo de Logo Logo Logo Observaciones sobre
(Medios) Marca y Institucional y | ICONTEC IQNet ubicaciéon de Logos
Gobierno Gobierno

institucionales

CENTRO
NACIONAL
1IF ILEGISTROS

LR
VI RAIG Rk

Gobierno se utilizara de
acuerdo a color de
plantilla.

Logo ICONTEC e IQNet
se colocara junto a
Logo Institucional vy
Gobierno con su debida
separacion.

8. Notas carteleras
institucionales

CRENTIROY
NACIONAL
1IE RCEGISTIROS

.
CHOBIRM
PLEA K

.

m l:Net o

Colocar junto a Logo
Institucional y Gobierno
con su debida
separacion.

9. Publicidad externa

Gent

ire Nacional de Registrss .Goting L
ELSALVADOIL

.

= LiNet &

L4

SC-CERDOG4A

La colocacion del Logo
Dependera de la
ubicacién del Logo de
Marca y Gobierno.

10. Papeleria oficial
de tramites
(recibos,
certificaciones,
inscripciones, entre

CRNTRO

El Logo de Marca y
Gobierno se utilizara en
los recibos.

Logo de Institucional y
Gobierno  se utilizara

otros). NACIONAL en la parte superior
DEREGISTROS »
para papeleria
membretada y el uso
del Escudo de |la
Republica de El
Salvador, sera regido
de acuerdo al marco
legal.
11. Correspondencia De acuerdo a la

de la Administraciéon
Superior

CENTRO BAGIONAL DE REGIETOS

plantilla elaborada por
la Gerencia de
Comunicaciones.

12. Documentacion o — Se utilizara en la parte
interna y del SGEC SR oo superior izquierda.

(*‘H:I_:h:]." DF REGISTIROS
13. Sist'e.mas % CRNTRO Se ut.ilizaré en la parte
Informaticos R ||[Hen superior derecha.
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IV. DISPOSICIONES DE USO

e Debe ser utilizado en los formatos permitidos, segun tabla expuesta en numeral I11.

e Cada comisionado es responsable de controlar el correcto uso del logo conforme las
disposiciones establecidas.

e No debe ser retomado de forma aislada en formatos no aprobados por la Gerencia de
Comunicaciones y la Gerencia de Planificacion como presentaciones de PowerPoint,
papeleria interna, correspondencia de la Administracién Superior, entre otros. Para
presentaciones, se cuenta con plantillas institucionales de PowerPoint en la
INTRANET, ya establecidas, con el logo incorporado segun corresponde.

e De utilizarse una plantilla diferente a las establecidas serd el comisionado de los
diferentes procesos el encargado de supervisar la presentaciéon, para que el logo sea

agregado y dar el visto bueno, segun las disposiciones establecidas.

V. EL MAL USO DEL LOGO
e De identificarse el uso inadecuado del logo de ICONTEC, la Gerencia de Planificacion
conjuntamente con la Gerencia de Comunicaciones emitirAn memorandum a la
Administraciéon Superior, para conocimiento del mismo; puesto que ello puede tener
como resultado las sanciones o pérdida de la certificacion de la certificacion 1SO
9001:2015.
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