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1.0 Propósito 
Presentar una guía que oriente al usuario y usuaria interno del Centro Nacional 

de Registros-CNR, sobre el uso del Logo ICONTEC como parte de la 

Certificación de Calidad ISO 9001:2015 

 

2.0 Alcance 
El uso del Logo de ICONTEC será aplicado por todos los procesos 

institucionales, entre ellos misionales, estratégicos y de apoyo, en las Oficinas 

Centrales y Departamentales. 

 

3.0 Documentos aplicables y/o anexos 
Manual de aplicación de la marca de conformidad ICONTEC 
 

4.0 Procedimiento 
El presente documento contiene los lineamientos para el uso del logo de 

ICONTEC en el CNR y su armonización logos institucionales. Es una 

disposición aplicable a los usuarios y usuarias internos de la Institución. Su 

uso inadecuado podría llevar a incumplimientos de la Norma ISO 9001:2015 

(no conformidades) e incurrir en sanciones al Sistema de Gestión Estratégica 

y de la Calidad (SGEC) por el organismo certificador, pudiendo derivar en la 

pérdida de la certificación ISO 9001.  
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USO DEL LOGO ICONTEC PARA EL CNR  
 

El Centro Nacional de Registros, a través del Sistema de Gestión Estratégica y de la Calidad, 

acorde al Reglamento de la Certificación del organismo ICONTEC, debe hacer un uso 

adecuado del logo de dicha instancia, lo cual es sujeto a la actividad de vigilancia para el 

mantenimiento de la certificación otorgada bajo la norma ISO 9001:2015.  

 

A razón de lo cual la institución, conforme a lo establecido por el organismo ICONTEC en su 

Manual de uso del logo y a la Norma ISO 9001:2015, numeral 7.4, se disponen a 

continuación los lineamientos de uso del logo; considerando que su incumplimiento puede 

ser motivo de sanciones al Sistema de Gestión Estratégica y de la Calidad, y de incurrir en el 

riesgo de la pérdida de la certificación de calidad que ha obtenido.  

  

I. LOGO QUE SE  DEBERÁ UTILIZAR 

 
       SC-CER90544 (letra Arial regular #10) 
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II. DISPOSICIONES DE USO GRÁFICO 
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III. TABLA DE USO DE LOGO ICONTEC JUNTO A LOGOS INSTITUCIONALES 
SEGÚN TIPO DE DOCUMENTO 
 

Material/Espacio  
(Medios) 

  Logos a utilizar  
Logo de 
Marca y 

Gobierno 

Logo 
Institucional y 

Gobierno 

Logo 
ICONTEC  

Logo  
IQNet 

Observaciones sobre 
ubicación de Logos  

 

1. Sitio Web     Logo de Marca y 
Gobierno se colocará en 
la parte superior 
derecha.  
Logo ICONTEC e IQNet 
se deberá colocar al 
cierre del sitio web en 
la parte inferior de la  
página principal. 

 

2. Intranet     Logo Institucional y 
Gobierno se colocará en 
la parte superior 
derecha.  
Logo ICONTEC e IQNet 
se deberá colocar al 
cierre del sitio web en 
la parte inferior de la  
página principal. 

 

3. Postmasters 
 

    Logo Institucional y 
Gobierno en la parte 
superior derecha. 
Logo ICONTEC e IQNet 
en la parte inferior 
izquierda. 

 

4. Papelería interna 
(circular y 
memorándums) 

    De acuerdo a las 
plantillas establecidas 
en la Intranet.  
 

 

5.  Presentaciones 
de Power Point 

  
 
 

  De acuerdo a las 
plantillas establecidas 
en la Intranet. 
 
 
 
 
 

 

6. Comunicados de 
Prensa 

    Logo Institucional y 
Gobierno, en la parte 
superior al centro. 
 
 
 
 

 

7. Cintillos carteleras     Logo Institucional y  
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Material/Espacio  
(Medios) 

  Logos a utilizar  
Logo de 
Marca y 

Gobierno 

Logo 
Institucional y 

Gobierno 

Logo 
ICONTEC  

Logo  
IQNet 

Observaciones sobre 
ubicación de Logos  

 

institucionales  Gobierno se utilizará de 
acuerdo a color de 
plantilla. 
Logo ICONTEC e IQNet 
se colocará junto a 
Logo Institucional y 
Gobierno con su debida 
separación. 

8. Notas carteleras 
institucionales 

  
 
 

  Colocar junto a Logo 
Institucional y Gobierno 
con su debida 
separación. 
 
 
 
 

 

9. Publicidad externa 
 

    La colocación del Logo 
Dependerá de la 
ubicación del Logo de 
Marca y Gobierno. 
 
 

 

10. Papelería oficial 
de trámites  
(recibos, 
certificaciones, 
inscripciones, entre 
otros). 

    El Logo de Marca y 
Gobierno se utilizará en 
los recibos. 
Logo de Institucional y 
Gobierno  se utilizará 
en la parte superior 
para papelería 
membretada y el uso 
del Escudo de la 
República de El 
Salvador, será regido 
de acuerdo al marco 
legal. 

 

11. Correspondencia 
de la Administración 
Superior 

    De acuerdo a la 
plantilla elaborada por 
la Gerencia de 
Comunicaciones. 
 

 

12. Documentación 
interna y del SGEC 

  
 
 
 

  Se utilizará en la parte 
superior izquierda. 

 

13. Sistemas 
Informáticos 

  
 
 
 

  Se utilizará en la parte 
superior derecha. 
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IV. DISPOSICIONES DE USO 

• Debe ser utilizado en los formatos permitidos, según tabla expuesta en numeral III. 

• Cada comisionado es responsable de controlar el correcto uso del logo conforme las 

disposiciones establecidas. 

• No debe ser retomado de forma aislada en formatos no aprobados por la Gerencia de 

Comunicaciones y la Gerencia de Planificación como presentaciones de PowerPoint, 

papelería interna, correspondencia de la Administración Superior, entre otros. Para 

presentaciones, se cuenta con plantillas institucionales de PowerPoint en la 

INTRANET, ya establecidas, con el logo incorporado según corresponde. 

• De utilizarse una plantilla diferente a las establecidas será el comisionado de los 

diferentes procesos el encargado de supervisar la presentación, para que el logo sea 

agregado y dar el visto bueno, según las disposiciones establecidas. 

 

V. EL MAL USO DEL LOGO  

• De identificarse el uso inadecuado del logo de ICONTEC, la Gerencia de Planificación 

conjuntamente con la Gerencia de Comunicaciones emitirán memorándum a la 

Administración Superior, para conocimiento del mismo; puesto que ello puede tener 

como resultado las sanciones o pérdida de la certificación de la certificación ISO 

9001:2015. 
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