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1. Subfondo Gestién de Apoyo. \

1.1 Seccion Administracidn de Bienes, Servicios y
Suministros

1.2 Seccion Gestion de Atencidn al Usuario
1.3.Seccidn Gestidn de Infraestructuray su
Equipamiento

1.4 Seccion Gestion de la Cooperacion

1.5 Seccion Gestion de la Informacién Publica
1.6 Seccion Gestion de las Adquisiciones

1.7 Seccion Gestion de Quejas, Avisos, Denuncias
y Sugerencias

1.8 Seccion Gestion de Seguridad de la
Informacidn, Bienesy de las Personas

1.9 Seccidn Gestion de Tecnologiade la
Informacién

1.10 Seccidn Gestidn del Talento Humano

1.11 Seccidn Gestidn Documental

QS Seccién Gestidn Juridica

2. Subfondo Gestion Estratégica

2.1 Seccién Auditoria

2.2 Seccidn Direccionamiento Institucional

2.3 Seccidn Gestion Ambiental

2.4 Seccion Gestidn de Género e Inclusion Social

2.5 Seccidn Gestidn de las Comunicaciones

2.6 Seccion Gestidon de Negocios

2.7 Seccidn Inspectoria

2.8 Seccion Planeamiento Estratégicoy Operativo

1.12 Seccidn Gestién Financiera j
~

(3. Subfondo Gestidn Sustantiva
3.1 Seccidn Registro de Garantias Mobiliarias
3.2 Seccidn Registro de Propiedad Intelectual

3.3 Seccion Registro Geografico
3.4 Seccion Registro Inmobiliario

3.5 Seccion Registro Mercantil
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1. SUBFONDO GESTION DE APOYO

1.1 SECCION ADMINISTRACION DE BIENES, SERVICIOS Y SUMINISTROS

1.1.1 Expedientes de Control de bienes y suministros
1.1.1.1 Asignacion y traslado de bienes
11.1.2 Conciliaciones de valores de existencias fisicas
1.13.3 Perdidas. Robe & hurte de bieges
1.1.1.4 Salidas de suministros
1.1.1.5 Verificacion de inventarios
1.1.2 Expedientes de Descargo de Bienes y Suministros
1.1.3 Expedientes de Gestion de Servicios
1.1.3.1 Arrendamiento de inmuebles
113.2 Servicio de agua potable
1.1.3 3 Servicio de energia eléctrica
1.1.3.4 Servicio de equipos multifuncional de planos
1.1.3.5 Servicio de equipos multifuncionales
1.1.3.6 Servicio de fumigacion
1.1.3.Z Servicia de limpieza
1.1.3.8 Servicio de mantenimiento de servidores de comunicacion IP
1.1.3.9 Servicio de mantenimiento de vehiculos
1.1.3.10 Servicio de organizacion de eventos
1.1.3.11 Servicio de pago de impuestos municipales
1.1.3.12 Servicio de polizas de seguros de bienes
1.1.3.13 Servicio de recoleccion y transporte de desechos solidos
1.1.314 Servicio de Salon de Usos Multiples
1.1.3.15 Servicio de telefonia fija y celular
1.1.3.16 Servicio de transporte
1.1.4 Expedientes de Gestion de Suministros
1.1.4.1 Suministro de agua envasada
1.1.4.2 Suministro de baterias
1.1.4.3 Suministro de combustible
1.14.4 Suministro de llantas
1.1.4.5 Suministro de lubricantes
1.1.5 Expedientes de Recepcion de Bienes y Suministros
1151 Recepcion de bienes inmuebles
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115.2 Recepcion de bienes intangibles
1153 Recepcion de bienes muebles
11.5.4 Recepcion de suministros
1.1.6 Inventarios de Bienes y Suministros
116.1 Bienesinmuebles
1.1.6.2 Bienes Intangibles
1.1.6. 3 Bienes Muebles (Num. 14, Art. 10 LAIP)
1.1.6.4 Suministros

1.2 SECCION GESTION DE ATENCION AL USUARIO

1.2.1 Expedientes de seguimiento de atencion al usuario

1.3 SECCION GESTION DF INFRAESTRUCTURA Y SU EQUIPAMIENT O

13.1 Expedientes de mantenimiento correctivo y preventivo de
infraestructura

1.3.1.1 Mantenimiento correctivo

1.3.1.2 Mantenimiento preventivo
1.3.2 Expedientes de Proyectos de Infraestructura (Num. 15, Art. 10 LAIP)

1.4 SEFCCION GESTION DF LA COOPERACION

1.4.1 Expedientes de becas (Num. 11, Art. 10 LAIP)
14.1.1 Parciales
14.1.2 Totales
14.2 Expedientes de convenios
14.2 1 Instituciones Privadas
14.2.2 Instituciones Publicas
1.4.2.3 internacionales
1.4.2.4 Municipales
1.4.2.5 Universiaades
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15 SECCION GESTION DE LA INFORMACION PUBLICA

1.5.1 Expedientes de administracion de la inforrmacion publica oficiosa
152 Expedientes de administracion de la informacion reservada

15.2.1 Actas de declaracion de reserva de informacion

1.5.2.2 Indice de informacion reservada (Art. 22, LAIP)

1.5.2.3 Indice de desclasificacion de la informacion
15.3 Expedientes de apelacion de respuesta a solicitudes de informacion
154 Expedientes de capacitaciones
15.5 Expedientes de solicitudes de informacion (Art, 72, LAIP)
1.5.6 Informes de gestion de solicitudes de informacion

1.6 SECCION GESTION DE LAS ADQUISICIONES

16.1 Expedientes de Adquisiciones (Num. 19, Art. 10 LAIP)
16.1.1 BOLPROS
16.1.2 Libre Gestion/ Contrato
16.1.3 Libre Gestion/ Orden de Compra
16.1.4 [icitacion Publica

1.7 SECCION GESTION DE QUEJAS, AVISOS, DENUNCIAS,
SUGERENCIAS Y FELICITACIONES

1.7.1 Expedientes de avisos

1.7.7 Expedientes de denuncias
1.7.3 Expedientes de felicitaciones
1.7.4 Expedientes de quejas

1.8 SECCION GESTION DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION, BIENES
Y DE L AS PERSONAS

1.8.1 Expedientes de capacitaciones
1.8.2 Expedientes de controles de seguridad

UGDA 4


https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/documents/indice-de-informacion-reservada
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/documents/resoluciones-de-solicitudes
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/contracts
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18.2.1 Controles de sequridad de bienes EL SALVADOR

18.2.2 Controles de seguridad de la informacion digital
18.2.3 Controles de seguridad de la informacion fisica
1.8.24 Controles de seguridad de las personas

1.8 3 Informes

1.9 SECCION GESTION DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

19.1 Expedientes de administracion de cuentas de usuario
1.9.1.1 Aplicativos de red
1.9 1.2 Bases de dates
1.9.1.3 Red virtual privada
1.9.1.4 Valor agregado
1.9.2 Expedientes de proyectos de aplicativos de software
1.9.2.1 Sisternas administrativos y financieros
19.2.2 Sistemas catastrales y geograficos
19.2.3 Sistemas registrales
19.3 Expedientes de recuperacion de datos institucionales
19 4 Expedientes de respaldo de datos institucionales
195 Expedientes de seguridad informatica
19.6 Expedientes de mantenimiento de equipos informaticos
19.6.1 Fquipos de telecomunicacion
196.2 Hardware
1.9.6.3 Servidores
19.7 Informes de tecnologia de la informacion
1.9.8 Normativas en tecnologia de la informacion (Num. 1, Art. 10 LAIP)

1.10 SECCION GESTION DEL TALENTO HUMANO

1.10.1 Expedientes de Administracion de Compensaciones del Personal
(Num., 18, Art. 10 LAIP)

1.10.1.1 Licencias (Num, 11, Art. 10 LAIP)

1.10.1.2 Planillas

1.10.1.3 Reportes de marcaciones
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https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/documents/otros-documentos-normativos
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/documents/concesiones-y-autorizaciones
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/travels
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1.10.2 Expedientes de Capacitaciones EL SALVADOR

1.10.2.1 Apoyo interinstitucional

1.10.2.2 Contratacion de servicio

1.10.2.3 Facilitadores Internos

1.10.2 4 INSAFORP
1.10.3 Expedientes de Dotacion del Talento Humano {(Num. 5, Art. 10 LAIP)
1.10 4 Expedientes de Personal

1.10.4.1 Horas sociales y practicas profesionales

1.10.4.2 Pasantias

1.20.2. 3 Bermaneniie (INGrm. 3 Art. 10 LAIP)
1.10.5 Expedientes de Prestaclopes v Beneticios del Personal

1.10.5.1 Adquisicion de anteojos

11052 Cafeterias

1.10.5.3 Campeonato de futbol “macho’

1.10.5.4 Centro Ternura

1.10.5.5 Seguro medico-hospitalario

1.10.5.6 Servicio odontologico

1 16 % 7 Sepyicie pedistrica

1.10.5.8 Suministro de uniformes

1.10 5.9 Uso de'centros recreatives
1.10.6 Expedientes de Presupuesto Institucional para Personal (NUm. 7, Art.
10 LAIP)
1.10.7 Expedientes de Procedimientos Administrativo-Sancionalorios
1.10.8 Expedientes de Retencion del Talento Humano

1.10.8.1 Estudio del Clima Organizacional

1.10.8.2 Evaluacion del Desemperio

1.10.8.3 Puestos Funcionales

1.10.8.4 Puestos Tipo Institucionales

1.11 SECCION GESTION DOCUMENTAL

1.11.1 Expedientes de Actas
1.11.1.1 Documentos afectados a causa de desastres
1.11.1.2 Eliminacion Documental (Art, 2, Lin. 8 GDA, 1AIP)
1.111 3 Enfrega de documentos por cese de funciopes
1.11.14 Transferencias Documentales
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https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/selections
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/officials
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/remunerations
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/documents/guia-de-organizacion-de-archivos
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1.11.27 Expedientes de Capacitaciones en Gestion Documenta EL SALVADOR

1.11.3 Expedientes de Gestion de Secciones Documentales
1.11.4 Expedientes del Comité [nstitucional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos (Art. 2 Lin. 8 GDA, 1ALP)
1.11.5 Informes

1.11.5.1 Informes de Consulta de Documentos

11152 Informes de Cumplimiento

11153 Informes de Fiscalizacion

11154 Informes de Uso del Sistema de Correspondencia
1.11.6 Instrumentos de Descripcion Archivistica (Art, 43. LAIP)

111.6.1 Catalogos

1.11.6.2 Cuadro de Clasificacion Documental

1.11.6.3 Guia de archivo

1.11.6 4 [ndices

111.6.5 Inventarios
1.11.7 Normativas en Gestion Documental (Num. 1, Art. 10 LAIF)

1.11.7.1 Politica de Gestion Documental

111.7.2 Manusales

111.7.3 Documentos de procedimientos

112 SECCION GESTION FINANCIERA

1.12.1 SUBSECCION FORMULACION PRESUPUEST ARIA

112.1.1 Expedientes de formulacion presupuestaria (Num. 4, Art. 10 LAIP)

1.12.2 SUBSECCION EJECUCION PRESUPUEST ARIA

112.2.1 Expedientes de compromisos presupuestarios (Num. 4, Art. 10 LAIF)
1,12 2 1.1 Por remuneracionss
1.12 21 .2 Per bienes y sepvicios

112 22 Expedientes de devolucion de ingresos

112 2.3 Expedientes de egresos

1.12.2.4 Expedientes de ingresos

112 25 Expedientas de registras capizbles
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https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/documents/guia-de-organizacion-de-archivos
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/documents/guia-de-organizacion-de-archivos
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/documents/guia-de-organizacion-de-archivos
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/documents/manuales-basicos-de-organizacion
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/documents/presupuesto-actual
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/documents/presupuesto-actual
https://www.e.cnr.gob.sv/ServiciosOL/pagos-sl/CrearCPE.htm?tac=1
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1.12.3 SUBSECCION CIERRE CONTABLE Y I_/QU DACION EL SALVADOR
PRESUPUESTARIA

1.12 3.1 Bypedientes de ejecucion de clerre coniable
112.3.2 Expedientes de liquidacion presupuestaria
J 123 2 1 Anrral
1.12.3.2.2 Mensual
1.12.3.3 Expedientes de evaluacion financiera (Num. 13, Art. 10 LAIP)

1.13 SECCION GESTION JURIDICA

113.1 Expedientes Judiciales
113.2 Expedientes de proyectos de normativa juridica

2. SUBFONDO GESTION ESTRATEGICA
21 SECCION AUDITORIA

2.1.1 Expedientes de auditoria interna
2.11.% Contrel Interno
2.11.2 Examenes especiales
24115 Finenciera
2.1.1.4 Operacionales o de gestion

2.2 SECCION DIRECCIONAMIENTO INSTITUCIONAL

2.2.1 Expedienies ge Sesionas del Congejo Directivo

2.2.2 Libros de Actas del Consejo Directivo

2.2.3 Libnes de Acuerdos de Diveceion Elfseyiiya

2.2.4 Libros de Acuerdos del Consejo Directivo (Num. 25, Art. 10 LAIP)
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https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/documents/estados-financieros
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/documents/actas-de-consejo
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25 SECCION GESTION DE LAS COMUNICACIONES

2.5.1 Expedientes de productos comunicacionales
2.5.1.1 Proveedor externo
2.5 1.2 Proveeder nterno
2.5.2 Exprdientes de publicaciones en miedios
2.8 21 Proveedler exteme
2522 Proveedor interno

2.6 SECCION GESTION DF NEGOCIOS

26.1 Expedientes de proyectos de negocios

2.7 SECCION INSPECTORIA

2.7.1 Expedientes de nspectoria
2.7.1.1 Extraordinarias
2./.1.2 Ordinarias

2.8 SECCION PLANEAMIENTO ESTRATEGICO Y OPERATIVO

281 Expedientes de acuerdos
2.8.11 Comités de Calidad
2.8.1.2 Egeipos ge meyora
2.8.2 Expedientes de auditorias de la calidad
2.8.3 Expedientes de investigaciones
2.8.4 Expedientes de Proyectos Institucionales
285 Informes
2.8.5.1 Desemperio de asesores del Sistema de Gestion Estratégica y
de la Calidad
2.8.52 Desempefio del Sistema de Gestion Estratégica y de la
Calidad
2.8.5,3 Estadisticos (N, 23, Art, 10 LAIR)
2.8.54 Estudios de Proyectos
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2.8.56.5 Logres (Nirm 2, Ark. 16 LAY EL SALVADOR
2.8.5.6 Memoria de Labores (Num. 9, Art. 10 LAIP)
2.8.5.7 Rendicion de Cuentas (Num. 21, Art. 10 LAIP)
2.8.5.8 Reportes de acciones correctivas, preventivas y de mejora
2.8.5.9 Satisfaccion de proveedores externos
2.8.5.10 Satisfaccion del usuario interno y externo
2.8.5.11 Seguimiento y evaluacion de los procesos
2.8.6 Normativas del Planeamiento Estratégico y Operativo (Num. 1, Art. 10
LAIP)
2.8.7 Organigramas (Num. 2, Art. 10 LAIP)
2.8.8 Plan Estratégico Institucional
2.8.9 Plan Operativo Anual (Num. 8 Art. 10 LAIP)

3. SUBFONDO GESTION SUSTANTIVA
3.1 SECCION REGISTRO DE GARANTIAS MOBILIARIAS

3.11 Expedientes de garantias mobiliarias
3.1.2 Expedientes de notificaciones
3.1.3 Informes
3.12.1 Informes de demandas y servicios

3.2 SECCION REGISTRO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL

3.2.1 Expedientes de derechos de autor
3.2.1.1 Apelaciones
S.21.2 Depositas de obra
3.2.1.3 Mediaciones

3.2.2 Expedientes de disefios industriales
3.2.2.1 Apelaciones
3.2.2.2 Presentaciones

3.2.3 Expedientes de investigaciones
3.2.3.1 Derechos de autor
3.2.3.2 Patentes
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https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/documents/informes-exigidos-por-disposicion-legal
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/documents/memorias-de-labores
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/documents/rendicion-de-cuentas
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/documents/manuales-basicos-de-organizacion
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/documents/organigrama
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/cnr/documents/plan-operativo-anual
https://www.e.cnr.gob.sv/sisrgm/
https://www.e.cnr.gob.sv/ServiciosOL/portada/rpi.htm
https://www.e.cnr.gob.sv/ServiciosOL/portada/rpi.htm
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5.2.3.3 Signos distintivos
324 Expedientes de modelos de ultilidad
3.2.4.1 Apelaciones
3.2.4.2 Presentaciones
3.2.5 BExpedicntes de paleriies de inveneicn
3.2.5.1 Apelaciones
3.2.5.7 Presentaciones
3.2.6 Expedientes de signos distintivos
3.2.6.1 Apelaciones
3.2.6.2 Emblemas
3.2 6.3 Expresiones o sefiales de publicdad cornercial
3.2.6.4 Indicacion geografica o denominacion de origen
3.2.6.5 Marcas
3.2.6.6 Nombres comerciales

3.3 SECCION REGISTRO GEOGRAFICO
3.3.1 SUBSECCION INFORMACION CATASTRAL

3.3.11 Lxpedientes de certificaciones catastrales
3.3.12 Expedientes de listado de propietarios
3.3.1.3 Expedientes de revision de proyectos
3.5.14 Expedientes de ubicaciones catastrales
3.5.15 Informes catastrales registrales

3.5.1.6 Mapas catastrales

35.3.17 Planos catastrales

3.3.2 SUBSECCION INFORMACION FOTOGRAMETRICA

3.3.2.1 Fotografias aéreas

3.3.2.2 Hojas altimétricas

3.3.2.3 Modelo digital del terreno
3.3.2.4 Ortofotografias

3.3.2.5 Restituciones fotogrameétricas
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3.3.3 SUBSECCION INFORMACION GEODESICA

5.3.3.1 Expedientes de mantenimiento de hitos fronterizos
3.3.311 El Salvador-Honduras
3.3.3.1.2 Fl Salvador-Guatemala
3332 Expedientes de marntenimiento de redes geodésicas
3.3 321 Baneos Ua mares
3.3.82 2 Bagses BT
3.3.3.2.3 Marcas acimutales
5.3.3.24 Poligonales urbanas
5.3.3.2.5 Vértices de triangulacion

3.3.4 SUBSECCION INFORMACION GEOGRAFICA

5.3.4.1 Expedientes de lirnites municipales
3.3.4.2 Productos bibliograficos
3.3.4.2 1 Almanague de mareas
33427 Atlas
3.3.4.2.3 Diccionarios geograficos
3.3.4.24 Folietos de distancias
3.3.4.2.5 Monografias departamentales
3.3.4.3 Productos cartograticos
3.3.43.1 Cartas aeronauticas
55432 Cartas gravimetricas
8.4 35 3 Cartas e sondes
3.34 3.4 Croguis
3.3.4.3.5 Cuadrantes topograficos
5.3.4.3.6 Mapas
3.3.4.3.7 Planos urbanos
3,22 % Productes lddisas
3.3.4.4 1 Geoloteria
3.3.4.4.2 Geotarjetas
53443 Libreta de colorear
5.3.4.4.4 Lotosilaba
3.3.4.4.5 Rompecabezas
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3.4 SECCION REGISTRO INMOBILIARIO

5.4.1 Expedientes de certificaciones
5.4.1.1 Extractadas
3.4.12 [ndices de propietarios
5.4.1.5 informes de carencia de bienes
5.4.14 Literales
3.4.1.5 Razon por certificacion
3.4.2 Expedientes de propiedades inmobiliarias

35 SECCION REGISTRO MERCANTIL

551 Expedientes de empresas mercantiles
5572 Expedientes de matricula personal
5.5.2.1 Persona individual
3.5.2.2 Persona social
3.5.5 Expedientes de patentes de comercio e industria
5.5.3.1 Persona individual
3.5.3.2 Persona social

NOTA: Las series y/o subseries documentales que poseen hipervincules y numeral identificado
entre paréntesis, corresponden al listado ge informacion oficiosa referido en & articulo 10 de la Ley
de Acceso a la Informacion Publica, v los Lineamientos de Gestidn Documental v Archivos del
Instituto de Acceso a la Informacién Publica.

Vo. Bo.
Fecha de actualizacion:
17 de marzo de 2020 Edgar Ignacio Flamenco Martinez
Cficial de Gestion Documental y

Archivos
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