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CONTABLE
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LEGAL
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CONSERVACION

SOPORTE

INFORMATIVO
TECNICO
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HISTORICO
CULTURAL

ARCHIVO DE
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

ARCHIVO
HISTORICO

TRANSFERENCIA

ELIMINACION

PERMANENTE

MUESTRA

PROCEDIMIENTO PARA RESGUARDO Y
CONSERVACION

Expedientes de Productos

CISED 55-2020 o
Comunicacicnales

Proveedor externo

FISICO

10 AnRos

NO

NO

Sl

NC

NO

Los Expedientes de Productos Comunicacionales|
elaborados por medio de proveedor externo, en
formato fisico, se resguardaran en el archivo de
gestion durante 10 afos, para efectos de consulta.
Posteriormente se procedera a su eliminacion total.

ELECTRONICO

10 Anos |

a

NO

sl

Sl

sl

Si

Si

Los Expedientes de Productos Comunicacionales)
elaborados por medio de proveedor externo, en
formato electrénico, se resguardaran en el archive de|
gestién durante 10 anos, para efectos de consulta.
Posteriormente se seleccionard el producte madre|
digital finalizado de camparias de divulgacion internas|
de los procesos sustantives, revistas, videos, fototeca
y se transferiran al archivo histérico para su
conservacion permanente.

Expedientes de Productos

CISED 56-2020 P
Comunicacionales

Servicio interno

FISICO

5 Anos

NO

NO

NO

sl

NO

NC

Los Expedientes de Productes Comunicacionales)
elaborados por medio de servicio interno, en formato
fisico, se resguardaran en el archivo de gestion
durante 5 afios, para efectos de consulta.

|Posteriormente se procedera a su eliminacién total.

ELECTRONICO

5 Anos

NO

Si

Sl

Sl

Sl

Sl

Los Expedientes de Productos Comunicacionales
elaborados por medio de servicio interna, en formato
electrénico, se resguardaran en el archivo de gestion
durante 5 afios, para efectos de consulta.
Posteriormente se seleccionara el producto madre
digital finalizado de campanas de divulgacién internas
de los procesos sustantivos, revistas, videos, fototeca
y se transferiran al archivo histérico para su
conservacién permanente

Expedientes de Publicaciones en

CISED 57-2020 :
Medios

Publicacién en Medio Externo

FISICO

10 Afos

NO

NO

NO

Sl

NO

NO

Los Expedientes de Publicaciones en Medios en
formato fisico, realizadas en medic externo, se
resguardaran durante 10 anos en el archivo def
gestién, para efectos de consulta. Posteriormente se
procedera a su eliminacién total.

ELECTRONICO

10 Afios

NO

Sl

Sl

Ell

Sl

S

Los Expedientes de Publicaciones en Medios en
formato electrénico, realizadas en medic externo, se|
resguardaran en el archivo de gestién durante 10
anos, para efectos de consulta. Posteriormente se
seleccionaran las Piezas madres digitales de
campafias de divulgacién externas de los procesos|
sustantivos, revistas, videos y monitoreo de medios
aplicable y seran transferidos al archivo histérico para
Su conservacion permanente.

FISICO

5 Afies

NO

NO

NO

Sl

NO

NO

Los Expedientes de Publicaciones en Medios en|
formato fisico, realizadas en medio interno, se|
resguardaran en el archivo de gestién durante 5 afios,
para efectos de consulta. Posteriormente se procedera
a su eliminacion total.
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para efectos de consulta. Posteriormente se
ELECTRONICO 5 Afios NO | Si sl Si Sl |seleccionardn las piezas madres digitales de
campanas de divulgacion interna de los procesos
sustantives, revistas, videos y monitoreo de medios|
aplicable y seran trasnferidos al archivo historico para
Su conservacion permanente.
COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS
NOMBRE NOMBRE FIRMA
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Lic. Edgar Ignacio Flamenco Martinez Licda. Margarita Silva Prada -
Presidente Secretaria L ) / ot o ’/'1—'/;-\_
NOMBRE NOMBRE FIRMA
Lic. Henri Paul Fino Solérzano Licda. Claudia Regina Arévalo
Vocal suplente / Lideresadela s D "Gestién de las C res”
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