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TABLA DE VALORACIÓN Y CONSERVACIÓN DOCUMENTAL 
SUBFONDO Gestión Estratégica 
SECCIÓN Gestión de las Comunicaciones 

FECHA DE RESOLUCIÓN 11/3/2020 

VALORES PRIMARIOS PLAZOS DE RESGUARDO 

PROCEDIMIE"1TO PARA RESGUARDO Y 
CONSERVACIÓN 
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SUBSERIE SERIE 
No.DE 

RESOLUCIÓN 
CISED 

FISICO 10 Años NO NO NO SI 

Los Expedientes de Productos Comunicaclonales 
elaborados por medio de proveedor externo, en 

NO NO formato fisico, se resguardarán en el archivo de 
gestión durante t O años, para efectos de consulta. 
Posteriormente se precederá a su eliminación total. 

CISED SS-2020 Expedientes de Productos 
Comunicacionales 

Proveedor externo 
X X X 

ELECTRÓNICO 10 Años, NO 
' '- 

SI SI SI SI 

Los Éxpedientes de Productos Comunicacionales 
elaborados por medio de proveedor externo, en 
fonnato electrónico, se resguardarán en el archivo de 
gestión durante 10 años, para efectos de consulta. 

SI Posteriormente se seleccionará el producto madre 
digital finalizado de campañas de divulgación internas 
de los procesos sustantivos, revistas. videos, fototeca 
y se transferirán al archivo histórico para su 
conservación permanente. 

FISICO 5Años NO NO NO SI 

Los Expedientes de Productos Comunicacionales 
elaborados por medio de servicio interno, en formato 

NO NO fisico, se resguardarán en el archivo de gestión 
durante 5 años. para efectos de consulta. 
Posteriormente se procederá a su etiminación total. 

CISED 56-2020 Expedientes de Productos 
Comunicacionales 

Servicio interno X X X 

ELECTRÓNICO 5Años NO SI SI SI SI 

Los Expedientes de Productos Comunicacionales 
elaborados por medio de servicio interno, en formato 
electrónico, se resguardarán en el archivo de gestión 
durante 5 años, para efectos de consulta. 

SI Posteriormente se seleccionará el producto madre 
digital finalizado de campañas de divulgación internas 
de los procesos sustantivos, revistas, videos. fototeca 
y se transferirán al archivo histórico para su 
conservación permanente 

FISICO 10Años NO NO NO SI 

Los Expedientes de Publicaciones en Medios en 
formato físico. realízadas en medio externo, se 

NO NO resguardarán durante 1 O años en el archivo de 
gestión, para efectos de consulta. Posteriormente se 
procederá a su eliminación total. 

CISED 57-2020 Expedientes de Publicaciones en Publicación en Medio Externo 
Medios X X X 

ELECTRÓNICO 10 Años NO SI SI SI SI 

Los Expedientes de Publicaciones en Medios en 
formato electrónico, realizadas en medio externo, se 
resguardarán en el archivo de gestión durante 1 O 
años. para efectos de consulta. Posteriormente se 

SI seleccionarán las Piezas madres digitales de 
campañas de divulgación externas de los procesos 
sustantivos. revistas, videos y monitoreo de medios 
aplicable y seran transferidos al archivo histórico para 
su conservación pennanente. 

FISICO 5Años NO NO NO SI 

Los Expedientes de Publicaciones en Medios en 
formato físico, realizadas en medio intemo, se 

NO NO resguardarán en el archivo de gestión durante 5 años, 
para efectos de consulta. Posteriormente se procederá 
a su eliminación total. 
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Expedientes de Publicaciones en Los Expedientes de Publicaciones en Medios en 

CISED SS-2020 
Medios Publicación en Medio Interno X X X formato electrónico, realizadas en medio intemo. se 

resguardarán en el archivo de gestión durante 5 años, 
para efectos de consulta. Posteriom,ente se 

ELECTRÓNICO SAños NO SI SI SI SI SI seleccionarán las piezas madres digitales de 
campañas de divulgación interna de los procesos 
sustantivos, revistas, videos y monitoreo de medios 
aplicable y seran trasnferidos al archivo histórico para 
su conservación permanente. 

COMITÉ INSTITUCIONAL DE SELECCIÓN Y ELIMINACIÓN DE DOCUMEITTOS 
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Lic:. Edgar Ignacio Flamenco Martínez J� Licda. Margarita Silva Prada -�Y� Prosidentc n Secretaria 
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Lic:. Henri Paul Fino Solórzano ��""-- V-- Lic:da. Claudia Rcgina Arévalo 
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