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(Subfondo Gestion de Apoyo

1.1 Seccion Administracion de Bienes, Servicios y
Suministros

1.2 Seccion Gestion de Atencion al Usuario

1.3.Seccion Gestion de Infraestructura y su Equipamiento

1.4 Seccion Gestion de la Cooperacion
1.5 Seccion Gestion de la Informacion Publica
1.6 Seccion Gestion de las Adquisiciones

1.7 Seccion Gestion de Quejas, Avisos, Denuncias y
Sugerencias

1.8 Seccion Gestion de Seguridad de la Informacion,
Bienes y de las Personas

1.9 Seccion Gestion de Tecnologia de la Informacion
1.10 Seccion Gestion del Talento Humano
1.11 Seccion Gestion Documental
1.12 Seccion Gestion Financiera
13 Seccion Gestion Juridica

N

6 Subfondo Gestidn Estratégica

2.1 Seccion Auditoria

2.2 Seccion Direccionamiento Institucional

2.3 Seccion Gestion Ambiental

2.4 Seccion Gestion de Género e Inclusion Social

2.5 Seccion Gestion de las Comunicaciones
2.6 Seccion Gestion de Negocios
2.7 Seccion Inspectoria

68 Seccion Planeamiento Estratégico y Operativo

r

3. Subfondo Gestidn Sustantiva

3.1 Seccion Registro de Garantias Mobiliarias
3.2 Seccion Registro de Propiedad Intelectual
3.3 Seccion Registro Geografico

3.4 Seccion Registro Inmobiliario

3.5 Seccion Registro Mercantil
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1. SUBFONDO GESTION DE APOYO

GOBIERNO DE
EL SALVADOR

1.1 SECCION ADMINISTRACION DE BIENES, SERVICIOS Y SUMINISTROS

Descripcion: Planificar, organizar, ejecutar y controlar los bienes, servicios
y suministros que requiere la institucion para su funcionamiento. Asimismo
el descargo de los bienes obsoletos o en desuso de la Institucion.

1.1.1 Fxpedientes de Control de bienes y suministros
1.1.1.1 Asignacion y traslado de bienes
1.1.1.2 Conciliaciones de valores de existencias fisicas
11135 Péerdiaa, Robo o hurto de bienes
1.1.1.4 Salidas de suministros
1.1.1.5 Verificacion de inventarios
1.1.2 Expedientes de Descargo de Bienes y Suministros
1.1.5 Expedientes de Gestion de Servicios
1.1.5.1 Arrendamiento de inmuebles
1.1.3.2 Servicio de agua potable
1153 Servicio de energia eléctrica
1.1.54 Servicio de equipos multifuncional de planos
1.1.53.5 Servicio de equipos multifuncionales
1.1.3.6 Servicio de fumigacion
1.1.5.7 Servicio de impieza
11.5.8 Servicio de mantenimiento de servidores de comunicacion /P
1.1.5.9 Servicio de mantenimiento de vehiculos
113510 Servicio de organizacion de eventos
1.1.5.11 Servicio de pago de impuestos municipales
11512 Servicio de polizas de sequros de bienes
11515 Servicio de recoleccion y transporte de desechos solidos
1.1.3.14 Servicio de Salon de Usos Multiples
11.5.15 Servicio de telefonia fija y celular
11516 Servicio de transporte
1.1.4 Expedientes de Gestion de Suministros
1.1.4.1 Suministro de agua envasada
1.1.4.2 Surministro de baterias
1.1.4.5 Suministro de combustible
1.1.4.4 Suministro de llantas
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1.1.4.5 Surministro de lubricantes BE SALVADOR.
1.1.5 Expedientes de Recepcion de Bienes y Surministros
1151 Recepcion de bienes imnmmuebles
1.1.5.2 Recepcion de bienes intangibles
1.1.5.5 Recepcion de bienes muebles
1.1.5.4 Recepcion de suministros
1.1.6 Inventarios de Bienes y Suministros
1.1.6.1 Bienes Inmuebles
11.6.2 Bienes Intangibles
11.6.3 Bienes Muebles (Num. 14, Art. 10 LAIP)
1.1.6.4 Suministros

1.2 SECCION GESTION DE ATENCION AL USUARIO

Descripcion: Conjunto de actividades interrelacionadas que permiten
responder satisfactoriamente a las necesidades del usuario.

1.2.1 Fxpedientes de sequirmiento de atencion al usuario

1.3 SECCION GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y SU EQUIPAMIENTO

Descripcion: Ejecutar proyectos de infraestructura acordes a la politica de
crecimiento institucional y demanda de los servicios, asi como mantener
en buenas condiciones las edificaciones del CNR a nivel nacional

1.5.1 Expedientes de mantenimiento correctivo y preventivo de
nfraestructura

1.5.1.1 Mantenimiento correctivo

1.3.1.2 Mantenimiento preventivo
1.3.2 Expedientes de Proyectos de Infraestructura (Num. 15, Art. 10 LAIF)
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1.4 SECCION GESTION DE LA COOPERACION EL SALVADOR

Descripcion: Gestionar recursos financieros y técnicos de cooperacion
oficial, privada, nacional e internacional para apoyar los proyectos
estratégicos que la institucion ha definido para cumplir las metas en
cobertura, calidad y eficiencia.

1.4.1 Expedientes de becas (Num. 11, Art. 10 LAIF)
1.4.1.1 Parciales
1412 Totales
1.4.2 Expedientes de convenios
1.4.2.1 Instituciones Privadas
14.2 2 Instituciones Publicas
1.4.2.5 Internacionales
1.4.2.4 Municipales
1.4.2.5 Universidades

1.5 SECCION GESTION DE LA INFORMACION PUBLICA

Descripcion: Desarrollar todas las actividades que estan definidas en la Ley
de acceso a la informacion publica, su reglamento y lineamientos emitidos
por el Instituto de Acceso a la Informacion Publica (IAIP), para cumplir con
el derecho de acceso a la informacion que tiene la ciudadania y contribuir
con la transparencia institucional.

1.5.1 Expedientes de administracion de la informacion publica oficiosa
1.5.2 Expedientes de administracion de la informacion reservaaa

1.5.2.1 Actas de declaracion de reserva de informacion

1.5.2.2 Indice de informacion reservada (Art. 22, LAIP)

1.5.2.3 Indice de desclasificacion de la informacion
1.5.5 Expedientes de apelacion de respuesta a solicitudes de informacion
1.5.4 Expedientes de capacitaciones
1.5.5 Expedientes de solicitudes de informacion (Art. 72, LAIP)
1.5.6 Informes de gestion de solicitudes de informacion
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1.6 SECCION GESTION DE LAS ADQUISICIONES BLSALYATOR.

Descripcion: Conjunto de actividades relacionadas con la gestion de
adquisiciones y contrataciones, las cuales son ejecutadas por los diversos
actores involucrados al interior de la institucion, para satisfacer sus
necesidades cumpliendo las normas legales que regulan las adquisiciones y
contrataciones del sector publico, buscando el minimo costo, con la
calidad adecuada y en el momento oportuno.

1.6.1 Expedientes de Adquisiciones (Num. 19, Art. 10 LAIP)
1611BOLPROS
1612 Libre Gestion / Contrato
1.6.1.3 Libre Gestion / Orden de Compra
1.6.1.4 Licitacion Publica

1.7 SECCION GESTION DE QUEJAS, AVISOS, DENUNCIAS,
SUGERENCIAS Y FELICITACIONES

Descripcion: Dar atencion y seguimiento a quejas, avisos, reclamos,
sugerencias v felicitaciones que sean interpuestas por los usuarios(as) que
demandan la prestacion de servicios y productos del Centro Nacional de
Registros, delimitando responsabilidades y el actuar de las unidades
organizativas contribuyendo al sistema de gestion estratégica de la calidad.

1./1 Expedientes de avisos

1./.2 FExpedientes de denuncias
1./.5 Expedientes de felicitaciones
1./ 4 Expedientes de quejas

1.8 SECCION GESTION DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION. BIENES
Y DE LAS PERSONAS

Descripcion:  Garantizar la  integridad fisica de los empleados
proporcionando las condiciones necesarias  de seqguridad y salud
ocupacional en su ambiente de trabajo, custodiar los bienes y establecer
medidas para proteger los activos de la informacion contra el acceso no
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autorizado, mediante la aplicacion de procesos sistematicos de  ELSAIVADOR
prevencion, proteccion, control y auxilio de emergencia ante elementos de

rlesgo que amenacen la sequridad vy la tranquilidad dentro de las
Instalaciones.

1.8.1 Fxpedientes de capacitaciones

1.8.2 Fxpedientes de controles de segquridad
1.8.21 Controles de seguriagad de bienes
1822 Controles de seguridad de la inforrmacion digital
1823 Controles de seguridad de la informacion fisica
1.8.24 Controles de sequridad de las personas

1.8.5 Informes

1.9 SECCION GESTION DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Descripcion: Asegurar la disponibilidad y funcionalidad de la infraestructura
tecnologica y aplicaciones informaticas que son utilizadas por las unidades
de negocio y de apoyo de toda la institucion para la prestacion de servicios
a nivel nacional.

1.9.1 Expedientes de administracion de cuentas de usuario
1911 Aplicativos de red
1912 Bases de datos
19135 Red virtual privada
1.9.14 Valor agregado
1.9.2 Fxpedientes de proyectos de aplicativos de software
1.9.21 Sistermas administrativos y financieros
1.9.2 2 Sisteras catastrales y geograficos
1.9.2.5 Sisteras registrales
1.9.5 Fxpedientes de recuperacion de aatos institucionales
1.9 4 Fxpedientes de respaldo de datos institucionales
1.9.5 Fxpedientes de seguridad informdatica
1.9.6 Expedientes de mantenimiento de equipos informaticos
1.9.6.1 Fquipos de telecomunicacion
1962 Hardware
1.9.6.5 Servidores
1.9/ Informes de tecnologia de la informacion
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1.9.8 Normativas en techologia de la informacion (Num. 1, Art. 10 LAIP) EL SALVADOR

110 SECCION GESTION DEL TALENTO HUMANO

Descripcion: dedicada a la provision, vinculacion, conservacion,
mantenimiento y desarrollo de los empleados y funcionarios, quienes
constituyen el principal activo de la Institucion, con la finalidad de lograr su
colaboracion eficaz, para alcanzar los objetivos de calidad y productividad
institucional.

110.1 Expedgientes de Aaministracion de Compensaciones del Personal
(Num. 18, Art. 10 LAIF)
110.11 Licencias (Num. 11, Art. 10 LAIFP)
11012 Planillas
11013 Reportes de marcaciones
1.10.2 Expedientes de Capacitaciones
1.10.2.1 Apoyo interinstitucional
11022 Contratacion de servicio
1.10.2.3 Facilitadores Internos
11024 INSAFORP
1.10.3 Expedientes de Dotacion del Talento Hurmano (Num. 5, Art. 10 LAIP)
1104 Expedientes de Personal
1.10.4.1 Horas sociales y practicas profesionales
1104.2 Pasantias
110.4.3 Permanente (Num. 3, Art. 10 LAIF)
1.10.5 Expedientes de Prestaciones y Beneficios del Personal
1.10.5.1 Adquisicion de anteojos
11052 Cafeterias
1.10.5.5 Campeonato de futbol ‘'macho”
11054 Centro Ternura
1.10.5.5 Sequro méedico-hospitalario
1.10.5.6 Servicio odontologico
1.10.5.7 Servicio pediatrico
1.10.5.8 Suministro de uniformes
1.10.5.9 Uso de centros recreativos
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1.10.6 Expedientes de Presupuesto Institucional para Personal (Num. 7, Art. EL SALVADOR
10 LAIP)
1.10.7 Expedientes de Procedimientos Administrativo-Sancionatorios
1.10.8 Expedientes de Retencion del Talento Hurmano
1.10.8.1 Estudio del Clima Organizacional
110.8.2 Fvaluacion del Desermperio
110.8 5 Puestos Funcionales
1.10.8.4 Puestos Tipo Institucionales

111 SECCION GESTION DOCUMENTAL

Descripcion: Administrar la produccion, recepcion, distribucion, tramite,
organizacion, consulta, conservacion y disposicion final de los documentos
analogicos vy electronicos de la institucion con el fin de lograr una mayor
eficacia y economia en la administracion del flujo de los documentos.

1.11.1 Expedientes de Actas
1.11.1.1 Documentos afectados a causa de desastres
1.11.1.2 Eliminacion Documental (Art. 2, Lin. 8 GDA, 1AIF)
111.1.5 Entrega de documentos por cese de funciones
1.11.1.4 Transferencias Documentales
1112 Expedientes de Capacitaciones en Gestion Documental
1.11.3 Expedientes de Gestion de Secciones Documentales
1.11.4 Expedientes del Comité Institucional de Seleccion vy Eliminacion de
Documentos (Art. 2. Lin. 8 GDA, 1AIF)
1.11.5 Informes
1.11.5.1 Informes de Consulta de Documentos
111.5.2 Informes de Cumplimiento
1.11.5.5 Informes de Fiscalizacion
1.11.5.4 Informes de Uso del Sisterma de Correspondencia
1.11.6 Instrumentos de Descripcion Archivistica (Art. 43. LAIF)
111.6.1 Catalogos
1.11.6.2 Cuaadro de Clasificacion Documental
1.11.6.5 Guia de archivo
1.11.6.4 Indices
1.11.6.5 Inventarios
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1.11.7 Normativas en Gestion Documental (Num. 1, Art. 10 LAIF) EL SALVADOR
111./.1 Politica de Gestion Documental
111./.2 Manuales
1.11./.5 Documentos de procedimientos

1.12 SECCION GESTION FINANCIERA

Descripcion: Administrar eficiente y transparentemente [0S recursos
financieros del CNR, que incluye las actividades relacionadas a las areas de
presupuesto, tesoreria y contabilidad concernientes a los ingresos vy
egresos en apoyo al desempeno institucional.

1.12.1 SUBSECCION FORMULACION PRESUPUESTARIA

11211 Expedientes de formulacion presupuestaria (Num. 4, Art. 10 LAIP)

1122 SUBSECCION EJECUCION PRESUPUESTARIA

11221 Expedientes de compromisos presupuestarios (Num. 4, Art. 10 LAIF)
112211 Por remuneraciones
112212 Por bienes y servicios

11222 Expedientes de devolucion de ingresos

1122 3 Expedientes de egresos

11224 Expedientes de ingresos

11225 Expedientes de registros contables

1123 SUBSECCION CIERRE CONTABLE Y LIQUIDACION
PRESUPUESTARIA

112 5.1 Expedientes de ejecucion de cierre contable
112 3.2 Expedientes de liquidacion presupuestaria
112321 Anual
112322 Mensual
112 3.3 Expedientes de evaluacion financiera (Num. 13, Art. 10 LAIF)
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EL SALVADOR

113 SECCION GESTION JURIDICA

Descripcion: Brindar asesoria juridica, ejecutar diligencias administrativas,
representar ante autoridades administrativas y judiciales a la institucion.

1151 Expedientes Judiciales
1132 Expedientes de proyectos de normativa juridica

2. SUBFONDO GESTION ESTRATEGICA
21 SECCION AUDITORIA

Descripcion: Comprende todos los procesos de auditoria de control
interno, requlados por las leyes y normativas generadas por la Corte de
Cuentas de la Republica, ejecutadas por la Unidad de Auditoria Interna del
CNR.

211 Expedientes de auditoria interna
2111 Control Interno
2112 Fxamenes especiales
2113 Financiera
2114 Operacionales o de gestion

2.2 SECCION DIRECCIONAMIENTO INSTITUCIONAL

Descripcion: Gestionar las Instrucciones de la Administracion Superior, los
Acuerdos de Consejo Directivo y Acuerdos Administrativos de la Direccion
Ejecutiva. Asi mismo, comprende la emision de opiniones técnicas del
equipo asesor de la Direccion y Subdireccion Ejecutiva del Centro Nacional
de Registros.

221 Expedientes de Sesiones del Consejo Directivo
222 Libros de Actas del Consejo Directivo
2.2.3 Libros de Acuerdos de Direccion Ejecutiva
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224 Libros de Acuerdos del Consejo Directivo (Num. 25, Art. 10 LAIF) EL SALVADOR

25 SECCION GESTION DE LAS COMUNICACIONES

Descripcion: Coordinar, administrar, gestionar, promover y generar los
procesos de comunicacion de la institucion que permitan el
posicionamiento de la imagen institucional, la divulgacion de los servicios,
entre otros, mediante mecanismos y herramientas de difusion.

2.5.1 Expedientes de productos comunicacionales
2.5.1.1 Proveedor externo
2.5.1.2 Proveedor interno

2.5.2 Expedientes de publicaciones en medios
2.5.2.1 Proveedor externo
2.5.2.2 Proveedor interno

2.6 SECCION GESTION DE NEGOCIOS

Descripcion: Comprende el disefio,  planificacion,  desarrollo,
Implementacion y supervision de nuevas alternativas de negocios y de
proyecto de desarrollo, para la generacion de ingresos que contribuyan al
fortalecimiento financiero de la institucion, todo ello enmarcado dentro de
las atribuciones del CNR.

2.6.1 Fxpedientes de proyectos de negocios

27 SECCION INSPECTORIA

Descripcion: Cumplir con el mandato legal de la Direccion Ejecutiva de
realizar las investigaciones que sean necesarias en cualquier Oficina,
Unidad o Dependencia de la entidad, ademas de las Oficinas de los
Registros para garantizar el adecuado funcionamiento institucional.

2. /1 Expedientes de Inspectoria
2./.11 Extraordinarias

UGDA 11 /dg/



" N\ NQ Centro Nacional
N de Registros
GOBIERNO DE

2./ 1.2 Ordinarias EL SALVADOR

2.8 SECCION PLANEAMIENTO ESTRATEGICO Y OPERATIVO

Descripcion: Establecer las actividades para realizar el ejercicio del
direccionamiento estratégico y de la calidad del CNR, considerando los
objetivos definidos para el largo plazo, los cuales guian hacia la
sostenibilidad y crecimiento de la institucion, tomando en cuenta desde o
general (PEI) hasta lo particular (POA).

2.8 1 Expedientes de acuerdos
2811 Comites de Calidad
2812 Fquipos de mejora
2.8.2 Expedientes de auditorias de la calidad
2.8.3 Expedientes de investigaciones
2.8.4 Expedientes de FProyectos Institucionales
2.8.5 Informes
2.8.5.1 Desemperio de asesores del Sisterna de Gestion Estratégica y
de la Calidad
2.8.5.2 Desemperio del Sistema de Gestion Estratégica y de la
Calidad
2.85.3 Estadisticos (Num. 23, Art. 10 LAIF)
2.8.5.4 Estudios de Proyectos
2855 Logros (Num. 9 Art. 10 LAIF)
2.85.6 Memoria de Labores (Num. 9. Art. 10 LAIP)
2857 Rendicion de Cuentas (Num. 21, Art. 10 LAIP)
2.8.5.8 Reportes de acciones correctivas, preventivas y de mejora
2.85.9 Satistaccion de proveedores externos
2.8.5.10 Satisftaccion del usuario interno y externo
2.8.5.11 Sequimiento y evaluacion de los procesos
2.8.6 Normativas del Planeamiento Estratégico y Operativo (Num. 1, Art. 10
LAIR)
2.8/ Organigramas (Num. 2. Art. 10 LAIP)
2.8.8 Plan Estratégico Institucional
2.8.9 Plan Operativo Anual (Ndm. 8, Art. 10 LAIP)
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3. SUBFONDO GESTION SUSTANTIVA

3.1 SECCION REGISTRO DE GARANTIAS MOBILIARIAS

Descripcion: Inscribir y publicitar en formato electronico los formularios
de inscripcion de la constitucion, modificacion, prorroga, extincion 'y
ejecucion de garantias mobiliarias para efectos contra terceros.

3.1.1 Expeajentes de garantias mobiliarias
3. 1.2 Fxpedientes de notificaciones
3.1.5 Informes
3.1.2.1 Informes de demandas y servicios

32 SECCION REGISTRO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL

Descripcion: La propiedad intelectual se refiere a las creaciones de la
mente: invenciones, obras literarias y artisticas, asi como signos, hombres y
figuras utilizados en el comercio. Los derechos de propiedad intelectual
permiten al creador o al titular de una patente, marca o derecho de autor,
beneficiarse de su obra o inversion.

3.2.1 Expedientes de derechos de autor
3211 Apelaciones
3212 Depositos de obra
3.2.1.3 Mediaciones

3.2.2 Expedientes de diserios industriales
3.2.2.1 Apelaciones
3222 Presentaciones

3.2.3 Expedientes de investigaciones
3231 Derechos de autor
3232 Patentes
3.2.35.5 Signos distintivos

3.2.4 Expedgjentes de modelos de utilidad
3.2.4.1 Apelaciones
3.24.2 Presentaciones

3.2.5 Expedientes de patentes de invencion
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3.2.5.1 Apelaciones BE SALVADOR.
3.2.5.2 Presentaciones
3.2.6 Expedientes de signos distintivos
3.2.6.1 Apelaciones
32.6.2 Emblemas
3.2.6.3 Fxpresiones o seriales de publiciaad comercial
3.2.6.4 Indicacion geografica o denominacion de origen
3.2.6.5 Marcas
3.2.6.6 Nombres comerciales

3.3 SECCION REGISTRO GEOGRAFICO

Descripcion: La generacion de registros geograficos es realizada en el
Instituto Geografico y del Catastro Nacional (IGCN), dependencia del CNR,
que tiene a su cargo las investigaciones y estudios geograficos que
comprende la generacion de mapas cartograficos y catastrales, siendo la
responsable de mantener actualizada la informacion de los productos
geocartograficos, plasmados en mapas, planos y textos e informacion de
las propiedades, previo a la inscripcion del Registro Inmobiliario, de
acuerdo a las normas establecidas y basandose en la demanda de los
usuarios.

331 SUBSECCION INFORMACION CATASTRAL

3311 Expedientes de certificaciones catastrales
3.3.1.2 Expedientes de listado de propietarios
3315 Expedientes de revision de proyectos
3314 Expedientes de ubicaciones catastrales
3.3.1.5 Informes catastrales registrales

3316 Mapas catastrales

3317 Planos catastrales

3.3.2 SUBSECCION INFORMACION FOTOGRAMETRICA

3.3.2.1 Fotografias aereas

3.3.2.2 Hojas altimétricas

3323 Modelo aigital del terreno
3.3.2.4 Ortofotografias
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3.3.2.5 Restituciones fotogrameétricas EL SALVADOR

3.3.3 SUBSECCION INFORMACION GEODESICA

3.3.3.1 Expedientes de mantenimiento de hitos fronterizos
33311 Fl Salvador-Honduras
33312 El Salvador-Guatemala
3332 Expedientes de mantenimiento de redes geodesicas
33321 Bancos de marca
33322 Bases RTK
33323 Marcas acimutales
33324 Poligonales urbanas
33325 Vertices de triangulacion

3.34 SUBSECCION INFORMACION GEOGRAFICA

3.3.4.1 Expedientes de limites municipales
3.3.4.2 Productos bibliograficos
3.34.21Almanaque de mareas
33422 Atlas
3.3.4.2.5 Diccionarios geograficos
3.3.4.24 Folletos de distancias
3.3.4.2.5 Monografias departamentales
3.3.4.3 Productos cartogrdficos
33451 Cartas aeronauticas
3.34.32 Cartas gravimetricas
33433 Cartas de sondeo
3.34.34 Croquis
3.3.4.55 Cuadrantes topograficos
3.34.5.6 Mapas
3.34.3./ Planos urbanos
3.3.4.4 Productos ludicos
3.3.4.4.1 Geoloteria
3.3.4.4.2 Geotaretas
3.3.4.4.5 Libreta de colorear
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3.5.4.4.4 [otosilaba EL SALVADOR
3.3.4.4.5 Rompecabezas

3.4 SECCION REGISTRO INMOBILIARIO

Descripcion: Inscripcion de instrumentos presentados en las oficinas de
Registro de la Propiedad Raiz e Hipotecas a nivel nacional, relacionados
con el cambio en el régimen de la tenencia de la propiedad inmobiliaria,
como compraventas, hipotecas, anotaciones preventivas, emision de
certificaciones, constancias e informes a cualquier persona natural o
juridica que lo requiera, asi como a las diversas instituciones del estado.

3.4.1 Expedientes de certificaciones
3.4.1.1 Fxtractadas
34.1.2 Indices de propietarios
3.4.1.5 Informes de carencia de bienes
3.4.1.4 Literales
3.4.1.5 Razon por certificacion
3.4.2 Expedientes de propieaades inmaobiliatias

3.5 SECCION REGISTRO MERCANTIL

Descripcion: Inscripcion de Matriculas de Comercio, locales, agencias o
sucursales, asi como actos y contratos mercantiles y los documentos
sujetos por la ley a esta formalidad. Asimismo, se depositan los Balances
Generales, Estado de Resultados y Estado de Cambios en el Patrimonio,
acompanados del dictamen del auditor y sus respectivos anexos.

3.5.1 Expedientes de empresas mercantiles
3.5.2 FExpedientes de matricula personal
3.5.2.1 Persona individual
3.5.22 Persona social
3.5.3 Expedientes de patentes de comercio e inadustria
3.5.3.1 Persona individual
3.5.3.2 Persona social
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entre paréntesis, corresponden al listado de informacion oficiosa referido en el articulo 10 de la
Ley de Acceso a la Informacion Publica, y los Lineamientos de Gestion Documental y Archivos del

Instituto de Acceso a la Informacion Publica.
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