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ACTA DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS
Correlativo: 15/2021

En la ciudad de San Salvador, a las nueve horas del dia veintiocho de julio de dos mil veintiuno,
reunidos en el Parqueo frente a la oficina del Departamento de Transporte del CNR, con la
presencia de las siguientes personas: Rubén Homero Lopez Cruz, Jefe Administrativo de la
Direccion del Registro de la Propiedad Raiz e Hipotecas, Margarita Rosa Silva Prada, como
representante del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos (CISED) y Jefa
de la Unidad de Gestién Documental y Archivos, y Alexis Alfredo Mejia Salazar, Coordinador de
[dentificacion y Valoracion Documental; v de acuerdo con lo estipulado en el articulo ocho del
Lineamiento Seis para la Valoracion y Seleccion Documental emitido por el Instituto de Acceso a
la Informacién Publica, se procedié a efectuar la eliminacién de los siguientes documentos,
mediante venta a , propietario de la , Seglin
detalile a continuacion:

1. Documentos correspondientes a las series documentales del Subfondo “Gestidén de Apoyo”,
producidas en las oficinas departamentales del CNR de Ahuachapan, Santa Ana y
Chalatenango, representando un ingreso total de $40.65 dolares, segiin hace constar la factura
No. 09996 de fecha 28 de julio de 2021, monto abonado a la cuenta

) El total de documentos eliminados libera un total de 16 metros lineales de
documentos, y un peso de 813 libras de papel.

Dicho material fue recopilado por el personal de la UGDA para ser eliminado en las oficinas de San
Salvador, de acuerdo con el Plan para la Liberacion de Espacios en los Archivos del CNR, y sera
reciclado por la empresa , la cual cuenta con el permiso ambiental No. 933-386-2006,
otorgado por el MARN, considerando lo siguiente:

2. La UGDA recopild los documentos correspondientes a la oficina departamental det CNR en
Chalatenango, segin consta en acta levantada para tal efecto el pasado 6 de julio de 2021,
equivalente a 2.7 metros lineales de documentos, segiin se hace constar en acta de entrega de
documentos con correlativo 13/2021, que se anexa como constancia.

3. La UGDA recopild los documentos correspondientes a las oficinas departamentales de] CNR
en Santa Ana y Ahuachapén, segin se hace constar en acta levantada para tal efecto el pasado
27 de julio de 2021, equivalente a 11.8 metros lineales de documentos, segiin se hace constar
en acta de entrega de documentos con correlativo 15/2021, que se anexa como constancia.

4. Que las series documentales reflejadas en los inventarios corresponden al Subfondo “Gestion
de apoyo”, los cuales son copias de los documentos originales que ya poseen las dreas
correspondientes, en las oficinas de San Salvador.

5. Que los documentos que pertenecen a las series documentales descritas a continuacion, ya
poseen los plazos de conservacion vencidos, y pueden ser eliminados:
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Total de Peso
’ metros Precio | Fechas Extremas
Serie documental " (en TR
lineales | libras) de venta Eliminadas
’ (ML)
Equdl'entes de Control de Bienesy 15 8 405 2007 — 2018
Suministros P
Expedientes de Gestion de Servicios 1.6 81 4.05 20102015
Expedientes de Gestién de Suministros 7.5 395 19.75 2012 -2018
Expedientes de convenios 0.9 35 1.75 2005 -2018
Expedientes de prestaciones y beneficios 0.4 25 1.25 2010-2014
Expedientes de ingresos 27 i25 6.25 2014 - 2018
Expedientes de inspectoria 12 60 3 2008 - 2019
Exp(ﬂdltﬂ:ﬁes de administracion de cuentas 0.1 56 0.28 2009
e usuario ]
Expedientes de egresos 0.1 54 0.27 20142017
TOTAL 16 813 $ 40.65 -—

Por lo tanto se procedid a la eliminacién de los expedientes anotados en los inventarios
documentales adjuntos a esta acta compuesta de un folio frente y vuelto, y se considera forma parte
de la misma.

Damos fe de lo anterior, firmando la presente acta, compuesta de dos paginas, la cual firmamos para
constancia:
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Margarita Rosa Silva Prada Rubén Homero Lépez Cruz
Jefa UGDA y Representante CISED ; Jefe Administrativo DRPRH

‘ /
Cdadl} 4‘@ ud
Alexi§ Alfred a Salazar
Coordinador de [déntificacidn y Valoracién Documental
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ACTA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS

En la ciudad de Chalatenango, a las nueve horas con treinta minutos del dia treinta de
junio de dos mil veintiuno, reunidos en la oficina del Jefe Administrativo de la oficina
departamental del CNR, con la presencia de las siguientes personas: Victor René
Recinos Vides, Jefe Administrativo de la Oficina del CNR del Departamento de
Chalatenango, Jorge Luis Hernandez Alfaro, Analista en Gestion Documental, y Alexis
Alfredo Mejia Salazar, Coordinador de ldentificacion y Valoracion Documental; y de
acuerdo con lo estipulado en el Plan para la Liberacion de Espacios en los Archivos del
CNR, se hace constar que se retiraron los documentos que constan en el inventario
anexo, para ser trasladados a las oficinas centrales de San Salvador, con el objeto de
proceder a su eliminacion documental segura, en observacion de lo estipulado en el
articulo ocho del Lineamiento Seis para la Valoracién y Seleccidn Documental emitido
por el Instituto de Acceso a la Informacidn Publica. Para ello, se ejecutaron las
siguientes actividades:

1. El Jefe Administrativo realizé el proceso de seleccion de las series documentales
de indole administrativa, tomando como criterio los plazos de conservacion de las
series autorizadas por el Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién de
Documentos (CISED) del CNR. Con dicha informacién, levantd un inventario de
eliminacién documental, el cual fue remitido a la UGDA para su corroboracion, el
22 de abril de 2021.

2. La UGDA corroboro el inventario de eliminacién documental levantado por el jefe
administrativo, constatando que se trata de documentos que corresponden a
series documentales de los subfondos "Gestidn de Apoyo” y “Gestion Estratégica”,
las cuales poseen plazos de conservacion dictaminados por el CISED para su
eliminacion. Por esa razén, la UGDA brindd el visto bueno al inventario de
eliminacién documental el 28 de abril del corriente afio.

3. En esta fecha, la UGDA cotejd el inventario con la existencia fisica de los
documentos, constatando que coinciden con lo escrito, y que se trata de copias
de documentos que corresponden a series documentales de los subfondos
"Gestion de Apoyo” y "Gestidon Estratégica”, cuyos originales ya se encuentran
integrados a su serie original, en las oficinas de San Salvador.

Por lo tanto se procedié al retiro de los expedientes que constan en el inventario
anexo, para ser ubicados temporalmente en el centro de acopio de San Salvador, en el
cual se ejecutara un (nico proceso de eliminacién y venta de papel reciclado para
todas las oficinas departamentales.

Damos fe de lo anterior, firmando la presente acta, compuesta de dos paginas, la cual
firmamos para constancia:
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CENTRO N;\CIONAI. DE REGISTROS
REGISTR.O DE LA PROPIEDAD RAIZ E HIPOTECAS
QUINTA SECCION DEL CENTRO CHALATENANGO

INVENTARIO DE ELIMINACION DOCUMENTAL
FECHA: 21 DE ABRIL DE 2021

SUBFONDQ: Gestion Sustantiva

SECCION: Registro Inmobiliario
ELABORADQO POR: Victor René Recinos Vides - Jefe Administratvo

. 4 Plazo de conscrvacién Expedientes propuestos a No. De falder de Soporte
Seric Subserie documental sutorizado por CISED Jimni palance Pisico / Electrénico Pechas extremas
1.1 Administracién de 1.1.1 Expedientes de o S
t

|Bienes, Servicios y Control de Bienes y 3 afios ol uder;::::;tmstros e 2 X 2009 2020
Suministros Surmninistros

1.1 Administracién de 11.1.1 Expedientes de
|Bienes, Servicios y |Control de Bienes y 3 afios Actas de Control Patrimonial 3 X 2002 2020
Suministros. Suministros

1.1 Administracion de . Comprobantes de 1 caja pequefa.

Bienes, Servicios y LLS'gxpedientess .de 3 afios Solicitudes de salidas de Equivalea 3 X 2013 2019

T Gestion de Servicios :
Suministros vehiculos Folders de Palanca
1.1 Administracion de : e -
; : 1.1.4 Expedientes de 2 Liquidaciones y solicitudes

[Hoenes: Senichsy Gestion de suministros Ll de combustibles % . 10 ALk
Suministros

1.1 Administracion de .

Biahat; Serviciony 1.1.4‘Exped|en te_.-s _de gy Documetn‘tOs y Facturas de 3 X 2009 2014

S Gestién de suministros Servicios Generales
Suministros
) Copias de Facturas de 1 caja grande.
1.12 Gestidn financiera }.11.2.4 Expedicntis e 3 afios catastro enviadas a Unidad Equivale a 9 X 2013 2016
ingresos . .
Financiera folders de Palanca.
1.10 Gestitn del Talento 1.10.5 Expedientes de & A ;
Humano prestaciones y beneficios SEES AdauEIciomice Anveics b X ks B
: 2.7.1 Expedientes de 5 Actas de visitas de
27 Impecion Inspectoria Zafios Inspectoria e a X =012 2017
. ; : ; Documentos y Papeleria de [ 2010-2011/
Sin Serie Papel residual y cartén. Lo que determine UGDA e e e 2l CN)R (R X 2013-2020
o S, ) Af

7 /)

Tﬂ?

¢z Alfaro A.I.ex:.a lf:;edo ejia Salazar Fecha de revision: |
Analista en Gestion Dbcumental Coordinador de dentificacién y 06 de Julio de 2021
Valoracién Documental
|

Revisado por:
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ACTA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
No. Correlativo: 14/2021

En la ciudad de Santa Ana, a las nueve horas con treinta minutos del dia veintisiete de
julio de dos mil veintiuno, reunidos en las oficinas departamentales del Centro
Nacional de Registros de esta ciudad, con la presencia de las siguientes personas:
Gilma Maribel Henriquez de Bolafios, Jefa Administrativa de la Oficina del CNR de
Santa Ana, Modnica Zavaleta Patricia Magafia Jefa de la Oficina de Mantenimiento
Catastral del Departamento de Santa Ana, Saul de Jesus Matozo, Jefe Administrativo
de la Oficina Departamental del CNR del Departamento de Ahuachapan, Jorge Luis
Herndndez Alfaro, Analista en Gestion Documental, y Alexis Alfredo Mejia Salazar,
Coordinador de Identificacion y Valoracién Documental; y de acuerdo con lo
estipulado en el Plan para la Liberacion de Espacios en los Archivos del CNR, se hace
constar que se retiraron los documentos incluidos en los siguientes inventarios
documentales: 1} Inventaric de Eliminacién RPRH-Santa Ana, 2) Inventario de
eliminacién RPRH-Ahuachapan y 3) Inventario de Eliminacion de OMC-Santa Ana, los
cuales se anexan a esta acta como evidencia. Dichos documentos seran trasladados a
las oficinas centrales de San Salvador, con el objeto de proceder a su eliminacién
documental segura, en observacion de lo estipulado en el articulo ocho del
Lineamiento Seis para la Valoracion y Seleccién Documental emitido por el Instituto
de Acceso a la Informacidn Publica. Para ello, se ejecutaron las siguientes
actividades:

1. La Jefa Administrativa del CNR de Santa Ana realizo el proceso de seleccidn de las
series documentales de indole administrativa, tomando como criterio los plazos
de conservacion de las series autorizadas por el Comité Institucional de Seleccion
y Eliminacién de Documentos (CISED) del CNR. Con dicha informacion, levanté un
inventario de eliminacién documental, el cyal fue remitido a la UGDA para su
revision y visto bueno, el pasado 26 de marzo de 2021.

2. La Jefa de la Oficina de Mantenimiento Catastral de Santa Ana realizé el proceso
de seleccion de las series documentales de indole administrativa, tomando como
criterio los plazos de conservacién de las, s€ries autorizadas por el Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos (CISED) del CNR, en
cumplimiento de la Hoja de Instruccion 2113 de Direccidn Ejecutiva. Con dicha
informacion, levant® un inventario de eliminacién documental, el cual fue
remitido a la UGDA para su validacion y visto bueno, el 26 de Mayo de 2021.-

3. El Jefe Administrativo del CNR Ahuachapan realizé el proceso de seleccién de las
series documentales de indole administrativa, tomando como criterio los plazos
de conservacion de las series autorizadas por el Comité Institucional de Seleccién
y Eliminaciéon de Documentos (CISED) del CNR. Con dicha informacién, levantd un
inventario de eliminacién documental, el cual fue remitido a la UGDA para su
revision y visto bueno, el pasado 15 de junio de 2021.
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4. Por parte de la UGDA, se corroboraron los inventarios de eliminacion documental
levantado por las jefaturas administrativas de Ahuachapan y Santa Ana, y la
Jefatura de la OMC Santa Ana, constatando que se trata de documentos que
corresponden a series documentales de los subfondos "Gestién de Apoyo™ y
“Gestién Estratégica”, las cuales poseen plazos de conservacion dictaminados
por el CISED para su eliminacién. Por esa razén, la UGDA brind6 el visto bueno a
los tres inventarios documentales, y procedio a su revision final.

5. En esta fecha, la UGDA cotejo los tres inventarios con la existencia fisica de los
documentoes, constatando que coinciden con lo escrito, y que se trata de copias
de documentos que corresponden a series documentales de los subfondos
“Gestion de Apoyo” y “Gestion Estratégica”, cuyos originales ya se encuentran
integrados a su serie original, en las oficinas de San Salvador.

Por lo tanto se procedid al retiro de los expedientes que constan en los inventarios
anexos, para ser ubicados temporalmente en el centro de acopio de San Salvador, en
el cual se ejecutarad un unico proceso de eliminacidn y venta de papel reciclado para
tadas las oficinas departamentales.

Damos fe de lo anterior, y firmando la presente acta, compuesta de dos folios, la cual
firmamos para tonstancia:

Jefa Administrativa === Jefa Oficina de
Oficina CNR Santa Ang 5

4
N

Alexis Alfredo Mejia Salazar %
Coordinador de Identificacién y
Valoracién Documental

Jefe Administrativo

Oficina CNR Ahua ‘
PP — y 4

Analista en Gestidon Dogumental

% H nande:{maro




RPRH

REGISTRO DE LA PROPIEDAD RA{Z E HIPOTECAS
Santa Ana

) :r * CE
INVENTARIO DE ELIMINACION DOCUMENTAL . @ s 9
o & NACIONAL
SUBFONDOQO: Gestion Sustantiva SR
SECCION: Registro Inmobiliario
ELABORADOQO POR: Gilma Maribel Henriquez de Bolafios
; y Plazo de conservacién | Expedientes propuestos |No. De f6lder Soporte
Setle Sisbiserls danivieaal autorizado por CISED a eliminar de palanca |Fisico / Electrénico Eeillins Syt
1.1 Administracion de ' —
Blenes, Serviclos v 1.}.1 Exped;en‘tels de Control de 3 afios .S‘o;[cmdes de ’ A X 2010 2018
o % Bienes y Suministros Suministros de almacén
Suministros
1.1 Administracion de ;
Blenes, Servicios y i..l.l Exped|en.te.s de Control de 3 s Actas QE Co'ntrol 10 X 2007 5018
. Bienes y Suministros Patrimonial
Suministros
1.1 Administracion de ; i Comprobantes de
; als t < 5 :
Bienes, Servicios v e 3.Elxped1en mESE et 3 afios Solicitudes de salidas de 15 X 2010 2015
- Servicios ;
Suministros vehiculos
1.1 Administracién de , . Comprobantes de
e i I t = P
Bienes, Servicios y LA 3.E.XDEd'en Fe CRstGae 3 afios control del suministro 2 X 2012 2014
Py Servicios »
Suministros de fotocopiadoras
1.1 Administracion de ; o Liguidaciones y
Bienes, Servicios y LA ER s st a8 3 afios solicitudes de 22 X 2016 | 2018
. suministros :
Surmninistros combustibles
1.1 Administracion de ; .
Bienes, Servicios'y 1.1.4_E_xpedfentes de Gestién de 3 afos Dobumgﬁtos y Facturas 10 X 5012 2018
g suministros de Servicios Generales
Suministros
Documentas de
Lk Gesttéqde la 1.4.2 Expedientes de convenios 3 afios esREco d.e prestacnon 13 X 2005 2018
Cooperacion de servicios por
COnvenios
Documentoes vy facturas
; i de prestaciones por
1.10 Gestion del Talento  [1.10.5 Elxpedmmtes dg . % afios sepviclo de srtesy 5 X 2010 2012
Humano prestaciones y beneficios .
seguro médico
hospitalario

Péagina 1




RPRH

REGISTRO DE LA PROPIEDAD RAfZ E HIPOTECAS

Santa Ana T
INVENTARIO DE ELIMINACION DOCUMENTAL : @ : giggb? e
FECHA: 25 de mayo de 2021 "t4* | DERRGETROS
SUBFONDQO: Gestion Sustantiva BL SATVASOR.
SECCION: Registro Inmobiliario |
ELABORADO POR: Gilma Maribel Henriguez de Bolafios
Plazo de conservacion | Expedientes propuestos |No. De fSlder Soporte

Fechas extremas

el SRt autorizado por CISED a eliminar de palanca |Fisico / Electrénico
2.7 Inspectoria 2.7.1 Expedientes de Inspectoria 2 afios A Qe vEady ) X 2008 | 2019
Inspectoria
Copias de Facturas g& |\
1.11 Gestidn financiera 1.11.2- ientes de ingresos 3 afios catastro envigdas \". 5 X 2014 2018
/L}&meq\ f Unidad Fin q;eg,é ]

Revisado por:

—

B Al

-~ Jorge Luis flerndn
Analista en festion Documental

Pagina 2

Fecha de revisién:
27 de julio de 2021




oy W

CENTRO NACIONAL DE REGISTROS

REGISTRO DE LA PROPIEDAD RAIZ E HIPOTECAS AHUACHAPAN
INVENTARIO DE ELIMINACION DOCUMENTAL

FECHA:_15 DE JUNIO DE 2021

SUBFONDO:Gestién Sustantiva

SECCION: Regisoo Inmobiliario
ELABORADO POR: Saul de Jestts Matozo Diaz - Jefe Administrativo

: " Pl d id T No. De féld 5
Serie Subserie documental au::o. elm:(::réiglﬂs F,xpadlentes propuestos a eliminar :B e] ﬂ“ Fisico ;:}p;ne hnica Fechas extremas
1.1.1 Expedientes de Control de g s -
Blenes y Suminfstros 3 afios Solicitudes de Suministros de almacén 1. X 2013 2017
1.1.1 Expedientes de Control de S
Blenes y Suministros 3 afios Actas de Control Patrimonial 1 X 2012 2017
11 Administracién de Bienes,  [11.3 Expedientes de Gestion — Comprobantes de Solicitudes de salidas T X 2017 2018
Servicios y Suministros de Servicios de vehiculos (ST
1.1.4 Expedientes de Gestidn Liquidaciones y soticitudes de
de suministros Kb combustibles ® 8 2043 2018
114 Expedientes de Gestion Documentosy Facturas de Servicios
de suministros ki Generales 2 A 2013 015
1.4 Gestidn de la Cooperacidn |1.4.2 Expedinetes de convenios 3 anos Convenios 1 X 2009 2009
1.9.1 Expedientes de ; :
1.9 Gestidn de Tecnclogla de 5 : SISSOR de creacion de codigos de
ltain crlibn admlr?lstramén de cuentas de 5 arios lnctaiia 2 X 2008 2016
usuario
110 Gestrion del Talento 1.10.5 Expedientes de Prestacion de anteojos y seguro médico
Humano prestacicnes y beneficios 200 hospitalario % X e 205
Copias de Facturas de catastro en la
112 Gestién Financiera i 3 Afios oficina de Ahuachapan y las origifiates 10 X 2012 2018
ingresos 5 < £
enviadas a UUnidad Financiera. /
2.7 Inspecturia 2.7.1 Informes 2 afos Actas de visitas de Inspectoria | 1 X 2010 2020
Copias cuyo criginal se : X 7 g iR
i Solvencias tributarias solicitadas/al
Ninguno lnfurm?grﬂzmnua\ anega a presentacion en Ministerio de Hacisnda / /}.y/ i |'. 9 x 2006 2018
A Fl
=, Vil if
- 7;’{'____ i !—;fz-\
Revisado por: k/( / o)A

stid:

Documental

Alﬁ:edi) M:_?i/igiﬁzar

Coordinador de Identificacion y

Valoracidon Documental

Fecha de Revisién:
27 de Julio de 2021




INSTITUTO GEOGRAFICO Y DEL CATASTRO NACIONAL

E 2
INVENTARIC DE ELIMINACION DOCUMENTAL :@'t CENTRO

OFICINA DE MANTENIMIENTO CATASTRAL DE SANTA ANA * *
FECHA: 26/5/2021 +» W = | HACICNAL
SUBFONDO: Gestion Sustantiva GOBIERNO DE DE REGISTROS
SECCION: Registro Geografico EL SALVADOR
ELABORADC POR: Méonica Patricia Magaria Zavaleta

Plazo de conservacién Soporte

Expedientes propuestos a

No. De Folder de

Serie Subserie documental autorizado por CISED ol s palizos Fisico / Electrénico Fechas extremas

11 Admmstracron _de_e bienes, 1.1.3.Exped;ent§s_de % ilhng Factura; Qe prestacion de 1 X 2010

servicios y suministros gestion de servicios servicios generales
11 Administracion de Bienes, 114 Expedientes de 3 aRos Liquidacion de 26 & 2006-2011

Servicios y Suministros gestion de suministros combustibles
S N R || S 3 afios salidas de Vehiculos 21 X 2005-2015

Servicios y Suministros gestion de suministros

" : 1.9.1 Expedientes de
19 Gestion de tecnologiadela | * .y niciracion de 3 afos SISSOR 1 X 2009
informacion ;
cuentas de usuario
ESEpedEREs i Formularios de prestacion
1.10 Gestion del Talento Humano prestaciones y 3 afos i lentf:s 1 X 2013 - 2014
beneficics
; F (ari
112 Gestion financiera LlEss BesEiins ge 3 afios epfliatios de pago o 1 X 2014 - 2017
egresos viaticos
Reportes de ingresos
S . 1.12.2 .4 Expedientes de copias de documento )
1.12 Gestion financiera PP 3 afios que ya posee a UFl & 24 X 2005- 2013
original

Revisado por:

Analista en Gestion Documental

Veronica Pimentel
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Fecha de revisién:
27 de julio de 2021






