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SISTEMA DE ARCHIVO INSTITUCIONAL DEL CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y

1

TECNOLOGIA (CONACYT).

AP, . . £\ . A\
AREA DE IDENTIFICACION

1.1ldentificador

SV-CONACYT
El Salvador

1.2 Forma
autorizada  del | Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
nombre
1.3 Forma
paralela del | No posee
nombre
1.4 Otras formas | CONACYT, N-CONACYT o El Consejo, acronimo de Consejo
del nombre Nacional de Ciencia y Tecnologia, segun articulo 3 del Reglamento

de General de la Ley de Desarrollo Cientifico y Tecnolégico

1.5 Tipo de

institucion  que | Unidad Desconcentrada del Ministerio de Educacion, bajo la
conserva los | dependencia directa del Vice Ministerio de Ciencia y Tecnologia.
fondos de | Unidad Periférica del Archivo del Ministerio de Educacion
archivo

2; AREA DE CONTACTO

21 Localizacion
y direccion

Colonia Medica Av. Dr. Emilio Alvarez, Pasaje Dr. Guillermo
Rodriguez Pacas, No. 51, San Salvador (El Salvador, Centro América).
URL: www.conacyt.gob.sv
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2.2 Teléfono, fax

Teléfono PBX: (503) 2234-8400

y L DL Correo electronico: info@conacyt.gob.sv
electronico.
2.5 Personas de| e Oficial de Gestion Documental y Archivo
contacto Lorena Beatriz Portillo Herrera
Teléfono: 2234-8412
Correo electronico: lorena.portillo@conacyt.gob.sv
% AREA DE DESCRIPCION

3.1  Historia de la
institucion  que

custodia los
fondos de
archivo.

Con la creacion de la Ley de Desarrollo Cientifico y Tecnoldgico
mediante Decreto Legislativo No. 234, de fecha 14 de diciembre de
2012, publicado en Diario Oficial No. 34, Tomo, 398 del 19 de
febrero de 2013, en el articulo 25 de esta ley de realiza la derogatoria
al Decreto Legislativo No. 287 (Ley del Consejo Nacional de Ciencia
y Tecnologia).

La creacion del N-CONACYT surge mediante el Acuerdo Ejecutivo
del ramo de educacion No. 15-0432-A, publicado en el Diario
Oficinal No. 61, Tomo No 399, de fecha 05 de abril de 2013, en el
cual se expresa que el CONACYT es una Unidad Desconcentrada del
Ministerio de Educacion, bajo la dependencia directa del Vice
Ministerio de Ciencia y Tecnologia y tiene por objeto ser una entidad
implementadora y ejecutora estatal de politicas nacionales en
materia de desarrollo cientifico, tecnoldgico y de apoyo al fomento
de la innovacion.

El extinto CONACYT fue creado mediante el Decreto Legislativo No.
287, de fecha 15 de julio de 1992, publicado en Diario Oficial 144,
Tomo No. 316, de fecha 10 de agosto del mismo ario.

Creado como una institucion de derecho Publico sin fines de lucro,
de caracter autonomo descentralizada, autoridad superior en
materia de politica cientifica y tecnologia, y sus funciones en ciencia
y tecnologia, incluian ademas de la politica 40 servicios de desarrollo
Cientifico y Tecnoldgico, y financiamiento a la Ciencia y Tecnologfa.

Adicionalmente, los servicios que el CONACYT ofrecia, se basaban
en el apoyo a la calidad y productividad en el campo de la
infraestructura de la calidad, que se fortalecieron con servicios como
el desarrollo de la norma, la acreditacion de laboratorio, la
metrologia legal y la promocién de la certificacion.

B —
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Estos servicios se trasfirieron al Consejo Nacional de Calidad (CNC),
de acuerdo a lo establecido en la Ley de creacion del Sistema
Salvadorefio para la Calidad, a través del Decreto Legislativo N2 790,
publicado en Diario Oficial 158, Tomo No 392, de fecha 26 de
agosto de 2011.

3.2 Contexto El Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, estd ubicado en la
cultural y | ciudad de San Salvador, capital de la Republica de El Salvador. Es una
geografico institucion  implementadora y ejecutora estatal de politicas

nacionales en materia de desarrollo cientifico, tecnolégico y de

apoyo al fomento de la innovacién, segun lo establecido en articulo

1 del Acuerdo de creacion del Consejo Nacional de Ciencia y

Tecnologia.

3.3 Atribuciones | Segun el articulo 24 del Reglamento General de la Ley de Desarrollo
/ fuentes legales | Cientifico y Tecnoldgico, las atribuciones del N-CONACYT son:

1) Ejecutar actividades para incentivar la formacién de recurso
humano calificado a nivel de maestrias y doctorados, que
participe en la transformacion y desarrollo social del pais, de
acuerdo a los requerimientos del Plan Nacional de Ciencia y
Tecnologia;

2) Organizar, dirigir y coordinar las actividades e interrelaciones
interinstitucionales del Observatorio Nacional de Ciencia y
Tecnologia, que se encargara de la recoleccidn, tratamiento,
analisis y divulgacion de informacion estadistica y estudios
provenientes de cada una de las unidades e instituciones
dedicadas a la innovacion, ciencia y tecnologia; v,

3) Apoyar al Viceministerio para la consecucion de sus objetivos, en
relacion a la ejecucion de la Politica Nacional de Innovacion,
Ciencia y Tecnologia; el Plan Nacional de Ciencia y Tecnologia;
el Sistema Nacional de Innovacién, Ciencia y Tecnologia y las
demas funciones que aquel le asigne o se le delegue en materia
de ciencia y tecnologia.
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3.5 Gestion
documental  y | Procedimiento de Organizacion y Conservacion del Archivo.
politicas de | Normativa de Archivo.
ingreso
3.6  Edificio Edificio Espinoza, donde se encuentran las instalaciones del

CONACYT, cuenta con cuatro niveles. El archivo central se
encuentra en fase de creacidon, cuyo deposito documental se
encuentra en el interior de las instalaciones, en el segundo nivel y
posee paredes de concreto y ventanas.

3.7 Fondo y
colecciones
custodiadas

3.8 Instrumentos | Guia de organizacion del Archivo Institucional del N-CONACYT, San
de descripcion, | Salvador Octubre 2014.
guias y | Guia de organizacion del Archivo Institucional del N-CONACYT, San
publicaciones Salvador Abril 2016.

Guia de organizacion del Archivo Institucional del N-CONACYT, San

Salvador Marzo 2017.

Guia de organizacion del Archivo Institucional del N-CONACYT, San

Salvador Junio 2018.

Guia de organizacion del Archivo Institucional del CONACYT, San

Salvador Julio 2019.

Existe un Unico fondo documental perteneciente a la institucion.
Todos los archivos son de gestién.
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4. AREA DE ACCESO
41  Horario de | El horario de atencion al publico es: de lunes a viernes en jornadas
apertura de 07:30 am a 12:00 pm, y de 12:40 pm a 03:30 pm.

Cerrado al publico:

e Fines de semana: sabados, domingos,

e Dias festivos y asuetos nacionales:

o Vacaciones de Semana Santa,

Dia del trabajo (01 de mayo)
Dia de la madre (10 de mayo),
Dia del padre (17 de junio),
Vacaciones de agosto (del 01 al 06),
Dia de la independencia (15 de septiembre),
Dia de los difuntos (2 de noviembre), y
Vacaciones de fin de afio (del 24 al 02 de enero).

©C 0 ¢ © O O ©

4.2 Condiciones
y requisitos para
el uso de acceso

El ingreso a las instalaciones del CONACYT es libre y gratuito, se
debe identificar con el personal de vigilancia de la institucion,
presentando documento de identificacion, Documento Unico de
identidad para adultos, carnet de minoridad para menores de edad y
pasaporte o carnet de residencia para extranjeras/os.

Es obligacion:
e Uso de mascarilla,
e Toma de temperaturay
¢ Desinfeccion de manos y calzado.

El usuario puede consultar el portal de transparencia de la
institucion, donde encontrara la informacion publica oficiosa que
establece la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

En dicho portal también detallan los medios de contacto con la
Oficina de Informacion y Respuesta, como numero de teléfono y
correo electronico, para su consulta debera completar el formulario
y podra enviarlo en linea o presentarlo fisico en la OIR. Las
restricciones de acceso a la informacién son aquellas contenidas en
la LAIP, en lo referente a la informacion de caracter reservado o
confidencial.

Oficial de informacion del N-CONACYT:
Cesar Ulises Trujillo Martinez, Correo: ulisest@conacyt.gob.sv
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ayuda a la
investigacion.

4.3 Accesibilidad | El servicio de autobuses a los alrededores de CONACYT es por
medio de las siguientes rutas 22, 31, 52, 101, 4, 7C, 45.
El CONACYT cuenta con su propio parqueo, para los que se
trasportan en vehiculo particular.
El acceso principal no tiene condiciones para personas con
movilidad reducida y discapacidad.

S), AREA DE SERVICIO
5.1  Servicios de | No se cuenta con sala de consulta. No obstante se habilitan espacios

de consulta de documentos adecuados de ser requeridos por el
solicitante. Los servicios de referencia, orientacion y ayuda a la
investigacion se hacen a través del Oficial de Informacion.

5.2 Servicios de
reproduccion

El servicio de entrega de informacion es gratuito y puede ser:

1) Guardar informacion en USB del usuario.

2) Envio de documentacion por medio de correo electrénico.

3) Acceso a la informacion de documentos para consulta in situ.

de la descripcion

5.3 Espacios Dentro de las instalaciones del CONACYT, se cuenta con:
publicos 1) Acceso a internet en salas comunes (se proporcionara la clave)
2) Estaciones de agua gratuito
3) Parqueo
4) Servicios sanitarios (ambos sexos)
5) No se cuenta con servicios sanitarios para personas con
discapacidad
6. AREA DE CONTROL
6.1 Identificador | SV-CONACYT

6.2 ldentificador
de la institucion.

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia (CONACYT)
Unidad de gestion Documental y Archivo

6.3 Reglas y/o
convenciones

e Descripcion realizada conforme a la Norma ISDIAH (Norma
internacional para la descripcion de instituciones que custodian
fondos de archivos) 2008.

e [SO8601 -ISO639-2 -I1SO 690

e Lineamiento 4 para la ordenacién y descripcion documental.
Diario Oficial, No. 147, Tomo 408, San Salvador, 17 de agosto
de 2015.

e Guia Técnica para la elaboracion de Guia de Archivo en base a
la Norma Internacional ISDIAH Consejo Nacional de Ciencia y
Tecnologia (N-CONACYT): marzo de 2017.

6
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6.4 Estado de | Descripcion finalizada
Elaboracion
6.5 Nivel de | Nivel completo
detalle
6.6 Fechas de |2019-09-24 (IS8601)
creacion,
revision o
eliminacion
6.7 Lenguas vy | Espafiol SPA (ISO639-2)
escrituras
6.8  Fuentes Ley de Acceso a la Informacion Publica
Ley de Asuetos, Vacaciones, y Licencias de los Empleados
Publicos
Ley de Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia,
Ley de Creacion del Sistema Salvadorefio para la Calidad,
Ley de Desarrollo Cientifico y Tecnologico.
Acuerdo Ejecutivo en el Ramo de Educacion No. 15-0432-A,
de fecha 01 de marzo de 2013, Creacion del Consejo Nacional
de Ciencia y Tecnologia.
Reglamento General de la Ley de Desarrollo Cientifico y
Tecnoldgico.
6.9 Notas de | Responsable:

mantenimiento

Lorena Beatriz Portillo Herrera,
Oficial de Gestion Documental y Archivo
Quinta version: 2020-09

Larékd Blatriz ortill

Revisado por:

o Herrera




