ot
2<%

CAMREIRNC Y [ b
Bl SAIVAIROHR

CONSEJO NACIONAL DE ATENCION INTEGRAL A LA PERSONA CON DISCAPACIDAD
CONAIPD

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

1. SECCION HACIENDA Y FINANZAS ‘ '
2. AMBITO(S) FUNCIONAL
3. UNIDAD PRODUCTORA CONTABILIDAD J
= = CLASIFICACION PLAZO DE CONSERVACION/ANOS
DENOMINACION DE LA SERIE 3
SER|EISUB SERIES FUNCION A OIC - RELACIONADA SOPORTE DE LA ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICION OBSERVACIONES
; INFORMACION | GgsTION CENTRAL FINAL
PROGRAMACION
ANUAL DE
Distribucion de asignacion de i . ADQUISICIONES Y
PRESUPUESTO fondas: .O/C CONTRATACIONES DE PAPEL OFICIOSA 5 5 CP/D
BIENES Y
SERVICIOS({UACI)
Control para identificar :
ARQUED DE CAJA CHICA e o] PAPEL PUBLICA 5 0 ET
Documentos probatorios de S BE :
COMPROBANTES DE DIARIO " y ! O/C | SALARIOS, AFP, ISSS, | PAPEL PUBLICA 3 5 ET
transacciones finacieras
DIETAS
CONCILIACIONES
BANCARIAS
Transferencia mensual de (TESORERIA)
SOLICITUD FONDOS CAPRES o/c PAPEL ICIOSA 3 3 i
CAPRES / ESTADOS o ;
FINANCIEROS
(CONTABILIDAD)
ESTADOS FINANCIEROS
Flujo de fondos
Balance de comprabacién Informacion financiera de la o/c PAPEL OFICIOSA 3 SI CP/D
Ejecucién presupuestaria institucion
Situacion Financiera
Rendimiento Econdmico
INVENTARIOS FIIOS
Registro de la depreciaciony los
B
i COMPrOBIILER S bienes que se compran estan
Depreciaciones Control de bienes mueblesdela| © DIARIO PAPEL OFICIOSA 3 7 ET/D registradosen las conprasen fos
Traslados y descargos institucién (CONTABILIDAD) coiERkaites e tiao,
InventarioS de Activo Fijo
LIBROS AUXILIARES
- - COMPROBANTES DE De los comprobantes de diario
Transporte Cruce de datos para identificar | DIARIO DIGITAL PUBLICA 5 0 ET salen los registros que alimentan
Bancos variacion en |os registros (CONTABILIDAD) Ticaindliares
Presupuesto Ejecutado contables
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G TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL
1. SECCION HACIENDA Y FINANZAS PR
2. AMBITO(S) FUNCIONAL |-
3. UNIDAD PRODUCTORA TESORERIA
: i PLAZO DE ERVACI i
DENOMINACION DE LA , : CLASIFICACION O DE CONS CION/ANOS
SERIE/SUB SERIES FUNCION - O/C | SERIE RELACIONADA | SOPORTE DELA ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICION OBSERVACIONES
/ INFORMACION [ GgsTiON CENTRAL FINAL
Medida de control interno de COMPROBANTES DE : OFICIOSA
PLANILLA DE SALARIO pago de los salarios de los o] DIARIO PAPEL {version 5 5 CP/D
empleados del CONAIPD. (CONTABILIDAD) publica)
AN DL LS COMPROBANTES DE
AFP Confia Medida de control interno de o} DIARIO PAPEL PUBLICA 5 5 CP/D
pago de pensiones de los (CONTABILIDAD)
AFP Crecer empleados del CONAIPD.
vedtsce orvatimeree | conmomesor
PLANILLA 1555 zegsalu d‘;ee o en:mea dogs o |7 DIARIO PAPEL PUBLICA 3 7 cp/D
CONTABILIDA
CONAIPD RN B)
PLANILLA DE DIETAS
i Medida de control interno de COMPROBANTES DE
Consejo en Pleno pago de pago de dietas para o) DIARIO PAPEL PUBLICA 3 7 cp/D
5 Cer miembros del Concejo en Pleno (CONTABILIDAD)
Comité Técnico g
y comité Técnico.
Registro del pago de las COMPROBANTES DE
g::::R:éI:N RESACT DE diferentes retenciones sobre la o] DIARIO PAPEL PUBLICA 5 5 CP/D
renta por servicio o salario. (CONTABILIDAD)
CONCILIACIONES BANCARIAS
. Proceso de control interno para COMPROBANTES DE
Cta. Cte. Beo. Agricola la garantia que las transacciones| g DIARIO PAPEL PUBLICA 5 & CP/D
realizadas por el CONAIPD son (CONTABILIDAD)
Cta. Embargo Bco. Agricola acordes a la transaccion del
banco.
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TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

1. SECCION ADMINISTRACION
2. AMBITO(S) FUNCIONAL
3. UNIDAD PRODUCTORA JURIDICO
CLASIFICACION PLAZO DE CONSERVACION/ANOS
DENOMINACION DE LA /
SERIE/SUB SERIES FUNCION 0/C | SERIE RELACICNADA | SOPORTE DE LA ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICION OBSERVACIONES
INFORMACION | ggsTiOoN CENTRAL FINAL
ADMINISTRACION DE CONTRATOs | /\Cministracion de contratos O | CONTRATOS (UACH) | PAPEL PUBLICA 2 3 ET
institucionales
ATENCION A USUARIOS
Atencién Juridica
Placas vehiculo propio
Placas vehiculo no propio
Viscas veticulo proplasin aspas | oo i 0 PAPEL | CONFIDENCIAL 2 5 cp
Placas vehiculo no propio sin
traspaso
Placas vehiculo de empresa
Placas vehiculo IP
COMISION DE LEGISLACION Revariolle deaividadasde 0 PAPEL PUBLICA 5 ET
coordinacioén interinstitucional
Desarrollo de actividades de
CAPACITACIONES capacitacion. 0 PAPEL PUBLICA 5 ET
REGISTRO Y ACREDITACION DE
FNLI,‘IE.:; Publicas Registro y Acreditacién de
S # Entidades Pblica, Privadas, 0 PAPEL | REAERVADA 5 5 cp
Instituciones Privadas e o ¥
. y Asociaciones y Fundaciones.
Asociaciones y/o Fundaciones
] N DOCOMERTAC Tt
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CONSEJO NACIONAL DE ATENCION INTEGRAL A LA PERSONA CON DISCAPACIDAD

CONAIPD
S TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL
1. SECCION SERVCICIOS
2. AMBITO(S) FUNCIONAL
3. UNIDAD PRODUCTORA DERECHOS DE PCD (TECNICA 1)
SERIE CLASIFICACION PLAZO DE CONSERVACION/ANOS
SERIE/SUB SERIES DENOMINACION DE LA FUNCION oJc RELACIONADA SOPORTE DE LA ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICION OBSERVACIONES
INFORMACION | ggsTioN CENTRAL FINAL
e
Técnica £ (4 BEY 0 PAPEL PUBLICA 2 3 ET
X o enfoque correcto sobre |os derechos de
Orientacion en Derechos
las personas.
COMISIONES ; s
saetiSn Latiors] Enlace con el coordinador de la comisién PAPEL/DI
| limiento de | bjeti d e} PUBLICA 2 5 ET
Desarrollo Inclusivo y Gobernabilidad pate E_C_Lfmp et GITAL
la comision.
G | i
TRIBUNAL CALIFICADOR anfraldelnameny da maesos cn 0 PAPEL | CONFIDENCIAL 3 8 £T
discapacidad que han sido contratados.
[PERSUNAS CON DISCAPACIDAD
Insercién Laboral : a2
Gfsfta Laboral erentaCfon a Personas con o PAPEL/DI RESERVADA 3 0 e
= b discapacidad. GITAL
Gestiones Especifica
Capacitar, divulgar y concientizar sobre
los derechos de las personas con
JORNADAS DE DIVULGACION EN discapacidad a representantes de PAPEL/DI .
(0] PUBLICA A CP
DERECHOS instituciones publicas y otras entidades GITAL e auIsg 5
delegadas segln demanda y de acuerdo
al plan de trabajo.

COMITE INSTITUCIONAL DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

AR .
oassnv.acmﬁés,m%m:
i3 AN

LIC. THELMA JEANN

é

i

DISPOSICION FINAL FECHA ELABORACION (NOMBRE Y FIRMA) ]
CP: Conservacion Permanente
26/04/2019 BR. MAURICIO DAz BA#RERAL VAL
CM: Conservacién por Muestras ~§'
ET: Eliminacion Total q:

%
<

&/
¥ or3s

: f
2, 65
D: Digitalizacién ".0
ING. IVETTE LARIOS DE 9 @ 0 N4
OBSERVACIONES UNIDAD PRODUCTORA: 5&“
S N
LIC. CECILIA JIMENGZ/, q'
L
=9 3

S 1-gesTION 2
S DOCUMENTAL 2

ok Aacnwo‘ &
a’?fm . o

po ®




DI

Ca IS ERRMNCY 1)
L SALVAT O
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TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

! CONAIPD

1. SECCION HACIENDA Y FINANZAS
2. AMBITO(S) FUNCIONAL
3. UNIDAD PRODUCTORA UACI
DENOMINACION DE LA ‘ CLASIFICACION PLAZO DE CONSERVACION/ANGS ‘
SERIE/SUB SERIES SR 0/C | SERIE RELACIONADA | SOPORTE DELA ARCHIVODE | ARCHVO | DISPOSICION OBSERVACIONES

INFORMACION | gEsTiON CENTRAL FINAL

ORDENES DE COMPRA Flasutar Aduulsicbn de bisnesy)| PAPEL OFICIOSA 3 7 ET/D
servicios
ADMINISTRACION DE
CONTRATOS Ejecutar Adquisicidn de bienesy | O CONTRATOS PAPEL OFICIOSA 2 8 ET/D
servicios (JURIDICQ)
PROGRAMACION ANUAL DE
ADQUISICIONES Y Proponer la politica anual de las PRESUPUESTO
CONTRATACIONES DE BIENESY  |adquisiciones y contrataciones. | ° | (CONTABILDAD) | 'APE- | OFICIOSA 3 4 RHD
SERVICIOS
INFORME DE EJECUCION DE R-ealizar Informe de compras o DIGITAL OFICIOSA 2 8 et
COMPRAS ejecutadas
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1. SECCION SERVICIOS
2. AMBITO(S) FUNCIONAL
3. UNIDAD PRODUCTORA ACCESIBILIDAD
IFI PLAZO DE CONSERVACION/ANOS
SERIE/SUB SERIES DENOMINACION DE LA CHASIEICARION /
/SUB SERIE i 0/C | SERIE RELACIONADA | SOPORTE DE LA ARCHIVODE | ARCHIVO | DISPOSICION OBSERVACIONES
INFORMACION | GgsTioN CENTRAL FINAL
Capacitar, asesorar y divulgar
| S
CAPACITACIONES - 0 DIGITAL | RESERVADA 5 3 ET
urbanistica, arquitecténica y
disefio universal
INSPECCION E INFORMES Inspecciones e informes en
0] DIGITA
ACCESIBILIDAD accesibilidad y disefio universal. el BESERNADA # 2 b
Atencidn a personas con
3. LICENCIAS VMT PCD discapacidad solicitantes de (o] DIGITAL | CONFIDENCIAL 5 10 ET
tramite de licencia de conducir.
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