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INTRODUCCION

El Programa “Dotacion de Uniformes, Zapatos y Utiles Escolares para Estudiantes de
Centros Educativos PUblicos y Subsidiados” (de ahora en adelante denominado para
los usos del presente documento: “EL PROGRAMA"); se enmarca dentro de la Ley de
Desarrollo y Proteccidn Social bajo los considerandos que la persona humana es el origen
y fin de la actividad del Estado, de igual manera toda persona tiene derecho a la vida,
a la integridad fisica y moral, al trabagjo, a la propiedad y posesion, y a ser protegida en
la conservacién y defensa de los mismos. Para cumplir con estos postulados es
conveniente establecer una politica social, como un factor coadyuvante para el desarrollo
econdémico y social de la persona humana, que procure una adecuada distribucion de los
beneficios del desarrollo nacional, encaminado a disminuir los factores de desigualdad; de
tal forma, que coloque a los seres humanos y sus grupos familiares en primer plano.

Por ofra parte, la Ley de Fomento, Proteccién y Desarrollo de la Micro y Pequeia
empresa, en la que destaca en el Art. 2 literal f) Ampliar de manera efectiva las politicas
de fomento y desarrollo de la micro y pequena Empresa promoviendo una mayor
coordinacién en el sector pUblico y privado; en el Art. 10. A. letra k) Promover ala MYPE,
como proveedora en el mercado de las compras publicas.

Y en cumplimiento a uno de los grandes objetivos de éste Programa, referido al
desarrollo de las Micro y Pequenas empresas que proveen al Programa, se hace
necesario establecer un documento que permita normar tanto las acciones que se
llevardn a cabo en el marco de la administracién y actualizacién del Banco de
Proveedores, como la forma en que éstos podrdn participar, segin la presente
NORMATIVA PARA LA PARTICIPACION DE PERSONAS PROVEEDORAS DEL PROGRAMA:
“Dotacién de Uniformes, Zapatos y Utiles Escolares para Estudiantes de Centros
Educativos PUblicos y Subsidiados”.

Autorizado en Punto 4.1.3 del Acta 57 de la sesion de Junta Directiva del 20 de m yd i
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CAPITULO 1.
DISPOSICIONES GENERALES

1.- OBJETIVO

La presente normativa tiene por objeto regular la participacion de las personas
naturales y juridicas proveedoras de bienes y servicios para el Programa de “Dotacién
de Uniformes, Zapatos y Utiles Escolares para Estudiantes de Centros Educativos PUblicos
y Subsidiados”

2.- ALCANCE

La presente normativa serd aplicable a las personas naturales y juridicas, proveedoras
del Programa “Dotacién de Uniformes, Zapatos y Utiles Escolares para Estudiantes de
Cenftros Educativos Publicos y Subsidiados”; de acuerdo a los criterios establecidos por
las instituciones que intervienen en el Programa, ello en concordancia con las
finalidades de éste; desde la convocatoria y seleccion de estas personas proveedoras
hasta el inicio del proceso de compra.

3.- DEFINICIONES

e Sistema de Banco de Proveedores del Programa: Sistema informdtico de
almacenamiento de informacion personal y técnica de aspirantes y proveedores
en la proveeduria del Programa.

¢ Distribuidor de calzado: se aplica a la MYPE que cuenta con un establecimiento
fisico permanente (que cuente con existencia de mercaderia, mostrador u otros
que cumplan con las especificaciones técnicas del rubro) determinado para la
comercializacion de calzado destinado al consumidor final y que su giro principal
sed la venta de calzado.

o Distribuidor de Utiles escolares: se aplica a la MYPE que cuenta con un
establecimiento fisico permanente (que cuente con existencia de mercaderia,
mostrador u ofros que cumplan con las especificaciones técnicas del rubro)
determinado para la comercializacion de productos de papeleria destinados al
consumidor final y que su giro principal sea la venta de papeleria y Utiles escolares.

e Empresas: La empresa mercantil estd constituida por un conjunto coordinado de
trabajo, de elementos materiales y de valores incorpdreos, con objeto de ofrecer all
publico, con propdsito de lucro y de manera sistemdatica, bienes o servicios.

Autorizado en Punto 4.1.3 del Acta 57 de la sesion de Junta Directiva del 20 de mayo de 2021
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Emprendimiento de Iniciativas Econdémicas: Toda persona que desarrolla una
actividad econdmica en forma independiente, con ventas brutas anuales inferiores
a $5,714.29, y sin trabajadores remunerados.

Grupo asociativo, asocio temporal o UDP: Unidn De Personas que de forma
permanente o temporal definen sus estrategias de frabajo mediante la
Asociatividad empresarial, lo cual se regula de acuerdo al articulo 39 — B de la Ley
de Adqguisiciones y Contrataciones de la Administraciéon PUblica y los articulos 41- A
y 86 de cddigo tfributario.

Local establecido para la comercializacién de productos: al espacio fisico
especializado para desarrollar su actividad comercial y que cumpla los requisitos
minimos siguientes: Mostradores, rétulo, existencias de mercaderia que cumplan
con las especificaciones técnicas del rubro y personal que se dedique a atender a
los clientes.

Local establecido para la produccién: al espacio fisico en su lugar de residencia o
independiente del mismo, en el cual se lleva a cabo la actividad productiva.

Microempresa: Persona natural o juridica que opera en los diferentes sectores de la
economia, a fravés de una unidad econdmica con un nivel de ventas brutas
anuales hasta 482 salarios minimos mensuales de mayor cuantia y hasta 10
trabajadores.

Pequeina empresa: Persona natural o juridica que opera en los diferentes sectores
de la economia, a través de una unidad econdmica con un nivel de ventas brutas
anuales mayores a 482 y hasta 4,817 salarios minimos mensuales de mayor cuantia
y con un méximo de 50 trabajadores. '

Persona natural: Son personas naturales todos los individuos de la especie humana,
cualquiera que sea su edad, sexo o condicion.

Persona juridica: Son personas juridicas las personas ficticias capaces de ejercer
derechos y contfraer obligaciones y ser representadas judicial o extrajudicialmente.
Para el programa, deberdn ser aquellas que posean personeria juridica.

Persona Proveedora: Persona natural o juridica que abastece un producto o servicio
a una institucién, persona, empresa u organizacion.

Productor: Persona natural o juridica que mediante el uso de la fuerza de su trabgjo
transforma las materias primas en productos terminados, los cuales posteries:
podrdn ser comercializados. e,
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e Extincién del contrato: un procedimiento que se dirige a hacer ineficaz un contfrato
vdlidamente celebrado y obligatorio en condiciones normales, a causa de
accidentes externos, mediante los que se ocasiona un perjuicio econdémico a
algunos de sus confratantes o a algunos de sus acreedores.

e Sala de venta: Espacio fisico especializado para desarrollar su actividad comercial
y que cumpla con los requisitos minimos siguientes: Mostradores, existencia de
mercaderia que cumpla con las especificaciones técnicas del rubro y personal que
se dedique a atender a los clientes para la comercializacién de sus productos.

4.- CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS

La presente normativa se desarrolla para dar cumplimiento a los compromisos
adquiridos por la Comision Nacional de la Micro y Pequena Empresa desde su
participacion en el Programa de “DOTACION DE UNIFORMES, ZAPATOS Y UTILES
ESCOLARES PARA ESTUDIANTES DE CENTROS EDUCATIVOS PUBLICOS Y SUBSIDIADOS”.

CAPITULO 1.

SUJETOS
1.- PARTICIPANTES

Se consideran sujetos PARTICIPANTES de la presente normativa a las personas naturales y
juridicas proveedoras del Programa, las cuales se clasifican segun la categorizacion
empresarial en El Salvador de acuerdo a la unidad econdmica o segmento empresarial.

2.- CATEGORIAS DE EMPRESARIOS Y EMPRESARIAS.

Se consideran personas proveedoras del Programa: Las Iniciativas econdmicas,
microempresas y pequenas empresas ya sean personas naturales o juridicas que tengan
personeria juridica, las cuales estdn referidas en la siguiente categorizacion de las MYPE en
El Salvador segun su unidad o segmento empresarial, de acuerdo al articulo 3 de la Ley de
Fomento, Proteccién y Desarrollo para la Micro y Pequefia Empresa:

Autorizado en Punto 4.1.3 del Acta 57 de la sesion de Junta Directiva del 20 de mayo de 2021
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TABLA1. CATEGORIAS DE EMPRESARIOS Y EMPRESARIAS.

Hasta 10 Hasta 482 solorio's

Micro empresa ; . "
P trabajadores Minimos mensuales de mayor cuantia.

Mayores a 482 y hasta 4,817 salarios
minimos mensuales de mayor
cuantia.

Md&ximo de 50

Pequena empresa trabajadores

1

d.

CAPITULO 111
REQUISITOS PARA OBTENER CALIFICACION DE PERSONAS
PROVEEDORAS DEL PROGRAMA

.-REQUISITOS PARA LAS PERSONAS REGISTRADAS EN EL BANCO DE PROVEEDORES.

Pertenecer a la categoria de personas empresarias clasificadas en el numeral 2, del
Capitulo que antecede.

Poseerla unidad de produccion o comercializacion dentro del territorio salvadorefo.

Ser poseedor, propietario, tenedor, etc. del equipo de produccidn, el cual debe ser
localizable de conformidad a la informacidén declarada en la Formulario de Registro
y disponible para su verificacién en el momento que la CONAMYPE lo considere
oportuno.

Someterse al Procedimiento de Registro y Actualizacion de la Informacién del Banco
de Proveedores, para ser calificado como persona proveedora del Programa.

Las personas naturales o juridicas que cumplan los requisitos, y son contribuyentes de
IVA, aplicardn para el rubro de acuerdo al giro expresado en la tarjeta del IVA.

Las personas productoras de calzado y confeccidon de uniformes deberdn contar con
el equipo de produccidn, personal operativo y un local establecido para la
transformacidén de la materia prima.

Las personas distribuidoras de Utiles escolares deberdn contar con un local
comercial, mientras que las que distribuyan calzado, deberdn poseer sala de
ventas, lo anterior para desarrollar su actividad comercial y que cumpla los
requisitos minimos siguientes: existencias de mercaderia que cumplan con las
especificaciones técnicas del rubro y personal que se dedique a atender @ los
clientes para la comercializacién de sus productos. & ¢ 0
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2- REQUISITOS PARA NUEVO INGRESO AL PROGRAMA:

a. Pertenecer ala categoria de personas empresarias clasificadas en el numeral 2, del
Capitulo que antecede.

b. Poseer experiencia comprobable en la produccion o distribucion de estos
productos del Programa como minimo de dos afos o haber sido proveedor o
proveedoras del Programa en los anos anteriores. (Anexando documentos que o
evidencien como: declaraciones de IVA y facturas, y/o constancias municipales
que prueben los dos anos).

c. Poseer la unidad de produccidon o comercializacion dentro del fterritorio
salvadoreno.

d. Llenado de formulario.
e. Haber cumplido con el proceso de verificacion.

f. Someterse al Procedimiento de Registro de la Informacién del Banco de
Proveedores, para ser calificado como persona proveedora del Programa.

g. Las personas naturales o juridicas que cumpla los requisitos, y son contribuyentes de
NRC. El giro consignado en la tarjera de IVA deberd pertenecer a los rubros del
programa.

h. Las personas productoras de calzado y confeccidén de uniformes deberdn contar
con el equipo de produccion, personal operativo y un local establecido para la
transformacién de la materia prima.

i. Las personas distribuidoras de calzado y Utiles escolares deberdn contar con un
local establecido espacio fisico para la comercializacion de sus productos (local de
Ventas) para desarrollar su actividad comercial y que cumpla los requisitos minimos
siguientes: Mostradores, existencias de mercaderia que cumplan con las
especificaciones técnicas del rubro y personal que se dedique a atender a los
clientes) para la comercializacion de sus productos.

Autorizado en Punto 4.1.3 del Acta 57 de la sesion de Junta Directiva del 20 de mayo de 2021
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CAPITULO IV.
DEL REGISTRO EN EL BANCO DE PROVEEDORES DEL PROGRAMA

1.-DEL REGISTRO DE PROVEEDORES DEL PROGRAMA

Se establece el Registro del Banco de Proveedores del programa con la finalidad de
inscribir a todas las personas naturales y juridicas que sean calificadas como
proveedoras del programa.

En el registro se incorporardn los datos generales de las personas naturales y juridicas
que permitan identificarlas; asi como la informacién de la actividad comercial o
negocio, la experiencia laboral dentro del programa, la informacién técnica de la
unidad econdmica que permitird establecer su capacidad productiva y la calificacion
como proveedores del programa.

Las personas naturales y juridicas deberdn presentar toda la informacidén que les sea
requerida en el Formulario de Registro, para registrar o actualizar su informacion en el
Banco de Proveedores del Programa, proporcionada por CONAMYPE. En todo
momento se podrd presentar Formulario de Registro; pero, para la participacién del afo
en curso, se considerardn los Formularios de Registro recibidos en CONAMYPE, a mds
tardar en los primeros cuatro meses del ano.

A las personas naturales o juridicas que hubieren obtenido calificacion como
proveedores del programa, se les asignard un Cédigo Unico que ira impreso en el
documento que ampara la calificaciéon otorgada; incorporando dicha documentacion
en su expediente. El expediente podrd ser fisico o digital, el cual se rotulard con el
codigo asignado, y contard como minimo con la siguiente documentacion:

Personas Naturales:

v" Formulario de Registro.

v' Fotocopia de DUI, NIT e IVA (en caso de contar con dicho registro).

v' Fotocopia de Recibos de Agua, luz, o Teléfono. En caso de no contar con estos
servicios: constancia de la Municipalidad u ofro fipo de documentacién con la que
pueda comprobar su domicilio.

v' Copia de la Carta de Cdlificacion.

Personas Juridicas:

Formulario de Registro

Copia de Escritura de constitucién o publicaciones de estatutos
Credencial del representante legal (Cuando aplica)

Fotocopia de DUl y NIT del representante legal y socios.
Fotocopia de NIT e IVA de la persona juridica. o b
Copia de la Carta de Calificacion. (= 5 NN

ANANENENENEN

Autorizado en Punto 4.1.3 del Acta 57 de la sesion de Junta Directiva del 20 de aYo
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Los expedientes contardn con la documentacion que se genere en el proceso de
actualizacién, dejando evidencia de cambios en los mismos. Ademds, se incorporard
en los expedientes la informacién de procesos juridicos o gestiones particulares que
afecten su calificacion en el Programa.

Las personas naturales o juridicas que sean registradas en la base de proveedores
deberdn comprobar ser propietarias, tenedor y poseedor de |la maquinaria para la
produccion o contar con las condiciones dependiendo del rubro del que se trate.

Las personas naturales o juridicas que al momento de actualizar su informacién
manifiesten haber adquirido nueva maquinaria deberdn presentar el documento que
ampare dicha adquisicion.

2.-BENEFICIO PARA LA EMPRESA FAMILIAR CUYOS TITULARES SEAN PERSONAS NATURALES

Como parte de los beneficios que se le brinda a la empresa familiar del segmento de la
MYPE, serd permitido que en los supuestos en los cuales el titular de la empresa inscrita en
el Programa sea una persona natural, y esta fallezca o no pueda continuar con la
explotacion de la unidad econdmica por razones de salud comprobable, designard al
beneficiario del Programa para que continie como fitular de la empresa inscrita.

En caso de fallecimiento del beneficiario serdin sus presuntos herederos quienes continian
con el Programa. La calidad de presunto heredero se comprobard con la certificacion
de partida de nacimiento, certificaciéon de partida de matrimonio, declaracién jurada
gue declaratoria de unidén no matrimonial. Para el caso de mdas de un presunto heredero,
en caso de conflicto entre los presuntos herederos, la CONAMYPE se abstendrd de
conocer hasta que sea determinado por ellos 0 mediante resolucion judicial.

Asimismo, en la Formulario de Registro las personas proveedoras podrdn expresar el
nombre de quien le dard continuidad al Programa, debiendo de estar entre los familiares
de 1°y 2° grado de consanguinidad o 1° de afinidad, La asignacion por causa de
enfermedad podrd, ademds hacerse por otros medios escritos.

3.- DE LA MODIFICACION DE LA CALIFICACION.

La Calificaciéon otorgada a los proveedores podrd ser modificada de oficio por
CONAMYPE, o a solicitud de la persona proveedora.

La modificacion se aplicard en los casos en que se comprobare que existe un error en
la cdlificaciéon. Previa verificacion in situ o comprobacion documental cuando
correspondiere.

Autorizado en Punto 4.1.3 del Acta 57 de la sesion de Junta Directiva del 20 de mayo de 2021
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4.- EFECTO DE LA CALIFICACION

Unicamente podrdn ser proveedores del Programa las personas naturales y/o personas
juridicas que estuvieran calificadas por CONAMYPE.

La calificacion de los proveedores del programa estard amparada con documento
impreso y/o digital que contendrd lo siguiente:

Nombre del Proveedor

Direccidon

Municipio

Departamento

NUmero de DUI

NUmero de NIT

NUmero de registro o cddigo de contribuyente
Departamentos en los que puede participar

La Capacidad de produccidén o suministro

Tipo de producto o servicio que puede proveer

NN N N N N NN

La Calificacion otorgada por CONAMYPE a las personas naturales o juridicas hace
constar que podrdn ser proveedores del Programa y se basa en los requisitos del
Formulario de Registro, en el andlisis de la capacidad de produccion o distribucién de
este, en el desempeno de sus obligaciones de los contratos suscritos en los anos
anteriores y en las verificaciones de campo cuando aplique, y no garantiza la
adjudicaciéon de la produccién o suministro contenido en el documento de calificacién.

5.- DE LA VERIFICACION DE LA INFORMACION Y CAPACIDAD.

Tanto CONAMYPE como el MINEDUCYT podrdn redlizar las verificaciones de la
informacién que proporcionaren los proveedores en su Formulario de Registro, antes,
durante y después de la calificacién y si ésta no fuere conforme con lo declarado se
procederd de conformidad a los establecido en la normativa.

Al momento de realizar verificacién de la informacién, y documentos de respaldo,
CONAMYPE, calculard una capacidad de produccién de acuerdo a su capacidad
instalada, o iniciard el procedimiento para dar de bagja al registro como de la
capacidad obtenida.

En los casos en que sea MINEDUCYT quien verifique y advierta diferencia entre la
capacidad instalada y la capacidad de produccion obtenida, las modificaciones,
serdn por solicitud escrita a la CONAMYPE.

A fin de que la mayoria de las personas inscritas tengan la oportunidad de ser

contratados se establecerdn rangos de proveeduria. Estos serdn definidos por ung

Comisidén de representantes de CONAMYPE y MINEDUCYT quienes fundamentardpfel. .

andlisis de acuerdo a la matricula del afo en curso a nivel nacional 'Eo
€

departamento, a la cantfidad establecida en el sistema informdatico del Bon @
Autorizado en Punto 4.1.3 del Acta 57 de la sesion de Junta Directiva del 20 de mayo {_'ft:{
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proveedores, y al desempefio de sus obligaciones de los contratos suscritos en los anos
anteriores. El MINEDUCYT deberd de proporcionar a la CONAMYPE la informacion
necesaria para realizar el andlisis antes mencionado.

CAPITULO V.
DE LA PARTICIPACION DE LAS PERSONAS PROVEEDORAS

1.- CONSIDERACIONES GENERALES PARA LA PARTICIPACION DE LAS PERSONAS
PROVEEDORAS DEL PROGRAMA:

Podran participar como personas proveedoras del Programa:

1) Las personas naturales y juridicas que se encuentran registradas y calificadas en el
SISTEMA DE BANCO DE PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS PARA EL PROGRAMA DE
DOTACION DE PAQUETES ESCOLARES - MINEDUCYT - CONAMYPE

2) Las personas naturales y juridicas podrdn ofertar Unicamente en un rubro del
Programa y de conformidad ala actividad principal. Excepcionalmente, se permitird
el cambio de rubro, si se cumplen con todos los requisitos de la participaciéon como
MYPE proveedora del programa. Una vez anadlizados los documentos, se
determinard si procede o no la solicitud de cambio de rubro, en caso favorable se
readlizard verificaciéon para continuar con el proceso, de ser improcedente, se
noftificard al solicitante.

3) Las personas proveedoras participardn en los procesos de compra con cantidades
de bienes o servicios definidas en las Cartas de Calificacion emitidas por la
CONAMYPE.

2.- CONSIDERACIONES ESPECIFICAS PARA LA PARTICIPACION DE LAS PERSONAS
PROVEEDORAS DEL PROGRAMA:

1) Personas productoras de confeccion de uniformes escolares: Podrdn comercializar
sus productos dentro del departamento donde tiene su taller de produccidn, se hard
la excepcion en los deparfamentos donde la oferta no cubra la demanda, 1o cuall
se informard en la carta de calificaciéon que autoriza participacion en el proceso de
compra.

2) Personas productoras de calzado escolar: Podrdn comercializar sus productos en
todo el pais. '
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3) Personas distribuidoras de calzado escolar:

- Podrdn comercializar sus productos dentro del departamento donde tiene el
local para la comercializacién de sus productos. Posterior a andlisis de oferta y
demanda se podrd autorizar la participacidn como proveedores en otros
departamentos.

- Se solicitard la informacién de la empresa productora que les abastece,
presentando el confrato celebrado entre ellos, que establezca todas las
condiciones (cantidad de productos contratado, precios, plazos de entrega,
sancién en caso de incumplimiento) bajo las cuales se dard la relacién comercial
entre distribuidor y productor. CONAMYPE deberd de requerir una vez realizada
la primera fase del proceso de contrataciéon a los distribuidores de calzado de
contrato con el productor que le proveerd el producto terminado.

- Las personas distribuidoras podrdn participar con productos suministrados por
terceros calificados para el Programa y autorizados por CONAMYPE para tal
efecto. Las empresas suministrantes afectaran directamente su capacidad de
produccion para el programa.

4) Personas distribuidoras de Utiles escolares:

- Podrdn comercializar sus productos dentro del departamento donde tiene el
local de venta. El local es un requisito indispensable para la participacion en el
programa, de no confar o dejar de contar con uno podrd ser motivo para no
calificar o dar de baja en el Programa segin sea el caso.

- Se solicitard la informacion de la empresa productora que les abastece,
mediante una carta donde se hace responsable de suministrar estos productos.

- La participaciéon de la mediana empresa proveedora de productos de Utiles
escolares estard sujeta a las capacidades de distribucidon de las micro y pequefias
empresas.

3.- CLASIFICACION DE LAS EMPRESAS COMO PROVEEDORAS DEL PROGRAMA:

CLASIFICACION UNIFORMES CALZADO UTILES
Emprgpo_lmem‘o Productores Pr.odlucfores 4 Distribuidor
de iniciafivas Distribuidoras
iy locales es locales
econdmicas locales
. Productoras Pr.od_ucforos 4 Distribuidor
Micro empresa Distribuidoras
locales as locales.
locales.
Pequena Productoras Productoras Distribuidor
empresa locales as locales.

*En el rubro de confeccidn la gran empresa participard suministrando telas debido o
que en el pais es el Unico segmento empresarial que fabrica este tipo de bien segun
las cantidades y plazos de entrega requeridos por el MINEDUCYT. '
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CAPITULO VL.

DE LOS COMPROMISOS, PROHIBICIONES Y PROCEDIMIENTO PARA DAR DE
BAJA A PERSONAS PROVEEDORAS DEL PROGRAMA

1.- COMPROMISOS QUE DEBEN CUMPLIR LAS PERSONAS PROVEEDORAS:

Las personas proveedoras del Programa deberdn cumplir con los siguientes
COMPromisos:

1) Cumplir con los requisitos establecidos en la presente Normativa de participacion de
las Personas Proveedoras del Programa.

2) Proporcionar informacién veridica relacionada a la persona natural o juridica que
CONAMYPE pueda solicitar en cualquier momento dentro del proceso de
calificacion.

3) Asistir a convocatorias informativas, asi como responder a todas las solicitudes de
informacién por cualquier via, realizadas por CONAMYPE y MINEDUCYT.

4) En caso de cambios en la informacién proporcionada, las personas proveedoras estan
obligados ainformar en un plazo no mayor de cinco dias hdbiles previos a la calificacion
0 en un plazo no mayor a siete dias hdbiles en cualquier ofra etapa, y por escrito a la
CONAMYPE para la correspondiente actualizacion en el Registro, caso contrario, no se
tomardn en cuenta para la respectiva calificacién o serd considerado como falsedad
de la informacién como resultado de la verificacion.

5) Permitir a los representantes de las instituciones involucradas (delimitar a MINEDUCYT —
CONAMYPE) en el Programa, readlizar la verificacion de la informacion
proporcionada en la “Formulario de Registro”.

6) Cumplir con ellineamiento y todos los requisitos que exige el proceso de confratacion
establecido por el Ministerio de Educacion.

7) Cumplir a cabalidad con los requerimientos que establecen las especificaciones
técnicas de los bienes y servicios a contratar de acuerdo al aio de contrataciéon (ya
que cada ano pueden realizarse modificaciones).

8) Entregar alos Centros Educativos los bienes y servicios contratados, cumpliendo con
los plazos de entrega establecidos en los contratos.

9) Dar cumplimiento a todas las obligaciones que se derivan de los contratos suscritos.

10) Las personas proveedoras que al momento de la actualizacion de la informacién en
el Banco de Proveedores no sean contribuyentes del IVA y que la suma de sus
contratos del afo anterior excedan a lo que establece el Art. 28 de la Ley de
Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y la Prestacion de Servicios, deberdn
presentar la fotocopia de su tarjeta de contribuyente.

11) Seguir todas las indicaciones que sean proporcionadas por parte de representantes
autorizados del MINEDUCYT y CONAMYPE en los procesos de desarrollo del
Programa.
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12) Una vez redlice la entrega de los bienes o servicios a los Centros Educativos, el
proveedor deberd notificar por medio de la/s Acta(s) de Recepcidn de Bienes, a
la oficina de la Pagaduria Auxiliar de la Direccidon Departamental de Educacion
correspondiente para iniciar el proceso de cobro respectivo.

13) Si en el desarrollo de la ejecucion del contrato exista alguna dificultad de cualquier
indole que no le permita cumplir con los compromisos contractuales, el proveedor
deberd nofificar a CONAMYPE y el Ministerio de Educacion Ciencia y Tecnologia del
nivel Central o los referentes departamentales del programa a nivel nacional.

2.- PROHIBICIONES:

1) Las personas que se desempenen en los cargos de representantes legales,
accionistas o apoderados de las personas juridicas no podrdn presentar Formulario
de Registro como persona natural y no podrdn participar en la misma o diferente
calidad en mds de una persona juridica.

2) Las personas empleadas de las empresas fabricantes de uniformes, calzados y Utiles
escolares no podrdn participar como proveedoras de los productos que fabrican
estas empresas dentro del Programa.

3) Se prohibe la participaciéon de los familiares de las personas proveedoras en
cualquiera de los rubros, hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de
afinidad, que posean la misma direccién del local de produccién o distribucidn y
que compartan la misma maquinaria.

4) La gran empresa abastecedora de productos, no podrd participar directamente en
el Programa vy solo participardn por medio de las personas proveedoras que
distribuyan sus productos.

5) Se prohibe terminantemente la subcontratacion en cualquiera de los rubros, para
efectos de este Programa. En tal senfido cualquier contrato verbal o escrito
celebrado entfre una persona proveedora del programa (natural o juridica) no solo
no tendrd validez para las instituciones involucradas con el programa sino también
es razén para dar de baja del mismo.

6) Con base al articulo 284 del Cédigo Penal, el cual hace referencia a la falsedad
ideoldgica, se prohibe alas personas proveedoras del Programa brindar informacion
inexacta, para efectos de calificarse o de obtener una mayor capacidad de
produccién en la calificacion. Aplica para la Informaciéon errédnea o no actualizada
a la que se refiere del capitulo VI de la presente normativa.

Autorizado en Punto 4.1.3 del Acta 57 de la sesién de Junta Directiva del 20 de ma‘-dkd‘é'vfz__oﬂ'f |



":f‘é + | COMISION
‘ 3};3‘,,,,? + | NACIONAL DE LA
v .+" | MICROY PEQUENA

&
GOBIERNODE | EMPRESA
ELSAIVADOR |

3. CAUSALES PARA DAR DE BAJA A PERSONAS PROVEEDORAS DEL PROGRAMA.

Se dard de baja del registro en el “Banco de Proveedores del Programa” a las personas
naturales o juridicas, siempre y cuando ocurra una o mds de las siguientes causales:

1) Que no cumplan con los requisitos y compromisos de participacion establecidos en
la Normativa de Participacion de personas Proveedoras del Programa y plasmado
en el-Formulario de Registro.

2) Que no se sometan a los lineamientos o requerimientos que el Ministerio de
Educacién Ciencia y Tecnologia solicite para la adecuada ejecuciéon del contfrato.

3) Que, en la verificacion de campo, no se encuentre el local o taller en la direccidn
proporcionada en el Formulario de Regisiro.

4) Que enlainspeccion "insitu” el proveedor no permita o no de acceso a los técnicos
para que redlicen la verificacion de la capacidad instalada.

5) Que, de acuerdo a la informacién recabada en la verificacion de campo, se
determine que no posea la capacidad instalada, y personal permanente segun la
informacioén proporcionada en el Formulario de Registro.

6) Que hayan utilizado procedimientos o medios distintos a los establecidos, para ser
favorecidos en alglin contrato, a solicitud de la institucion contratante.

7) Que hayan sido inhabilitadas, incapacitados o impedidos para ofertar y contratar,
por incumplimientos contractuales con la institucién contratante y otras instituciones
del Estado, hasta su nueva habilitacion, de acuerdo al Titulo VII, Capitulo I
SANCIONES A PARTICULARES, de la Ley de Adquisiciones y Confrataciones de la
Administraciéon Publica.

8) Aquellas que en la ejecucidon de los contratos demostraron falta de diligencia,
incumplimiento de calidad o tiempos de enfrega reportados por el MINEDUCYT.

9) Aquellas que en la ejecucidén de sus contratos fengan o se inicien procesos judiciales
en su contra, promovido por terceros.

CAPITULO VII.
CONSIDERACIONES ESPECIALES.

Al existir cualquier clase de incongruencia o inconsistencia en la informacion
proporcionada en el Formulario de Registro por las personas proveedoras al momento
de la verificacion de datos, la CONAMYPE se reserva el derecho de no cdlificar a éstas
para los procesos de compra del Programa.

La CONAMYPE al recibir informe o requerimiento procedente del Ministerio de
Educacién Ciencia y Tecndloga sobre los incumplimientos contractuales,
inhabilitaciones u otras anomalias que las personas proveedoras realicen en la
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ejecucion de los confratos y que afectan los fines del Programa, procederd a dar de
baja del registro en el "Banco de Proveedores del Programa” de éstas para el proceso
de cdlificacion del afo siguiente; o readlizar la reduccién en la capacidad de
contratacién, segUn corresponda.

CAPITULO VIIL.
DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION PARA CALIFICACION DE NUEVOS PROVEEDORES

El procedimiento de verificacidon comienza con la validacién del formulario de registro,
el cual deberd cumplir con los requisitos del capitulo lll, numerales 1y 2 de la presente
normativa.

Cualquier incumpliendo de los requisitos anteriores, generard la declaratoria de
improcedencia de la solicitud. La persona interesada podrd volver a aplicar cuando
supere y subsané los motivos de la improcedencia

Cuando la validaciéon de la informacién sea satisfactoria, se programard una visita de
campo para verificar in situ y determinar la veracidad de lo declarado en el formulario
de registro y se procederd a noftificar el cumplimiento o no de los requisitos del
programa.

Posteriormente, la persona que realizd la verificacion anexard las fotografias de la visita,
la hoja de verificacion y la notificacién para el registro del procedimiento, bastard con
anexar estos documentos para el respaldo y archivo. En los casos que la verificacion
sea positiva se nofificard a la persona proveedora para actualizacién de datos donde
se extenderd el cédigo de proveedor y se creard el expediente.

En los casos que el registro no procede, se anexardn las fotografias de la visita, la hoja
de verificacién y la nofificacién y se archivard.

DEL PROCEDIMIENTO DE RECTIFICACION

El procedimiento para rectificar la base de datos para dar de baja a las personas
proveedoras del Programa estard a cargo de la CONAMYPE, debiendo garantizar que
las partes involucradas ejerzan su derecho de audiencia.

Dicho procedimiento contendrd las siguientes etapas:

a. Iniciacion: Podrd iniciarse el procedimiento con base a los informes de campo que
realizan los técnicos de monitoreo o seguimiento del MINEDUCYT y/o la CONAMYPE

o a peticidon razonada de otros érganos o funcionarios; asi como mediante ~ N
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escrita interpuesta por cualquier persona en la cual se expongan las causales que
dan lugar a la bagja, indicando a su vez el incumplimiento a cualquiera de las
obligaciones o requisitos que deban observar las personas proveedoras del
Programa.

b. Apertura: Una vez recibido el informe, peticion o denuncia, la CONAMYPE oforgard
audiencia a la persona proveedora del Programa por plazo de cinco dias habiles,
contados a partir del dia siguiente de la noftificaciéon, para que haga uso de su
derecho de defensa y presente las prueba a su favor.

c. Resolucion: Concluido el plazo anterior, la CONAMYPE dictard la resolucion
correspondiente rectificando la base de datos.

El procedimiento para dar de baja a las personas proveedores del Programa también
podrd ser iniciado a peticién del interesado, el cual no llevard mas framite que resolver
conforme a lo solicitado.

CAPITULO IX.
VIGENCIA Y ACTUALIZACION DE LA NORMATIVA

1.- VIGENCIA

La presente normativa entrard en vigencia a partir de su aprobacion y tendrd validez
por el periodo de vigencia del programa “DOTACION DE UNIFORMES, ZAPATOS Y UTILES
ESCOLARES PARA ESTUDIANTES DE CENTROS EDUCATIVOS PUBLICOS Y SUBSIDIADOS".

La presente normativa podrd ser modificada, revisada y actualizada anualmente en
concordancia con las necesidades que surjan en el desarrollo del Programa, asi como
toda la documentacién elaborada para la consecucion del mismo.

2. DISPOSICION TRANSITORIA

Los procesos y diligencias que estuvieren en tradmite al entrar en vigencia la presente
normativa se continuardn y finalizardn de conformidad con la normativa con la cual
iniciaron.

En el dmbito de su aplicacién, las presentes disposiciones prevalecerdn sobre otras que
las contrarien.
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